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        ภาคผนวก 1 

หนังสือเห็นชอบ 
มาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อม และ

มาตรการติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

        ภาคผนวก 2 

ผลการวิเคราะห์คุณภาพน ้า 
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        ภาคผนวก 3 

เอกสารขึ นทะเบียนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์เอกชน 
และเอกสารสอบเทียบเครื่อง 
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        ภาคผนวก 4 

เอกสารตรวจสอบลิฟท์ 
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ภาคผนวก 5 

เอกสารใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื อ
ถอนอาคาร แบบ อ.1  
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ภาคผนวก 6 

เอกสารรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง  
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แบบ อ.6 
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ภาคผนวก 7 

เอกสารการตรวจสอบระบบของโครงการ 



ID b3d46bf5-bc24-4883-a412-1023be446790 Location โพลาริส เรสซิเดนซ์ และ โพลาริส ทาวเวอร์
Description การตรวจความเรียบร้อยประจำโครงการ Submit Date 31/01/2569 02:51
Type Building Manager Submit By ศศิวัลย์ ทรัพย์มีชัย
Inspect Date 31/01/2569 Score 18/18 (100%)

หัวข้อ ผล

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา 2/2 (100%)
1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน) ผ่าน
1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า ผ่าน
หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ 5/5 (100%)
2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ. ผ่าน
2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร) ผ่าน
2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ ผ่าน
2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อน
หลังได้

ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ ผ่าน
หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด 2/2 (100%)
3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด ผ่าน
3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด ผ่าน
หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง 7/7 (100%)
4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน) N/A
4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง ผ่าน
4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย ผ่าน
4.5 ห้อง Sauna/Steam N/A
4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02 ผ่าน
4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์ ผ่าน
4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง ผ่าน
4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ ผ่าน
4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ
รปภ.ตรวจสอบและบันทึกรายงาน)

N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร 2/2 (100%)
5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART ผ่าน
5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด N/A
5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน N/A
5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว N/A
5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี) N/A
5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร ผ่าน
5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือ
ทรัพย์สินที่นิติบุคคลฯ จำหน่าย

N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย N/A
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หัวข้อ ผล

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง N/A
5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2 N/A
5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล N/A
5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้อง
ทำการจัดทำและส่งเอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร 0/0 (100%)
6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ) N/A
6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ N/A
6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ) N/A
6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์) N/A
6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump N/A
6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB N/A
6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump N/A
6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator N/A

ผลรวม 18/18 (100%)

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา

1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน)

พนักงานครบถ้วนตามสัญญา ณ เวลาที่เข้าตรวจ
แต่งกายสวมชุดยูนิฟอร์มและมีอุปกรณ์ครบตามสัญญา
แขวนบัตรพนักงาน
บุคลิกภาพ สะอาด เรียบร้อย ทรงผมถูกระเบียบ ไม่มีรอยสักที่เปิดเผย

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า

เอกสารลงเวลาต้องลงชื่อให้ครบและถูกต้อง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า และไม่ลงเวลาแทนกัน
อัพเดทแบบฟอร์มลงเวลาล่าสุด ตามประกาศของบริษัทฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ
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2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ.

จดบันทึกรายงานประจำวันทุกชั่วโมงตามเวลาปฎิบัติงานจริง (ผลัดกลางวันและกลางคืน ) เป็นการบันทึกวันต่อวัน ไม่เขียนล่วงหน้า
ต้องแยกสมุดเป็นวันคู่ วันคี่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร)

ภายในป้อมมีการทำความสะอาดประจำวันตามตารางคุมความสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ (พื้น ผนัง เพดาน)
ห้องน้ำในป้อม สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีกลิ่นอับ และอุปกรณ์ใช้งานได้ปกติ
ภายในป้อมจัดวางสิ่งของอุปกรณ์ สิ่งจำเป็นเกี่ยวกับงานรปภ. อย่างเป็นระเบียบ
กระจกรอบป้อม รปภ. ทั้งภายนอก และภายใน สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่
มีป้ายห้ามสูบบุหรี่ และควบคุมไม่ให้มีการสูบบุหรี่ในป้อม รปภ.รวมทั้งไม่มีก้นบุหรี่ ขี้บุหรี่ในป้อม รอบป้อม
มีป้ายประกาศมาตรฐานงาน รปภ./ผังโครงสร้างพนักงาน รปภ. ติดที่บอร์ดในป้อม และไม่มีการติดประกาศตามกระจก ผนัง ประตู
ติดโปสเตอร์เกี่ยวกับ PDPA บริเวณป้อม รปภ.ที่เห็นได้อย่างชัดเจน แต่ไม่เสียภาพลักษณ์
ติดป้ายแจ้งการติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) เพื่อรักษาความปลอดภัย 24 ชม.
ไม่มีขยะตามใต้ต้นไม้พุ่ม และไม่มีสิ่งของแขวนบริเวณโดยรอบ ในรัศมี 5 เมตร
ไม่มียานพาหนะมาจอดบริเวณรอบป้อม รปภ. (ยกเว้นหน้างานไม่มีจุดจอด จะพิจารณาตามความเหมาะสมของสภาพโครงการ)
บริเวณรัศมี 5 เมตร จากป้อม รปภ.ได้มีการทำความสะอาดประจำวัน เช่น ประตู่ทางเข้าโครงการ ไม่มีคราบสกปรก ขี้นก หรือขยะ / พื้นบริเวณ
โดยรอบไม่มีขยะ เป็นต้น ฯลฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ

เมื่อมีผู้เข้ามาติดต่อ กล่าวคำต้อนรับ พร้อมถามวัตถุประสงค์ผู้ที่มาติดต่อ "สวัสดีครับ โครงการ........ยินดีต้อนรับครับ ไม่ทราบว่าท่าน
ต้องการติดต่อส่วนใดของโครงการครับ / ขออนุญาตแลกบัตร เพื่อบันทึกข้อมูลครับ"
ตรวจสอบ ทำการแลกบัตร ผู้มาติดต่อ และบันทึกข้อมูล โดยไม่จัดเก็บบัตรของผู้มาติดต่อตามข้อกำหนด PDPA
กรณีเป็นผู้รับเหมา ให้บันทึกในเอกสาร D2D-04 ใบขออนุญาตเข้าทำงาน"

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้

ฐานกล้องไม่หัก/ DVR ไม่เสีย (DVR ต้องไม่เสียเกินว่า 1 วัน)
จอแสดงภาพไม่เสีย จอไม่ดับ จอต้องแสดงภาพได้ทุกช่อง (ยกเว้นช่องที่ไม่มีกล้อง)
สามารถเรียกข้อมูลย้อนหลังตามคู่มือ พบข้อมูลย้อนหลัง
การจัดเก็บสายไฟระบบ/สายไฟกล้อง/สายไฟ DVR อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยมีสายรัดรวบเข้าด้วยกัน ไม่ปล่อยให้ระโยงระยาง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ

ไม้กระดกเปิด - ปิด ใช้งานได้ปกติ ไม่ติดขัด เปิด - ปิด ตามระบบการอ่านป้ายทะเบียน การกด หรือการสแกนบลูธูท/คีย์การ์ด
กรณีใดๆ เสีย ชำรุด ไม่พร้อมใช้งาน ไม่ปกติ ต้องมีป้ายแจ้งเตือน และบันทึก Action Plan ในการดำเนินการ)

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

Smart Service and Management Co., Ltd.
170/39 13F Ocean Tower 1 Ratchadapisek
Road, Klangtacy, Bangkok 10110 Thailand

T 662 261 7788
F 662 261 9793

www.smartservice.co.th

Report generated by SMART CORE on: 23 June 2026 | 07:26:39 Page 3 of 11



หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด

3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด

มีการทำความสะอาดตามแผนงานของคู่สัญญา
ถนนและฟุตบาทไม่มีรอยแตกร้าว หรือหลุมบ่อ
ป้ายจราจร และเส้นจราจรชัดเจนอยู่ในสภาพใช้งานปกติ
การจอดรถของลูกบ้าน และผู้มาติดต่อเป็นระเบียบ
ไม่มีปัญหาการจอดรถกีดขวาง หรือจอดในที่ห้ามจอด
ท่อน้ำ ฝาท่อ ตะแกรง ระบายน้ำ ขอบฟุตบาท พื้นถนน ไม่ชำรุด แตกร้าว
ไม่วางของและอุปกรณ์ต่างๆ ในสภาพทิ้งไว้นาน (ไม่ได้ใช้งาน) หรือวัสดุก่อสร้าง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด

ตัดแต่งต้นไม้ตามแผนภูมิทัศน์ Plan-03 (ต้นไม้ใหญ่ / ไม้พุ่ม / หญ้า)
หญ้าไม่ยาวเกิน 10 ซม. หรือไม่มีดอกหญ้าขึ้น
ไม้พุ่มไม่มีวัชพืช และไม้เลื้อยแทรก และไม่มีไม้ยืนต้นตาย
ไม้ค้ำยัน อยู่ในสภาพแข็งแรง ไม่แห้ง พุกร่อน ชำรุด

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง

4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ

ศาล และพื้นใต้ฐานศาลพระภูมิสะอาด ไม่มีคราบดำ / หยากไย่ / เศษขยะ
แท่นวางของไหว้ไม่มีเศษขยะ/ขี้ธูป ไม่มีน้ำตาเทียนหรือของไหว้ทิ้งไว้จนแห้ง
ไม่มีเศษขยะต่างๆ รอบๆ รัศมี 2 เมตร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน)

หัวข้อครบถ้วน ติดข้อมูลครบตามหัวข้อที่มี ( ประกาศ งบการเงิน ประชาสมพันธ์ ผลการดำเนินงาน) อัพเดทผลการดำเนินงานของทุกสัปดาห์
อัพเดทข้อมูลวันที่ ณ ปัจจุบัน, มีติดข้อความ 'อัพเดท ณ วันที่ ….' และข้อความ 'บริหารจัดการโดยบริษัท สมาร์ทฯ'
บริเวณกระจกไม่มีคราบ หรือฝุ่นเกาะ ไม่ชำรุด
งบการเงินอัพเดทเป็นปัจจุบัน ทุกวันที่ 15 ของเดือน
ผลการดำเนินงานประจำสัปดาห์อัพเดทเป็นปัจจุบัน
ไม่ปล่อยบอร์ดประชาสัมพันธ์ว่างบางหัวข้อ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง

สภาพพื้นที่ และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ตกแต่งจัดเรียงเป็นระเบียบ ตามพื้นที่ ไม่วางเกะกะ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ทำความสะอาดห้องสันทนาการส่วนกลางต่างๆ ทุกห้องทั้งโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเศษขยะบริเวณรอบพื้นที่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย

เครื่องออกกำลังกาย / อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนิน
การ
เครื่องออกกำลังจัดเรียงเป็นระเบียบตามพื้นที่ และทำความสะอาด ไม่มีคราบสปรก/คราบดำ/ฝุ่น/หยากไย่/คราบน้ำ
ภายในห้องจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีฝุ่น/หยากไย่/ไม่มีกลิ่นเหม็นอับ/ไม่มีขยะ
พื้น พรม กระจก มู่ลี่ ม่าน เพดาน ไม่มีคราบสกปรกและฝุ่น หยากไย่
ไฟส่องสว่างครบทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.5 ห้อง Sauna/Steam

ภายในห้อง และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: N/A

4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02

ภายในห้องน้ำ สุขภัณฑ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย และไม่มีกลิ่นเหม็น
มีการตรวจเช็ค Cleaning - 02 ตามตารางเวลาที่ระบุ ไม่ทำล่วงหน้า
ไม่มีสิ่งของที่ใช้ทำความสะอาดวางอยู่ในห้องน้ำ
มีการลงนามโดยแม่บ้านผู้ดูแล และผู้จัดการ (VM/BM) หรือหัวหน้าแม่บ้านลงนามผู้ตรวจสอบ ตามเวลาที่กำหนด (ไม่ลงนามล่วงหน้า)
ไม่ดัดแปลงแบบฟอร์ม แต่สามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดให้เหมาะสมกับหน้างานได้
ตรวจห้องน้ำครบทุกจุดที่มีในโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์

ลิฟท์ และโถงลิฟท์ สะอาด พื้น ผนัง เพดาน ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ กระจกใส สแตนเลสมันวาว ไม่มีเศษขยะ
ไม่มีสิ่งของวางอยู่ในลิฟท์
อุปกรณ์หรือวัสดุตกแต่งไม่ชำรุด และไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเสียง หรือสั่น ผิดปกติ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง

พื้นที่ไม่มีคราบสกปรก เหนียว ลื่น ไม่มีขยะตกค้างข้ามวัน หรือตกค้างจากการจัดเก็บ
ล้างทำความสะอาดถังขยะ/พื้น/ผนัง/เพดาน ห้อง หรือจุดพักขยะ ทุกครั้งหลังจัดเก็บขยะ
ห้องขยะ/จุดพักขยะ ไม่มีกลิ่นเหม็น, ขยะไม่ล้นออกมาวางนอกถังหรือจุดพัก
ไม่มีการนำขยะมากองไว้นอกถังเพื่อรอการขาย นอกจากการคัดแยกขยะโดยมีภาชนะใส่ตามประเภทของขยะ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ

น้ำในสระว่ายน้ำใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีฝุ่น/ตะกอน/ใบไม้
ค่าคุณภาพน้ำอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน (pH 7.2-7.6, คลอรีน 1-2 ppm)
มีการบันทึกเอกสาร D2D-07 อย่างถูกต้องและอัปเดตตาม
พื้น ผนัง ขอบ ราวบันได ระบบหมุนเวียนน้ำ ไม่ชำรุด/สกปรก
ราง/ตะแกรงน้ำล้น ไม่ชำรุด ไม่มีสิ่งกีดขวางหรือสิ่งสกปรก
บริเวณรอบสระว่ายน้ำสะอาด ไม่มีขยะหรือวัสดุไม่เกี่ยวข้อง
อุปกรณ์รอบสระว่ายน้ำอยู่ในสภาพดี เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เบาะ ฯลฯ เป็นต้น
โคมไฟใต้น้ำทำงานปกติ ไม่มีคราบหรือสายไฟชำรุด
มีป้ายแสดงค่าคุณภาพน้ำ (pH และคลอรีน) อัปเดตทุกวัน
ป้ายไม่ชำรุด ไม่มีฝุ่นเกาะ
อุปกรณ์ช่วยชีวิตพร้อมใช้งาน เช่น ห่วงยาง เสื้อชูชีพฯลฯ เป็นต้น
มีป้ายกำกับอุปกรณ์ช่วยชีวิต ใช้เฉพาะเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ รปภ.ตรวจสอบและ
บันทึกรายงาน)

ไฟแสงสว่างของโครงการใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หรือชำรุด
ไฟแสงสว่างตามทางเดิน และถนนส่วนกลาง ใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หริอชำรุด
โคมไฟ ไม่ชำรุด เสีย หาย
จุดอับ จุดเสี่ยง มีแสงสว่าง เพียงพอในการใช้งาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร
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5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART

แต่งกายด้วยยูนิฟอร์ม แขวนบัตรพนักงาน ถูกต้องตามระเบียบบริษัท (เสื้อ กางเกง กระโปรง รองเท้า เข็มขัด )
มีพนักงาน SMART ประจำสำนักงานฯ ตลอดเวลา (กรณีไม่อยู่ ต้องมีป้ายสื่อสารให้ทราบ)
เจ้าหน้าที่ SMART ต้อนรับ มีใบหน้าที่ยิ้มแย้ม มีกิริยา การพูดจาที่เหมาะสมในขณะให้บริการผู้มาติดต่อ
สำนักงานนิติ สะอาด มีการจัดเก็บอุปกรณ์สำนักงานเป็นระเบียบ แบบ 5 ส.
จัดเก็บเอกสารข้อมูลตามฟ้มมาตรฐานของบริษัท

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด

ดึงข้อมูล จุดการ์ดสแกนของเมื่อวาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน

มีอัพเดทสรุปรายงานการรับเงินประจำวัน ( แฟ้ม12 สรุปการรับเงินประจำวัน )
นำเงินเข้าบัญชีนิติบุคคลฯ (กรณี ถือเงินสดเกิน 2,000 บาท หากไม่เกิน นำเข้าบัญชีทุกวันอังคาร และวันศุกร์)
แฟ้มตกแต่งต่อเติม (แฟ้มที่ 16) ตรวจใบคุมการวางเงินค้ำประกันตกแต่งและการขอคืนเงินค้ำประกันตกแต่ง ACC&FIN-03

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว

รวบรวมค่าใช้จ่ายแล้ว จำนวนเงินที่เหลือต้องตรงตามจริง สามารถตรวจสอบเอกสารได้ทันที (ต้องตรวจนับเงินสดในมือ เช่น วงเงิน 30,000
บาท มีเอกสารการจ่าย 10,000บาท เท่ากับต้องมีเงินสดคงเหลือ 20,000 บาท)
มีการบันทึกรายการเงินสดย่อยในระบบ Smart Finance (รายรับ-รายจ่าย) หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ
ไม่มีการใช้จ่ายเงินเกินวงเงินสดย่อย
ใช้จ่ายเงินสดย่อยไปแล้ว 50% มีการทำตั้งเบิกเงินในระบบ Smart Finance หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี)

มีเอกสารขออนุญาตเข้าตกแต่งต่อเติมครบถ้วนทุกหลัง/ห้อง (Decorate 01,02,03,05)
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 05
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 04
มีบันทึกเอกสารตรวจสอบทุกวัน Decorate 06 จัดทำเอกสาร Decorate 07 หากทำผิดแบบ
มีเอกสารตรวจสอบยืนยันความถูกต้องของการตกแต่งต่อเติมก่อนคืนเงินประกัน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร

ช่างอาคารได้ดำเนินการเดินตรวจระบบ IPMS ประจำวันเรียบร้อยแล้ว
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของรายการตรวจสอบ IPMS ที่จัดทำโดยช่างอาคารเรียบร้อยแล้ว

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือทรัพย์สินที่นิติ
บุคคลฯ จำหน่าย

มีใบคุมรูปแบบมาตรฐาน (Asset-02, Asset-03 , Asset-04)
มีการจดบันทึกเบิกจำนวนคงเหลือให้ตรงกับสต๊อค และลงนามลูกบ้านผู้รับ
จำนวนเงินรายรับ ตรงกับจำนวน Asset ที่จำหน่ายออกไป

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย

เอกสารส่วนงานช่างทั้ง 8 แฟ้ม (แนวสูง) / 6 แฟ้ม (แนวราบ) มีลงนามลายมือชื่อครบถ้วน
ลงนามแฟ้ม 3 เอกสาร PM ประจำเดือนราย Month และQuater
ลงนามแฟ้ม 4 - งานการบำรุงรักษาประจำวัน/รายสัปดาห์ - และบันทึกการใช้กระแสไฟฟ้าและการใช้น้ำประจำวัน
ลงนามแฟ้ม 7 (แนวสูง) แฟ้ม 5 (แนวราบ) รายงานบำรุงรักษา Daily ,Weekly , Monthly Report

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง

มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร
มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำประปา เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2

จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1
จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.2 (ของเดือนที่ผ่านมา)

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล

ทำตั้งเบิกค่าบริหารในระบบ Smart Finance ถูกต้องครบถ้วน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้องทำการจัดทำและส่ง
เอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ตรวจสอบหนังสือแจ้งการยึดห้องชุด และขอให้แจ้งรายการหนี้ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง จากสำนักงานบังคับคดี (หนังสือประทับตรารับไม่เกิน 30
วัน)
ตรวจสอบหนังสือยื่นหนี้บุริมสิทธิ์ (ลงวันที่ไม่เกิน 30 วันนับจากได้รับหนังสือยึดห้องชุด)
เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร

6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ)

ปั๊มทำงานได้ปกติทุกตัว (กรณีระบบขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้ จะต้องติดป้ายประกาศตามมาตรฐาน และ มีหลักฐานยืนยันการ Action แจ้ง
แก้ไข)
ทำความสะอาดถังกรองอย่างน้อย 1 ครั้งต่อ 2 สัปดาห์
เกจวัดแรงดันถังกรอง ค่ามาตรฐาน (15-20 psi) หากเกินค่ามาตรฐานให้ทำการล้างถังกรองทันที
เครื่องผลิตคลอรีนจากเกลือ มีค่าแสดงสถานะตามมาตรฐานของเครื่องกำหนด (มาตรฐานตามคู่มือเครื่องผลิตคลอรีน)
มีคู่มือการใช้งานระบบ และป้ายบอกสัญลักษณ์ชัดเจน ไม่ซีดจาง หรือชำรุด
ตู้ควบคุม / สายไฟ แสดงสถานะปกติ สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ อยู่ภายในตู้ควบคุม และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ภายในห้องควบคุม / ประตู / ทางเข้า-ออก ห้องปั๊ม สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ แอ่งน้ำขัง และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ในกรณีมีอุปกรณ์อื่นๆ เช่น เคมีภัณฑ์เกี่ยวกับสระว่ายน้ำ มาเก็บไว้ที่ห้องปั๊ม จะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน
ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับสระว่ายน้ำจัดเก็บไว้ภายในห้องควบคุม

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ)

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์)

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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ID ec5de4d6-9cb6-4185-8570-bad5da4c3c9c Location โพลาริส เรสซิเดนซ์ และ โพลาริส ทาวเวอร์
Description การตรวจความเรียบร้อยประจำโครงการ Submit Date 28/02/2569 01:49
Type Building Manager Submit By ศศิวัลย์ ทรัพย์มีชัย
Inspect Date 28/02/2569 Score 19/19 (100%)

หัวข้อ ผล

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา 2/2 (100%)
1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน) ผ่าน
1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า ผ่าน
หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ 5/5 (100%)
2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ. ผ่าน
2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร) ผ่าน
2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ ผ่าน
2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อน
หลังได้

ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ ผ่าน
หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด 2/2 (100%)
3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด ผ่าน
3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด ผ่าน
หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง 7/7 (100%)
4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน) N/A
4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง ผ่าน
4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย ผ่าน
4.5 ห้อง Sauna/Steam N/A
4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02 ผ่าน
4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์ ผ่าน
4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง ผ่าน
4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ ผ่าน
4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ
รปภ.ตรวจสอบและบันทึกรายงาน)

N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร 3/3 (100%)
5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART ผ่าน
5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด N/A
5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน ผ่าน
5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว N/A
5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี) N/A
5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร ผ่าน
5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือ
ทรัพย์สินที่นิติบุคคลฯ จำหน่าย

N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย N/A
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หัวข้อ ผล

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง N/A
5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2 N/A
5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล N/A
5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้อง
ทำการจัดทำและส่งเอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร 0/0 (100%)
6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ) N/A
6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ N/A
6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ) N/A
6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์) N/A
6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump N/A
6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB N/A
6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump N/A
6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator N/A

ผลรวม 19/19 (100%)

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา

1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน)

พนักงานครบถ้วนตามสัญญา ณ เวลาที่เข้าตรวจ
แต่งกายสวมชุดยูนิฟอร์มและมีอุปกรณ์ครบตามสัญญา
แขวนบัตรพนักงาน
บุคลิกภาพ สะอาด เรียบร้อย ทรงผมถูกระเบียบ ไม่มีรอยสักที่เปิดเผย

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า

เอกสารลงเวลาต้องลงชื่อให้ครบและถูกต้อง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า และไม่ลงเวลาแทนกัน
อัพเดทแบบฟอร์มลงเวลาล่าสุด ตามประกาศของบริษัทฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ
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2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ.

จดบันทึกรายงานประจำวันทุกชั่วโมงตามเวลาปฎิบัติงานจริง (ผลัดกลางวันและกลางคืน ) เป็นการบันทึกวันต่อวัน ไม่เขียนล่วงหน้า
ต้องแยกสมุดเป็นวันคู่ วันคี่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร)

ภายในป้อมมีการทำความสะอาดประจำวันตามตารางคุมความสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ (พื้น ผนัง เพดาน)
ห้องน้ำในป้อม สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีกลิ่นอับ และอุปกรณ์ใช้งานได้ปกติ
ภายในป้อมจัดวางสิ่งของอุปกรณ์ สิ่งจำเป็นเกี่ยวกับงานรปภ. อย่างเป็นระเบียบ
กระจกรอบป้อม รปภ. ทั้งภายนอก และภายใน สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่
มีป้ายห้ามสูบบุหรี่ และควบคุมไม่ให้มีการสูบบุหรี่ในป้อม รปภ.รวมทั้งไม่มีก้นบุหรี่ ขี้บุหรี่ในป้อม รอบป้อม
มีป้ายประกาศมาตรฐานงาน รปภ./ผังโครงสร้างพนักงาน รปภ. ติดที่บอร์ดในป้อม และไม่มีการติดประกาศตามกระจก ผนัง ประตู
ติดโปสเตอร์เกี่ยวกับ PDPA บริเวณป้อม รปภ.ที่เห็นได้อย่างชัดเจน แต่ไม่เสียภาพลักษณ์
ติดป้ายแจ้งการติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) เพื่อรักษาความปลอดภัย 24 ชม.
ไม่มีขยะตามใต้ต้นไม้พุ่ม และไม่มีสิ่งของแขวนบริเวณโดยรอบ ในรัศมี 5 เมตร
ไม่มียานพาหนะมาจอดบริเวณรอบป้อม รปภ. (ยกเว้นหน้างานไม่มีจุดจอด จะพิจารณาตามความเหมาะสมของสภาพโครงการ)
บริเวณรัศมี 5 เมตร จากป้อม รปภ.ได้มีการทำความสะอาดประจำวัน เช่น ประตู่ทางเข้าโครงการ ไม่มีคราบสกปรก ขี้นก หรือขยะ / พื้นบริเวณ
โดยรอบไม่มีขยะ เป็นต้น ฯลฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ

เมื่อมีผู้เข้ามาติดต่อ กล่าวคำต้อนรับ พร้อมถามวัตถุประสงค์ผู้ที่มาติดต่อ "สวัสดีครับ โครงการ........ยินดีต้อนรับครับ ไม่ทราบว่าท่าน
ต้องการติดต่อส่วนใดของโครงการครับ / ขออนุญาตแลกบัตร เพื่อบันทึกข้อมูลครับ"
ตรวจสอบ ทำการแลกบัตร ผู้มาติดต่อ และบันทึกข้อมูล โดยไม่จัดเก็บบัตรของผู้มาติดต่อตามข้อกำหนด PDPA
กรณีเป็นผู้รับเหมา ให้บันทึกในเอกสาร D2D-04 ใบขออนุญาตเข้าทำงาน"

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้

ฐานกล้องไม่หัก/ DVR ไม่เสีย (DVR ต้องไม่เสียเกินว่า 1 วัน)
จอแสดงภาพไม่เสีย จอไม่ดับ จอต้องแสดงภาพได้ทุกช่อง (ยกเว้นช่องที่ไม่มีกล้อง)
สามารถเรียกข้อมูลย้อนหลังตามคู่มือ พบข้อมูลย้อนหลัง
การจัดเก็บสายไฟระบบ/สายไฟกล้อง/สายไฟ DVR อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยมีสายรัดรวบเข้าด้วยกัน ไม่ปล่อยให้ระโยงระยาง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ

ไม้กระดกเปิด - ปิด ใช้งานได้ปกติ ไม่ติดขัด เปิด - ปิด ตามระบบการอ่านป้ายทะเบียน การกด หรือการสแกนบลูธูท/คีย์การ์ด
กรณีใดๆ เสีย ชำรุด ไม่พร้อมใช้งาน ไม่ปกติ ต้องมีป้ายแจ้งเตือน และบันทึก Action Plan ในการดำเนินการ)

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด

3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด

มีการทำความสะอาดตามแผนงานของคู่สัญญา
ถนนและฟุตบาทไม่มีรอยแตกร้าว หรือหลุมบ่อ
ป้ายจราจร และเส้นจราจรชัดเจนอยู่ในสภาพใช้งานปกติ
การจอดรถของลูกบ้าน และผู้มาติดต่อเป็นระเบียบ
ไม่มีปัญหาการจอดรถกีดขวาง หรือจอดในที่ห้ามจอด
ท่อน้ำ ฝาท่อ ตะแกรง ระบายน้ำ ขอบฟุตบาท พื้นถนน ไม่ชำรุด แตกร้าว
ไม่วางของและอุปกรณ์ต่างๆ ในสภาพทิ้งไว้นาน (ไม่ได้ใช้งาน) หรือวัสดุก่อสร้าง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด

ตัดแต่งต้นไม้ตามแผนภูมิทัศน์ Plan-03 (ต้นไม้ใหญ่ / ไม้พุ่ม / หญ้า)
หญ้าไม่ยาวเกิน 10 ซม. หรือไม่มีดอกหญ้าขึ้น
ไม้พุ่มไม่มีวัชพืช และไม้เลื้อยแทรก และไม่มีไม้ยืนต้นตาย
ไม้ค้ำยัน อยู่ในสภาพแข็งแรง ไม่แห้ง พุกร่อน ชำรุด

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง

4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ

ศาล และพื้นใต้ฐานศาลพระภูมิสะอาด ไม่มีคราบดำ / หยากไย่ / เศษขยะ
แท่นวางของไหว้ไม่มีเศษขยะ/ขี้ธูป ไม่มีน้ำตาเทียนหรือของไหว้ทิ้งไว้จนแห้ง
ไม่มีเศษขยะต่างๆ รอบๆ รัศมี 2 เมตร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน)

หัวข้อครบถ้วน ติดข้อมูลครบตามหัวข้อที่มี ( ประกาศ งบการเงิน ประชาสมพันธ์ ผลการดำเนินงาน) อัพเดทผลการดำเนินงานของทุกสัปดาห์
อัพเดทข้อมูลวันที่ ณ ปัจจุบัน, มีติดข้อความ 'อัพเดท ณ วันที่ ….' และข้อความ 'บริหารจัดการโดยบริษัท สมาร์ทฯ'
บริเวณกระจกไม่มีคราบ หรือฝุ่นเกาะ ไม่ชำรุด
งบการเงินอัพเดทเป็นปัจจุบัน ทุกวันที่ 15 ของเดือน
ผลการดำเนินงานประจำสัปดาห์อัพเดทเป็นปัจจุบัน
ไม่ปล่อยบอร์ดประชาสัมพันธ์ว่างบางหัวข้อ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง

สภาพพื้นที่ และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ตกแต่งจัดเรียงเป็นระเบียบ ตามพื้นที่ ไม่วางเกะกะ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ทำความสะอาดห้องสันทนาการส่วนกลางต่างๆ ทุกห้องทั้งโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเศษขยะบริเวณรอบพื้นที่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย

เครื่องออกกำลังกาย / อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนิน
การ
เครื่องออกกำลังจัดเรียงเป็นระเบียบตามพื้นที่ และทำความสะอาด ไม่มีคราบสปรก/คราบดำ/ฝุ่น/หยากไย่/คราบน้ำ
ภายในห้องจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีฝุ่น/หยากไย่/ไม่มีกลิ่นเหม็นอับ/ไม่มีขยะ
พื้น พรม กระจก มู่ลี่ ม่าน เพดาน ไม่มีคราบสกปรกและฝุ่น หยากไย่
ไฟส่องสว่างครบทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.5 ห้อง Sauna/Steam

ภายในห้อง และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: N/A

4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02

ภายในห้องน้ำ สุขภัณฑ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย และไม่มีกลิ่นเหม็น
มีการตรวจเช็ค Cleaning - 02 ตามตารางเวลาที่ระบุ ไม่ทำล่วงหน้า
ไม่มีสิ่งของที่ใช้ทำความสะอาดวางอยู่ในห้องน้ำ
มีการลงนามโดยแม่บ้านผู้ดูแล และผู้จัดการ (VM/BM) หรือหัวหน้าแม่บ้านลงนามผู้ตรวจสอบ ตามเวลาที่กำหนด (ไม่ลงนามล่วงหน้า)
ไม่ดัดแปลงแบบฟอร์ม แต่สามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดให้เหมาะสมกับหน้างานได้
ตรวจห้องน้ำครบทุกจุดที่มีในโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์

ลิฟท์ และโถงลิฟท์ สะอาด พื้น ผนัง เพดาน ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ กระจกใส สแตนเลสมันวาว ไม่มีเศษขยะ
ไม่มีสิ่งของวางอยู่ในลิฟท์
อุปกรณ์หรือวัสดุตกแต่งไม่ชำรุด และไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเสียง หรือสั่น ผิดปกติ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง

พื้นที่ไม่มีคราบสกปรก เหนียว ลื่น ไม่มีขยะตกค้างข้ามวัน หรือตกค้างจากการจัดเก็บ
ล้างทำความสะอาดถังขยะ/พื้น/ผนัง/เพดาน ห้อง หรือจุดพักขยะ ทุกครั้งหลังจัดเก็บขยะ
ห้องขยะ/จุดพักขยะ ไม่มีกลิ่นเหม็น, ขยะไม่ล้นออกมาวางนอกถังหรือจุดพัก
ไม่มีการนำขยะมากองไว้นอกถังเพื่อรอการขาย นอกจากการคัดแยกขยะโดยมีภาชนะใส่ตามประเภทของขยะ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ

น้ำในสระว่ายน้ำใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีฝุ่น/ตะกอน/ใบไม้
ค่าคุณภาพน้ำอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน (pH 7.2-7.6, คลอรีน 1-2 ppm)
มีการบันทึกเอกสาร D2D-07 อย่างถูกต้องและอัปเดตตาม
พื้น ผนัง ขอบ ราวบันได ระบบหมุนเวียนน้ำ ไม่ชำรุด/สกปรก
ราง/ตะแกรงน้ำล้น ไม่ชำรุด ไม่มีสิ่งกีดขวางหรือสิ่งสกปรก
บริเวณรอบสระว่ายน้ำสะอาด ไม่มีขยะหรือวัสดุไม่เกี่ยวข้อง
อุปกรณ์รอบสระว่ายน้ำอยู่ในสภาพดี เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เบาะ ฯลฯ เป็นต้น
โคมไฟใต้น้ำทำงานปกติ ไม่มีคราบหรือสายไฟชำรุด
มีป้ายแสดงค่าคุณภาพน้ำ (pH และคลอรีน) อัปเดตทุกวัน
ป้ายไม่ชำรุด ไม่มีฝุ่นเกาะ
อุปกรณ์ช่วยชีวิตพร้อมใช้งาน เช่น ห่วงยาง เสื้อชูชีพฯลฯ เป็นต้น
มีป้ายกำกับอุปกรณ์ช่วยชีวิต ใช้เฉพาะเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ รปภ.ตรวจสอบและ
บันทึกรายงาน)

ไฟแสงสว่างของโครงการใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หรือชำรุด
ไฟแสงสว่างตามทางเดิน และถนนส่วนกลาง ใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หริอชำรุด
โคมไฟ ไม่ชำรุด เสีย หาย
จุดอับ จุดเสี่ยง มีแสงสว่าง เพียงพอในการใช้งาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร
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5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART

แต่งกายด้วยยูนิฟอร์ม แขวนบัตรพนักงาน ถูกต้องตามระเบียบบริษัท (เสื้อ กางเกง กระโปรง รองเท้า เข็มขัด )
มีพนักงาน SMART ประจำสำนักงานฯ ตลอดเวลา (กรณีไม่อยู่ ต้องมีป้ายสื่อสารให้ทราบ)
เจ้าหน้าที่ SMART ต้อนรับ มีใบหน้าที่ยิ้มแย้ม มีกิริยา การพูดจาที่เหมาะสมในขณะให้บริการผู้มาติดต่อ
สำนักงานนิติ สะอาด มีการจัดเก็บอุปกรณ์สำนักงานเป็นระเบียบ แบบ 5 ส.
จัดเก็บเอกสารข้อมูลตามฟ้มมาตรฐานของบริษัท

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด

ดึงข้อมูล จุดการ์ดสแกนของเมื่อวาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน

มีอัพเดทสรุปรายงานการรับเงินประจำวัน ( แฟ้ม12 สรุปการรับเงินประจำวัน )
นำเงินเข้าบัญชีนิติบุคคลฯ (กรณี ถือเงินสดเกิน 2,000 บาท หากไม่เกิน นำเข้าบัญชีทุกวันอังคาร และวันศุกร์)
แฟ้มตกแต่งต่อเติม (แฟ้มที่ 16) ตรวจใบคุมการวางเงินค้ำประกันตกแต่งและการขอคืนเงินค้ำประกันตกแต่ง ACC&FIN-03

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว

รวบรวมค่าใช้จ่ายแล้ว จำนวนเงินที่เหลือต้องตรงตามจริง สามารถตรวจสอบเอกสารได้ทันที (ต้องตรวจนับเงินสดในมือ เช่น วงเงิน 30,000
บาท มีเอกสารการจ่าย 10,000บาท เท่ากับต้องมีเงินสดคงเหลือ 20,000 บาท)
มีการบันทึกรายการเงินสดย่อยในระบบ Smart Finance (รายรับ-รายจ่าย) หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ
ไม่มีการใช้จ่ายเงินเกินวงเงินสดย่อย
ใช้จ่ายเงินสดย่อยไปแล้ว 50% มีการทำตั้งเบิกเงินในระบบ Smart Finance หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี)

มีเอกสารขออนุญาตเข้าตกแต่งต่อเติมครบถ้วนทุกหลัง/ห้อง (Decorate 01,02,03,05)
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 05
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 04
มีบันทึกเอกสารตรวจสอบทุกวัน Decorate 06 จัดทำเอกสาร Decorate 07 หากทำผิดแบบ
มีเอกสารตรวจสอบยืนยันความถูกต้องของการตกแต่งต่อเติมก่อนคืนเงินประกัน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร

ช่างอาคารได้ดำเนินการเดินตรวจระบบ IPMS ประจำวันเรียบร้อยแล้ว
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของรายการตรวจสอบ IPMS ที่จัดทำโดยช่างอาคารเรียบร้อยแล้ว

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือทรัพย์สินที่นิติ
บุคคลฯ จำหน่าย

มีใบคุมรูปแบบมาตรฐาน (Asset-02, Asset-03 , Asset-04)
มีการจดบันทึกเบิกจำนวนคงเหลือให้ตรงกับสต๊อค และลงนามลูกบ้านผู้รับ
จำนวนเงินรายรับ ตรงกับจำนวน Asset ที่จำหน่ายออกไป

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย

เอกสารส่วนงานช่างทั้ง 8 แฟ้ม (แนวสูง) / 6 แฟ้ม (แนวราบ) มีลงนามลายมือชื่อครบถ้วน
ลงนามแฟ้ม 3 เอกสาร PM ประจำเดือนราย Month และQuater
ลงนามแฟ้ม 4 - งานการบำรุงรักษาประจำวัน/รายสัปดาห์ - และบันทึกการใช้กระแสไฟฟ้าและการใช้น้ำประจำวัน
ลงนามแฟ้ม 7 (แนวสูง) แฟ้ม 5 (แนวราบ) รายงานบำรุงรักษา Daily ,Weekly , Monthly Report

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง

มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร
มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำประปา เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2

จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1
จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.2 (ของเดือนที่ผ่านมา)

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล

ทำตั้งเบิกค่าบริหารในระบบ Smart Finance ถูกต้องครบถ้วน

ผลการตรวจสอบ: N/A

Smart Service and Management Co., Ltd.
170/39 13F Ocean Tower 1 Ratchadapisek
Road, Klangtacy, Bangkok 10110 Thailand

T 662 261 7788
F 662 261 9793

www.smartservice.co.th

Report generated by SMART CORE on: 23 June 2026 | 07:27:07 Page 8 of 11



5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้องทำการจัดทำและส่ง
เอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ตรวจสอบหนังสือแจ้งการยึดห้องชุด และขอให้แจ้งรายการหนี้ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง จากสำนักงานบังคับคดี (หนังสือประทับตรารับไม่เกิน 30
วัน)
ตรวจสอบหนังสือยื่นหนี้บุริมสิทธิ์ (ลงวันที่ไม่เกิน 30 วันนับจากได้รับหนังสือยึดห้องชุด)
เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร

6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ)

ปั๊มทำงานได้ปกติทุกตัว (กรณีระบบขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้ จะต้องติดป้ายประกาศตามมาตรฐาน และ มีหลักฐานยืนยันการ Action แจ้ง
แก้ไข)
ทำความสะอาดถังกรองอย่างน้อย 1 ครั้งต่อ 2 สัปดาห์
เกจวัดแรงดันถังกรอง ค่ามาตรฐาน (15-20 psi) หากเกินค่ามาตรฐานให้ทำการล้างถังกรองทันที
เครื่องผลิตคลอรีนจากเกลือ มีค่าแสดงสถานะตามมาตรฐานของเครื่องกำหนด (มาตรฐานตามคู่มือเครื่องผลิตคลอรีน)
มีคู่มือการใช้งานระบบ และป้ายบอกสัญลักษณ์ชัดเจน ไม่ซีดจาง หรือชำรุด
ตู้ควบคุม / สายไฟ แสดงสถานะปกติ สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ อยู่ภายในตู้ควบคุม และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ภายในห้องควบคุม / ประตู / ทางเข้า-ออก ห้องปั๊ม สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ แอ่งน้ำขัง และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ในกรณีมีอุปกรณ์อื่นๆ เช่น เคมีภัณฑ์เกี่ยวกับสระว่ายน้ำ มาเก็บไว้ที่ห้องปั๊ม จะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน
ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับสระว่ายน้ำจัดเก็บไว้ภายในห้องควบคุม

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ)

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์)

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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ID 864e6fc6-67ea-466d-8972-9be0bf7122da Location โพลาริส เรสซิเดนซ์ และ โพลาริส ทาวเวอร์
Description การตรวจความเรียบร้อยประจำโครงการ Submit Date 31/03/2569 01:55
Type Building Manager Submit By ศศิวัลย์ ทรัพย์มีชัย
Inspect Date 31/03/2569 Score 18/18 (100%)

หัวข้อ ผล

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา 2/2 (100%)
1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน) ผ่าน
1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า ผ่าน
หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ 5/5 (100%)
2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ. ผ่าน
2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร) ผ่าน
2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ ผ่าน
2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อน
หลังได้

ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ ผ่าน
หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด 2/2 (100%)
3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด ผ่าน
3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด ผ่าน
หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง 7/7 (100%)
4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน) N/A
4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง ผ่าน
4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย ผ่าน
4.5 ห้อง Sauna/Steam N/A
4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02 ผ่าน
4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์ ผ่าน
4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง ผ่าน
4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ ผ่าน
4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ
รปภ.ตรวจสอบและบันทึกรายงาน)

N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร 2/2 (100%)
5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART ผ่าน
5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด N/A
5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน N/A
5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว N/A
5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี) N/A
5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร ผ่าน
5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือ
ทรัพย์สินที่นิติบุคคลฯ จำหน่าย

N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย N/A
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หัวข้อ ผล

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง N/A
5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2 N/A
5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล N/A
5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้อง
ทำการจัดทำและส่งเอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร 0/0 (100%)
6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ) N/A
6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ N/A
6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ) N/A
6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์) N/A
6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump N/A
6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB N/A
6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump N/A
6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator N/A

ผลรวม 18/18 (100%)

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา

1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน)

พนักงานครบถ้วนตามสัญญา ณ เวลาที่เข้าตรวจ
แต่งกายสวมชุดยูนิฟอร์มและมีอุปกรณ์ครบตามสัญญา
แขวนบัตรพนักงาน
บุคลิกภาพ สะอาด เรียบร้อย ทรงผมถูกระเบียบ ไม่มีรอยสักที่เปิดเผย

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า

เอกสารลงเวลาต้องลงชื่อให้ครบและถูกต้อง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า และไม่ลงเวลาแทนกัน
อัพเดทแบบฟอร์มลงเวลาล่าสุด ตามประกาศของบริษัทฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ
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2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ.

จดบันทึกรายงานประจำวันทุกชั่วโมงตามเวลาปฎิบัติงานจริง (ผลัดกลางวันและกลางคืน ) เป็นการบันทึกวันต่อวัน ไม่เขียนล่วงหน้า
ต้องแยกสมุดเป็นวันคู่ วันคี่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร)

ภายในป้อมมีการทำความสะอาดประจำวันตามตารางคุมความสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ (พื้น ผนัง เพดาน)
ห้องน้ำในป้อม สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีกลิ่นอับ และอุปกรณ์ใช้งานได้ปกติ
ภายในป้อมจัดวางสิ่งของอุปกรณ์ สิ่งจำเป็นเกี่ยวกับงานรปภ. อย่างเป็นระเบียบ
กระจกรอบป้อม รปภ. ทั้งภายนอก และภายใน สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่
มีป้ายห้ามสูบบุหรี่ และควบคุมไม่ให้มีการสูบบุหรี่ในป้อม รปภ.รวมทั้งไม่มีก้นบุหรี่ ขี้บุหรี่ในป้อม รอบป้อม
มีป้ายประกาศมาตรฐานงาน รปภ./ผังโครงสร้างพนักงาน รปภ. ติดที่บอร์ดในป้อม และไม่มีการติดประกาศตามกระจก ผนัง ประตู
ติดโปสเตอร์เกี่ยวกับ PDPA บริเวณป้อม รปภ.ที่เห็นได้อย่างชัดเจน แต่ไม่เสียภาพลักษณ์
ติดป้ายแจ้งการติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) เพื่อรักษาความปลอดภัย 24 ชม.
ไม่มีขยะตามใต้ต้นไม้พุ่ม และไม่มีสิ่งของแขวนบริเวณโดยรอบ ในรัศมี 5 เมตร
ไม่มียานพาหนะมาจอดบริเวณรอบป้อม รปภ. (ยกเว้นหน้างานไม่มีจุดจอด จะพิจารณาตามความเหมาะสมของสภาพโครงการ)
บริเวณรัศมี 5 เมตร จากป้อม รปภ.ได้มีการทำความสะอาดประจำวัน เช่น ประตู่ทางเข้าโครงการ ไม่มีคราบสกปรก ขี้นก หรือขยะ / พื้นบริเวณ
โดยรอบไม่มีขยะ เป็นต้น ฯลฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ

เมื่อมีผู้เข้ามาติดต่อ กล่าวคำต้อนรับ พร้อมถามวัตถุประสงค์ผู้ที่มาติดต่อ "สวัสดีครับ โครงการ........ยินดีต้อนรับครับ ไม่ทราบว่าท่าน
ต้องการติดต่อส่วนใดของโครงการครับ / ขออนุญาตแลกบัตร เพื่อบันทึกข้อมูลครับ"
ตรวจสอบ ทำการแลกบัตร ผู้มาติดต่อ และบันทึกข้อมูล โดยไม่จัดเก็บบัตรของผู้มาติดต่อตามข้อกำหนด PDPA
กรณีเป็นผู้รับเหมา ให้บันทึกในเอกสาร D2D-04 ใบขออนุญาตเข้าทำงาน"

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้

ฐานกล้องไม่หัก/ DVR ไม่เสีย (DVR ต้องไม่เสียเกินว่า 1 วัน)
จอแสดงภาพไม่เสีย จอไม่ดับ จอต้องแสดงภาพได้ทุกช่อง (ยกเว้นช่องที่ไม่มีกล้อง)
สามารถเรียกข้อมูลย้อนหลังตามคู่มือ พบข้อมูลย้อนหลัง
การจัดเก็บสายไฟระบบ/สายไฟกล้อง/สายไฟ DVR อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยมีสายรัดรวบเข้าด้วยกัน ไม่ปล่อยให้ระโยงระยาง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ

ไม้กระดกเปิด - ปิด ใช้งานได้ปกติ ไม่ติดขัด เปิด - ปิด ตามระบบการอ่านป้ายทะเบียน การกด หรือการสแกนบลูธูท/คีย์การ์ด
กรณีใดๆ เสีย ชำรุด ไม่พร้อมใช้งาน ไม่ปกติ ต้องมีป้ายแจ้งเตือน และบันทึก Action Plan ในการดำเนินการ)

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด

3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด

มีการทำความสะอาดตามแผนงานของคู่สัญญา
ถนนและฟุตบาทไม่มีรอยแตกร้าว หรือหลุมบ่อ
ป้ายจราจร และเส้นจราจรชัดเจนอยู่ในสภาพใช้งานปกติ
การจอดรถของลูกบ้าน และผู้มาติดต่อเป็นระเบียบ
ไม่มีปัญหาการจอดรถกีดขวาง หรือจอดในที่ห้ามจอด
ท่อน้ำ ฝาท่อ ตะแกรง ระบายน้ำ ขอบฟุตบาท พื้นถนน ไม่ชำรุด แตกร้าว
ไม่วางของและอุปกรณ์ต่างๆ ในสภาพทิ้งไว้นาน (ไม่ได้ใช้งาน) หรือวัสดุก่อสร้าง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด

ตัดแต่งต้นไม้ตามแผนภูมิทัศน์ Plan-03 (ต้นไม้ใหญ่ / ไม้พุ่ม / หญ้า)
หญ้าไม่ยาวเกิน 10 ซม. หรือไม่มีดอกหญ้าขึ้น
ไม้พุ่มไม่มีวัชพืช และไม้เลื้อยแทรก และไม่มีไม้ยืนต้นตาย
ไม้ค้ำยัน อยู่ในสภาพแข็งแรง ไม่แห้ง พุกร่อน ชำรุด

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง

4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ

ศาล และพื้นใต้ฐานศาลพระภูมิสะอาด ไม่มีคราบดำ / หยากไย่ / เศษขยะ
แท่นวางของไหว้ไม่มีเศษขยะ/ขี้ธูป ไม่มีน้ำตาเทียนหรือของไหว้ทิ้งไว้จนแห้ง
ไม่มีเศษขยะต่างๆ รอบๆ รัศมี 2 เมตร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน)

หัวข้อครบถ้วน ติดข้อมูลครบตามหัวข้อที่มี ( ประกาศ งบการเงิน ประชาสมพันธ์ ผลการดำเนินงาน) อัพเดทผลการดำเนินงานของทุกสัปดาห์
อัพเดทข้อมูลวันที่ ณ ปัจจุบัน, มีติดข้อความ 'อัพเดท ณ วันที่ ….' และข้อความ 'บริหารจัดการโดยบริษัท สมาร์ทฯ'
บริเวณกระจกไม่มีคราบ หรือฝุ่นเกาะ ไม่ชำรุด
งบการเงินอัพเดทเป็นปัจจุบัน ทุกวันที่ 15 ของเดือน
ผลการดำเนินงานประจำสัปดาห์อัพเดทเป็นปัจจุบัน
ไม่ปล่อยบอร์ดประชาสัมพันธ์ว่างบางหัวข้อ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง

สภาพพื้นที่ และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ตกแต่งจัดเรียงเป็นระเบียบ ตามพื้นที่ ไม่วางเกะกะ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ทำความสะอาดห้องสันทนาการส่วนกลางต่างๆ ทุกห้องทั้งโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเศษขยะบริเวณรอบพื้นที่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย

เครื่องออกกำลังกาย / อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนิน
การ
เครื่องออกกำลังจัดเรียงเป็นระเบียบตามพื้นที่ และทำความสะอาด ไม่มีคราบสปรก/คราบดำ/ฝุ่น/หยากไย่/คราบน้ำ
ภายในห้องจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีฝุ่น/หยากไย่/ไม่มีกลิ่นเหม็นอับ/ไม่มีขยะ
พื้น พรม กระจก มู่ลี่ ม่าน เพดาน ไม่มีคราบสกปรกและฝุ่น หยากไย่
ไฟส่องสว่างครบทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.5 ห้อง Sauna/Steam

ภายในห้อง และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: N/A

4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02

ภายในห้องน้ำ สุขภัณฑ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย และไม่มีกลิ่นเหม็น
มีการตรวจเช็ค Cleaning - 02 ตามตารางเวลาที่ระบุ ไม่ทำล่วงหน้า
ไม่มีสิ่งของที่ใช้ทำความสะอาดวางอยู่ในห้องน้ำ
มีการลงนามโดยแม่บ้านผู้ดูแล และผู้จัดการ (VM/BM) หรือหัวหน้าแม่บ้านลงนามผู้ตรวจสอบ ตามเวลาที่กำหนด (ไม่ลงนามล่วงหน้า)
ไม่ดัดแปลงแบบฟอร์ม แต่สามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดให้เหมาะสมกับหน้างานได้
ตรวจห้องน้ำครบทุกจุดที่มีในโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์

ลิฟท์ และโถงลิฟท์ สะอาด พื้น ผนัง เพดาน ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ กระจกใส สแตนเลสมันวาว ไม่มีเศษขยะ
ไม่มีสิ่งของวางอยู่ในลิฟท์
อุปกรณ์หรือวัสดุตกแต่งไม่ชำรุด และไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเสียง หรือสั่น ผิดปกติ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง

พื้นที่ไม่มีคราบสกปรก เหนียว ลื่น ไม่มีขยะตกค้างข้ามวัน หรือตกค้างจากการจัดเก็บ
ล้างทำความสะอาดถังขยะ/พื้น/ผนัง/เพดาน ห้อง หรือจุดพักขยะ ทุกครั้งหลังจัดเก็บขยะ
ห้องขยะ/จุดพักขยะ ไม่มีกลิ่นเหม็น, ขยะไม่ล้นออกมาวางนอกถังหรือจุดพัก
ไม่มีการนำขยะมากองไว้นอกถังเพื่อรอการขาย นอกจากการคัดแยกขยะโดยมีภาชนะใส่ตามประเภทของขยะ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ

น้ำในสระว่ายน้ำใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีฝุ่น/ตะกอน/ใบไม้
ค่าคุณภาพน้ำอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน (pH 7.2-7.6, คลอรีน 1-2 ppm)
มีการบันทึกเอกสาร D2D-07 อย่างถูกต้องและอัปเดตตาม
พื้น ผนัง ขอบ ราวบันได ระบบหมุนเวียนน้ำ ไม่ชำรุด/สกปรก
ราง/ตะแกรงน้ำล้น ไม่ชำรุด ไม่มีสิ่งกีดขวางหรือสิ่งสกปรก
บริเวณรอบสระว่ายน้ำสะอาด ไม่มีขยะหรือวัสดุไม่เกี่ยวข้อง
อุปกรณ์รอบสระว่ายน้ำอยู่ในสภาพดี เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เบาะ ฯลฯ เป็นต้น
โคมไฟใต้น้ำทำงานปกติ ไม่มีคราบหรือสายไฟชำรุด
มีป้ายแสดงค่าคุณภาพน้ำ (pH และคลอรีน) อัปเดตทุกวัน
ป้ายไม่ชำรุด ไม่มีฝุ่นเกาะ
อุปกรณ์ช่วยชีวิตพร้อมใช้งาน เช่น ห่วงยาง เสื้อชูชีพฯลฯ เป็นต้น
มีป้ายกำกับอุปกรณ์ช่วยชีวิต ใช้เฉพาะเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ รปภ.ตรวจสอบและ
บันทึกรายงาน)

ไฟแสงสว่างของโครงการใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หรือชำรุด
ไฟแสงสว่างตามทางเดิน และถนนส่วนกลาง ใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หริอชำรุด
โคมไฟ ไม่ชำรุด เสีย หาย
จุดอับ จุดเสี่ยง มีแสงสว่าง เพียงพอในการใช้งาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร
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5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART

แต่งกายด้วยยูนิฟอร์ม แขวนบัตรพนักงาน ถูกต้องตามระเบียบบริษัท (เสื้อ กางเกง กระโปรง รองเท้า เข็มขัด )
มีพนักงาน SMART ประจำสำนักงานฯ ตลอดเวลา (กรณีไม่อยู่ ต้องมีป้ายสื่อสารให้ทราบ)
เจ้าหน้าที่ SMART ต้อนรับ มีใบหน้าที่ยิ้มแย้ม มีกิริยา การพูดจาที่เหมาะสมในขณะให้บริการผู้มาติดต่อ
สำนักงานนิติ สะอาด มีการจัดเก็บอุปกรณ์สำนักงานเป็นระเบียบ แบบ 5 ส.
จัดเก็บเอกสารข้อมูลตามฟ้มมาตรฐานของบริษัท

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด

ดึงข้อมูล จุดการ์ดสแกนของเมื่อวาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน

มีอัพเดทสรุปรายงานการรับเงินประจำวัน ( แฟ้ม12 สรุปการรับเงินประจำวัน )
นำเงินเข้าบัญชีนิติบุคคลฯ (กรณี ถือเงินสดเกิน 2,000 บาท หากไม่เกิน นำเข้าบัญชีทุกวันอังคาร และวันศุกร์)
แฟ้มตกแต่งต่อเติม (แฟ้มที่ 16) ตรวจใบคุมการวางเงินค้ำประกันตกแต่งและการขอคืนเงินค้ำประกันตกแต่ง ACC&FIN-03

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว

รวบรวมค่าใช้จ่ายแล้ว จำนวนเงินที่เหลือต้องตรงตามจริง สามารถตรวจสอบเอกสารได้ทันที (ต้องตรวจนับเงินสดในมือ เช่น วงเงิน 30,000
บาท มีเอกสารการจ่าย 10,000บาท เท่ากับต้องมีเงินสดคงเหลือ 20,000 บาท)
มีการบันทึกรายการเงินสดย่อยในระบบ Smart Finance (รายรับ-รายจ่าย) หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ
ไม่มีการใช้จ่ายเงินเกินวงเงินสดย่อย
ใช้จ่ายเงินสดย่อยไปแล้ว 50% มีการทำตั้งเบิกเงินในระบบ Smart Finance หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี)

มีเอกสารขออนุญาตเข้าตกแต่งต่อเติมครบถ้วนทุกหลัง/ห้อง (Decorate 01,02,03,05)
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 05
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 04
มีบันทึกเอกสารตรวจสอบทุกวัน Decorate 06 จัดทำเอกสาร Decorate 07 หากทำผิดแบบ
มีเอกสารตรวจสอบยืนยันความถูกต้องของการตกแต่งต่อเติมก่อนคืนเงินประกัน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร

ช่างอาคารได้ดำเนินการเดินตรวจระบบ IPMS ประจำวันเรียบร้อยแล้ว
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของรายการตรวจสอบ IPMS ที่จัดทำโดยช่างอาคารเรียบร้อยแล้ว

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือทรัพย์สินที่นิติ
บุคคลฯ จำหน่าย

มีใบคุมรูปแบบมาตรฐาน (Asset-02, Asset-03 , Asset-04)
มีการจดบันทึกเบิกจำนวนคงเหลือให้ตรงกับสต๊อค และลงนามลูกบ้านผู้รับ
จำนวนเงินรายรับ ตรงกับจำนวน Asset ที่จำหน่ายออกไป

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย

เอกสารส่วนงานช่างทั้ง 8 แฟ้ม (แนวสูง) / 6 แฟ้ม (แนวราบ) มีลงนามลายมือชื่อครบถ้วน
ลงนามแฟ้ม 3 เอกสาร PM ประจำเดือนราย Month และQuater
ลงนามแฟ้ม 4 - งานการบำรุงรักษาประจำวัน/รายสัปดาห์ - และบันทึกการใช้กระแสไฟฟ้าและการใช้น้ำประจำวัน
ลงนามแฟ้ม 7 (แนวสูง) แฟ้ม 5 (แนวราบ) รายงานบำรุงรักษา Daily ,Weekly , Monthly Report

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง

มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร
มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำประปา เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2

จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1
จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.2 (ของเดือนที่ผ่านมา)

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล

ทำตั้งเบิกค่าบริหารในระบบ Smart Finance ถูกต้องครบถ้วน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้องทำการจัดทำและส่ง
เอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ตรวจสอบหนังสือแจ้งการยึดห้องชุด และขอให้แจ้งรายการหนี้ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง จากสำนักงานบังคับคดี (หนังสือประทับตรารับไม่เกิน 30
วัน)
ตรวจสอบหนังสือยื่นหนี้บุริมสิทธิ์ (ลงวันที่ไม่เกิน 30 วันนับจากได้รับหนังสือยึดห้องชุด)
เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร

6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ)

ปั๊มทำงานได้ปกติทุกตัว (กรณีระบบขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้ จะต้องติดป้ายประกาศตามมาตรฐาน และ มีหลักฐานยืนยันการ Action แจ้ง
แก้ไข)
ทำความสะอาดถังกรองอย่างน้อย 1 ครั้งต่อ 2 สัปดาห์
เกจวัดแรงดันถังกรอง ค่ามาตรฐาน (15-20 psi) หากเกินค่ามาตรฐานให้ทำการล้างถังกรองทันที
เครื่องผลิตคลอรีนจากเกลือ มีค่าแสดงสถานะตามมาตรฐานของเครื่องกำหนด (มาตรฐานตามคู่มือเครื่องผลิตคลอรีน)
มีคู่มือการใช้งานระบบ และป้ายบอกสัญลักษณ์ชัดเจน ไม่ซีดจาง หรือชำรุด
ตู้ควบคุม / สายไฟ แสดงสถานะปกติ สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ อยู่ภายในตู้ควบคุม และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ภายในห้องควบคุม / ประตู / ทางเข้า-ออก ห้องปั๊ม สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ แอ่งน้ำขัง และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ในกรณีมีอุปกรณ์อื่นๆ เช่น เคมีภัณฑ์เกี่ยวกับสระว่ายน้ำ มาเก็บไว้ที่ห้องปั๊ม จะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน
ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับสระว่ายน้ำจัดเก็บไว้ภายในห้องควบคุม

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ)

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์)

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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ID 5b269d13-6c6e-444e-bb29-0784c1eef6e9 Location โพลาริส เรสซิเดนซ์ และ โพลาริส ทาวเวอร์
Description การตรวจความเรียบร้อยประจำโครงการ Submit Date 30/04/2569 01:56
Type Building Manager Submit By ศศิวัลย์ ทรัพย์มีชัย
Inspect Date 30/04/2569 Score 18/18 (100%)

หัวข้อ ผล

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา 2/2 (100%)
1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน) ผ่าน
1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า ผ่าน
หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ 5/5 (100%)
2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ. ผ่าน
2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร) ผ่าน
2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ ผ่าน
2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อน
หลังได้

ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ ผ่าน
หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด 2/2 (100%)
3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด ผ่าน
3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด ผ่าน
หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง 7/7 (100%)
4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน) N/A
4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง ผ่าน
4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย ผ่าน
4.5 ห้อง Sauna/Steam N/A
4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02 ผ่าน
4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์ ผ่าน
4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง ผ่าน
4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ ผ่าน
4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ
รปภ.ตรวจสอบและบันทึกรายงาน)

N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร 2/2 (100%)
5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART ผ่าน
5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด N/A
5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน N/A
5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว N/A
5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี) N/A
5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร ผ่าน
5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือ
ทรัพย์สินที่นิติบุคคลฯ จำหน่าย

N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย N/A
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หัวข้อ ผล

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง N/A
5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2 N/A
5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล N/A
5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้อง
ทำการจัดทำและส่งเอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร 0/0 (100%)
6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ) N/A
6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ N/A
6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ) N/A
6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์) N/A
6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump N/A
6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB N/A
6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump N/A
6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator N/A

ผลรวม 18/18 (100%)

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา

1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน)

พนักงานครบถ้วนตามสัญญา ณ เวลาที่เข้าตรวจ
แต่งกายสวมชุดยูนิฟอร์มและมีอุปกรณ์ครบตามสัญญา
แขวนบัตรพนักงาน
บุคลิกภาพ สะอาด เรียบร้อย ทรงผมถูกระเบียบ ไม่มีรอยสักที่เปิดเผย

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า

เอกสารลงเวลาต้องลงชื่อให้ครบและถูกต้อง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า และไม่ลงเวลาแทนกัน
อัพเดทแบบฟอร์มลงเวลาล่าสุด ตามประกาศของบริษัทฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ
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2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ.

จดบันทึกรายงานประจำวันทุกชั่วโมงตามเวลาปฎิบัติงานจริง (ผลัดกลางวันและกลางคืน ) เป็นการบันทึกวันต่อวัน ไม่เขียนล่วงหน้า
ต้องแยกสมุดเป็นวันคู่ วันคี่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร)

ภายในป้อมมีการทำความสะอาดประจำวันตามตารางคุมความสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ (พื้น ผนัง เพดาน)
ห้องน้ำในป้อม สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีกลิ่นอับ และอุปกรณ์ใช้งานได้ปกติ
ภายในป้อมจัดวางสิ่งของอุปกรณ์ สิ่งจำเป็นเกี่ยวกับงานรปภ. อย่างเป็นระเบียบ
กระจกรอบป้อม รปภ. ทั้งภายนอก และภายใน สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่
มีป้ายห้ามสูบบุหรี่ และควบคุมไม่ให้มีการสูบบุหรี่ในป้อม รปภ.รวมทั้งไม่มีก้นบุหรี่ ขี้บุหรี่ในป้อม รอบป้อม
มีป้ายประกาศมาตรฐานงาน รปภ./ผังโครงสร้างพนักงาน รปภ. ติดที่บอร์ดในป้อม และไม่มีการติดประกาศตามกระจก ผนัง ประตู
ติดโปสเตอร์เกี่ยวกับ PDPA บริเวณป้อม รปภ.ที่เห็นได้อย่างชัดเจน แต่ไม่เสียภาพลักษณ์
ติดป้ายแจ้งการติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) เพื่อรักษาความปลอดภัย 24 ชม.
ไม่มีขยะตามใต้ต้นไม้พุ่ม และไม่มีสิ่งของแขวนบริเวณโดยรอบ ในรัศมี 5 เมตร
ไม่มียานพาหนะมาจอดบริเวณรอบป้อม รปภ. (ยกเว้นหน้างานไม่มีจุดจอด จะพิจารณาตามความเหมาะสมของสภาพโครงการ)
บริเวณรัศมี 5 เมตร จากป้อม รปภ.ได้มีการทำความสะอาดประจำวัน เช่น ประตู่ทางเข้าโครงการ ไม่มีคราบสกปรก ขี้นก หรือขยะ / พื้นบริเวณ
โดยรอบไม่มีขยะ เป็นต้น ฯลฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ

เมื่อมีผู้เข้ามาติดต่อ กล่าวคำต้อนรับ พร้อมถามวัตถุประสงค์ผู้ที่มาติดต่อ "สวัสดีครับ โครงการ........ยินดีต้อนรับครับ ไม่ทราบว่าท่าน
ต้องการติดต่อส่วนใดของโครงการครับ / ขออนุญาตแลกบัตร เพื่อบันทึกข้อมูลครับ"
ตรวจสอบ ทำการแลกบัตร ผู้มาติดต่อ และบันทึกข้อมูล โดยไม่จัดเก็บบัตรของผู้มาติดต่อตามข้อกำหนด PDPA
กรณีเป็นผู้รับเหมา ให้บันทึกในเอกสาร D2D-04 ใบขออนุญาตเข้าทำงาน"

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้

ฐานกล้องไม่หัก/ DVR ไม่เสีย (DVR ต้องไม่เสียเกินว่า 1 วัน)
จอแสดงภาพไม่เสีย จอไม่ดับ จอต้องแสดงภาพได้ทุกช่อง (ยกเว้นช่องที่ไม่มีกล้อง)
สามารถเรียกข้อมูลย้อนหลังตามคู่มือ พบข้อมูลย้อนหลัง
การจัดเก็บสายไฟระบบ/สายไฟกล้อง/สายไฟ DVR อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยมีสายรัดรวบเข้าด้วยกัน ไม่ปล่อยให้ระโยงระยาง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ

ไม้กระดกเปิด - ปิด ใช้งานได้ปกติ ไม่ติดขัด เปิด - ปิด ตามระบบการอ่านป้ายทะเบียน การกด หรือการสแกนบลูธูท/คีย์การ์ด
กรณีใดๆ เสีย ชำรุด ไม่พร้อมใช้งาน ไม่ปกติ ต้องมีป้ายแจ้งเตือน และบันทึก Action Plan ในการดำเนินการ)

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด

3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด

มีการทำความสะอาดตามแผนงานของคู่สัญญา
ถนนและฟุตบาทไม่มีรอยแตกร้าว หรือหลุมบ่อ
ป้ายจราจร และเส้นจราจรชัดเจนอยู่ในสภาพใช้งานปกติ
การจอดรถของลูกบ้าน และผู้มาติดต่อเป็นระเบียบ
ไม่มีปัญหาการจอดรถกีดขวาง หรือจอดในที่ห้ามจอด
ท่อน้ำ ฝาท่อ ตะแกรง ระบายน้ำ ขอบฟุตบาท พื้นถนน ไม่ชำรุด แตกร้าว
ไม่วางของและอุปกรณ์ต่างๆ ในสภาพทิ้งไว้นาน (ไม่ได้ใช้งาน) หรือวัสดุก่อสร้าง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด

ตัดแต่งต้นไม้ตามแผนภูมิทัศน์ Plan-03 (ต้นไม้ใหญ่ / ไม้พุ่ม / หญ้า)
หญ้าไม่ยาวเกิน 10 ซม. หรือไม่มีดอกหญ้าขึ้น
ไม้พุ่มไม่มีวัชพืช และไม้เลื้อยแทรก และไม่มีไม้ยืนต้นตาย
ไม้ค้ำยัน อยู่ในสภาพแข็งแรง ไม่แห้ง พุกร่อน ชำรุด

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง

4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ

ศาล และพื้นใต้ฐานศาลพระภูมิสะอาด ไม่มีคราบดำ / หยากไย่ / เศษขยะ
แท่นวางของไหว้ไม่มีเศษขยะ/ขี้ธูป ไม่มีน้ำตาเทียนหรือของไหว้ทิ้งไว้จนแห้ง
ไม่มีเศษขยะต่างๆ รอบๆ รัศมี 2 เมตร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน)

หัวข้อครบถ้วน ติดข้อมูลครบตามหัวข้อที่มี ( ประกาศ งบการเงิน ประชาสมพันธ์ ผลการดำเนินงาน) อัพเดทผลการดำเนินงานของทุกสัปดาห์
อัพเดทข้อมูลวันที่ ณ ปัจจุบัน, มีติดข้อความ 'อัพเดท ณ วันที่ ….' และข้อความ 'บริหารจัดการโดยบริษัท สมาร์ทฯ'
บริเวณกระจกไม่มีคราบ หรือฝุ่นเกาะ ไม่ชำรุด
งบการเงินอัพเดทเป็นปัจจุบัน ทุกวันที่ 15 ของเดือน
ผลการดำเนินงานประจำสัปดาห์อัพเดทเป็นปัจจุบัน
ไม่ปล่อยบอร์ดประชาสัมพันธ์ว่างบางหัวข้อ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง

สภาพพื้นที่ และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ตกแต่งจัดเรียงเป็นระเบียบ ตามพื้นที่ ไม่วางเกะกะ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ทำความสะอาดห้องสันทนาการส่วนกลางต่างๆ ทุกห้องทั้งโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเศษขยะบริเวณรอบพื้นที่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย

เครื่องออกกำลังกาย / อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนิน
การ
เครื่องออกกำลังจัดเรียงเป็นระเบียบตามพื้นที่ และทำความสะอาด ไม่มีคราบสปรก/คราบดำ/ฝุ่น/หยากไย่/คราบน้ำ
ภายในห้องจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีฝุ่น/หยากไย่/ไม่มีกลิ่นเหม็นอับ/ไม่มีขยะ
พื้น พรม กระจก มู่ลี่ ม่าน เพดาน ไม่มีคราบสกปรกและฝุ่น หยากไย่
ไฟส่องสว่างครบทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.5 ห้อง Sauna/Steam

ภายในห้อง และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: N/A

4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02

ภายในห้องน้ำ สุขภัณฑ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย และไม่มีกลิ่นเหม็น
มีการตรวจเช็ค Cleaning - 02 ตามตารางเวลาที่ระบุ ไม่ทำล่วงหน้า
ไม่มีสิ่งของที่ใช้ทำความสะอาดวางอยู่ในห้องน้ำ
มีการลงนามโดยแม่บ้านผู้ดูแล และผู้จัดการ (VM/BM) หรือหัวหน้าแม่บ้านลงนามผู้ตรวจสอบ ตามเวลาที่กำหนด (ไม่ลงนามล่วงหน้า)
ไม่ดัดแปลงแบบฟอร์ม แต่สามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดให้เหมาะสมกับหน้างานได้
ตรวจห้องน้ำครบทุกจุดที่มีในโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์

ลิฟท์ และโถงลิฟท์ สะอาด พื้น ผนัง เพดาน ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ กระจกใส สแตนเลสมันวาว ไม่มีเศษขยะ
ไม่มีสิ่งของวางอยู่ในลิฟท์
อุปกรณ์หรือวัสดุตกแต่งไม่ชำรุด และไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเสียง หรือสั่น ผิดปกติ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง

พื้นที่ไม่มีคราบสกปรก เหนียว ลื่น ไม่มีขยะตกค้างข้ามวัน หรือตกค้างจากการจัดเก็บ
ล้างทำความสะอาดถังขยะ/พื้น/ผนัง/เพดาน ห้อง หรือจุดพักขยะ ทุกครั้งหลังจัดเก็บขยะ
ห้องขยะ/จุดพักขยะ ไม่มีกลิ่นเหม็น, ขยะไม่ล้นออกมาวางนอกถังหรือจุดพัก
ไม่มีการนำขยะมากองไว้นอกถังเพื่อรอการขาย นอกจากการคัดแยกขยะโดยมีภาชนะใส่ตามประเภทของขยะ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ

น้ำในสระว่ายน้ำใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีฝุ่น/ตะกอน/ใบไม้
ค่าคุณภาพน้ำอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน (pH 7.2-7.6, คลอรีน 1-2 ppm)
มีการบันทึกเอกสาร D2D-07 อย่างถูกต้องและอัปเดตตาม
พื้น ผนัง ขอบ ราวบันได ระบบหมุนเวียนน้ำ ไม่ชำรุด/สกปรก
ราง/ตะแกรงน้ำล้น ไม่ชำรุด ไม่มีสิ่งกีดขวางหรือสิ่งสกปรก
บริเวณรอบสระว่ายน้ำสะอาด ไม่มีขยะหรือวัสดุไม่เกี่ยวข้อง
อุปกรณ์รอบสระว่ายน้ำอยู่ในสภาพดี เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เบาะ ฯลฯ เป็นต้น
โคมไฟใต้น้ำทำงานปกติ ไม่มีคราบหรือสายไฟชำรุด
มีป้ายแสดงค่าคุณภาพน้ำ (pH และคลอรีน) อัปเดตทุกวัน
ป้ายไม่ชำรุด ไม่มีฝุ่นเกาะ
อุปกรณ์ช่วยชีวิตพร้อมใช้งาน เช่น ห่วงยาง เสื้อชูชีพฯลฯ เป็นต้น
มีป้ายกำกับอุปกรณ์ช่วยชีวิต ใช้เฉพาะเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ รปภ.ตรวจสอบและ
บันทึกรายงาน)

ไฟแสงสว่างของโครงการใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หรือชำรุด
ไฟแสงสว่างตามทางเดิน และถนนส่วนกลาง ใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หริอชำรุด
โคมไฟ ไม่ชำรุด เสีย หาย
จุดอับ จุดเสี่ยง มีแสงสว่าง เพียงพอในการใช้งาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร
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5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART

แต่งกายด้วยยูนิฟอร์ม แขวนบัตรพนักงาน ถูกต้องตามระเบียบบริษัท (เสื้อ กางเกง กระโปรง รองเท้า เข็มขัด )
มีพนักงาน SMART ประจำสำนักงานฯ ตลอดเวลา (กรณีไม่อยู่ ต้องมีป้ายสื่อสารให้ทราบ)
เจ้าหน้าที่ SMART ต้อนรับ มีใบหน้าที่ยิ้มแย้ม มีกิริยา การพูดจาที่เหมาะสมในขณะให้บริการผู้มาติดต่อ
สำนักงานนิติ สะอาด มีการจัดเก็บอุปกรณ์สำนักงานเป็นระเบียบ แบบ 5 ส.
จัดเก็บเอกสารข้อมูลตามฟ้มมาตรฐานของบริษัท

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด

ดึงข้อมูล จุดการ์ดสแกนของเมื่อวาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน

มีอัพเดทสรุปรายงานการรับเงินประจำวัน ( แฟ้ม12 สรุปการรับเงินประจำวัน )
นำเงินเข้าบัญชีนิติบุคคลฯ (กรณี ถือเงินสดเกิน 2,000 บาท หากไม่เกิน นำเข้าบัญชีทุกวันอังคาร และวันศุกร์)
แฟ้มตกแต่งต่อเติม (แฟ้มที่ 16) ตรวจใบคุมการวางเงินค้ำประกันตกแต่งและการขอคืนเงินค้ำประกันตกแต่ง ACC&FIN-03

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว

รวบรวมค่าใช้จ่ายแล้ว จำนวนเงินที่เหลือต้องตรงตามจริง สามารถตรวจสอบเอกสารได้ทันที (ต้องตรวจนับเงินสดในมือ เช่น วงเงิน 30,000
บาท มีเอกสารการจ่าย 10,000บาท เท่ากับต้องมีเงินสดคงเหลือ 20,000 บาท)
มีการบันทึกรายการเงินสดย่อยในระบบ Smart Finance (รายรับ-รายจ่าย) หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ
ไม่มีการใช้จ่ายเงินเกินวงเงินสดย่อย
ใช้จ่ายเงินสดย่อยไปแล้ว 50% มีการทำตั้งเบิกเงินในระบบ Smart Finance หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี)

มีเอกสารขออนุญาตเข้าตกแต่งต่อเติมครบถ้วนทุกหลัง/ห้อง (Decorate 01,02,03,05)
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 05
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 04
มีบันทึกเอกสารตรวจสอบทุกวัน Decorate 06 จัดทำเอกสาร Decorate 07 หากทำผิดแบบ
มีเอกสารตรวจสอบยืนยันความถูกต้องของการตกแต่งต่อเติมก่อนคืนเงินประกัน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร

ช่างอาคารได้ดำเนินการเดินตรวจระบบ IPMS ประจำวันเรียบร้อยแล้ว
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของรายการตรวจสอบ IPMS ที่จัดทำโดยช่างอาคารเรียบร้อยแล้ว

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือทรัพย์สินที่นิติ
บุคคลฯ จำหน่าย

มีใบคุมรูปแบบมาตรฐาน (Asset-02, Asset-03 , Asset-04)
มีการจดบันทึกเบิกจำนวนคงเหลือให้ตรงกับสต๊อค และลงนามลูกบ้านผู้รับ
จำนวนเงินรายรับ ตรงกับจำนวน Asset ที่จำหน่ายออกไป

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย

เอกสารส่วนงานช่างทั้ง 8 แฟ้ม (แนวสูง) / 6 แฟ้ม (แนวราบ) มีลงนามลายมือชื่อครบถ้วน
ลงนามแฟ้ม 3 เอกสาร PM ประจำเดือนราย Month และQuater
ลงนามแฟ้ม 4 - งานการบำรุงรักษาประจำวัน/รายสัปดาห์ - และบันทึกการใช้กระแสไฟฟ้าและการใช้น้ำประจำวัน
ลงนามแฟ้ม 7 (แนวสูง) แฟ้ม 5 (แนวราบ) รายงานบำรุงรักษา Daily ,Weekly , Monthly Report

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง

มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร
มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำประปา เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2

จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1
จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.2 (ของเดือนที่ผ่านมา)

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล

ทำตั้งเบิกค่าบริหารในระบบ Smart Finance ถูกต้องครบถ้วน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้องทำการจัดทำและส่ง
เอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ตรวจสอบหนังสือแจ้งการยึดห้องชุด และขอให้แจ้งรายการหนี้ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง จากสำนักงานบังคับคดี (หนังสือประทับตรารับไม่เกิน 30
วัน)
ตรวจสอบหนังสือยื่นหนี้บุริมสิทธิ์ (ลงวันที่ไม่เกิน 30 วันนับจากได้รับหนังสือยึดห้องชุด)
เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร

6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ)

ปั๊มทำงานได้ปกติทุกตัว (กรณีระบบขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้ จะต้องติดป้ายประกาศตามมาตรฐาน และ มีหลักฐานยืนยันการ Action แจ้ง
แก้ไข)
ทำความสะอาดถังกรองอย่างน้อย 1 ครั้งต่อ 2 สัปดาห์
เกจวัดแรงดันถังกรอง ค่ามาตรฐาน (15-20 psi) หากเกินค่ามาตรฐานให้ทำการล้างถังกรองทันที
เครื่องผลิตคลอรีนจากเกลือ มีค่าแสดงสถานะตามมาตรฐานของเครื่องกำหนด (มาตรฐานตามคู่มือเครื่องผลิตคลอรีน)
มีคู่มือการใช้งานระบบ และป้ายบอกสัญลักษณ์ชัดเจน ไม่ซีดจาง หรือชำรุด
ตู้ควบคุม / สายไฟ แสดงสถานะปกติ สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ อยู่ภายในตู้ควบคุม และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ภายในห้องควบคุม / ประตู / ทางเข้า-ออก ห้องปั๊ม สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ แอ่งน้ำขัง และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ในกรณีมีอุปกรณ์อื่นๆ เช่น เคมีภัณฑ์เกี่ยวกับสระว่ายน้ำ มาเก็บไว้ที่ห้องปั๊ม จะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน
ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับสระว่ายน้ำจัดเก็บไว้ภายในห้องควบคุม

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ)

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์)

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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ID c2e1220c-ffc2-4c32-871f-bac233211f4d Location โพลาริส เรสซิเดนซ์ และ โพลาริส ทาวเวอร์
Description การตรวจความเรียบร้อยประจำโครงการ Submit Date 30/05/2569 04:22
Type Building Manager Submit By ศศิวัลย์ ทรัพย์มีชัย
Inspect Date 30/05/2569 Score 31/31 (100%)

หัวข้อ ผล

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา 2/2 (100%)
1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน) ผ่าน
1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า ผ่าน
หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ 5/5 (100%)
2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ. ผ่าน
2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร) ผ่าน
2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ ผ่าน
2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อน
หลังได้

ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ ผ่าน
หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด 2/2 (100%)
3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด ผ่าน
3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด ผ่าน
หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง 8/8 (100%)
4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน) N/A
4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง ผ่าน
4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย ผ่าน
4.5 ห้อง Sauna/Steam N/A
4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02 ผ่าน
4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์ ผ่าน
4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง ผ่าน
4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ ผ่าน
4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ
รปภ.ตรวจสอบและบันทึกรายงาน)

ผ่าน

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร 6/6 (100%)
5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART ผ่าน
5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด N/A
5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน N/A
5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว N/A
5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี) N/A
5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร ผ่าน
5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือ
ทรัพย์สินที่นิติบุคคลฯ จำหน่าย

N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย ผ่าน
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หัวข้อ ผล

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง ผ่าน
5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2 N/A
5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล ผ่าน
5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้อง
ทำการจัดทำและส่งเอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ผ่าน

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร 8/8 (100%)
6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ) ผ่าน
6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ) ผ่าน
6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์) ผ่าน
6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump ผ่าน
6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB ผ่าน
6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump ผ่าน
6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator ผ่าน

ผลรวม 31/31 (100%)

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา

1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน)

พนักงานครบถ้วนตามสัญญา ณ เวลาที่เข้าตรวจ
แต่งกายสวมชุดยูนิฟอร์มและมีอุปกรณ์ครบตามสัญญา
แขวนบัตรพนักงาน
บุคลิกภาพ สะอาด เรียบร้อย ทรงผมถูกระเบียบ ไม่มีรอยสักที่เปิดเผย

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า

เอกสารลงเวลาต้องลงชื่อให้ครบและถูกต้อง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า และไม่ลงเวลาแทนกัน
อัพเดทแบบฟอร์มลงเวลาล่าสุด ตามประกาศของบริษัทฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ
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2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ.

จดบันทึกรายงานประจำวันทุกชั่วโมงตามเวลาปฎิบัติงานจริง (ผลัดกลางวันและกลางคืน ) เป็นการบันทึกวันต่อวัน ไม่เขียนล่วงหน้า
ต้องแยกสมุดเป็นวันคู่ วันคี่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร)

ภายในป้อมมีการทำความสะอาดประจำวันตามตารางคุมความสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ (พื้น ผนัง เพดาน)
ห้องน้ำในป้อม สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีกลิ่นอับ และอุปกรณ์ใช้งานได้ปกติ
ภายในป้อมจัดวางสิ่งของอุปกรณ์ สิ่งจำเป็นเกี่ยวกับงานรปภ. อย่างเป็นระเบียบ
กระจกรอบป้อม รปภ. ทั้งภายนอก และภายใน สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่
มีป้ายห้ามสูบบุหรี่ และควบคุมไม่ให้มีการสูบบุหรี่ในป้อม รปภ.รวมทั้งไม่มีก้นบุหรี่ ขี้บุหรี่ในป้อม รอบป้อม
มีป้ายประกาศมาตรฐานงาน รปภ./ผังโครงสร้างพนักงาน รปภ. ติดที่บอร์ดในป้อม และไม่มีการติดประกาศตามกระจก ผนัง ประตู
ติดโปสเตอร์เกี่ยวกับ PDPA บริเวณป้อม รปภ.ที่เห็นได้อย่างชัดเจน แต่ไม่เสียภาพลักษณ์
ติดป้ายแจ้งการติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) เพื่อรักษาความปลอดภัย 24 ชม.
ไม่มีขยะตามใต้ต้นไม้พุ่ม และไม่มีสิ่งของแขวนบริเวณโดยรอบ ในรัศมี 5 เมตร
ไม่มียานพาหนะมาจอดบริเวณรอบป้อม รปภ. (ยกเว้นหน้างานไม่มีจุดจอด จะพิจารณาตามความเหมาะสมของสภาพโครงการ)
บริเวณรัศมี 5 เมตร จากป้อม รปภ.ได้มีการทำความสะอาดประจำวัน เช่น ประตู่ทางเข้าโครงการ ไม่มีคราบสกปรก ขี้นก หรือขยะ / พื้นบริเวณ
โดยรอบไม่มีขยะ เป็นต้น ฯลฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ

เมื่อมีผู้เข้ามาติดต่อ กล่าวคำต้อนรับ พร้อมถามวัตถุประสงค์ผู้ที่มาติดต่อ "สวัสดีครับ โครงการ........ยินดีต้อนรับครับ ไม่ทราบว่าท่าน
ต้องการติดต่อส่วนใดของโครงการครับ / ขออนุญาตแลกบัตร เพื่อบันทึกข้อมูลครับ"
ตรวจสอบ ทำการแลกบัตร ผู้มาติดต่อ และบันทึกข้อมูล โดยไม่จัดเก็บบัตรของผู้มาติดต่อตามข้อกำหนด PDPA
กรณีเป็นผู้รับเหมา ให้บันทึกในเอกสาร D2D-04 ใบขออนุญาตเข้าทำงาน"

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้

ฐานกล้องไม่หัก/ DVR ไม่เสีย (DVR ต้องไม่เสียเกินว่า 1 วัน)
จอแสดงภาพไม่เสีย จอไม่ดับ จอต้องแสดงภาพได้ทุกช่อง (ยกเว้นช่องที่ไม่มีกล้อง)
สามารถเรียกข้อมูลย้อนหลังตามคู่มือ พบข้อมูลย้อนหลัง
การจัดเก็บสายไฟระบบ/สายไฟกล้อง/สายไฟ DVR อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยมีสายรัดรวบเข้าด้วยกัน ไม่ปล่อยให้ระโยงระยาง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ

ไม้กระดกเปิด - ปิด ใช้งานได้ปกติ ไม่ติดขัด เปิด - ปิด ตามระบบการอ่านป้ายทะเบียน การกด หรือการสแกนบลูธูท/คีย์การ์ด
กรณีใดๆ เสีย ชำรุด ไม่พร้อมใช้งาน ไม่ปกติ ต้องมีป้ายแจ้งเตือน และบันทึก Action Plan ในการดำเนินการ)

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด

3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด

มีการทำความสะอาดตามแผนงานของคู่สัญญา
ถนนและฟุตบาทไม่มีรอยแตกร้าว หรือหลุมบ่อ
ป้ายจราจร และเส้นจราจรชัดเจนอยู่ในสภาพใช้งานปกติ
การจอดรถของลูกบ้าน และผู้มาติดต่อเป็นระเบียบ
ไม่มีปัญหาการจอดรถกีดขวาง หรือจอดในที่ห้ามจอด
ท่อน้ำ ฝาท่อ ตะแกรง ระบายน้ำ ขอบฟุตบาท พื้นถนน ไม่ชำรุด แตกร้าว
ไม่วางของและอุปกรณ์ต่างๆ ในสภาพทิ้งไว้นาน (ไม่ได้ใช้งาน) หรือวัสดุก่อสร้าง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด

ตัดแต่งต้นไม้ตามแผนภูมิทัศน์ Plan-03 (ต้นไม้ใหญ่ / ไม้พุ่ม / หญ้า)
หญ้าไม่ยาวเกิน 10 ซม. หรือไม่มีดอกหญ้าขึ้น
ไม้พุ่มไม่มีวัชพืช และไม้เลื้อยแทรก และไม่มีไม้ยืนต้นตาย
ไม้ค้ำยัน อยู่ในสภาพแข็งแรง ไม่แห้ง พุกร่อน ชำรุด

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง

4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ

ศาล และพื้นใต้ฐานศาลพระภูมิสะอาด ไม่มีคราบดำ / หยากไย่ / เศษขยะ
แท่นวางของไหว้ไม่มีเศษขยะ/ขี้ธูป ไม่มีน้ำตาเทียนหรือของไหว้ทิ้งไว้จนแห้ง
ไม่มีเศษขยะต่างๆ รอบๆ รัศมี 2 เมตร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน)

หัวข้อครบถ้วน ติดข้อมูลครบตามหัวข้อที่มี ( ประกาศ งบการเงิน ประชาสมพันธ์ ผลการดำเนินงาน) อัพเดทผลการดำเนินงานของทุกสัปดาห์
อัพเดทข้อมูลวันที่ ณ ปัจจุบัน, มีติดข้อความ 'อัพเดท ณ วันที่ ….' และข้อความ 'บริหารจัดการโดยบริษัท สมาร์ทฯ'
บริเวณกระจกไม่มีคราบ หรือฝุ่นเกาะ ไม่ชำรุด
งบการเงินอัพเดทเป็นปัจจุบัน ทุกวันที่ 15 ของเดือน
ผลการดำเนินงานประจำสัปดาห์อัพเดทเป็นปัจจุบัน
ไม่ปล่อยบอร์ดประชาสัมพันธ์ว่างบางหัวข้อ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง

สภาพพื้นที่ และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ตกแต่งจัดเรียงเป็นระเบียบ ตามพื้นที่ ไม่วางเกะกะ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ทำความสะอาดห้องสันทนาการส่วนกลางต่างๆ ทุกห้องทั้งโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเศษขยะบริเวณรอบพื้นที่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย

เครื่องออกกำลังกาย / อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนิน
การ
เครื่องออกกำลังจัดเรียงเป็นระเบียบตามพื้นที่ และทำความสะอาด ไม่มีคราบสปรก/คราบดำ/ฝุ่น/หยากไย่/คราบน้ำ
ภายในห้องจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีฝุ่น/หยากไย่/ไม่มีกลิ่นเหม็นอับ/ไม่มีขยะ
พื้น พรม กระจก มู่ลี่ ม่าน เพดาน ไม่มีคราบสกปรกและฝุ่น หยากไย่
ไฟส่องสว่างครบทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.5 ห้อง Sauna/Steam

ภายในห้อง และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: N/A

4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02

ภายในห้องน้ำ สุขภัณฑ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย และไม่มีกลิ่นเหม็น
มีการตรวจเช็ค Cleaning - 02 ตามตารางเวลาที่ระบุ ไม่ทำล่วงหน้า
ไม่มีสิ่งของที่ใช้ทำความสะอาดวางอยู่ในห้องน้ำ
มีการลงนามโดยแม่บ้านผู้ดูแล และผู้จัดการ (VM/BM) หรือหัวหน้าแม่บ้านลงนามผู้ตรวจสอบ ตามเวลาที่กำหนด (ไม่ลงนามล่วงหน้า)
ไม่ดัดแปลงแบบฟอร์ม แต่สามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดให้เหมาะสมกับหน้างานได้
ตรวจห้องน้ำครบทุกจุดที่มีในโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์

ลิฟท์ และโถงลิฟท์ สะอาด พื้น ผนัง เพดาน ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ กระจกใส สแตนเลสมันวาว ไม่มีเศษขยะ
ไม่มีสิ่งของวางอยู่ในลิฟท์
อุปกรณ์หรือวัสดุตกแต่งไม่ชำรุด และไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเสียง หรือสั่น ผิดปกติ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง

พื้นที่ไม่มีคราบสกปรก เหนียว ลื่น ไม่มีขยะตกค้างข้ามวัน หรือตกค้างจากการจัดเก็บ
ล้างทำความสะอาดถังขยะ/พื้น/ผนัง/เพดาน ห้อง หรือจุดพักขยะ ทุกครั้งหลังจัดเก็บขยะ
ห้องขยะ/จุดพักขยะ ไม่มีกลิ่นเหม็น, ขยะไม่ล้นออกมาวางนอกถังหรือจุดพัก
ไม่มีการนำขยะมากองไว้นอกถังเพื่อรอการขาย นอกจากการคัดแยกขยะโดยมีภาชนะใส่ตามประเภทของขยะ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ

น้ำในสระว่ายน้ำใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีฝุ่น/ตะกอน/ใบไม้
ค่าคุณภาพน้ำอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน (pH 7.2-7.6, คลอรีน 1-2 ppm)
มีการบันทึกเอกสาร D2D-07 อย่างถูกต้องและอัปเดตตาม
พื้น ผนัง ขอบ ราวบันได ระบบหมุนเวียนน้ำ ไม่ชำรุด/สกปรก
ราง/ตะแกรงน้ำล้น ไม่ชำรุด ไม่มีสิ่งกีดขวางหรือสิ่งสกปรก
บริเวณรอบสระว่ายน้ำสะอาด ไม่มีขยะหรือวัสดุไม่เกี่ยวข้อง
อุปกรณ์รอบสระว่ายน้ำอยู่ในสภาพดี เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เบาะ ฯลฯ เป็นต้น
โคมไฟใต้น้ำทำงานปกติ ไม่มีคราบหรือสายไฟชำรุด
มีป้ายแสดงค่าคุณภาพน้ำ (pH และคลอรีน) อัปเดตทุกวัน
ป้ายไม่ชำรุด ไม่มีฝุ่นเกาะ
อุปกรณ์ช่วยชีวิตพร้อมใช้งาน เช่น ห่วงยาง เสื้อชูชีพฯลฯ เป็นต้น
มีป้ายกำกับอุปกรณ์ช่วยชีวิต ใช้เฉพาะเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ รปภ.ตรวจสอบและ
บันทึกรายงาน)

ไฟแสงสว่างของโครงการใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หรือชำรุด
ไฟแสงสว่างตามทางเดิน และถนนส่วนกลาง ใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หริอชำรุด
โคมไฟ ไม่ชำรุด เสีย หาย
จุดอับ จุดเสี่ยง มีแสงสว่าง เพียงพอในการใช้งาน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร
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5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART

แต่งกายด้วยยูนิฟอร์ม แขวนบัตรพนักงาน ถูกต้องตามระเบียบบริษัท (เสื้อ กางเกง กระโปรง รองเท้า เข็มขัด )
มีพนักงาน SMART ประจำสำนักงานฯ ตลอดเวลา (กรณีไม่อยู่ ต้องมีป้ายสื่อสารให้ทราบ)
เจ้าหน้าที่ SMART ต้อนรับ มีใบหน้าที่ยิ้มแย้ม มีกิริยา การพูดจาที่เหมาะสมในขณะให้บริการผู้มาติดต่อ
สำนักงานนิติ สะอาด มีการจัดเก็บอุปกรณ์สำนักงานเป็นระเบียบ แบบ 5 ส.
จัดเก็บเอกสารข้อมูลตามฟ้มมาตรฐานของบริษัท

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด

ดึงข้อมูล จุดการ์ดสแกนของเมื่อวาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน

มีอัพเดทสรุปรายงานการรับเงินประจำวัน ( แฟ้ม12 สรุปการรับเงินประจำวัน )
นำเงินเข้าบัญชีนิติบุคคลฯ (กรณี ถือเงินสดเกิน 2,000 บาท หากไม่เกิน นำเข้าบัญชีทุกวันอังคาร และวันศุกร์)
แฟ้มตกแต่งต่อเติม (แฟ้มที่ 16) ตรวจใบคุมการวางเงินค้ำประกันตกแต่งและการขอคืนเงินค้ำประกันตกแต่ง ACC&FIN-03

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว

รวบรวมค่าใช้จ่ายแล้ว จำนวนเงินที่เหลือต้องตรงตามจริง สามารถตรวจสอบเอกสารได้ทันที (ต้องตรวจนับเงินสดในมือ เช่น วงเงิน 30,000
บาท มีเอกสารการจ่าย 10,000บาท เท่ากับต้องมีเงินสดคงเหลือ 20,000 บาท)
มีการบันทึกรายการเงินสดย่อยในระบบ Smart Finance (รายรับ-รายจ่าย) หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ
ไม่มีการใช้จ่ายเงินเกินวงเงินสดย่อย
ใช้จ่ายเงินสดย่อยไปแล้ว 50% มีการทำตั้งเบิกเงินในระบบ Smart Finance หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี)

มีเอกสารขออนุญาตเข้าตกแต่งต่อเติมครบถ้วนทุกหลัง/ห้อง (Decorate 01,02,03,05)
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 05
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 04
มีบันทึกเอกสารตรวจสอบทุกวัน Decorate 06 จัดทำเอกสาร Decorate 07 หากทำผิดแบบ
มีเอกสารตรวจสอบยืนยันความถูกต้องของการตกแต่งต่อเติมก่อนคืนเงินประกัน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร

ช่างอาคารได้ดำเนินการเดินตรวจระบบ IPMS ประจำวันเรียบร้อยแล้ว
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของรายการตรวจสอบ IPMS ที่จัดทำโดยช่างอาคารเรียบร้อยแล้ว

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือทรัพย์สินที่นิติ
บุคคลฯ จำหน่าย

มีใบคุมรูปแบบมาตรฐาน (Asset-02, Asset-03 , Asset-04)
มีการจดบันทึกเบิกจำนวนคงเหลือให้ตรงกับสต๊อค และลงนามลูกบ้านผู้รับ
จำนวนเงินรายรับ ตรงกับจำนวน Asset ที่จำหน่ายออกไป

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย

เอกสารส่วนงานช่างทั้ง 8 แฟ้ม (แนวสูง) / 6 แฟ้ม (แนวราบ) มีลงนามลายมือชื่อครบถ้วน
ลงนามแฟ้ม 3 เอกสาร PM ประจำเดือนราย Month และQuater
ลงนามแฟ้ม 4 - งานการบำรุงรักษาประจำวัน/รายสัปดาห์ - และบันทึกการใช้กระแสไฟฟ้าและการใช้น้ำประจำวัน
ลงนามแฟ้ม 7 (แนวสูง) แฟ้ม 5 (แนวราบ) รายงานบำรุงรักษา Daily ,Weekly , Monthly Report

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง

มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร
มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำประปา เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2

จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1
จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.2 (ของเดือนที่ผ่านมา)

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล

ทำตั้งเบิกค่าบริหารในระบบ Smart Finance ถูกต้องครบถ้วน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

Smart Service and Management Co., Ltd.
170/39 13F Ocean Tower 1 Ratchadapisek
Road, Klangtacy, Bangkok 10110 Thailand

T 662 261 7788
F 662 261 9793

www.smartservice.co.th

Report generated by SMART CORE on: 23 June 2026 | 07:28:34 Page 8 of 11



5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้องทำการจัดทำและส่ง
เอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ตรวจสอบหนังสือแจ้งการยึดห้องชุด และขอให้แจ้งรายการหนี้ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง จากสำนักงานบังคับคดี (หนังสือประทับตรารับไม่เกิน 30
วัน)
ตรวจสอบหนังสือยื่นหนี้บุริมสิทธิ์ (ลงวันที่ไม่เกิน 30 วันนับจากได้รับหนังสือยึดห้องชุด)
เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร

6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ)

ปั๊มทำงานได้ปกติทุกตัว (กรณีระบบขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้ จะต้องติดป้ายประกาศตามมาตรฐาน และ มีหลักฐานยืนยันการ Action แจ้ง
แก้ไข)
ทำความสะอาดถังกรองอย่างน้อย 1 ครั้งต่อ 2 สัปดาห์
เกจวัดแรงดันถังกรอง ค่ามาตรฐาน (15-20 psi) หากเกินค่ามาตรฐานให้ทำการล้างถังกรองทันที
เครื่องผลิตคลอรีนจากเกลือ มีค่าแสดงสถานะตามมาตรฐานของเครื่องกำหนด (มาตรฐานตามคู่มือเครื่องผลิตคลอรีน)
มีคู่มือการใช้งานระบบ และป้ายบอกสัญลักษณ์ชัดเจน ไม่ซีดจาง หรือชำรุด
ตู้ควบคุม / สายไฟ แสดงสถานะปกติ สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ อยู่ภายในตู้ควบคุม และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ภายในห้องควบคุม / ประตู / ทางเข้า-ออก ห้องปั๊ม สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ แอ่งน้ำขัง และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ในกรณีมีอุปกรณ์อื่นๆ เช่น เคมีภัณฑ์เกี่ยวกับสระว่ายน้ำ มาเก็บไว้ที่ห้องปั๊ม จะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน
ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับสระว่ายน้ำจัดเก็บไว้ภายในห้องควบคุม

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

Smart Service and Management Co., Ltd.
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6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ)

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์)

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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ID 5613bcd6-dfb7-4d4c-a396-95861e413162 Location โพลาริส เรสซิเดนซ์ และ โพลาริส ทาวเวอร์
Description การตรวจความเรียบร้อยประจำโครงการ Submit Date 23/06/2569 01:27
Type Building Manager Submit By ศศิวัลย์ ทรัพย์มีชัย
Inspect Date 23/06/2569 Score 18/18 (100%)

หัวข้อ ผล

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา 2/2 (100%)
1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน) ผ่าน
1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า ผ่าน
หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ 5/5 (100%)
2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ. ผ่าน
2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร) ผ่าน
2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ ผ่าน
2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อน
หลังได้

ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ ผ่าน
หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด 2/2 (100%)
3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด ผ่าน
3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด ผ่าน
หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง 7/7 (100%)
4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ ผ่าน
4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน) N/A
4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง ผ่าน
4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย ผ่าน
4.5 ห้อง Sauna/Steam N/A
4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02 ผ่าน
4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์ ผ่าน
4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง ผ่าน
4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ ผ่าน
4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ
รปภ.ตรวจสอบและบันทึกรายงาน)

N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร 2/2 (100%)
5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART ผ่าน
5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด N/A
5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน N/A
5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว N/A
5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี) N/A
5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร ผ่าน
5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือ
ทรัพย์สินที่นิติบุคคลฯ จำหน่าย

N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย N/A
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หัวข้อ ผล

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง N/A
5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2 N/A
5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล N/A
5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้อง
ทำการจัดทำและส่งเอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร 0/0 (100%)
6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ) N/A
6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ N/A
6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ) N/A
6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์) N/A
6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump N/A
6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB N/A
6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump N/A
6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator N/A

ผลรวม 18/18 (100%)

หมวดที่ 1 ตรวจเช็คการทำงานของคู่สัญญา/ผู้รับเหมา

1.1 ความครบถ้วนของจำนวนพนักงานคู่สัญญา (รปภ. /แม่บ้าน /คนสวน /คนกวาดถนน)

พนักงานครบถ้วนตามสัญญา ณ เวลาที่เข้าตรวจ
แต่งกายสวมชุดยูนิฟอร์มและมีอุปกรณ์ครบตามสัญญา
แขวนบัตรพนักงาน
บุคลิกภาพ สะอาด เรียบร้อย ทรงผมถูกระเบียบ ไม่มีรอยสักที่เปิดเผย

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

1.2 การลงเวลาทำงานของ คู่สัญญา ลงด้วยลายมือตนเองตามจริง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า

เอกสารลงเวลาต้องลงชื่อให้ครบและถูกต้อง ไม่ลงเวลาล่วงหน้า และไม่ลงเวลาแทนกัน
อัพเดทแบบฟอร์มลงเวลาล่าสุด ตามประกาศของบริษัทฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 2 ตรวจพื้นที่บริเวณด้านหน้าทางเข้าโครงการ

Smart Service and Management Co., Ltd.
170/39 13F Ocean Tower 1 Ratchadapisek
Road, Klangtacy, Bangkok 10110 Thailand

T 662 261 7788
F 662 261 9793

www.smartservice.co.th

Report generated by SMART CORE on: 23 June 2026 | 07:28:56 Page 2 of 11



2.1 การจดบันทึกรายงานประจำวัน รปภ.

จดบันทึกรายงานประจำวันทุกชั่วโมงตามเวลาปฎิบัติงานจริง (ผลัดกลางวันและกลางคืน ) เป็นการบันทึกวันต่อวัน ไม่เขียนล่วงหน้า
ต้องแยกสมุดเป็นวันคู่ วันคี่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.2 ความสะอาดของป้อม รปภ. / ห้องน้ำ / และบริเวณโดยรอบ (รัศมี 5 เมตร)

ภายในป้อมมีการทำความสะอาดประจำวันตามตารางคุมความสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ (พื้น ผนัง เพดาน)
ห้องน้ำในป้อม สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ไม่มีกลิ่นอับ และอุปกรณ์ใช้งานได้ปกติ
ภายในป้อมจัดวางสิ่งของอุปกรณ์ สิ่งจำเป็นเกี่ยวกับงานรปภ. อย่างเป็นระเบียบ
กระจกรอบป้อม รปภ. ทั้งภายนอก และภายใน สะอาด ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่
มีป้ายห้ามสูบบุหรี่ และควบคุมไม่ให้มีการสูบบุหรี่ในป้อม รปภ.รวมทั้งไม่มีก้นบุหรี่ ขี้บุหรี่ในป้อม รอบป้อม
มีป้ายประกาศมาตรฐานงาน รปภ./ผังโครงสร้างพนักงาน รปภ. ติดที่บอร์ดในป้อม และไม่มีการติดประกาศตามกระจก ผนัง ประตู
ติดโปสเตอร์เกี่ยวกับ PDPA บริเวณป้อม รปภ.ที่เห็นได้อย่างชัดเจน แต่ไม่เสียภาพลักษณ์
ติดป้ายแจ้งการติดตั้งกล้องวงจรปิด (CCTV) เพื่อรักษาความปลอดภัย 24 ชม.
ไม่มีขยะตามใต้ต้นไม้พุ่ม และไม่มีสิ่งของแขวนบริเวณโดยรอบ ในรัศมี 5 เมตร
ไม่มียานพาหนะมาจอดบริเวณรอบป้อม รปภ. (ยกเว้นหน้างานไม่มีจุดจอด จะพิจารณาตามความเหมาะสมของสภาพโครงการ)
บริเวณรัศมี 5 เมตร จากป้อม รปภ.ได้มีการทำความสะอาดประจำวัน เช่น ประตู่ทางเข้าโครงการ ไม่มีคราบสกปรก ขี้นก หรือขยะ / พื้นบริเวณ
โดยรอบไม่มีขยะ เป็นต้น ฯลฯ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.3 ตรวจสอบการกล่าวคำต้อนรับ แลกบัตร และเปิดท้ายรถ

เมื่อมีผู้เข้ามาติดต่อ กล่าวคำต้อนรับ พร้อมถามวัตถุประสงค์ผู้ที่มาติดต่อ "สวัสดีครับ โครงการ........ยินดีต้อนรับครับ ไม่ทราบว่าท่าน
ต้องการติดต่อส่วนใดของโครงการครับ / ขออนุญาตแลกบัตร เพื่อบันทึกข้อมูลครับ"
ตรวจสอบ ทำการแลกบัตร ผู้มาติดต่อ และบันทึกข้อมูล โดยไม่จัดเก็บบัตรของผู้มาติดต่อตามข้อกำหนด PDPA
กรณีเป็นผู้รับเหมา ให้บันทึกในเอกสาร D2D-04 ใบขออนุญาตเข้าทำงาน"

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.4 ตรวจสอบสภาพกล้อง/เครื่องบันทึก/จอภาพ CCTV อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ สามารถเรียกดูข้อมูลย้อนหลังได้

ฐานกล้องไม่หัก/ DVR ไม่เสีย (DVR ต้องไม่เสียเกินว่า 1 วัน)
จอแสดงภาพไม่เสีย จอไม่ดับ จอต้องแสดงภาพได้ทุกช่อง (ยกเว้นช่องที่ไม่มีกล้อง)
สามารถเรียกข้อมูลย้อนหลังตามคู่มือ พบข้อมูลย้อนหลัง
การจัดเก็บสายไฟระบบ/สายไฟกล้อง/สายไฟ DVR อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยมีสายรัดรวบเข้าด้วยกัน ไม่ปล่อยให้ระโยงระยาง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

2.5 ระบบการทำงานไม้กระดก/ประตู เปิด - ปิด ทางเข้า - ออก ใช้งานได้ตามปกติ

ไม้กระดกเปิด - ปิด ใช้งานได้ปกติ ไม่ติดขัด เปิด - ปิด ตามระบบการอ่านป้ายทะเบียน การกด หรือการสแกนบลูธูท/คีย์การ์ด
กรณีใดๆ เสีย ชำรุด ไม่พร้อมใช้งาน ไม่ปกติ ต้องมีป้ายแจ้งเตือน และบันทึก Action Plan ในการดำเนินการ)

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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หมวดที่ 3 สภาพแวดล้อมภูมิทัศน์โครงการ งานตัดแต่งต้นไม้ตามเวลาที่กำหนด

3.1 สภาพถนนส่วนกลาง ทางเดิน และที่จอดรถ พร้อมใช้งาน และสะอาด

มีการทำความสะอาดตามแผนงานของคู่สัญญา
ถนนและฟุตบาทไม่มีรอยแตกร้าว หรือหลุมบ่อ
ป้ายจราจร และเส้นจราจรชัดเจนอยู่ในสภาพใช้งานปกติ
การจอดรถของลูกบ้าน และผู้มาติดต่อเป็นระเบียบ
ไม่มีปัญหาการจอดรถกีดขวาง หรือจอดในที่ห้ามจอด
ท่อน้ำ ฝาท่อ ตะแกรง ระบายน้ำ ขอบฟุตบาท พื้นถนน ไม่ชำรุด แตกร้าว
ไม่วางของและอุปกรณ์ต่างๆ ในสภาพทิ้งไว้นาน (ไม่ได้ใช้งาน) หรือวัสดุก่อสร้าง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

3.2 สภาพแวดล้อมโครงการฯ งานตัดแต่งต้นไม้ ตามเวลาที่กำหนด

ตัดแต่งต้นไม้ตามแผนภูมิทัศน์ Plan-03 (ต้นไม้ใหญ่ / ไม้พุ่ม / หญ้า)
หญ้าไม่ยาวเกิน 10 ซม. หรือไม่มีดอกหญ้าขึ้น
ไม้พุ่มไม่มีวัชพืช และไม้เลื้อยแทรก และไม่มีไม้ยืนต้นตาย
ไม้ค้ำยัน อยู่ในสภาพแข็งแรง ไม่แห้ง พุกร่อน ชำรุด

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

หมวดที่ 4 สิ่งอำนวยความสะดวก และพื้นที่ส่วนกลาง

4.1 ความสะอาดของศาลพระภูมิ และบริเวณโดยรอบ

ศาล และพื้นใต้ฐานศาลพระภูมิสะอาด ไม่มีคราบดำ / หยากไย่ / เศษขยะ
แท่นวางของไหว้ไม่มีเศษขยะ/ขี้ธูป ไม่มีน้ำตาเทียนหรือของไหว้ทิ้งไว้จนแห้ง
ไม่มีเศษขยะต่างๆ รอบๆ รัศมี 2 เมตร

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.2 ความสะอาดบอร์ดประชาสัมพันธ์ข่าวสาร (สะอาด และอัพเดทเป็นปัจจุบัน)

หัวข้อครบถ้วน ติดข้อมูลครบตามหัวข้อที่มี ( ประกาศ งบการเงิน ประชาสมพันธ์ ผลการดำเนินงาน) อัพเดทผลการดำเนินงานของทุกสัปดาห์
อัพเดทข้อมูลวันที่ ณ ปัจจุบัน, มีติดข้อความ 'อัพเดท ณ วันที่ ….' และข้อความ 'บริหารจัดการโดยบริษัท สมาร์ทฯ'
บริเวณกระจกไม่มีคราบ หรือฝุ่นเกาะ ไม่ชำรุด
งบการเงินอัพเดทเป็นปัจจุบัน ทุกวันที่ 15 ของเดือน
ผลการดำเนินงานประจำสัปดาห์อัพเดทเป็นปัจจุบัน
ไม่ปล่อยบอร์ดประชาสัมพันธ์ว่างบางหัวข้อ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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4.3 ล็อบบี้ / ห้องสันทนาการต่างๆ / ห้องโถง / สโมสร / บ้านตัวอย่าง

สภาพพื้นที่ และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ตกแต่งจัดเรียงเป็นระเบียบ ตามพื้นที่ ไม่วางเกะกะ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ทำความสะอาดห้องสันทนาการส่วนกลางต่างๆ ทุกห้องทั้งโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเศษขยะบริเวณรอบพื้นที่

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.4 ห้องออกกำลังกาย และเครื่องออกกำลังกาย

เครื่องออกกำลังกาย / อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนิน
การ
เครื่องออกกำลังจัดเรียงเป็นระเบียบตามพื้นที่ และทำความสะอาด ไม่มีคราบสปรก/คราบดำ/ฝุ่น/หยากไย่/คราบน้ำ
ภายในห้องจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ สะอาด ไม่มีฝุ่น/หยากไย่/ไม่มีกลิ่นเหม็นอับ/ไม่มีขยะ
พื้น พรม กระจก มู่ลี่ ม่าน เพดาน ไม่มีคราบสกปรกและฝุ่น หยากไย่
ไฟส่องสว่างครบทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.5 ห้อง Sauna/Steam

ภายในห้อง และอุปกรณ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย่ และไม่มีกลิ่นเหม็น
อุปกรณ์ต่างๆ พร้อมใช้งาน ได้ตามปกติ / ไม่สูญหาย หรือชำรุด หากชำรุดต้องมีป้ายแจ้งเตือน แสดงสถานะการดำเนินการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: N/A

4.6 ห้องน้ำส่วนกลาง และตรวจบันทึกเอกสาร Cleaning-02

ภายในห้องน้ำ สุขภัณฑ์ต่างๆ ทำความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก คราบดำ คราบน้ำ คราบตระกัน ฝุ่น หยากไย และไม่มีกลิ่นเหม็น
มีการตรวจเช็ค Cleaning - 02 ตามตารางเวลาที่ระบุ ไม่ทำล่วงหน้า
ไม่มีสิ่งของที่ใช้ทำความสะอาดวางอยู่ในห้องน้ำ
มีการลงนามโดยแม่บ้านผู้ดูแล และผู้จัดการ (VM/BM) หรือหัวหน้าแม่บ้านลงนามผู้ตรวจสอบ ตามเวลาที่กำหนด (ไม่ลงนามล่วงหน้า)
ไม่ดัดแปลงแบบฟอร์ม แต่สามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดให้เหมาะสมกับหน้างานได้
ตรวจห้องน้ำครบทุกจุดที่มีในโครงการ
ไฟส่องสว่างทุกดวง

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน
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4.7 ลิฟท์และโถงลิฟท์

ลิฟท์ และโถงลิฟท์ สะอาด พื้น ผนัง เพดาน ไม่มีคราบสกปรก ฝุ่น หยากไย่ กระจกใส สแตนเลสมันวาว ไม่มีเศษขยะ
ไม่มีสิ่งของวางอยู่ในลิฟท์
อุปกรณ์หรือวัสดุตกแต่งไม่ชำรุด และไฟส่องสว่างทุกดวง
ไม่มีเสียง หรือสั่น ผิดปกติ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.8 ความสะอาดของห้องจัดเก็บขยะตามชั้นแนวสูง

พื้นที่ไม่มีคราบสกปรก เหนียว ลื่น ไม่มีขยะตกค้างข้ามวัน หรือตกค้างจากการจัดเก็บ
ล้างทำความสะอาดถังขยะ/พื้น/ผนัง/เพดาน ห้อง หรือจุดพักขยะ ทุกครั้งหลังจัดเก็บขยะ
ห้องขยะ/จุดพักขยะ ไม่มีกลิ่นเหม็น, ขยะไม่ล้นออกมาวางนอกถังหรือจุดพัก
ไม่มีการนำขยะมากองไว้นอกถังเพื่อรอการขาย นอกจากการคัดแยกขยะโดยมีภาชนะใส่ตามประเภทของขยะ

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.9 การตรวจสอบคุณภาพและการใช้งานของสระว่ายน้ำ

น้ำในสระว่ายน้ำใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีฝุ่น/ตะกอน/ใบไม้
ค่าคุณภาพน้ำอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน (pH 7.2-7.6, คลอรีน 1-2 ppm)
มีการบันทึกเอกสาร D2D-07 อย่างถูกต้องและอัปเดตตาม
พื้น ผนัง ขอบ ราวบันได ระบบหมุนเวียนน้ำ ไม่ชำรุด/สกปรก
ราง/ตะแกรงน้ำล้น ไม่ชำรุด ไม่มีสิ่งกีดขวางหรือสิ่งสกปรก
บริเวณรอบสระว่ายน้ำสะอาด ไม่มีขยะหรือวัสดุไม่เกี่ยวข้อง
อุปกรณ์รอบสระว่ายน้ำอยู่ในสภาพดี เช่น โต๊ะ เก้าอี้ เบาะ ฯลฯ เป็นต้น
โคมไฟใต้น้ำทำงานปกติ ไม่มีคราบหรือสายไฟชำรุด
มีป้ายแสดงค่าคุณภาพน้ำ (pH และคลอรีน) อัปเดตทุกวัน
ป้ายไม่ชำรุด ไม่มีฝุ่นเกาะ
อุปกรณ์ช่วยชีวิตพร้อมใช้งาน เช่น ห่วงยาง เสื้อชูชีพฯลฯ เป็นต้น
มีป้ายกำกับอุปกรณ์ช่วยชีวิต ใช้เฉพาะเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

4.10 ไฟแสงสว่างตามทางเดินและถนนส่วนกลาง /จุดอับ จุดเสี่ยง ใช้งาได้ตามปกติ (อาจให้ช่างอาคาร หรือ รปภ.ตรวจสอบและ
บันทึกรายงาน)

ไฟแสงสว่างของโครงการใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หรือชำรุด
ไฟแสงสว่างตามทางเดิน และถนนส่วนกลาง ใช้งานได้ทุกจุด ไม่มีหลอดเสีย หริอชำรุด
โคมไฟ ไม่ชำรุด เสีย หาย
จุดอับ จุดเสี่ยง มีแสงสว่าง เพียงพอในการใช้งาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 5 สำนักงานนิติ และเอกสาร
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5.1 ความพร้อมในการให้บริการของเจ้าหน้าที่ SMART

แต่งกายด้วยยูนิฟอร์ม แขวนบัตรพนักงาน ถูกต้องตามระเบียบบริษัท (เสื้อ กางเกง กระโปรง รองเท้า เข็มขัด )
มีพนักงาน SMART ประจำสำนักงานฯ ตลอดเวลา (กรณีไม่อยู่ ต้องมีป้ายสื่อสารให้ทราบ)
เจ้าหน้าที่ SMART ต้อนรับ มีใบหน้าที่ยิ้มแย้ม มีกิริยา การพูดจาที่เหมาะสมในขณะให้บริการผู้มาติดต่อ
สำนักงานนิติ สะอาด มีการจัดเก็บอุปกรณ์สำนักงานเป็นระเบียบ แบบ 5 ส.
จัดเก็บเอกสารข้อมูลตามฟ้มมาตรฐานของบริษัท

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.2 การตรวจสอบพื้นที่เสี่ยง และบันทึกจุดการ์ดสแกนตามพื้นที่ที่กำหนด

ดึงข้อมูล จุดการ์ดสแกนของเมื่อวาน

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.3 การตรวจสรุปรายรับประจำวัน

มีอัพเดทสรุปรายงานการรับเงินประจำวัน ( แฟ้ม12 สรุปการรับเงินประจำวัน )
นำเงินเข้าบัญชีนิติบุคคลฯ (กรณี ถือเงินสดเกิน 2,000 บาท หากไม่เกิน นำเข้าบัญชีทุกวันอังคาร และวันศุกร์)
แฟ้มตกแต่งต่อเติม (แฟ้มที่ 16) ตรวจใบคุมการวางเงินค้ำประกันตกแต่งและการขอคืนเงินค้ำประกันตกแต่ง ACC&FIN-03

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.4 การจัดทำบันทึกเงินสดย่อยของนิติบุคคลอาคารชุด และแนวราบของโครงการที่เป็นนิติบุคคลแล้ว

รวบรวมค่าใช้จ่ายแล้ว จำนวนเงินที่เหลือต้องตรงตามจริง สามารถตรวจสอบเอกสารได้ทันที (ต้องตรวจนับเงินสดในมือ เช่น วงเงิน 30,000
บาท มีเอกสารการจ่าย 10,000บาท เท่ากับต้องมีเงินสดคงเหลือ 20,000 บาท)
มีการบันทึกรายการเงินสดย่อยในระบบ Smart Finance (รายรับ-รายจ่าย) หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ
ไม่มีการใช้จ่ายเงินเกินวงเงินสดย่อย
ใช้จ่ายเงินสดย่อยไปแล้ว 50% มีการทำตั้งเบิกเงินในระบบ Smart Finance หรือระบบบัญชีของนิติบคุคคลฯ

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.5 การตรวจสอบการตกแต่งต่อเติม (ถ้ามี)

มีเอกสารขออนุญาตเข้าตกแต่งต่อเติมครบถ้วนทุกหลัง/ห้อง (Decorate 01,02,03,05)
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 05
ผู้รับเหมาที่เข้าทำงานต้องตรงกับที่แจ้งในเอกสาร Decorate 04
มีบันทึกเอกสารตรวจสอบทุกวัน Decorate 06 จัดทำเอกสาร Decorate 07 หากทำผิดแบบ
มีเอกสารตรวจสอบยืนยันความถูกต้องของการตกแต่งต่อเติมก่อนคืนเงินประกัน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.6 การตรวจสอบรายงานการเดินตรวจ IPMS ประจำวันของช่างอาคาร

ช่างอาคารได้ดำเนินการเดินตรวจระบบ IPMS ประจำวันเรียบร้อยแล้ว
ได้ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของรายการตรวจสอบ IPMS ที่จัดทำโดยช่างอาคารเรียบร้อยแล้ว

ผลการตรวจสอบ: ผ่าน

5.7 ทะเบียนคุม Car Park asset-02 ทะเบียนคุมคีย์การ์ด asset -03 และ ทะเบียนคุมสติ๊กเกอร์ asset -04 หรือทรัพย์สินที่นิติ
บุคคลฯ จำหน่าย

มีใบคุมรูปแบบมาตรฐาน (Asset-02, Asset-03 , Asset-04)
มีการจดบันทึกเบิกจำนวนคงเหลือให้ตรงกับสต๊อค และลงนามลูกบ้านผู้รับ
จำนวนเงินรายรับ ตรงกับจำนวน Asset ที่จำหน่ายออกไป

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.8 ห้องช่างมีความสะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย

เอกสารส่วนงานช่างทั้ง 8 แฟ้ม (แนวสูง) / 6 แฟ้ม (แนวราบ) มีลงนามลายมือชื่อครบถ้วน
ลงนามแฟ้ม 3 เอกสาร PM ประจำเดือนราย Month และQuater
ลงนามแฟ้ม 4 - งานการบำรุงรักษาประจำวัน/รายสัปดาห์ - และบันทึกการใช้กระแสไฟฟ้าและการใช้น้ำประจำวัน
ลงนามแฟ้ม 7 (แนวสูง) แฟ้ม 5 (แนวราบ) รายงานบำรุงรักษา Daily ,Weekly , Monthly Report

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.9 การตรวจไฟฟ้าแสงสว่าง การใช้น้ำประปาในพื้นที่ส่วนกลาง

มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร
มีการจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำประปา เป็นปัจจุบัน สม่ำเสมอ และใส่ส่วนต่าง (จุดทศนิยม ต้องไม่ปัดขึ้น หรือลง)อย่างถูกต้องและห้ามดัดแปลง
เอกสาร

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.10 การจดบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1 และ ทส.2

จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.1
จัดทำบันทึกข้อมูลของระบบบ่อบำบัดน้ำเสีย จัดทำ ทส.2 (ของเดือนที่ผ่านมา)

ผลการตรวจสอบ: N/A

5.11 การจัดทำตั้งเบิกค่าบริหารนิติบุคคล

ทำตั้งเบิกค่าบริหารในระบบ Smart Finance ถูกต้องครบถ้วน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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5.12 การตรวจเอกสารจากหน่วยงานราชการ และ/หรือ สำนักงานบังคับคดี(กรณีมีหนังสือแจ้งยึดห้องชุดต้องทำการจัดทำและส่ง
เอกสารให้สำนักงานบังคับคดีภายใน 30 วัน นับจากได้รับหนังสือ)

ตรวจสอบหนังสือแจ้งการยึดห้องชุด และขอให้แจ้งรายการหนี้ค่าใช้จ่ายส่วนกลาง จากสำนักงานบังคับคดี (หนังสือประทับตรารับไม่เกิน 30
วัน)
ตรวจสอบหนังสือยื่นหนี้บุริมสิทธิ์ (ลงวันที่ไม่เกิน 30 วันนับจากได้รับหนังสือยึดห้องชุด)
เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

ผลการตรวจสอบ: N/A

หมวดที่ 6 การตรวจงานวิศวกรรม ความพร้อมการใช้งานของห้องควบคุมระบบประกอบอาคาร

6.1 ความพร้อมของระบบการทำงานและความสะอาดห้องปั๊ม (สระว่ายน้ำ)

ปั๊มทำงานได้ปกติทุกตัว (กรณีระบบขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้ จะต้องติดป้ายประกาศตามมาตรฐาน และ มีหลักฐานยืนยันการ Action แจ้ง
แก้ไข)
ทำความสะอาดถังกรองอย่างน้อย 1 ครั้งต่อ 2 สัปดาห์
เกจวัดแรงดันถังกรอง ค่ามาตรฐาน (15-20 psi) หากเกินค่ามาตรฐานให้ทำการล้างถังกรองทันที
เครื่องผลิตคลอรีนจากเกลือ มีค่าแสดงสถานะตามมาตรฐานของเครื่องกำหนด (มาตรฐานตามคู่มือเครื่องผลิตคลอรีน)
มีคู่มือการใช้งานระบบ และป้ายบอกสัญลักษณ์ชัดเจน ไม่ซีดจาง หรือชำรุด
ตู้ควบคุม / สายไฟ แสดงสถานะปกติ สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ อยู่ภายในตู้ควบคุม และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ภายในห้องควบคุม / ประตู / ทางเข้า-ออก ห้องปั๊ม สะอาด ไม่มีฝุ่น หยากไย่ ขยะ แอ่งน้ำขัง และไม่มีอุปกรณ์ชำรุดเสียหาย
ในกรณีมีอุปกรณ์อื่นๆ เช่น เคมีภัณฑ์เกี่ยวกับสระว่ายน้ำ มาเก็บไว้ที่ห้องปั๊ม จะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน
ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับสระว่ายน้ำจัดเก็บไว้ภายในห้องควบคุม

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.2 ความสะอาดของบ่อน้ำพุ และบริเวณโดยรอบ

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.3 ความพร้อมของระบบการทำงาน และความสะอาดห้องปั๊ม (บ่อน้ำพุ)

น้ำในบ่อใส ไม่ขุ่น ไม่มีตะไคร่น้ำ ไม่มีตะกอน ฝุ่น และใบไม้ และเศษขยะโดยรอบ
การตรวจเช็คและบันทึกเอกสารการเข้าทำงานของผู้ดูแลบ่อน้ำพุ (ผู้ดูแล Supplier , BM , VM หรือช่างอาคาร/หมู่บ้าน ฯลฯ )โดยเอกสารต้อง
ติดที่ห้องควบคุม
โครงสร้างบ่อน้ำพุ ขอบ พื้น ผนัง กระเบื้อง(ถ้ามี) สายไฟ อุปกรณ์ภายในบ่อ ไม่ชำรุดเสียหาย แตกหัก สึกกร่อน หรือมีตะกรัน ตะไคร่ คราบ
สกปรก ภายในบ่อ
ราง / ตะแกรงน้ำล้น ของบ่อน้ำพุไม่ชำรุด พุ กร่อน แตกหัก และไม่มีเศษใบไม้ ขยะ วัสดุอื่น กรีดขวางทางน้ำ หรือสิ่งสกปรกอยู่บน/ใน รางระบาย
น้ำ
บริเวณโดยรอบพื้นที่บ่อน้ำพุสะอาด ไม่มีขยะ ไม่มีอุปกรณ์ชำรุด หรือวัสดุที่ไม่เกี่ยวข้องว่างในพื้นที่
โคมไฟในบ่อน้ำพุ ส่องสว่างทุกดวง ไม่มีอุปกรณ์หรือสายไฟชำรุดเสียหาย ไม่มีคราบสกปรกเกาะที่โคมไฟ

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.4 การตรวจห้องควบคุมระบบ Elevator (ลิฟต์)

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.5 การตรวจห้องควบคุมระบบ Booster Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.6 การตรวจห้องควบคุมระบบ MDB

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A

6.7 การตรวจห้องควบคุมระบบ Fire Pump

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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6.8 การตรวจห้องควบคุมระบบ Generator

มีการตรวจเช็คความพร้อมการใช้งานของระบบตามแผนงาน
ติดป้ายสถานะแบตเตอรี่วันที่เริ่มใช้แบตเตอรี่ และต้องไม่หมดอายุการใช้งาน
ภายในห้องไม่มีคราบสกปรก ไม่มีน้ำขัง และมีการจัดวางสิ่งของเป็นระเบียบ
ในกรณีมีความจำเป็นจะต้องนำอุปกรณ์อื่นๆ มาเก็บไว้ที่ห้องจะต้องมีแถบเหลืองดำ แบ่งขอบเขตชัดเจน

ผลการตรวจสอบ: N/A
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ภาคผนวก 9 

เอกสารการตรวจสอบระบบน ้าประปา 
และระบบไฟฟ้าของโครงการ 
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