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ภาคผนวก 2-16
เอกสารรายละเอียด SDS (Safety Data Sheet) 

ของ น  ามันปิโตรเลียม
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1. วตัถุประสงค์   
1.1 เพื+อใหก้ารปฎิบติังานในการรับผลิตภณัฑน์ํ� ามนัเชื�อเพลิงทางเรือ เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและปลอดภยั โดยมีเป้าหมาย
ใหผู้ป้ฏิบติังานสามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ปลอดภยัต่อพนกังาน และอุปกรณ์เครื+องจกัร ไม่ส่งผลกระทบต่อสิ+งแวดลอ้ม  
ชุมชน และควบคุมคุณภาพของผลิตภณัฑใ์หเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด 
1.2 เพื+อใหเ้กิดความรู้ ความเขา้ใจ แก่พนกังานที+ปฏิบติังาน เป็นมาตรฐานเดียวกนั และเนื�อหายงัครอบคลุมถึงการบริหาร 
ความเสี+ยง ที+เกี+ยวขอ้งกบัระบบการจดัการความปลอดภยั (Process Safety Management: PSM) เพื+อไม่ให ้
เกิดความเสี+ยงจากการทาํงาน  ไดอ้ยา่งถูกตอ้งปลอดภยั และมีประสิทธิภาพ 
นโยบาย 
นโยบายดา้นคุณภาพ ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม บริษทั NFCT 
 

2. ขอบเขต    
หน่วยงานปฏิบติัการคลงันํ� ามนั NFCT 
 

3. เอกสารอ้างองิ 
PO-P-001  การรับเรือเขา้เทียบท่าและออกจากท่า 
PO-P-002  ระเบียบท่าเทียบเรือ 
TR-W-001  การเดรนนํ� ากน้ถงัเก็บ 
TR-W-002  การเตรียมถงัและท่อรับนํ� ามนั  
TR-W-003  การตรวจวดัระดบันํ� ามนัในถงัเก็บ 
TR-W-008  การตกัตวัอยา่งนํ, ามนัจากเรือ 
TR-W-010  การควบคุมการรับนํ, ามนัทางเรือ  
TR-W-018  การตกัตวัอยา่งนํ, ามนัจากถงัเก็บ 
TR-W-026  การใชง้าน Marine Loading Arm 
 

4. เอกสารประกอบ  
 

5. คาํจาํกดัความ 
SP – Supply and Planning Division แผนกวางแผนและจดัจ่าย 
TM - Terminal Manager ผูจ้ดัการคลงันํ� ามนั 
TSS- Terminal Shift Supervisor หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั 
LM – Loading Master เจา้หนา้ที+หน่วยงานท่าเรือ 
TBM – Terminal Board Man เจา้หนา้ที+ปฏิบติัการระบบรับ-จ่ายนํ� ามนั 
TFO – Terminal Field Operator เจา้หนา้ที+ปฏิบติัการหน่วยงานคลงันํ� ามนั 
Surveyor: Third party ซึ+งเป็นผูร่้วมตรวจสอบการวดัระดบันํ� ามนัน 
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6. ขั�นตอนการปฏิบตังิาน 
1. แผนกวางแผนและจดัจ่าย (Supply and Planning Division) ทาํการแจง้แผน เรือบรรทุกผลิตภณัฑน์ํ� ามนัเชื�อเพลิงทางเรือ  

เขา้มายงัท่าเรือ NFC พร้อมดว้ยเอกสารแนบ ใหก้บัหน่วยงานท่าเรือ และหน่วยงานปฎิบติัการคลงันํ�ามนัรับทราบทางอีเมลล ์ 
2. หวัหนา้หน่วยงานท่าเรือ NFC และหน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั รับแผนงานเรือเขา้ที+จะเขา้ท่าเรือ จากแผนกวางแผน 

แลว้ ใหท้าํการตรวจสอบ รายละเอียดของเรือ ขนาด และสินคา้ ร่วมกนั เพื+อตรวจสอบความพร้อม แลว้ตอบยนืยนักลบัไปยงัแผนก
วางแผน ใหรั้บทราบผา่นทางอีเมลล ์และ Group Line  

3. แผนกวางแผนฯ ทาํการประสานกลบัไปยงั ฝ่ายการคา้, Shell, Ship Agent  เพื+อยนืยนั กาํหนดการและ 
แผนการนาํเรือเขา้เทียบท่าเรือ NFC ผา่นทางอีเมลล ์และหน่วยงานปฎิบติัการคลงันํ� ามนัจะทาํการแจง้กาํหนดแผน วนั เวลา ที+เรือจะเขา้
เทียบท่ากบัทาง จนท.ราชการ ประกอบดว้ย จนท.สรรพสามิตพื�นที+ / จนท.กรมศุลการกร (ในกรณีเป็นสินคา้นาํเขา้) ทราบล่วงหนา้ 
เพื+อ จนท.จะไดเ้ดินทางมาทาํการตรวจเอกสาร ประเภท ปริมาณ ในการรับสินคา้เขา้ถงัเก็บ ซึ+งทาง Ship Agent จะตอ้งนาํส่งเอกสาร  
รายละเอียดของเรือ และ รายละเอียดการขออนุญาต นาํเรือเขา้เทียบท่า ตามกฏระเบียบและขอ้กาํหนดของท่าเรือ NFC (PO-P-001 ) 
(PO-P-002) 

4. หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนัเตรียมความพร้อมของถงั ท่อ (TR-W-002) และอุปกรณ์ต่างๆ, ความพร้อมใชข้อง Marine Loading Arm 
(TR-W-026)  รวมถึงการเดรนนํ� ากน้ถงั (TR-W-001) และตรวจวดันํ� ามนัในถงัก่อนรับสินคา้ (Volume before Discharge)  
(TR-W-003) 

5. หน่วยปฏิบติัการท่าเรือตรวจความพร้อมของหนา้ท่า และติดต่อประสานงานกบัทางกปัตนัเรือและนาํร่อง โดยใชว้ทิยสืุ+อสาร VHF ช่อง
ที+ 13 (156.650 MHz) เพื+อดาํเนินการควบคุมและนาํเรือเขา้เทียบท่าในตาํแหน่งที+กาํหนดไว ้ตามเอกสาร (PO-P-001) และทุกคนตอ้ง
ยดึถือปฏิบติัตามระเบียบท่าเทียบเรือ ตาม (PO-P-002) อยา่งเคร่งครัด ในขณะที+เรือเทียบท่าใหใ้ชว้ทิย ุUHF ช่องที+ 1 ของทางท่าเรือเป็น
หลกัในการติดต่อระหวา่งปฏิบติังาน รวมถึงเมื+อเกิดเหตุฉุกเฉินต่างๆ และตอ้งเปิดวทิย ุVHF ช่องที+ 13 (156.650 MHz) ไวด้ว้ย 

6. หวัหนา้ปฏิบติัการคลงันํ, ามนั หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการท่าเรือ และหน่วยงานจดัเก็บตวัอยา่งนํ, ามนัตามที�บริษทักาํหนด เขา้ทาํการ
ตรวจสอบปริมาณสินคา้ โดยการคาํนวณจากการวดัระดบับนเรือในแต่ละช่องสินคา้ รวมถึงทาํการตรวจสอบเอกสารการนาํเขา้
ผลิตภณัฑน์ํ, ามนัเชื,อเพลิง คือ เอกสาร Bill of lading (B/L), Certificate of Quality (COQ), Ship/Shore Safety Checklist พร้อมลงนาม
ในเอกสารขอ้ตกลงร่วมกนั ขอ้ตกลงในการขนถ่ายผลิตภณัฑน์ํ, ามนัเชื,อเพลิง (Ship/Shore Cargo Handling Agreement) 

7. เจา้หนา้ที+หน่วยปฎิบติัการคลงันํ� ามนัร่วมกบัหน่วยงานจดัเก็บตวัอยา่งนํ� ามนัตามที+บริษทักาํหนดทาํการจดัเก็บตวัอยา่งผลิตภณัฑน์ํ� ามนั
เชื�อเพลิงตามขั�นตอนการตกัตวัอยา่งบนเรือปฎิบติังานตาม (TR-W-008) เพื+อนาํส่งไปทาํการตรวจสอบคุณภาพ ยงัหอ้งทดลอง (Third 
party Lab or NFCT Lab) ต่อไป 

8.  Lab Officer (Third party Lab or NFCT Lab) ทาํการตรวจสอบคุณภาพนํ� ามนั และแจง้ยนืยนัผลของการตรวจสอบ 
ใหท้าง หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนัทราบ ถา้ผลออกมา On Spec. ใหส้ามารถดาํเนินการตามขั�นตอนการทาํงานต่อไป 
• กรณีที+ ผล LAB ออกมา Off Spec. ใหท้าํการส่งตวัอยา่งสาํหรับตรวจซํ� า (Repeat Test) ใหห้อ้งทดลองใหม่อีกครั� ง ถา้ยงัพบวา่ยงั 
Off Spec. ใหท้างหวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั แจง้ผลกลบัไปยงัผูจ้ดัการคลงันํ� ามนั และแผนกวางแผนฯทราบ เพื+อแจง้ใหท้าง
หน่วยงานฝ่ายการคา้, Shell Supply Operation ทราบ และตดัสินใจร่วมกนั ในการดาํเนินการต่อไป 
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 9.     หวัหนา้หน่วยปฎิบติัการคลงันํ� ามนั รับทราบผลการตรวจสอบคุณภาพจากหอ้งทดลองวา่ผา่นแลว้ ใหด้าํเนินการตรวจ 
ความพร้อม และดาํเนินการต่อ Marine Loading Arm (TR-W-026) เพื+อทาํการสูบถ่าย และสูบถ่ายผลิตภณัฑน์ํ� ามนัเชื�อเพลิงไปยงัถงั
เก็บตามแผนที+วางไว ้ขั�นตอนปฏิบติัในการรับนํ� ามนัทางเรือตาม (TR-W-010)  จนเสร็จสิ�นตามแผน  

 10.   เจา้หนา้ที+หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนัร่วมกบัหวัหนา้น่วยงานท่าเรือ ทาํการตรวจสอบถงัแหง้ในเรือ หลงัจากทาํการสูบถ่ายเสร็จ 
11.   หวัหนา้หน่วยปฎิบติัการคลงันํ� ามนั จะทาํการตรวจสอบปริมาณผลิตภณัฑน์ํ� ามนัเชื�อเพลิงเบื�องตน้ที+รับเขา้ในถงั ถา้พบวา่ปริมาณนํ� ามนั 

รวมที+รับเกินเกณฑที์+กาํหนด ใหท้าํการตรวจสอบที+เรือและถงัรับอีกครั� งและทาํบนัทึกการตรวจสอบลงใน Letter of Protest เพื+อยนืยนั
ร่วมกนั ระหวา่ง Ship agent, จนท.เรือ, หวัหนา้น่วยงานท่าเรือ และ เจา้หนา้ที+หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั 

12.   เมื+อทุกอยา่งถูกตอ้งเรียบร้อย หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั ประสานไปยงัหวัหนา้น่วยงานท่าเรือเพื+อขอทาํการถอด  
        Marine Loading Arm ระหวา่งเรือกบัหนา้ท่า โดยปฎิบติัตามขั�นตอนปฎิบติังาน (TR-W-026) 
13.   เจา้หนา้ที+หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนัร่วมกบัหวัหนา้น่วยงานท่าเรือ ทาํการตรวจรับเอกสารฉบบัสมบูรณ์จากทางเรือ ตามรายการดงันี�   
        Timesheet, Bill of Lading, Ship loading, NOR, COQ และ Ullage report และการปล่อยเรือออกจากท่าเรือ 
14.   หน่วยปฎิบติัการคลงันํ� ามนัทาํการเดรนนํ� ากน้ถงัหลงัรับเรือ และคาํนวณปริมาณการรับผลิตภณัฑน์ํ� ามนัเชื�อเพลิงสุทธิที+รับเขา้ถงั     
        (Stock Outturn) พร้อมทาํการเก็บตวัอยา่งนํ� ามนัจากถงัเก็บ(TR-W-018)  ตามขั�นตอนการปฏิบติังาน เพื+อนาํส่ง Lab 
 

Flow Chart แสดงการรับผลิตภัณฑ์นํ ามันเชื อเพลงิทางเรือเข้าไปยงัถังเกบ็ 

 
           ผู้รับผดิชอบ                           ผงัขั นตอนการปฏบิตั ิ             ผู้ที1เกี1ยวข้อง 

 

1.0 
SP 

แผนกวางแผนและจดัจ่าย (Supply and Planning 
Division) ทาํการแจง้แผนเรือนํ, ามนั  
เขา้มายงัท่าเรือ NFC ใหก้บัหน่วยงานท่าเรือ และ
หน่วยงานปฎิบติัการคลงันํ, ามนัรับทราบทาง
อีเมลล ์

TSS / LM 

                                     
2.0 
TSS / LM 
 

หวัหนา้หน่วยงานท่าเรือ และหน่วยปฏิบติัการคลงั
นํ, ามนั รับแผนงานเรือเขา้ที�จะเขา้ท่าเรือ เพื�อ
ตรวจสอบความพร้อม แลว้ตอบยนืยนักลบัไปยงั
แผนกวางแผน ใหรั้บทราบผา่นทางอีเมลล ์และ 
Group Line 

SP   

                                                                            
3.0 
SP 
 

แผนกวางแผนฯ ทาํการประสานกลบัไปยงั ฝ่าย
การคา้, Shell, Ship Agent  เพื�อยนืยนั กาํหนดการ
และแผนการนาํเรือเขา้เทียบท่าเรือ NFC ผา่นทาง
อีเมลล ์

Shell / ฝ่ายเรือ / Ship Agent / เจา้หนา้ที�
ราชการ / LM / TSS 
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4.0 
TSS 
 

หน่วยปฏิบติัการคลงันํ, ามนัเตรียมความพร้อมของ
ถงั ท่อ และอุปกรณ์ต่าง, ความพร้อมใชข้อง 
Marine Loading Arm ตามแบบฟอร์มและ 
Checklist ต่างๆ รวมถึงการเดรนนํ, ากน้ถงั และ
ตรวจวดันํ, ามนัในถงัก่อนรับสินคา้ (Volume 
before Discharge) 

TBM / TFO / LM  
 
 

                                                                                              
5.0 
LM 
 

หน่วยปฏิบติัการท่าเรือตรวจความพร้อมของหนา้
ท่า และติดต่อประสานงานกบัทางกปัตนัเรือและ
นาํร่อง 

LM / TSS / TFO / กปัตนัเรือ / จนท.

ศุลกากร / จนท.สรรพสามิต / Ship 

Agent  
 

                                                                                                  
6.0 
LM 
 

ทาํการตรวจสอบปริมาณสินคา้เรือ รวมถึง
ตรวจสอบเอกสารต่างๆจากตน้ทาง พร้อมลงนาม
ในขอ้ตกลงสูบถ่าย 

เจา้หนา้ที�เรือ / TSS / Surveyor 

 
 

                                                                                
7.0 
TSS  

ทาํการตกัตวัอยา่งผลิตภณัฑน์ํ, ามนับนเรือ นาํส่ง
หอ้งทดลอง  
 

เจา้หนา้ที�เรือ /  LM / Surveyor / Lab 
Officer 
 

                                                                                                                                

8.0 
Lab Officer 

Lab Officer ทาํการตรวจสอบคุณภาพนํ, ามนั และ
แจง้ยนืยนัผลของการตรวจสอบ 

TSS / LM 

                                                                         

9.0 
TSS  

หลงัจากทราบผล Lab ผา่นแลว้ ใหท้าํการต่อ 
Loading Arm รับนํ, ามนั เขา้กบัท่อรับของเรือ และ
ทาํการสูบถ่ายนํ, ามนัจากเรือเขา้ถงัเก็บ 

LM / TBM / TFO / เจา้หนา้ที�เรือ  
 
 

                                                                         
01 .0 

LM 
ทาํการตรวจสอบถงัแหง้ในเรือหลงัจากทาํการสูบ
ถ่ายเสร็จ 

เจา้หนา้ที�เรือ / TSS 
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11.0 
TSS  

ตรวจสอบปริมาณผลิตภณัฑที์�รับเขา้ถงัเก็บ หรือ

ทาํ Letter of Protest ในกรณีที�ตรวจพบความ
ผิดปกติในการรับผลิตภณัฑ ์

 LM / Surveyor / เจา้หนา้ที�เรือ 
 

                                                                                                

12.0 
TSS  

ทาํการถอด Marine Loading Arm ระหวา่งเรือ

กบัหนา้ท่า  

 LM / TFO / เจา้หนา้ที�เรือ 
 
 

                                                                                     

13.0 
LM 

ทาํการตรวจรับเอกสารฉบบัสมบูรณ์จากทางเรือ 
และการปล่อยเรือออกจากท่าเรือ 

TSS / Surveyor / เจา้หนา้ที�เรือ 

 

                                                                                    

14.0 
TSS 

คาํนวณปริมาณการรับผลิตภณัฑสุ์ทธิ (Outturn) 
และรายงาน Loss-Gain Investigation Report 
รวมถึงการตกัตวัอยา่งจากถงัเก็บเพื�อส่ง Lab 

TM / SP / Surveyor / Lab Officer 
 
 

 
 

7. การควบคุมบนัทกึ 

 

8. เอกสารแนบท้าย  

 

รหสั ชื+อเอกสาร หน่วยงาน ระยะเวลาเก็บ 
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1. วตัถุประสงค์   
1.1 เพื(อใหก้ารปฏิบติังานการเก็บรักษาและดูแลนํ� ามนัภายในถงัเก็บเป็นไปอยา่งถูกตอ้ง และป้องกนั อนัตรายที(จะเกิดต่อชีวติ 
ทรัพยสิ์น  สิ(งแวดลอ้ม   ของพนกังาน บริษทั  ผูรั้บเหมา และชุมชน 
1.2 เพื(อใหเ้กิดความรู้ ความเขา้ใจ แก่พนกังานที(ปฏิบติังาน ไดใ้ชเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั และเนื�อหายงัครอบคลุมถึง 
การบริหารความเสี(ยงที(เกี(ยวขอ้งกบัระบบการจดัการความปลอดภยักระบวนการผลิต (Process Safety Management: PSM)  
เพื(อไม่ใหเ้กิดความเสี(ยงจากการทาํงาน  และทาํงานไดอ้ยา่งถูกตอ้งปลอดภยัและมีประสิทธิภาพ 
1.3 เพื(อใหผู้ป้ฎิบติังานใชอ้า้งอิงในการปฎิบติังานตามลาํดบัไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ปลอดภยั และปฏิบติัในรูปแบบเดียวกนั 
นโยบาย 
นโยบายดา้นคุณภาพ ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม บริษทั NFCT 
 

2. ขอบเขต    
หน่วยงานปฏิบติัการคลงันํ� ามนั NFCT 
 

3. เอกสารอ้างองิ 
TR-P-005  ระเบียบปฏิบติั การโอนนํ� ามนัระหวา่งถงั 
TR-P-010  ระเบียบปฎิบติั การควบคุมคุณภาพผลิตภณัฑ ์
TR-W-001  การเดรนนํ� ากน้ถงัเก็บ 
 

4. เอกสารประกอบ  
 

5. คาํจาํกดัความ 
SP – Supply and Planning Division แผนกวางแผนและจดัจ่าย 
TSS- Terminal Shift Supervisor หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั 
TBM – Terminal Board Man เจา้หนา้ที(ปฏิบติัการระบบรับ-จ่ายนํ� ามนั 
TFO – Terminal Field Operator เจา้หนา้ที(ปฏิบติัการหน่วยงานคลงันํ� ามนั 
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6. ขั"นตอนการปฏิบตังิาน 

1. Terminal Shift Supervisor 
1.1 หลงัจากทาํการรับนํ� ามนัทางเรือเสร็จ TSS จะสั(งการให ้TFO ทาํการเดรนนํ� ากน้ถงัตามระยะเวลา 30 นาทีแต่ไม่เกิน 2 ชั(วโมง
จากถงัเก็บนํ� ามนั (TR-W-001) 
1.2 TSS ทาํการตกัตวัอยา่งนํ� ามนั จากถงัเก็บนํ� ามนั (TR-W-018) ส่งหอ้งทดลอง พร้อมติดฉลากขา้งขวดและเขียนรายละเอียด 
ใหค้รบถว้น 
1.3 ในกรณีที(จาํเป็นตอ้งมีการตวรจสอบคุณภาพของผลิตภณัฑที์(เก็บในถงัเป็นกรณีพิเศษ หรือในกรณีที(มีขอ้สงสยัเกี(ยวกบั
คุณภาพของนํ� ามนัในถงัเก็บ ใหห้ยดุการจ่ายนํ� ามนัในถงัดงักล่าวและทาํการตกัตวัอยา่งเพื(อทดสอบคุณภาพใหแ้น่ใจก่อนทาํการ
จ่ายออกไปยงัเรือหรือทางท่อ 
2. Terminal Shift Supervisor 
ในกรณีที(ถงัเก็บนํ� ามนัไม่มีการจ่ายหรือรับผลิตภณัฑน์านๆ (Inactive Storage) จะตอ้งมีการเดรนนํ� าประจาํทุกสปัดาห์  
(TR-W-001) กรณีเก็บนํ� ามนัในถงั โดยไม่มีการรับหรือจ่ายนานกวา่ 3 เดือน ตอ้งมีการตกัตวัอยา่งเพื(อทาํการตรวจสอบคุณภาพ
นํ� ามนัในถงัเก็บทุกเดือนเพื(อใหแ้น่ใจวา่นํ� ามนัยงัมีคุณภาพตาม Product Spec ที(กาํหนด 
3. Terminal Shift Supervisor 
การวางแผนการจ่าย จะตอ้งดูความพร้อมของแต่ละผลิตภณัฑโ์ดยมีแนวทางการพิจารณาดงัต่อไปนี�  
3.1 ถงัที(จะทาํการจ่ายมี COQ ถูกตอ้ง 
3.2 มีการเดรนนํ� าหลงัรับเรือและก่อนจ่ายตามโปรแกรมเรียบร้อยแลว้ ตามการควบคุมคุณภาพผลิตภณัฑ ์(TR-P-010) 
3.3 ในกรณีที Stock ไม่พอจ่ายจาํเป็นที(จะตอ้ง Transfer นํ� ามนัใหดู้ในขั�นตอนของ Internal Tank Transfer (TR-P-005) 
หรือเปลี(ยนถงัจ่าย 
3.4 ในกรณีที(จ่ายผลิตภณัฑจ์ากถงัที(มีฝาลอยตอ้งไม่ทาํใหข้าของฝาลอยสมัผสักบัพื�นถงัโดยเดด็ขาด หากมีความจาํเป็น 
จะตอ้งลดระดบัผลิตภณัฑจ์นกระทั�งขาของฝาลอยสมัผสักบัพื�นถงั จะตอ้งไดรั้บอนุมติัเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก  
Terminal Manager ก่อนเสมอ 
4. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman 
หลงัจากสิ�นสุดการทาํงานประจาํวนัทาง TBM/TSS จะตอ้งทาํการสรุป Stock ปิดประจาํวนัจาก ATG ส่ง Supply planning เพื(อ
ดาํเนินการปิดบญัชีผลิตภณัฑข์องคลงันํ� ามนัต่อไป 
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Flow Chart แสดงการการดูแลและเกบ็รักษา ผลติภัณฑ์นํ%ามันภายในคลงั 

 
        ผู้รับผดิชอบ                 ผงัขั%นตอนการปฏิบัต ิ               ผู้ที1เกี1ยวข้อง 
 

1.0 
TSS 

ทาํการเดรนนํ* ากน้ถงัเก็บนํ* ามนัหลงัรับเรือ 
ตกัตวัอยา่งนํ* ามนัจากถงัส่ง Lab เพื�อตรวจสอบ
คุณภาพ 

            TFO  
 

                     
2.0 
TSS 

ทาํการเดรนนํ* ากน้ถงัเก็บนํ* ามนัทุกสปัดาห์ ในกรณี
ถงัไม่มีการรับ-จ่ายนํ* ามนัใหท้าํการตรวจสอบ
คุณภาพทุก ๆ 3 เดือน 

            TFO  
 

                                            
3.0 
TSS 

วางแผนการจ่ายนํ* ามนั ตรวจความถูกตอ้งของ COQ 
และทาํ Stock ก่อนการจ่ายนํ* ามนั 
 

            TFO 
 

                                             
4.0 
TSS 

ทาํการวดัถงัผลิตภณัฑที์�มีการเคลื�อนไหวในถงัเพื�อ
สรุปยอดบญัชีประจาํวนั 

             SP / TBM / TFO 
 

 
 

7. การควบคุมบนัทกึ 

 

8. เอกสารแนบท้าย  

 

รหสั ชื(อเอกสาร หน่วยงาน ระยะเวลาเก็บ 
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1. วตัถุประสงค์   
1.1 เพื+อใหก้ารปฎิบติังานในการจ่ายผลิตภณัฑน์ํ� ามนัเชื�อเพลิงทางเรือ เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและปลอดภยั โดยมีเป้าหมาย
ใหผู้ป้ฏิบติังานในพื�นที+ ไดอ้ยา่งถูกตอ้งและมีความปลอดภยัต่อพนกังานและอุปกรณ์เครื+องจกัร ไม่ส่งผลเสียหายกระทบ
สิ+งแวดลอ้ม, ชุมชนและควบคุมคุณภาพของผลิตภณัฑใ์หเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด 
1.2 เพื+อใหเ้กิดความรู้ ความเขา้ใจ แก่พนกังานที+ปฏิบติังาน ไดใ้ชเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั และเนื�อหายงัครอบคลุมถึง 
การบริหารความเสี+ยงที+เกี+ยวขอ้งกบัระบบการจดัการความปลอดภยักระบวนการผลิต (Process Safety Management: PSM)  
เพื+อไม่ใหเ้กิดความเสี+ยงจากการทาํงาน  และทาํงานไดอ้ยา่งถูกตอ้งปลอดภยัและมีประสิทธิภาพ 
นโยบาย 
นโยบายดา้นคุณภาพ ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม บริษทั NFCT 
 

2. ขอบเขต    
หน่วยงานปฏิบติัการคลงันํ� ามนั NFCT 
 

3. เอกสารอ้างองิ 
PO-P-001  การรับเรือเขา้เทียบท่าและออกจากท่า 
PO-P-002  ระเบียบท่าเทียบเรือ 
TR-W-001 การเดรนนํ� ากน้ถงัเก็บ  
TR-W-003  การตรวจวดัระดบันํ� ามนัในถงัเก็บ  
TR-W-006  การวดัระดบันํ� ามนัในเรือ 
TR-W-018  การตกัตวัอยา่งนํ� ามนัจากถงัเก็บ 
TR-W-024  การออกเอกสาร Delivery Order ในระบบ SAP 
TR-W-025  การควบคุมการจ่ายนํ� ามนัทางเรือ 
TR-W-026  การใชง้าน Marine Loading Arm 
TR-FW16-02  Loss-Gain Investigation Report 
 

4. เอกสารประกอบ  
 

5. คาํจาํกดัความ 
SP – Supply and Planning Division แผนกวางแผนและจดัจ่าย 
TM - Terminal Manager ผูจ้ดัการคลงันํ� ามนั 
TSS- Terminal Shift Supervisor หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั 
TBM – Terminal Board Man เจา้หนา้ที+ปฏิบติัการระบบรับ-จ่ายนํ� ามนั 
TFO – Terminal Field Operator เจา้หนา้ที+ปฏิบติัการหน่วยงานคลงันํ� ามนั 
LM – Loading Master เจา้หนา้ที+หน่วยงานท่าเรือ 
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6. ขั�นตอนการปฏิบตังิาน 

1. Supply and Planning Division 
รับโปรแกรมการจ่ายทางเรือจากแผนก Supply and Planning Division ทาง Email ทาํการแจง้แผน เรือบรรทุกผลิตภณัฑน์ํ� ามนั
เชื�อเพลิงทางเรือเขา้มายงัท่าเรือ NFC พร้อมดว้ยเอกสารแนบ ใหก้บัหน่วยงานท่าเรือ และหน่วยงานปฎิบติัการคลงันํ� ามนัรับทราบ
ทางอีเมล ์
2. Loading Master / Terminal Shift Supervisor  
2.1 LM รับแผนงานเรือเขา้ที+จะเขา้ท่าเรือจากแผนกวางแผนแลว้ใหท้าํการตรวจสอบรายละเอียดของเรือก่อนนาํเรือเขา้ที+ท่าเรือ 
และTSS ทาํการตรวจสอบความพร้อมของถงัและอุปกรณ์สาํหรับการจ่ายนํ� ามนั ยนืยนักลบัไปยงัแผนกวางแผนใหรั้บทราบผา่น
ทางอีเมลล ์และ Group Line 
2.2 Supply and Planning ทาํการประสานกลบัไปยงั ฝ่ายการคา้, Ship Agent เพื+อยนืยนั กาํหนดการและแผนการนาํเรือ 
เขา้เทียบท่าเรือ NFC ผา่นทางอีเมลล ์และทาํการแจง้กาํหนดแผน วนั เวลา ที+เรือจะเขา้เทียบท่ากบัทาง จนท.ราชกาประกอบ 
ดว้ย จนท.สรรพสามิตพื�นที+ / จนท.กรมศุลการกร ทราบล่วงหนา้ เพื+อ จนท.จะไดเ้ดินทางมาทาํการตรวจเอกสารประเภท  
ปริมาณ ในการจ่ายสินคา้ไปยงัเรือ ซึ+งทาง Ship Agent จะตอ้งนาํส่งเอกสาร รายละเอียดของเรือ และ รายละเอียดการ 
ขออนุญาต นาํเรือเขา้เทียบท่า ตามกฏระเบียบและขอ้กาํหนดของท่าเรือ 
3. Terminal Shift Supervisor 
3.1 TSS ตรวจสอบปริมาณนํ� ามนัในถงัที+จ่ายและคุณภาพนํ� ามนั (COQ) ของแต่ละถงัที+จะจ่ายลงเรือ โดยการตกัตวัอยา่งนํ� ามนัจาก 
ถงัเก็บ (TR-W-018) เพื+อทาํการตรวจสอบคุณภาพตามกาํหนด ถา้ระยะเวลาทดสอบครั� งก่อนนอ้ยกวา่ 14 วนัและไม่ไดรั้บเพิ+ม 
หรือจ่ายออก (No movement) ไม่ตอ้งทาํการ ตกัตวัอยา่งใหม่ ใหใ้ชผ้ลทดสอบครั� งก่อนไดเ้ลย หากผลการทดสอบ ไม่ไดต้าม
มาตรฐานใหแ้จง้ผูบ้งัคบับญัชาติดต่อกบั Supply and Planning 
3.2 หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนัเตรียมความพร้อมของถงั ท่อ และอุปกรณ์ต่าง, ความพร้อมใชข้อง Marine Loading Arm  
(TR-W-026) ก่อนเรือเทียบท่า 2 ชั+วโมง รวมถึงการเดรนนํ� ากน้ถงั (TR-W-001) และบนัทึกระดบันํ� ามนัในถงัก่อนจ่ายสินคา้ 
4. Loading Master / Terminal Shift Supervisor  
4.1 LM ตรวจความพร้อมของหนา้ท่าตามเอกสาร PRE-BERTHING AND POST-SAILING CHECKS และติดต่อประสานงาน
กบัทางกปัตนัเรือและนาํร่อง โดยใชว้ทิยสืุ+อสาร VHF ช่องที+ 13 (156.650 MHz) เพื+อดาํเนินการควบคุมและนาํเรือเขา้เทียบท่าใน
ตาํแหน่งที+กาํหนดไว ้ตามเอกสาร การรับเรือเขา้เทียบท่าและออกจากท่า (PO-P-001) และทุกคนตอ้งยดึถือปฏิบติัตาม ระเบียบท่า
เทียบเรือ (PO-P-002) อยา่งเคร่งครัด ในขณะที+เรือเทียบท่าใหใ้ชว้ทิย ุUHF ช่องที+ 1 ของทางท่าเรือเป็นหลกัในการติดต่อระหวา่ง
ปฏิบติังาน รวมถึงเมื+อเกิดเหตุฉุกเฉินต่างๆ และตอ้งเปิดวทิย ุVHF ช่องที+ 13 (156.650 MHz) ไวด้ว้ย  
4.2 สาํหรับเรือที+มี Cargo Tank High Level Alarm ตอ้งทดสอบตาม Ship Shore Safety Checklist Item no.33  
(Independent high-level alarms, if fitted, are operational and have been tested). และ Item no. 25) และทาํการตกลงพร้อมทั�ง
อธิบายกบัทางเรือในเรื+อง สญัญาณฉุกเฉิน ขั�นตอนการหยดุฉุกเฉิน พร้อมทั�งตาํแหน่งของ ปุ่ม Emergency Shutdown พร้อมทั�งลง
รายละเอียดที+ตกลงกนั ไวใ้น ช่อง remark ใน Ship Shore Safety Checklist อยา่งชดัเจน 
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4.3 หา้มทาํการจ่ายนํ� ามนัในกรณีที+เรือไม่มี Cargo Tank High Level Alarm หรือ Overfill Protection และใหแ้จง้ TM เพื+อหาวธีิใน
การแกไ้ข หากมีความจาํเป็นตอ้งจ่ายนํ� ามนั จะตอ้งปฏิบติัตาม Loading Plan and Agreement  
4.4 เซ็นตเ์อกสาร Notice of Readiness (NOR) ใหร้ะบุ วนั เวลา ที+เรือเทียบเสร็จและพร้อมปฏิบติังาน พร้อมทั�งระบุวา่ “for 
receipt only” และเมื+อตอ้งเซ็นเอกสารใหก้บัเรือใหร้ะบุวา่ “for receipt only” เช่นกนั 
4.5 LM ทาํการลงรายละเอียดในการจ่ายนํ� ามนัใน Ship shore cargo handing agreement ตามเอกสารก่อนการโหลด เพื+อเป็นการ
แลกเปลี+ยนขอ้มูลข่าวสารในการโหลด เช่น ปริมาณที+เรือสามารถรับได ้ในแต่ละช่องรับ Compartment 
5. Terminal Shift Supervisor 
TSS ทาํการกาํหนดปริมาณการจ่ายนํ� ามนัทางเรือ (TR-W-025) โดยโปรแกรม DCS และทาํการตรวจสอบเอกสารวา่นํ� ามนัที+จ่าย
ไปยงัเรือตอ้งตรงกบัแผนงานการสั+งจ่ายจาก ส่วน Supply and Planning 
6. Terminal Shift Supervisor / Loading Master /Terminal Boardman 
6.1 TSS ต่อ Loading Arm ระหวา่งเรือกบัท่า โดยตอ้งระวงัไม่ใหส่้วนใดส่วนหนึ+งของ Loading Arm เสียดสีกบัอุปกรณ์อื+นๆ  
เพื+อป้องกนัการเสียดสีจนเกิดความเสียหาย 
6.2 ในการจ่ายนํ� ามนัทางเรือจะมีวธีิการจ่ายและมีขั�นตอนควบคุมการจ่ายสินคา้ทางเรือ (TR-W-025)  
6.3 โดยจะเก็บตวัอยา่งนํ� ามนัที+ 15% (1st foot) ของปริมาณนํ� ามนัที+จ่ายไปยงัเรือเพื+อส่งหอ้งตรวจสอบคุณภาพนํ� ามนั 
เพื+อเช็คดู Bright & Clear และ Density 
6.4 การจ่ายไม่ควรเกินความจุของถงัเรือ ที+เรือสามารถรับได ้
6.5 TSS ประสานงานกบัทาง LM เพื+อแจง้ทางเรือในการเริ+มตน้การจ่ายนํ� ามนั โดยกาํหนด Flow rate ที+ใชใ้นการจ่ายเริ+มตน้ไม่
เกิน 1 m/s และสูงสุดไม่เกิน 7 m/s โดยดูรายละเอียดจาก Pipe Line: Maximum Flow Rate Limited at 7 m/s และบนัทึกเวลา 
การเริ+มจ่ายนํ� ามนั 
6.6 TBM บนัทึกขอ้มูลต่างๆ และทาํ Operation Log & Hourly Check (ระดบัของนํ� ามนัในถงั ปริมาณที+จ่ายไปแลว้ ปริมาณที+เรือ
ไดรั้บไป และแรงดนัของการสูบถ่ายภายในท่อและที+ manifold ของเรือทุกๆ ชั+วโมง) 
6.7 TBM หากพบวา่ แรงดนัของการสูบถ่ายภายในท่อผิดปกติ โดยเฉพาะกรณีที+แรงดนัสูงเกินกาํหนด (100 PSI / 6.89 Bar) ให้
แจง้ TSS เพื+อขออนุญาตหยดุปั�มนํ� ามนัและตรวจสอบหาสาเหตุ (ในกรณีที+ไม่สามารถหยดุ pump ไดท้นัที ใหท้าํการหยดุการสูบ
ถ่ายโดยการกด ESDV) 
6.8 หลงัจากจ่ายนํ� ามนัเสร็จสิ�น ใหท้าํการถอด Marine Loading Arm และปิดวาลว์บนเรือใหเ้รียบร้อย 
7. Loading Master / Terminal Shift Supervisor 
7.1   TSS ทาํการจด ATG หลงัจ่ายเสร็จและคาํนวณปริมาณการจ่ายนํ� ามนัทางเรือดงันี�   
 7.1.1 วดัระดบันํ� ามนัของถงัในเรือ (TR-W-006) 

7.1.2 เมื+อไดต้วัเลขจากการ sounding ใหน้าํตวัเลขที+ไดไ้ปเปิดตารางของเรือ เพื+อใชเ้ป็นตวัเลขตน้ทาง จากการวดั และนาํมา
เปรียบเทียบกบัตวัเลขที+ไดจ้ากการคาํนวณถงัจ่าย (TR-W-003) 
7.1.3 นาํปริมาณมาเปรียบเทียบกบัตวัเลข Ship Loading โดยเปรียบเทียบจะตอ้งไม่เกินกวา่ ±0.30% ถา้เกินกวา่ที+กาํหนดตอ้งมี
การสอบสวน/ตรวจสอบ สาเหตุการสูญหายลงรายละเอียดในแบบฟอร์ม Loss-Gain Investigation Report (TR-FW16-02) 

    7.1.4 แต่ทั�งนี� ในการออก DO ใหย้ดึถือ และใชต้วัเลขตาม ATG จากทางคลงั (การจ่ายสินคา้ลงเรือของ NFCT ไม่ผา่นมิเตอร์) 
 7.1.5 ในกรณีที+มีนํ� ามนัติดมาจากที+อื+นจะตอ้งทาํการวดัและคาํนวณตวัเลขไวด้ว้ย 
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7.2 LM ทาํการตรวจสอบปริมาณนํ� ามนับนเรือ (TR-W-006) เพื+อเป็นการเปรียบเทียบปริมาณนํ� ามนั ที+จ่ายไปโดย ATG วา่ถูกตอ้ง  
ตรงกบับริมาณที+จ่ายไปหรือไม่ ถา้พบวา่ มี loss/gain แตกต่างกนั เกินกวา่ ±0.30% ของนํ� ามนัที+จ่าย ใหท้าํการวดัซํ� าอีกรอบ  ถา้
พบวา่ ยงัเกิน ±0.30% ใหท้าํการแจง้ TM เพื+อดาํเนินการต่อไป  
7.3 ทาํการเดรนนํ� ามนัออกจาก Marine Loading Arm และถอด Marine Loading Arm ออกจาก Manifold และปิดวาลว์บนเรือให้
เรียบร้อย 
7.4   ตกัตวัอยา่งนํ� ามนัจากเรือโดยปฏิบติัดงันี�  

 7.4.1 เตรียมกระป๋องเหลก็ในการตกัตวัอยา่งตามจาํนวนของตวัอยา่งของนํ� ามนัแต่ละชนิด ดงันี�  กรณีนํ� ามนัสาํหรับจ่ายเรือ  
เช่น GB9,GB95,ADO จะทาํการเก็บตวัอยา่งที+หนา้ Manifold ของเรือโดยการเปิดวาลว์เดรนที+ทาํไวเ้ฉพาะและปฏิบติัตาม
ขั�นตอนการทาํงานที+ระบุไวใ้น (TR-W-025) 

    7.4.2 ติดฉลากที+ กระป๋องพร้อมเขียนรายละเอียด คือ วนัที+ตกัตวัอยา่ง, ชนิดของผลิตภณัฑ,์ ชื+อเรือและชนิดของตวัอยา่ง 
            และหมายเลข Batch ของถงัที+จ่าย 
    7.4.3 สาํหรับตวัอยา่งนํ� ามนัที+จ่ายใหเ้รือตอ้งเก็บใส่กระป๋องเหลก็ดงันี�  
  - ตวัอยา่งตน้ทาง 3 กระป๋อง ทางเรือเก็บไว ้1 กระป๋อง หนา้ท่าเก็บไว ้2 กระป๋อง 
  - ตวัอยา่งปลายทาง 4 กระป๋อง   ใหลู้กคา้ 2 กระป๋อง ทางเรือเก็บไว ้1 กระป๋อง ทางท่าเก็บไว ้1 กระป๋อง 
   7.4.4 ใหเ้ก็บไวที้+หอ้งเก็บตวัอยา่ง อยา่งนอ้ย 1 เดือน 
8. Loading master / Terminal Shift Supervisor 
8.1 เมื+อตรวจสอบปริมาณแลว้ถูกตอ้งใหท้าํการ Seal บนเรือพร้อมจดบนัทึกหมายเลข Seal โดยปฎิบติัดงันี�  

8.1.1 TSS ทาํการร้อยลวดซีลเตรียมไวก่้อนที+ TSS จะไปตีซีลโดยที+ตรวจสอบชนิดและปริมาณของผลิตภณัฑใ์หถู้กตอ้งก่อน
อนุญาตใหพ้นกังานเรือนาํเรือออกจากท่า 

 8.1.2 TSS ตรวจสอบความเรียบร้อยและความถูกตอ้งของการร้อยลวดซีลใหถู้กตอ้งก่อนที+จะตีซีล 
 8.1.3 TSS ควบคุมการตีซีลที+เรือและตรวจสอบความเรียบร้อยเองและบนัทึกยนืยนัร่วมกนักบั จนท.เรือ 
 8.1.4 TSS ออกเอกสารการจดัส่ง (DO) (TR-W-024 ) ใหก้บัทางเรือ เพื+อนาํไปยนืยนัการขนส่ง ยงัคลงันํ� ามนัปลายทาง 
 8.1.5 หลงัจาก Load นํ� ามนัลงเรือเสร็จเรียบร้อยแลว้ จะตอ้งรวบรวมเอกสารของเรือแต่ละลาํดงันี�  
  - Delivery Order หรือ Bill of lading (B/L) 
  - Transport Manifest  
8.2 เอกสารที+ตอ้งเก็บรวบรวมไวข้องเรือแต่ละลาํมีดงันี�   
  8.2.1 Ship Shore Safety Check List 
 8.2.2 Ship shore cargo handing agreement 
 8.2.4    Sounding Record  
 8.2.5    Transport Manifest 
 8.2.6 Time sheet 
รวบรวมเอกสารดงักล่าวเขา้เป็นแฟ้ม เพื+อนาํไปใชใ้นการเก็บขอ้มูลเกี+ยวกบัการใชท่้า Record Volume ที+ Load, VEFL และอื+นๆ 
และเอกสารชุดนี�จะถูกเก็บไวที้+แผนกเพื+อไวใ้ชใ้นการอา้งอิงต่อไปเมื+อมีปัญหา 
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9. Loading Master 
LM หลงัจากจ่ายนํ� ามนัลงเรือรวบรวมเอกสารเรียบร้อยแลว้สามารถปล่อยเรือเพื+อไปส่งลูกคา้ได ้โดยการนาํเรือออกจากท่าโดย
เรือลากจูง และปฏิบติัตาม Ship Shore Safety Check List 
 

Flow Chart แสดงการจ่ายผลติภัณฑ์นํ"ามันทางเรือ 

          ผู้รับผดิชอบ               ผงัขั"นตอนการปฏบิัต ิ               ผู้ที/เกี/ยวข้อง 

         1.0 
         SP 

แผนกวางแผนและจดัจ่าย (Supply and Planning 
Division) ทาํการแจง้แผนเรือนํ> ามนั  
เขา้มายงัท่าเรือ NFC ใหก้บัหน่วยงานท่าเรือ และ
หน่วยงานปฎิบติัการคลงันํ> ามนัรับทราบทางอีเมลล ์

  TSS / LM  

                                                       
         2.0 

         LM / TSS  
LM รับแผนงานเรือเขา้ที�จะเขา้ท่าเรือ TSS ทาํการ
ตรวจสอบความพร้อมของถงัและอุปกรณ์สาํหรับการ
จ่ายนํ> ามนั เพื�อตรวจสอบความพร้อม แลว้ตอบยนืยนั
กลบัไปยงัแผนกวางแผน ใหรั้บทราบผา่นทางอีเมลล ์
และ Group Line 

  SP 
  

                 
          3.0 
          TSS 

ตรวจสอบสตอ็คและคุณภาพนํ> ามนั (COQ) ของแต่
ละถงัที�จะจ่ายลงเรือ เตรียมความพร้อมของถงั ท่อ 
และอุปกรณ์ต่าง, ความพร้อมใชข้อง Marine 
Loading Arm 

      TFO 
 

            
          4.0 
          LM 

หน่วยปฏิบติัการท่าเรือตรวจความพร้อมของหนา้
ท่าและนาํเรือเขา้เทียบท่าจากนั>น ทาํการทดสอบ 
Over fill protection 

      TSS 

                                                       

       

          5.0 
          TSS 

ทาํการกาํหนดปริมาณนํ> ามนัที�จะจ่ายและ
ทาํการลงรายละเอียดในการจ่ายนํ>ามนั 

       LM / TBM 
 

                 
          6.0 
          TSS  

ทาํการต่อ Marine Loading Arm เขา้กบั Manifold 
ของเรือ เริ�มตน้การจ่ายนํ> ามนัและบนัทึกค่าระดบั
ของนํ> ามนัในถงั ปริมาณที�จ่ายไปแลว้ ปริมาณที�เรือ
ไดรั้บไป และเก็บตวัอยา่งนํ> ามนัที� 15% (1st foot) ที�
ถงัเก็บบนเรือ 

       LM / TBM / TFO / จนท.เรือ 
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          7.0 

          LM 
ทาํการวดัปริมาณนํ> ามนับนเรือเพื�อเป็นการเปรียบ 
เทียบปริมาณนํ> ามนั ที�จ่ายไปโดย ATG วา่ถูกตอ้ง  
ตรงกบับริมาณที�จ่ายไปหรือไม่และทาํการเก็บ
ตวัอยา่งนํ> ามนัหลงัจากจ่ายนํ> ามนัทางเรือเสร็จ 

        TSS / TBM / TFO / จนท เรือ 
 

                 
          8.0 
          TSS 

ใหท้าํการ Seal บนเรือพร้อมจดบนัทึกหมายเลข           LM / จนท. เรือ  
 

                 
           9.0 
           LM 

รวบรวมเอกสารสาํคญัเพื�อเป็นหลกัฐานการจ่าย
นํ> ามนัและทาํการปล่อยเรือ 

         TSS / จนท. เรือ 
 

        
 

 
7. การควบคุมบนัทกึ 

 

8. เอกสารแนบท้าย  

 

รหสั ชื+อเอกสาร หน่วยงาน ระยะเวลาเก็บ 
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1. วตัถุประสงค์   
เพื)อใหก้ารปฏิบติังานในการโอนจ่ายนํ� ามนัทางท่อเป็นไปอยา่งถูกตอ้ง และป้องกนัอนัตรายที)จะเกิดต่อชีวติ ทรัพยสิ์น สิ)งแวดลอ้ม 
ตลอดจนชื)อเสียงของ พนกังาน บริษทั ชุมชน และผูที้)เกี)ยวขอ้ง 
นโยบาย 
นโยบายดา้นคุณภาพ ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม บริษทั NFCT 
 

2. ขอบเขต    
หน่วยงานปฏิบติัการคลงันํ� ามนั NFCT 
 

3. เอกสารอ้างองิ 
TR-W-001  การเดรนนํ� ากน้ถงัเก็บ  
TR-W-022  การควบคุมการจ่ายนํ� ามนัทางท่อ 
TR-W-030  ขั�นตอนการหยดุระบบเมื)อเกิดเหตุฉุกเฉินและการกลบัมาใชอุ้ปกรณ์ใหม่อีกครั� ง  
   (Emergency Shutdown & Startup) 
 

4. เอกสารประกอบ  
 

5. คาํจาํกดัความ 
SP – Supply and Planning Division แผนกวางแผนและจดัจ่าย 
TM - Terminal Manager ผูจ้ดัการคลงันํ� ามนั  
TSS- Terminal Shift Supervisor หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํ� ามนั 
TBM – Terminal Board Man เจา้หนา้ที)ปฏิบติัการระบบรับ-จ่ายนํ� ามนั 
TFO – Terminal Field Operator เจา้หนา้ที)ปฏิบติัการหน่วยงานคลงันํ� ามนั 
Thappline – บริษทัผูใ้หบ้ริการดา้นขนส่งนํ� ามนัทางท่อ 
MOV: Motor Operation Valve 
DCS: Distributed Control System 
COQ: Certificate of Quality   

 
6. ขั�นตอนการปฏิบตังิาน 

1. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman / Supply and Planning 

1.1 แผนกวางแผนและจดัจ่าย (Supply and Planning Division) ร่วมกบั Thappline ทาํการแจง้แผนการจ่ายผลิตภณัฑน์ํ? ามนัเชื?อเพลิงทางท่อ 
Thappline ใหก้บัหน่วยงานปฎิบติัการคลงันํ? ามนัรับทราบทางอีเมลล ์
1.2 หน่วยปฏิบติัการคลงันํ? ามนัตรวจสอบและยนืยนัแผนการจ่ายนํ?ามนัผา่นท่อ Thappline กลบัใหฝ่้าย SP และ Thappline รับทราบ 

 

ผ 2-20/3



 

 

EFFECTIVE DATE :      15-08-2022 

ระเบียบปฏิบัต ิการจ่ายนํ "ามันทางท่อส่งนํ "ามัน (Thappline) 

DOC NO    : TR-P-007  REVISION  :     00 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFCT ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

PAGE:   4  OF  6 
 

 

 

 

 

     2. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman / Terminal Field Operator 
2.1 หน่วยปฏิบติัการคลงันํ? ามนัเตรียมความพร้อมของถงั ท่อ ปั? มสูบถ่ายและอุปกรณ์ต่างๆ พร้อมทั?งวางแผนการจ่ายนํ? ามนัผา่นท่อ 
Thappline ใหส้อดคลอ้งกบัโปรแกรม ร่วมกบั Supply and Planning  
2.2 TSS ตรวจสอบ COQ ของนํ? ามนัในถงั ก่อนการจ่ายทุกครั? ง 
2.3 TFO ทาํการเดรนนํ? ามนักน้ถงั (TR-W-001) ก่อนที�จะมีการจ่ายนํ? ามนัทุกครั? ง 
 

      3. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman 
3.1 TSS ประสานงานกบัเจา้หนา้ที� Thappline เพื�อกาํหนดถงั, ปริมาณนํ? ามนัในแต่ละถงั และลาํดบัการจ่าย พร้อมบนัทึกขอ้มูลร่วมกนั ให้
เรียบร้อยภายใน 4 ชั�วโมงก่อนเวลาเริ�มจ่าย 
3.2 TSS ประสานงานกบัเจา้หนา้ที� Thappline เพื�อยนืยนัคุณภาพนํ?ามนัในถงัที�ตอ้งการจ่าย 

 
       4. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman 

4.1 TSS / TBM เปิดระบบอนุญาตใหเ้จา้หนา้ที� Thappline เขา้มาร่วมควบคุมระบบ DCS-SCADA 
4.2 เมื�อตรวจสอบความถูกตอ้งร่วมกนัเรียบร้อย จะเริ�มปฏิบติังานการจ่ายนํ? ามนัทางท่อ (TR-W-022) 
 
5. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman / Terminal Field Operator 
5.1 TSS/TFO ควบคุมและตรวจสอบความปลอดภยัของการจ่ายนํ? ามนัเป็นระยะๆ ตามขั?นตอนการควบคุมการจ่ายนํ? ามนัทางท่อ  
(TR-W-022) 
5.2 TSS/TBM ควบคุมและตรวจสอบปริมาณของนํ? ามนัทางท่อที�จ่าย และประสานงานกบัเจา้หนา้ที� Thappline  
ในดา้นขอ้มูลต่างๆเป็นระยะๆ ตามขั?นตอนการควบคุมการจ่ายนํ? ามนัทางท่อ (TR-W-022) 
 
6. Terminal Shift Supervisor / Terminal Boardman / Terminal Field Operator 
6.1 เมื�อ End of Batch เจา้หนา้ที� Thappline จะสั�งหยดุปั? ม จาก TBM จะสั�งปิดวาลว์ที�เกี�ยวขอ้งกบัการจ่ายสิ?นคา้ทางท่อ 
6.2 TFO ดาํเนินการตรวจสอบความถูกตอ้งจากหนา้งานอีกครั? ง พร้อมยนืยนัความเรียบร้อยกลบัให ้TSS/TBM ทราบ 
 
7. Terminal Shift Supervisor 
7.1 คาํนวณหาปริมาณของนํ? ามนัที�จ่ายออกจาก ATG และเปรียบเทียบกบัตวัเลขมิเตอร์ของ Thappline 
7.2 จดัทาํ Transfer Note และสรุปขอ้มูลเอกสารทั?งหมดส่งใหก้บัฝ่าย Supply and Planning Division 

 
ในระหวา่งที�มีการสูบถ่ายนํ? ามนั หากไดย้นิเสียงสญัญาณเตือนภยัฉุกเฉินระดบัที� 1 (Priority 1 alarms) ดงัขึ?น ใหผู้ป้ฏิบติังานสั�งหยดุปฏิบติัการ

รับ เก็บ จ่าย นํ? ามนัทั?งหมดและกิจกรรมอื�นๆที�เกี�ยวขอ้ง ตามขั?นตอนการปฏิบติังาน TR-W-030 (Emergency Shutdown & Startup) ในทนัที 
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Flow Chart แสดงการจ่ายนํ4ามันทางท่อส่งนํ4ามัน (Thappline) 

ผู้รับผดิชอบ             ผงัขั4นตอนการปฏิบัต ิ                 ผู้ทีDเกีDยวข้อง 
 

             1.0 
                SP 

รับโปรแกรมการจ่ายนํ? ามนัเขา้ท่อ Thappline จาก 
Supply and Planning 

                         Thappline / TBM / TFO 
 

                    
             2.0 
                TSS 
 

วางแผน/เตรียมถงัจ่ายนํ? ามนัใหเ้พียงพอตามชนิด 
นํ? ามนั ปริมาณ คุณภาพนํ? ามนั ในโปรแกรมจาก 

โอนนํ? ามนั 

                         TBM / TFO 
 
 

                                                                                                                                               
              3.0 
                TSS 
 

ประสานงานกบัเจา้หนา้ที� Thappline เพื�อกาํหนดถงั
, ปริมาณนํ? ามนัในแต่ละถงั และลาํดบัการจ่าย  

                          TBM / TFO 
 

                                         
             4.0 
               TSS 

เปิดระบบอนุญาตใหเ้จา้หนา้ที� Thappline เขา้
มาร่วมควบคุมระบบ DCS-SCADA 

                           TBM 
 

                      
             5.0 
               TSS 

เริ�มปฏิบติังานการจ่ายนํ? ามนัทางท่อ 
พร้อมกบัควบคุมการสูบถ่ายใหป้ลอดภยั 

                          TBM / TFO / Thappline 
 
 

                     
             6.0 
                TSS 

End of Batch ทาํการปิดวาลว์ และหยดุปั? ม  
พร้อมตรวจสอบอุปกรณ์ 

 

                          TBM / TFO / Thappline 

 

 
             
             7.0 

               TSS  
คาํนวณตวัเลขนํ? ามนัที�จ่ายออกใหก้บั Thappline ,

สรุปตวัเลข Outturn และจดัทํา Transfer Note สง่

ฝ่าย Supply and Planning 

                            Thappline / TBM / SP 
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7. การควบคุมบนัทกึ 

 

8. เอกสารแนบท้าย  

 

รหสั ชื)อเอกสาร หน่วยงาน ระยะเวลาเก็บ 
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1. วัตถุประสงค์   
1.1 เพื่อใชเ้ป็นแนวทางการปฏิบติัเพื่อตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน กรณีเกิดการหกลน้ ร่ัวไหลของน ้ามนัลงสู่ทะเล 
1.2 เพื่อป้องกนัไม่ให้เกิดความเสียหายต่ออุปกรณ์ ทรัพยสิ์นและการด าเนินธุรกิจของบริษทั 
1.3 ป้องกนัไม่ใหน้ ้ามนั แพร่กระจาย และก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อส่ิงแวดลอ้ม ธรรมชาติและชุมชนท่ีอยู่
ขา้งเคียง 
1.4 เพื่อใหเ้กิดความปลอดภยัและไม่ใหก่้อผลกระทบต่อสุขภาพอนามยัของพนกังาน 
 

2. ขอบเขต    
ใชเ้ป็นแนวทางในการตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน กรณีหกลน้ ร่ัวไหลของน ้ามนั ท่ีอาจจะเกิดจากกิจกรรม สูบถ่ายใหเ้รือ
ท่ีท่าเทียบเรือของ NFCT ส าหรับผูท่ี้มีหนา้ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติั  ในกรณีเกิดเหตุการณ์ร่ัวไหลของน ้ามนัและ
สารเคมีลงทะเล โดยมีความมุ่งหมายเพื่อใชใ้นการรับมือกบัเหตุการณ์ความรุนแรงระดบัท่ี 1 ซ่ึงจ ากดัจ านวน
ปริมาณการร่ัวไหลไม่เกิน 20 ตนั และ วิธีปฏิบติัน้ียงัใหก้ารสนบัสนุนส าหรับเหตุการณ์ความรุนแรงระดบัท่ี 2 
และ 3 ภายใตแ้ผนชาติฯ ซ่ึงก ากบัการดูแลโดยกรมเจา้ท่าหรือกองทพัเรือ 
 

3. เอกสารอ้างองิ   
3.1 ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั 
3.2 แผนป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัแห่งชาติ (National Oil Spill Response Plan, B.E.2545) 
3.3 ประกาศกรมเจา้ท่า 411/2543 เร่ือง มาตรการความปลอดภยัในการขนถ่ายน ้ามนัและเคมีภณัฑ ์
3.4 ประกาศกรมเจา้ท่า 412/2543 เร่ือง แนวทางการจดัท าแผนปฏิบติัการและขจดัมลพิษประจ าท่าเรือ 
ส าหรับการขนถ่ายสินคา้อนัตราย 
3.5 ส านกัจดัการคุณภาพน ้า กรมควบคุมมลพิษ “บญัชีรายช่ือสารขจดัคราบน ้ามนัท่ีอนุญาตใหใ้ชใ้นประเทศ
ไทย” 
3.6 ส านกัจดัการคุณภาพน ้า กรมควบคุมมลพิษ “ขอ้ก าหนดการใชส้ารเคมีขจดัคราบน ้ามนัของประเทศไทย” 
3.7 ES-P-001 แผนป้องกนัและตอบโตภ้าวะเหตุฉุกเฉิน 
3.8 ES-P-007 Incident and Investigation report 
3.9 NFC Terminal Information Booklet.  
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4. เอกสารประกอบ  
 -  

  
5. ค าจ ากดัความ  
- On Scene Commander (OC)  หมายถึง ผูบ้งัคบัการท่ีเกิดเหตุ 
- Fire Chief     หมายถึง (FC) หวัหนา้กะดบัเพลิง 
- Fire Aid Team    หมายถึง (FA) ทีมปฐมพยาบาล 
- Mutual Aid Coordinator (MC)  หมายถึง ผูป้ระสานงานกบัหน่วยงานภายนอกท่ีเขา้มาช่วยเหลือ 
- Emergency Center Commander  หมายถึง (ECC) ศูนยป์ฏิบติัการควบคุมภาวะฉุกเฉิน 
- Media     หมายถึง สารเคมีท่ีใชใ้นการดบัเพลิงมีหลายชนิดดว้ยกนั เช่น น ้า ผงเคมีแหง้ 
โฟม ฯลฯ  
- กนอ.     หมายถึง การนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
- สนพ.     หมายถึง ส านกังานนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด 
- สทร.     หมายถึง ส านกังานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด 
- EMC2     หมายถึง ศูนยเ์ฝ้าระวงัควบคุมคุณภาพส่ิงแวดลอ้มของกลุ่มนิคม
อุตสาหกรรมมาบตาพุด 
- VTMS     หมายถึง ศูนยป์ระสานงานใหค้วามช่วยเหลือเม่ือเกิดเหตุภาวะฉุกเฉินภายใน
ท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด (สทร) 
- SCM     หมายถึง บริษทัคูค้า้ท่ีเป็นผูเ้ช่ียวชาญในการป้องกนัและระงบัเหตุน ้ามนั
ร่ัวไหลลงทะเล 

 
6. ขั้นตอนการปฏิบัติงานและภูมิหลงับริษัท 

6.1 คุณลกัษณะสถานประกอบการ  

ช่ือสถานท่ี คลงัน ้ามนั NFCT ระยอง และท่าเรือ NFC 
ช่ือท่าเรือ ท่าเทียบเรือ NPC Map Ta Phut 

ประวัติความเป็นมา คลงัน ้ามนั เอ็น เอฟ ซี ที เร่ิมจดัสร้างเม่ือปี พ.ศ. 2560 ตามขอ้ตกลงร่วมกนัระหวา่ง
บริษทั เชลลแ์ห่งประเทศไทย จ ากดั กบั บริษทั เอน็ เอฟ ซี จ ากดั (มหาชน)  บนพื้นท่ี
ทั้งหมดประมาณ 43.17 ไร่  มีถงัเก็บน ้ามนัจ านวน 6 ถงั ถงัละ 15 ลา้นลิตร ปริมาณ
รวมทั้งส้ิน 90 ลา้นลิตร มีท่าเทียบเรือของ บริษทั เอ็น เอฟ ซี สามารถรองรับเรือขนาด
ใหญ่ ความยาวเรือไม่เกิน 250 เมตร และ กินน ้าลึกไม่เกิน 12.50 เมตร เพื่อรับผลิตภณัฑ์
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น าเขา้จากต่างประเทศ เช่น แอมโมเนีย, กรดซลัฟูลิก และ น ้ามนั และ มีการจ่ายน ้ามนั
ออกเป็น 2 ทาง คือ 1. ทางเรือ ไปยงัคลงัน ้ามนัเชลล ์เช่น คลงัน ้ามนัเชลลส์มุทรสงคราม,     
สุราษฎร์ธานี, สงขลา และ ช่องนนทรี  2. จ่ายออกทางท่อส่งน ้ามนั ไปยงัท่อส่งน ้ามนั  
บริษทั ท่อส่งปิโตรเลียมไทย จ ากดั เพื่อส่งต่อไปยงัคลงัน ้ามนั ล าลูกกา, สระบุรี และ 
ขอนแก่น ในอนาคตอีกดว้ย  

ท่ีอยู่ เลขท่ี 2 ถนน ไอสอง นิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด ต.มาบตาพุด อ.เมือง จ.ระยอง  
ท่ีตั้ง คลงัน ้ามนั NFCT ตั้งอยูใ่นพื้นท่ีนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด ใกลก้บัท่าเรือบริษทั NFC 

ติดทะเล ทางดา้นบนของอ่าวไทย อยูบ่นเส้นแลตติจูด 12°40’ 33’’ N และ ลองติจูด 
101°08’65’’ E  

พื้นท่ีท้ังหมด 43.17 ไร่ 
ประเภทของคลงั คลงัน ้ามนัรับผลิตภณัฑท์างเรือ 
เขตพื้นท่ีติดต่อ ทิศเหนือ ติดถนนกั้นกลางกบัโรงงานแอมโมเนีย 
 ทิศ

ตะวนัออก 
พื้นท่ีวา่งเปล่า 

 ทิศใต ้ ติดแนวถนนทางเขา้ 
 ทิศตะวนัตก ติดแนวกองยปิซมัขนาดใหญ่ 
การปฏิบัติงาน การปฏิบติังานของคลงั NFCT ประกอบไปดว้ย 

- การรับผลิตภณัฑน์ ้ามนัทางเรือ  
- การจดัเก็บผลิตภณัฑน์ ้ามนั ภายในถงัเก็บ 
- การจ่ายผลิตภณัฑน์ ้ามนัพื้นฐาน ทางเรือ 
- การจ่ายผลิตภณัฑน์ ้ามนัพื้นฐาน ทางท่อ 
- การถ่ายผลิตภณัฑจ์ากถงัสู่ถงั (กรณีจ าเป็น) 
- การปฏิบติังานต่อเน่ืองตลอด 24 ชม. 
- การดูแลบ ารุงรักษาอุปกรณ์ และป้องกนัผลกระทบท่ีอาจเกิดกบัสุขภาพ ความ

ปลอดภยั ความมัน่คงและสภาพแวดลอ้ม 
พื้นท่ีรับผิดชอบในการ
จ่ายน ้ามัน 

1. ทางเรือ ไปยงัคลงัน ้ามนัเชลล ์เช่น คลงัน ้ามนัเชลล ์สมุทรสงคราม, สุราษฎร์ธานี, 
สงขลา และช่องนนทรี   
2. จ่ายออกทางท่อส่งน ้ามนั ไปยงัท่อส่งน ้ามนั บริษทั ท่อส่งปิโตรเลียมไทย จ ากดั เพื่อส่ง
ต่อไปยงัคลงัน ้ามนั ล าลูกกา, สระบุรี และ ขอนแก่น ในอนาคต 
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ผลติภัณฑ์ท่ีจัดเกบ็ เบนซินพื้นฐาน 91, เบนซินพื้นฐาน 95, และ อาจจะรับ-จ่าย ดีเซลพื้นฐาน, และ น ้ามนั
อากาศยาน (Jet A-1) ในอนาคต 

การรับผลติภัณฑ์ ทางเรือและทางท่อ 
ทางเรือ ประมาณ 500 ลา้นลิตรต่อปี          12            เท่ียวต่อปี 
การจ่ายผลติภัณฑ์ ทางเรือทางรถยนต ์และทางท่อ 
Marine Delivery ประมาณ 250 ลา้นลิตรต่อปี        100            เท่ียวต่อปี 
Pipeline Delivery ประมาณ 250 ลา้นลิตรต่อปี          48            เท่ียวต่อปี 
ปริมาณการจ่ายน ้ามัน  
จ าพวกเบนซิน 91, 95 ประมาณ 500 ลา้นลิตรต่อปี 
อุปกรณ์การจ่ายน ้ามนั งวงรับและจ่ายน ้ามนัทางเรือ 1 งวง 

ท่าเรือ ส าหรับการรับ จ่ายน ้ามนั 1 ท่าเทียบเรือ 
มอเตอร์ป๊ัมในการจ่ายน ้ามนั 3 ตวั 
ชุดผลกัดนัน ้ามนั intelligent pig 1 ชุด 
งวงจ่ายน ้ามนัทางรถ 1 งวง 

ขอ้มูลอ่ืนๆ ท่าเรือ NFC มีการรับสารเคมีทางท่อ อีก 2 ผลิตภณัฑ ์คือ แอมโมเนีย และกรดซลัฟูริก 

นอกเหนือจากรับน ้ามนั  

ท่าเทียบเรือ บริษทั เอน็เอฟซี จ ากดั (มหาชน) ตั้งอยูบ่ริเวณ ชายฝ่ังดา้นในของอ่าวมาบตา

พุด เขตอ่าวไทยตะวนัออก ของประเทศไทย ห่างจากกรุงเทพ ประมาณ 170 กิโลเมตร 

ต าแหน่งของท่าเทียบเรือ NFC อยูท่ี่ เส้นรุ้งท่ี 12 องศา 40 ลิปดา 33 ฟิลิปดา เหนือ และ 

เส้นแวง ท่ี 101 องศา 08 ลิปดา 65 ฟิลิปดา ตะวนัออก เป็นท่าเรือท่ีติดตั้งเคร่ืองกนั

กระแทกและโครงสร้างกนักระแทกของท่าเรือไดรั้บการออกแบบมาใหร้องรับงานใน

ระดบัปกติดว้ยแรงกระแทกของเรือท่ีเขา้มาเทียบท่า ท่ีมีความแรงสูงสุด 25 ซม./ วินาที

และเกือบจะขนานกบัท่า ท่าเทียบเรือไดรั้บการออกแบบใหรั้บเรือขนาด 6,000 – 60,000 

DWT 
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แผนที่แสดงทีต่ั้งท่าเรือ บริษัท เอ็นเอฟซี จ ากัด (มหาชน) 
6.2  ลกัษณะของผลติภัณฑ์ท่ีขนถ่าย 
 1. รับผลิตภณัฑจ์ากเรือลูกคา้มาเก็บไวใ้นถงัเก็บผลิตภณัฑ ์โดยผลิตภณัฑท่ี์ขนถ่ายไดแ้ก่ แอมโมเนีย 
(Ammonia) /กรดซลัฟุริก (Sulfuric Acid) และ Gasoline 91 Gasoline 95 
 2. จ่ายผลิตภณัฑจ์ากคลงัน ้ามนัสู่เรือลูกคา้ โดยผลิตภณัฑท่ี์ขนถ่ายไดแ้ก่ Gasoline 91, 95 
 
6.3  ขอบเขตของพื้นท่ีรับผิดชอบท่าเทียบเรือ และ การน าเรือเข้าเทียบท่าเรือ NFC 
 เรือท่ีจะเขา้เทียบท่าหรือออกจากท่าจะมีขนาดระดบักินน ้าลึกสูงสุด 11.50 เมตร  ระดบักินน ้าลึกของเรือน้ี
สัมพนัธ์กบัความลึก หนา้ท่า ซ่ึงมีความลึก 12.50 เมตร ตามตารางสถิติ ( LLW น ้าลงต ่ากวา่ระดบัน ้าลง ) ความลึก
ท่ีเหลือไวเ้พื่อเป็นท่ีวา่งส าหรับกระดูกงู คือ 0.60 เมตร ความยาวเรือไม่เกิน 230 เมตร ผูค้วบคุมเรือควรจะตอ้ง
ปรึกษากบัเจา้หนา้ท่ีของท่าเรือ เร่ืองระเบียบขอ้บงัคบัเก่ียวกบัความลึกของกระดูกงู ขอ้จ ากดัเรือท่ีจะเทียบท่า 
และเง่ือนไขของระดบัน ้าขึ้น-ลง ก่อนท่ีจะน าเรือเขา้เทียบท่า 
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       หนา้ท่าเรือ NFC ยาว 265 เมตร 
 

6.3.1 ทิศทางกระแสน ้า/กระแสลมตามช่วงเวลา  

จากขอ้มูลแสดงขอบเขตพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบขา้งตน้ ร่วมกบัการน าขอ้มูลพื้นฐาน ไดแ้ก่ สภาพภูมิอากาศ กระแสน ้า 
กระแสลม น ้าขึ้น-น ้าลง มาประกอบการพิจารณาและจ าลองเหตุการณ์ เราสามารถจดัล าดบัความส าคญัในการ
ป้องกนัพื้นท่ีเม่ือเกิดเหตุน ้ามนั เคมีภณัฑแ์ละสารท่ีเป็นอนัตรายร่ัวไหลลงทะเลไดต้ามตาราง ดงัน้ี 

เดือน กระแสน ้า กระแสลม พื้นที่ท่ีคาดว่าน่าจะได้รับผลกระทบ ล าดับความส าคัญ 
พ.ย. – ก.พ. พิจารณาดว้ยระดบัน ้าขึ้น-น ้าลง 

ในแต่ละชัว่โมง  
น ้าขึ้น 
จากทะเลเขา้สู่ฝ่ัง 
น ้าลง 
จากฝ่ังเขา้สู่ทะเล 

ลมมรสุม: 
ตะวนัออกเฉียงเหนือ 
ลมบก/ลมทะเล:  
กลางคืน = จากฝ่ังเขา้
สู่ทะเล 
กลางวนั = จากทะเล
เขา้สู่ฝ่ัง 

 

• บริเวณ จุดสูบน ้าของโรงไฟฟ้า
ถ่านหิน GLOW 

• ท่าเรือรอบขา้งไดแ้ก่ ท่าเรือ TCT  
MIT 

• ท่าเรือใกลเ้คียง RTC, PTT tank, 
TTT,SPRC,PTT-LNG,BLCP 

• 1 
 
 

• 2 
 
• 3 
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มี.ค. – เม.ย. พิจารณาดว้ยระดบัน ้าขึ้น-น ้าลง 
ในแต่ละชัว่โมง  
น ้าขึ้น 
จากทะเลเขา้สู่ฝ่ัง 
น ้าลง 
จากฝ่ังเขา้สู่ทะเล 

ลมมรสุม: ตะวนัตก
เฉียงใต ้ก าลงัอ่อน 
ลมบก/ลมทะเล:  
กลางคืน = จากฝ่ังเขา้
สู่ทะเล 
กลางวนั = จากทะเล
เขา้สู่ฝ่ัง 

 

• บริเวณ จุดสูบน ้าของโรงไฟฟ้า
ถ่านหิน GLOW 

• ท่าเรือรอบขา้งไดแ้ก่ ท่าเรือ TCT  
MIT 

• ท่าเรือใกลเ้คียง RTC, PTT tank, 
TTT,SPRC,PTT-LNG,BLCP 

• 1 
 

 
• 2 

 
• 3 

พ.ค. - ต.ค. พิจารณาดว้ยระดบัน ้าขึ้น-น ้าลง 
ในแต่ละชัว่โมง  
น ้าขึ้น 
จากทะเลเขา้สู่ฝ่ัง 
น ้าลง 
จากฝ่ังเขา้สู่ทะเล 

ลมมรสุม: ตะวนัตก
เฉียงใต ้ 
ลมบก/ลมทะเล:  
กลางคืน = จากฝ่ังเขา้
สู่ทะเล 
กลางวนั = จากทะเล
เขา้สู่ฝ่ัง 

 

• บริเวณ จุดสูบน ้าของโรงไฟฟ้า
ถ่านหิน GLOW 

• ท่าเรือรอบขา้งไดแ้ก่ ท่าเรือ TCT  
MIT 

• ท่าเรือใกลเ้คียง RTC, PTT tank, 
TTT,SPRC,PTT-LNG,BLCP 

• 1 
 
 
 

• 2 
 
• 3 

 
การท านายการเคล่ือนตัวของคราบน ้ามัน เคมีภัณฑ์และสารท่ีเป็นอนัตราย 

ส าหรับการท านายการเคล่ือนตวัของคราบน ้ามนัหรือสารเคมีท่ีเกิดขึ้น บริเวณท่าเรือของ NFC เม่ือพิจารณาจาก
ภูมิประเทศ และขอ้มูลทัว่ไปโดยรอบแลว้ จะพบวา่ ปัจจยัท่ีมีผลต่อการเคล่ือนตวัของคราบน ้ามนั เคมีภณัฑแ์ละ
สารท่ีเป็นอนัตรายนั้น มีอยูส่องปัจจยัหลกั คือ กระแสลมและน ้าขึ้น - น ้าลง ส าหรับกระแสลมโดยปกติแลว้จะมี
ทิศทางการเคล่ือนในรอบหน่ึงปีดงัน้ี คือ 
• ช่วงเดือน มีนาคม- ตุลาคม เป็นลมตะวนัตกเฉียงใตค้วามเร็วประมาณ 5-10 นอต หากมีการร่ัวไหลของน ้ามนั 
เคมีภณัฑแ์ละสารท่ีเป็นอนัตราย กระแสลมจะพดัไปทางทิศเหนือ ซ่ึงจะส่งผลกระทบแก่ จุดสูบน ้าหล่อเยน็ของ 
ท่าเรือ Glow อีกช่วงคือ  
• ช่วงเดือน พฤศจิกายน-กุมภาพนัธ์ เป็นลมมรสุมตะวนัออกเฉียงเหนือซ่ึงมีก าลงัค่อนขา้งแรง หากมีการร่ัวไหล
ของน ้ามนั เคมีภณัฑแ์ละสารท่ีเป็นอนัตราย กระแสลมจะพดัคราบน ้ามนัไปทางทิศตะวนัตกเฉียงใต ้ซ่ึงจะส่งผล
กระทบแก่ ท่าเรือ TCT, PTT-tank และท่าเรือ TTT ตลอดจนอาจมีแนวโนม้ท่ีไหลไปออกทางทะเลเปิดได ้ 
นอกจากน้ีในส่วนของน ้าขึ้น-น ้าลง ก็มีอิทธิพลต่อการเคล่ือนตวัของคราบน ้ามนั เคมีภณัฑแ์ละสารท่ีเป็นอนัตราย
ไม่นอ้ยเช่นกนั ซ่ึงจ าเป็นตอ้งน ามาร่วมในการพิจารณา เพื่อค านวณหาทิศทางการเคล่ือนท่ีท่ีแม่นย  ามากขึ้น 
อยา่งไรก็ตามส่ิงส าคญัท่ีสุดคือจะตอ้งส่งทีมงานลงส ารวจในพื้นท่ีเพื่อหาขอ้มูลท่ีถูกตอ้งและใกลเ้คียงกบัความ
เป็นจริง 

ผ 2-21/9



 

 

EFFECTIVE DATE:      30 Nov 2021 

วิธีปฏิบัติกรณีสารเคมีและน ้ามันร่ัวไหลลงทะเล 

DOC NO    :  ES-W-001  REVISION:     00 
      

PAGE:  10 of 36   

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFCT ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

 
 

 
  

 

 

ผ 2-21/10



 

 

EFFECTIVE DATE:      30 Nov 2021 

วิธีปฏิบัติกรณีสารเคมีและน ้ามันร่ัวไหลลงทะเล 

DOC NO    :  ES-W-001  REVISION:     00 
      

PAGE:  11 of 36   

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFCT ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

6.4 ทรัพยากรชายฝ่ังท่ีมีความอ่อนไหว 
 จากการประเมินความเส่ียง โดยการจ าลองเหตุการณ์ฉุกเฉินกรณีน ้ามนั เคมีภณัฑแ์ละสารท่ีเป็นอนัตราย
ร่ัวไหล จะเห็นไดว้า่มีความเป็นไปไดย้ากท่ีจะป้องกนัไม่ใหเ้กิดผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้ม ทรัพยสิ์น และส่ิงปลูก
สร้างโดยรอบทั้งหมดได ้โดยเฉพาะกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินท่ีมีความรุนแรงมากกวา่ ระดบั Tier 1 แต่อยา่งไรก็ดี 
เน่ืองจากสภาพภูมิประเทศโดยรอบเป็นอ่าวปิด กระแสลม กระแสน ้า ค่อนขา้งมีผลนอ้ย ซ่ึงอาจจะเป็นผลดีต่อ
การควบคุมหรือป้องกนัการเคล่ือนตวัของน ้ามนั เคมีภณัฑแ์ละสารท่ีเป็นอนัตรายไม่ใหแ้พร่กระจายไปสร้าง
ความเสียหายต่อส่ิงแวดลอ้ม ทรัพยสิ์น หรือส่ิงปลูกสร้างโดยรอบไดง้่ายนกั อยา่งไรก็ตามในการตดัสินใจเลือก
พื้นท่ีในการปกป้องเราสามารถน าหลกัการ Environment Benefit Analysis (NEBA) มาช่วยประกอบการ
ตดัสินใจได ้เช่น 

• ผลกระทบทางเศรษฐกิจ เช่น กีดขวางการจราจรทางเรือของท่าเรือบริเวณโดยรอบ การใชน้ ้าทะเลเพื่อ
กระบวนการหล่อเยน็ของโรงไฟฟ้า, สถานท่ีท่องเท่ียว, ระบบสาธารณูปโภค, พื้นท่ีเพาะเล้ียงชายฝ่ัง, 
การท าประมงขนาดเลก็ 

• ทรัพยากรธรรมชาติ เช่น ป่าชายเลน, พื้นท่ีอนุบาลสัตวน์ ้ าขนาดเลก็, แนวปะการัง เป็นตน้ 
 
 
         6.5 การวิเคราะห์ความเส่ียง (Risk Analysis) 
  6.5.1 การแบ่งระดับการร่ัวไหลของน ้ามันและสารเคมีสู่แหล่งน ้า (Level of Oil & Chemical Spill) 

ระดบัท่ี 1 (Tier I) ร่ัวไหลเลก็นอ้ย : การหกร่ัวไหลสารเคมีหรือน ้ามนัลงทะเล ปริมาณไม่เกิน 20 ตนั หรือการ
หกลน้, ร่ัวไหลของเคมีภณัฑล์งสู่ทะเลในปริมาณท่ีสามารถควบคุมการแพร่กระจายไดด้ว้ยพนกังานและ
อุปกรณ์ท่ีมีอยูใ่นขณะนั้น               

 ระดบัท่ี 2  (Tier II) ร่ัวไหลปานกลาง : การหกร่ัวไหลของสารเคมีหรือน ้ามนัลงทะเล ปริมาณระหวา่ง 20 - 
1,000 ตนั หรือการหกลน้, ร่ัวไหลของเคมีภณัฑล์งสู่ทะเลมีในปริมาณท่ีไม่สามารถควบคุมไดด้ว้ยพนกังาน
และอุปกรณ์ท่ีมีอยูใ่นขณะนั้น จ าเป็นตอ้งขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอกทั้งภาครัฐและเอกชน 
ระดบัท่ี 3  (Tier III) ร่ัวไหลปริมาณมาก : การหกร่ัวไหลของสารเคมีหรือน ้ามนัลงทะเล ปริมาณมากกวา่ 1,000 
ตนั หรือการหกลน้, ร่ัวไหลของเคมีภณัฑล์งสู่ทะเลท่ีมีปริมาณมากมีการแพร่กระจายเป็นบริเวณกวา้ง มี
แนวโนม้ท่ีจะควบคุมล าบาก และอาจส่งผลกระทบรุนแรงต่อพื้นท่ีและประชาชนท่ีอาศยัอยูบ่ริเวณโดยรอบ 
จ าเป็นตอ้งขอความช่วยเหลือในระดบันานาชาติ เพื่อปฏิบติัการรับมือกบัเหตุการณ์ใหไ้ดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ  

6.5.2 แบ่งประเภท/คุณสมบัติทางกายภาพของสารเคมีเม่ืออยู่ในน ้า (Fate of Chemical in the Marine 

Environment) 
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เม่ือเกิดเหตุการณ์สารเคมีร่ัวไหลลงในทะเล สารเคมีแต่ละตัวจะแสดงคุณสมบัติทางกายภาพออกมาแตกต่างกัน ซ่ึง
สารเคมีท่ีแสดงออกมานั้นมีความส าคญัต่อการพิจารณาเพื่อหาแนวทางในการจดัการกบัสารเคมีท่ีร่ัวไหล โดยทัว่ไปแลว้สามารถ
แยกไดด้งัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

Property Group Properties Product of NFC 

G gas evaporate immediately  
GD gas/dissolver evaporate immediately Ammonia 
E evaporator float, evaporate rapidly  

ED evaporator/dissolver evaporate rapidly, dissolve  
FE floater/evaporator float, evaporate  

FED floater/evaporator/dissolver float, evaporate, dissolve  
F floater float Gasoline 91,95 

FD floater/dissolver float, dissolve  
DE dissolver/evaporator dissolve rapidly, evaporate  
D dissolver dissolve rapidly Sulfuric acid 

SD sinker/dissolver sink, dissolve  
S sinker sink  
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ดงันั้นพื้นท่ีท่ีมีความเส่ียงต่อการเกิดการร่ัวไหลคือ บริเวณหนา้ท่าเรือ NFC และผลิตภณัฑน์ ้ามนัเช้ือเพลิงท่ีใชบ้น
เรือ ซ่ึงสามารถวิเคราะห์สาเหตุท่ีจะเกิดขึ้นไดด้งัน้ี 

• ขอ้ต่อระหวา่ง Loading arm หรือ Hose กบั Manifold ของเรือหลุด ฉีกขาดหรือ ร่ัวระหวา่งขนถ่ายผลิตภณัฑ์
ซ่ึงจะมีผลิตภณัฑจ์ านวนหน่ึง สามารถร่ัวไหลออกมาในช่วงระยะเวลาก่อนท่ีวาลว์ทั้งของทางเรือ และทาง
ท่าจะถูกปิด ซ่ึงตามปกติแลว้ส าหรับ Loading arm ทุกตวัจะมีระบบวาลว์ฉุกเฉิน ซ่ึงจะปิดโดยอตัโนมติั
หากมีการหลุดของขอ้ต่อเกิดขึ้นไม่วา่กรณีใดก็ตาม 

• เกิดจากการจ่ายน ้ามนัจากคลงัไปยงัเรือ เม่ือเรือมีขนาดถงัรับแบ่งออกหลายส่วน แต่เกิดการผิดพลาดในการ
แจง้รับน ้ามนัจากคลงัเกินกวา่ขนาดถงัท่ีจะรับได ้จึงท าให้มีน ้ามนัลน้บนเรือได ้ทางเรือตอ้งมีการทบทวน
การรับน ้ามนัจากคลงัก่อนทุกคร้ัง และระบบจ่ายน ้ามนัของ NFCT จะมีระบบป้องกนัการจ่ายเกินก าหนด
และหากมีเหตุผิดปกติ Transfer pump และ MOV จะปิดอตัโนมติั 

• เกิดการหกลน้จากเรือขณะขนถ่าย กรณีท่ีทางเรือมีการรับสินคา้ในปริมาณท่ีใกลก้บัความจุของถงัสูงสุด และ
ขาดการตรวจเช็คท่ีดีพอ หรืออาจเกิดจากความประมาทเลินเล่อของทางเรือ ซ่ึงหากมีปริมาณนอ้ยและแกไ้ข
ไดท้นัการก็อาจจะจดัการไดด้ว้ยทีมของทางเรือเอง แต่ถา้มีปริมาณมาก และแกไ้ขไม่ทนัการก็อาจเป็นเหตุ
ใหมี้สินคา้หรือน ้ามนัร่ัวไหลลงทะเลได ้

• ถงัสินคา้ หรือผลิตภณัฑน์ ้ามนัเช้ือเพลิงท่ีใชบ้นเรือ ไดแ้ก่ น ้ามนัเตา (IFO) และดีเซล (MGO/MDO) กรณีเรือ
ร่ัว หรืออบัปางบริเวณหนา้ท่าเทียบเรือขณะเทียบ หรือระหวา่งขนถ่ายผลิตภณัฑ ์ซ่ึงอาจจะเกิดจากสภาพ
ความเก่าของตวัเรือ หรืออาจเกิดจากอุบติัเหตุอยา่งใดอยา่งหน่ึง ซ่ึงโอกาสท่ีจะเกิดขึ้นอาจมีนอ้ยแต่ หาก
เกิดขึ้นแลว้อาจสร้างความเสียหายท่ีรุนแรงได ้

• เกิดความผิดพลาดจากการ Clear line ทั้งก่อนและหลงัท าการสูบถ่ายสินคา้ ทั้งจากฝ่ายเรือ และฝ่ายท่าเรือ ท า
ใหมี้สินคา้บางส่วนร่ัวไหลลงทะเลได ้
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• การใช ้Slop Tank ในการรับสินคา้ Overboard Valve และ Pipeline ไม่ไดถู้กตดัแยก (non-install isolate 
blind) ท าให้เกิดการ Passing จาก Overboard Valve ร่ัวไหลลงทะเลได ้

6.6 ประเภทและปริมาณของน ้ามันและสารเคมีท่ีมีผลกระทบกับบริษัทฯ (Identification of Hazards and 
Quantification) 
6.6.1 จ าแนกผลิตภณัฑจ์ากการขนถ่ายของบริษทั ท่ีมีความเส่ียงท่ีมีผลกระทบกิจกรรมการขนถ่ายของท่าเทียบ
เรือ 
   1. ผลิตภณัฑจ์ากการขนถ่ายของบริษทัฯ ไดแ้ก่ แอมโมเนีย (Ammonia) /กรดซลัฟุริก (Sulfuric Acid), และ
น ้ามนั Gasoline 91,95 
   2. น ้ามนัเช้ือเพลิงท่ีใชบ้นเรือ ไดแ้ก่ น ้ามนัเตา (IFO) และดีเซล (MGO/MDO) 
6.6.2 ประมาณการเก่ียวกบัปริมาณของสารเคมีและน ้ามนั 
 1. ผลิตภณัฑแ์อมโมเนีย ขณะขนถ่ายอาจมีจุดร่ัวไหลจาก Ship’s Manifold ซ่ึงจะมีผลิตภณัฑจ์ านวนหน่ึง
สามารถร่ัวไหลออกมาในช่วงระยะเวลาก่อนท่ีวาลว์ (ERD) ของทางเรือและวาลว์รับสารคเมี (Import line valve) 
ทางท่าเรือจะปิดสมบูรณ์มีปริมาณนอ้ยกว่า 18,750 ลิตร (หลกัการคิดจากท่อ Loading arm 12’’ 1 เส้น เกิดการร่ัว
โดยมีอตัราการไหลสูงสุด 1,500 ลบ.ม.ต่อชัว่โมง และการสั่งงานเพื่อปิดวาลว์ใชเ้วลาประมาณ 45 วินาที : 
1,500/3,600 x 45 วินาที) 
2.  ผลิตภณัฑก์รดซลัฟุริก ขณะขนถ่ายอาจมีจุดร่ัวไหลจาก Ship’s Manifold ซ่ึงจะมีผลิตภณัฑจ์ านวนหน่ึง
สามารถร่ัวไหลออกมาในช่วงระยะเวลาก่อนท่ีวาลว์ (ERD) ของทางเรือและทางท่าเรือจะปิดสมบูรณ์มีปริมาณ
นอ้ยกวา่ 4,375 ลิตร (หลกัการคิดจากท่อ Flexible hose 6’’ 1 เส้น เกิดการร่ัวโดยมีอตัราการไหลสูงสุด 350 ลบ.
ม.ต่อชัว่โมง และการสั่งงานเพื่อปิดวาลว์ใชเ้วลาประมาณ 45 วินาที) 
3. ผลิตภณัฑ ์น ้ามนั Gasoline 91,95 ขณะขนถ่ายอาจมีจุดร่ัวไหลจาก Ship’s Manifold ซ่ึงจะมีผลิตภณัฑจ์ านวน
หน่ึงสามารถร่ัวไหลออกมาในช่วงระยะเวลาก่อนท่ีวาลว์ (ERD)ของทางเรือและทางท่าเรือจะปิดสมบูรณ์มี
ปริมาณนอ้ยกวา่ 18,750 ลิตร (หลกัการคิดจากท่อ Loading arm 12’’ 1 เส้น เกิดการร่ัวโดยมีอตัราการไหลสูงสุด 
1,500 ลบ.ม.ต่อชัว่โมง และการสั่งงานเพื่อปิดวาลว์ใชเ้วลาประมาณ 45 วินาที: 1,500/3,600 x 45 วินาที) 
4. ผลิตภณัฑน์ ้ามนัเช้ือเพลิงท่ีใชบ้นเรือ กรณีเรืออบัปางบริเวณหนา้ท่าเทียบเรือ (หลกัการดูจาก Ship’ Particular 
ของเรือท่ีมีประวติัเคยเขา้ท่ีท่าเทียบเรือ และค านวนท่ี 50% ของความจุถงัเรือขนาดใหญ่สุด 
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6.7 แนวทางการจัดการกบัสารเคมีเม่ือร่ัวไหลลงในน ้าตามคุณสมบัติทางกายภาพ (Chemical Response Strategies) 
เม่ือเราทราบถึงคุณสมบติัทางกายภาพของสารเคมีแต่ชนิดแลว้ เราจะสามารถก าหนดแนวทางการจดัการกบัสารเคมีท่ี
ร่ัวไหลเหล่านั้นไดง้่ายขึ้น ปลอดภยัขึ้น ลดความเส่ียงท่ีจะเกิดอนัตราย ต่อผูป้ฏิบติังาน ลดการสูญเสียเวลาและ
ทรัพยากรโดยเปล่าประโยชน์ ต่อไปน้ีเป็นแนวทางในการจดัการกบัสารเคมีเม่ือเกิดการร่ัวไหลลงทะเลโดยแยกตาม
คุณสมบติัทางกายภาพท่ีแสดงออกเม่ืออยูใ่นน ้า 
 6.7.1 Gas & Evaporator (สารเคมีท่ีมีคุณสมบัติเป็นแก๊สและระเหยได้ง่าย) 
เม่ือแก๊สหรือสารเคมีท่ีระเหยไดง้่ายเกิดการร่ัวไหลลงทะเลภายใตส้ภาวะอากาศทัว่ไป สารท่ีร่ัวไหลเหล่าน้ีจะก่อตวัเป็น
กลุ่มเมฆพิษ หรือรวมตวักบัอากาศเป็นสารติดไฟ ซ่ึงจะเป็นอนัตรายร้ายแรงต่อ สุขภาพ ชีวิต ทรัพยสิ์น และ
ส่ิงแวดลอ้มบริเวณใกลเ้คียง การจดัการกบัสารเคมีประเภทน้ีตอ้งใชค้วามระมดัระวงัเป็นพิเศษ ทั้งอนัตรายท่ีเกิดจากไฟ
ไหมแ้ละความเป็นพิษของไอระเหย จะตอ้งค านวณทิศทางการเคล่ือนท่ีของกลุ่มแก๊สหรือไอระเหยเหล่านั้นใหแ้ม่นย  า 
ปิดกั้นพื้นท่ี อพยพผูค้นไปยงัพื้นท่ีปลอดภยั โดยการก าหนดเขต Hot zone และ Cold zone ขึ้น ป้องกนัการเกิดประกาย
ไฟบริเวณใกลเ้คียง โดยปิดกั้นแหล่งจุดติดไฟ เปลวไฟ และการสูบบุหร่ีในพื้นท่ีอนัตราย การจดัการกบัสารท่ีร่ัวไหล
จะตอ้งมีการสวมใส่ชุดป้องกนัท่ีเหมาะสม เช่น ชุดผจญเพลิง (Fire Man Outfit) พร้อมเคร่ืองช่วยหายใจชนิดมีถงั
อากาศในตวั (SCBA) สวมถุงมือ รองเทา้ป้องกนัสารเคมี จดัใหมี้การระบายอากาศและหยดุการร่ัวไหลของแหล่งตน้
ก าเนิด ถา้ท าได ้โดยปราศจากความเส่ียงอนัตราย ใชน้ ้าฉีดเป็นละอองเพื่อลดการฟุ้งกระจายของไอระเหย กรณีท่ีหก
ร่ัวไหลในปริมาณมาก ใหฉี้ดโฟมคลุม รวมทั้งอาจใชพ้ดัลมหรือก๊าซไนโตรเจนเป่าไล่ใหก้ระจายออกไป 
 6.7.2 Chemical that Dissolve (สารเคมีท่ีมีคุณสมบัติละลายน ้า) 
สารเคมีประเภทน้ีเม่ือร่ัวไหลลงสู่แหล่งน ้าหรือทะเล จะรวมตวัเป็นเน้ือเดียวกบัน ้า ซ่ึงจะมีผลท าใหค้วามเขม้ขน้ของ
สารเคมีลดลง หากมีปริมาณนอ้ยสารเคมีนั้นก็จะถูกเจือจางไปในท่ีสุด แต่หากการร่ัวไหลในปริมาณมากๆความเขม้ขน้
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ของสารเคมีนั้นๆก็จะยงัมีผลกระทบและสร้างความเสียหายใหก้บัชีวิต และส่ิงแวดลอ้มท่ีอยูบ่ริเวณนั้น ทั้งน้ีขึ้นอยูก่บั
ความเป็นพิษ และอนัตรายของสารเคมีแต่ละชนิด การจดัการกบัสารเคมีประเภทน้ีค่อนขา้งจะเป็นไปไดย้าก ไม่วา่จะ
เป็นในเร่ืองของการติดตามการเคล่ือนท่ีของสารเคมีซ่ึงไม่สามารถมองเห็นดว้ยตาเปล่าไดเ้ลย จ าเป็นตอ้งใชก้ารค านวณ
โดยใชโ้ปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีเหมาะสม เพื่อค านวณหาทิศทางการเคล่ือนและพื้นท่ีท่ีคาดวา่จะไดรั้บผลกระทบ เพื่อ
หาทางป้องกนัและแกไ้ข การกกัเก็บสารเคมีท่ีร่ัวไหลลงน ้าดว้ยวสัดุอุปกรณ์ใดๆแทบจะไม่มีผลเลย วิธีเดียวท่ีน่าจะเป็น
วิธีท่ีดีท่ีสุดคือ การปล่อยใหส้ลายตวัไปตามธรรมชาติ ในบางกรณีอาจใชห้ลกัทฤษฎี โดยการน าสารเคมีมาท าให้เจือ
จางหรือลดความเขม้ขน้ของสารท่ีผสมอยูใ่นน ้า ซ่ึงจะตอ้งพิจารณาใชด้ว้ยความความระมดัระวงัและตอ้งไดรั้บอนุญาต
จากผูมี้อ  านาจหรือผูท่ี้เก่ียวขอ้งแลว้เท่านั้น 
 6.7.3 Chemical that Float (สารเคมีท่ีมีคุณสมบัติลอยบนผิวน ้าได้) 
สารเคมีประเภทน้ีเม่ือร่ัวไหลลงในแหล่งน ้าหรือทะเล จะลอยตวัและกระจายอยู่ตามผิวน ้าคลา้ยๆน ้ามนั แต่จะแตกต่าง
กนัท่ีคราบน ้ามนัจะสามารถมองเห็นดว้ยตาเปล่าไดง้่าย ส่วนคราบสารเคมีประเภทน้ีจะสังเกตเห็นดว้ยตาเปล่าไดย้าก 
การเฝ้าติดตามการเคล่ือนท่ีของคราบสารเคมีประเภทน้ีบางคร้ังอาจจะใชเ้ทคนิคพิเศษ โดยการทิ้งวตัถุหรืออุปกรณ์ท่ี
ช่วยในการตรวจจบัหรือเฝ้าสังเกตการเคล่ือนท่ีของคราบสารเคมีเหล่าน้ีใหง้่ายขึ้น สารเคมีประเภทน้ีมีทั้งท่ีเป็น
ของเหลวท่ีมีค่าความหนืดต ่าและสูง หรือแมแ้ต่ท่ีเป็นของแขง็ หากค่าความดนัไอของสารเคมีตวันั้นๆมีค่าสูงก็อาจจะ
ระเหยไดอ้ยา่งรวดเร็วและแปรสภาพเป็นกลุ่มแก๊สลอยอยูเ่หนือคราบสารเคมีนั้นๆ เกิดความเส่ียงในการระเบิด หรือไฟ
ไหม ้รวมถึงอนัตรายจากพิษของไอระเหยนั้น การจดัการกบัสารเคมีประเภทน้ีอาจใช ้booms เพื่อท าการกกัเก็บและ
ควบคุมการเคล่ือนตวัของคราบสารเคมีท่ีลอยอยูบ่นผิวน ้า แลว้ใช ้Skimmers หรืออุปกรณ์อ่ืนๆจดัเก็บเพื่อน าไปจดัการ
อยา่งเหมาะสมต่อไป อยา่งไรก็ตามส าหรับอุปกรณ์ท่ีน ามาใชจ้ะตอ้งมัน่ใจวา่ไม่ เป็นวสัดุท่ีจะเกิดปฏิกิริยากบัสารเคมีท่ี
จะก าจดัเพื่อป้องกนัการเกิดอนัตรายเพิ่มขึ้น นอกจากนั้นทีมงานท่ีเขา้ไปจดัการจะตอ้งตระหนกัถึงอนัตรายจากไอ
ระเหยของคราบสารเคมีท่ีลอยอยูบ่นผิวน ้านั้น ทั้งความเป็นพิษ การเกิดระเบิดหรือไฟไหม ้ ควรสวมใส่อุปกรณ์ป้องกนั
ท่ีเหมาะสมและเตรียมอุปกรณ์ท่ีจะจดัการกรณีเกิดเหตุไฟไหมด้ว้ย 
 
 6.7.4Chemical that Sink (สารเคมีท่ีมีคุณสมบัติจมน ้า) 
สารเคมีประเภทน้ีปกติแลว้มกัจะมีความถ่วงจ าเพาะมากกวา่น ้า เม่ือเกิดการร่ัวไหลลงแหล่งน ้าหรือทะเล จะจมลงสู่พื้น
ใตน้ ้าหรือฝังตวัอยูก่บัโคลน แนวทางการจดัการกบัสารเคมีประเภทน้ีจะมุ่งจดัการกบั พื้นดินใตน้ ้าหรือโคลนท่ี
ปนเป้ือนสารเคมี ในเขตน ้าต้ืนการจดัการสารเคมีท่ีปนเป้ือนเหล่าน้ีอาจท าไดโ้ดยการใชอุ้ปกรณ์ขุดลอก หรือป๊ัมแบบ
สุญญากาศ ร่วมกบักลอ้งถ่ายใตน้ ้าเพื่อบอกต าแหน่งท่ีถูกตอ้ง ท าการขดุลอกหรือดูดโคลนท่ีปนเป้ือนนั้นน าไปก าจดั
ตามวิธีท่ีเหมาะสมต่อไป  
นอกจากท่ีกล่าวมา สารเคมีบางประเภทจะมีคุณสมบติัทางกายภาพท่ีแสดงออกหลายๆอยา่งรวมกัน เช่น 
evaporator/dissolver (ระเหยและละลายน ้า), floater/evaporator/dissolver (ลอยน ้า/ระเหย/ละลายน ้า) เป็นตน้ ฉนั้นใน
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การพิจารณาหาแนวทางในการจดัการกบัสารเคมีประเภทนั้นๆ อาจตอ้งใชแ้นวทางหลายๆอยา่งรวมกนั ทั้งน้ีขึ้นอยู่กบั
การพิจารณาของผูส้ั่งการภาวะฉุกเฉินจะเป็นผูต้ดัสินใจ เลือกแนวทางปฏิบติัท่ีเหมาะสมต่อไป ดงัท่ีแสดงไวใ้นตาราง
ดา้นล่าง 

ข้อมูลด้านกายภาพ ของผลติภัณฑ์ท่ีมีการขนถ่ายบริเวณท่าเรือของ NFC  
ช่ือสารเคม ี ความหนาแน่นไอ 

(อากาศ = 1) 
ความดนัไอ 
(mmHg) 

ความ
ถ่วงจ าเพาะ 

การรวมตวั 
กบัน ้า 

หมายเหตุ 

 Gasoline 91,95 1.5 30 - 90 kPa 
(38.0 °C / 100.4 

°F) 

0.74 - ไม่รวมตวักบัน ้ำ 

Sulfuric acid 3.4 1.3 kPa 1.844 ไม่พบขอ้มลู ละลำยน ้ำและใหค้วำมรอ้น
รุนแรง 

Ammonia 0.60 4,802 0.59 90 g/100g ละลำยน ้ำ 
Marine Fuel Oil >1 <0.04 0.93-1.0 - ละลำยน ้ำไดเ้ลก็น้อย 
Marine Gas Oil >1 <0.3 0.82-0.87 - ละลำยน ้ำไดเ้ลก็น้อย 
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7. การจัดตั้งโครงสร้างองค์กร บทบาทและหน้าท่ีความรับผิดชอบ การป้องกนัและขจัดมลพษิทางน ้า เน่ืองจาก
น ้ามัน เคมีภัณฑ์ และสารท่ีเป็นอนัตราย (Organization, Role and Responsibility) 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.1 บทบาทและความรับผิดชอบ (Role and Responsibility) 
 

        7.1.1.        ผูอ้  านวยการสภาวะฉุกเฉิน (Emergency Director: ED) 
  - ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีระดบัสูงของทางราชการ 
  - แถลงข่าวต่อส่ือมวลชนตามรายงานของผูจ้ดัการสภาวะฉุกเฉิน (EM) 
  - ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงของเหตุการณ์ 

Tier 1 Incident 

Tier 2 & 3 Incident 

MANAGEMENT 
ERT 

ED SM 

EM 

PR 

OUT SOURCING MC 

OC1 IC 

Contact out sourcing 

NFC – Port Master 

Terminal Supervisor-NFCT NFC-Port Operation 

SCM Boardman-NFCT 
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   7.1.2. ผูจ้ดัการสภาวะฉุกเฉิน (Emergency Manager: EM) 
  - ประจ าท่ี Emergency Center และประกาศระดบัความรุนแรงของการหกลน้ร่ัวไหล 
  - อ านวยการ / สั่งการเพื่อตอบโตก้รณีเกิด Oil Spill 
  - สนบัสนุนทีมควบคุมภาวะฉุกเฉิน Oil Spill 
  - สั่งการใหมี้การแจง้หน่วยราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
  - ตดัสินใจขอความช่วยเหลือทั้งจากหน่วยงานภายในและภายนอก 
  - ประเมินสถานการณ์และรายงานให ้ED ทราบเป็นระยะๆ 
  - ประสานงานในการควบคุมเหตุฉุกเฉิน Oil Spill กบั EC อยา่งต่อเน่ือง 
  - ประกาศยกเลิกภาวะฉุกเฉินหากควบคุมได ้
    7.1.3. ผูค้วบคุมสภาวะฉุกเฉิน (On Scene Commander : OC) 
  - เขา้รายงานตวัต่อ EM และเขา้ควบคุม / สั่งการ ท่ีจุดเกิดเหตุ 
  - จดัตั้งทีมภาวะฉุกเฉิน Oil Spill 
  - เปล่ียนช่องวิทยใุนการสั่งการไปใชช่้อง 1 
  - ตดัสินใจเลือกระดบัความรุนแรงของการหกลน้ร่ัวไหล 
  - รายงานเหตุการณ์ให ้EM ทราบเป็นระยะ 
  - ตดัสินใจใชอุ้ปกรณ์และเคร่ืองต่างๆ ท่ีมีอยูเ่พื่อตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน Oil Spill  
  - ร้องขอความช่วยเหลือและสนบัสนุนก าลงัคนและอุปกรณ์ 
  - สั่งการใหก้ าลงัคน 1 คน ลงไปบนเรือลากจูง เพื่อติดต่อประสานงาน 
  - ประเมินสถานการณ์หากควบคุมไม่ไดต้อ้งแจง้ขอความช่วยเหลือไปยงั EM 
  - พิจารณาสถานการณ์และแจง้ EM เพื่อยกเลิกภาวะฉุกเฉิน เม่ือเห็นวา่เหตุการณ์สงบเรียบร้อยแลว้ 
7.1.4. ผูป้ระสานงานส่ิงแวดลอ้ม (Environmental Coordinator) 
  - ศึกษษขอ้กฎหมายและประเมินผลกระทบท่ีอาจจะเกิดขึ้น 
  - แนะน าแผลหรือกลยทุธ เพื่อตอบโตภ้าวะฉุกเฉินกบั EC  
  - ประสานงานและขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก เม่ือ EM/EC สั่งการ 
  - ประสานงานอ่ืนๆ ตามท่ี EC สั่งการ 
7.1.5. ทีมสนบัสนุน (Support Team) 
  - รายงานตวัต่อ EM ท่ี Emergency Center 
  - สนบัสนุนก าลงัคน, อุปกรณ์ ไปยงัจุดเกิดเหตุ เม่ือมีการร้องขอ 
  - ปฏิบติังานอ่ืน ๆ ตามท่ี EM สั่งการ 
7.1.6. ทีมตอบโตภ้าวะฉุกเฉินจากบริษทัคู่สัญญา (Oil Spill Response team) 
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  - รายงานตวัต่อ Safety Officer ณ จุดเกิดเหตุ 
  - ปฏิบติังานตามค าสั่งของ Safety Officer เพื่อตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน Oil Spill 
7.1.7. ผูป้ระสานงานในการก าจดั Waste (Waste Disposal Coordinator) 
  - รายงานตวัต่อ EC ท่ีจุดเกิดเหตุ 
  - จดัเตรียมภาชนะ/ อุปกรณ์เพื่อรองรับ Waste ใหพ้ร้อมใชง้านเม่ือมีการร้องขอ 
  - ด าเนินการสูบถ่าย Waste รวมทั้งการจดัท า Label ต่างๆ 
  - ด าเนินการก าจดั หรือส่งคืนลูกคา้ตามขอ้ตกลงโดยใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย 
  - ปฏิบติังานอ่ืนๆ ตามท่ี EC สั่งการ 
7.1.8. ลูกคา้สัมพนัธ์ (Customer Coordinator) 
  - รายงานตวัต่อ EM และเขา้ประจ าท่ี Emergency Center 
  - ติดตามสถานการณ์ และคอยใหค้วามช่วยเหลือ 
  - รวมทั้งหาขอ้มูลสนบัสนุน EM 
  - ประสานงานกบัลูกคา้ตามท่ี EM สั่งการหรือตามความเหมาะสม 
6.1.9 ประสานงานกบัผูม้าช่วยเหลือจากภายนอก (Mutual Aid Coordinator) 
  - แจง้เหตุการณ์ใหก้บั Support team ทราบทางโทรศพัทท์นัทีเม่ือมีการประกาศระดบัเหตุฉุกเฉิน 
  - ดูแลความพร้อมของระบบและอุปกรณ์ส่ือสาร 
  - จดัท าบนัทึกเหตุการณ์การสั่งการต่างๆ ในข่าย VHR/UHF บนัทึกภาพ  
  - ประสานงานกบัทีมสนบัสนุนจากหน่วยงานภายนอก 
  - ควบคุมบริเวณโรงงานโดยรอบ 
  - ปฏิบติัการใหค้วามช่วยเหลือตามท่ี Environmental Coordinator สั่งการ 
  - แจง้หน่วยงานรายการท่ีเก่ียวขอ้งโดยเฉพาะกรมเจา้ท่า ตามท่ี EM สั่งการ  
  - เรียก Radio group call VHF ช่อง 57 เพือ่ตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน Oil Spill 
 
 

                 7.2 วิธีการแจ้งเหตแุละการส่ือสารรายงานเหตุ 
6.2.1 เม่ือพบเหตุการณ์น ้ามนัหกร่ัวไหลจากระบบขณะท าการสูบถ่าย ใหผู้พ้บเห็นเหตุการณ์แจง้ไปยงั Port Master 
หรือ หวัหนา้งานทนัที โดยควรจะมีรายละเอียด ดงัน้ี 
- สถานท่ีเกิดเหตุ 
- ชนิดของน ้ามนั (หากระบุได)้ 
- ลกัษณะการร่ัวไหล เช่น ร่ัวจาก hose, Loading arm หรือร่ัวจากเรือ เป็นตน้ 
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7.2.2 หยดุการร่ัวไหล (ถา้ท าได)้ กรณีหกร่ัวไหลบน Jetty deck ใหต้รวจสอบการปิดรูระบายน ้าบน Deck 
ทั้งหมด 

7.2.3 NFC /NFCT Operation Team พิจารณาเหตุการณ์โดย 
- สั่งใหมี้การประสานงานกบัเรือ เพื่อหยดุการขนถ่าย และด าเนินการ Isolate อุปกรณ์ท่ีเก่ียวขอ้งทนัที 
- กรณี Product หกร่ัวไหลลงทะเลใหแ้จง้ทาง SCM เพื่อน า Containment Boom ลงเพื่อปิดกั้นการ
แพร่กระจายโดย ตอ้งเป็น Product ท่ีเบากวา่น ้าเท่านั้น (ลอยน ้า) 

7.2.4  ตอ้งมีอตัราระเหยกลายเป็นไอต ่า (คือ สามารถลอยบนผิวน ้าไดน้าน) 
7.2.5 พิจารณาการเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ (Toxic), ความไวไฟ โดยสั่งการใหผู้ป้ฏิบติังานใชอุ้ปกรณ์ PPE, 

อุปกรณ์ท่ีใชป้ฏิบติังานอยา่งเหมาะสมก่อนเร่ิมปฏิบติังาน 
7.2.6 แจง้ศูนยค์วบคุม เพื่อใหมี้การแจง้หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง (Support team) เพื่อเตรียมพร้อมในการสนบัสนุน 
7.2.7 พิจารณายกเลิกใบอนุญาตท างานต่างๆ ภายใน Terminal (หากจ าเป็น) 
7.2.8 ปฏิบติัหนา้ท่ีตามความรับผิดชอบท่ีไดก้ าหนดไวใ้นแผน (ES-P-001 แผนป้องกนัและตอบโตภ้าวะ

ฉุกเฉิน) 
7.2.9 ก าหนดการแจง้เหตุใหเ้จา้หนา้ท่ีกรมเจา้ท่าทราบเป็นระยะๆ โดยเป็นความรับผิดชอบของต าแหน่ง MC 

(Mutual Aid Coordinator) โดยสามารถดูรายช่ือผูรั้บผิดชอบตามเอกแนบ #3 
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7.3 องค์กรการป้องกนัและขจัดมลพษิทางน ้า เน่ืองจากน ้ามัน (Collaborate Organization) ตามแผนชาติ 
องค์กรคณะกรรมการป้องกนัและขจัดมลพษิทางน ้าเน่ืองจากน ้ามัน (กปน.) 
7.3.1 แผนผงัการขจดัคราบน ้ ามนัแห่งชาติ(แผนชาติ) 

 
7.3.2 หนา้ท่ีและองคป์ระกอบขององคก์ร 
คณะกรรมการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั, กปน. (Committee of Preventing & Responding to Oil 

Pollution) คณะกรรมการฯ ท่ีควบคุม ก ากบั ดูแลและรับผิดชอบในการขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั ติดตาม ประเมินผล
การปฏิบติังานตามแผนป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัแห่งชาติ รวมทั้งเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ และแถลงข่าว
ดา้นการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั และรายงานนผลการด าเนินการใหค้ณะรัฐมนตรีทราบ ประกอบดว้ย 

• รัฐมนตรีวา่การกระทรวงคมนาคม เป็นประธานกรรมการ  
• ปลดักระทรวงคมนาคม เป็นรองประธานกรรมการ  
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• นายกสมาคมอนุรักษส์ภาพแวดลอ้มของกลุ่มอุตสาหกรรมน ้ามนัหรือผูแ้ทน เป็นกรรมการ และกรรมการ
ผูท้รงคุณวุฒิอีกไม่เกินหกคน ซ่ึงรัฐมนตรีวา่การกระทรวงคมนาคมแต่งตั้งจากผูมี้ความรู้หรือความช านาญ
เก่ียวกบัน ้ามนั เศรษฐกิจ กฏหมาย องคก์ารระหวา่งประเทศ การส่ือสารมวลชน ประชาสัมพนัธ์หรือ
ส่ิงแวดลอ้ม 

• อธิบดีกรมเจา้ท่า เป็นกรรมการและเลขานุการ (คณะท างานหลกั ซ่ึงจะมีหลายหน่วยงานตามแผนป้องกนัและ
ขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ ามนัแห่งชาติ) 

 อ านาจหน้าที่ 
➢ ก าหนดนโยบายเก่ียวกบัการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้ าเน่ืองจากน ้ามนั 
➢ จดัท าแผนป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัแห่งชาติ ซ่ึงแผนดงักล่าวอยา่งนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย 
1) การก าหนดหนา้ท่ีความรับผิดชอบและเขตพื้นท่ีในความรับผิดชอบของหน่วยปฏิบติัการ 
2) การตรวจสอบและติดตาม กรณีท่ีมีมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัเกิดขึ้น 
3) การติดต่อส่ือสารและรับแจง้เหตุ 
4) การจดัหาก าลงัคนและเคร่ืองมือสนบัสนุน 
5) การขจดัมลพิษเน่ืองจากน ้ามนัในแหล่งน ้า ชายฝ่ังและขอบฝ่ัง 
6) การขนยา้ยคราบน ้ามนัและส่ิงปนเป้ือนน ้ามนั 
7) การด าเนินการฟ้ืนฟูให้แหล่งน ้า ชายฝ่ังและขอบฝ่ังมีสภาพเหมือนเดิมหรือใกลเ้คียงกบัสภาพเดิมใหไ้ดม้าก 
8) การประชาสัมพนัธ์และแถลงข่าว 
9) การอ่ืนท่ีจ าเป็นต่อการด าเนินการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั 

7.3.3 ศูนยป์ระสานงาน (Coordinator Center: Marine Department) 
เป็นศูนยป์ระสานฯ ใหก้ารปฏิบติัการขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ และท าหนา้ท่ีติดต่อ
หน่วยงานภายบนอก เพื่อให้หรือขอความช่วยเหลือและท าหนา้ท่ีในการขจดัมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัด าเนินการโดย 
กรมเจา้ท่า 
อ านาจหนา้ท่ี 

1) รับผิดชอบในงานธุรการของ กปน. 
2) รับแจง้เหตุมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั 
3) ประสานงานกบัหน่วยปฏิบติัการ ในกรณีท่ีมีมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนัเกิดขึ้น 
4) จดัท ารายงานการประเมินผลกระทบจากมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั 
5) ศึกษา คน้ควา้ วิจยั รวบรวม และแลกเปล่ียนความรู้ขอ้มูล และข่าวสารเก่ียวกบัการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้า

เน่ืองจากน ้ามนั  

ผ 2-21/23



 

 

EFFECTIVE DATE:      30 Nov 2021 

วิธีปฏิบัติกรณีสารเคมีและน ้ามันร่ัวไหลลงทะเล 

DOC NO    :  ES-W-001  REVISION:     00 
      

PAGE:  24 of 36   

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFCT ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

6) ประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐท่ีเก่ียวขอ้งในการจดัฝึกอบรมเก่ียวกบัการป้องกนัและขจดัมลพิษทางน ้า
เน่ืองจากน ้ามนั จดัใหมี้การฝึกซอ้มการปฏิบติัการ ซกัซอ้มความพร้อมเพรียงในการใหค้วามร่วมมือของฝ่ายต่าง ๆ 
และจดัท ารายงานผลการด าเนินการดงักล่าวเสนอต่อ กปน. 

7) เบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อทดรองจ่ายส าหรับเป็นค่าใชจ่้ายตามระเบียบน้ี โดยให้เป็นไปตามระเบียบของ
กระทรวงการคลงั 

8) ปฏิบติังานอ่ืนตามท่ี กปน. มอบหมาย 
9) ด าเนินการอ่ืนตามท่ีก าหนดไวใ้นระเบียบน้ี หรือท่ีคณะรัฐมนตรีหรือนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 

7.3.4 ศูนยค์วบคุมปฏิบติัการ (Operation Control : Marine Department / Navy) 
ด าเนินงานโดย กรมเจา้ท่าหรือกองทพัเรือ 
ซ่ึงศูนยค์วบคุมปฏิบติัการประกอบดว้ยตวัแทนจากหน่วยปฏิบติัการและหน่วยสนบัสนุนท่ีผูอ้  านวยการศูนยฯ์ เห็นวา่
จ าเป็นโดยมีผูอ้  านวยการศูนยฯ์ เป็นผูป้ระสาน สั่งการหน่วยปฏิบติัในพื้นท่ีท่ีเกิดมลพิษทางน ้าเน่ืองจากน ้ามนั ทั้งน้ีเม่ือมี
การร่ัวไหลของน ้ามนัเกิดขึ้นในแม่น ้า ปากแม่น ้า ทะเลสาบและเขตท่าเรือตามท่ีก าหนดไวใ้นกฏกระทรวง ผูแ้ทนจากกรม
เจา้ท่า จะท าหนา้ท่ีเป็นผูอ้  านวยการศูนยฯ์ และหากจุดเกิดเหตุดงักล่าวเกิดขึ้นในทะเลนอกเขตท่าเรือ ผูแ้ทนจากกองทพัเรือ
จะท าหนา้ท่ีเป็นผูอ้  านวยการศูนยฯ์ รับผิดชอบศูนยค์วบคุมการปฏิบติัการ 
บทบาทหนา้ท่ี 

1) ก าหนดแผนและยทุธวิธีในการขจดัคราบน ้ามนั 
2) อ านวยการประสานและสั่งการ ปฏิบติัการขจดัคราบน ้ามนัใหเ้ป็นไปอยา่งรวดเร็วมีประสิทธิภาพ และก่อใหเ้กิด

ผลกระทบต่อส่ิงแวดลอ้มให้นอ้งท่ีสุด 
3) แจง้ผลการด าเนินการขจดัคราบน ้ามนัใหศู้นยป์ระสานงานไดรั้บทราบเป็นระยะๆ 
4) ประสานกบัศูนยป์ระสานงานขอการสนบัสนุนดา้นทรัพยากรท่ีเก่ียวขอ้งกบัการขจดัคราบน ้ามนั 
5) หน่วยปฏิบติัการ (Operation Unit) ประกอบดว้ย 

7.3.5 กรมเจา้ท่า กองทพัเรือ จงัหวดัในพื้นท่ีเกิดเหตุและสมาคม IESG 
บทบาทหนา้ท่ี 
ใหห้น่วยปฏิบติัการมีหนา้ท่ีด าเนินการป้องกนัและขจดัคราบน ้ามนัโดยการปฏิบติัตามภารกิจท่ีไดรั้บมอบหมายจากศูนย์
ควบคุมการปฏิบติัการ และมีหนา้ท่ีรายงานความคืบหนา้ของการปฏิบติัการ ตลอดจนอุปสรรคท่ีเกิดขึ้นต่อศูนยค์วบคุมการ
ปฏิบติัการอยา่งต่อเน่ือง 
7.3.6 หน่วยสนบัสนุน (Supporting Unit) ประกอบดว้ย 
กองทพับก กองทพัอากาศ กองบงัคบัการต ารวจน ้า กรมการขนส่งทางอากาศ กรมอุตุนิยมวิทยา ส านกังานนโยบายและ
แผนทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม กรมควบคุมมลพิษ กรมประมง กรมทรัพยากรทางทะเลและชายฝ่ัง กรมศุลกากร 
กรมสนธิสัญญาและกฏหมาย กรมบญัชีกลาง ส านกังานปลดักระทรวงคมนาคม ส านกัฝนหลวงและการบินเกษตร กรม
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อุทยานแห่งชาติสัตวป่์าและพนัธุ์พืช ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง กรมป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั (ส านกัเลขาธิการ
ป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือน) กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ กรมโรงงานอุตสาหกรรม การท่าเรือแห่งประเทศไทย 
การส่ือสารแห่งประเทศไทย การท่องเท่ียวแห่งประเทศไทย และเอกชนอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  

บทบาทหนา้ท่ี  
ใหห้น่วยสนบัสนุนมีหนา้ท่ีสนบัสนุนทางดา้นวิชาการอุปกรณ์ยานพาหนะ ก าลงัคนและอ่ืนๆ เพื่อปฏิบติัการขจดัคราบน ้ามนัตามท่ี
ไดรั้บการร้องขอ 

7.4 แผนการฝึกซ้อม 
7.3.1 ก าหนดการฝึกซอ้ม Emergency Oil Spill Response Plan   ปีละ 1 คร้ังร่วมกบัส านกังานท่าเรือมาบตาพุด 
7.3.2 ก าหนดใหห้น่วยงานความปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม จดัท ารายงานสรุปผลการซอ้ม Emergency Oil Spill 

Response Plan เพื่อน าไปปรับปรุงแผนใหมี้ประสิทธิภาพมากยิง่ขึ้น 
 

               7.5 งานธุรการและงานสนับสนุน 
  7.4.1 งบประมาณค่าใชจ่้ายกรณีฉุกเฉิน อา้งอิงตามหนงัสือสัญญาประกนัภยั 
  7.4.2 เจา้หนา้ท่ีหน่วยงานบญัชีของบริษทัเป็นผูรั้บผิดชอบในการด าเนินการท าหนงัสือสัญญาการประกนัภยั  
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7.6 การฟ้ืนฟูหลงัเกดิเหตุ 
 หลงัจากเหตุฉุกเฉิน และเหตุการณ์ต่างๆ ไดส้งบลงจนเขา้สู่สภาวะปรกติ การด าเนินการเพื่อฟ้ืนฟูสภาพ ใหเ้ขา้สู่สภาพเดิม
จ าเป็นตอ้งมีการด าเนินการโดยทนัที โดยมีวิธีการดงัต่อไปน้ี 
 7.6.1 การจดัตั้งคณะกรรมการเพื่อท าการสอบสวนการเกิดเหตุ 

-  ผูจ้ดัการฝ่ายท่าเรือ  เป็นประธาน 
- ผูจ้ดัการส่วนบริหารโรงงาน เป็นกรรมการ 
- เจา้หนา้ท่ีธุรการ   เป็นกรรมการ 
- เจา้หนา้ท่ีปฏิบติัการ  เป็นกรรมการ 
- เจา้หนา้ท่ีส่ิงแวดลอ้ม  เป็นกรรมการ 
- เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั  เป็นกรรมการ และเลขานุการ 
 
โดยคณะกรรมการดงักล่าวมีหนา้ท่ีในการสอบสวนสาเหตุ เพื่อ 

7.5 คน้หาสาเหตุ และแนวทางการแกไ้ข 
7.6 จดัท ารายงานสรุป เพื่อแจง้หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบ 
7.7 จดัท าแผนการฟ้ืนฟูสภาพท่าเทียบเรือ และมาตรการในการลดผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม ท่ีเกิดขึ้นจากการหกลน้ ร่ัวไหลของ

น ้ามนั 
8. การควบคุมบนัทึก 

 
9. เอกสารแนบท้าย 
 เอกสารแนบ #1 แผนท่ีแสดงขอบเขตพื้นรับผิดชอบของแผนปฏิบติัการฯ 
 เอกสารแนบ#2 แผนท่ีแสดงพื้นท่ีเส่ียงและพื้นท่ีควรไดรั้บการปกป้อง 
 เอกสารแนบ#3 แผนผงัการส่ือสาร 
 เอกสารแนบ#4 ขอ้มูลดา้นส่ิงแวดลอ้ม สมุทรศาสตร์ อุทกวิทยา อุตุนิยมวิทยา ของพื้นท่ี 
 เอกสารแนบ#5 รายการอุปกรณ์ เคร่ืองมือ สารเคมีขจดัคราบน ้ามนั 
 เอกสารแนบ#6 รายช่ือบุคลากรท่ีเก่ียวขอ้ง 

  เอกสารแนบ#7 รายช่ือหน่วยงานราชการและผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะดา้นท่ีเก่ียวขอ้ง 

  เอกสารแนบ#8 รายช่ือผูใ้ห้บริการดา้นก าจดัของเสียอนัตราย 

รหสั ช่ือเอกสาร หน่วยงาน ระยะเวลาเก็บ 
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เอกสารแนบ #1 แผนท่ีแสดงขอบเขตพื้นรับผิดชอบของแผนปฏิบติัการฯ 
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เอกสารแนบ#2 แผนท่ีแสดงพื้นท่ีเส่ียงและพื้นท่ีควรไดรั้บการปกป้อง 

 

 
 

จุดวงกลมสีแดง เป็นพื้นท่ีเส่ียง เน่ืองจากเป็นจุดสูบน ้าไปหล่อเย็นระบบของ บริษัท Glow  
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เอกสารแนบ#3 แผนผงัการส่ือสารภายใน และแบบฟอร์มรายงานการแจง้เหตุหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
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เอกสารแนบ#4 ขอ้มูลดา้นส่ิงแวดลอ้ม สมุทรศาสตร์ อุทกวิทยา อุตุนิยมวิทยา ของพื้นท่ี 
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เอกสารแนบ#5 รายการอุปกรณ์ เคร่ืองมือ สารเคมีขจดัคราบน ้ามนั 

รายการ จ านวน หมายเหตุ

ชดุดบัเพลงิครบชดุ หมวก ผา้คลมุ รองเทา้ 5 ชดุ พนักงานกับทมีฉุกเฉนิ

ตูเ้ก็บรักษาชดุดบัเพลงิ 2 ตู ้ แบง่เก็บ 2 จดุ

ชดุป้องกันสารเคม ีระดบั B grade 2 ตู ้
ระงับเหตรุะยะประชดิ

สารเคมขีอง NFC

ตูเ้ก็บรักษาชดุสารเคมฉุีกเฉนิ 1 ตู ้

SCBA 4 ชดุ ใชคู้ช่ดุดับเพลงิ

เครือ่งชอ๊ตไฟฟ้าหวัใจ AED 1 ชดุ
ตดิตัง้ทีต่กึ Admin 

พนักงานตอ้งผา่นอบรม

การใชเ้ครือ่ง AED

วทิยุสือ่สารแบบ Explosion proof เพิม่ 4 ตวั
นายทา่ใชแ้ละ 

Operation

เปลสนามแบบพับได ้ 1 ชดุ เก็บทีต่กึ Safety

รถสว่นกลางขนอปุกรณ์ฉุกเฉนิ 1 คนั

ทุ่นกับเก็บน ้ามัน Boom 550 เมตร

เครือ่งเก็บคราบน ้ามัน Skimmer ความจ ุ20 ลบม./ชม

วสัด ุดดูซบัคราบน ้ามัน Absorbent Material 200 แผน่ จัดเก็บหนา้ทา่เรือ

สารเคมขีจัดคราบน ้ามัน Dispersant 2000 ลติร จัดเก็บหนา้ทา่เรือ

ชดุ PPE 50 ชดุ จัดเก็บทีค่ลัง WH

ป๊ัมสบูถ่ายขนาด ไมน่อ้ยกวา่ 20 ลกูบาตร

เมตรตอ่ชัว่โมง 1 เครือ่ง จัดเก็บหนา้ทีค่ลัง WH

จัดเก็บหนา้ที ่และท า

สัญญากับ SCM
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เอกสารแนบ#6 รายช่ือบุคลากรท่ีเก่ียวขอ้ง 
   

Day time

สนบัสนนุผูบ้รหิาร (SM) Night time

ชญานิศ ผสมมี

ประสานงานภายนอก (MC)

วรญัญา รุง่วทิยานวุฒัน์

วรรณิชา คชวรรณ

เจา้หนา้ทีร่ะงับเหตทุางทะเล อา้งองิตาม ES-P-001 Rev.01 แผนตอบโตภ้าวะฉุกเฉนิ 

อา้งองิตาม ES-W-001 Rev.01 ขัน้ตอนปฏบิตักิรณีสารเคมแีละน ้ามันร่ัวไหลทางทะเล

SCM

NFCT-Operator (D&N)

นายนทันที ดีเพ่ิม

Board Man - NFCT

นายเกษมสันต ์ธูปแกว้

นายเขมพัฒน ์ทนุเหลือ

นายนรนารถ ศรคีณุลา

NFC-Port OperationTerminal Operation Sup

NFCT-Operator (D&N)

นายณัฐวรรธน ์ณธรรศพงศ์

Port Master สมเกียรติ แสงดี

หวัหนา้ทีมระงับเหตทุา่เรอื

เด่นพงษ ์บญุเมือง

สุจิรา สรอ้ยสุดสวาท

NFCT

จ าลอง SCM ผูส่ั้งการ ณ จุดเกิดเหตุ (OC) ทีมสนบัสนนุ (IC)

คณุ พงษพิ์พัฒน ์ PL สุชาติ ทองภาพ / Suppervisor of NFCT ชวนิทร ์ประสมทรพัย์

โครงสร้างทมีระงบัเหตุฉุกเฉินสารเคมีหรือน า้มันร่ัวไหลลงทะเล  NFC Public Company Limited & NFCT Company Limited.

ผูอ้ านวยการควบคุมเหตุฉุกเฉิน (ED)

ชนมก์ฤษฏภิทัร ์จิรกานตธ์นกลุ

หากเกดิเหตฉุุกเฉนิใน

ชว่งเวลากลางคนื วนัหยุด

ประจ าสัปดาห ์หรือวนัหยุด

นักขัตฤกษ์ 

ทกุต าแหน่งมหีนา้ทีเ่ขา้

ระงับเหตไุดทั้นทอีย่างไม่มี

เงือ่นไข

ทีมหวัหนา้อพยพ (ET) ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉิน (EM) ทีม ประชาสัมพันธ์ (PR)

วสันต ์NFC & เถลิงรฐั ทองเถ่ือน /บารกัษ ์ซอหะซนั

OUT SOURCING

Contact out sourcing

Tier 1 Incident

Tier 2&3 Incident

 
 

Terminal Support Lead 
Depot Support Lead (Supervisor) Kasemsan Th. 038-683644 084-8636575 
Depot Support Lead (Supervisor) Kemmapat Th. 038-683644 090-3979066 
Depot Support Lead (Supervisor) Noranart S. 038-683644 094-2944879 
Depot Support Lead (Supervisor) Natnatee D. 038-683644 065-6277838 
NFC Port responsible person 
Port Master (1) Natthawat N. 038-683644 081-1724370 
Port Master (2) Somkiat S. 038-683644 062-6033829 
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เอกสารแนบ#7 รายช่ือหน่วยงานราชการและผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะดา้นท่ีเก่ียวขอ้ง 

หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์ 
EMCC กนอ.มาบตาพุด 0-3868-3933 
ส านกัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 199 
สถานีดบัเพลิงเทศบาลมาบตาพุด 038 687 177 
สถานีดบัเพลิงเมืองระยอง 038 611 145 
สถานีดบัเพลิงเทศบาลต าบลเนินพระ 038 68 6316 
ศูนยด์บัเพลิง NPCS&E มาบตาพุด 038 977 777 
แผนกความปลอดภยัท่าเรือและพฒันาธุรกิจ /  
แผนกความปลอดภยัและส่ิงแวดลอ้ม GUSCO 

08-1664-1575 
คุณวสุวตัน์/ GUSCO 08-1664-1575 

ศูนยเ์อราวณั (ศูนยน์เรนทร ส าหรับต่างจงัหวดั) 1669 
สถานีต ารวจมาบตาพุด 038 607 111 
สถานีต ารวจภูธรจงัหวดัระยอง 038 611 111, 038 613 676 
ส านกังานท่าเรืออุตสาหกรรมมาบตาพุด แฟกซ์ 0-3868-7810, มือถือ 09-8845-2426 
ศูนยป์ระสานและอ านวยความสะดวกในการเดินเรือ 
(VTMS) 

0-3868-7810 

กรมเจา้ท่าส านกังานระยอง  คุณเชาวภทัร์ 095-4745542  
 สนง.ปภ.จงัหวดัระยอง 0-3869-4129-34 
ด่านควบคุมโรคติดต่อระหวา่งประเทศ 
ท่าเรือมาบตาพุด   

มือถือ 085-149 4226 

เรือลากจูงบริษทั SCM 0-3868-4556-9 , 081 376 2857 
บริษทัรับก าจดัขยะปนเป้ือนน ้ามนั 

- SSC oil Services Co., Ltd 
บริษทั เอส เอส ซี ออยล ์จ ากดั รับก าจดัของเสีย 
รับก าจดัน ้ามนั 

- WMS บริษทั เวสทเ์มเนจเมน้ท ์สยาม จ ากดั 

นายเชาวดี์  ขมเลก็ 086-5666067 
 
 
 
Watcharaporn Nonthapa 081-863-6321 
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เอกสารแนบ#8 รายช่ือผูใ้หบ้ริการดา้นก าจดัของเสียอนัตราย 
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1. วัตถุประสงค์   
1.1  เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการบ่งช้ีลกัษณะของอนัตรายท่ีอาจจะเกิดขึ้นอนัเน่ืองมาจากการท างานและจาก

พื้นท่ีในส่วนท่ีรับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน อนัจะน ามาซ่ึงการบาดเจ็บ หรือความสูญเสียทั้งต่อ
บุคคล หรือทรัพยสิ์นของบริษทัฯ  และ  สาธารณชน 

1.2  เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการประเมินความเส่ียง และบ่งช้ีระดบัความเส่ียงของอนัตราย พร้อมทั้งจดัท า
มาตรการ เพื่อป้องกนัหรือบรรเทาอนัตรายท่ีอาจเกิดขึ้น ใหอ้ยูใ่นระดบัท่ียอมรับได ้ให้เหมาะสมกบั
ความเส่ียงของอนัตราย  
 

2. ขอบเขต    
ระเบียบปฏิบติัฉบบัน้ีใชส้ าหรับการช้ีบ่งอนัตราย และการประเมินความเส่ียงทุกกิจกรรม และทุก
สภาพแวดลอ้มในการท างาน เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการก าหนดมาตรการควบคุมความเส่ียงภายในของ 
บริษทั เอ็นเอฟซีที จ ากดั  
 

3. เอกสารอ้างองิ 
คู่มือความปลอดภยัในการท างานบริษทั เอน็เอฟซีที จ ากดั 
สถาบนัส่งเสริมความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างาน(สสปท) (องคก์ารมหาชน) 

4. เอกสารประกอบ  
ES-FP013-01 แบบฟอร์มประเมินความเส่ียง   
 

5. ค าจ ากดัความ  
การชี้บ่งอนัตราย Hazard Identification หมายถึง กระบวนการในการคน้หาอนัตรายท่ีมีอยูแ่ละการระบุลกัษณะ
ของอนัตราย 
ความเส่ียง Risk หมายถึง ผลลพัธ์ของความน่าจะเกิดอนัตรายและผลจากอนัตรายนั้น 
การประเมินความเส่ียง (Risk Assessment) หมายถึง กระบวนการประเมินระดบัความเส่ียงและการตดัสินวา่ความ
เส่ียงนั้นอยูใ่นระดบัท่ียอมรับไดห้รือไม่ 
ระดับความเส่ียงท่ียอมรับได้ (Acceptable Risk) หมายถึง ระดบัความเส่ียงท่ียอมรับไดโ้ดยไม่จ าเป็นตอ้งเพิ่ม
มาตรการควบคุม อาจเป็นผลมาจากการมีมาตรการท่ีเหมาะสมในการลดหรือควบคุมความเส่ียง 
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โอกาสที่จะเกดิ (Probability) หมายถึง โอกาสท่ีจะเกิดเหตุการณ์ขึ้นมา ซ่ึงจะมีหลายระดบัตอ้งเปรียบเทียบตาม
เกณฑท่ี์ก าหนดเอาไว ้
ความรุนแรง (Severity) หมายถึง ผลกระทบท่ีเกิดขึ้นเม่ือเกิดเหตุการณ์ ซ่ึงจะมีหลายระดบั ตอ้งเปรียบเทียบตาม
เกณฑท่ี์ก าหนดเอาไว ้ 

   การปฏิบัติงานท่ีมีความเส่ียง (Critical Operation )  หมายถึง งานท่ีท าแลว้มีความเส่ียงหรืออนัตราย ต่อทั้ง
ผูป้ฏิบติังานและทรัพยสิ์น เป็นอยา่งมาก เช่น การท างานในท่ีอบัอากาศ  , งานขนถ่ายสารเคมีอนัตราย.งาน
ก่อใหเ้กิดประกายไฟในพื้นท่ีควบคุมสูง  เป็นตน้ 

  
6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

คน้หาอนัตรายและความเส่ียงในกระบวนการ ( Process Hazard Identification and Risk Analysis )  

6.1 ผูบ้ริหารคลงัน ้ามนั NFCT ท าการส่ือสารไปยงัแผนกต่าง ๆ ในบริษทัฯ ใหท้ าการประเมินความเส่ียง ใน

กิจกรรมต่าง ๆ ท่ีหน่วยงานนั้น ๆ  มีการปฏิบติั  เพื่อคน้หาอนัตรายและประเมินความรุนแรง พร้อมทั้งก าหนด

วิธีการป้องกนั และวิธีการบริหารความเส่ียงเหล่านั้น   

o งานประจ า (Routine Activity) 

o งานไม่ประจ า (Non – Routine Activity ) 

o งานปฏิบติังานท่ีมีความเส่ียง  (Critical Operation )   

 

6.2 ผูจ้ดัการส่วน ท าการเรียกประชุมหวัหนา้แผนกในหน่วยงาน และท าการตั้งทีมท างาน เพื่อประเมินระดบัความ

รุนแรงของความเส่ียง จากกิจกรรมการปฏิบติังานในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัหน่วยงาน โดยใชแ้บบฟอร์ม Hazard 

Identification and Risk Assessment  ซ่ึงกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีจะน ามาประเมินความเส่ียง ตอ้งครอบคลุม กิจกรรม

และขั้นตอนการท างานทั้งหมด โดยแหล่งท่ีมาของประเด็นความเส่ียงประเมินไดจ้ากขอ้มูลเหล่าน้ีคน้หา

อนัตรายและความเส่ียงในกระบวนการ ( Process Hazard Identification and Risk Analysis )   ซ่ึงกิจกรรมต่าง 

ๆ ท่ีจะน ามาประเมินความเส่ียง ตอ้งครอบคลุม กิจกรรมและขั้นตอนการท างานทั้งหมด โดยขอ้มูลเหล่าน้ีการช้ี

บ่งอนัตราย และการประเมินความเส่ียงจะด าเนินการโดยพิจารณาถึงปัจจยัพื้นฐาน ดงัต่อไปน้ี  

- กฎหมาย และขอ้ก าหนดอ่ืน ๆ ดา้นอาชีวอนามยั และความปลอดภยั 

- นโยบายดา้นอาชีวอนามยั และความปลอดภยั 

- บนัทึกการเกิดอุบติัการณ์ (Incident) และอุบติัเหตุ (Accident) 
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- ความไม่สอดคลอ้งกบัขอ้ก าหนด (Non-conformances) 

- ผลจากการตรวจประเมินระบบการจดัการอาชีวอนามยั และความปลอดภยั 

- ขอ้มูลจากพนกังาน และผูเ้ก่ียวขอ้งอ่ืน ๆ (Interested parties) 

- ขอ้มูลเก่ียวกบักระบวนการ กิจกรรม และส่ิงอ านวยความสะดวก ขององคก์ร 

- จากกิจกรรมท่ีมีอยูใ่นหน่วยงาน (all activities , Process , Product  of the Department) 

- จากกิจกรรม ท่ีผา่นมาในอดีต หรือท่ีคาดวา่จะมีในอนาคต ในเร่ือง การต่อเติม  การสร้าง  การเพิ่ม

ก าลงัการผลิต เคร่ืองจกัรอุปกรณ์  (Hazards associated with past , present and future activities ) 

- งานท่ีท าประจ า  , งานซ่อมบ ารุง  , สถานการฉุกเฉิน ( ระเบิด , ไฟไหม ้, สารเคมีร่ัว , การช่วยเหลือ

ฉุกเฉิน หรือตอบโตส้ถานการณ์ฉุกเฉิน ) ( Hazards arising from normal , abnormal or emergency 

business situations) 

- จากรายการงานการใหบ้ริการตามสัญญาจา้งเหมางาน  , กลุ่มผูม้าติดต่อเยีย่มชมโรงงาน  , ผูข้าย , 

ผูต้รวจประเมินจากภายนอก หรือทางราชการ (Hazards arising from Service Agreement / 

Contractors / Vendors / Service partners / Volunteer groups ) 

- เอกสาร วิธีปฏิบติังาน มาตรฐานต่าง ๆท่ีใชใ้นบริษทัและหน่วยงาน  

6.3 ทีมงานประเมินความเส่ียงของหน่วยงานต่าง ๆ ท าการคน้หาลกัษณะอนัตรายจากขั้นตอนของกิจกรรมต่าง ๆ ท่ี

ไดแ้จกแจงเอาไว ้โดยคน้หาทั้งแหล่งอนัตรายและลกัษณะอนัตราย ตอ้งครอบคลุมสภาพแวดลอ้ม ส่ิงแวดลอ้ม

ต่าง ๆ  กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง หรือมาตรฐานท่ีเก่ียวขอ้งหรืออาจจะเกิดขึ้นในขั้นตอนนั้น ๆ  

6.3.1 กายภาพ ( Physical )เช่น   แสง สี เสียง ความร้อน  อุณภูมิ  

6.3.2 ชีวิภาพ ( Biological ) 

6.3.3 การยศาสตร์ ( Ergonomic ) 

6.3.4 เคมี ( Chemical ) 

6.3.5 ทางกล ( Mechanical )  

6.3.6 ทางไฟฟ้า( Electrical ) เช่น กระแส , แรงดนั , คุณสมบติัของอุปกรณ์ 

6.3.7 ระบบการป้องกนั , แผนฉุกเฉิน (Emergency ) 

6.3.8 จดักลุ่มความเส่ียง ( Determining Risk Assessment ) 
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6.4 ทีมงานประเมินความเส่ียง และ/หรือ ตวัแทนจากหน่วยงานความปลอดภยัฯ Safety Representative เม่ือได้

จ าแนกกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง วา่มีอนัตรายเหล่านั้น มีผลตามมาอยา่งไร  

6.4.1 กฎหมาย , กฎระเบียบของบริษทั หรือ ลูกคา้ , มาตรฐานอา้งอิงต่าง ๆ  

6.4.2 ไม่สอดคลอ้งกบันโยบายหรือแนวทางของบริษทั 

6.4.3 ผลของเหตุการณ์จะท าให้เกิดความสูญเสีย ต่อ ชิวิต , ทรัพยสิ์น , กระบวนการผลิตหยดุชะงกั , มี

ผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม หรือ ชุมชนรอบขา้ง ได ้ ( ระเบิด , ไฟไหม ้, สารเคมีร่ัวไหล , ไม่สามารถผลิต

ต่อไปได ้เป็นตน้ ) 

6.5 ทีมงานท าการจดัล าดบัความรุนแรง  เปรียบเทียบน ้าหนกัผลกระทบจากผลของอนัตรายเหล่าน้ี โดยแบ่งเป็น

ระดบัรุนแรงของเหตุการณ์   2 , 4 , 6 , 8 และ 10 ตามขอ้มูลในตารางท่ี 1 สรุปผลการประเมินความรุนแรงของ

เหตุการณ์ (Consequence (Severity) Rating )และใหน้ าตวัเลขท่ีได ้ไปใส่ในช่อง ความรุนแรง S (Severity)  

ของแบบฟอร์ม  Hazard Identification And Risk Assessment จากรายงานอุบติัการณ์  ( all incidents report in 

the Department ) 

6.5.1 จากกิจกรรมท่ีมีอยูใ่นหน่วยงาน (all activities , Process , Product  of the Department) 

6.5.2 จากกิจกรรม ท่ีผา่นมาในอดีต หรือท่ีคาดวา่จะมีในอนาคต ในเร่ือง การต่อเติม  การสร้าง  การเพิ่มก าลงั

การผลิต เคร่ืองจกัรอุปกรณ์  (Hazards associated with past , present and future activities ) 

6.5.3 งานท่ีท าประจ า  , งานซ่อมบ ารุง  , สถานการฉุกเฉิน ( ระเบิด , ไฟไหม ้, สารเคมีร่ัว , การช่วยเหลือ

ฉุกเฉิน หรือตอบโตส้ถานการณ์ฉุกเฉิน ) ( Hazards arising from normal , abnormal or emergency 

business situations) 

6.5.4 จากรายการงานการใหบ้ริการตามสัญญาจา้งเหมางาน  , กลุ่มผูม้าติดต่อเยีย่มชมโรงงาน  , ผูข้าย , ผูต้รวจ

ประเมินจากภายนอก หรือทางราชการ (Hazards arising from Service Agreement / Contractors / 

Vendors / Service partners / Volunteer groups ) 

6.5.5 เอกสาร วิธีปฏิบติังาน มาตรฐานต่าง ๆท่ีใชใ้นบริษทัและหน่วยงาน  
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ตารางท่ี  1  สรุปผลการประเมินความรุนแรงของเหตุการณ์ 

Consequence (Severity) Rating Table 8 คะแนน 
(Rating) 

ตัวบุคคล  
Health/Safety 

ส่ิงแวดล้อม Environmental Impact,  , ชุมชน Public Impact ,   
ทรัพย์สินเสียหาย Asset Damage 

 

Severe: Multiple fatalities, death or permanent 
disability to one or more person 
การเสียชีวิต , ทุลพลภาพ , มีผู้บาดเจ็บจ านวนมาก 

Environmental Impact: สารเคมีร่ัวไหล, Potential Widespread, 
Major Emergency Response and Long Term Clean Up 
Public Impact: ระเบิด, ไฟไหม้, มีการอพยพชุมชน, Significant Public 
Disruption, National/International Media Coverage  
Asset Damage: Shutdown, Substantial loss of Plant > 500 M 
หยุดกระบวนการผลิตท้ังหมด , มีมูลค่าความเสียหายของทรัพย์สิน
มากกว่า 500,000,000 บาท  

 
10 

Major injury: Hospital admission required, 
serious injury or life-threatening occupational 
disease of chronic disease or LTI 
อุบัติเหตถุึงขั้นหยุดงาน , ได้รับการรักษาพยาบาล
และต้องท าการรักษาต่อเน่ือง 

Environmental Impact: สารเคมีร่ัวไหล Potential Localized, 
Intermediate Emergency Response and Week/Month Clean Up 
Public Impact: มีการอพยพชุมชน Medium Community Impact, 
Small Scale Evacuation, Local Media Coverage  
Major Road Closure < 24 hours,  
Asset Damage: Partial shutdown of part of plant of facility < 100 M, 
หยุดกระบวนการผลิตบางส่วน, มีมูลค่าความเสียหายของทรัพย์สิน  
ไม่เกิน 100,000,000 บาท  

 
8 

Moderate: Injury requiring medical treatment 
required or ill-health lading to disability (includes 
lacerations, burns, sprains, minor factures, 
dermatitis, deafness, and work-related upper limb 
disorders) 
อุบัติเหตถุึงขั้นได้รับการรักษาพยาบาลโดยแพทย์ , 
ไม่หยุดงานแต่ต้องเปลี่ยนหน้าท่ีการท างาน  

Environmental Impact: สารเคมีร่ัวไหล Potential Short Term, Day 
Clean Up,  
Public Impact: มีการอพยพชุมชน One Day Local Media Coverage, 
Small Community Impact, local road closure < 24 hours  
Asset Damage: Partial shutdown of part of plant of facility < 10 M, ต้อง
หยุดการผลิตบางส่วน ไม่มีผลกระทบสู่ภายนอก, มีมูลค่าความเสียหาย
ของทรัพย์สิน ไม่เกิน 10,000,000 บาท 

 
6 

Minor injury: Injury or ill-health requiring first 
aid treatment only (includes minor cut and bruises, 
irritation, ill-health with temporary discomfort) 
อุบัติเหตถุึงขั้นได้รับการรักษาพยาบาลขั้นต้น , ไม่
หยุดงานแต่ต้องเปลี่ยนหน้าท่ีการท างาน 

Environmental Impact: สารเคมีร่ัวไหลเล็กน้อย No Adverse Effects, 
Confined to Site or Close Proximity   
Public Impact: ไม่มีการอพยพชุมชน, No Media Coverage, Minor 
Inconvenience  

 
4 
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ตารางท่ี 2   ระดับโอกาสท่ีจะเกดิเหตุการณ์ 

Likelihood Guidance Description Table 2 
 

Likelihood 
(Rating) 

Almost Certain: มีโอกาสท่ีจะเกิดขึ้นไดสู้งมาก โดยไม่มีการควบคุม 
The event is expected to occur in most circumstances without control. 

10 

 Likely: มีโอกาสท่ีจะเกิดขึ้นไดม้าก เช่น ความถ่ีในการเกิด เกิดมากกวา่ 1 คร้ังใน 1 ปี 
The event will probably occur in most circumstances more than once in a year. 

8 

Moderate: มีโอกาสท่ีจะเกิดขึ้นไดป้านกลาง เช่น ความถ่ีในการเกิด เกิดขึ้น 1 คร้ัง ในช่วงเวลา 1-5 ปี 
There is a moderate likelihood of occurrence, such as the frequency of occurrence, occurring once in 1-5 
years. 

6 

Unlikely : มีความเป็นไปได ้ท่ีจะมีโอกาสเกิดเหตุการณ์ขึ้นในสถาณะการณ์ผิดปกติ เช่น ความถ่ีในการ
เกิดขึ้น 1 คร้ังในช่วงเวลา 5-10 ปี 
More likely not to occur under normal conditions. such as the frequency of occurrence 1 time in 5-10 
years 

4 

Rare : ไม่น่าจะเป็นไปได ้ท่ีจะมีโอกาสเกิดขึ้น หรือไม่เคยเกิดเลยในช่วงเวลาตั้งแต่ 10 ปีขึ้นไป 
The event may occur only in exceptional circumstances. Or it has never happened in a period of 10 years 
or more. 

2 

 
 

Asset Damage:  Spare Parts replacement < 3 M มีการเปลี่ยนอุปกรณ์, 
เคร่ืองจักรเสียแต่ยัง ไม่มีผลกระทบกับกระบวนการผลิต, มีมูลค่าความ
เสียหายของทรัพย์สิน เช่น พวกป๊ัม, พวกแอร์คอมเพรสเซอร์ เกิน 
3,000,000 บาท 

Insignificant/Slight injury: Not likely to cause 
injury, or ill-health no first aid required. 
ยังไม่รุนแรงถงึขั้นต้องได้รับการปฐมพยาบาล  
 

Environmental Impact: สารเคมีร่ัวไหลในภาชนะ ไม่มกีาร spill ลง
พื้นดิน หรือ ลงน ้า ก าจัดได้อย่างรวดเร็ว   
Public Impact: ไม่มีผลกระทบกบัชุมชน  
Asset Damage: Slow Operations, No shutdown < 300 K 
มีการเปลี่ยนช้ินส่วน , มีมูลค่าความเสียหายของทรัพย์สิน ไม่เกิน 300,000 
บาท เช่น ประเก็นขาด 

 
2 
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6.6 Assessment of Likelihood การจัดโอกาสการเกดิเหตุการณ์ 
 6.6.1 ทีมงานประเมินความเส่ียง ท าการพิจารณาการจดัระดบัโอกาสท่ีจะเกิดเหตุกาณณ์ท่ีไดป้ระเมินไว ้โดย
แบ่งเป็นระดบั ตวัเลข 2 , 4 , 6 , 8 , 10  ตามขอ้มูลในตารางท่ี 2  โดยใชข้อ้มูลจากเหตุการณ์ กิจกรรมของบริษทัฯ ใน
อดีตเป็นตวัเปรียบเทียบ  เช่น ขอ้มูลการเกิดอุบติัเหตุประจ าปี ยอ้นหลงั เป็นตน้  
 6.6.2 ใหน้ าตวัเลขท่ีได ้ไปใส่ในช่อง โอกาสท่ีเป็นไปได ้( L ) Likelihood  ของแบบฟอร์ม  Hazard Identification 
And Risk Assessment 

Priority Ranking 

6.6.3 น าตวัเลข ท่ีระบุในช่อง S จากตารางท่ี 1 และ ตวัเลขในช่อง L  จากตารางท่ี 2 มาท าการคูณกนั  เพื่อหา
ผลลพัท ์ความเส่ียง ของกิจกรรมท่ีเราระบุ  

            ความเส่ียง             =    ความรุนแรงของเหตุการณ์   x     โอกาสท่ีจะเกดิเหตุการณ์   
        Risk assessment       =             Severity                      x      Likelihood (Probability)    
 

เม่ือได้ตวัเลขของผลคณูแล้ว  กน็ ำมำเปรียบเทียบในตำรำงท่ี 3  Risk Matrix with numeric ratings เพื่อประเมิน
ดวู่ำ กิจกรรมท่ีน ำมำประเมินนัน้อยู่ในระดบัควำมเส่ียงเท่ำใด ( Risk level )  ซ่ึงถ้ำกิจกรรมใดกต็ำม ท่ีถกู

ประเมินแล้วอยู่ใน ช่วงสีเขียว (Low) หรือช่วงสีเหลือง (Medium) กถ็ือว่ำ มำตรกำรควบคมุ ป้องกนัอนัตรำย ท่ี
มีอยู่แล้วนัน้ ยงัครอบคลุมและเพียงพอ ไม่ต้องก ำหนดมำตรกำรควบคมุเสริมขึ้นมำอีก  
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ตารางท่ี 3 Risk Matrix with numeric ratings 
Risk Matrix ระดับความรุนแรงของความเส่ียง 

Severity 

2 4 6 8 10 

Li
ke

lih
oo

d 

ระ
ดับ

โอ
กา
สท

ี่จะ
เกดิ

คว
าม
เสี่
ยง

 

10 20 40 60 80 100 

8 16 32 48 64 80 

6 12 24 36 48 60 

4 8 16 24 32 40 

2 4 8 12 16 20 

 
 

6.7  ส่วนกิจกรรมใดก็ตาม ท่ีถูกประเมินแลว้อยูใ่นระดบัท่ี 3  ช่วงสีส้ม (Low Frequency High Risk) หรือช่วงระดบัท่ี 

4 สีแดง (High Frequency High Risk)    ตอ้งก าหนดมาตรการควบคุมเสริมขึ้นมาอีกในช่อง addition control ของ

แบบฟอร์ม Hazard Identification and Risk Assessment  เพื่อลดระดบัความรุนแรงลงมาใหอ้ยูใ่นช่วงท่ียอมรับได ้ 

( Low and Medium ) ตามตารางท่ี 4 
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ตารางท่ี 4 ระดับความเส่ียง (Risk Level) 

ระดับความเส่ียง 
(Risk level) 

ผลลพัธ์ 
(Score) 

การด าเนินการ 
(Recommended Action) 

 
1 

(Low) 
L 

4 - 8 ความเส่ียงเลก็น้อย , ไม่ต้องด าเนินการปฏิบัติหรือมาตรการป้องกนัเพิม่เติม
ในช่วงนี ้ส าหรับกจิกรรมน้ัน ๆ  มีการตรวจสอบและใช้การควบคุมท่ีมีอยู่ใน
ปัจจุบันให้ครบถ้วน สมบูรณ์  (ตามเอกสาร และวิธีการท่ีมีอยู่ )  

2 
(Medium) 

M 

12 - 24 -มีการทบทวนมาตรการประเมินความเส่ียง ก่อนท่ีจะเร่ิมปฏิบัติงาน และ
ส่ือสารโดยผู้รับผิดชอบ (Supervisor) เช่น JSA, Check list  
- ไม่ต้องท า มาตรการควบคุมใหม่ ในส่วน Addition control แต่ให้ปฏิบัติ
ตามส่ิงท่ีก าหนดไว้อย่างเคร่งครัด (ตามเอกสาร และวิธีการท่ีมีอยู่) 

3 
 (Low Frequency 
High Risk) 

LH 

32 - 48 จะต้องท าการปรับปรุงแก้ไข เพ่ือลดความเส่ียงก่อนท่ีจะด าเนินงานตามปกติ   
- ต้องจัดท า มาตรการควบคุมใหม่ ในส่วน Addition control  
- ด าเนินการโดยก าหนดเป้าหมาย และ แผนควบคุมความเส่ียง  

4 
(High Frequency 

High Risk) 
HH 

60 – 100 - ห้ามปฏิบัติงานน้ัน ๆ ต้องท ามาตรการปรับปรุงแก้ไขให้ครบถ้วนเสร็จก่อน  
- ต้องจัดท ามาตรการควบคุมใหม่ ในส่วน Addition control 
- ถ้าไม่สามารถลดความเส่ียงได้ต้องวิธีการใหม่ ที่เหมาะสมมาทดแทน 
- ในการปรับปรุงจะต้องก าหนด เป้าหมาย แผนงานควบคุมความเส่ียง  

 

6.8 ทีมงานท าการขจดัอนัตราย หรือความเส่ียง โดยใชว้ิธี  

6.8.3 ขจดั , เลิกวิธีการท าแบบเดิม ถา้ท าไม่ได ้ใหพ้ยายามท่ีจะลดความเส่ียงลง เช่น การไฟฟ้าท่ีมีความต่างศกัย์

ต ่าลง ( Elimination ) 

6.8.4 ทดแทน  , เปล่ียนวตัถุดิบ เช่น การใชส้ารเคมีท่ีปลอดภยั แทนสารอนัตรายท่ีใชอ้ยู ่(Substitution) 

6.8.5 การควบคุมทางวิศวกรรม ใชค้วามไดเ้ปรียบของเทคโนโลยีใหม่ ๆ มาปรับปรุงควบคุมอนัตราย การ

บ ารุงรักษา ( Engineering Controls ) 

ผ 2-22/11



 

 

EFFECTIVE DATE :      30-Nov-2021 

การช้ีบ่งอนัตรายและการประเมินความเส่ียง 
Hazard Identification and Risk Assessment 

DOC NO    :  ES-P-013  REVISION  :     00 
      

PAGE:   12  OF  13 
PAGE   1 OF  11 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFCT ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

6.8.6 ใชร้ะบบการเตือน สัญญาณควบคุม แจง้เตือน การตอบโตเ้หตุการณ์ฉุกเฉิน และระบบเอกสาร เช่น วิธี

ปฏิบติังาน ขอ้ก าหนด เพิ่มเติม จากท่ีมีอยู ่ 

6.8.7 ใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัอนัตรายส่วนบุคคล( Personal protective equipment ) พยายามใหก้ารใชอุ้ปกรณ์ป้องกนั

อนัตรายส่วนบุคคล เป็นทางเลือกสุดทา้ย 

6.9  ทีมประเมินความเส่ียง สรุปผลและแนบหลกัฐานต่าง ๆ ในกิจกรรมท่ีปฏิบติัเพิ่มเติมตามแผนงานบริหารจดัการ

ความเส่ียง เสนอใหผู้จ้ดัการฝ่ายท าการตรวจสอบและอนุมติั 

6.10  ส่ง Hazard Identification and Risk Assessment   หรือ แผนงานบริหารจดัการความเส่ียง   ให ้ฝ่ายความปลอดภยั 

ท าการตรวจสอบและบนัทึกในฐานขอ้มูลของบริษทัฯ   

6.11  ฝ่ายความปลอดภยัท าหนา้ท่ีน าผลการประเมินความเส่ียงแสดงใน Intranet เพื่อใหห้น่วยงานต่าง ๆ ใชใ้นการ

ควบคุมความเส่ียง และจดัท าเป็น การประเมินความเส่ียงตามลกัษณะงานยอ่ย  เช่น JSA , WHAT IF  , HAZOP , 

FMEA  , EVENTREE , FOUR TREE  เก็บเป็นมาตรฐานกลางเพื่อเป็นเอกสารอา้งอิงเพื่อใชส่ื้อสารในการ

ปฏิบติังานต่อไป   

6.12     การทบทวนการประเมินความเส่ียงจะด าเนินการในกรณีต่อไปน้ี    

6.13 เม่ือมีการเปล่ียนแปลงกระบวนการผลิต หรือมีการติดตั้งเคร่ืองจกัรใหม่ มีการเปล่ียนแปลงงานท่ีรับผิดชอบหรือมี

กิจกรรมใหม่ท่ีไม่เคยประเมินความเส่ียง (ภายในระยะเวลา 30 วนัหลงัจากท่ีด าเนินการเปลี่ยนแปลง, ติดตั้ง

เคร่ืองจกัรเสร็จส้ินเรียบร้อยแลว้) 

6.14 มีอุบติัเหตุ หรือ ขอ้ร้องเรียนดา้นส่ิงแวดลอ้ม (ภายในระยะเวลา 7 วนัหลงัจากเกิดอุบติัเหตุหรือขอ้ร้องเรียน หมาย

เหตุ * กรณีอุบติัเหตุ จะมีการประเมินซ ้าเฉพาะในกรณีท่ีไม่ไดมี้การประเมินไวก่้อนหนา้น้ี หรือมาตรการป้องกนัท่ี 

ไดก้ าหนดไวไ้ม่เพียงพอเท่านั้น หากเป็นกรณีท่ีมีสาเหตุเกิดจากการกระท าไม่ปลอดภยั หรือขดักบักฎระเบียบดา้น

ความปลอดภยัในการท างาน ไม่ตอ้งด าเนินการประเมินซ ้า) 

6.15 มีการเปล่ียนแปลงกฎหมายดา้นความปลอดภยัอาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการท างาน (ภายในระยะเวลา 90 

วนัหลงัจากวนัท่ีบรรจุกฎหมายลงในทะเบียนกฎหมายฯหรือวนัท่ีกฎหมายทีผลบงัคบัใช)้ 

6.16 ในกรณีท่ีมีการทบทวนการประเมินความเส่ียง ตามขอ้ 6.13-6.15 เรียบร้อยแลว้ ใหถื้อโดยอนุโลมวา่ไดด้ าเนินการ

ตามขอ้ 6.17  เช่นกนั 
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6.17 หากไม่มีการด าเนินการ ตามขอ้ 6.13 – 6.15 ใหด้ าเนินการทบทวนการประเมินความเส่ียง ปีละ 1 คร้ังโดยให้

ด าเนินการภายใน 31 มกราคมของทุกปี 

1. ผังการปฏิบัติงาน 
แผนภูมิการไหล ของขั้นตอนการประเมินความเส่ียง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

อบุตัิการณ ์ แยกประเภทของกิจกรรม 

ระบอุนัตราย 

การประเมินความเส่ียง 

ระดบัความรุนแรง ระดบัโอกาส 

แผนควบคมุความเส่ียง 

ระดบัความเส่ียง 

ตามกิจกรรมที่เก่ียวขอ้ง และ
ขัน้ตอนของหน่วยงานนัน้ ๆ 
รวมถงึรายการงานตาม Service 
Agreement 

ลงขอ้มลูในช่อง  Hazard  
เช่น สะดดุ , สมัผสัความรอ้น ฯลฯ 

ใชข้อ้มลูตามตารางที่ 1 ความรุนแรง เช่น
บาดเจ็บ,ไฟไหม,้ ทรพัยสิ์นเสียหาย 
ใชข้อ้มลูตามตารางที่ 2 โอกาสที่จะเกดิ 
 
 

ตามตารางที่ 3 
ตามตารางที่ 4 

แผนงานควบคมุความ
เส่ียง  

QSHE Manager and  
Department Manager 

ทบทวนแผนควบคมุความเส่ียง 
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7 การควบคุมบันทึก 
(ระบุเอกสารเฉพาะท่ีเป็นประเภทแบบฟอร์มเท่าน้ัน โดยน ามาจากหัวข้อของเอกสารประกอบ) 

ล าดับ
ท่ี 

รหัส
เอกสาร 

ช่ือเอกสาร 
ลกัษณะการ
จัดเกบ็ 

ระยะเวลาเกบ็  
(อย่างน้อย) 

ผู้อนุมัติท าลาย 

 1 
 ES-FP13-
01  แบบฟอร์มประเมินความเส่ียง  แฟ้ม/soft file   1 ปี  

 ผจก ส่วนขึ้น
ไป 

            
            
            

 
8 เอกสารแนบท้าย 

  
 

 
 
 

 
 

ผ 2-22/14



ภาคผนวก 2-23
ระเบียบวิธีปฏิบัติงานการควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาติดต่อ



 

 

EFFECTIVE DATE:      June 01, 2024 

วิธีปฏิบัติงาน 
การควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาติดต่อ 

Contractor & Visitor Control 
 DOC NO :  ES-W-203  REVISION:     00 

      

PAGE:   1  OF  16 
PAGE   1 OF  11 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

 
 . 
  
 

 
 
                 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ES-W-203 
 

วธีิปฏิบัติงาน 
การควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาติดต่อ 

Contractor & Visitor Control 
 
 
 
 
 
 

REVIEWED BY :  Nakorn  S. PREPARED BY : Akarachai  T. 
SIGNATURE : SIGNATURE : 

 
POSITION : ES Division Manager 
 
 

APPROVED BY :  Nakorn  S. 
SIGNATURE : 

POSITION : ES Division Manager 
  

POSITION : Safety Officer 

 

ผ 2-23/1



 

 

EFFECTIVE DATE:      June 01, 2024 

วิธีปฏิบัติงาน 
การควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาติดต่อ 

Contractor & Visitor Control 
 DOC NO :  ES-W-203  REVISION:     00 

      

PAGE:   2  OF  16 
PAGE   1 OF  11 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

ประวัติการแก้ไข (REVISION HISTORY) 

แก้ไขคร้ังที ่
REV.# 

รายละเอียดการแก้ไข 
DESCRIPTION OF CHANGES 

ใบขอแก้ไข # 
DAR # 

ผู้ขอแก้ไขเอกสาร 
ORIGINATOR 

วันที่เร่ิมใช้ 
EFFECTIVE 

DATE 

00 ออกเอกสารใหม่ เพื่อใชอ้า้งอิงในการปฏิบติังาน  Akarachai  T.  June 1, 2024 
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1. วัตถุประสงค์   
1) เพื่อเป็นแนวทางในการก ากบั ดูแล และควบคุมผูรั้บเหมา และบุคคลภายนอก ใหเ้กิดความปลอดภยัในการ

ท างาน ในขณะปฏิบติังานภายในบริเวณบริษทั เอน็เอฟซี จ ากดั (มหาชน) บริษทั เอน็เอฟซีที จ ากดั และบริษทั
ในเครือ 

2) เพื่อใชเ้ป็นมาตรฐานในการบริหารความปลอดภยั อาชีวอนามยั และส่ิงแวดลอ้ม ผูรั้บเหมาท่ีตอ้งปฏิบติังานใน 
บริษทั เอ็นเอฟซี จ ากดั (มหาชน) 

3) เพื่อใหเ้กิดความรู้ ความเขา้ใจ แก่พนกังานทุกคนในโรงงาน และใชเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั นอกจากน้ีในเน้ือหา
ฉบบัน้ียงัครอบคลุมถึงการบริหารความเส่ียงท่ีเก่ียวขอ้งกบัระบบการจดัการความปลอดภยักระบวนการผลิต 
(Process Safety Management: PSM) เพื่อไม่ให้เกิดความเส่ียงจากการท างาน ไดอ้ยา่งถูกตอ้งปลอดภยัและมี
ประสิทธิภาพ 

 
2. วิธีการปฏิบัติงาน 

2.1 การควบคุมผู้รับเหมา 
2.1.1 การคดัเลือกผูรั้บเหมา (Contractor Selection) 

- ผูรั้บเหมาท่ีมีสิทธ์ิเขา้กระบวนการคดัเลือก เพื่อปฏิบติังานในบริษทั เอ็นเอฟซี จ ากดั (มหาชน) และ
บริษทั เอ็นเอฟซีที จ ากดั ตอ้งเป็นบริษทัท่ีไดข้ึ้นทะเบียนบริษทัคู่คา้กบั NFC/NFCT (Approve Vendor 
List, AVL) จากฝ่ายจดัซ้ือ 

- การประเมินดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และส่ิงแวดลอ้ม (SHE) เพื่อพิจารณาร่วมในเกณฑ ์การขึ้น
ทะเบียนของบริษทัผูรั้บเหมา 

- ขอ้ก าหนดในขั้นตอนการด าเนินงานฉบบัน้ี ถือเป็นส่วนหน่ึงของเง่ือนไขในสัญญาจา้ง 
2.1.2 การเตรียมความพร้อมของผูรั้บเหมา 

- ผูรั้บเหมาทุกบริษทั มีพนัธะสัญญาในการด าเนินการใหส้อดคลอ้งตามเป้าหมาย นโยบายวฒันธรรม 
หลกัปฏิบติัท่ีส าคญัและขอ้คาดหวงัดา้นความปลอดภยัฯของ NFC /NFCT 

2.1.3 ขอ้คาดหวงัดา้นความปลอดภยัฯส าหรับผูบ้ริหารและหวัหนา้งานผูรั้บเหมา 
- จดับุคคลากรท่ีมีความสามารถและประสบการณ์ท่ีเหมาะสม และทศันคติท่ีใหค้วามส าคญัต่อความ

ปลอดภยัอยา่งจริงจงัมาท างานใน NFC /NFCTโดยเฉพาะอยา่งยิง่ ผูท่ี้มีหนา้ท่ีควบคุมงานในภาคสนาม 
ไดแ้ก่ Site Manager, Foreman, เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 

- ประกาศเป้าหมายใหช้ดัเจนใหทุ้กคนตระหนกัตลอดเวลาวา่ หา้มมีการบาดเจ็บ และหา้มมีอุบติัเหตุใดๆ 
ทั้งส้ิน และย  ้าบ่อยๆ ในทุกโอกาส 
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- ย  ้าใหทุ้กคนงานเขา้ใจตรงกนัอยูเ่สมอวา่ ความปลอดภยัมีความส าคญัสูงกวา่ก าหนดการแลว้เสร็จของ
งาน  

- ใหก้ารสนบัสนุนทรัพยากรทุกดา้นอยา่งเตม็ท่ีแก่ทีมงาน เพื่อใหก้ารท างานด าเนินไปอยา่งปลอดภยั 
- พิจารณามาตรการต่างๆ อยูเ่สมอในการท าใหง้านนั้นๆ ปลอดภยักวา่เดิม มีความเสียงนอ้ยลงกวา่เดิม 

หากมีความเห็นวา่มาตรการท่ีมีอยูไ่ม่เพียงพอ หรือไม่แน่ใจวา่ปลอดภยั อยา่เพิ่งท างานนั้นต่อ ช่วยกนั
หาทางปรับปรุงก่อน อยา่ลงัเลท่ีจะหารือกบับริษทั NFC /NFCT ไดทุ้กเม่ือ  

- เอาใจใส่สังเกต สภาพร่างกาย และสุขภาพลูกนอ้งทุกคน ทุกวนั ทุกเวลา ถา้ร่างกายไม่พร้อม เปล่ียนงาน
ใหไ้ปพกั เช่น  

o เมายงัไม่สร่าง เม่ือตรวจพบใหห้ยดุการท างานเพื่อพกัก่อน 
o ไม่สบาย หนา้มืด เวียนหวั ฤทธ์ิยาแกห้วดั ยาแกไ้ข ้ทอ้งเสีย 
o อดนอนมาและตอ้งท าใหลู้กนอ้งไม่กลวัท่ีจะแจง้วา่ไม่สบาย หรือไม่พร้อม 

- ออกตรวจสภาพหนา้งานจริงท่ีหนา้งานอยา่งสม ่าเสมอ แสดงใหทุ้กคนประจกัษว์า่ ท่านมีความตั้งใจ
และเอาใจใส่อยา่งจริงจงัในการด าเนินการตามความคาดหวงัน้ีทุกๆประการ 

- หมัน่เอาใจใส่ในรายละเอียดของความปลอดภยัของ อุปกรณ์เคร่ืองมือเคร่ืองจกัร ท่ีใชจ้ริงในพื้นท่ี
ท างาน โดยเฉพาะอยา่งยิง่ประเด็นต่อไปน้ี 

o ระวงั อุปกรณ์/ส่ิงปลูกสร้าง ชัว่คราว เช่นไมข้อนหนุน หรืออุปกรณ์อ่ืนๆท่ีน าส่ิงใกลมื้อมาใช้
ทดแทน 

o หมัน่ตรวจสอบเคร่ืองมือ อุปกรณ์ท่ีมีการดดัแปลงแกไ้ข เช่น สวา่นหรือหินเจียร์ท่ีป้องกนัส
วิชล๊อคตาย  

o เตรียมอุปกรณ์ช่วยเหลือส าหรับงานท่ีสูง เช่น เชือก รอกเพื่อลดโอกาสการแกปั้ญหาเฉพาะหนา้ 
o ตรวจสอบการใชอุ้ปกรณ์ PPE อยา่งเหมาะสมในพื้นท่ีปฏิบติังาน 

2.1.4 การจดัใหมี้เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัของบริษทัผูรั้บเหมา (จป.) 
 ผูบ้ริหารของผูรั้บเหมาตอ้งจดัใหมี้เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัเตม็เวลา ณ พื้นท่ีปฏิบติังานอยา่งเหมาะสม 
โดยก าหนดเป็นมาตรฐานขั้นต ่าไวด้งัน้ี 
จ านวนลูกจา้งท่ีปฏิบติังาน เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั (จป) ในระดบัต่างๆ 

ตั้งแต่ 1 - 19 คน 1) จป.หวัหนา้งาน 2) จป.บริหาร 
ตั้งแต่ 20 – 49 คน 1) จป.หวัหนา้งาน 2) จป.เทคนิค 3) จป.บริหาร 
ตั้งแต่ 50 – 99 คน 1) จป.หวัหนา้งาน  2) จป.เทคนิคขั้นสูง 3) จป.บริหาร 
ตั้งแต่ 100 - คนขึ้นไป 1) จป.หวัหนา้งาน 2) จป.วิชาชีพ 3) จป.บริหาร 
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- การจดัใหมี้เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัของบริษทัผูรั้บเหมานั้นจะตอ้งมีการสอบขึ้นทะเบียนเพื่อประเมิน
ความรู้งานดา้นความปลอดภยัแต่ละระดบัก่อนเร่ิมงานในการปฏิบติังานท่ีมีระยะเวลา หรืองานท่ีมีความ
เส่ียงสูงโดยผลสอบจะถูกเก็บไวใ้นระบบ Google drive ของบริษทั 

 
2.2 ขั้นตอนการเตรียมความพร้อมของผู้รับเหมาก่อนเร่ิมงาน และการเตรียมการฝึกอบรม 

2.2.1 ผูค้วบคุมงานของบริษทั NFC และหวัหนา้งานผูรั้บเหมา แจง้ก าหนดขั้นตอนและรายละเอียดเก่ียวกบัการ
ท างาน รวมทั้งมาตรการ แผนงานควบคุมดา้นความปลอดภยัในการท างาน (JSPโดยอธิบายขั้นตอนการ
ท างานใหก้บัผูคุ้มงานและเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัทราบ เพื่อพิจารณามาตรการดา้นความปลอดภยัในการ
ท างานก่อนเขา้ปฏิบติังาน และตอ้งไดรั้บการการเซ็นอนุมติัในแผนงาน (JSP) ครบทุกส่วนผูรั้บผิดชอบก่อน 
เม่ืองานเสร็จส้ินจะตอ้งคืนเล่มแผนงาน JSP ใหก้บัหน่วยงานส่ิงแวดลอ้มและความปลอดภยั NFC/NFCT 
เพื่อท าการบนัทึกในการเสร็จส้ิน 

2.2.2 ผูค้วบคุมงานของบริษทั NFC หรือ ผูรั้บผิดชอบงาน ติดต่อใหห้วัหนา้งานผูรั้บเหมาแจง้รายช่ือผูรั้บเหมาท่ีจะ
เขา้มาท างาน พร้อมหลกัฐาน  และส่งใหแ้ผนกความปลอดภยัตาม ES-FW203-01 แบบฟอร์มส่งพนกังาน
อบรม (Safety Introduction requisitions format) เพื่อขอส่งพนกังานผูรั้บเหมาเขา้อบรมความปลอดภยั โดย
ใหแ้ผนกความส่ิงแวดลอ้มและความปลอดภยัจดัอบรม ดา้นความปลอดภยั โดยเขียนรายละเอียดทั้งหมด
ของผูป้ระสานงานในแบบฟอร์ม พร้อมส่งใหท้างแผนกส่ิงแวดลอ้มและความปลอดภยัทราบก่อนจะอบรม 
อยา่งนอ้ย 1 วนั โดยน าหลกัฐานทั้งหมดมีดงัน้ี  
- งานท่ัวไป ส าเนาบตัรประชาชน ซ่ึงมีอายไุม่ต ่ากวา่ 18 ปีบริบูรณ์,ส าเนาบตัรประกนัสังคม หรือ ส าเนา

รายช่ือขึ้นทะเบียนประกนัสังคม และใบผา่นอบรมความปลอดภยัตาม ตามประกาศกรมสวสัดิการคุม้ครอง
แรงงาน เร่ือง หลกัเกณฑ ์วิธีการ และ เง่ือนไขการฝึกอบรมผูบ้ริหาร หวัหนา้งาน และลูกจา้ง ดา้นความ
ปลอดภยัฯ พ.ศ.2555 ของบริษทั ผูรั้บเหมานั้นๆ 

- งานขบัรถรับส่งสารเคมี หรือ รถอ่ืนๆ,ส าเนาใบขบัขี่ หรือส าเนาบตัรประชาชน, ส าเนาประกนัสังคม หรือ
ส าเนารายช่ือขึ้นทะเบียนประกนัสังคมและใบผา่นอบรมความปลอดภยัตาม ตามประกาศกรมสวสัดิการ 
คุม้ครองแรงงาน เร่ือง หลกัเกณฑ ์วิธีการ และ เง่ือนไขการฝึกอบรมผูบ้ริหาร หวัหนา้งาน และลูกจา้ง ดา้น
ความปลอดภยัฯ พ.ศ.2555 ของบริษทั ผูรั้บเหมานั้นๆ 

- งานอ่ืนท่ีมีความจ าเป็นตอ้งใชใ้บรับรองประกอบการเขา้อบรม เช่น งานไฟฟ้า งานท่ีอบัอากาศ ตอ้งเตรียม
เอกสารการผา่นอบรมหลกัสูตรดงักล่าวส่งมาใหแ้ผนกความปลอดภยัฯ เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 

2.2.3 เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั รับผิดชอบในการอบรมใหค้วามรู้เก่ียวกบักฎความปลอดภยัในการท างานตาม
วิธีการปฏิบติังานเร่ืองก าหนดรายการฝึกอบรมส าหรับผูรั้บเหมา ผูรั้บเหมาช่วง รวมทั้งการใหป้ฏิบติัตาม
ขอ้ก าหนดเก่ียวกบัภาวะฉุกเฉิน ใหก้บัผูรั้บเหมาประจ า (Contractor) ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor) และผู ้
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ท่ีเก่ียวขอ้งท่ีปฏิบติังานในพื้นท่ีบริษทัฯ ตาม ก าหนดรายการฝึกอบรมส าหรับผูรั้บเหมาประจ า (Contractor) 
ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor)  และบนัทึกการฝึกอบรมส าหรับผูรั้บเหมาและด าเนินการทดสอบหลงั
อบรม โดยขอ้สอบมีตามหลกัสูตรดงัต่อไปน้ี 
- งานทัว่ไป Safety Introduction Basic 
- งานท่ีก่อใหเ้กิดประกายไฟ เช่น เช่ือม เจียร์ ตดั ตอ้งอบรมเก่ียวกบังาน Hot work  
- งานบนท่ีสูง ตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป Work at height 
- งานยกท่ีใชเ้คร่ืองจกัรกล Lifting & Rigging  work 
- งานท่ีอบัอากาศ Confined space work(หลกัสูตรทบทวน) 
โดยผูผ้า่นอบรมจะตอ้งมีคะแนน 80 % ขึ้นไป เม่ือผา่นการทดสอบจะสามารถปฏิบติังานไดต้ามท่ีผา่นอบรม 
และมี สต๊ิกเกอร์ส าหรับผูผ้า่นอบรมติดอยูห่ลงับตัรของผูผ้า่นอบรม ออกบตัรใหโ้ดย แผนกความปลอดภยัฯ 

2.2.4 คุณสมบติัของผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 
  งานทัว่ไป 

1. ตอ้งเป็นผูซ่ึ้งมีอายไุม่ต ่ากวา่ 18 ปีบริบูรณ์ 
2. มีบตัรประกนัสังคม หรือรายช่ือขึ้นทะเบียนประกนัสังคมของบริษทั ผูรั้บเหมานั้นๆ 
3. พนกังานขบัรถขนส่งสารเคมี ตอ้งมีส าเนาใบขบัขี่ยืน่เพื่อเป็นหลกัฐานในการฝึกอบรม 

งานท่ีอบัอากาศ 
1. ตอ้งผา่นการอบรมหลกัสูตรผูค้วบคุมงานในท่ีอบัอากาศ (ส าหรับผูท้  าหนา้ท่ีผูค้วบคุมงาน) ผูป้ฏิบติังาน

ในท่ีอบัอากาศ (ส าหรับผูป้ฏิบติังาน) ผูช่้วยเหลืองานในท่ีอบัอากาศ (ส าหรับผูเ้ฝ้าระวงังานในท่ีอบั
อากาศ) ตามกฏหมายก าหนด  

2. ตอ้งมีเอกสารรับรองการผา่นหลกัสูตรการท างานในท่ีอบัอากาศ 
3. ผา่นการตรวจสุขภาพ การท างานในท่ีอบัอากาศได ้โดยใบรับรองแพทยต์อ้งมีอายไุม่เกิน 1 เดือนก่อนเร่ิม

ปฏิบติังานในพื้นท่ี NFC/NFCT 
งานยกโดยใชเ้คร่ืองจกัรกลหนกั 

1. ผูท่ี้ท าหนา้ท่ีเป็นผูบ้งัคบัรถป้ันจัน่ จะตอ้งมีใบรับรองผา่นการอบรมหลกัสูตรผูบ้งัคบัป้ันจัน่ ตามกฏหมาย
ก าหนด 

2. ผูท่ี้ท าหนา้ท่ีใหส้ัญญาญ จะตอ้งมีใบรับรองผา่นการอบรมหลกัสูตรผูใ้หส้ัญญาญผูบ้งัคบัป้ันจัน่ ตามท่ี
กฏหมายก าหนด 

3. ผูย้ดึเกาะวสัดุ จะตอ้งมีใบผา่นรับรองการอบรมหลกัสูตร ผูย้ดึเกาะวสัดุ ตามท่ีกฏหมายก าหนด 
4. ผูท่ี้ท าหนา้ท่ีขบัรถโฟรคลิฟ ตอ้งมีหลกัฐานการผา่นอบรมตามกฏหมายก าหนด 
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2.2.5 ผูรั้บเหมาประจ า (Contractor) ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor) ท่ีผา่นการอบรม จะตอ้งติดบตัรแสดงสถานะ
ตลอดระยะเวลาท่ีปฏิบติังานอยูใ่นบริเวณบริษทัฯ 

2.2.6 ผูรั้บเหมาท่ีตอ้งการปฏิบติังานหลงัจากอบรมตอ้งปฏิบติัตามกฏความปลอดภยัอยา่งเคร่งครัด และแผนงานดา้น
ความปลอดภยั (JSP) จะตอ้งไดรั้บการเซ็นอนุมติัและขึ้นทะเบียนกบัหน่วยงานความปลอดภยัก่อนเร่ิมงาน
เท่านั้น งานท่ีไม่ตอ้งเขียนแผนงานดา้นความปลอดภยั (JSP) ตอ้งไม่ใช่งานท่ีมีความเส่ียงหรือเป็นงานท่ีมี
ขั้นตอนการปฏิบติังานอยูแ่ลว้ เช่นงาน พนกังานขบัรถรับสินคา้ เป็นตน้ และหากมีกิจกรรมงานอ่ืนๆท่ีมีความ
เส่ียงเช่น งานก่อให้เกิดประกายไฟ งานขึ้นท่ีสูง และงานยก จะตอ้งขอใบอนุญาต Work permit ประกอบคู่กบั 
แผนงานดา้นความปลอดภยั (JSP) ดว้ยทุกวนั 

2.2.7 ผูค้วบคุมงานของบริษทัฯ หรือ เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั ตอ้งมีการสุ่มตรวจพื้นท่ีท างานของผูรั้บเหมา หากพบ
สภาพท่ีไม่ปลอดภยัใหด้ าเนินการหยดุกิจกรรมดงักล่าว และจะสามารถอนุญาตให้ผูรั้บเหมาปฏิบติังานต่อได้
เม่ือไดด้ าเนินปรับปรุงและแกไ้ขสภาพการท างานเป็นท่ีเรียบร้อย 

2.2.8 ผูรั้บเหมาท่ีตอ้งปฏิบติังานเช่ือมและตดัโลหะจะตอ้งปฏิบติัขั้นตอนการท างานก่อให้เกิดประกายไฟ Hot work 
ในการเช่ือมงานและตดัโลหะท่ีก่อใหเ้กิดประกายไฟจะตอ้งขออนุญาตตาม ES-FP03-03 แบบฟอร์มขออนุญาต
ท างานท่ีก่อใหเ้กิดประกายไฟ (Hot work Permit) โดยตอ้งผา่นอบรมการท างานท่ีก่อใหเ้กิดประกายไฟก่อน
เท่านั้นถึงจะสามารถปฏิบติังานไดโ้ดยจะไดรั้บสต๊ิกเกอร์ผา่นอบรมงาน Hot work ติดท่ีหลงับตัรของผูรั้บเหมา 

และบตัรพนกังาน ดงัรูป    และใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลตามก าหนดใน ระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบั
การใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคล (Procedure of Personal Protection Equipment) เป็นอยา่งนอ้ย  

2.2.9 การปฏิบติังานบนท่ีสูงตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปจากพื้นดินหรือพื้นอาคารในสภาพแวดลอ้มการท างานท่ีเส่ียงต่อ
อนัตรายหรืองานมีลกัษณะท่ีตอ้งใชร้ะยะเวลานานจะตอ้งติดตั้งนัง่ร้านใหม้ัน่คงแขง็แรงเพื่อใหพ้นกังาน
ปฏิบติังานไดอ้ยา่งปลอดภยั หรือ การท างานในสถานท่ีท่ีคนงานอาจไดรั้บบาดเจ็บจากการตกหรือชนกบัวสัดุ
ต่าง ๆ เช่นท างานบนเสาหรือโครงสร้างท่ีมีความสูง 4 เมตรขึ้นไป หรือหรือท างานในถงัหรือบ่อ ตอ้งจดัใหมี้ส่ิง
กีดขวางหรือร้ัวกั้นตาข่ายกั้นเพื่อป้องกนัการตกหรือวสัดุและการใชล้วดหรือเชือกกบัสายรัดร่างกายเตม็
ช่วยชีวิตและป้องกนัอุปกรณ์ใหป้ฏิบติัตามขั้นตอนการท างานบนท่ีสูง  และจะตอ้งขออนุญาตตาม แบบฟอร์ม
การขออนุญาตท างานบนท่ีสูง (Work at Hight permit) โดยผูท่ี้ปฏิบติังานจะตอ้งผา่นอบรมงานท่ีสูงตามมาตรา 8 
กฏกระทรวงฯงานท่ีสูงและลาดชนั ปี 2564 โดยการน าใบผา่นอบรมมาใหห้น่วยงานส่ิงแวดลอ้มและความ
ปลอดภยัเพื่อรับสต๊ิกเกอร์หรือเขา้อบรมทบทวนซ ้าการท างานบนท่ีสูงก่อนเท่านั้นถึงจะสามารถปฏิบติังานได ้
โดยจะไดรั้บสต๊ิกเกอร์ผา่นอบรมงาน Work at Hight ติดท่ีหลงับตัรของผูรั้บเหมา และบตัรพนกังาน ดงัรูป 
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และใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลตามระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบัการใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคล 
(Procedure of Personal Protection Equipment) เป็นอยา่งนอ้ย 

2.2.10 การปฏิบติังานยกโดยการใชเ้คร่ืองจกัร หรือเครน เฮ๊ียบในสภาพแวดลอ้มการท างานท่ีเส่ียงต่ออนัตราย จะตอ้ง
สวมใส่หรือใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคลตลอดระยะเวลาการปฏิบติังาน และจะตอ้งขออนุญาตตาม แบบฟอร์ม 
การขออนุญาตท างานยกโดยเคร่ืองจกัร (Littig & Rigging permit)โดยตอ้งผา่นอบรมการท างานยกก่อนเท่านั้น
ตามประกาศ กฏกระทรวงฯ มาตรา 8 เร่ือง การบริหารจดัการ ความปลอดภยัเก่ียวกบัเคร่ืองจกัร ป้ันจัน่ และ 
หมอ้น ้า ฉบบัปี 2564 ถึงจะสามารถปฏิบติังานได ้โดยจะไดรั้บ 

 

2.2.11 สต๊ิกเกอร์ผา่นอบรมงาน Littig & Rigging ติดท่ีหลงับตัรของผูรั้บเหมา และบตัรพนกังาน ดงัรูป   และ
ใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลตามระเบียบปฏิบติัเก่ียวกบัการใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคล (Procedure of 
Personal Protection Equipment) เป็นอยา่งนอ้ย โดยมาตรการการตรวจสอบเคร่ืองจกัรจะตอ้งปฏิบติัตาม
มาตรฐานการตรวจสอบตามกฏหมายก าหนด  

2.2.12 การปฏิบติังานขดุลึกตั้งแต่ 30 เซนติเมตร ขึ้นไปและมีขนาดหลุมกวา้ง 1 ตรม. ในพื้นท่ีเขตโรงงานของบริษทัฯ 
จะตอ้งขออนุญาตตาม แบบฟอร์มการขออนุญาตท างานขดุ(Excavation work permit) โดยจะตอ้งด าเนินการขอ
อนุญาตจากเจา้ของพื้นท่ีในการอนุญาตท างานก่อนเท่านั้น 

2.2.13 การปฏิบติังานในท่ีอบัอากาศ ท่ีมีลกัษณะ สถานท่ีท างานท่ีมีทางเขา้ออกจ ากดั มีการระบายอากาศตามธรรมชาติ
ไม่เพียงพอท่ีจะท าใหอากาศภายในอยูใ่นสภาพถูกสุขลกัษณะ และมีการสะสมของสารเคมีเป็น พิษ สารไวไฟ 
รวมทั้งออกซิเจนไม่เพียงพอ เช่นถงัน ้ามนั ถงัหมกั ไซโล ท่อ ถงั ถ ้า บ่อ อุโมงค ์เตา หอ้งใตดิ้น ภาชนะ หรือส่ิง
อ่ืนท่ีมีลกัษณะคลา้ยกนั โดยใหป้ฏิบติัตามขั้นตอนการท างานในท่ีอบัอากาศ  จะตอ้งขออนุญาตตาม แบบฟอร์ม
การขออนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ ตามแบบฟอร์มการขอนุญาตท างานในท่ีอบัอากาศ (Confined Space Work 
permit) โดยตอ้งผา่นอบรมตามหลกัสูตรความปลอดภยัในการท างานในท่ีอบัอากาศจากหน่วยงานท่ีขึ้นทะเบียน
ถูกตอ้งตามกฏกระทรวงก าหนด หรือ ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง หลกัเกณฑ ์วิธีการ และ
หลกัสูตรการฝึกอบรมความปลอดภยัในการท างานในท่ีอบัอากาศ พ.ศ. 2564 ก่อนเท่านั้นถึงจะสามารถ
ปฏิบติังานได ้และตอ้งมีอุปกรณ์ป้องกนัและช่วยเหลือตามกฏกระทรวงก าหนด หรือปฏิบติัตามขั้นตอนการ
ท างานในท่ีอบัอากาศ เป็นอยา่งนอ้ย เอกสารประกอบในการท างานท่ีอบัอากาศมีดงัน้ี 
- ใบผา่นการอบรมความปลอดภยัในการท างานท่ีอบัอากาศ  ผูป้ฏิบติังาน ผูช่้วยเหลือ ผูค้วบคุม 
- ใบผา่นการอบรมความปลอดภยัในการท างานท่ีอบัอากาศ ส าหรับ ผูอ้นุญาต ตอ้งเป็นผูค้วบคุมงานของ

พนกังานบริษทั เอน็เอฟซี จ ากดั(มหาชน) เท่านั้น 
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- หนงัสือแต่งตั้งจากเจา้ของประกอบกิจการใหป้ฏิบติังานในท่ีอบัอากาศ 
- ใบรับรองแพทยใ์นการตรวจสภาพร่างกายส าหรับงานในท่ีอบัอากาศ (ใชเ้อกสารตวัจริงเท่านั้น) และอายุ

ใบรับรองแพทย ์ไม่เกิน 1  เดือน จากวนัเร่ิมปฏิบติังาน 
 

2.3 การเตรียมพื้นท่ีปฏิบัติงานของผู้รับเหมาหลังผ่านอบรมและแผนงานด้านความปลอดภัยอนุมัติแล้ว 
2.3.1 งานท่ีใชร้ะยะเวลาเกิน 1 เดือนขึ้นไปตอ้งมีบอร์ดความปลอดภยั ของผูรั้บเหมา หน่ึงบอร์ดต่อ หน่ึงทีม 

o เลยเ์อาทข์องพื้นท่ีท างาน 
o แผนฉุกเฉิน แผนท่ีการอพยพ และวิธีการแจง้เหตุฉุกเฉิน 
o ช่ือผูรั้บผิดชอบโครงการ และเบอร์ติดต่อ 
o แผนงานดา้นความปลอดภยัท่ีอนุมติัเรียบร้อยแลว้ (JSP) 
o ใบอนุญาตท างาน Work permits 
o ขั้นตอนการท างาน / วิธีการท างานอยา่งปลอดภยั 
o ป้ายเตือนต่างๆท่ีเก่ียวขอ้งกบังาน 

2.3.2 การป้องกนัและปิดกั้นพื้นท่ีเพื่อป้องกนัไม่ใหผู้ไ้ม่เก่ียวขอ้งเขา้พื้นท่ีมีดงัน้ี 
o การป้องกนัและปิดกั้นพื้นท่ี 
o หลุม ditches 
o ปล่องบนัได stairwells 
o ช่องลิฟต ์elevator shafts 
o ช่องเปิดบนพื้น openings in the floors 
o หลงัคาและผนงั roofs and walls 
o การเขา้ถึงบนัไดชัว่คราว access levels to temporary stairs and ladders 
o การท างานบนท่ีสูง Work at Heights. 

2.3.3 การตดั/ล๊อคพลงังาน Lock Out Tag Out (LOTO) พลงังานท่ีท าใหเ้กิดอนัตรายและตอ้งตดั แยกระบบ ก่อนเขา้
ไปท างาน  
o การตดั/ล๊อคพลงังาน เป็นขอ้ก าหนดของ NFC ในการแยกพลงังานของเคร่ืองจกัร 
o การตดัลอ็คพลงังานใชบ้งัคบัเม่ือติดตั้ง ทดสอบ ตรวจสอบ ท าความสะอาด หรือบ ารุงรักษาเคร่ืองจกัร 
o ผูรั้บเหมาตอ้งจดัเตรียมกุญแจและป้ายทะเบียนในการตดัล๊อคพลงังานเม่ือมีงานเก่ียวกบัพลงังานทั้งหมด 
o ตอ้งมี One line Diagram บริเวณท่ีจะตดัพลงังานโดยติดต่อ ช่างไฟฟ้าของ บริษทัฯ ก่อนเร่ิมงานทุกคร้ัง 

2.3.4 การตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้า ตอ้งมีการตรวจสอบและมีป้ายอนุญาตใหเ้ขา้พื้นท่ีโดยมีอายปุ้ายตรวจสอบ 1 เดือน 
o ตูเ้ช่ือมไฟฟ้า จะตอ้งมีตวัตดักระแสไฟร่ัวหรือ Earth-leakage circuit breaker (ELCB) 
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o ตอ้งไม่ดดัแปลงเคร่ืองมือเคร่ืองจกัร เช่น ตอ้งมีการ์ดครบ 
o สวิทซ์ปุ่ มล๊อคตายไม่อนุญาตใหใ้ชง้านและตอ้งมัน่ใจวา่จะไม่ใชง้านสวิทซ์ล๊อคตายน้ี 
o สภาพทัว่ไปของสายไฟฟ้า ปลัก๊พ่วง หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า ตอ้งไม่ช ารุด 
o ตูค้วบคุม / Control panel จะตอ้งมีระบบตรวจจบักระแสร่ัว/ระบบตรวจจบักระแสเกินและปุ่ มหยดุ

ฉุกเฉิน (แนะน าใหมี้) 
2.3.5 การตรวจสอบใบอนุญาต ใชง้านเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรกลหนกั 

o ตอ้งมีใบอนุญาตขบัขี่เคร่ืองจกัรกลหนกั 
o ตอ้งมีใบอนุญาตหรือผา่นอบรมในการขบัขี่รถโฟรคลิฟท์ 
o ตอ้งมีใบอนุญาตหรือผา่นการอบรมในการบงัคบัหรือควบคุมเครน รถบูมลิฟท ์(Boom Type Elevated 

Work Platform), เอก็ลิฟท ์(scissor lift )หรือรถเฮ๊ียบ (Hiab) 
o การขอรับรองการเช่ือมโครงสร้าง 
o การรับรองการขนส่งวตัถุอนัตราย 

2.3.6 การตรวจสอบถงัก๊าซท่ีมีแรงดนั Gas Cylinders 
o ถงัก๊าซตอ้งมีสายคลอ้งแยกแต่ละถงั (ทั้งถงัเตม็และถงัเปล่า) 
o ถงัก๊าซตอ้งตั้งขึ้นเสมอ และมีฝาครอบ 
o การยกถงัก๊าซดว้ยขอยกตอ้งไดรั้บการอนุญาต 
o อะเซทิลีน และถงัออกซิเจนตอ้งมีวาลว์กนัยอ้นกลบั 
o มีป้ายเตือนเก่ียวกบัแรงดนัและป้ายเก่ียวกนั GHS 

2.3.7 งานติดตั้งนัง่ร้าน Scaffoldings 
o  หวัหนา้งานตอ้งท าการประเมินความเส่ียงของงาน JSP/JSA แนบในใบขออนุญาตท างาน Work permit  
o  ผูป้ระกอบนัง่ร้านตอ้งไดรั้บการอบรมการท างานดา้นการประกอบ  และร้ือถอนนัง่ร้าน 
o  หวัหนา้งานตอ้งควบคุมการประกอบนัง่ร้านตลอดเวลา 
o  ก่อนประกอบนัง่ร้านตอ้งกั้น ท าเคร่ืองหมายบริเวณท่ีท างานเพื่อมิใหบุ้คคลท่ีไม่เก่ียวขอ้งเขา้ในเขตการ

ท างาน 
o  โครงประกอบนัง่ร้าน ตอ้งไดรั้บการตรวจสอบอยา่งละเอียดถา้ช ารุดมีรอยบุบ บ้ี งอ สนิมจบัไม่เห็นเน้ือวสัดุ

หา้มน าเขา้ในเขตโรงงาน 
o  หวัหนา้งานตรวจสอบความปลอดภยัของผูรั้บเหมา ตอ้งผา่นการอบรมตามกฏหมายนัง่ร้านและติดป้าย  

อนุญาตให ้ใชน้ัง่ร้านไดถ้า้ไม่มีป้ายนัง่ร้าน (Scaffold tag)   ใหถื้อวา่นัง่ร้านนั้นไม่ปลอดภยั และหา้มใช ้
2.3.8 วตัถุอนัตราย Hazardous Substances 

o วตัถุอนัตรายท่ีน าเขา้มาตอ้งมี SDS 
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o หา้มใชว้ตัถุท่ีมีแอสเบสตอส 
o ไอ ฝุ่ น ฟูม และสะเก็ดจากการเจียรตอ้งไดรั้บการจดัการและพิจารณาในแผนงานความปลอดภยั 
o หก ร่ัวไหล(Spills) กรณีการหกร่ัวไหล 
o แยกแหล่งท่ีร่ัวไหลออก ถา้สามารถท าไดอ้ยา่งปลอดภยั 
o เก็บใส่ภาชนะส าหรับเก็บสารเคมี 
o รายงานอุบติัเหตุ 
o ติดฉลากและก าจดัขยะนั้นๆโดยแจง้เจา้หนา้ท่ีส่ิงแวดลอ้มของบริษทัฯ 

 
2.4 กฏระเบียบด้านส่ิงแวดล้อมของบริษัทฯ และการปฏิบัติของผู้รับเหมา 

2.4.1 ตอ้งรักษาความสะอาดในบริเวณโรงงานและโดยรอบโรงงาน 
2.4.2 ตอ้งทิ้งขยะลงถงัขยะท่ีจดัไวเ้ท่านั้น 
2.4.3 ตอ้งแยกประเภทขยะตามประเภท สีและถงัขยะ 

- ขยะทัว่ไปถงัสีเขียว 
- ขยะรีไซเคิลถงัสีเหลือง 
- ขยะอนัตรายถงัสีแดง 

2.4.4 หา้มทิ้งส่ิงใดๆลงรางระบายน ้าฝน 
2.4.5 ตอ้งสูบบุหร่ีในพื้นท่ีจดัไวเ้ท่านั้น 
2.4.6 ตอ้งช่วยกนัประหยดัน ้าไม่เปิดน ้าทิ้งโดยไม่จ าเป็น วาลว์หรือก๊อกตอ้งปิดใหส้นิท 
2.4.7 ตอ้งใชพ้ลงังานอยา่งประหยดั “ปิดเม่ือไม่ใช”้ 
2.4.8 ตอ้งมีส่วนร่วมในการสร้างและดูแลพื้นท่ีสีเขียว 
2.4.9 หา้มทิ้งสารเคมีในห้องน ้า 
2.4.10 พบเห็นส่ิงผิดปกติหรือดา้นส่ิงแวดลอ้ม เช่น สารเคมีหกร่ัวไหล ตอ้งแจง้พนกังานเจา้หนา้ท่ีบริษทัฯ ทนัที 

 
2.5 กฏระเบียบความปลอดภัยท่ัวไป 

2.5.1  ผูรั้บเหมาทุกคนท่ีจะเขา้มาท างานใน NFC ตอ้งผา่นการอบรมดา้นความปลอดภยัฯ ตามท่ีก าหนด 
2.5.2 ผูรั้บเหมาท่ีเขา้พื้นท่ี NFC ตอ้งติดบตัรแสดงให้เห็นไดช้ดัตลอดเวลา 
2.5.3 หา้มสูบบุร่ีในพื้นท่ีหวงหา้ม  นอกจากบริเวณท่ีอนุญาตเท่านั้น 
2.5.4 หา้มน าสารเสพติดทุกชนิดเขา้พื้นท่ีโรงงาน NFC  อยา่งเด็ดขาด และจะมีการสุ่มตรวจสารเสพติดโดยไม่แจง้

ล่วงหนา้ 
2.5.5 หา้มนอนหลบัในพื้นท่ีหวงห้าม 

ผ 2-23/11



 

 

EFFECTIVE DATE:      June 01, 2024 

วิธีปฏิบัติงาน 
การควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาติดต่อ 

Contractor & Visitor Control 
 DOC NO :  ES-W-203  REVISION:     00 

      

PAGE:   12  OF  16 
PAGE   1 OF  11 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

2.5.6 หา้มเล่นการพนนั หยอกลอ้ และทะเลาะวิวาทกนั 
2.5.7 หา้มถ่ายรูปในพื้นท่ี NFC ก่อนไดรั้บอนุญาต  
2.5.8 หา้มน าสัตวเ์ล้ียงเขา้พื้นท่ี NFC  
2.5.9 หา้มพกพาอาวุธทุกชนิดเขา้มาภายในพื้นท่ี NFC 
2.5.10 หา้มผูท่ี้มีอายตุ ่ากวา่ 18 ปีเขา้ท างานใน NFC  
2.5.11 หา้มผูรั้บเหมาใชอุ้ปกรณ์ต่างๆของ NFC ในเขตหวงหา้ม ก่อนไดรั้บอนุญาต (เช่นน ้า ดบัเพลิง ระบบสาธารณู

ประการ เป็นตน้) 
2.5.12 ใหค้วามร่วมมือในการตรวจยานพาหนะหากมีการตรวจจากเจา้หนา้ท่ี รปภ. 
2.5.13 จ ากดัความเร็วไม่เกิน 20 กิโลเมตร ต่อ ชัว่โมงในพื้นท่ีโรงงาน 
2.5.14 ตอ้งคาดเขม็ขดันิรภยัขณะขบัขี่ตลอดเวลา 
2.5.15 หา้มจอดยาพาหนะทุกชนิด ในบริเวณหวัจ่ายดบัเพลิง กรณีจ าเป็นตอ้งจอดห่างมากกว่า 5 เมตร 
2.5.16 การน าส่ิงของเขา้ – ออกจากพื้นท่ี NFC  

- น าส่ิงของเขา้ ตอ้งเขียนใบส าแดงน าเขา้ในแบบฟอร์ม  ES-FP03-08 (Material Entry-Exit Permit Form) 
- น าส่ิงของออก ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากระดบัผูจ้ดัการส่วนของงานนั้นๆก่อนทุกคร้ัง 
- ไม่อนุญาตใหน้ าของออกนอกพื้นท่ี NFC ในวนัหยดุหรือเวลากลางคืน ยกเวน้มีความจ าเป็นใหแ้จง้

ผูอ้  านวยการโรงงานทราบเป็นรายๆไป 
2.5.17 ผูรั้บเหมาตอ้งมีความเขา้ใจในงานท่ีท าอยา่งแทจ้ริง โดยเฉพาะงานท่ีไดรั้บมอบหมายใหม่ หากผูรั้บเหมาไม่

เขา้ใจขั้นตอนการท างานจะตอ้งหยดุท างานและถามใหเ้ขา้ใจ 
2.5.18 จดัใหมี้ Flash Back Arrester ในชุดงานเช่ือมและงานตดัดว้ยแก๊ส จ านวน 4 จุด ตามมาตรฐานกรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 
 

2.6 ข้อบังคับส าหรับพื้นท่ีคลงัน ้ามัน NFCT ( Restrict Area ) มีดังนี ้
2.6.1 หา้มพกพาไมข้ีดไฟเช็คและอุปกรณ์อ่ืนใด ซ่ึงท างานไดเ้กิดประกายไฟได ้รวมถึงอาวุธ และวตัถุระเบิดทุกชนิด

เขา้มาภายในคลงัน ้ามนั 
2.6.2 หา้มสูบบุหร่ี ยกเวน้บริเวณพื้นท่ี ท่ีไดรั้บอนุญาตเท่านั้น 
2.6.3 หา้มเปิดฝาครอบเคร่ืองยนต ์และซ่อมรถยนต ์ขณะอยูภ่ายในคลงัน ้ามนั 
2.6.4 หา้มขบัรถเร็วเกินก าหนด (ไม่เกิน 20 กม.ต่อชม.) และ ตอ้งปฏิบติัตามเคร่ืองหมายจราจร    อยา่งเคร่งครัด 
2.6.5 หา้มใช ้และปิดโทรศพัทมื์อถือ เม่ือเขา้มาภายในคลงัน ้ามนั ยกเวน้ในอาคารส านกังานเท่านั้น 
2.6.6 หา้มรถยนตท่ี์ใชแ้ก๊สและน ้ามนัเบนซินเป็นเช้ือเพลิง ผา่นเขา้ พื้นท่ีคลงัน ้ามนั โดยเด็ดขาด 
2.6.7 หา้มเปิดวิทย ุเคร่ืองเสียงใดๆ หรือบีบแตร 
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2.6.8 หา้มถ่ายรูป ถ่ายท าวีดีโอ หรือภาพยนต ์ก่อนไดรั้บอนุญาต 
2.6.9 หา้มน าไฟฉายท่ีไม่มีระบบนิรภยั เขา้มาใชง้านภายในพื้นท่ีคลงัน ้ามนั 
2.6.10 หา้มน ารถจกัรยานท่ีมีไดนาโมป่ันไฟแสงสวา่งเขา้มาใชใ้นคลงัน ้ามนัอยา่งเด็ดขาด 
2.6.11 หา้มเติม หรือถ่ายเทน ้ามนันอกบริเวณพื้นท่ีท่ีก าหนดไว ้
2.6.12 ขณะอยูใ่นบริเวณคลงัน ้ามนัฯ จะตอ้งติดบตัรอนุญาตให้เด่นชดัตลอดเวลา 
2.6.13 ผูท่ี้เขา้มาติดต่อกบัหน่วยงานใด เม่ือเสร็จแลว้ตอ้งกลบัออกไปทนัที หา้มมิใหไ้ปยงัหน่วยงานอ่ืน ซ่ึงไม่ได้

เก่ียวขอ้งกบังานท่ีมาติดต่อ 
2.6.14 รถทุกคนัท่ีเขา้พี้นท่ีควบคุม หรือคลงัน ้ามนั จะตอ้งสวมท่อไอเสียป้องกนัประกายไฟก่อนเขา้พื้นท่ีทุกคร้ัง 
2.6.15 ใหร้ถยนตท์ุกคนัท่ีผา่นเขา้-ออกจะตอ้งหยดุ ท่ีหนา้ประตูทางเขา้-ออก เพื่อใหท้างเจา้หนา้ท่ี รปภ. ท าการตรวจ 

หากมีสินคา้หรือส่ิงของออก จะตอ้งมีใบอนุญาตผา่นออก ก ากบัดว้ย 
2.6.16 ใหส้วมใส่เส้ือผา้ท่ีไม่ไดรั้บอนุญาต และตอ้งสวมใส่อุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลใหเ้หมาะสมกบัพื้นท่ีและ

งานท่ีปฏิบติั 
 

2.7 การควบคุมบุคคลภายนอก (Visitor) 
2.7.1 รปภ. รักษาการณ์ รับผิดชอบในการควบคุมการเขา้-ออก ของบุคคลภายนอก ดงัน้ี 

1) หา้มบุคคลภายนอกท่ีไม่มีกิจธุระหรือไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งกบัการติดต่องานกบับริษทัฯ เขา้ภายในบริเวณบริษทั  
2) รปภ.ท่ีรักษาการณ์หรือ ปชส.ประชาสัมพนัธ์ โทรศพัท ์หรือไลน์ แจง้ เจา้หนา้ท่ี หรือพนกังาน กรณี

ติดต่องาน โดยแจง้ช่ือบุคคลท่ีขอเขา้พบ และวตัถุประสงคใ์นการเขา้พบ 
3) บุคคลภายนอกท่ีตอ้งการเขา้ภายในบริเวณบริษทั จะตอ้งแลกบตัรผา่นโดย รปภ.จะออกบตัรผา่นเขา้

โรงงานตามแบบฟอร์มบนัทึกการติดต่อจากบุคคลภายนอก (Personal Gate pass) หรือตามแบบฟอร์มท่ี 
ปร้ินออกจากระบบคอมพิวเตอร์ การเขา้พบ และส่ิงของ หรืออุปกรณ์ท่ีตอ้งการน าเขา้(ถา้มี) ใหล้งใน
แบบฟอร์มน าวสัดุเขา้ - ออก ES-FW203-02 (เลขเอกสารเดิม ES-FP-08)  ใหเ้รียบร้อยก่อนเขา้พบ
เจา้หนา้ท่ี 

4) บุคคลภายนอกจะตอ้งติดบตัร “Visitor” ตลอดระยะเวลาท่ีติดต่องานภายในบริเวณบริษทั 
5) หา้มบุคคลภายนอกเขา้ภายในบริเวณโรงงาน ก่อนไดรั้บอนุญาต และการเขา้พื้นท่ีโรงงานจะตอ้งมี

เจา้หนา้ท่ีของบริษทัอยูใ่นพื้นท่ีดว้ยเท่านั้น 
6) หา้มบุคคลภายนอก ปฏิบติังาน หรือใชอุ้ปกรณ์ เคร่ืองมือ เคร่ืองจกัร ยกเวน้กรณีไดรั้บอนุญาตจาก

ผูจ้ดัการทัว่ไปฝ่ายผลิตเท่านั้น 
2.7.2 บุคคลภายนอกจะตอ้งปฏิบติัตาม ค าแนะน าดา้นความปลอดภยั ขอ้ก าหนดและการปฏิบติัตนกรณีเกิดเหตุ

ฉุกเฉิน ตามขอ้แนะน าของพนกังาน หรือผูท่ี้ใหก้ารติดต่อ ตลอดระยะเวลาท่ีอยูภ่ายในบริเวณบริษทั 
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2.7.3 การจอดพาหนะของบุคคลภายนอก จะตอ้งจอดเฉพาะพื้นท่ีท่ีก าหนดใหเ้ท่านั้น 
 

2.8 ระบบใบอนุญาตท างาน (Permit to Work System)  
ผูรั้บเหมาจะตอ้งปฏิบติัตามการขออนุญาตท างานตามระเบียบปฏิบติั เร่ือง การขออนุญาตท างาน Permit to Work 

โดย Work permit จะตอ้งเปิดร่วมกบัใบ JSP เท่านั้น ระเบียบปฏิบติัใหป้ฏิบติัตามขอ้ 6.1 ในส่วนงานท่ีเป็นงานทัว่ไป
ใหเ้จา้ของพื้นท่ีเป็นฝ่ายพิจารณาอนุมติั และใชแ้บบฟอร์มขออนุญาตท างานทัว่ไป ในลกัษณะงานทัว่ไปท่ีจ าเป็นจะตอ้ง
เขา้พื้นท่ีคุม เช่น งานซ่อมบ ารุง การถอด การเช็ค หรือเขา้พื้นควบคุมตอ้งไดรั้บอนุญาตและแจง้เจา้ของพื้นท่ี 
 
2.9 การประชุมกลุ่มเพ่ือความปลอดภัย (Safety Talk, Tool box Talk) 

หวัหนา้งานผูรั้บเหมาท่ีท าหนา้ท่ีผูค้วบคุมงาน ตอ้งด าเนินการส่ือสารขั้นตอนการท างาน ขอบเขตของงานท่ีปฏิบติั 
ขอ้ก าหนดดา้นความปลอดภยัท่ีระบุในใบอนุญาตท างาน รวมถึงการปฏิบติัตวัเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน หรือเหตุการ
ผิดปกติ ใหผู้ป้ฏิบติังานทราบ ณ สถานท่ีปฏิบติังานก่อนเร่ิมงานทุกวนั โดยการส่ือสารใหใ้ชว้ิธีการ อยา่งใดอยา่ง
หน่ึง เช่น Safety Talk , Tool Box talks และลงบนัทึกในแบบฟอร์ม ES-FW203-03 
 

2.10 การรายงาน สอบสวนอุบัติเหตุ  
2.10.1 กรณีเกิดเหตุการณ์ Incident ไม่วา่จะเป็น Accident หรือ Near miss  โดยผูพ้บเห็นเหตุการณ์ หรือผูท้  าให้เกิด

เหตุ ตอ้งแจง้ / รายงานใหห้วัหนา้งานหรือพนกังาน NFC /NFCT ทราบทนัที 
2.10.2 กรณีมีผูไ้ดรั้บบาดเจ็บ จะตอ้งน าส่งโรงพยาบาลทนัที และแจง้ใหห้วัหนา้งาน หรือพนกังาน NFC / NFCT

ทราบทนัที 
2.10.3 บริษทัผูรั้บเหมาตอ้งปฏิบติัตามกฏหมายท่ีเก่ียวขอ้งวา่ดว้ยเร่ืองกองทุนเงินทดแทนทุกประการ 

2.11 การเตรียมความพร้อมกรณีเกดิเหตุฉุกเฉิน 
ผูรั้บเหมาและผูม้าติดต่อท่ีอยูใ่นพื้นท่ีทุกคนตอ้งร่วมซ้อมและปฏิบติัตามแผนตอบโตภ้าวะฉุกเฉินของ NFC / NFCT  
ก าหนดในระเบียบปฏิบติั เร่ือง แผนป้องกนัและตอบโตภ้าวะฉุกเฉิน ( ES-P-001) 

2.11.1 ขอ้ปฏิบติัเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉินภายในพื้นท่ีคลงัน ้ามนั ( Restrict Area ) 
กรณีเหตุเพลงิไหม้   
พนกังาน/ผูรั้บเหมาท่ีประสบเหตุ เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื้นท่ีท่ีปฏิบติังานอยูใ่หป้ฎิบติัดงัน้ี 

1) หยดุการปฏิบติังานท่ีท าอยูท่ ั้งหมด ทนัที 
2) ร้องตะโกนแจง้เหตุ ขอความช่วยเหลือดบัไฟ 
3) ดบัเพลิงขั้นตน้ดว้ยเคร่ืองดบัเพลิงแบบมือถือ 
4) หากไม่สามารถดบัไฟไดใ้หเ้คาะสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้
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5) แจง้เหตุต่อผูค้วบคุมงาน หรือ แผนกรักษาความปลอดภยัทางโทรศพัท ์หมายเลข9999หรือทางวิทยส่ืุอสารVHF 
ช่อง13 (156.650 MHz) 

6) พนกังานท่ีไม่ไดมี้หนา้ท่ีในการระงบัเหตุ ให้อพยพรวมกนั ณ จุดรวมพล ท่ีใกลท่ี้สุด 
7) ปฏิบติัตามค าแนะน าถึงแนวทางปฏิบติัและประกาศต่อไป จากผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ 

 พนกังาน/ผูรั้บเหมาในพื้นท่ีอ่ืน 
1) ใหห้ยดุการปฏิบติังานท่ีท าอยูใ่นพื้นท่ีทั้งหมด 
2) ใหทุ้กคนอพยพ มารวมกนั ณ จุดรวมพล ของพื้นท่ีนั้นๆ 
3) หากมีบุคคลภายนอกอยูก่บัท่าน ขอใหน้ าพาไป ณ.จุดรวมพลดว้ย 
4) ปฏิบติัตามค าแนะน าถึงแนวปฏิบติัและประกาศต่อไป จากผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ 

 กรณีเกดิ น ้ามันหกร่ัวไหล 
1) ใหพ้นกังานหรือผูรั้บเหมาท่ี ประสบเหตุแจง้ต่อ หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงัน ้ามนั ทนัที 
2) ใหพ้นกังานและผูรั้บเหมาในพื้นท่ี คอยใหก้ารสนบัสนุนและช่วยเหลือการปฏิบติังานของ 
3) ทีมเก็บคราบน ้ามนั ตามท่ีมีการร้องขอ 
4) ผูจ้ดัการคลงัน ้ามนั หรือ หัวหนา้หน่วยปฏิบติัการ จะเป็นผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ ตามแผน 
5) ฉุกเฉินของคลงัน ้ามนั 

 
2.12 การควบคุมบันทึก 

ล าดับ
ที ่

รหัสเอกสาร ช่ือเอกสาร ลักษณะการ
จัดเก็บ 

ระยะเวลา
เก็บ  

(อย่างน้อย) 

ผู้อนุมัติ
ท าลาย 

1 ES-FW203-01 แบบฟอร์มส่งพนกังานอบรม  แฟ้ม/ File 1 ปี ผจส. 
2 ES-FW203-02 แบบฟอร์มน าวสัดุเขา้ - ออก  แฟ้ม/ File 1 ปี ผจส. 
3 ES-FW203-03 แบบฟอร์มสนทนาเร่ืองความปลอดภยั Safety Talk แฟ้ม/ File 1 ปี ผจส. 
4 ES-FW203-04 แบบฟอร์มบนัทึกการติดต่อจากบุคคลภายนอก 

(Personal Gate pass) 
แฟ้ม/ File 1 ปี ผจส. 

5 ES-FW203-05 แบบฟอร์มลงทะเบียนการฝึกอบรมเก่ียวกบัความ
ปลอดภยัในการท างาน 

แฟ้ม/ File 1 ปี ผจส. 
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1. วัตถุประสงค์  
เพื)อกําหนดความต้องการและแนวทางสําหรับการดําเนินงานและการจดัการโปรแกรมความพร้อมใช้งานของ
อปุกรณ์ โปรแกรมความพร้อมใช้งานเชิงบรูณาการของเครื)องจกัรกล คือ การปรับปรุงและสร้างความมั)นใจและ
ความปลอดภยัของเครื)องจกัรและอปุกรณ์ที)สําคญัในโรงงาน เพื)อลดโอกาสของการเกิดอบุตัเิหตแุละการหยดุ
ทํางานที)ไมไ่ด้วางแผนไว้ 
 

2. ขอบเขต    
      ครอบคลมุโปรแกรมตรวจสอบและบํารุงรักษาเชิงป้องกนัสําหรับอปุกรณ์ในกระบวนการคลงัจดัเก็บ นํ �ามนั
ของ  บริษัท เอ็นเอฟซีที จํากดั ครอบคลมุกระบวนการสบูถ่าย จากเรือบรรทกุนํ �ามนั การจดัเก็บในถงับรรจ ุ การ
ขนสง่นํ �ามนั ทางรถ เรือ และระบบขนถ่ายทางทอ่  ตวัอย่างเชน่ อปุกรณ์ที)อยูภ่ายใต้ความดนั,ถงัเก็บ,ระบบทอ่,
ระบบบรรเทาและระบาย,ระบบปิดฉกุเฉินควบคมุปั �มและอปุกรณ์การวดัและโครงสร้าง  เพื)อให้แนใ่จวา่มีความ
พร้อมใช้งานของแตล่ะระบบโดยจะต้องปฏิบตัิตามขั �นตอนการปฏิบตังิานเฉพาะหรือขั �นตอนตามมาตรฐานสากล
และกฎหมายไทย นอกจากนี � ขอบเขตของกระบวนการนี �ยงัรวมถึงกระบวนการประกนัคณุภาพของงานสําหรับ
การตรวจสอบและอนมุตักิารจดัหาวสัดแุละชิ �นสว่นและการติดตั �งเพื)อใช้ภายในคลงัจดัเก็บนํ �ามนั 
     

3. เอกสารอ้างอิง   
 - 
4. เอกสารประกอบ  

 MN- FP01- 01: บญัชีรายชื)อเครื)องจกัร 
 MN- FP01- 02: แผนการบํารุงรักษาเครื)องจกัรเชิงป้องกนั 
 MN- FP01- 03: ประวตัเิครื)องจกัร 
 MN- FP01- 04: ใบแจ้งซอ่ม 
 MN- FP01- 05: ใบตรวจเช็คเครื)องจกัรและ อปุกรณ์ 
 MN- FP01- 06: ใบตรวจเช็คเครื)องจกัรประจําวนั 
 MN- FP03- 01: บญัชีรายชื)อเครื)องมือวดั  
 MN- FP03- 02: แผนการสอบทียบเครื)องมือวดั  
 MN- FP03- 03: ประวตักิารสอบเทียบ  
 MN- FP02- 01: บญัชีรายชื)อเครื)องจกัรวิกฤติ 
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5. คาํจาํกัดความ  
5.1 บริษัท 

บริษัท เอ็นเอฟซีที จํากดั 
5.2 การตรวจสอบบนพื �นฐานความเสี)ยง (Risk-based Iinspection)  

การตรวจสอบความเสี)ยง (RBI )  หมายถึง กระบวนการและเครื)องมือสําหรับการตรวจสอบความ
นา่เชื)อถือที)ใช้ในการกําหนดชว่งเวลาในการตรวจสอบอปุกรณ์ที)เหมาะสมตามลําดบัความสําคญั และ
คะแนนความสําคญัสําหรับอปุกรณ์การผลิต ได้มาจากการวิเคราะห์ความนา่จะเป็นและผลกระทบที)เกิด
จากความล้มเหลวของอปุกรณ์แตล่ะชนิด  

5.3 การบํารุงรักษาเน้นความเชื)อถือได้ (Reliability Centre Maintenance) 
การบํารุงรักษาเน้นความเชื)อถือได้ ( RCM ) หมายถึงกระบวนการและเครื)องมือสําหรับการตรวจสอบ 
ความนา่เชื)อถือที)ใช้เพื)อให้แนใ่จวา่อปุกรณ์ปัจจบุนัยงัคงใช้งานอยู ่RCM  ระบคุวามล้มเหลวโดยใช้ 
เครื)องมือ FMEA (โหมดความล้มเหลวและการวิเคราะห์ผลกระทบ)หรือการใช้เครื)องมือ What if 
Analysis (การชี �บง่อนัตรายเพื)อป้องกนัการเกิดอบุตัเิหตจุากงาน) และจะชว่ยกําหนดงานบํารุงรักษา 
กําหนดแผนการบํารุงรักษาเพื)อป้องกนัความล้มเหลวของอปุกรณ์นอกจากนี �ยงัจําแนกและกําหนดระดบั
ความสําคญัของอปุกรณ์ได้อีกด้วย 

5.4 การบํารุงรักษาหลงัเหตขุดัข้อง( Breakdown Maintenance ) 
การบํารุงรักษาหลงัเหตขุดัข้อง( BM )  หมายถึงกระบวนการซอ่มบํารุง เมื)อเกิดเหตกุารณ์เครื)องจกัรเกิด
เหตฉุกุเฉินอยา่งกระทนัหนั เพื)อให้ระบบการผลิตสามารถเดนิตอ่ไปได้โดยเกิดผลกระทบน้อยที)สดุ  

5.5 การบํารุงรักษาเชิงป้องกนั( Preventive Maintenance ) 
กรบํารุงรักษาเชิงป้องกนั (PM)  หมายถึงการบํารุงรักษา เครื)องจกัร ชิ �นสว่น อปุกรณ์เป็นประจําที)จะชว่ย
ลดโอกาสที)จะเกิดความเสียหายและ ควรดําเนินการในขณะที)อปุกรณ์เครื)องจกัรยงัทํางานอยู่ เพื)อไมไ่ห้
เกิดความเสียที)อาจไมค่าดคิด 

5.6 การบํารุงรักษาตามสภาพ( Condition based Maintenance ) 
การบํารุงรักษาตามสภาพ (CBM) หมายถึง กลยทุธ์การบํารุงรักษาที)ใช้ในสภาพจริงของอปุกรณ์ที)
ตดัสินใจวา่งานบํารุงรักษาจําเป็นต้องทําหรือไม ่ CBM แนะนําวา่ควรทําการบํารุงรักษาเมื)อตวับง่ชี �บาง
ตวัแสดงถึง ประสิทธิภาพ มนัแสดงให้เห็นความล้มเหลวที)ลดลงหรือกําลงัจะเกิดขึ �น 

5.7 การบํารุงรักษาเชิงพยากรณ์ ( Predictive Maintenance ) 
 การคาดคะเนอตัราการเสื)อมของเครื)องจกัรจากผลการวดัโดยใช้เครื)องมือทําให้ได้ข้อมลูที)สามารถ
คาดคะเน ทํานาย พยากรณ์อาการชํารุดในปัจจบุนัเพื)อสามารถจดัวางแผนเพื)อทําการบํารุงรักษาใน
อนาคต โดยอาจจะใช้วิธีการ วิเคราะห์ผลการบํารุงรักษาจากประวตัเิครื)องจกัร, ประวตักิารซ่อมบํารุง, 
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ตรวจวดัสภาพเครื)องจกัร, บนัทกึผลการตรวจวดั, วิเคราะห์ผลการตรวจวดั และแก้ไขปัญหา ทําให้ใช้
เครื)องจกัรอปุกรณ์การผลิตอยา่งคุ้มคา่เวลาการทํางานเครื)องจกัรมากขึ �น ผลผลิตมากขึ �น ลดคา่ใช้จา่ย
การซอ่มบํารุง และการจดัเก็บ-รักษาวสัดคุงคลงัสิ)งที)เราสามารถตรวจวดัเพื)อการพยากรณ์ได้ 

5.8 การบํารุงรักษาเชิงแก้ไข ( Corrective Maintenance ) 
การบํารุงรักษาเชิงแก้ไข (CM) หมายถึง การบํารุงรักษาใดๆเพื)อให้อปุกรณ์กลบัสูส่ภาพการทํางาน
ดงัเดมิ ขึ �นอยู่กบัสภาพของการใช้งานที)อาจต้องบํารุงรักษา เนื)องจากความล้มเหลว (การบํารุงรักษาแยก
ยอ่ย,ไมส่ามารถทํางานได้ตามปกติ 

5.9 Run to fail (RTF) 
Run to fail หมายถึงวิธีการที)ชว่ยให้อปุกรณ์ สามารถใช้งานได้จนกว่า จะเกิดความเสียหาย และ
ซอ่มแซม ไมมี่การวางแผนการซอ่มบํารุงลว่งหน้า     

5.10  การวิเคราะห์ สาเหตขุองความล้มเหลว (RCFA) 
การวิเคราะห์สาเหตคุวามล้มเหลวเป็นสาเหตหุนึ)งในเครื)องมือที)มีประสิทธิภาพที)สดุในการระบแุละแก้ไข
ปัญหาอยา่งมีประสิทธิภาพและแมน่ยํา  การวิเคราะห์สาเหตขุองความล้มเหลว ของสาเหต ุหรือ RFCA  
ใช้เพื)อระบเุบื �องหลงัปัญหา และตรวจสอบให้แนใ่จวา่มีการแก้ไขหรือปรับเปลี)ยนที)ถกูต้องเพื)อแก้ไข
ปัญหานั �น 

5.11  Autonomous Maintenance (AM) 
วิธีการที)ให้อปุกรณ์ใช้งานจนกวา่จะเสียหายถึงจะทําการซอ่มแซม ทั �งนี � จะไมมี่แผนการบํารุงรักษา  

5.12  Failure Modes and Effect Analysis (FMEA) 
ระบบวิธีการเชิงรุกสําหรับการประเมินกระบวนการ/อปุกรณ์ เพื)อหาว่าจะเกิดความล้มเหลวที)ไหนและ   
อยา่งไร และการประเมินผลกระทบตอ่จากความล้มเหลวที)แตกตา่งกนั เพื)อที)จะระบสุ่วนของกระบวน
การ/อปุกรณ์ที)จําเป็นมากที)สดุในการเปลี)ยนแปลง 

5.13  Mean Time Between Failure (MTBF) 
คา่เฉลี)ยของเวลาที)การทํางานของอปุกรณ์ก่อนที)จะล้มเหลว 

5.14  Mean Time to Repair (MTTR) 
ตวัชี �วดัของการบํารุงรักษาของรายการที)ซอ่ม โดยหมายถึงเวลาเฉลี)ยที)ใช้ในการซอ่มของสว่นประกอบที)
ล้มเหลว 

5.15  Corrective and Preventive Action: CPA 
การวิเคราะห์และหาสาเหตขุองปัญหาความล้มเหลวที)เกิดขึ �น รวมถึงการแก้ไขปัญหาและการติดตามผล
เพื)อไมไ่ห้เกิดขึ �นซํ �าอีก  
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6. ความรับผิดชอบและอาํนาจหน้าที. ( Responsibility and Authority ) 
ผงัตอ่ไปนี �จะแสดงรายละเอียดของการสื)อสารและการเชื)อมโยงระหว่างการตรวจสอบและวิธีการทํางานของการ
บํารุงรักษาและขอบเขตความรับผิดชอบสําหรับประเภทของการทํางานในแตล่ะผงั 
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CMMS Program 
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6.1 ทีมงานตรวจสอบ 
ทีมงานตรวจสอบจะทําการเลือกและสร้างโปรแกรมการตรวจสอบ อปุกรณ์ที)ถกูตรวจสอบจะมีดงัตอ่ไปนี � 
 Rotating Equipment 
 Static Equipment  
 Electrical  
 Instrument 
 Civil 
 Safety Equipment 

แผนการตรวจสอบจะถกูสร้างขึ �นและจะมีการปรับปรุงเป็นประจําทกุปี 
6.2 ทีมงานบํารุงรักษา 

ทีมงานบํารุงรักษาจะทําการเลือกและสร้างแผนการบํารุงรักษา อปุกรณ์ที)บํารุงรักษามีดงันี �; 
 Rotating Equipment 
 Electrical  
 Instrument 
 Safety Equipment 

                     Static และ Civil equipment จะไมไ่ด้รวมอยูใ่นแผนการบํารุงรักษา แตจ่ะถกูรวมอยูใ่นแผนการตรวจสอบ 
6.3 ทีมงานด้านวิศวกรรม  

ทีมวิศวกรรมเป็นผู้ รับผิดชอบในการรักษาข้อมลูจําเพาะของโครงการให้เป็นปัจจบุนัและปรับปรุงเมื)อใดก็ตามที)
มี MOC หรือการเปลี)ยนแปลงที)มีผลตอ่ข้อมลูจําเพาะของโครงการนอกจากนี �การดดัแปลงของโรงงานหรือ
โครงการจะต้องดําเนินการและผา่นการทดสอบให้เป็นไปตามข้อมลูจําเพาะของโครงการเครื)องกล 

 Rotating:     Mechanical Engineer 
 Static:    Mechanical Engineer 
 Special:     Mechanical Engineer 
 Piping:    Piping Engineer 
 Instrument:    Instrument Engineer 
 Electrical:    Electrical Engineer 
 Civil:    Civil Engineer 
 Fire protection:   Mechanical Engineer 
 Inspection and testing:  QC/QA Engineer 
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7. ขั *นตอนการปฏิบัตงิาน 
7.1 Mechanical 

7.1.1 Mechanical Equipment: อปุกรณ์เครื)องกลมีดงัตอ่ไปนี � 
 Rotating 
 Static 
 Piping 

7.1.2 Electrical Equipment: อปุกรณ์ไฟฟ้ามีดงัตอ่ไปนี � 
 Motor 
 Transformer 
 MCC – Motor Central Control 
 Switch gear 
 Trip protection 
 Cabling 
 Fire alarm 
 Earth leak/Grounding 

7.1.3 Instrument: เครื)องมือวดัมีดงัตอ่ไปนี � 
 Field instrument 
 Junction Box 
 Marshalling/DCS/PLC 
 Cabling 
 Gas detector 
 Interlock 

7.1.4 Civil:  อปุกรณ์ Civil มีดงัตอ่ไปนี �  
 อาคาร 
 โครงสร้างเหล็ก เชน่ pipe rack, platform etc. 
 Concrete Structure, Bond wall 
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7.1.5 Safety equipment: อปุกรณ์ความปลอดภยัมีดงัตอ่ไปนี � 
 Relief devices เชน่ PSV, rupture disc etc. 
 Fire protection system เชน่ Delude system 
 Gas monitoring Etc. Gas Detector System 

7.2 Integrity 
Integrity หมายถึง อปุกรณ์วิกฤตทั �งหมดจะต้องมีแผนเพื)อป้องกนัความเสียหายหรือการรั)วไหล และทําให้มั)นใจ
วา่จะพร้อมสําหรับการใช้งานตลอดเวลา โปรแกรมความพร้อมแบง่ออกเป็น 2 กิจกรรมหลกั: 

• แผนการบํารุงรักษา 

• แผนการตรวจสอบ 

7.3 กาํหนดอุปกรณ์ทั *งหมดและข้อมูลจาํเพาะ 
ในขั �นตอนนี �ข้อมลูอปุกรณ์ทั �งหมดและข้อมลูจําเพาะต้องมีการจดัทํารายละเอียดและทบทวน ไมว่า่จะเป็น
อปุกรณ์ที)มีอยู่แล้วหรือของใหมห่รือที)มีการเปลี)ยนแปลง ดงันี �: 
7.3.1 โครงการใหม ่(New facility/equipment) 

 ทีมงานโครงการต้องเตรียมเอกสารข้อมลูอปุกรณ์ทั �งหมดและข้อมลูจําเพาะ 
 ทีมวิศวกรรมต้องเตรียมและปรับปรุงข้อมลูจําเพาะของโครงการทั �งหมด และรายชื)อของผู้ขายได้รับการ

อนมุตัิ 
7.3.2 Facilities และอปุกรณ์ที)มีอยู ่

 ทีมงานบํารุงรักษาเป็นผู้ รับผิดชอบในการปรับปรุง data sheets ของอปุกรณ์ที"มีอยูใ่ห้สมบรูณ์และ
มั"นใจวา่อปุกรณ์ที"ติดตั .งตรงตามข้อกําหนดที"จําเป็น 

 สําหรับการเปลี"ยนแปลงในอปุกรณ์หรือ Facilities ที"ติดตั .ง จะต้องปฏิบตัิตาม ES-P-004 การบริหาร
จดัการความเปลี"ยนแปลง MOC Procedure เพื"อให้มั"นใจวา่มีการปรับปรุงและรักษาไว้ 

7.4 สร้างความมั.นใจในคุณภาพของวัสดุและการตดิตั *ง 
ในขั �นตอนนี �วสัดแุละอปุกรณ์ที)ได้รับใหม่ต้องได้รับการตรวจสอบเพื)อให้มั)นใจวา่ตรงตามข้อกําหนดที)
จําเป็นวสัดแุละอปุกรณ์ที)ติดตั �งได้รับการตรวจสอบเพื)อให้มั)นใจวา่ติดตั �งเป็นไปตามข้อกําหนด 

7.4.1 สําหรับโครงการใหม ่(New Project / Equipment)  
ทีมงานโครงการจะต้องใช้รายการตรวจสอบ เพื)อตรวจสอบ New Project /Equipment ให้ได้ตามข้อกําหนด 
ไม่ว่าจะเป็นขั �นตอนการตรวจรับ (ตรวจสอบเทียบข้อมูลจําเพาะ และระหว่างการติดตั �งเพื)อให้มั)นใจว่า
รายละเอียดไปเป็นตามข้อมลูจําเพาะและการติดตั �งสอดคล้องกบัข้อกําหนดของโครงการ 

7.4.2    สําหรับ Facilities equipment ที)มีอยู ่และมีการเปลี)ยนแปลงใดๆ 
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ทีมบํารุงรักษาและส่วนผลิตจะต้องตรวจสอบเพื)อให้มั)นใจว่าตรงตามข้อมลูจําเพาะหรือหากว่ามีการเบี)ยงเบน
ใดๆ จะต้องได้รับการตรวจสอบและอนุมัติตามระเบียบปฏิบัติงาน ES-P-004 การบริหารจัดการความ
เปลี)ยนแปลง 

7.5 จาํแนกอุปกรณ์วิกฤติ 
จะต้องมีการบํารุงรักษาอปุกรณ์วิกฤตใินกระบวนการผลิต (Critical Process Equipment ) เพื)อให้มั)นใจ
วา่อปุกรณ์นั �นได้รับการออกแบบและตดิตั �งอย่างถกูต้องตามมาตรฐานและหลกัวิศวกรรม และมีการใช้
งานตรงตามวตัถปุระสงค์การออกแบบอยา่งเหมาะสม 

7.6 ระบุข้อกาํหนดความพร้อมใช้อุปกรณ์ 
การกําหนดอปุกรณ์วิกฤตใินกระบวนการที)เกี)ยวข้องกบัการรับจา่ยนํ �ามนั (Critical Process 
Equipment) โดยจําแนกประเภทของอปุกรณ์จาก ข้อบงัคบัคณะกรรมการนิคมอสุาหกรรมแหง่ประเทศ
ไทย วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื)อนไขในการประกอบกิจการในนิคมอตุสาหกรรม ฉบบัที) 4 พ.ศ. 
2559 ดงันี �  

 ถงัหรือภาชนะรับแรงดนัที)บรรจสุารเคมีเหลวหรือแก๊สภายใต้ความดนั หรือถงัเก็บสารเคมีเหลวหรือ แก๊ส 
 ระบบทอ่ รวมถึงอปุกรณ์ประกอบ เชน่ วาล์ว เป็นต้น  
 ระบบควบคมุที)รวมอปุกรณ์วดั ตวัรับสญัญาณ อปุกรณ์สญัญานบอกเหต ุและอปุกรณ์เชื)อมโยงห้ามการทํางาน 

(Controls including  Monitoring Devices and sensors, Alarms, and Interlocks ) 
 เครื)องสบูตา่งๆ เชน่ เครื)องสบูนํ �ามนั เครื)องสบูนํ �าดบัเพลิง  เป็นต้น 
 ระบบแจ้งเพลิงไหม้ ระบบป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 

 
    แต่ละประเภทของอุปกรณ์จะมีวิธีการที)เกี)ยวข้องหรือข้อกําหนด (RCM, RBI, Regulation, FMEA, MTBF) ที)
ถกูนํามาใช้เพื)อกําหนดแผนความพร้อมใช้ของอปุกรณ์ ข้อกําหนดเหล่านี �ต้องได้รับการจดัทําเป็นเอกสารในแผน 
Inspection and Reliability (สําหรับทีมตรวจสอบ) และ/หรือแผนบํารุงรักษาเชิงป้องกนั (สําหรับทีมบํารุงรักษา) 
แผนเหลา่นี �จะถกูบนัทกึในระบบ Computerized Maintenance Management System (CMMS) 

7.7 ดาํเนิน MI Assurance Work 
ในขั �นตอนนี �ข้อกําหนดสําหรับแผน Inspection and Reliability  และแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกนัจะได้รับการ
ดําเนินการและการจดัการโดยใช้กระบวนการ workorder เพื)อดําเนินงาน ผลของการดําเนินงานนี �จะยืนยนั
สภาวะและความพร้อมใช้ของอปุกรณ์ สภาวะที)ผิดปกตจิากการตรวจสอบหรือทกสอบ จากทีมตรวจสอบจะต้อง
สื)อสารและออก workorder  ให้กบั ทีมงานซอ่มบํารุงเพื)อแก้ไข 
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7.8 การจัดทาํเอกสาร Assurance  Work 
เมื)อเสร็จกิจกรรมตามแผนความพร้อมใช้อปุกรณ์จะถกูบนัทกึจดัทําเป็นเอกสาร (Reporting/trend/overhauling) 
และเก็บเป็นประวตัติลอดอายกุารใช้งานของอปุกรณ์ 
 

7.9 การปรับปรุง MI 
ในขั �นตอนนี � สําหรับกรณีที)เกิดความเสียหายหรือหยุดเดินเครื)องโดยไม่ได้วางแผนไว้ และจากประวัติการ
บํารุงรักษาต้องมีการสืบหาสาเหตเุพื)อกําหนดและดําเนินการการแก้ไขและป้องกนั (CAPA) เพื)อป้องกนัไมใ่ห้เกิด
ซํ �า  

    รากเหง้าของปัญหาและการแก้ไขและป้องกนั CAPA จะนําใช้ในการปรับปรุงโปรแกรม MI ดงันี � 
 ถ้าสาเหตบุง่ชี �วา่แผน Inspection and Reliability ไมเ่พียงพอ CAPA จะมุง่เน้นไปที)การปรับปรุงแผนเหล่านั �น 
 ถ้าสาเหตบุง่ชี �วา่แผนบํารุงรักษาเชิงป้องกนัไมเ่พียงพอ CAPA จะมุง่เน้นไปที)การปรับปรุงแผนนั �น 
 ถ้าสาเหตบุง่ชี �วา่ข้อมลูจําเพาะของโครงการไมถ่กูต้อง จะต้องมีการเปลี)ยนแปลง หรือมีรายละเอียดเพิ)มมากขึ �น 
หรือวา่รายการของผู้ขายได้รับการอนมุตัจิะต้องมีการเปลี)ยนแปลง CAPA จะมุง่เน้นไปที)การปรับปรุงข้อมลูเหลา่นั �น 
 ถ้าสาเหตชีุ �ให้เห็นว่าความเสียหายที)เกิดขึ �นเพราะวา่ไมเ่ป็นไปตามข้อกําหนดที)ระบไุว้ในข้อมลูจําเพาะ 
รายละเอียดแผนหรือการกระทําแล้ว CAPA จะมุง่เน้นการปรับปรุงพฤตกิรรมของบคุคลที)เกี)ยวข้อง 
7.9.1 ข้อกาํหนดและวิธีการของ MI 

 วิธีตา่งๆ ที)ใช้สําหรับทําให้เกิดความพร้อมใช้ของอปุกรณ์ มีการจดักลุม่ดงัตอ่ไปนี �: 
A. RCM (Reliability Centred Maintenance) 

Reliability Centred Maintenance (RCM) เป็นการหาจดุที)เหมาะสมระหว่างการตอบสนอง ชว่งเวลา 
สภาวะการใช้งานและการบํารุงรักษาเชิงรุก RCM จะนําไปใช้สําหรับ Rotating Equipment เชน่ 
Pump, Compressor โดย RCM มีขั �นตอนดงันี � 

       ขั �นตอนที) 1: การเลือกระบบและการเก็บรวบรวมข้อมลู 
ขั �นตอนที) 2: การกําหนดนิยามขอบเขตระบบ 
ขั �นตอนที) 3: รายละเอียดของระบบและหน้าที)การทํางาน 
ขั �นตอนที) 4: ความล้มเหลวของระบบการทํางาน 
ขั �นตอนที) 5: Failure Mode Effect Analysis 
ขั �นตอนที) 6: Logic Tree Diagram. 
ขั �นตอนที) 7: การเลือกงาน 

ผลที)ได้รับขั �นสดุท้ายจากโปรแกรม RCM คือ กลยทุธ์ในการตรวจสอบและการบํารุงรักษาที)ควาจะดําเนินการในแตล่ะ
อปุกรณ์ และและ Facility ซึ)งถกูทําให้เหมาะสมที)สดุ ดงันั �นการปฏิบตังิานเดนิเครื)องโรงงานจะใช้เทคนิคการ
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บํารุงรักษาที)มี Cost -Effective ที)มีประสิทธิภาพ การพฒันาโปรแกรม RCM ต้องประเมินและแบง่งานบํารุงรักษา
อปุกรณ์ทั �งหมดออกเป็นประเภทเป็น  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Reactive  =  Run to fail 
  PM   =  Preventive maintenance program set up 
  CBM   =  Condition based maintenance program set up 

Proactive =  Predict or find root cause to prevent in the future 
  

RCM PROGRAM 
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B. RBI (Risk Based Inspection) 
RBI เป็นเครื) องมือที)สร้างความน่าเชื)อถือใช้ในการประเมินระดับความสําคัญของอุปกรณ์ใน
กระบวนการผลิตที)มีการวิเคราะห์ความน่าจะเป็นและผลกระทบของความล้มเหลว และช่วงเวลาการ
ตรวจสอบที)เหมาะสมที)สุดขึ �นอยู่กับระดบัความสําคญัที)กําหนดไว้ โดย RBI จะใช้สําหรับ static 

equipment เชน่ piping, tanks, vessels, columns, heat exchangers 
ประโยชน์ของ RBI คือใช้เพื)อตรวจสอบอุปกรณ์โดยมีค่าใช้จ่ายที)มีเหมาะสมและมีความน่าเชื)อถือ 
วิธีการนี �มั)นใจได้ว่าผู้ ที)เกี)ยวข้องจะปฏิบตัิตามกฎระเบียบความปลอดภยัและยงัช่วยในการตดัสินใจที)
จะทําการตรวจสอบด้วยข้อมลูที)มากพอและมีความเชี)ยวชาญมากขึ �นจึงช่วยประหยดัทั �งเวลาและเงิน 
หลังจากเสร็จสิ �นการทํา RBI ผลจะแสดงใน risk matrix ดงัรูป โปรแกรมความพร้อมใช้จะจดัลําดบั
ความสําคญัเพื)อแก้ไขอปุกรณ์ที)มีความเสี)ยงสงูเป็นอนัดบัแรก 
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C. FMEA (Failure Modes and Effect Analysis) 
Failure Modes and Effects Analysis (FMEA) เป็นระบบเชิงรุกที)ทําการประเมินกระบวนการหรืออปุกรณ์
เพื)อกําหนดว่าจะมีความล้มเหลวเกิดขึ �นที)ไหนและอย่างไร และประเมินผลกระทบต่อเนื)องของความ
ล้มเหลวที)แตกตา่งกนั เพื)อที)จะระบชุิ �นสว่นของอปุกรณ์หรือกระบวนการที)ต้องการการเปลี)ยนมากที)สดุ 
Failure Mode and Effects Analysis (FMEA) เป็นวิธีการออกแบบมาเพื)อที)จะ: 
 กําหนดและทําเข้าใจความล้มเหลวที)อาจเกิดขึ �นและสาเหตุเหล่านั �น รวมถึงผลกระทบของความ

ล้มเหลวของระบบหรือกระบวนการ 
 ประเมินความเสี)ยงที)เกี)ยวข้องกบัโหมดความล้มเหลว ผลกระทบและสาเหต ุและจดัลําดบัความสําคญั

ของปัญหาเพื)อดําเนินการแก้ไข 
 ระบแุละดําเนินการแก้ไขความเสี)ยงที)รุนแรงที)สดุ 
 FMEA สามารถใช้สําหรับการวิเคราะห์กระบวนการและการวิเคราะห์อปุกรณ์ โดยเครื)องมือนี �สามารถ

ชว่ยในการวิเคราะห์การบํารุงรักษาชิ �นสว่นที)สําคญัของแตล่ะเครื)องและปรับปรุงการบริหารการจดัการ 
Spare Part 

D. กฎระเบียบและมาตรฐาน ( กฎหมายไทย, API,  ASME) 
โปรแกรม MI จะพิจารณากฎหมายและมาตรฐานระหวา่งประเทศโดยเฉพาะอย่างยิ)งกฎหมายไทย โดย
อปุกรณ์กระบวนการที)สําคญัต้องมีโปรแกรม MI ที)สอดคล้องกบักฎหมายของไทยและมาตรฐานสากล
ที)ใช้บงัคบั เชน่ ถงัทรงกลม, ภาชนะภายใต้ความดนั, อาคาร, โครงสร้าง ฯลฯ 

E. การจดัการ Spare part 
ทีมบํารุงรักษาจะต้องมีระบบการจัดการ Spare Part ที)สําคัญเพื)อป้องกันไม่ให้เกิดการขาดแคลน  
Spare Partควรจะพร้อมสําหรับการใช้งานตลอดเวลา โดยเฉพาะอย่างยิ)งเมื)อเกิดการหยดุเดินเครื)องที)
ไม่เป็นไปตามแผนจากอุปกรณ์ที)ล้มเหลวหรือเสียหาย ระบบจดัการ Spare Part ที)ดีสามารถช่วยให้
ทีมงานบํารุงรักษาลด MTTR 
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7.10  การแบ่งประเภทกิจกรรม MI ต่าง ๆ ในบริษัทฯ ตามชนิดของอุปกรณ์ 
A. Rotating Equipment 

1. Work Flow 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. บทบาทและหน้าที)รับผิดชอบ 

- Inspection Team 
• จดัทําและปรับปรุงแผนการ inspection สําหรับ rotating ให้ทนัสมยั 

• ใช้ effective technology ในการ inspect critical rotating 

• ตดิตามแนวโน้ม วิเคราะห์สภาวะเงื)อนไขที)ผิดปกต ิและแจ้งทีมบํารุงรักษาเพื)อแก้ไข  
- Maintenance Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกนัสําหรับอปุกรณ์ rotating ให้ทนัสมยั 

• จดัทําแผน overhauling plan สําหรับ rotating 

• จดัเก็บ spare part สําหรับ critical rotating ทั �งหมด 

• แก้ไขเหตไุมป่กตทีิ)ได้รับแจ้งจาก inspection team  

Document code Description       
xxxxxxxx Mechanical Preventive Maintenance 

Plan 

Document code Description                                                 

xxxxx Inspection Master plan 
xxxxxx Inspection Reliability plan 
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B. Static Equipment 

1. Work flow 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

2. บทบาทและหน้าที)รับผิดชอบ 
-    Inspection Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการ inspection สําหรับ  Static ให้ทนัสมยั 

• ใช้ effective technology ในการ inspect critical  Static 

• ตดิตามแนวโน้ม วิเคราะห์สภาวะเงื)อนไขที)ผิดปกต ิและแจ้งทีมบํารุงรักษาเพื)อแก้ไข  

• ทํานายอายกุารใช้งานที)เหลือของ critical equipment 
(Piping/Tank/Vessel/Column….) 

- Maintenance Team 

• แก้ไขเหตไุมป่กตทีิ)ได้รับแจ้งจาก inspection team  
 

Document 
code 

Description                                                 

xxxx Inspection Master plan 
xxxx Inspection Reliability plan 
xxxx Inspection Reliability plan 
xxxxx Storage Tank inspection plan 

N/A 

ผ 2-24/17



 

 

EFFECTIVE DATE:      01-APR- 2022 

ความพร้อมใชข้องอุปกรณ์ 

DOC NO:  MN-P-002 REVISION:     00 

Page 18 of 25 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

C. Instrument 
1. work flow 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. บทบาทและหน้าที) 
- Inspection team 

 จดัทําและปรับปรุงแผนการ inspection สําหรับ critical instrument ให้ทนัสมยั 
 ใช้ effective technology ในการ inspect critical instrument 
 ตดิตามแนวโน้ม วิเคราะห์สภาวะเงื)อนไขที)ผิดปกต ิและแจ้งทีมบํารุงรักษาเพื)อแก้ไข  

- Maintenance Team 
 จดัทําและปรับปรุงแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกนัสําหรับอปุกรณ์ instrument ให้ทนัสมยั 
 จดัทําแผน overhauling plan สําหรับ critical instrument 
 จดัเก็บ spare part สําหรับ critical instrument ทั �งหมด 
 แก้ไขเหตไุมป่กตทีิ)ได้รับแจ้งจาก inspection team  

 
 
 
 

Document 
code 

Description                                                 

 xxxx                 Inspection Master plan 

Document code Description       
xxxx Calibrator list and Preventive Maintenance Plan 
xxxxx Online list and Preventive Maintenance Plan 
xxxxx Instrument Preventive Maintenance Plan 
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D. Electrical 
1. Work flow 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 

2. บทบาทและหน้าที) 
-  Inspection Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการ inspection สําหรับ critical electrical ให้ทนัสมยั 

• ใช้ effective technology ในการ inspect critical electrical 

• ตดิตามแนวโน้ม วิเคราะห์สภาวะเงื)อนไขที)ผิดปกต ิและแจ้งทีมบํารุงรักษาเพื)อแก้ไข  
- Maintenance Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกนัสําหรับอปุกรณ์ electrical ให้ทนัสมยั 

• จดัทํา overhauling plan สําหรับ critical electrical 

• จดัเก็บ spare part สําหรับ critical electrical ทั �งหมด 

• แก้ไขเหตไุมป่กตทีิ)ได้รับแจ้งจาก inspection team  
 
 
 
 

Document code Description                                                 
xxxxxxx                                Inspection Master plan 

Document code Description       
xxxxxxx Electrical Preventive Maintenance Plan 
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E. Civil 
1. Work flow 

 
 

 
 

 
 

2. บทบาทและหน้าที) 
- Inspection Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการ inspection สําหรับ Civil item ให้ทนัสมยั 

• ใช้ effective technology ในการ inspect Civil item 

• ตดิตามแนวโน้ม วิเคราะห์สภาวะเงื)อนไขที)ผิดปกต ิและแจ้งทีมบํารุงรักษาเพื)อแก้ไข  
- Maintenance Team 

• แก้ไขเหตไุมป่กตทีิ)ได้รับแจ้งจาก inspection team  
 
 
 
 
 
 

Document code Description                                                 

 xxxxxx Inspection Master plan 
N/A 
 

ผ 2-24/20



 

 

EFFECTIVE DATE:      01-APR- 2022 

ความพร้อมใชข้องอุปกรณ์ 

DOC NO:  MN-P-002 REVISION:     00 

Page 21 of 25 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

F. Safety device 
1. Work Flow 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. บทบาทและหน้าที) 
- Inspection Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการ inspection สําหรับอปุกรณ์ความปลอดภยัให้ทนัสมยั 

• ใช้ effective technology ในการ inspect critical safety device 

• ตดิตามแนวโน้ม วิเคราะห์สภาวะเงื)อนไขที)ผิดปกต ิและแจ้งทีมบํารุงรักษาเพื)อแก้ไข  
- Maintenance Team 

• จดัทําและปรับปรุงแผนการบํารุงรักษาเชิงป้องกนัสําหรับอปุกรณ์ความปลอดภยัให้ทนัสมยั 

• จดัทํา overhauling plan สําหรับ critical safety device 

• จดัเก็บ spare part สําหรับ critical safety device ทั �งหมด 

• แก้ไขเหตไุมป่กตทีิ)ได้รับแจ้งจาก inspection team  

Document code Description                                                 
xxxxxx  Inspection Master plan Mechanical Description       

xxxx Mechanical Preventive Maintenance Plan 
Electrical Description       
xxxxx Electrical Preventive Maintenance Plan 
Instrument Description       
xxxxx Calibrator list and Preventive Maintenance Plan 
xxxxxx Instrument Preventive Maintenance Plan 
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 รายงาน MI ประจําปี 
 รายงานความพร้อมของการใช้อปุกรณ์ของแตล่ะโรงงานจะถกูนําเสนอตอ่ทีมผู้บริหารเป็นประจํา
ทกุปีประกอบด้วย 

1. Mechanical 
1.1 Rotating: สภาวะเงื)อนไขของ Major Equipment ปีที)ผา่นมา Condition in 

Previous year. 
1.2 Static: อายกุารใช้งานที)เหลืออยูสํ่าหรับใช้งานอปุกรณ์ ตวัอยา่งเชน่ piping, 

vessel, ถงัเก็บ, column รวมถึง รายงานตรวจสอบถงัตามกฎหมาย. 
2. Electrical: สภาวะเงื)อนไขของ Main electrical equipment ตวัอยา่งเชน่ transformer, 

HV/LV SWGR, MCC, motor Etc. 
3. Instrument:  Interlocking system, DCS, Alarm, ATG ETC. 
4. Civil: รายงานการตรวจสอบอาคาร steel structure/pipe rack report 
5. Safety device: Fire alarm test report, Gas detector, Fire pump performance test, PSV  

 ดชันีชี �วดั (KPI) 
       ดชันีชี �วดัของความพร้อมใช้ของอปุกรณ์ถกูเลือกตามรายการดงันี �; 
  Leading KPIs 

 เปอร์เซ็นต์การเสร็จสมบรูณ์ของแผน MI ประจําปี 
 จํานวน MI Program ที)ค้างอยู ่

 
Lagging KPIs 

 จํานวนครั �งที)หยดุเดนิเครื)องโดยไมไ่ด้วางแผนไว้ เนื)องจากอปุกรณ์ล้มเหลว 
 การสูญเสียจากการปล่อยให้เกิดจาก Primary Containment (LOPC) เนื)องจากอุปกรณ์

ล้มเหลว 
 การมี critical spare part ไมเ่พียงพอตอ่การใช้งาน 
  

ผ 2-24/22
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8. การฝึกอบรม 
8.1 การฝึกอบรมครั �งแรก 

พนกังานที)เกี)ยวข้องกบั ความพร้อมใช้ของอปุกรณ์จะได้รับการฝึกอบรมเกี)ยวกบัระเบียบการปฏิบตัิงานนี � และ
เป็นสิ)งสําคญัที)บุคลากรเหล่านี �จะต้องได้รับการฝึกอบรมอย่างเพียงพอ การฝึกอบรมจะจดัให้ตามตามความ
ตา่งของหน้าที)งานที)รับผิดชอบ 

• Inspection and Reliability staff 

• Maintenance staff 

• Engineering staff 
โดยแตล่ะกลุม่จะได้รับการฝึกอบรมตามหวัข้อดงัตอ่ไปนี �:  

ตําแหนง่ หวัข้อการฝึกอบรม 

Staff group  
 

 วตัถปุระสงค์ของ MI Procedure 
 คําจํากดัความของ MI 
 หลกัการ MI 
 ข้อกําหนดและวิธีการ 
 บทบาทและความรับผิดชอบ 
 รายงาน MI ประจําปี 
 MI KPI 

 
8.2 ความถี)ของการฝึกอบรมเพื)อทบทวน 

การฝึกอบรมเพื)อทบทวนสําหรับระเบียบการปฏิบตัิงาน MI  ควรจดัอย่างน้อย ทกุๆ 2 ปี อย่างไรก็ตามถ้ามีการ
เปลี)ยนแปลงอย่างมีสาระสําคัญในระเบียบปฏิบัติงานจะต้องทําการฝึกอบรมเพื)อทบทวน เมื)อใดมีการ
เปลี)ยนแปลงอยา่งมีสาระสําคญั 

8.3 การวดัผล 
การวดัผลการฝึกอบรมเพื)อให้แน่ใจว่าพนักงานได้เรียนรู้ความต้องการ โดยการวักผลจะถูกกําหนดโดยวิธีที)
แตกตา่งกนัขึ �นอยูก่บับทบาทของบคุคลที)ปฏิบตัหิน้าที)ในการระเบียบปฏิบตังิานนี � 
  

ผ 2-24/23
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9. การตดิตามผล 
ข้อกาํหนดสาํหรับการตรวจตดิตาม 

เพื)อทวนสอบวา่ระเบียบปฏิบตังิานความพร้อมใช้ของอปุกรณ์ให้มีประสิทธิภาพ การตรวจติดตามจะต้อง
ดําเนินการทั �ง  ภายในและภายนอกดงันี � 

การตรวจตดิตามปกต ิจะต้องดําเนินการโดยผู้จดัการตามสายงาน ซึ)งตรวจตดิตามให้มีการปฏิบตัติามข้อกําหนด
ที)กําหนดไว้ โดยตวัอยา่งรายการที)ควรได้รับการตรวจตดิตาม เชน่: 
 มีข้อมลูจําเพาะสําหรับอปุกรณ์จดัเก็บไว้และสามารถเข้าถึงได้ 
 มีการจดัหมวดหมูข่องอปุกรณ์วิกฤต 
 มีแผน MI สําหรับอปุกรณ์วิกฤต (แผนตรวจสอบ แผนบํารุงรักษาเชิงป้องกนัและอื)นๆ ) 
 มีเอกสาร MI ตามที)กําหนดในแผนดําเนินการ 
 มีการฝึกอบรมสําหรับผู้ เกี)ยวข้องตามบทบาทหน้าที)เสร็จเรียบร้อย 
 แสดงร้อยละของการปิดงานและ backlog ของ MI work orders 
 มีการดําเนิน CAPA ที)เกี)ยวข้องกบั MI อยา่งถกูต้องและปิดตรงเวลา 
การตรวจติดตามภายใน จะต้องดําเนินการทุกปี โดย Auditor และหรือ  manager หรือพนกังาน  ที)มีทกัษะใน
การตรวจตดิตาม และมีความรู้ในระเบียบปฏิบตังิาน MI 
การตรวจสอบภายนอก จะดําเนินการทกุ 3 ปีโดยบคุคลภายนอก 
รายงานผลการตรวจตดิตามทั *งภายในและภายนอกต้องได้รับการจดัทํา และกําหนดการแก้ไขหรือป้องกนั (CA / 
PA) และจดัทําเป็นเอกสาร การดําเนินการแก้ไขป้องกนัและการปิดจะต้องได้รับการติดตามและจดัทําเป็นเอกสาร 
โดยรายงานสอง (2) ฉบบัลา่สดุจะถกูเก็บรักษาไว้ 
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10. การควบคุมบันทกึ 

 
   

11. เอกสารแนบท้าย 
  

 
 
 
 
 
  

รหสั ชื)อเอกสาร หนว่ยงาน ระยะเวลาเก็บ 
MN-FP01-01 บญัชีรายชื)อเครื)องจกัร  ตลอดอายกุารใช้งาน 
MN-FP01-02 แผนการบํารุงรักษาเครื)องจกัรเชิงป้องกนั  อยา่งน้อย 2  ปี 
MN-FP01-03 ประวตัเิครื)องจกัร  ตลอดอายกุารใช้งาน 
MN-FP01-04 ใบแจ้งซอ่ม  อยา่งน้อย 2  ปี 
MN-FP01-05 ใบตรวจเช็คเครื)องจกัรและอปุกรณ์  อยา่งน้อย 2 ปี 
MN-FP01-06 ใบตรวจเช็คเครื)องจกัรประวนั  อยา่งน้อย 2 ปี 
MN-FP03-01 บญัชีรายชื)อเครื)องมือวดั  อยา่งน้อย 2 ปี 
MN-FP03-02 แผนการสอบเทียบเครื)องมือวดั  อยา่งน้อย 2 ปี 
MN-FP03-02 ประวตัิ  การสอบเทียบ  อยา่งน้อย 2 ปี 
MN-FP02-01 บญัชีรายชื)อเครื)องจกัรวิกฤติ  ตลอดอายกุารใช้งาน 
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1. วตัถุประสงค์   
1. เป็นการสร้างความพร้อมและความมั+นใจใหอ้งคก์รวา่ เมื+อมีการเปลี+ยนแปลงในดา้นการบริหารภายในองคก์ร และขั�นตอน
ใดๆ ในกระบวนการผลิต หรือ บริเวณพื�นที+โรงงาน แลว้จะมีการกระบวนการบริหารจดัการเพื+อลดหรือควบคุมผลกระทบ 
ทางดา้น ระบบคุณภาพ  และ ระบบความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการทาํงาน ของ ผูป้ฏิบติังาน  
2. เพื+อป้องกนัผลกระทบต่อ ระบบมาตรฐานการจดัการ ต่างๆ ที+มีอยูใ่น และป้องกนัอุบติัเหตุ , สุขภาพอนามยั ของพนกังาน  
รวมถึงป้องกนัผลกระทบที+อาจเกิดต่อสิ+งแวดลอ้ม เมื+อมีการเปลียนแปลง ขั�นตอนใดๆ ในกระบวนการผลิต  หรือ บริเวณ พื�นที+
โรงงาน  
3. เพื+อให ้ผูบ้ริหาร  หวัหนา้งาน พนกังานมีแนวทางปฏิบติัที+ ถูกตอ้ง เหมาะสม ต่อการเปลี+ยนแปลงขั�นตอนใดๆ ในกระบวนการ
เปลี+ยนแปลงดา้นการบริหารในองคก์ร และการ ผลิต  หรือ บริเวณ พื�นที+ โรงงาน 

2. ขอบเขต    
แนวปฏิบติัเพื+อการควบคุมการเปลี+ยนแปลงในดา้นการบริหารภายในองคก์ร และทุกๆ ขั�นตอนในกระบวนการผลิต, เครื+องจกัร, เครื+องมือ/
อุปกรณ์ , ระบบสาธารณูปโภค ที+เกิดขึ�น ภายในของบริษทั เอน็เอฟซีที จาํกดั  
3. เอกสารอ้างองิ  
3.1 คู่มือกฎระเบียบความปลอดภยั สาํหรับ พนกังาน     
3.2 คู่มือกฎระเบียบความปลอดภยั สาํหรับ ผูรั้บเหมา  
3.3 Quality Manual 
3.4 SE-P-003 การควบคุมผูรั้บเหมา 
3.5 Process Control ของแต่ละกระบวนการ 
3.6 การประเมินปัญหาดา้นสิ+งแวดลอ้ม 
3.7 MR-P-007 การประเมินความเสี+ยง 
 

4. เอกสารประกอบ  
4.1 SE-FP04-01 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลง (Management of Change) 
4.2 SE-FP04-02 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นบุคลากร  
4.3 SE-FP04-03 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นสถานที+  
4.4 SE-FP04-04 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นอุปกรณ์   
4.5 SE-FP04-05 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นการจดัการขนส่ง 
4.6 SE-FP04-06  แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นจุดรับผลิตภณัฑ ์
4.7 SE-FP04-07 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงบริษทัผูรั้บเหมาขนส่ง 
4.8 รายงานการประชุม 
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5. คาํจาํกดัความ  
5.1   การเปลี+ยนแปลงทั+วไป   คือ   การเปลี+ยนแปลงที+เกิดขึ�นและมีผลกระทบต่อคุณภาพ  
5.2   การเปลี+ยนแปลงที+ไม่ทราบล่วงหนา้ คือ การเปลี+ยนแปลงที+เกิดขึ�นและมีผลกระทบต่อคุณภาพ อยา่งฉุกเฉิน 
5.3   การเปลี+ยนแปลงที+สาํคญั     คือ ผลการประเมินความเสี+ยงจากการเปลี+ยนแปลงที+เกิดขึ�นแลว้พบวา่การเปลี+ยนแปลงนั�นๆส่งผล

กระทบต่อคุณภาพ ในระดบัความเสี+ยงสูง 
 

6. ขัIนตอนการปฏิบตังิาน 
6.1 ในกรณีที+บริษทัมีการเปลี+ยนแปลงที+มีผลกระทบต่อคุณภาพ เช่น 

- ผลิตภณัฑ/์บริการ หรือสญัญามีการเปลี+ยนแปลง 
- Vision, Mission มีการเปลี+ยนแปลง 
- Corporate Goal / KPI มีการเปลี+ยนแปลง 
- กระบวนการทาํงานเปลี+ยนแปลง 
- เครื+องจกัรหลกั/ เครื+องมือและอุปกรณ์การทาํงานเปลี+ยนแปลง 
- อาคารสถานที+/ ที+ตั�งมีการเปลี+ยนแปลง 
- ผงัองคก์รมีการเปลี+ยนแปลง 
- บุคลากรในตาํแหน่งที+สาํคญัมีการเปลี+ยนแปลง 
- Software การทาํงานมีการเปลี+ยนแปลง 

              ผูจ้ดัการ/ ผูบ้ริหารมีหนา้ที+ในการพิจารณาวา่การเปลี+ยนแปลงที+เกิดขึ�นนั�นส่งผลกระทบต่อการดาํเนินกิจการของบริษทัอยา่งไรโดย 
6.1.1 กรณีที+เป็นการเปลี+ยนแปลงโดยทั+วไป  
กาํหนดใหน้าํการเปลี+ยนแปลงนั�นๆเขา้สู่กระบวนการการประเมินความเสี+ยงและโอกาสตามวธีิการที+ระบุไวใ้นเอกสารขั�นตอน
การปฏิบติังานเรื+องการประเมินความเสี+ยง (MR-P-007)  
6.1.2 กรณีเป็นการเปลี+ยนแปลงที+ไม่ทราบล่วงหนา้ (Emergency Change)   
กาํหนดให ้ผูจ้ดัการ/ ผูบ้ริหาร มีหนา้ที+แจง้ใหผู้ที้+เกี+ยวขอ้งประชุมเพื+อกาํหนดมาตรการแกไ้ข/รองรับ เพื+อไม่ใหเ้กิดผลกระทบหรือลด
ผลกระทบใหเ้กิดความเสียหายนอ้ยที+สุด จากนั�นจะตอ้งนาํการเปลี+ยนแปลงนั�นๆเขา้สู่กระบวนการการประเมินความเสี+ยงและโอกาส
ตามวธีิการที+ระบุไวใ้นเอกสารขั�นตอนการปฏิบติังานเรื+องการประเมินความเสี+ยง (MR-P-007) 

 

โดยหลงัประเมินความเสี+ยงจากการเปลี+ยนแปลงที+เกิดขึ�นแลว้พบวา่การเปลี+ยนแปลงนั�นๆส่งผลกระทบต่อคุณภาพ ความปลอดภยั อาชีวอ
นามยัและสิ+งแวดลอ้ม ในระดบัความเสี+ยงสูง ถือวา่เป็นการการเปลี+ยนแปลงที+สาํคญั ตอ้งมีการจดัการความเสี+ยงนั�นๆตามวธีิการที+ระบุไวใ้น
เอกสารขั�นตอนการปฏิบติังานเรื+องการประเมินความเสี+ยง (MR-P-007) 

 6.2 การอนุมตักิารเปลี�ยนแปลงขัIนตอนใดๆ ในกระบวนการผลติ/ พืIนที�โรงงาน     
6.2.1 ผจก.ส่วน/หรือเทียบเท่า/หัวหนา้งาน ที+เป็นผูริ้เริ+มโครงการ หรือผูข้อเปลี+ยนแปลง จะเป็นผูเ้สนอ การปรับปรุง หรือ การ
เปลี+ยนแปลง ขั�นตอนต่างๆ ในกระบวนการผลิต/ พื�นที+โรงงาน ตอ้งดาํเนินการจดัทาํแผนงาน หรือ ขอ้กาํหนดและใบระบุ
รายละเอียดปัญหาด้านสิ+ งแวดลอ้ม (Aspect) และจัดทาํวิธีการปฎิบัติงาน เพื+อควบคุมการปฏิบัติงาน นั� น ใน ระหว่างการ
ปรับปรุง หรือเปลี+ยนแปลง และ หลงัการปรับปรุง หรือ เปลี+ยนแปลง นั�น ๆ  
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 โดยผูข้อเปลี+ยนแปลงระบุรายละเอียดต่างๆ ของการเปลี+ยนแปลง และพิจารณาผลกระทบของการเปลี+ยนแปลงที+มีผล
ต่อสุขภาพ ความปลอดภยั สิ+งแวดลอ้ม ทรัพยากร คุณภาพผลิตภณัฑ์ และขั�นตอนการทาํงาน บนัทึกใน แบบขอพิจารณาการ
เปลี+ยนแปลง (Management of Change)  
6.2.2 ผูจ้ดัการฝ่าย ES/จป.วิชาชีพ ประสานงานกบั ผจก.ส่วนในแต่ละส่วน เพื+อจดัทาํแผนงาน หรือ ขอ้กาํหนด หรือ วิธีการ
ปฏิบติังาน เพื+อความปลอดภยั อาชีวอนามยั หรือ ป้องกนักระทบที+จะเกิดกบัระบบมาตรฐาน และควบคุมการส่งผลกระทบต่อ
สภาพแวดลอ้ม ใหอ้ยูภ่ายใตข้อ้กาํหนดของกฎหมาย  
6.2.3 ผูจ้ดัการฝ่าย /ผูจ้ดัการหรือเทียบเท่า ตรวจสอบการปรับปรุง หรือ การเปลี+ยนแปลงพร้อมแผนงาน เพื+อรองรับผลกระทบ 
ดา้นต่างๆ และควบคุมการปฏิบติังานใหเ้ป็นไปตามแผนงาน   
6.2.4 ผูอ้าํนวยการโรงงานขึ�นไป หรือเทียบเท่า หรือผูที้+มีอาํนาจอนุมติั ทาํหนา้ที+พิจารณาอนุมติั โครงการและแผนงานของการ
เปลี+ยนแปลง 

 6.2.5 ผูข้อเปลี+ยนแปลง ดาํเนินการแจง้บุคคล หรือหน่วยงาน ที+ตอ้งรับทราบการเปลี+ยนแปลงใหรั้บทราบ 
 
 6.3 ช่วงเวลา และข้อมูลที�ต้องมสํีาหรับการควบคุมการเปลี�ยนแปลง  

6.3.1 ก่อนการเปลี+ยนแปลงขั�นตอนใด ๆ ผจก. ส่วน /หัวหน้างาน ในพื�นที+ที+ตอ้งการปรัปปรุง หรือ เปลี+ยนแปลงขั�นตอนใน
กระบวนการผลิต/ พื�นที+โรงงานจะตอ้งมีขอ้มูล ดงันี�  
1. มาตรฐานหรือขอ้กาํหนด หรือ drawing   ด้านความปลอดภยัของเครื+องจกัร / พื�นที+ / อุปกรณ์ ที+จะเปลี+ยนแปลงรวมถึง
อุปกรณ์ที+ตอ้งใชป้ฏิบติังานเพื+อการปรับปรุง หรือ เปลี+ยนแปลง  

  2. ขอ้มูลที+จาํเป็นสาํหรับผูที้+ปฏิบติังานในโครงการนั�นและจาํนวนพร้อมตาํแหน่งของผูป้ฏิบติังาน ที+ไดรั้บผลกระทบ 
 จากการเปลี+ยนแปลงนั�น  

3. ผลการประเมินความเสี+ยงดา้นความปลอดภยัและสิ+งแวดลอ้ม ที+อาจเกิดในการปฏิบติังาน การปรับปรุงหรือเปลี+ยนแปลง
นั�นๆ เพื+อกาํหนดมาตรการป้องกนัผลกระทบดา้นต่างๆ จดัให้มีอุปกรณ์ป้องกนัอนัตรายและจดัสภาพแวดลอ้ม ในการทาํงาน 
อยา่งเหมาะสม  

 6.3.2 ระหวา่งการปรับปรุง หรือเปลี+ยนแปลง   
1. ในกรณีมีการปฏิบติังาน โดยพนกังานของบริษทัฯ จะตอ้งมีการควบคุมงานโดยเจา้ของพื�นที+ที+เป็น เจา้หนา้ที+ความปลอดภยั
ระดบัวชิาชีพ ในทุกขั�นตอนและในกรณีปฏิบติังานอนัตรายที+ตอ้งขออนุญาต ตามประกาศของบริษทัฯ เจา้ของพื�นที+จะตอ้งขอ
อนุญาตปฏิบติังานกบัเจา้หนา้ที+ความปลอดภยัระดบัวชิาชีพ หรือ เจา้หนา้ที+ความปลอดภยัระดบับริหาร ทุกวนั  
2. ในกรณีมีการปฏิบติังานโดยผูรั้บเหมา จะตอ้งมีการอบรมการปฏิบติังานของผูรั้บเหมาโดยเจา้ของพื�นที+ ที+เป็นเจา้หน้าที+
ความปลอดภยัระดบัหัวหนา้งาน และเจา้หนา้ที+ความปลอดภยัระดบัวิชาชีพ ในหัวขอ้ เรื+อง SHE และ ระเบียบขอ้ปฏิบติังาน
ของผูรั้บเหมาโดยเจา้ของพื�นที+ ในทุกขั�นตอนการปฏิบติังาน ในกรณีปฏิบติังานอนัตรายที+ตอ้งขออนุญาต ตามประกาศของ
บริษทัฯ เจา้ของพื�นที+จะตอ้งขออนุญาตปฏิบติังานกบัเจา้หนา้ที+ความปลอดภยัระดบัวชิาชีพหรือเจา้หนา้ที+ความปลอดภยัระดบั
บริหารทุกวนั  
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 6.3.3 หลงัการปรับปรุง หรือเปลี+ยนแปลง  
1. สาํหรับการเปลี+ยนแปลง ใดๆ ที+เป็นแบบชั+วคราว แลว้คืนกลบัสู่สภาพเดิม เช่น การทาํ by pass, การต่อสายไฟแบบชั+วคราว 
ใหท้าํการจดัเก็บหลกัฐานการเปลี+ยนแปลงทุกๆ ครั� ง เช่น การถ่ายรูป การจดัเก็บขอ้มูลโดยเจา้ของพื�นที+  

 2. สาํหรับการเปลี+ยนแปลงใดๆ ที+เป็นแบบถาวร โดยไม่คืนกลบัสู่สภาพภาพเดิม เช่น การเพิ+มเครื+องจกัรใหม่, 
การปรับค่า Safety valve เป็นตน้ ให้เจ้าของพื�นที+และจป.วิชาชี+พ   ทาํการประเมินความเสี+ยงและประเมินผลกระทบด้าน
สิ+งแวดลอ้ม เพื+อหาแนวทางปฏิบติัที+ปลอดภยัและไม่ส่งกระทบต่อ สิ+งแวดลอ้มต่อไป 
 

 6.4 การควบคุมการปฏิบัตงิานในการปรับปรุง หรือ เปลี�ยนแปลง  
6.4.1 สาํหรับการเปลี+ยนแปลงแบบชั+วคราว ให้จดัทาํแผนหรือขอ้กาํหนด หรือ วีธีการควบคุมการปฏิบติังานในช่วงของการ
เปลี+ยนแปลงเท่านั�น   
6.4.2 สาํหรับการเปลี+ยนแปลงแบบถาวร ใหจ้ดัทาํแผนหรือขอ้กาํหนดหรือวธีิการปฏิบติังาน ในช่วงของการเปลี+ยนแปลง และ 
หลงัจากมีการเปลี+ยนแปลงแลว้ให้ทาํการประเมินความเสี+ยง และประเมินผลกระทบดา้นสิ+งแวดลอ้ม โดยเจา้ของพื�นที+ แลว้
ดาํเนินการจดัทาํวิธีปฏิบัติงาน หรือ คู่มือปฏิบติังาน หรือ ประกาศการปฏิบติังานหรือ แผนงานด้านสิ+งแวดลอ้มตามความ
เหมาะสม  

 6.5 ผลกระทบทางด้านความปลอดภัย อาชีอนามยั และสภาพแวดล้อม จากการเปลี�ยนแปลง  
6.5.1 สาํหรับการเปลี+ยนแปลงแบบชั+วคราวให้หวัหนา้งาน และ จป.วชิาชีพ จดัใหมี้อุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคล สวมใส่อยา่ง
เพียงพอ รวมถึงจดัสภาพแวดลอ้มใหเ้หมาะสมต่อสุขภาพอาชีวอนามย้ของผูป้ฏิบติังาน  
6.5.2 สําหรับการเปลี+ยนแปลงแบบถาวรให้หัวหนา้งาน และจป.วิชาชีพ จดัให้มีอุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคล สวมใส่อยา่ง
เพียงพอ รวมถึงจดัสภาพแวดลอ้มให้เหมาะสมต่อสุขภาพ อาชีวอนามย้ของผูป้ฏิบติังาน และจดัใหมี้การตรวจสุขภาพประจาํปี 
ตามความเสี+ยงที+เกิดขึ�น ในขั�นตอนที+มีการเปลี+ยนแปลงนั�นๆ  

 6.6 ข้อกาํหนด ในการจดัทาํแผนงาน สําหรับการเปลี�ยนแปลงใดๆ ในกระบวนการผลติ/พืIนที�โรงงาน  
6.6.1 จะต้องคํานึงถึงผลกระทบด้านคุณภาพ, ประสิทธิภาพ, ระบบมาตรฐานต่างๆ ความปลอดภัย อาชีวอนามัยและ
สิ+งแวดลอ้ม ที+เกิดขึ�นกบัผูป้ฏิบติังานและผูที้+ไดรั้บผลกระทบในขั�นตอนการเปลี+ยนแปลงและหลงัจากการเปลี+ยนแปลงเสร็จ
สิ�นแลว้ ในกรณีการเปลี+ยนแปลงนั�นเป็นการเปลี+ยนแปลงแบบถาวร 
6.6.2 จะตอ้งนาํเอาขอ้มูลหรือมาตรฐานที+กาํหนดของเครื+องจกัร หรืออุปกรณ์หรือสถานที+มาเป็นขอ้มูลในการวางแผนเพื+อการ
ปฏิบติังาน ทั�งระหวา่งการเปลี+ยนแปลง และหลงัการเปลี+ยนแปลง  
6.6.3 จะตอ้งกาํหนดวธีิการทาํงานที+ปลอดภยั มีการฝึกอบรม มีการควบคุม การปฏิบติังานโดยหวัหนา้งาน และจดัทาํแผนงาน
ในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินขึ�น  
6.6.4 จะตอ้งคาํนึงถึงผลกระทบต่อ ระบบคุณภาพ, ระบบความปลอดภยัและสิ+งแวดลอ้มที+เกิดขึ�น โดยจดัทาํแผนงาน ที+ควบคุม
ผลกระทบใหเ้ป็นไปตามมาตรฐานและกฎหมายกาํหนด  
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7. การควบคุมบนัทกึ 

ลาํดบั

ที� 
รหัสเอกสาร ชื�อเอกสาร 

ลกัษณะการ

จดัเกบ็ 

ระยะเวลา

เกบ็  

(อย่างน้อย) 

ผู้อนุมตัทิาํลาย 

1 SE-FP04-01 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลง (Management of Change) แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

2 SE-FP04-02 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นบุคลากร  แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

3 SE-FP04-03 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นสถานที+  แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

4 SE-FP04-04 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นอุปกรณ์   แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

5 SE-FP04-05  แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นการจดัการขนส่ง แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

6 SE-FP04-06 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงดา้นจุดรับผลิตภณัฑ ์ แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

7 SE-FP04-07 แบบขอพิจารณาเปลี+ยนแปลงบริษทัผูรั้บเหมาขนส่ง แฟ้ม/ soft file 10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

8 - บนัทึกการประชุม แฟ้ม/ soft file  10 ปี ผุอ้าํนวยการขึ�นไป 

 

8. เอกสารแนบท้าย 

 -ไม่ม-ี 
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หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อกรณีฉุกเฉิน
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หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อกรณีฉุกเฉินร่วมกับทีมฉุกเฉินของ

บริษัท อีสเทิร์น ฟลูอิด ทรานสปอร์ต จ ากัด (EFT)
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เอกสารการสื่อสารภายในและภายนอก
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1. วตัถุประสงค์   
เพื*อใหก้ระบวนการสื*อสารที*เกี*ยวขอ้งกบัระบบคุณภาพ เช่น วสิยัทศัน์ พนัธกิจ นโยบายฯ วตัถุประสงค ์ เป้าหมาย  และขอ้มูล
ต่างๆใหพ้นกังานระดบัต่างๆ ภายในองคก์ร และบุคคลภายนอกองคก์รเป็นไปอยา่งชดัเจน ถูกตอ้งเหมาะสมและ มีประสิทธิภาพ 
 

2. ขอบเขต    
กระบวนการสื*อสารดา้นคุณภาพ สิ*งแวดลอ้ม และดา้นอาชีวอนามยัและความปลอดภยัของ บริษทั เอน็เอฟซีที จาํกดั  ทั�งการ
สื*อสารภายใน และการสื*อสารภายนอก รวมถึงการเผยแพร่ขอ้มูลของบริษทัฯ ไปสู่สาธารณะ หรือเมื*อมีการร้องขอใหสื้*อสาร 
 

3. เอกสารอ้างองิ  
3.1 ขอ้กาํหนดระบบการบริหารงานคุณภาพ ISO9001,ISO14001,ISO45001 
 

4. เอกสารประกอบ  
       MR-FP04-01 ขอ้ร้องเรียนขอ้เสนอแนะ 

 
5. คาํจาํกดัความ  

5.1 กลุ่มเป้าหมาย หมายถึง ผูที้*ไดรั้บขอ้มูลการสื*อสาร เช่น พนกังานทุกคนไดรั้บขอ้มูลที*เกี*ยวขอ้งกบัดา้นคุณภาพ สิ*งแวดลอ้ม และ
อาชีวอนามยัและความปลอดภยั 

5.2  การสื*อสาร หมายถึง การรับเขา้ และส่งออกซึ*งข่าวสาร และขอ้มูล เพื*อการติดต่อประสานงาน  การกระจาย 
5.3 การสื*อสารภายใน หมายถึง การสื*อสารขอ้มูลต่างๆภายในองคก์ร 
5.4 การสื*อสารภายนอก หมายถึง การสื*อสารขอ้มูลภายในองคก์รไปยงับุคคลหรือหน่วยงานภายนอก 
5.5 กลุ่มเป้าหมายภายนอก หมายถึง บุคคลหรือหน่วยงานภายนอกองคก์ร เช่น ลูกคา้  หน่วยงานราชการ ชุมชน เป็นตน้ 

 
6. ขั=นตอนการปฏิบตังิาน 

6.1 MR ทาํหนา้ที*กาํหนดและจาํแนกรายละเอียดในการสื*อสารที*เกี*ยวขอ้งกบัดา้น รวมทั�งระบุกลุ่มเป้าหมายที*ตอ้งการสื*อสารขอ้มูล 
(อา้งอิงตามที*ระบุไวใ้นตารางแสดงรายละเอียดการสื*อสาร) 

6.2 ผูรั้บผดิชอบในการสื*อสารตามที*กาํหนดไวด้าํเนินการแจง้ขอ้มูลขา่วสารใหก้บักลุ่มเป้าหมายรับทราบตามวธีิการที*กาํหนดไว(้อา้งอิง
ตามที*ระบุไวใ้นตารางแสดงรายละเอียดการสื*อสาร) 

6.3 ในกรณีที*ตอ้งสื*อสารไปยงัภายนอก ในสิ*งที*นอกเหนือจากที*กาํหนดไว ้ใหห้วัหนา้หรือผูจ้ดัการแต่ละหน่วยงานดาํเนินการแจง้ขอ้มูล
เพื*อใหผู้บ้ริหารสูงสุดของสายงานรับทราบและกาํหนดผูรั้บผิดชอบเป็นกรณีไป 
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ตารางแสดงรายละเอยีดการสื
อสาร 

หวัขอ้การสื�อสาร ผูร้ับผดิชอบสื�อสาร กลุม่เป้าหมาย 
การสื�อสารภายใน การสื�อสารภายนอก 

วธิกีารสื�อสาร กําหนดการสื�อสาร วธิกีารสื�อสาร กําหนดการ
สื�อสาร 

Vision 

ฝ่ายบรหิาร สื�อสาร
ไปยังผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั 
และกลุม่เป้าหมาย

ภายนอก 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line ISO, บอรด์

ประชาสมัพนัธ,์ ปฐมนเิทศ, 
Web Site 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
เอกสารและพนักงานที�

เขา้ใหม ่
Web Site 

เมื�อมกีาร
เปลี�ยนแปลง

ขอ้มลู 

Mission 

ฝ่ายบรหิาร สื�อสาร
ไปยังผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั 
และกลุม่เป้าหมาย

ภายนอก 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line ISO, บอรด์

ประชาสมัพนัธ,์ ปฐมนเิทศ, 
Web Site 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
เอกสารและพนักงานที�

เขา้ใหม ่
Web Site 

เมื�อมกีาร
เปลี�ยนแปลง

ขอ้มลู 

นโยบาย 

ฝ่ายบรหิารสื�อสารไป
ยังผูจั้ดการหรอื

ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ
ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั 
และกลุม่เป้าหมาย

ภายนอก 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line ISO, บอรด์

ประชาสมัพนัธ,์ ปฐมนเิทศ, 
Web Site 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
เอกสารและพนักงานที�

เขา้ใหม ่
Web Site 

เมื�อมกีาร
เปลี�ยนแปลง

ขอ้มลู 

ขอ้กําหนดของ
มาตรฐาน ISO 

ฝ่ายตวัแทนผูบ้รหิาร
และผูไ้ดร้ับ
มอบหมาย 

พนักงานทกุระดบั จัดอบรมประจําปี, 
ปฐมนเิทศ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่
N/A N/A 

ระบบบรหิารจัดการ  
Manual 

ฝ่ายตวัแทนผูบ้รหิาร
และผูไ้ดร้ับ
มอบหมาย 

พนักงานทกุระดบั 
และกลุม่เป้าหมาย

ภายนอก 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line ISO, ปฐมนเิทศ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่
Web Site 

เมื�อมกีาร
เปลี�ยนแปลง

ขอ้มลู 

องคค์วามรูอ้งคก์ร 
ผูจั้ดการหรอื

ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ
ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line, รายงานการ

ประชมุ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่
N/A N/A 

Risk Management 
(Context) 

ผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line, รายงานการ

ประชมุ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่
N/A N/A 

ระเบยีบขอ้บงัคบัการ
ทํางาน ฝ่าย HR พนักงานทกุระดบั 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line ISO, บอรด์

ประชาสมัพนัธ,์ ปฐมนเิทศ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่
N/A N/A 

ระเบยีบขอ้บงัคบัดา้น
ความปลอดภัย และ

ความมั�นคง 

ผูร้ับผดิชอบดา้น 
SHE หรอื จป.

วชิาชพี  

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประกาศในระบบเอกสาร, E-
Mail, Line ISO, บอรด์

ประชาสมัพนัธ,์ ปฐมนเิทศ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่

Refer : 
Procedure & 

Record ที�กําหนด
ไวใ้นแตล่ะพืXนที� 

ทกุครั Xงที�เขา้
มาในพืXนที� 

Documentation for 
Work (P, W, S, F) 

ผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประกาศในระบบเอกสาร, 
OJT 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง
และพนักงานที�เขา้งาน

ใหม ่
N/A N/A 

Management of 
Change 

ผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประกาศในระบบเอกสาร, 
ประชมุ 

เมื�อมกีารเปลี�ยนแปลง N/A N/A 
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หวัขอ้การสื�อสาร ผูร้ับผดิชอบสื�อสาร กลุม่เป้าหมาย 
การสื�อสารภายใน การสื�อสารภายนอก 

วธิกีารสื�อสาร กําหนดการสื�อสาร วธิกีารสื�อสาร กําหนดการ
สื�อสาร 

ขอ้สญัญา/ขอ้บงัคบั
ลกูคา้ 

ผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

OJT/ประกาศแตล่ะ
หน่วยงาน 

เมื�อเริ�มตน้กอ่นทํางาน
หรอืมกีารเปลี�ยนแปลง N/A N/A 

ขอ้เสนอแนะ/ขอ้
รอ้งเรยีนจากภายใน 

ฝ่ายบคุคลหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประชมุ, กลอ่งรับความ
คดิเห็น 

เมื�อมขีอ้เสนอแนะ/ขอ้
รอ้งเรยีนเกดิขึXน N/A N/A 

ขอ้เสนอแนะ/ขอ้
รอ้งเรยีนจาก

ภายนอก 

ผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

ประชมุ/ประกาศแตล่ะ
หน่วยงาน 

 

เมื�อมขีอ้เสนอแนะ/ขอ้
รอ้งเรยีนเกดิขึXน 

Refer : 
Procedure & 

Record ที�กําหนด
ไวใ้นแตล่ะพืXนที� 

N/A 

อบุตัเิหต,ุ อบุตักิาร 
และ Near miss 

ผูจั้ดการหรอื
ผูร้ับผดิชอบแตล่ะ

ฝ่าย/หน่วย 

พนักงานทกุระดบั
เฉพาะที�เกี�ยวขอ้ง 

E-Mail/ Line/บอรด์
ประชาสมัพนัธป์ระชมุ/

ประกาศแตล่ะหน่วยงาน/
รายงานอบุตัเิหตแุละ Near 

Miss 

เมื�อเกดิอบุตัเิหต,ุ 
อบุตักิาร และ Near 

miss 

กรณีอบุตัเิหตุ
รนุแรงตอ้งแจง้
พนักงานตรวจ
ความปลอดภัย

สวสัดกิารฯ พืXนที� 

ภายใน 7 วนั 

 
6.4 การรับขอ้มูลจากภายในและภายนอก กาํหนดดงันี�  

6.4.1 การรับขอ้มูลจากภายนอก  เช่นขอ้ร้องเรียน หรือขอ้เสนอแนะต่างๆ จากลูกคา้หรือบุคคลภายนอก  
ช่องทางที*1  กาํหนดใหฝ่้ายการตลาด/ ฝ่ายขาย/ ผูรั้บผิดชอบในการติดต่อกบัลูกคา้ ของแต่ละหน่วยงาน/บริษทั/สายงาน เป็นผูรั้บผดิชอบ
ในการรับขอ้มูลและทาํการบนัทึกขอ้มูลใน บนัทึกขอ้ร้องเรียน/ขอ้เสนอแนะ/ขอ้คิดเห็น (MR-FP04-01) หรือตามขั�นตอนวธีิการที*แต่ละ
หน่วยงาน/บริษทั/สายงานกาํหนดไว ้จากนั�นประสานงานแจง้ผูที้*เกี*ยวขอ้งเพื*อดาํเนินการตามขั�นตอนการปฏิบติังานที*กาํหนดไวต้่อไป 
ช่องทางที*2  บุคคลภายนอกสามารถโทรติดต่อเพื*อแจง้ขอ้ร้องเรียน หรือขอ้เสนอแนะต่างๆ ที* 038-683-644 ซึ*งจะติดไวที้*กลุ่มชุมชน
บริเวณขา้งเคียง ซึ*งหน่วยงาน  จะทาํการรับเรื*องและประสานงานแจง้ผูที้*เกี*ยวขอ้งเพื*อดาํเนินการตามขั�นตอนการปฏิบติังานที*กาํหนดไว้
ต่อไป 
6.4.2 การรับขอ้มูลจากภายในองคก์ร เช่นขอ้ร้องเรียน หรือขอ้เสนอแนะต่างๆ จากบุคคลภายในองคก์ร กาํหนดใหฝ่้ายบุคคล/ 
ผูรั้บผดิชอบ ของแต่ละหน่วยงาน/บริษทั/สายงาน  ดาํเนินการรับเรื*องผา่นช่องทาง กล่องรับความคิดเห็น, การประชุมต่างๆ เป็นตน้ 
จากนั�นประสานงานแจง้ผูที้*เกี*ยวขอ้งเพื*อดาํเนินการตามขั�นตอนการปฏิบติังานที*กาํหนดไวต้่อไป 
 

7. การควบคุมบนัทกึ 

ลาํดบั

ที
 
รหัสเอกสาร ชื
อเอกสาร 

ลกัษณะการ

จดัเกบ็ 

ระยะเวลาเกบ็  

(อย่างน้อย) 
ผู้อนุมตัทิาํลาย 

 1  MR-FP04-01 
บนัทึกขอ้ร้องเรียน/ขอ้เสนอแนะ/

ขอ้คิดเห็น Hard Copy  ไม่นอ้ยกวา่ 2 ปี  ผูจ้ดัการฝ่ายขึ�นไป 

 

8. เอกสารแนบท้าย 

 -ไม่ม-ี 
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ภาคผนวก 2-32
เอกสารขออนุญาตท างานที่มีความร้อน หรือ

งานที่ก่อให้เกิดประกายไฟ



I

II
1. ตดัแยกอุปกรณ์ ตาม TAG หมายเลข_________________________________________8.

9.
10.

แนบ Isolation Plan ไมต่อ้งด าเนินการ 11.
2. ตดัแยกระบบไฟฟ้า (ระบ ุTAG หมายเลข) 12.

13.
14.
15.

แนบแบบแปลนไฟฟ้า ไมต่อ้งด าเนินการ 16.  ระบบท่ีเก่ียวขอ้ง และอาจมีผลกระทบต่อเน่ืองถึงกนั
3. ตดัแยกระบบเคร่ืองมือวดั เคร่ืองมือควบคุม ลงช่ือผูมี้อ  านาจอนุญาต _________________________

แนบ Logic Control Diagram        ไมต่อ้งด าเนินการ 17. การตดัแยกอุปกรณ์ตาม Master Control Sheet หมายเลข ______________
4. อุปกรณ์ปราศจากสารท่ีเป็นอนัตราย     เรียบร้อยแลว้     ไมต่อ้งด าเนินการ
5. ส่ิงท่ีควรระวงั และขอ้เสนอแนะจากผูอ้อกใบอนุญาต

18.  ไมอ่นุญาตใหป้ฏิบติังาน เน่ืองจาก_____

อุปกรณ์ท่ีตอ้งใช้ รองเทา้นิรภยั หมวกนิรภยั Full Body Harness อนุญาตให้ปฏิบติังาน ทั้งน้ีไดท้  าการขอตรวจสอบสภาพของงานก่อนเร่ิมงานแลว้

แวน่ตานิรภยั แวน่ครอบตา Ear Plug 
หนา้กากกรองสารเคมี วนัท่ี

6. Safety Stand by Man        จ  าเป็น        ไมจ่  าเป็น
ช่ือผูเ้ฝ้าระวงัเหตุ เวลา__________

2. _________________________________เวลา_______________
7. การตรวจวดัปริมาณไฮโดรคาร์บอน ระบคุวามถ่ี_________________

%LEL____________เวลา_____________%LEL__________
%LEL____________เวลา_____________%LEL__________

III ผู้ขออนุญาตท างานรับมอบใบอนุญาต 20 บนัทึกเวลาเขา้-ออก พร้อมจ านวนพนกังานปฏิบติังานในพ้ืนท่ี
19
ปฏิบติังานคร้ังน้ี และไดอ้ธิบายใหผู้ป้ฏิบติังานทราบ และถือปฏิบติัโดยเคร่งครัด

ผูค้วบคุมงาน
IV V
21 ผูค้วบคุมงานของผูข้อใบอนุญาต ขอยนืยนัวา่ 22 ผูอ้นุมติัใบอนุญาตท างานไดต้รวจสอบอุปกรณ์นั้นแลว้ มีความเห็นวา่

งานท่ีปฏิบติัเสร็จส้ินเรียบร้อยแลว้ ไดถ้อนก าลงัคน ไมต่อ้งทดสอบ ยงัไมไ่ดท้ดสอบ เน่ืองจาก________________
และเคร่ืองจกัรออกจากพ้ืนท่ีเรียบร้อยแลว้ ทดสอบแลว้งานเรียบร้อย
งานท่ีปฏิบติัยงัไมเ่สร็จ เน่ืองจาก_________________________ ทดสอบแลว้ยงัมีปัญหา

รายละเอียดในการด าเนินการ_______________________________ ตรวจสอบความปลอดภยัหลงัเสร็จงาน
(ลงช่ือ)____________________________วนัท่ี_______/_____/______ (ลงช่ือ)______________________________   วนัท่ี_____/_____/____

สีขาว ผูอ้นุมติัใบอนุญาตท างาน              สีชมพ ูผูข้ออนุญาตท างาน เม่ือเลิกงานของแต่ละวนัตอ้งน าส าเนามาปิด Work ท่ีฝ่ายอนุมติัทกุคร้ัง

ความเห็นอ่ืนๆ____________
______________________

วนัท่ี เวลาเขา้ เวลาออก

 มีงานติดตั้ง/ร้ือถอนนัง่ร้าน ตามใบอนุญาตเลขท่ี_____________________________________
 ถงัดบัเพลิง _______ถงั      ระบชุนิดถงัดบัเพลิง _____________________
 TIE-IN W/P ไดข้ออนุญาตจากบริษทั_____________________________________________

Local Swith______________________Breaker_______________________

Defear_______________________By pass___________________

อ่ืน________________________________________________________________________
รายละเอียดการตดัแยก________________________________________________________

วนัท่ี______/_______/_______

ผู้ขออนุญาตท างานส่งคืนใบอนุญาต ผู้อนุมตัใิบอนุญาตท างานปิดใบอนุญาต

   (_________________________________)

__________________________________________________________

เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั NFC เขา้ตรวจสอบความเรียบร้อยระวา่งการท างาน

ผู้อนุมตัใิบอนุญาตท างาน
                        (_____________________________) เวลา_____________________

อ่ืนๆ โปรดระบ ุ__________________________________________________________________

อ่ืนๆ ระบ_ุ______________________________

เวลา_____________________

สภาวะของพ้ืนท่ี_________________________________________________________________

ผู้อนุมตัใิบอนุญาตท างาน

ลงช่ือผูต้รวจสอบ ______________________________วนัท่ี______/_______/_______

บริษทั เอน็เอฟซี จ ากดั (มหาชน)
NFC Public Company Limited.

ผู้ขออนุญาต ช่ือ-สกลุ_____________________________บริษทั_______________ เขา้ท  างานวนัท่ี ____/____/____ เวลา _______ ถึง ______น.
อยา่ลืมแนะน างานเพ่ือความปลอดภยัก่อนเร่ิมปฏิบติังาน ห้ามด าเนินการใดๆ นอกเหนือจากงานท่ีไดรั้บอนุญาตน้ี

ใบอนุญาตท างานที่มีความร้อน หรือประกายไฟ (Hot Work Permit)

เลขแผนงาน (JSP Number) _______________หน่วยงาน_____________ (ท่ีควบคุมดูแล)      ลกัษณะงาน   [  ] ตามแผนงาน       [  ] ไมต่ามแผนงาน
ช่ืออุปกรณ์ท่ีจะท า ___________________________________ หมายเลขอุปกรณ์_______________________พ้ืนท่ีท างาน____________________
รายละเอียดของงานท่ีท า_________________________________________________________ขอ้แนะน าจากผูข้ออนุญาตก่อนเร่ิมงาน___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 มีงานใชส้ารกมัมนัตรังสี ตามใบอนุญาตเลขท่ี______________________________________

รายละเอียดการตดัแยก____________________________________________________________

 มีงานยกอุปกรณ์ดว้ยรถ Crane ตามใบอนุญาตเลขท่ี__________________________________

_______________________________________________________________________________

ประเภทงานท่ีเก่ียวขอ้ง

 มีงานใกลส้ายส่งไฟฟ้าแรงสูง ตามใบอนุญาตเลขท่ี__________________________________

ผู้ออกใบอนุญาตท างาน

ช่วงเวลาท่ีอนุญาต เจา้ของพ้ืนท่ี ระเบบท่ีเก่ียวขอ้ง

ผูค้วบคุมงานของผูข้ออนุญาต ไดอ่้านและเขา้ใจส่ิงท่ีตอ้งระวงัในการ ลงช่ือ

(ลงช่ือ)________________________________วนัท่ี ______/______/_______

ช่ือผูเ้ฝ้าระวงัประกายไฟ (Fire Watch Man) 1.________________________ เวลา_________  (ตรวจหลงัเลิกงาน 30 นาที)   เวลา_________________

1. _______________________

เวลา_______________
เวลา_______________

 มีงานท่ีตอ้งท าการขดุ ตามใบอนุญาตเลขท่ี____________________
 มีงานในท่ีอบัอากาศ ตามใบอนุญาตเลขท่ี__________________________________________

ลงช่ือ________________________________ วนัท่ี______/_______/_______
(_______________________________) เวลา_____________________
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เอกสารขออนุญาต ท างานทั่วไป



I

II
1. ตดัแยกอุปกรณ์ 9.

10.
11.

แนบ Isolation Plan ไม่ตอ้งด ำเนินกำร 12.
2. ตดัแยกระบบไฟฟ้ำ (ระบุ TAG หมำยเลข) 13.

14.

15.
แนบแบบแปลนไฟฟ้ำ ไม่ตอ้งด ำเนินกำร

3. ตดัแยกระบบเคร่ืองมือวดั เคร่ืองมือควบคุม
แนบ Logic Control Diagram 16. ผู้อนุมัติใบอนุญาตท างาน

4. อุปกรณ์ปรำศจำกสำรท่ีเป็นอนัตรำย 
เรียบร้อยแลว้ ไม่ตอ้งด ำเนินกำร

5. ส่ิงท่ีควรระวงั และขอ้เสนอแนะจำกผูอ้อกใบอนุญำต

อุปกรณ์ท่ีตอ้งใช้ รองเทำ้นิรภยั หมวกนิรภยั Full Body Harness วนัท่ี
แว่นตำนิรภยั แว่นครอบตำ Ear Plug 
หนำ้กำกกรองสำรเคมี อ่ืนๆ ระบ_ุ______

6.
7.
8.

III ผู้ขออนุญาตท างานรับมอบใบอนุญาต 18. บนัทึกเวลำเขำ้-ออก พร้อมจ ำนวนพนกังำนปฏิบติังำนในพ้ืนท่ี
17.
ปฏิบติังำนคร้ังน้ี และไดอ้ธิบำยใหผู้ป้ฏิบติังำนทรำบ และถือปฏิบติัโดยเคร่งครัด

IV V
19. ผูค้วบคุมงำนของผูข้อใบอนุญำต ขอยืนยนัว่ำ 20. ผูอ้นุมติัใบอนุญำตท ำงำนไดต้รวจสอบอุปกรณ์นั้นแลว้ มีควำมเห็นว่ำ

งำนท่ีปฏิบติัเสร็จส้ินเรียบร้อยแลว้ ไดถ้อนก ำลงัคน ไม่ตอ้งทดสอบ ยงัไม่ไดท้ดสอบ เน่ืองจำก________________
และเคร่ืองจกัรออกจำกพ้ืนท่ีเรียบร้อยแลว้ ทดสอบแลว้งำนเรียบร้อย
งำนท่ีปฏิบติัยงัไม่เสร็จ เน่ืองจำก_________________________ ทดสอบแลว้ยงัมีปัญหำ

รำยละเอียดในกำรด ำเนินกำร_______________________________
(ลงช่ือ)____________________________วนัท่ี_______/_____/______ (ลงช่ือ)______________________________   วนัท่ี_____/_____/____

เม่ือเลิกงำนของแต่ละวนัตอ้งน ำส ำเนำมำปิด Work ท่ีฝ่ำยอนุมติัทกุคร้ัง

ลงช่ือ

ช่ือ-สกุล____________________________สงักดั______________เขำ้ท  ำงำนวนัท่ี ___/___/___  เวลำ _________ถึง _________น.

รำยละเอียดของงำนท่ีท ำ___________________________________________

ใบอนุญำตน้ีส ำหรับ บริษทั_______________(ระบุหน่วยงำนท่ีควบคุมดูแล)_________________ลกัษณะงำน [  ] ตำมแผนงำน       [  ] ไม่ตำมแผนงำน
ช่ืออุปกรณ์ท่ีจะท ำ _____________________________________หมำยเลขอุปกรณ์______________________พ้ืนท่ีท ำงำน_____________________

ขอ้แนะน ำจำกผูข้ออนุญำตก่อนเร่ิมงำน________________________________
___________________________________________________________________________________

ระบบท่ีเก่ียวขอ้ง และอำจมีผลกระทบต่อเน่ืองถึงกนั
วนัท่ี______/_______/_______

เจำ้หนำ้ท่ีควำมปลอดภยั NFC เขำ้ตรวจสอบควำมเรียบร้อยระว่ำงกำรท ำงำน

ช่วงเวลำท่ีอนุญำต

Permit No….......................NFC Public Company Limited.
ใบอนุญาตท างานทั่วไป (Cold Work Permit)

บริษัท เอ็นเอฟซี จ ากัด (มหาชน)

ส ำเนำสีฟ้ำ ฝ่ำยผูข้ออนุญำตท ำงำน

มีงำนท่ีตอ้งท ำกำรขดุ ตำมใบอนุญำตเลขท่ี________________________________________
มีงำนในท่ีอบัอำกำศ ตำมใบอนุญำตเลขท่ี_________________________________________
มีงำนใกลส้ำยส่งไฟฟ้ำแรงสูง ตำมใบอนุญำตเลขท่ี_________________________________

(ลงช่ือ)________________________________วนัท่ี ______/______/_______

ผูค้วบคุมงำนของผูข้ออนุญำต ไดอ่้ำนและเขำ้ใจส่ิงท่ีตอ้งระวงัในกำร

ผู้ขออนุญาตท างานส่งคืนใบอนุญาต ผู้อนุมัติใบอนุญาตท างานปิดใบอนุญาต

ลงช่ือ________________________________ วนัท่ี______/_______/_______

ผูค้วบคุมงำน

สีขำว ฝ่ำยผูอ้นุมติัใบอนุญำตท ำงำน

ควำมเห็นอ่ืนๆ____________
______________________

วนัท่ี เวลำเขำ้ เวลำออก

เจำ้ของพ้ืนท่ี

TIE-IN W/P ไดข้ออนุญำตจำกบริษทั_____________________________________________

___________________________________________________________________________

สภำวะของพ้ืนท่ี_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

เวลำ_____________________

_____________________________________________________________________________

รำยละเอียดกำรตดัแยก________________________________________________________

ผู้ออกใบอนุญาตท างานหน่วยงาน NFC

ไม่ตอ้งด ำเนินกำร

ผู้อนุมัติใบอนุญาตท างาน

รำยละเอียดกำรตดัแยก____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

อนุญำตให้ปฏิบติังำน ทั้งน้ีไดท้  ำกำรขอตรวจสอบสภำพของงำนท่ีจะให้ท  ำ
 และไดแ้จง้ขอ้ควรระวงัให้ผูค้วบคุมงำนทรำบเรียบร้อยแลว้ จึง

เห็นสมควรให้เขำ้ปฏิบติังำนได้

ลงช่ือผูมี้อ  ำนำจอนุญำต _________________________
(_________________________________)

ลงช่ือผูต้รวจสอบ ______________________________
(_________________________________)

วนัท่ี______/_______/_______
เวลำ_____________________

ไม่อนุญำตให้ปฏิบติังำน เน่ืองจำก________________________________________________

กำรตดัแยกอุปกรณ์ตำม Master Control Sheet หมำยเลข ________________________________

อยำ่ลืมแนะน ำงำนเพ่ือควำมปลอดภยัก่อนเร่ิมปฏิบติังำน ห้ำมด ำเนินกำรใดๆ นอกเหนือจำกงำนท่ีไดรั้บอนุญำตน้ี

เวลำ_____________________(_________________________________)

ตำม TAG หมำยเลข____________________

Local Swith___________________ Breaker_______________________
อ่ืน________________________________________________________________________

ระเบบท่ีเก่ียวขอ้ง

มีงำนใชส้ำรกมัมนัตรังสี ตำมใบอนุญำตเลขท่ี______________________________________
มีงำนยกอุปกรณ์ดว้ยรถ Crane ตำมใบอนุญำตเลขท่ี__________________________________
มีงำนติดตั้ง/ร้ือถอนนัง่ร้ำน ตำมใบอนุญำตเลขท่ี_____________________________________
มีงำน_____________________ ตำมใบอนุญำตเลขท่ี___________________

ผู้ขออนุญาต
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เอกสารการตรวจประเมินภายในการจัดการความปลอดภัย

กระบวนการผลิต
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