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บริษัท ปตท. จํากดั (มหาชน) 

ขัÊนตอนการดําเนินงาน 
(Procedure) 

ข้อมูลเอกสารฉบับล่าสุด (Latest Revision Document Information) 
รหัสเอกสาร 
(Doc. Code) P-ผทต.-0404 

หน่วยธุรกจิ 
(BU) TSO 

หน่วยงาน 
(Dep. / Div.) ผทต. 

ชืÉอเอกสาร 
(Doc. Title) การควบคุมผูร้ับเหมา 

สถานะ 
(Status) ประกาศใช ้

ประกาศใช้ครัÊงทีÉ 
(Revision) 3 

วันทีÉประกาศใช้ 
(Declaration Date) 3/4/2566 

จํานวนหน้า 
(Pages) 26 

ระดับการประกาศใช้เอกสาร 
(Release Level) PTT ระดับการบังคับใช้เอกสาร 

(Apply Level)  

 
ระบบการจัดการ ปตท. (PIMS) 
2 

ลําดับ ประเภทข้อกําหนด 
(Requirement Type) 

ข้อกําหนด 
(Requirement) 

ชืÉอข้อกําหนด  
(Requirement Name) 

1 Main B.3.1.5 ระบบอนุญาตทาํงาน (Permit to Work)  
2 Related B.5.4 การบริหารผูค้า้และผูรั้บเหมา  
 
ระบบ/มาตรฐานทีÉเกีÉยวข้อง (Related System/Standard) 
2 

ลําดับ ระบบ/มาตรฐาน
(System/Standard) 

ข้อกําหนด  
(Requirement) 

1 ISO 45001 : 2018 8.1 การวางแผน และการควบคุมการดาํเนินการ (Operational planning and control) 
 
เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง  
2 

ลําดับ ประเภทเอกสาร รหัสเอกสาร ชืÉอเอกสาร 
1 M-คู่มือ M-ผทต.-0006 TSO SSHE Manual (PIMS M4) 
2 M-คู่มือ M-ผทต.-0012 TSO Partner Supplier and Contractor Management (PIMS B5) 
3 P-ขัÊนตอนการ P-ผทต.-0405 ระบบอนุญาตทาํงาน 
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ลําดับ ประเภทเอกสาร รหัสเอกสาร ชืÉอเอกสาร 
ดาํเนินงาน 

4 S-เอกสารสนบัสนุน S-จบ.บสต.-02-
0005 

ขอ้กาํหนดดา้นความมัÉนคง ความปลอดภยั สิÉงแวดลอ้ม และมาตรฐาน
แรงงานไทย สาํหรับงานจดัหา สายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ 

 

ส่วนทีÉ 1 ลําดับการดําเนินการเกีÉยวกับเอกสาร (Document Flow)  
2 

ลําดับ การดําเนินการ โดย ตําแหน่ง หน่วยงาน วันทีÉดําเนินการ 
1 ผูจ้ดัทาํเอกสาร น.ส.ปาริฉัตร ชิวปรีชา วิศวกรอาวโุส วท.วรต. 23/03/2566 
2 ผูท้บทวนเอกสาร นายอาํนวย วงษพ์านิช ผูจ้ดัการฝ่ายวิศวกรรม

และบาํรุงรักษาระบบท่อ
ส่งก๊าซธรรมชาติ 

วรต. 03/04/2566 

3 ผูท้บทวนเอกสาร นายอคัรเดช พงษศ์กัดิÍ  ผูจ้ดัการส่วนวศิวกรรม
ระบบท่อส่งก๊าซ 

วท.วรต. 23/03/2566 

4 ผูอ้นุมติัเอกสาร นายประกอบ เบญจศิริลกัษณ์ ผูช่้วยกรรมการผูจ้ดัการ
ใหญ่ระบบท่อส่งก๊าซ
ธรรมชาติ 

ผทต. 03/04/2566 

5 ผูป้ระกาศใชเ้อกสาร tso_document_control  ปว.บสต. 03/04/2566 
 

ส่วนทีÉ 2 บันทึกการเปลีÉยนแปลงแก้ไขเอกสาร (Document Edition Record)  
2 

ลําดับ 
(No.) 

หน้าทีÉ 
(Page) 

รายละเอียดการแก้ไขโดยย่อ 
(Edition Detail) 

แก้ไขโดย 
(Editor) 

1  แกไ้ขเอกสาร : แกไ้ขใหส้อดคลอ้งกบัการบริหารจดัการ SSHE 
สาํหรับผูรั้บเหมา ตาม สนญ. ประกาศ 

 

2  เหตุผลในการดาํเนินการ : ปรับตวัยอ่ตามการปรับโครงสร้าง น.ส.ปาริฉัตร ชิวปรีชา 
3 1 เหตุผลในการดาํเนินการ : แกไ้ขใหส้อดคลอ้งกบัการควบคุม 

อบรม ผูรั้บเหมา ในระบบ Process Safety Management 
นายพฤทธิÍ  ประเสริฐธรรม 

4  เหตุผลในการดาํเนินการ : ทบทวนรายละเอียดให้เป็นปัจจุบนั 
ไดแ้ก่ ชืÉอเอกสารทีÉอา้งอิง, รหสัเอกสารทีÉอา้งอิง /เชืÉอมโยงกบั
ระบบ work permit 

น.ส.ปาริฉัตร ชิวปรีชา 
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ส่วนทีÉ 3 หน่วยงานทีÉเกีÉยวข้อง (Related Division)  
2 

ลําดับ
(No.) 

หน่วยงาน 
(Division) 

ชืÉอย่อหน่วยงาน 
 (Abbreviation) 

1 หน่วยบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ปท.1-1 ปกต.1 
2 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาเครืÉองมือวดัและระบบควบคุม ปท.1-2 
3 หน่วยบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ปท.3-1 
4 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาเครืÉองมือวดัและระบบควบคุม ปท.3-2 
5 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต3 ผ.ปท.3-3 
6 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.10-1 
7 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาอปุกรณ์เครืÉองมือวดัและสถานีเพิÉมความดนั

ก๊าซ 
ปท.10-2 

8 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 10 ผ.ปท.10-3 
9 แผนกบาํรุงรักษาท่อ และอุปกรณ์ควบคุม สถานีชายฝัÉง ผ.ปฝ.1 
10 แผนกปฏิบติัการสถานีชายฝัÉง ผ.ปฝ.2 
11 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.5-1 
12 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาอปุกรณ์เครืÉองมือวดัและสถานีเพิÉมความดนั

ก๊าซ 
ปท.5-2 

13 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 5 ผ.ปท.5-3 
14 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.6-1 
15 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาเครืÉองมือวดัและระบบควบคุม ปท.6-2 
16 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 6 ผ.ปท.6-3 
17 แผนกปฏิบติัการและบาํรุงรักษาท่อและอุปกรณ์ระบบวดัและควบคุม ผ.ปท.7-1 
18 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 7 ผ.ปท.7-2 
19 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.8-1 
20 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาอปุกรณ์เครืÉองมือวดัและสถานีเพิÉมความดนั

ก๊าซ 
ปท.8-2 

21 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 8 ผ.ปท.8-3 
22 หน่วยบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ปท.2-1 
23 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาเครืÉองมือวดัและระบบควบคุม ปท.2-2 
24 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 2 ผ.ปท.2-3 
25 แผนกปฏิบติัการและบาํรุงรักษาท่อและอุปกรณ์ระบบวดัและควบคุม ผ.ปท.4-1 
26 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 4 ผ.ปท.4-2 
27 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.9-1 
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ลําดับ
(No.) 

หน่วยงาน 
(Division) 

ชืÉอย่อหน่วยงาน 
 (Abbreviation) 

28 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาเครืÉองมือวดัและระบบควบคุม ปท.9-2 
29 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 9 ผ.ปท.9-3 
30 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.11-1 
31 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาอปุกรณ์เครืÉองมือวดัและสถานีเพิÉมความดนั

ก๊าซ 
ปท.11-2 

32 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 11 ผ.ปท.11-3 
33 แผนกบาํรุงรักษาท่อและอปุกรณ์ ผ.ปท.12-1 
34 หน่วยปฏิบติัการและบาํรุงรักษาเครืÉองมือวดัและระบบควบคุม ปท.12-2 
35 แผนกบริหารศูนยป์ฏิบติัการเขต 12 ผ.ปท.12-3 
 

ส่วนทีÉ 4 ข้อมูลการฝึกอบรม (Training Information)  
2 

[ ] ไม่ตอ้งฝึกอบรม  เหตุผล  

[x] 
ตอ้งฝึกอบรม 
หน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 
(ในส่วนทีÉ 3) 

หน่วยงาน  
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ส่วนทีÉ 5 เนืÊอหา (Detail) 

5.1) วัตถุประสงค์ (Objective) 
เพืÉอควบคุมผูรั้บเหมา ทีÉเขา้มาปฏิบติังานในพืÊนทีÉสายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติให้เป็นไปอยา่ง

ปลอดภยัและ ไม่ก่อใหเ้กิดผลกระทบใดๆ ทีÉเป็นอนัตราย ต่อผูป้ฏิบติังาน และกระบวนการส่งก๊าซธรรมชาติ และ
สอดคลอ้งกบัการบริหารจดัการผูรั้บเหมาตามนโยบาย Contractor management ของ ปตท. 

5.2) ขอบข่าย (Scope) 
 พืÊนทีÉปฏิบติังานของสายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ 

5.3) เอกสารอ้างอิงทีÉอยู่ภายนอกระบบ เช่น กฎหมาย (Reference) 
5.3.1 พระราชบญัญติัความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้มในการทาํงาน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
http://osh.labour.go.th/index.php?option=com_phocadownload&view=section&id=ř&Itemid=řŠŞ  

5.4) คําจํากัดความ (Definition) 
 ŝ.Ŝ.ř  บริษทัผูรั้บเหมา  หมายถึง  บริษทัทีÉรับจา้งงานจาก บริษทั ปตท. จาํกดั (มหาชน) 

ŝ.Ŝ.Ś  พนกังานของผูรั้บเหมา        หมายถึง พนกังาน /แรงงาน ของบริษทัผูรั้บเหมาทีÉจะเขา้มา
ทาํงาน ในพืÊนทีÉสายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ 
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ส่วนทีÉ 6 ขัÊนตอน / กระบวนการดําเนินงาน (Procedure / Workflow Process) 

 ตามนโยบายของสายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรชาติ กาํหนดใหก้ารควบคุมผูรั้บเหมาตอ้งปฏิบติัตามระเบียบ/
ความตอ้งการขององคก์ร กําหนดให้ผู้รับเหมาทุกคน ปฏิบัติงานตามทีÉระบุในเอกสาร M-ผทต.-0012 TSO Partner 
Supplier and Contractor Management (PIMS B5)  ตามหัวข้อย่อย B5.4 การบริหารผู้ค้าและผู้รับเหมา 
(Management of contractor) 
 

แนวทางกระบวนการควบคุมผู้รับเหมา (Contractor management) ประกอบด้วย 

Ş.ř  ขัÊนตอนการวางแผนการดําเนินงาน ก่อนจัดจ้างผู้รับเหมา  
ทุกงานจ้างตามขัÊนตอนจัดหาของ ปตท. ทีÉผู้รับเหมาต้องมาปฏิบัติงานในพืÊนทีÉท่อส่งก๊าซฯ 

ผูป้ฏิบติั ขัÊนตอนการดาํเนินงาน 
หน่วยงานทีÉมีแผนจดัจา้ง · ก่อนจดัจา้ง หน่วยงานทีÉทาํการออกเรืÉองจดัจา้ง ตอ้งมีการระบุ ขอ้กาํหนด

ดา้นความมัÉนคง ความปลอดภยั สิÉงแวดลอ้ม และมาตรฐานแรงงานไทย 
สาํหรับงานจดัหาสายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ S-จบ.บสต.-02-0005  
ลงในแบบฟอร์ม TOR  ใบขอ้กาํหนด (Terms Of Reference : TOR) 

 
 

Ş.Ś ขัÊนตอนการอบรมความปลอดภัยก่อนเริÉมงาน  

บริษทัผูรั้บเหมา / ผูรั้บเหมาทุกคนทีÉตอ้งเขา้ปฏิบติังานในพืÊนทีÉความรับผิดชอบสายงานระบบท่อส่งก๊าซฯ 
ตอ้งปฏิบติัตามกฎระเบียบ ขอ้บงัคบัและขอ้พึงปฏิบติัของ สายงานระบบท่อส่งก๊าซฯ รวมถึงตอ้งไดรั้บการอบรม
ความปลอดภยัก่อนเริÉมงาน โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

ผูป้ฏิบติั ขัÊนตอนการดาํเนินงาน 
บริษทัผูรั้บเหมา / 
หน่วยงานทีÉรับชอบงาน 

Ş.Ś.ř  แจง้รายละเอียดของผูรั้บเหมาทีÉจะเขา้มาปฏิบติังาน มาทีÉ จป.พืÊนทีÉ/ปว./ผูที้É
ไดรั้บมอบหมายของพืÊนทีÉนัÊน เพืÉอนดัวนัอบรมความปลอดภยัก่อนเริÉมงาน 
ขอ้มูลทีÉ ผูรั้บเหมา ตอ้งแจง้ต่อ ปตท. ไดแ้ก่ 
· รายละเอียดงานทีÉปฏิบติั 
· ระยะเวลาปฏิบติังาน 
· ชืÉอบริษทัและ เบอร์โทรศพัทติ์ดต่อ 
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· รายชืÉอผูรั้บเหมาทีÉจะเขา้ปฏิบติังาน 
· สําเนาบตัรประชาชนผูรั้บเหมา 
· รูปถ่าย ทีÉเป็น electronic file 
· ใบรับรอง / ใบผา่นการอบรมตามกฎหมาย (สําหรับงานทีÉทีÉมีผลตาม

กฎหมาย) 
โดยสามารถใชแ้บบฟอร์ม F-วท.วรต.-ŘŘŘś แบบฟอร์มขอเขา้รับการอบรมความ
ปลอดภยัก่อนเริÉมงาน (Safety Orientation Form) กรอกขอ้มูล หรือ ผูร้ับเหมา
สามารถกรอกขอ้มูลผูท้ีÉตอ้งการขอเขา้อบรมในระบบ work permit online ในเมนู 
staff permit à เพิÉมรายชืÉอผูป้ฏิบติังาน และระบุรายละเอียดต่างๆใหค้รบ โดยกรอก
ขอ้มูลทุกคนทีÉตอ้งการเขา้รับการอบรม 
WORKPERMIT (pttplc.com) 

 
ตวัอยา่งแสดง เมนู staff permit à เพิÉมรายชืÉอผูป้ฏิบติังาน 

จป.พืÊนทีÉ/ปว./ผูที้Éไดรั้บ
มอบหมาย 

Ş.Ś  ทาํการอบรมความปลอดภยั โดยหวัขอ้ทีÉอบรม ประกอบไปดว้ย 
· กฎความปลอดภยัสถานีก๊าซ และ/หรือ กฎความปลอดภยัทัÉวไป 
· กฎความปลอดภยัอืÉนๆ หรือขอ้จาํกดัพิเศษทีÉเกีÉยวกบังาน (ถา้มี) 
· ขอ้กาํหนดดา้น SSHE 
· ป้ายห้าม ป้ายเตือน  
· การขอใบอนุญาตทาํงาน ใน work permit online 
· ความเสีÉยงและการจดัการความเสีÉยงในการทาํงาน 
· การปฏิบติัตนเมืÉอตอ้งทาํงานในพืÊนทีÉของสายงานระบบท่อส่งก๊าซธรรมชาติ 

เช่น การติดบตัรแสดงตน, การปฏิบติัตนเมืÉอเกิดเหตุฉุกเฉิน 
ขอ้มูลความปลอดภยักระบวนการผลิต , SDS ของก๊าซธรรมชาติ และ 
อนัตรายจากก๊าซธรรมชาติในกระบวนการส่งจ่ายก๊าซของสถานีก๊าซหรือท่อ
ส่งก๊าซทีÉเขา้ทาํงาน รวมทัÊง อนัตรายอืÉนๆจากสารเคมีทีÉเกีÉยวขอ้งกบังานของ
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ผูรั้บเหมาทีÉอาจทาํให้เกิด ไฟไหม ้ระเบิดหรือสารเคมีรัÉวไหล 
· หวัขอ้อืÉนๆ ทีÉแต่ละพืÊนทีÉพิจารณาเพิÉมเติมตามความเหมาะสม 

หากงานไม่แลว้เสร็จภายใน Ş เดือน หรือ บตัรหมดอาย ุผูรั้บเหมาตอ้งติดต่อ จป.
พืÊนทีÉ/ปว./ผูที้Éไดรั้บมอบหมายของพืÊนทีÉนัÊน เขา้รับการทบทวนความรู้ขอ้ควรปฏิบติั  

จป.พืÊนทีÉ/ปว./ผูที้Éไดรั้บ
มอบหมาย 

Ş.ś  บนัทึกขอ้มูลการอบรม / การต่ออายบุตัรความปลอดภยั ลงในระบบอนุญาต
ทาํงาน (work permit online ในเมนู staff permit) และออกบตัรความปลอดภยัประจาํ
ตน  ส่งใหผู้รั้บเหมา 

 
ตวัอยา่งแสดง เมนู staff permit à อนุมติั แกไ้ข ต่ออายุ ผูป้ฏิบติังาน 

หมายเหตุ  กรณีผูรั้บเหมา เคยผา่นการอบรมจากพืÊนทีÉเขตต่างๆ ภายในสายงานระบบท่อส่งก๊าซ
ธรรมชาติ และ บตัรความปลอดภยัประจาํตน ยงัไม่มีหมดอายุ หากตอ้งการทาํงานใน
พืÊนทีÉเขตอืÉนๆ  อาจไม่จาํเป็นตอ้งอบรมซํÊา เว้นแต่  จป.พืÊนทีÉ /ผูท้ีÉไดรั้บมอบหมาย 
พิจารณาแลว้ เห็นควรวา่ ตอ้งชีÊแจง อบรมรายละเอียดเพิÉมเติม ใหท้าํการอบรม
เพิÉมเติม ทัÊงนีÊ ขึÊนอยูก่บั ดุลยพินิจ ของแต่ละเขต 

 วิธีการใชง้าน staff permit  มีระบุไวที้Éคู่มือ/ เอกสารอา้งอิง ในระบบ work permit 
online 
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Ş.ś  ก่อนเริÉมปฏิบัติงาน และระหว่างการปฏิบัติงาน 

ผูป้ฏิบติั ขัÊนตอนการดาํเนินงาน 
ผูค้วบคุมงาน 
 (ปตท./ผูรั้บเหมา) 

ก่อนเริÉมงาน / โครงการ  
· กาํหนดให ้ผูต้อ้งเขา้ทาํงาน ขอ work permit ในระบบ work permit online ตาม

ประเภทงาน โดยตอ้งผา่นการอบรม หรือมีบตัรความปลอดภยัประจาํตน (ทีÉยงั
ไม่หมดอาย)ุ และตอ้งผา่นการอนุมติั tool permit ทีÉเกีÉยวขอ้งแลว้ 

· กาํหนดใหมี้การประชุมก่อนเริÉมงาน  (Kick off meeting)  เพืÉอชีÊ แจงขอ้มูลให้
ผูป้ฏิบติังานทราบดงันีÊ  
o แผนงาน และ Timeline ของโครงการ  
o รายละเอียดของงาน ขัÊนตอนการปฏิบติังาน ( Procedure )  
o ขอ้กาํหนดทางเทคนิคของงาน, ดา้นการบริหารความยัÉงยืน, ดา้นสัญญา และ

ดา้นกฎหมายใหก้บัผูเ้กีÉยวขอ้งทัÊงหมดอยา่งเหมาะสมและเพียงพอ 
o ผลลพัธ์ทีÉคาดหวงั ตวัชีÊวดัหลกั และเกณฑ์ในการประเมินของโครงการ 

(ยกตวัอยา่ง ผลลพัธ์ทีÉคาดหวงั : zero loss time accident เป็นตน้ ทัÊงนีÊ ให้ตรวจสอบจาก 
TOR ทีÉระบุในงานนัÊนๆ) 

o ขอ้มูลการติดต่อประสานงานระหวา่ง ปตท. และผูรั้บเหมา 

ขอ้แนะนาํสําหรับผูเ้ขา้ร่วมประชุม : เป็นบุคคลทีÉรับผิดชอบงาน ซึÉงประกอบดว้ย :  
o หวัหนา้งานหรือผูแ้ทนของเขตปฏิบติัการทีÉรับผิดชอบพืÊนทีÉ (ปตท.) และ 

หวัหนา้งานของผูรั้บเหมา 
o หวัหนา้งาน หรือ วิศวกร หรือผูแ้ทนจากฝ่ายวิศวกรรมและบาํรุงรักษาระบบ

ท่อส่งก๊าซธรรมชาติ (ปตท.) 
o จป.ประจาํเขตปฏิบติัการ (ปตท.) หรือผูท้ีÉไดร้ับมอบหมาย และ จป.ของ

ผูร้ับเหมา 
o วิศวกร หวัหนา้ช่าง และผูค้วบคุมเครืÉองจกัร เครืÉองมือของผูรั้บเหมา  
o บุคลากรอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งในโครงการ  

ผูเ้ขา้ร่วมประชุม อาจเพิÉมจาก ขอ้แนะนาํ หรือนอ้ยกวา่ ขอ้แนะนาํได ้ทัÊงนีÊ ขึÊนอยูก่บั
ลกัษณะงาน/โครงการ  

 

Guild line วาระการประชุม (ทัÊงนีÊ  ผูรั้บผิดชอบอาจปรับเพิÉมเติมหรือปรับเปลีÉยนได้
ตามความเหมาะสม):  
o จาํนวนบุคลากร ระยะเวลาทีÉตอ้งใชส้าํหรับแต่ละกิจกรรม และบุคลากรทีÉ
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รับผดิชอบในแต่ละกิจกรรม 
o รายละเอียดของงาน ขัÊนตอนการปฏิบติังาน  รวมถึงขอ้มูลต่างๆ ดงันีÊ  
- แผนงานกิจกรรมและแผนควบคุมความเสีÉยงของกิจกรรมทัÊงหมด 
- ขัÊนตอนการดาํเนินงานดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสิÉงแวดลอ้ม ทีÉ

เกีÉยวขอ้งกบัแต่ละงาน (เช่น การตดัแยกระบบ การล็อกและการติด Tag, การ
ขุดเจาะ, การทาํงานใกลส้ายไฟฟ้าแรงสูง, การทาํงานในทีÉสูง, การทาํงานในทีÉ
อบัอากาศ 

 การใชเ้ครืÉองมือ, การสอบเทียบ, แผนรองรับเหตุฉุกเฉิ  ฯลฯ) 
- ชนิดของใบอนุญาตทาํงานทัÊงหมดทีÉจาํเป็น และผูรั้บผิดชอบทีÉเกีÉยวขอ้ง (ดู

ขัÊนตอนการดาํเนินงานการขออนุญาตทาํงาน) 
- Drawing ฉบบัล่าสุด เช่น as-built, plot plan, schematic 

- spec เครืÉองจกัร อุปกรณ์เครืÉองมือ ทีÉจะนาํมาใชใ้นโครงการ 
- เอกสารขอ้มูลความปลอดภยัของสารเคมี (SDS) ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
- แผนรองรับเหตุฉุกเฉิน ซึÉ งประกอบดว้ย ขัÊนตอนการดาํเนินงานการ

ตอบสนองเหตุฉุกเฉิน หน่วยงานต่างๆทีÉเกีÉยวขอ้ง พร้อมรายชืÉอผู ้
ประสานงานและหมายเลขโทรศพัท ์ บุคลากรทีÉตอ้งเขา้ระงบัเหตุ
ฉุกเฉิน อุปกรณ์ระงบัเหตุฉุกเฉิน และขัÊนตอนการอพยพ 

- ขอ้มูลอืÉน ๆ ทีÉจาํเป็นในการวางแผนและดาํเนินงาน 
 

ดูพืÊนทีÉจริง : (ถา้พิจารณาแลว้จาํเป็น) 

o กาํหนดพืÊนทีÉทีÉจาํเป็นสาํหรับการปฏิบติังานและกาํหนดในการทาํเครืÉองหมาย
เตือนอนัตรายต่างๆ  

o ชีÊบ่งถึงอนัตรายดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสิÉงแวดลอ้มทัÊงหมดทีÉมี
อยู ่(เช่น แหล่งกาํเนิดประกายไฟ อนัตรายจากสิÉงทีÉฝังอยูใ่ตดิ้น สายไฟแรงสูง 
ฯลฯ) 

บนัทึกการประชุม 
o ผูค้วบคุมงาน(ผูรั้บเหมา) จะตอ้งจดัทาํบนัทึกการประชุมก่อนเริÉมงานใหแ้ลว้

เสร็จก่อนเริÉมงานและแจกจ่ายสาํเนาหรือส่ง File ทางอีเมลใ์ห้ผูเ้ขา้ร่วมประชุม
ทุกคน 

ก่อนเริÉมงานแต่ละวัน  
กาํหนดใหมี้ Tool box meeting  
o แผนงานและขัÊนตอนการทาํงานในวนันัÊน ตามทีÉระบุใน work permit. 
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o ความเสีÉยง อนัตรายทีÉอาจจะเกิดขึÊน ขอ้ควรระวงั การควบคุมความเสีÉยง  โดย
เนืÊอหาตอ้งสอดคลอ้งกบั work permit และแผนงานในวนันัÊนๆ 

ผูค้วบคุมงาน 
 (ปตท./ผูรั้บเหมา) 

ระหว่างการปฏิบัติงาน :  
o ติดตามและตรวจประเมินผลการดาํเนินงาน รวมถึงความสอดคล้องในการ

ดําเนินงานของผู้รับเหมาอยู่ เป็นประจําตามทีÉระบุในข้อกําหนด เช่น 
Milestone หรือกาํหนดจุด Check Point ของแต่ละงวดงาน เป็นตน้ และแจง้
ผลให้ผูรั้บเหมารับทราบ 

o ปฏิบติังานและตรวจสอบการทาํงานในแต่ละวนัตามทีÉระบุใน work permit 
(P-ผทต.-ŘŜŘŝ) ตามขัÊนตอนทีÉปลอดภยัและเป็นไปตามกฎระเบียบทีÉ ปตท.
กาํหนด 

o จดัทาํ safety report ส่ง ปตท. ตามเงืÉอนไขทีÉระบุใน TOR (ในกรณี TOR ระบุ
ให้มี) 

การปิดงานและการให้ข้อมูลกลบั (Feedback) : 
o จดัประชุมปิดงาน โดยอยู่ทีÉดุลพินิจของผูค้วบคุมงาน และสามารถดาํเนินการ

ทีÉหนา้ site ปฏิบติังานได ้
o ประเมินผลการดาํเนินงานของผูรั้บเหมาหลังเสร็จสิÊนงาน จากทัÊงมุมมองทีÉ

พิจารณาถึง การปฏิบติังานของผูรั้บเหมา และสิÉงทีÉผูรั้บเหมาส่งมอบ รวมถึง
พิจารณาความสอดคล้องด้าน SSHE และการบริหารเพืÉอความย ัÉงยืน ตาม
แบบฟอร์ม แบบประเมินผูค้า้ สาํหรับงานซืÊอ/จา้ง/เช่า/ทีÉมีความเสีÉยง SSHE ใน
ระบบประเมินผูค้า้ทีÉ จบ.ส่งให ้โดยผลประเมินทาง จบ. จะแจง้ตามขัÊนตอนให้
ผูค้า้ต่อไป 

o กรณีพบวา่ ผูรั้บเหมาไม่ปฏิบติัตามกฎความปลอดภยั หรือ ละเมิดความปลอดภยั  ให ้จป.พืÊนทีÉ/ผูค้วบคุม
งาน/ผูที้Éไดรั้บมอบหมาย แจง้ต่อหวัหนา้งานผูรั้บเหมา เพืÉอแจง้เตือนสิÉงทีÉละเมิด หรือ สัÉงหยุดงาน ทัÊงนีÊ ให้
อยู ่ทีÉดุลยพินิจของ จป.พืÊนทีÉ/ผูค้วบคุมงาน/ผูท้ีÉไดรั้บมอบหมาย 

o กรณีหากพบวา่ มีการละเมิดกฎความปลอดภยั และเป็นการกระทาํความผดิซํÊ า หรือ การกระทาํโดยเจตนา 
เพิกเฉยต่อความปลอดภยั แมจ้ะมีการแจง้เตือนแลว้  ให้ จป.พืÊนทีÉ/ผูค้วบคุมงาน/ผูที้Éไดรั้บมอบหมาย สัÉงหยดุ
งานทนัที และเสนอ ผูบ้งัคบับญัชา ใหท้ราบเพืÉอทาํการสอบสวน และพิจารณาแนวทางต่อไป โดยใหน้าํผล
การละเมิดดงักล่าว ไปพิจารณาในการประเมินผลงานผูรั้บเหมาได ้
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ส่วนทีÉ 7 ตัวชีÊวัด (Key Performance Indicator : KPI) ของกระบวนการทํางานทีÉสําคัญ (Core Process)  
2 

ลําดับ ตัววัดความสําเร็จ (PI) สถานะ (Related) ค่าเป้าหมาย (Target) 
1 การปฏิบตัิงาน บงัคบัเกีÉยวขอ้ง ครบถว้น 

 

ส่วนทีÉ 8 ภาคผนวก 

8.1 ขอ้กาํหนดดา้นความมัÉนคง ความปลอดภยั สิÉงแวดลอ้ม และมาตรฐานแรงงานไทย อา้งอิง S-จบ.บสต.-ŘŚ-ŘŘŘŝ 
และ M-ผทต.-ŘŘŘŞ  TSO SSHE Manual (PIMS MŜ) 

8.2 คาํแนะนาํสาํหรับอุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคลสาํหรับงานประเภทต่างๆ 

  อุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคล (Personnel Protective Equipment) หรือ PPE เป็นอุปกรณ์ทีÉใช ้
สวมใส่เพืÉอคุม้ครองร่างกายจากอนัตรายในรูปแบบต่างๆ เช่น ความร้อน สารเคมี เชืÊอทีÉก่อโรค เป็นตน้ ซึÉ งเกิดจาก
การทาํงานหรือสภาพแวดลอ้มในการทาํงานทีÉไม่ปลอดภยั และสามารถส่งผลกระทบต่อสุขภาพของผูป้ฏิบติังานได ้
อีกทัÊง มาตรการควบคุมอนัตรายในดา้นอืÉนๆมีประสิทธิภาพในการใชง้านไม่เพียงพอ เช่น การไม่มีเครืÉองมือหรือ
อุปกรณ์ทีÉสามารถใชก้ัÊนความเป็นอนัตรายออกจากตวัผูป้ฏิบติังาน การขาดแนวทางและวธีิปฏิบติังานทีÉมีความ
เหมาะสมในการทาํงานกบัสารเคมี  
  ขัÊนตอนสาํหรับการเลือกอุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคล ไดแ้ก่ 
  1. บ่งชีÊความเป็นอนัตรายอนัดบัแรกตอ้งดูการใชง้านและอนัตราย(HAZARD) 
  2. ประเมินความเสีÉยง/ความเสีÉยงการรับสัมผสั โดยพิจารณาถึงแหล่งกาํเนิดอนัตราย  
  3. เลือกอุปกรณ์ป้องกนัทางเดินหายใจ 
  4. ความกระชบั ความพอดีต่อร่างกาย 

 ประเภทอุปกรณ์คุม้ครองความปลอดภยัส่วนบุคคล 
  เมืÉอมีการป้องกนัและควบคุมอนัตรายทีÉอาจขึÊนจากสภาพแวดลอ้มจากการทาํงานแลว้ ในลาํดบัถดัมาก็ตอ้ง
พิจารณาถึงวิธีการใชอุ้ปกรณ์คุม้ครองอนัตรายส่วนบุคคล การเลือกใชอุ้ปกรณ์คุม้ครองอนัตรายส่วนบุคคล (PPE) 
ตอ้งเป็นอุปกรณ์ทีÉได้มาตรฐาน  
และเลือกใชใ้หต้รงตามลกัษณะของงานทีÉอาจก่อให้เกิดอนัตราย ตอ้งมีการอบรมการสวมใส่ทีÉถูกตอ้งและตอ้งนาํไป
ปฏิบติั 
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 8.2.1 อุปกรณ์ป้องกนัดวงตาและใบหนา้ (Eye and Face Protection) 
  เป็นอุปกรณ์ซึÉงผูป้ฏิบติังานตอ้งสวมใส่ตลอดเวลาในการทาํงาน เพืÉอปกป้องและบรรเทาความเสียหายทีÉ
อาจเกิดขึÊนจากการกระเด็นของสารเคมี ทัÊงนีÊ  อุปกรณ์ป้องกนัดวงตาและใบหนา้ทีÉใชง้าน  
  มาตรฐาน : ANSI Z87.1-1989 ANSI Z87.1-2003 หรือ ANSI Z87.1-2010 เป็นตน้  

อุปกรณ์คุม้ครองความ
ปลอดภยัส่วนบุคคล 

ประเภท คุณลกัษณะ การใชง้าน 

แวน่ตานิรภยั 
Safety glasses 
ANSI Z87.1  

เลนส์โพลีคาร์บอเนต  
ป้องกนัดา้นขา้ง 

ทาํงานกบัสารเคมี 
ชีวภาพรังสี อนัตรายทาง
กายภาพ 
 

Goggles 
ANSI Z87.1 

Direct vented  

 

ช่วยใหก้ารไหลของอากาศเขา้
ตา ป้องกนัจากสิÉงทีÉอาจ
กระเด็นเขา้ตา 

ทาํงานกบัอนุภาค 
[เกิดหมอกนอ้ยกวา่ แต่
ไม่ควรใชก้บัของเหลว
หรืออนัตรายจากฝุ่ น
ละเอียด] 

Indirect vented 

 

ป้องกนัจากการสาดโดยช่องทีÉ
มีฮูดหรือทีÉคลุมไว ้

ป้องกนัจากฝุ่ นละออง
และการกระเด็นสารเคมี 

Non-vented 

 

การป้องกนัการผา่นของฝุ่ น
ละอองหมอกของเหลวและไอ
ระเหย 

การป้องกนัจากฝุ่ น
ละอองสารเคมีและ
ละอองของเหลวและไอ
ระเหย 

Disposable medical 
eye shield 

 

 

การป้องกนัจากการสาด, 
สเปรย,์ โปรยลงมาหรือหยด
เลือดหรือวสัดุทีÉอาจติดเชืÊออืÉน 
ๆ 

ใชง้านดา้นการดูแล
สุขภาพ 
อนัตรายทางชีวภาพ 
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Laser eyewear  

 

เป็นแวน่ goggles ตดัแสง 
ความหนาแน่นของแสงขึÊนอยู่
กบัพารามิเตอร์ของลาํแสง 

ทาํงานกบัเลเซอร์ Class ś 
หรือ Class Ŝ  

Face shield  
Comply with ANSI Z87.1  

 

ป้องกนัการกระเด็นและ
สารเคมี แต่ตอ้งใชร่้วมกบั
หนา้กากนิรภยัหรือแวน่ตา
นิรภยั 

กนัการสาดหรือการ
กระเด็นสารเคมีทีÉอาจ
เกิดขึÊนอปุกรณ์ทีÉอยู่
ภายใตแ้รงดนัหรือ
สุญญากาศ 

Optical face shield  

 

Face shield with special 
optical density (OD) value for 
ultraviolet radiation (UV) or 
infrared shielding  
 

ทาํงานกบั UV หรือ
อุปกรณ์เปล่งแสง
อินฟราเรด 

Welder’s goggles  

 

เลนส์กนักระแทกและมีให้
เลือกเฉดสีมีการตดัและกรอง
แสง 

การเชืÉอมดว้ยประกายไฟ, 
การปรับขนาด, รังสีแสง
ทีÉเป็นอนัตราย 

Welder’s helmet  

 

หมวกนิรภยัทีÉทนทานพร้อม
เลนส์กรองตรวจสอบให้แน่ใจ
วา่ไดเ้ลือกเฉดสีทีÉเหมาะสม
สาํหรับความมืดของเลนส ์
 

การเชืÉอมเพืÉอปกป้อง
ดวงตาและใบหนา้จาก
ความร้อน, เผาแฟลช,  
แสงอลัตราไวโอเลตหรือ
อินฟราเรด 

Arc-rated face shield  

 

อุปกรณ์ความปลอดภยัไฟฟ้า
พิเศษสาํหรับการป้องกนั
ใบหนา้ 

การใชง้านดา้นความ
ปลอดภยัทางไฟฟ้าทีÉมี
อนัตรายทีÉมีอนัตรายสูง 

 
 8.2.2 อุปกรณ์ป้องกนัมือ (Hand Protection) 
  ถุงมือสามารถแบ่งออกไดเ้ป็น 2 ประเภทใหญ่ๆ  ไดแ้ก่ ถุงมือทีÉใชค้รัÊ งเดียวแลว้ทิÊง (Disposable gloves) และถุงมือทีÉ
สามารถใชง้านซํÊ าได ้(Reusable gloves) ถุงมือทีÉใชค้รัÊ งเดียวแลว้ทิÊงจะมีความหนาของถุงมือทีÉนอ้ยกวา่ถุงมือทีÉสามารถใชง้านซํÊาได ้
ทาํใหม้ีเนืÊอสมัผสัและความยดืหยุน่ทีÉดีกวา่แต่ความสามารถในการกนัสารเคมีไดดี้นอ้ยกวา่  


