
 

ภำคผนวก 
o แผนปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยั 

o แผนอพยพหนีไฟ 

o แผนปอ้งกนัภยัแผ่นดินไหวและสนึำมิ 

o กฎระเบียบอำคำรชดุ 

o ตำรำงกำรตรวจเช็คระบบป้ัมทัง้หมด 

o ตำรำงตรวจสอบกำรท ำงำนของระบบบ ำบดัน ำ้เสีย 

o ตำรำงกำรตรวจเช็คระบบสระวำ่ยน ำ้ 

o ผลตรวจวิเครำะหค์ณุภำพน ำ้สระวำ่ยน ำ้และน ำ้จำก

ระบบบ ำบดัน ำ้เสีย 
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 แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

 

 
 
 

     
 

บริษัท ซิลค์โปรเจคส์ จ ำกดั 
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แนวการจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

 
บริษัท ซิลคโ์ปรเจคส ์จ ำกดั  ตระหนกัถงึผลที่เกิดขึน้จำกอคัคีภยัทัง้โดยตรงและโดยออ้มที่ท  ำใหเ้กิดกำรบำดเจ็บและสญูเสียชีวิตอนัเนื่องมำจำก

ควำมรอ้น เกิดควำมเสียหำยแก่อำคำรสถำนที่  อปุกรณต์่ำงๆ ควำมสญูเสียโอกำส และกำรเสียชื่อเสียง รวมถึงควำมปลอดภัยในกำรท ำงำนของลูกจำ้ง 
ดังนั้นจึงได้ก ำหนดให้มีกำรจัดท ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย กำรตรวจตรำกำรอบรม กำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย กำรดับเพลิง 
กำรอพยพหนีไฟ กำรบรรเทำทุกข์ และกำรปฏิรูปฟ้ืนฟู   

 ซึ่งองค์ประกอบของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย จะด ำเนินกำรในภำวะต่ำงกัน รำยละเอียดแยกไดด้ังนี ้ 
1.  ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบดว้ยแผนป้องกันอัคคีภัยต่ำง ๆ 3 แผน คือ แผนกำรอบรมแผนกำรรณรงคป์้องกันอัคคีภัย 

และแผนกำรตรวจตำ 
2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบดว้ยแผนเกี่ยวกับกำรดับเพลิง และลดควำมสูญเสียโดยประกอบด้วยแผนต่ำง ๆ 3 แผนคือ 

แผนกำรดับเพลิง แผนกำรอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทำทุกข์ ส  ำหรบัแผนบรรเทำทุกข์จะเป็นแผนที่มีกำรปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิง
ไหมส้งบลงแลว้ดว้ย 

3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว  จะประกอบดว้ยแผนที่จะด ำเนินกำรเม่ือเหตุเพลิงไหมส้งบแลว้ 2 แผน คือ แผนกำรบรรเทำทุกข์ซึ่ง
ด ำเนินกำรต่อเนื่องจำกภำวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ และแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู  
 
ข้อมูลท่ัวไปเก่ียวกับประเภทกิจการ 
-ชื่อ   : บริษัท ซิลคโ์ปรเจคส ์จ ำกดั   
-ประเภทกิจกำร : อสงัหำริมทรพัย ์
-ที่ตัง้  : 106 ซอยเชิงทะเล ต ำบลเชิงทะเล อ ำเภอถลำง จงัหวดัภเูก็ต 83110 
-โทรศพัท ์ : 076-609542   

 -พนักงำน : จ ำนวน80 คนโดยประมำณ  
 

มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
วัตถุประสงค ์

  1.เพื่อเป็นกำรป้องกันกำรสูญเสียทั้งชีวิตและทรพัยส์ินจำกอัคคีภัย  
  2.เพื่อสรำ้งควำมมั่นใจในเรื่องควำมปลอดภัยต่อพนักงำนกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  
  3.เพื่อลดอัตรำกำรเสี่ยงต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย  
  4.เพื่อสรำ้งทัศนคติที่ดีต่อพนักงำนในสถำนประกอบกำร  
  

เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในสถำนประกอบกำรมีควำมปลอดภัยจำกอัคคีภัยควรได้มีกำรก ำหนดมำตรกำรกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ดังนี ้

1. จดัใหมี้ระบบป้องกนัและระงบัอคัคภียั ทัง้ดำ้นกำรจดัอปุกรณด์บัเพลิง กำรก ำจดัของเสีย ที่ติดไฟง่ำย กำรป้องกนัฟ้ำผ่ำ กำรติดตัง้ระบบ
สญัญำณแจง้เหตเุพลิงไหมก้ำรจดัท ำทำงหนีไฟ                                                                                            

2. จดัใหมี้แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ทัง้ในดำ้นกำรตรวจตรำ กำรอบรม กำรรณรงค ์ ป้องกนั อคัคีภยั กำรดบัเพลิง กำรอพยพหนีไฟ กำร
บรรเทำทกุขแ์ละกำรปฏิรูปฟ้ืนฟเูม่ือเกิดอคัคีภยัขึน้แลว้  

  3. จดัใหมี้ช่องทำงผ่ำนสู่ทำงออกตำมมำตรฐำนที่กฎหมำยก ำหนด 
  4. จดัใหมี้ทำงออกทกุหน่วยงำน ที่สำมำรถอพยพผูป้ฏิบตัิงำนทัง้หมดออกสู่ทำงออกสดุทำ้ย ซึ่งเป็นทำงที่ไปสูบ่ริเวณที่ปลอดภยั  
  5. ประตทูี่ใชใ้นเสน้ทำงหนีไฟไดต้ิดตัง้ในจดุที่เห็นชดัเจนโดยไม่มีสิ่งกีดขวำง  
  6. ประตทูี่ใชใ้นเสน้ทำงหนีไฟเป็นประตทูี่เปิดออกภำยนอก โดยไม่มีกำรผกูปิดหรือล่ำมโซ่ ในขณะปฏิบตัิงำน 

  7. จดัใหมี้เสน้ทำงหนีไฟที่ปรำศจำกสิ่งกีดขวำงในแต่ละหน่วยงำน เพื่อใหผู้ป้ฏิบตัิงำน สำมำรถอพยพหนีไปสู่สถำนที่ที่ปลอดภยั  
  8. จดัใหมี้อปุกรณด์บัเพลิงแบบมือถือและระบบน ำ้ดบัเพลิงพรอ้มอปุกรณป์ระกอบ  
  9. จดัเตรียมน ำ้ส  ำรองไวใ้ชใ้นกำรดบัเพลิง  
  10. ขอ้ต่อ สำยส่งน ำ้ดบัเพลิงเขำ้อำอำคำร และภำยในอำคำรเป็นแบบเดียว หรือขนำดเท่ำกนักบัที่ใชใ้นหน่วยดบัเพลิงของทำงรำชกำร 
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  11. สำยส่งน ำ้ดบัเพลงมีควำมยำว หรอืต่อกนัไดค้วำมยำวที่เพียงพอจะควบคมุบริเวณที่ เกิดเพลิงได ้ 
12. จดัใหมี้เครื่องดบัเพลิงแบบมือถือที่ใชส้ำรเคมีดบัเพลิงชนิดคำรบ์อนไดออกไซดห์รือ ฮำรอน หรือผงเคมีแหง้ หรือสำรเคมีดบัเพลิงที่สำมำรถ
ดบัเพลิงประเภท เอ บีซีและ ดี  

  13. มีกำรซ่อมบ ำรุง และตรวจตรำใหมี้สำรเคมีที่ใชใ้นกำรดบัเพลิงตำมปริมำตรที่ก ำหนดตำมชนิดของเครื่องดบัเพลิงแบบมือถือ  
  14. จดัใหมี้กำรตรวจสอบสภำพของเครื่องดบัเพลิงไม่นอ้ยกว่ำหกเดือนต่อหนึ่งครัง้  
  15. จดัใหมี้กำรตรวจสอบกำรติดตัง้ใหอ้ยู่ในสภำพที่ดีอยู่เสมอ  
  16. จดัติดตัง้อปุกรณด์บัเพลิงในที่เห็นไดช้ดัเจน และสำมำรถหยิบใชง้ำนไดส้ะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวำง  

17. ใหมี้กำรดแูลรกัษำอปุกรณด์บัเพลิงและกำรตรวจสอบใหอ้ยู่ในสภำพที่ใชง้ำนไดด้ี อย่ำงนอ้ยเดือนละหนึ่งครัง้หรือตำมระยะเวลำที่ผูผ้ลิต
อปุกรณน์ัน้ ก ำหนด  

  18. จดัใหผู้ป้ฏิบตัิงำนเขำ้รบักำรฝำกอบรมกำรดบัเพลิงขัน้ตน้จำกหน่วยงำนที่ทำงรำชกำรก ำหนดหรือยอมรบั  
  19. จดัใหมี้ระบบสญัญำณแจง้เหตเุพลงไหมช้นิดเปล่งเสียง ใหพ้นกังำนที่ท  ำงำนอยู่ภำยในอำคำรไดย้ินทั่วถึง 
  20. มีกำรทดสอบประสิทธิภำพในกำรท ำงำนของระบบสญัญำณแจง้เหตเุพลิงไหม ้อย่ำงนอ้ยเดือนละหนึ่งครัง้  

21. จดัใหผู้ท้ี่มีหนำ้ที่เกี่ยวกบักำรป้องกนัและระงบัอคัคีภยัเขำ้รบักำรฝึกอบรมเกี่ยวกบั กำรป้องกนัและระงบัอคัคีภยั กำรใชอ้ปุกรณต์่ำง ๆ ใน
กำรดบัเพลิง กำรปฐมพยำบำล และกำร- ช่วยเหลือกรณีฉกุเฉิน  

  22. จดัใหมี้กำรฝึกซอ้มอพยพผูป้ฏิบตังิำนออกจำกอำคำรไปตำมเสน้ทำงหนไีฟ  
  23. จดัใหมี้กำรฝึกซอ้มดบัเพลิง และฝึกซอ้มหนีไฟอย่ำงนอ้ยปีละหนึ่งครัง้  
 

แผนป้องกันอัคคีภัย 
อบุตัิเหตตุ่ำง ๆ สำมำรถเกิดขึน้ไดต้ลอดเวลำ โดยที่บำงครัง้เรำอำจไม่ทนรูต้วั ซึ่งอำจ เกิดจำกธรรมชำติหรือเกิดจำกกระท ำที่มีมลูเหตจุำกควำม

ประมำท ดงัในกรณีของอคัคีภยันัน้สำมำรถ เกิดขึน้ไดต้ลอดเวลำ และหำกไม่ไดร้บักำรดแูล ตรวจตรำ เอำใจใส่ใหค้วำมส ำคญั ดงันัน้ เพ่ือใหเ้กิดควำม
ปลอดภยัขึน้ทัง้ชีวิตและทรพัยส์ินทัง้หมดที่มีอยู่จึงควรจดัท ำแผน ป้องกนัอคัคีภยัขึน้  

 
หน้าทีข่องผู้รับผิดชอบในสถานประกอบการในการป้องกันอัคคีภัย 

 1. ผู้อ านวยการดับเพลิง (ผู้จัดการท่ัวไป)  หมำยถึง หรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมำย มีอ ำนำจและหนำ้ที่ดงัต่อไปนี ้ 
  (1) อ ำนวยกำรและสั่งกำรใหใ้ชแ้ผนปฏิบตัิกำรควบคมุอคัคีภยั  

 (2) มีอ ำนำจสั่งกำรและขอควำมรว่มมือใหบ้คุคลที่เกี่ยวขอ้งหรือผูป้ฏิบตัิงำนมำช่วยเหลือในกำรควบคมุ 
                   อคัคีภยั  

  (3) มีอ ำนำจสั่งกำรทกุฝ่ำยใหห้ยดุ หรือปฏิบตัิกำรต่อสูไ้ฟหรือลดควำมรุนแรงของอคัคีภยั   
   (4) สั่งกำรใหต้ิดต่อขอควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนภำยนอก  
   (5) รำยงำนผลกำรเกิดอคัคีภยั  

2. งานซ่อมบ ารุงและรักษาสถานที(่ผู้จัดการฝ่ายวิศวกรรม ผู้จัดการแผนกแม่บ้าน) หมำยถึง หวัหนำ้งำนซ่อมบ ำรุงและรกัษำสถำนที่ หรือผูท้ี่ ไดร้บั
มอบหมำย มีหนำ้ที่ตดัไฟตำมค ำสั่งของผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง  

 3. หน่วยเคล่ือนย้าย หมายถึง 
3.1 หัวหน้างานยานพาหนะ (พนักงานขับรถและพนักงานเบวบอย และผู้จัดการแผนกครัว) หรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมำย มีหนำ้ที่ ดงัต่อไปนี ้ 

   (1) อ ำนวยควำมสะดวกในกำรเคลื่อนยำ้ยขนส่งวสัดอุปุกรณต์ำ่งๆ  
   (2) รอรบัค ำสั่งจำกผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงในกำรสนบัสนนุผูบ้ำดเจ็บ  
   (3) จดัหำน ำ้ดื่ม  
  3.2 หัวหน้าส่วนสวัสดิการและแรงงานสัมพันธห์รือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย (ผู้จัดการแผนกบญัชีและแผนกบัญชี) มีหนำ้ที่ดงัต่อไปนี ้
    (1) เม่ือทรำบเหตเุพลิงไหมใ้หร้ีบเดินทำงไปที่เกิดเหตพุรอ้มอปุกรณป์ฐมพยำบำล  

   (2) รำยงำนตวัต่อผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลงิ และรอรบัค ำสั่งในกำรช่วยเหลือผูบ้ำดเจ็บ                                     
จำกกำรเกิดเพลิงไหม ้ 

  3.3 ผู้อ านวยการส านักกิจกรรมสัมพันธภาพ(ผู้จัดการฝ่ายต้อนรับและผู้จัดการฝ่ายบุคคล)ผูท้ี่ไดร้บัมอบหมำย มีหนำ้ที่ดงัต่อไปนี ้ 
   (1) คอยช่วยเหลือประสำนงำนระหวำ่งผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง ยำมรกัษำกำรณแ์ละผูเ้กี่ยวขอ้ง 
   (2) คอยรบั – ส่ง ค ำสั่งจำกผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงในกำรติดต่อ 
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   (3)ติดต่อขอควำมช่วยเหลือจำกภำยนอก เม่ือไดร้บัค ำสั่งจำกผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงหรือเจำ้หนำ้ที่ควำมปลอดภยั  
       
   (4) หลงัเพลิงสงบ ใหแ้จง้ทกุส ำนกัทรำบ 
  

4. หน่วยสนับสนุนการดับเพลิง (พนักงานรักษาความปลอดภัย) หมายถึง  
  4.1 คปอ. และเจำ้หนำ้ที่ควำมปลอดภยั มีหนำ้ที่แจง้ขอควำมช่วยเหลือจำกดบัเพลิงภำยนอก  
  4.2 ผูป้ฏิบตัิงำน มีหนำ้ที่ช่วยเหลือส่งเสริมกำรดบัเพลิง โดยรอค ำสั่งจำกผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง  
  4.3 ยำมรกัษำกำรณมี์หนำ้ที่ดงัต่อไปนี ้ 

(1) ใหร้ีบไปยงัที่เกิดเหตคุอยรบัค ำสั่งจำกผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงและผูอ้  ำนวยกำรส ำนกักิจกรรม                        
สมัพนัธป์ระสำนงำน  

   (2) ป้องกนัมิใหบ้คุคลภำยนอกที่ไม่ไดมี้หนำ้ที่เกี่ยวขอ้งเขำ้พืน้ที่ก่อนไดร้บัอนญุำต   
   (3) ควบคมุป้องกนัดแูลทรพัยสินที่เคลือ่นยำ้ยน ำมำเก็บไว ้ 
 5.หน่วยปฏิบัติการ(ผู้จัดการแผนกช่างและแผนกช่าง) หมำยถึงผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัอ ำนวยกำรหรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมำย มีหนำ้ที่ดงัต่อไปนี ้
    (1) เม่ือเกิดเพลิงไหมใ้นพืน้ที่ใหเ้ป็นผูค้วบคมุกำรดบัเพลิง  
   (2) หำกจ ำเป็นตอ้งขอควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนอื่น ใหส้ั่งด ำเนินกำรได ้ 
   (3) ทนัทีที่ทรำบเหต ุรีบวื่งแค่ตอนอหุภมิูเพลิงไหมใ้นพืน้ที่ของตนเอง ใหแ้จง้ข่ำวทำงโทรศพัท ์        
   (4) ทนัทีที่เจำ้หนำ้ที่ ควำมปลอดภยั ถึงผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงและโทรศพัทแ์จง้ประชำสมัพนัธ์  6. หน่วยอพยพ 

(หัวหน้าแผนกทุกแผนก) หมำยถึง ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกัทกุส ำนกั หรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมำย ใหใ้หท้กุส ำนกัที่เคลื่อนยำ้ยบคุคลไปยงัจดุรวมพลที่ก ำหนดไว้ 
แผนการอบรมเก่ียวกับอัคคีภัย 

 

แผนกำรรณรงคป์้องกนัอคัคีภยั 
-แผนกำรรณรงคป์้องกนัอคัคีภยัเป็นแนวทำงหนึ่งในกำรป้องกนัอคัคีภยั โดยจะเนน้กำร รณรงคก์ำรไม่สบูบหุรีใ่นทีห่ำ้มสบู โดยเนน้ควำมส ำคัญ

ของขอ้มลูยอ้นกลบัเพ่ือจงูใจใหเ้กิดพฤติกรรม  
  - ทำงบวก คือ กำรใหร้ำงวลัเพ่ือใหเ้กิดควำมพึงพอใจหรือ  
  - ทำงลบ คือ กำรลงโทษตำมระเบียบ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ล าดับที่ ผู้เข้ารับการอบรม หลักสูคร วิทยากร ระยะเวลา
ด าเนินการ 

หมายเหตุ 

 พนักงำนทุกคน - กำรดบัเพลิงเบือ้งตน้ส ำหรบั ลกูจำ้ง
40% 
- กำรฝึกอบรมกำรใชอ้ปุกรณต์่ำง ๆ ใน
กำรดับเพลิง 
-กำรฝึกซอ้มดบัเพลงิและฝึกซอ้มหนีไฟ 

-บริษัทที่ได้รบัรองจำก
กรมสวัสดิกำรฯ 
-หน่วยงำนของรฐับำล 

เดือนกันยำยน 
ของทุกปี 
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แผนการตรวจตราแผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                   มีขอ้บกพร่อง                                                        ไม่มีขอ้บกพร่อง 
 
 
 
 
 
 

                                               สั่งแก้ไข                                                     ไม่สั่งแก้ไข  
 
 
 
 
 
                                          มีอุปสรรค                                                                                                                                   
                             

                          
                                 
           
 
 

 
            

ก่อนเขา้ท างาน 10 

ตรวจบริเวณท่ีรับผิดชอบ 

ส่งแบบรายงานท่ีฝ่ายบุคคล 

ฝ่ายบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน 

เก็บรวบรวมเอกสาร

โดยฝ่ายบุคคล 

ฝ่ายบุคคลสรุปส่ง ผอ. หวัหนา้ฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง

สั่งการ 

ผอ.สั่งกำร 

พนกังานท่ีรับผิดชอบ

ปรับปรุงแกไ้ข 

รายงาน

ผล หวัหนา้ฝ่าย

สั่งการ 

เรียบรอ้ย 
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ล ำดับข้ันตอนกำรปฏิบัติเม่ือพนักงำนพบเหตุเพลิงไหม้ 
 
 
 
 
  
 
             
                              

                                
                  
 

เจำ้หนำ้ที่ควำม
ปลอดภยัใน 

กำรท ำงำน (จป.) 

ผูอ้  ำนวยกำร

ดบัเพลิงหรือ

ผูจ้ดักำรทั่วไปอำศยั 

ใหด้ ำเนินกำร
ดบัเพลิง 

ทนัที 

หวัหนำ้งำน หวัหนำ้แผนก ผูจ้ดักำรฝ่ำย 

พนกังำนที่พบเหตุ

เพลิงไหม ้

พนกังำนตดัสินใจวำ่ดบัเพลิงได้

ดว้ยตนเองหรือไม่ 
ผูจ้ดักำรฝ่ำย 

ผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง

หรือผูจ้ดักำรทั่วไป 

ใหบ้อกเพ่ือน
รว่มงำน 

หรือหวัหนำ้งำน 

- ใชแ้ผนปฏบิตัิกำรระงบัเหตุ
เพลิงไหมข้ัน้ตน้ 

........................................... 

- แจง้ประชำสมัพนัธ ์

- แจง้เจำ้หนำ้ที่ควำม
ปลอดภยัในกำรท ำงำน 
(จป.) 

ผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงหรือ

ผูจ้ดักำรทั่วไป 

..................................... 

ตดัสินใจใชแ้ผนปฏิบตัิกำร

เม่ือเกิดเหตเุพลิงไหมข้ัน้

รุนแรง 

แจง้ 

ใหร้ำยงำน

ผูบ้งัคบับญัชำ

ตำมล ำดบัขัน้ 

รำยงำน รำยงำน ถา้ดบัได ้

ถา้ดบัไม่ได ้ รำยงำน 

รำยงำน 

ถา้ดบัได ้

ใหร้ำยงำน 

ถา้ดบัไม่ได ้

รำยงำน 
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    แผนอพยพหนีไฟ 
 

 

 

 

    
       

       บริษัท ซิลค์โปรเจคส์ จ ำกดั 
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แผนอพยพหนีไฟ 

 

 แผนอพยพหนีไฟ ก ำหนดขึน้เพื่อควำมปลอดภยัของชีวิตและทรพัยสิ์นของผูป้ฏิบตัิงำนและ สถำนที่ท  ำงำนในขณะที่เกิด

เพลิงไหม ้

  แผนกำรอพยพหนีไฟท่ีก ำหนดนัน้ มีองคป์ระกอบต่ำงๆ เช่น ผูน้  ำทำงหนีไฟ จดุนดัพบ หน่วยตรวจสอบจ ำนวนผูป้ฏิบตังิำน 

หน่วยช่วยชีวิตและอพยพ ฯลฯ ควรไดม้ีกำรก ำหนดควำมรบัผิดชอบ ในแต่ละหน่วยงำนโดยขึน้ตรงต่อผูอ้  ำนวยกำรดับเพลิงคือ 

ผูจ้ดักำรทั่วไป หรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมำย  ในแผนงำนดงักล่ำวควรก ำหนดหนำ้ที่กำรปฏิบตัิ ดงันี ้ 

  1. ผูน้  ำทำงหนีไฟจะเป็นผูน้  ำทำงผูป้ฏิบตัิงำนอพยพหนีไฟไปตำมทำงออกที่ไดก้ ำหนดไว ้ 

  2. จุดนัดพบหรือจุดรวมพล จะเป็นสถำนที่ปลอดภัยที่พนักงำนสำมำรถมำรำยงำนตัวและท ำกำรตรวจนับ

จ ำนวนไดห้ำกพบว่ำมีพนกังำนขำดหำยไป แสดงว่ำอำจมีพนกังำนยงัติดอยู่ในพืน้ท่ีเกิดอคัคีภยั  

  3. หน่วยตรวจสอบผูป้ฏิบัติงำน มีหนำ้ที่ตรวจนับจ ำนวนพนักงำนว่ำไดอ้พยพออกมำ นอกบริเวณที่ปลอดภยั

ครบทกุคนแลว้หรือไม่  

  4. หน่วยช่วยชีวิตและยำนพำหนะ จะเขำ้คนหำและช่วยชีวิตพนกังำนท่ีติดคำ้งอยู่ในอำคำรหรือพืน้ท่ีเกิดอคัคีภยั 

รวมถึงกรณีพนกังำนออกมำถึง “จุดรวมพล” แลว้มีอำกำรเป็นลมช็อคหมดสติหรือบำดเจ็บเป็นตน้ จะท ำกำรปฐมพยำบำลเบือ้งตน้ 

และติดต่อยำนพำหนะในกรณีที่จ  ำเป็นตอ้งน ำผูบ้ำดเจ็บ ส่งโรงพยำบำล 
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ขั้นตอนการอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงสั่งใชแ้ผนไปยงัผูน้  ำทำง 

ผูน้  ำทำง ประกำศเตรียมอพยพ 

(กดสญัญำณเตอืนภยั 3 ครัง้) 

ผูน้  ำทำงถือสญัญำณธงน ำผูป้ฏิบตัิงำน 

ออกจำกพืน้ท่ีปฏบตัิงำน ตำมช่องที่ก ำหนด 

ผูน้  ำทำง น ำผูป้ฏิบตังิำนไปยงัจดุรวมพล 

 

ผูน้  ำทำงและผูต้รวจสอบยอด ตรวจสอบยอด

ผูป้ฎิบตัิงำน ณ. ท่ีรวมพล 

น ำผูป่้วยหรือผูบ้ำดเจ็บสง่หน่วยพยำบำล 

หรือสถำนพยำบำลใกลเ้คียง 

ผูต้รวจสอบแจง้ยอดต่อผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิง 

ณ. จดุรวมพล 

ผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงแจง้พนกังำนอยู่ในจดุ

รวมพลจนกว่ำเหตกุำรณส์งบ 

หำกยอดไม่ครบผูอ้  ำนวยกำรดบัเพลิงสั่ง 

ช่วยคน้หำ 

หน่วยคน้หำรำยงำนผล 
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การซ้อมอพยพหนีไฟภายในองคก์ร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมมตุิเกิดควนัไปจำกแผนกครวั 

 

1. มีคนรอ้งว่ำไฟไหม ้

2. ประชำสมัพนัธป์ระกำศว่ำเกิดเพลิงไหมใ้หผู้ป้ฎิบตัิงำนทกุ

คนอพยพออกจำกพืน้ท่ีเกิดเหต ุ

3. กดสญัญำณเตือนภยั 3 ครัง้ 

 ผูน้  ำทำงถือสญัญำณธงน ำผูป้ฎิบตัิงำนทกุคนอพยพจำกพืน้ท่ี

เกิดเหตไุปยงัจดุรวมพล 

 

รำยงำนตวั / ผูร้บัผิดชอบเช็คชื่อ 

 

1. แจง้เหตกุำรณส์งบ 

2. ใหพ้นกังำนกลบัเขำ้สถำนท่ีท ำงำน 

 

ประกำศขอบคณุ 

 

ประชมุ / สรุปผล 
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แผนบรรเทาทุกข ์

 แผนบรรเทำทกขกุข ์เป็นแผนจดัท ำขึน้เมื่อเกิดเหตเุพลิงไหมโ้ดยแผนดงักล่ำวประกอบไปดว้ย หวัขอ้ต่ำงๆ ดงันี ้  

 1. หนำ้ที่ประสำนงำนกบัหน่วยงำนภำยนอก เป็นกำรรบัผิดชอบในกำรติดตอ่ประสำนงำน กบัหน่วยงำนรำชกำร เพื่อใหเ้ขำ้

มำช่วยเหลือเมื่อเกิดเหตเุพลิงไหม ้ 

 2. กำรส ำรวจควำมเสียหำย จุดประสงคเ์พื่อกำรประเมินควำมเสียหำยในเบือ้งตน้ และ น ำเขำ้รำยงำนต่อที่ประชุมระดบั

บรหิำรขององคก์ร  

 3. กำรช่วยชีวิต และกำรคน้หำผูเ้สียชีวิต กำรปฏิบตัิตำมหนำ้ที่นีเ้พื่อคน้หำผูป้ระสบภยั ในท่ีเกิดเหตแุละน ำตวัผูบ้ำดเจ็บส่ง

โรงพยำบำล  

 4. กำรเคล่ือนยำ้ย เป็นกำรอพยพทรพัยสิ์น และของมีค่ำขององคก์รออกจำกพืน้ที่เกิดเหตุ แลว้น ำไปเก็บไวย้ังสถำนที่

ปลอดภยั หำกมีผูเ้สียชีวิตจะน ำศพไปชนัสตูร  

 5. กำรประเมินควำมเสียหำย ผลกำรปฏิบัติงำน และรำยงำนสถำนกำรณ ์เพื่อเป็นกำร วิเครำะหส์ถำนกำรณเ์พลิงไหม้

น ำไปสู่กำรรำยงำน และประเมินควำมเสียหำยเสนอต่อผูบ้รกิำรองคก์ร  

 6. กำรช่วยเหลือผูป้ระสบภยั เป็นกำรช่วยเหลือเบือ้งตน้เพื่อบรรเทำควำมเดือดรอ้น ของผูป้ระสบภยั  

 7. กำรปรบัปรุงแกไ้ขปัญหำเฉพำะหนำ้ เพื่อใหส้ ำนักงำนสำมำรถด ำเนินธุรกรรมไดโ้ดยเร็ว หนำ้ที่เป็นกำรวิเครำะหแ์ละ

ซ่อมแซมสถำนท่ี หำผลสรุปเพื่อรำยงำนต่อผูบ้รหิำร 
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แผนป้องกันภัยแผ่นดินไหวและสึนามิ 

 

 

 

        
 

บริษัท ซิลค์โปรเจคส์ จ ำกดั 
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แผนป้องกนัภัยแผ่นดินไหวและสึนาม ิ

วัตถุประสงค ์:- 

 เพื่อควำมปลอดภยัต่อชีวิตของพนกังำนและลกูคำ้ อีกทัง้เป็นกำรวำงมำตรกำรป้องกนัและรองรบักบัภยัทำงธรรมชำติที่ไม่
อำจหลีกเล่ียงได ้ซึ่งรวมถึงแนวทำงและขัน้ตอนกำรช่วยเหลือลกูคำ้และพนกังำน ใหเ้ป็นไปดว้ยควำมรวดเร็ว ทนัเหตุกำรณแ์ละมี
ควำมปลอดภยั 
ขอบเขต :- 

 กำรซอ้มรบักบัภยัทำงธรรมชำติทัง้ในระหวำ่งที่เกดิเหตแุละหลงัเกดิเหต ุซึง่ครอบคลมุไปถงึพนกังำนและลกูคำ้ที่ใชบ้รกิำร
ทัง้หมด 
ผู้รับผิดชอบ :- 

 ผูจ้ดักำรทั่วไป / ผูจ้ดักำรแผนก / ผูช้่วยผูจ้ดักำรรกัษำกำรแทน และพนกังำนทกุระดบัของทกุแผนกฝ่ำย 
ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน :- 

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ อ้างถึง 

1. แผนป้องกนัแผ่นดินไหว 
❖ แผนเตรียมการ 
1.1 ตรวจสอบขอ้มลูทำงเว็บไซค ์/ โทรทศัน ์/  

วิทยส่ืุอสำร 
1.2 แจง้พนกังำนทำงโทรศพัท ์/ วิทยส่ืุอสำร (วิทยส่ืุอสำรทกุ

เครื่องใหป้รบัควำมถ่ีตรงกนัท่ีช่อง 24) 
1.3 แจง้ลกูคำ้ทรำบ ทำงโทรศพัท ์/ เคำะประต ู
1.4 ตรวจสอบอปุกรณแ์ละระบบไฟฟำ้ ระบบแก๊สภำยใน

โรงแรมทัง้หมด 
1.5 ลกูคำ้และพนกังำนพรอ้มกนัท่ีจดุรวมพล 
1.6 เช็คชื่อ จ ำนวนลกูคำ้และพนกังำน 
1.7 กรณีลกูคำ้พกิำร / มีโรคประจ ำตวั / ตัง้ครรภ ์ขอใหท้ ำ

กำรเคลื่อนยำ้ยเขำ้สู่จดุรวมพลกอ่นเป็นอนัดบัแรก 

 
 

FOM / ITM 
 

HR / Security 
 

Executive HK. 
EN / FBK / FBS / HR 

 
HOD / All Staff 

FOM / HRM 
HOD / All Staff 

 
 

 
 
 

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ อ้างถึง 

❖ แผนอพยพ 
1.1 ยืนยนัขอ้มลู / ฟังเสียงสญัญำณเตือนภยั / สั่งกำร

อพยพ 
1.2 ด ำเนินกำรอพยพลกูคำ้และพนกังำนเขำ้สู่พืน้ท่ี

ปลอดภยั (ล็อบบี)้ 
❖ แผนบรรเทาทุกข ์

 
GM. 

 
HOD / All Staff 

 
 

FBS / HOD / All Staff 
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1.1 ดแูลพรอ้มใหบ้รกิำรอำหำรและเครื่องดื่ม รวมถงึปฐม
พยำบำลลกูคำ้และพนกังำน ณ พืน้ท่ีปลอดภยั (ล็อบบี)้  

1.2 เฝำ้คอยสงัเกตกำรณ ์และรบัฟังข่ำวสำรทำงสถำนีวิทย ุ
/ โทรทศัน ์ 

**เมื่อสถำนกำรณเ์ขำ้สู่สภำวะปกติ / ปลอดภยัแลว้  
ใหแ้จง้ลกูคำ้กลบัเขำ้ที่พกัไดต้ำมอธัฌำศรยั 

 
 

FOM / HRM. 
 

HOD / All Staff 

2. แผนป้องกนัสนึำม ิ
❖ แผนเตรียมการ 
2.1 ตรวจสอบขอ้มลูทำงเว็บไซค ์/ โทรทศัน ์/  

วิทยส่ืุอสำร 
2.2 แจง้พนกังำนทำงโทรศพัท ์/ วิทยส่ืุอสำร (วิทยส่ืุอสำรทกุ

เครื่องใหป้รบัควำมถ่ีตรงกนัท่ีช่อง 24) 
2.3 แจง้ลกูคำ้ทรำบ ทำงโทรศพัท ์/ เคำะประต ู
2.4 ตรวจสอบอปุกรณแ์ละระบบไฟฟำ้ ระบบแก๊สภำยใน

โรงแรมทัง้หมด 
2.5 ลกูคำ้และพนกังำนพรอ้มกนัท่ีจดุรวมพล 
2.6 เช็คชื่อ จ ำนวนลกูคำ้และพนกังำน 
2.7 กรณีลกูคำ้พกิำร / มีโรคประจ ำตวั / ตัง้ครรภ ์ขอใหท้ ำ

กำรเคลื่อนยำ้ยเขำ้สู่จดุรวมพลกอ่นเป็นอนัดบัแรก 
❖ แผนอพยพ 
2.1 ยืนยนัขอ้มลู / ฟังเสียงสญัญำณเตือนภยั / สั่งกำร

อพยพ 
2.2 ด ำเนินกำรอพยพลกูคำ้และพนกังำนเขำ้สู่พืน้ท่ี

ปลอดภยั (วงเวยีน) 
2.3 เฝำ้คอยสงัเกตกำรณ ์และรบัฟังข่ำวสำรทำงสถำนีวิทย ุ

/ โทรทศัน ์
**เมื่อสถำนกำรณเ์ขำ้สู่สภำวะปกติ / ปลอดภยัแลว้  
ใหแ้จง้ลกูคำ้กลบัเขำ้ที่พกัไดต้ำมอธัฌำศรยั 
 

 
 

FOM / ITM 
 

HR / Security 
 

Executive HK. 
EN / FBK / FBS / HR 

 
HOD / All Staff 

FOM / HRM 
HOD / All Staff 

 
 

 
GM. 

 
HOD / All Staff 

 
FOM / HRM. 

 
HOD / All Staff 

 

หน้าทีค่วามรับผิดชอบ :- 

❖ แผนกแม่บ้าน 

1.) เจำ้หนำ้ที่ฟลอรซ์ุปเปอรไ์วเซอร ์เขำ้ตรวจสอบและช่วยเหลือลกูคำ้โดยตรง เพื่อจะท ำกำรเคลื่อนยำ้ยอพยพลกูคำ้เขำ้สู่พืน้ท่ี
ปลอดภยั 

2.) เคำะประตเูรียกลกูคำ้ และน ำพำลกูคำ้ออก จำกนัน้ปิดล็อคประตหูอ้งพกั เพื่อใหแ้น่ใจวำ่ไม่มีลกูคำ้อยู่ในหอ้งพกัแลว้ 
3.) รำยงำนใหส่้วนควบคมุทรำบควำมคืบหนำ้ก่อนกำรอพยพ 
4.) ใหด้แูลลกูคำ้อยำ่งใกลช้ิดและท ำกำรเคลื่อนยำ้ยอพยพลกูคำ้เขำ้สูพ่ืน้ท่ีปลอดภยั 

❖ แผนกอาหารและเคร่ืองดืม่ 

1.) ดบัเทียนและไฟทัง้หมดที่ก ำลงัใชง้ำนอยู่ 
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2.) ปิดอปุกรณไ์ฟฟ้ำที่ใชใ้นกำรอุ่นอำหำร เครื่องป้ิงขนมปัง เครื่องตม้กำแฟ เครื่องอุ่นชำ/กำแฟ เครื่องตม้น ำ้ เครื่องท ำน ำ้เย็น 
/ น ำ้ผลไม ้และอื่นท่ีเป็นอปุกรณ/์เครื่องใชไ้ฟฟ้ำของทกุ Outlet ทัง้หมด 

3.) รำยงำนใหส่้วนควบคมุทรำบและด ำเนินกำรอพยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยั 
❖ แผนกครัว 

1.) หยดุกำรท ำงำนและปิดอปุกรณเ์ครื่องใชไ้ฟฟ้ำที่ก ำลงัใชง้ำนอยู่ทัง้หมด 
2.) หวัหนำ้พ่อครวัจะตอ้งแจง้ใหพ้นกังำนในสงักดัรบัทรำบ เพื่อจะด ำเนินกำรเขำ้สู่กำรอพยพไปพืน้ท่ีปลอดภยั 
3.) ปิดระบบเครื่องใชไ้ฟฟำ้ใหม้ำกที่สดุเท่ำที่จะท ำได ้
4.) ปิดแก๊สและเมนวำลว์แก๊สทัง้หมด เพื่อลดโอกำสของกำรระเบิด 
5.) ตรวจสอบทกุจดุในพืน้ท่ีของครวัว่ำไดด้  ำเนินกำรทัง้หมดเรียบรอ้ยแลว้ และพนกังำนไดด้  ำเนินกำรอพยพออกจำกพืน้ท่ีเพื่อ

เขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยัเป็นท่ีเรียบรอ้ยแลว้ 
6.) ที่เหลือผูจ้ดักำรและผูช้่วย ตอ้งรบีออกจำกพืน้ท่ี และเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยั 
7.) พนกังำนทกุคนจะตอ้งไดร้บัค ำแนะน ำ เพื่อเตรียมควำมพรอ้มในกำรเขำ้ชว่ยเหลือลกูคำ้ หำกมคีวำมจ ำเป็น 

❖ ส่วนงานสจว๊ต 

1.) ปิดเครื่องลำ้งจำนทกุเครื่อง 
2.) ใหแ้น่ใจวำ่น ำ้มนัเชือ้เพลิง / แอลกอฮอล ์ถกูปิดผนึกในถงัเก็บอย่ำงถกูตอ้ง 
3.) รำยงำนใหส่้วนควบคมุทรำบและด ำเนินกำรอพยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยั 

❖ แผนกห้องพกัและต้อนรับส่วนหน้า 
1.) ปริน้รำยงำนลกูคำ้ที่เขำ้พกัทัง้หมด 
2.) ปิดเครื่องคอมพวิเตอรท์กุเครื่อง 
3.) ประสำนงำนกบัแผนกแม่บำ้นเพื่อเขำ้สู่กระบวน/ขัน้ตอนกำรอพยพเขำ้สู่พืน้ที่ปลอดภยัอย่ำงถกูตอ้งวิธี 
4.) พนกังำนตอ้นรบัท่ีไดร้บัมอบหมำย จะตอ้งตรวจสอบชื่อและลกูคำ้ใหต้รงกนั 

❖ แผนกทรัพยากรบคุคล 

1.) ปิดอปุกรณแ์ละเครื่องใชไ้ฟฟ้ำทัง้หมด 
2.) ใหน้ ำขอ้มลูเงินเดือน รำยงำนกำรบนัทึกเวลำกำรปฏิบตัิงำน และงำนส ำคญั บนัทึกเขำ้แผ่นดิสก ์
3.) ปิดล็อคประต ูเพื่อใหแ้น่ใจวำ่ไมม่ีใครอยูใ่นพืน้ท่ีส ำนกังำนแผนกทรพัยำกรบคุคลแลว้ 

❖ แผนกบัญชีและการเงนิ 

1.) ควบคมุกำรเงินทกุจดุ และน ำเอกสำรที่ส  ำคญัเก่ียวกบัเงิน เช็ค เงนิสด เขำ้เก็บรกัษำไวใ้นตูเ้ซฟที่ปอ้งกนัไฟได ้
2.) พนกังำนเก็บรกัษำเงินตอ้งมคีวำมปลอดภยั และตอ้งลบคีย ์/ รหสัผ่ำนทัง้หมดที่จะสำมำรถเขำ้ถึงเงนิสด เช็ค บตัรเครดิต

ต่ำง ๆ ได ้
3.) พนกังำนทัง้หมดจะตอ้งเรง่ด ำเนนิกำรอพยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยั 
4.) ผูอ้  ำนวยกำรฝ่ำยกำรเงิน/ผูจ้ดักำรแผนกฯ จะตอ้งมั่นใจวำ่พนกังำนภำยในแผนกไดอ้พยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยัแลว้ และไม่

มีผูใ้ดหลงเหลืออยู่ในพืน้ท่ีนีอ้ีก 
5.) เมื่อมั่นใจ/แน่ใจแลว้ว่ำไมม่ีผูใ้ดอยู่ในพืน้ท่ีเส่ียงภยั เขำ/เธอ ท่ีอยู่เป็นคนสดุทำ้ย จะตอ้งปิดล็อคประต ูเพื่อใหม้ั่นใจวำ่ไม่มี

ผูใ้ดหลงเหลืออยู่ และจะตอ้งเรง่อพยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยัโดยเรว็ 
❖ แผนกวิศวกรรม 

1.) ปิดอปุกรณแ์ละเครื่องใชไ้ฟฟ้ำทัง้หมด 
2.) ใหแ้น่ใจวำ่น ำ้มนัเชือ้เพลิง / แอลกอฮอล ์ถกูปิดผนึกในถงัเก็บอย่ำงถกูตอ้ง 
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3.) ผูจ้ดักำรแผนกฯ จะตอ้งมั่นใจวำ่พนกังำนภำยในแผนกไดอ้พยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยัแลว้ และไม่มผีูใ้ดหลงเหลืออยูใ่นพืน้ท่ี
นีอ้ีก 

4.) เมื่อมั่นใจ/แน่ใจแลว้ว่ำไมม่ีผูใ้ดอยู่ในพืน้ท่ีเส่ียงภยั เขำ/เธอ ท่ีอยู่เป็นคนสดุทำ้ย จะตอ้งปิดล็อคประต ูเพื่อใหม้ั่นใจวำ่ไม่มี
ผูใ้ดหลงเหลืออยู่ และจะตอ้งเรง่อพยพเขำ้สู่พืน้ท่ีปลอดภยัโดยเรว็ 

❖ ผู้จัดการทั่วไป 

1.) สั่งกำรอพยพ 
Flow chart :- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ อ้างถึง 

3. แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
❖ แผนเตรียมการ 
3.1 ตรวจสอบขอ้มลูทำงเว็บไซค ์/ โทรทศัน ์/  

วิทยส่ืุอสำร 
3.2 แจง้พนกังำนทำงโทรศพัท ์/ วิทยส่ืุอสำร (วิทยส่ืุอสำรทกุ

เครื่องใหป้รบัควำมถ่ีตรงกนัท่ีช่อง 24) 
3.3 แจง้ลกูคำ้ทรำบ ทำงโทรศพัท ์/ เคำะประต ู
3.4 ตรวจสอบอปุกรณแ์ละระบบไฟฟำ้ ระบบแก๊สภำยใน

โรงแรมทัง้หมด 
3.5 ลกูคำ้และพนกังำนพรอ้มกนัท่ีจดุรวมพล 
3.6 เช็คชื่อ จ ำนวนลกูคำ้และพนกังำน 

 
 

FOM / ITM 
 

HR / Security 
 

Executive HK. 
EN / FBK / FBS / HR 

 
HOD / All Staff 

FOM / HRM 

 
 
 

กรณีเกิดเหตุ 

ตัง้สติ อยำ่ตื่นตระหนก 

ปิดอปุกรณเ์ครื่องใชไ้ฟฟ้ำ 

หำที่หลบภยั โดยนอนขดตวัที่พืน้
ขำ้งเตียงนอน/โซฟำ 

อยู่ใหห้่ำงประต ูหนำ้ต่ำง กระจก 
เพื่อป้องกนักำรลม้ทบัของตวัอำคำร 

หลังเกิดเหตุ 

ตรวจหำผูบ้ำดเจ็บ จดัท ำ กำรปฐม
พยำบำล 

ดบั ปิดไฟและหยดุใชเ้ครื่องมือ
อปุกรณไ์ฟฟ้ำ 

รอรบัฟังวิธีกำร เนื่องนอกอำคำร
อำจมีอนัตรำยอื่นอกี 

ตรวจหำผูบ้ำดเจ็บ / ปฐมพยำบำล 

ใหร้ะวงัแผ่นดินไหวซ ำ้สอง 

ขั้นตอนปฏิบตัิเม่ือเกดิแผ่นดนิไหว 
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3.7 กรณีลกูคำ้พกิำร / มีโรคประจ ำตวั / ตัง้ครรภ ์ขอใหท้ ำ
กำรเคลื่อนยำ้ยเขำ้สู่จดุรวมพลกอ่นเป็นอนัดบัแรก 

HOD / All Staff 
 

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ อ้างถึง 

❖ แผนอพยพ 
1.3 ยืนยนัขอ้มลู / ฟังเสียงสญัญำณเตือนภยั / สั่งกำร

อพยพ 
1.4 ด ำเนินกำรอพยพลกูคำ้และพนกังำนเขำ้สู่พืน้ท่ี

ปลอดภยั (ล็อบบี)้ 
❖ แผนบรรเทาทุกข ์
1.3 ดแูลพรอ้มใหบ้รกิำรอำหำรและเครื่องดื่ม รวมถงึปฐม

พยำบำลลกูคำ้และพนกังำน ณ พืน้ท่ีปลอดภยั (ล็อบบี)้  
1.4 เฝำ้คอยสงัเกตกำรณ ์และรบัฟังข่ำวสำรทำงสถำนีวิทย ุ/ 

โทรทศัน ์ 
**เมื่อสถำนกำรณเ์ขำ้สู่สภำวะปกติ / ปลอดภยัแลว้  
ใหแ้จง้ลกูคำ้กลบัเขำ้ที่พกัไดต้ำมอธัฌำศรยั 

 
GM. 

 
HOD / All Staff 

 
 

HOD / All Staff 
 
 

FOM / HRM. 
 

HOD / All Staff 

 

4. แผนป้องกนัสนึำม ิ
❖ แผนเตรียมการ 
4.1 ตรวจสอบขอ้มลูทำงเว็บไซค ์/ โทรทศัน ์/  

วิทยส่ืุอสำร 
4.2 แจง้พนกังำนทำงโทรศพัท ์/ วิทยส่ืุอสำร (วิทยส่ืุอสำรทกุ

เครื่องใหป้รบัควำมถ่ีตรงกนัท่ีช่อง 24) 
4.3 แจง้ลกูคำ้ทรำบ ทำงโทรศพัท ์/ เคำะประต ู
4.4 ตรวจสอบอปุกรณแ์ละระบบไฟฟำ้ ระบบแก๊สภำยใน

โรงแรมทัง้หมด 
4.5 ลกูคำ้และพนกังำนพรอ้มกนัท่ีจดุรวมพล 
4.6 เช็คชื่อ จ ำนวนลกูคำ้และพนกังำน 
4.7 กรณีลกูคำ้พกิำร / มีโรคประจ ำตวั / ตัง้ครรภ ์ขอใหท้ ำ

กำรเคลื่อนยำ้ยเขำ้สู่จดุรวมพลกอ่นเป็นอนัดบัแรก 
❖ แผนอพยพ 
2.4 ยืนยนัขอ้มลู / ฟังเสียงสญัญำณเตือนภยั / สั่งกำร

อพยพ 
2.5 ด ำเนินกำรอพยพลกูคำ้และพนกังำนเขำ้สู่พืน้ท่ี

ปลอดภยั (วงเวยีน) 
2.6 เฝำ้คอยสงัเกตกำรณ ์และรบัฟังข่ำวสำรทำงสถำนีวิทย ุ/ 

โทรทศัน ์
**เมื่อสถำนกำรณเ์ขำ้สู่สภำวะปกติ / ปลอดภยัแลว้  
ใหแ้จง้ลกูคำ้กลบัเขำ้ที่พกัไดต้ำมอธัฌำศรยั 
 

 
 

FOM / ITM 
 

HR / Security 
 

Executive HK. 
EN / FBK / FBS / HR 

 
HOD / All Staff 

FOM / HRM 
HOD / All Staff 

 
 

 
GM. 

 
HOD / All Staff 

 
FOM / HRM. 

 
HOD / All Staff 
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