
 บริษทั บลูสโคป สตีล (ประเทศไทย) จ ำกดั เอกสำรเลขท่ี :   PR-SFT-99001 

                                          ระเบียบปฏิบติั แกไ้ขคร้ังท่ี :  3 หนำ้ :  1 of 5 

เร่ือง :   กำรฝึกอบรมเก่ียวกบัควำมปลอดภยัและส่ิงแวดลอ้ม ก่อนเขำ้ท ำงำน  วนัท่ี :    7 กรกฎำคม 2551 
ผูจ้ดัท ำ :………………………….………     ผูท้บทวน :………….………………………..  ผูอ้นุมติั :…………..……….…………. 
                             Safety Officer                                                               Safety Supervisor                                              Safety & Environment Manager 

 

1. Objective  
- เพ่ือให้มัน่ใจไดว่้ำพนกังำน, ผูรั้บเหมำ และผูเ้ยี่ยมชม จะมีควำมปลอดภยัในระหว่ำงปฏิบติังำนหรือเยี่ยมชม ณ บริษทั      

บลูสโคป มำบตำพุด 
 

2. Scope 
- พนกังำน, ผูรั้บเหมำ และผูเ้ยี่ยมชมทุกท่ำนท่ีปฏิบติังำนหรือเยี่ยมชม ณ บริษทั บลูสโคป สตีล (ประเทศไทย) จ ำกดั, บริษทั 

บลูสโคป ไลสำจท ์ (ประเทศไทย) จ ำกดั โรงงำนท่ีมำบตำพุด 
3. Definition 

- บริษทัฯ  หมำยถึง  บริษทับลูสโคป สตีล (ประเทศไทย) จ ำกดั, บริษทับลูสโคป ไลสำจท ์(ประเทศไทย) จ ำกดั 
โรงงำนท่ีมำบตำพุด 

- Site   หมำยถึง  พ้ืนท่ีในเขตโรงงำนมำบตำพุดของบริษทัฯ และพ้ืนท่ีส ำนกังำน ฝ่ำยขำยและกำรตลำด ท่ี 
กรุงเทพมหำนครฯ 

- Area  หมำยถึง  หน่วยกำรผลิต ส่วนโรงงำนมำบตำพุดไดแ้ก่ Uncoated Area, Coated Area, Plant Service Area และ  
PEB&ROF Area 

- I.D.   หมำยถึง  กำรช้ีบ่ง 
- Site induction หมำยถึง  หลกัสูตรกำรอบรมพนกังำน/ผูรั้บเหมำ/ผูเ้ยี่ยมชม เก่ียวกบัระบบควำมปลอดภยัเบ้ืองตน้ของบริษทัฯ 
- Area induction หมำยถึง หลกัสูตรกำรอบรมพนกังำน/ผูรั้บเหมำ/ผูเ้ยี่ยมชม เก่ียวกบัควำมปลอดภยัในกำรท ำงำนเฉพำะพ้ืนท่ี 

และ/หรือเฉพำะงำน 
- Uncoated Area  หมำยถึง พ้ืนท่ีหน่วยกำรผลิต ท่ีประกอบดว้ย 

1. PKL (Pickle Line)      หมำยถึง โรงงำนลำ้งสนิมเหลก็แผน่ 
2. CRM  (Cold Rolling Mill)  หมำยถึง โรงงำนเหลก็แผน่รีดเยน็ 
3. RSH (Roll Shop)   หมำยถึง โรงงำนเจียรลูกรีด 

- Coated Area   หมำยถึง พ้ืนท่ีหน่วยกำรผลิต ท่ีประกอบดว้ย 
1. MCL (Metal Coating Line)  หมำยถึง โรงงำนเหลก็แผน่เคลือบโลหะโรงงำน ประกอบดว้ย 

MCL1 และ MCL2 
2. Finishing Line   หมำยถึง โรงงำนผลิตตอนทำ้ย ประกอบดว้ย  

CPL (Continuous Paint Line):โรงงำนเหลก็แผน่เคลือบสี, RSL (Recoil / Slit 
Line): โรงงำนเหลก็แผน่หนำ้แคบ และ Warehouse& Packaging: แผนก
คลงัสินคำ้และบรรจุภณัฑ ์

- Plant Service Area  หมำยถึง พ้ืนท่ีหน่วยกำรผลิต ท่ีประกอบดว้ย  
1. WS (Workshop)   หมำยถึง โรงงำนซ่อมบ ำรุงรักษำ 
2. WWTP (Waste Water Treatment Plant) หมำยถึง โรงบ ำบดัน ้ำเสีย 
3. Utility Service   หมำยถึง ส่วนสำธำรณูปโภค ไดแ้ก่ Air Compressor, Cooling Tower, Metering  

Unit เป็นตน้ 
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- PEB&ROF  หมำยถึงพ้ืนท่ีหน่วยกำรผลิต ท่ีประกอบดว้ย 
1. PEB (Pre Engineering Building)  หมำยถึงโรงงำน เช่ือมโครงสร้ำงอำคำร 
2. SMT (Smartruss)   หมำยถึง โรงงำนขึ้นรูป ทรัซ (Truss) 
3. Purlin    หมำยถึงโรงงำนขึ้นรูป เพอลิน (Purlin) 

-      ฝ่ำยควำมปลอดภยัฯ หมำยถึง ฝ่ำยควำมปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม 
 
4. Responsibility 

- ผูจ้ดักำรฝ่ำยควำมปลอดภยั และส่ิงแวดลอ้ม จะคงไวซ่ึ้งระเบียบปฏิบติัฉบบัน้ี  
- ผูจ้ดักำรและหวัหนำ้งำนทุกส่วนงำนจะตอ้งควบคุมให้มีกำรน ำระเบียบปฏิบติัฉบบัน้ี ไปปฏิบติัจริง 
 

5. Procedure 
5.1 กำรอบรมควำมปลอดภยัในกำรปฏิบติังำน 
 

หลกัสูตรกำรฝึกอบรม ผูท่ี้ตอ้งผำ่นกำรฝึกอบรม ผูท่ี้สำมำรถท ำกำรฝึกอบรม ส่ือกำรฝึกอบรม 
1. Site Induction Level 0 ผูเ้ยี่ยมชมทุกท่ำน พนกังำนบริษทัฯ ผูท่ี้

รับผิดชอบดูแลผูเ้ยี่ยมชม 
วิดีโอเทป หรือ เอกสำร
กำรฝึกอบรม Level 0 
(IN-SFT-99001) 

2. Site Induction Level 1 พนกังำนและผูรั้บเหมำทุกท่ำนท่ีตอ้ง
ปฏิบติังำนในส่วนโรงงำน  แต่ไม่ได้
ปฏิบติักำรในส่วนกำรผลิต 

Plant Trainer 
Safety Officer 
Shift Security Supervisor 
Job Leader/Supervisor 

เอกสำรกำรสอน  
Site Induction Level 1      
(IN-SFT-99002) 

3. Area Induction Level 2 
 
 
 

พนกังำนและผูรั้บเหมำทุกท่ำนท่ีตอ้ง
ปฏิบติังำนในส่วนโรงงำน และ
ปฏิบติักำรในส่วนกำรผลิต 
 

Plant Trainer 
Safety Officer 
Shift Security Supervisor 
Engineer, Job Leader / 
Supervisor 

เอกสำรกำรสอน  
Area Induction Level 2 
(IN-SFT-99003)  
(IN-SFT-99004) 

4. ATWP & Isolation พนกังำนและผูรั้บเหมำทุกท่ำนท่ีตอ้ง
ปฏิบติังำนเก่ียวขอ้งกบักำรขอ
อนุญำตเขำ้ท ำงำนในพ้ืนท่ีส่วนผลิต
และ/หรือเก่ียวขอ้งกบักำรตดัแยก
ระบบ 

Plant Trainer 
Safety Officer 
 

เอกสำรกำรสอน  
ATWP & Isolation 
(IN-SFT-99006) 

5. Hot Metal Safety พนกังำนและผูรั้บเหมำทุกท่ำนท่ีตอ้ง
ปฏิบติังำนเก่ียวขอ้งกบัน ้ำโลหะเหลว
ในบริเวณอ่ำงเคลือบโลหะ 

Plant Trainer 
Safety Officer 
MCL Process Engineer 
MCL Day Team Leader 

เอกสำรกำรสอน  
Hot Metal Safety 
(IN-SFT-99009) 
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หลกัสูตรกำรฝึกอบรม ผูท่ี้ตอ้งผำ่นกำรฝึกอบรม ผูท่ี้สำมำรถท ำกำรฝึกอบรม ส่ือกำรฝึกอบรม 
6. Forklift Operation พนกังำนและผูรั้บเหมำทุกท่ำนท่ีตอ้ง

ขบัขี่รถยกเพื่อปฏิบติังำนในโรงงำน 
ซ่ึงตอ้งผำ่นกำรประเมินผลอยำ่ง
ครบถว้นก่อนไดอ้นุญำตให้ใช้
อุปกรณ์ 

Plant Trainer 
Safety Officer 
 
 
 
 
 

เอกสำรกำรสอน  
Forklift 
(IN-MFT-10001) 

7. Overhead Crane 
Operation 

พนกังำนและผูรั้บเหมำทุกท่ำนท่ีตอ้ง
ควบคุมป้ันจัน่เหนือศีรษะ(เครน) เพื่อ
ปฏิบติังำนในโรงงำนซ่ึงตอ้งผำ่นกำร
ประเมินผลอยำ่งครบถว้นก่อนได้
อนุญำตใหใ้ชอุ้ปกรณ์ 

Plant Trainer 
PKG Day Team Leader, 
ROF Supervisor 
 
 

เอกสำรกำรสอน  
Overhead Crane 
(IN-MFT-10002) 

8. Environmental Awareness พนกังำนทุกท่ำน Plant Trainer, 
Environmental Officer 
Safety Officer 

เอกสำรกำรสอน 
Environmental 
Awareness  
(IN-SFT-99013) 

หมำยเหต ุ ; หวัหนำ้งำนจะตอ้งก ำหนดลกัษณะกำรท ำงำนของพนกังำน/ผูรั้บเหมำให้ชดัเจนเพื่อให้กำรฝึกอบรมครอบคลุมทุก
หลกัสูตร ก่อนเร่ิมปฏิบติังำน 

 
5.2 บตัรประจ ำตวัพนกังำน / ผูรั้บเหมำ 

5.2.1 พนกังำน / ผูรั้บเหมำ จะไดรั้บบตัรประจ ำตวัตำมประเภทพนกังำนและผูรั้บเหมำ ตำมระเบียบปฏิบติักำร
ควบคุมกำรเขำ้-ออกโรงงำน (PR-SFT-99003) หลงัจำกผำ่นกำรอบรมควำมปลอดภยั 

5.2.2 บตัรประจ ำตวั พนกังำน / จะติดสติกเกอร์สี/สัญลกัษณ์ลงบนบตัร เพื่อช้ีบ่งกำรไดรั้บอนุญำตใหป้ฏิบติังำน
หรือใชอุ้ปกรณ์ในพ้ืนท่ี และผำ่นกำรฝึกอบรมหลกัสูตรต่ำงๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (รำยละเอียดระบุไวใ้นขอ้ 5.6) 

 
5.3 บนัทึก 

5.3.1 แบบบนัทึกผูเ้ขำ้รับกำรอบรม Training Class Attendance Form (PR-HRA-40001-F-01)  
ส ำหรับพนกังำน  ตน้ฉบบั จะส่งเพื่อจดัเกบ็รักษำไวท่ี้แผนกฝึกอบรม และส ำเนำไวท่ี้ฝ่ำยควำมปลอดภยัฯ 
ส ำหรับผูรั้บเหมำ  ตน้ฉบบั จะจดัเก็บรักษำไวท่ี้ฝ่ำยควำมปลอดภยัฯ 

5.3.2 แบบบนัทึก กำรขออนุมติัเขำ้รับกำรฝึกอบรมเพื่อเขำ้มำท ำงำนในบริษทั (PR-SFT-99001-F-01) ซ่ึงจะบนัทึก
รำยละเอียด ประวติัส่วนบคุคล ท่ีเขำ้รับกำรอบรม อำทิ เช่น รำยช่ือ ,หมำยเลขประจ ำตวัพนกังำน/ผูรั้บเหมำ , บริษทัตน้
สังกดั,  หวัหนำ้งำน และหลกัสูตรท่ีไดรั้บกำรอบรม เป็นตน้   
แบบบนัทึกทั้งพนกังำนและผูรั้บเหมำจะถูกเก็บรักษำไว ้พร้อมส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูเ้ขำ้รับกำรฝึกอบรม
ในแฟ้มขอ้มูล ท่ีฝ่ำยควำมปลอดภยั   
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5.3.3 พนกังำน Shift Security Supervisor ท ำกำรบนัทึกขอ้มูล ประวติัส่วนบุคคลของพนกังำนและผูรั้บเหมำ ท่ีผำ่น
กำรฝึกอบรมสูตร Site Induction และ Area Induction พร้อมถ่ำยรูปลงในคอมพิวเตอร์โปรแกรม Data Base 

5.3.4 ส ำหรับพนกังำน ท่ีผำ่นกำรฝึกอบรม พนกังำนแผนกฝึกอบรม จะท ำกำรบนัทึกขอ้มูลแยกลงในโปรแกรม 
Data Base ของแผนกฝึกอบรม อีกคร้ัง 

5.3.5 กำรบนัทึกกำรฝึกอบรม นอกจำกกำรบนัทึกลงในรูปแบบเอกสำร และโปรแกรมคอมพิวเตอร์แลว้ จะตอ้งมี
กำรติดสติกเกอร์ สี/สัญลกัษณ์ ลงบนบตัรประจ ำตวั และบนหมวก เพื่อง่ำยต่อกำรบ่งช้ี รับรองผำ่นกำรฝึกอบรม
หลกัสูตรต่ำงๆ (รำยละเอียดระบไุวใ้นขอ้ 5.6) 

5.3.6 กำรฝึกอบรมหลกัสูตรต่ำงๆ ของผูรั้บเหมำ ท่ีเกิดขึ้นหลงัจำก กำรท ำ Induction ผูด้  ำเนินกำรฝึกอบรมหรือ
หวัหนำ้งำน มีหนำ้ท่ีในกำรส่งขอ้มูลบนัทึกกำรฝึกอบรมให้กบั Shift Security Supervisor เพื่อท ำกำรบนัทึกขอ้มูลลงใน
โปรแกรม  Data Base และติดสติกเกอร์/สัญลกัษณ์บนบตัร และบนหมวก เพ่ิม  

5.3.7 พนกังำนท่ีผำ่นกำรฝึกอบรมหลกัสูตรต่ำง ๆ ท่ีเกิดขึ้นหลงัจำก กำรท ำ Induction จะตอ้งรับผิดชอบตนเองใน
กำรร้องขอติดสติกเกอร์ สี/สัญลกัษณ์ พร้อมกบัส่งหลกัฐำนยืนยนัไดท่ี้ ฝ่ำยควำมปลอดภยัฯ 

 
5.4 กำรอบรมทบทวน 

5.4.1 ส ำหรับผูรั้บเหมำ จะตอ้งไดรั้บกำรอบรมทบทวนทุก 12 เดือน หรือกรณีโอนยำ้ยพนกังำนไปท ำงำนในพ้ืนท่ี
อ่ืน จะตอ้งท ำกำรอบรมเพ่ิมเติม โดยผูใ้ห้กำรอบรมตำมขอ้  5.1 

5.4.2 ส ำหรับพนกังำน จะตอ้งไดรั้บกำรอบรมทวนเป็นระยะ ตำมควำมเหมำะสม  
 

5.5 กำรเดินโรงงำน 
5.5.1 พนกังำน / ผูรั้บเหมำ ท่ีมีบตัร แต่ไม่มีสติกเกอร์สีในพ้ืนท่ีท่ีไม่ไดรั้บอนุญำต สำมำรถเดินไดเ้ฉพำะ เส้นทำง

เดินสีเขียวเท่ำนั้น เวน้แต่มีผูไ้ดรั้บอนุญำตท ำงำนในพ้ืนท่ีนั้นเป็นผูดู้แล 
5.5.2 พนกังำน / ผูรั้บเหมำ ท่ีมีบตัรและสติกเกอร์สีของพ้ืนท่ี เฉพำะสีของแต่ละพ้ืนท่ี สำมำรถเดินและท ำงำนในเส้น

สีเขียวและสีแดงได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        5.6 กำรให้กำรรับรองกำรผำ่นกำรฝึกอบรมแยกประเภทและติดสติกเกอร์ (Accreditation Sticker) บนบตัรพนกังำนหรือผูรั้บเหมำ 
             ตำมตำรำงขำ้งล่ำงนีีี ้ 



            

 บริษทั บลูสโคป สตีล (ประเทศไทย) จ ำกดั 
เอกสำรเลขท่ี :   PR-SFT-99001 

                                          ระเบียบปฏิบติั แกไ้ขคร้ังท่ี :  3 หนำ้ :   5 of 5 

เร่ือง :   กำรฝึกอบรมเก่ียวกบัควำมปลอดภยัและส่ิงแวดลอ้ม ก่อนเขำ้ท ำงำน  วนัท่ี : 7 กรกฎำคม 2551 
 

อักษรย่อ 
บนบัตร 

สี/สัญลักษณ์สติกเกอร์  
รายละเอียด พื้นที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

บนหมวก บนบัตร 

UCT 
 

 Red Uncoated area PKL / CRM / RSH 

CTD 
 

 Yellow Coated area CPL / MCL1 / MCL2 / RSL / 
Packing 

PLS 
 

 Blue  Plant service area WS / WWTP and Utility areas 

PEB 
 

 
 

White 
 
 

PEB, Smartruss and Purlin Area 
 

PEB/Smartruss / Purline 
 

ATW  
 

Green ATWP Job Leader ATWP  

HMS 
 
 

 Brown Hot Metal Safety MCL Hot Metal Safety Zone 

 
 

FLT 
 
 
 

 

Pink Forklift driver license Forklift operation (valid 1 year) 

 

Black Temporary Forklift driver license Forklift operation (valid 3 month) 

 
 

CRN 
 
 

 

Blue Crane driver License Cabin & Remote crane operation, 
(valid 1 year) 

 

Violet Temporary Crane driver license Cabin & Remote crane operation, 
(valid 3 months) 

 
6. เอกสำรอำ้งอิง : 

PR-HRA-40001 ระเบียบปฏิบติัเร่ืองกำรฝึกอบรมและกำรพฒันำ (Training and Development) 
PR-SFT-99003 ระเบียบปฏิบติักำรควบคุมกำรเขำ้-ออกโรงงำน (Site Access Control) 
 

7. บนัทึกและเอกสำรสนบัสนุน : 
PR-SFT-99001-F-01 กำรขออนุมติัเขำ้รับกำรฝึกอบรมเพื่อเขำ้มำท ำงำนในบริษทัฯ  
PR-SFT-99001-F-02 Overhead Crane and Forklift License record folder in Safety Offic 



HOT METAL 

SAFETY

Accredited



HOT METAL 

SAFETY



HOT METAL 

SAFETY

Accredited

 


