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วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อควบคุมความเสียหาย และอนัตรายท่ีอาจเกิดข้ึนต่อชีวิตและทรัพยสิ์นจากอคัคีภยั 

2. เพ่ือลดอตัราความเส่ียงต่อการเกิดอคัคีภยัในโรงงาน 

3. เพ่ือสร้างความมัน่ใจในเร่ืองความปลอดภยัต่อพนกังาน ในกรณีท่ีเกิดอคัคีภยั 

4. เพื่อสร้างทศันคติท่ีดีของพนกังาน ในสถานประกอบการ 

 

ขอบเขต 

แผนป้องกนั และระงบัอคัคีภยัใชเ้ฉพาะกรณีฉุกเฉินเก่ียวกบัการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ภายใน

บริษทั โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ จ ากดั   

 

ผู้รับผดิชอบ 

 คณะกรรมการความปลอดภยั บริษทั โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ จ ากดั   

 

แผนการด าเนินงานตามแผนป้องกนั และระงับอคัคีภัย  

แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ประกอบดว้ย 

ก. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้

1.  แผนการอบรม 

2.  แผนการรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั 

3.  แผนการตรวจตรา 

ข. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้

1.  แผนดบัเพลิง 

2.  แผนอพยพหนีไฟ 

3.  แผนบรรเทาทุกข ์

ค. หลงัเหตุเพลิงไหมส้งบแลว้ 

1.  แผนบรรเทาทุกข ์

2.  แผนปฏิรูปฟ้ืนฟ ู
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แผนการอบรม 

หลักสูตรการฝึกอบรม เร่ือง การดับเพลิงขั้นต้น 
 

วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือให้ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเขา้ใจ เก่ียวกบัวิธีการดบัเพลิงขั้นตน้และสามารถใช้

ถงัดบัเพลิง รวมทั้งสายดบัเพลิงและหัวฉีดดบัเพลิงไดอ้ย่างถูกตอ้งเหมาะสม 
 

หัวข้อการฝึกอบรม 

- ทฤษฏีการเกิดเพลิงไหม ้

- การแบ่งประเภทของเพลิง 

- การป้องกนัแหล่งก าเนิดไฟ 

- เคร่ืองมือดบัเพลิง 

- วิธีดบัเพลิงประเภทต่าง ๆ  

คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 พนักงาน ผูป้ฏิบติังานทุกคน 

วิธีการฝึกอบรม 

 การบรรยายภาคทฤษฏี และการฝึกซ้อมภาคปฏิบติั 

จ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 50 คน / รุ่น 

ระยะเวลาการฝึกอบรม 

 ใชเ้วลา 1 วนั (ภาคทฤษฏี 3 ชัว่โมง ภาคปฏิบติั 3 ชัว่โมง) 

ก าหนดการฝึกอบรม 

 ปีละ สองคร้ัง 

งบประมาณ   40,000 บาท 

ผู้รับผิดชอบ ส่วนการบุคคล 
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แผน การรณรงค์เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
 

 เพ่ือเป็นการส่งเสริมและสนับสนุนให้พนักงานทุกคนตระหนักเก่ียวกบัการป้องกนัอคัคีภยั ซ่ึง

จะท าให้เกิดความปลอดภยัข้ึนในบริษทัฯ รวมทั้งในการปฏิบตัิตามนโยบายของบริษทัฯ จึงจดัให้มี

กิจกรรม “การประกวดภาพถ่ายสาเหตุของการเกิดอัคคีภัย” โดยมีขอ้ก าหนดดงัน้ี 

1. ลักษณะของภาพ 

- เป็นภาพถ่ายลงบนกระดาษสีขาว ขนาด เอ 4 หรือ 8” x 10” 

- ภาพถ่ายจะตอ้งมีแนวความคิดแสดงให้เห็นถึงสาเหตุของการเกิดอคัคีภยัพร้อมค าอธิบาย

ถ่ายทอดความหมายของภาพนั้น 

- สามารถส่งภาพไดท้ั้ งภาพสีหรือภาพขาวด า 

2. การส่งเข้าประกวด 

- พนักงาน 1 คน สามารถส่งภาพถ่ายไดไ้ม่เกิน 3 ภาพ 

- ส่งภาพไดท่ี้ฝ่ายความปลอดภยั ภายในวนัท่ี ............. 

      3. การตัดสิน 

- คณะกรรมการจะเป็นผูพ้ิจารณาตดัสินและประกาศผลในวนัท่ี .. 

- การตดัสินของคณะกรรมการให้ถือเป็นท่ีส้ินสุด 

4. รางวัล 

-  รางวลัชนะเลิศ มี 1 รางวลั ของขวญัมูลค่า  2,000  บาท 

-  รองรางวลัชนะเลิศ มี 3 รางวลั ของขวญัมูลค่า  1,000   บาท 

-  รางวลัชมเชย  มี 5 รางวลั ของขวญัมูลค่า      500 บาท 

                  5. ภาพที่ได้รางวัลจะน าลงประกาศของบริษัทฯ และจะใช้พิจารณาเผยแพร่ในโอกาสต่อไป 

       6  ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่คณะกรรมการจัดงาน 
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แผนตรวจตรา 
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                   มีขอ้บกพร่อง        ไม่มีขอ้บกพร่อง 

 
 
 

 
 
        สั่งแกไ้ข             ไม่สั่งแกไ้ข  
  
 
 
 
     มีอุปสรรค 

 
              เรียบร้อย 
 
 
 

ก่อนเขา้ท างาน 10 นาที 

ตรวจสถานท่ีตามท่ีก าหนด 

ส่งแบบรายงานท่ีฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการตรวจสอบแบบรายงาน 

เกบ็รวบรวมเอกสาร
โดยฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการสรุปรายงาน ผอ.
แผนฯ แผนฯ 

หวัหนา้ส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง
สัง่การ 

ผอ.ฝ่ายฯ 

พนกังานท่ีรับผิดชอบ
ปรับปรุงแกไ้ข 

รายงานผล 

หวัหนา้ส่วน
สัง่การ 



 
 

 

- 6 - 

แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั เป็นแนวทางปฏิบติัท่ีจะใชใ้นการป้องกนัและระงบั อคัคีภยั การ

อบรม การรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั การดบัเพลิง การอพยพหนีไฟการบรรเทาทุกขแ์ละการปฏิรูปฟ้ืนฟูเม่ือเกิด

อคัคีภยัข้ึนแลว้ในแผนจะตอ้งก าหนดบุคคลผูรั้บผิดชอบพร้อมหน้าท่ีและพ้ืนท่ีท่ีจะตอ้งรับผิดชอบอย่าง

ชดัเจน และนายจา้งจะตอ้งเก็บแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัไว ้ ณ. สถานท่ีท างานพร้อมท่ีจะให้พนกังาน

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบได ้

 

แผนป้องกนัอคัคีภัย การป้องกนัอคัคีภยัเป็นหนา้ท่ีของ 

1. ฝ่ายบริหารโรงงาน 

2. พนกังานทุกคน 

3. เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 

4. เจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยั (รปภ.) 

 

1. หน้าที่ของฝ่ายบริหาร 

1.1 การจดัผงัโรงงาน ระบบและเทคโนโลยใีหม่ ๆ ใหค้  านึงถึงการเกิดอคัคีภยั 

1.2 ก าหนดพ้ืนท่ี ควบคุมกระบวนการผลิต เคร่ืองมือ เคร่ืองจกัรท่ีอาจเกิดอคัคีภยั 

1.3 ก าหนดมาตรฐานการปฏิบติังานใหป้ลอดภยัจากอคัคีภยั 

1.4 ควบคุมสาเหตุการเกิดไฟจากการใชห้รือวิธีการท างานอ่ืนใดท่ีท าใหเ้กิดอคัคีภยั เช่นการเช่ือม, 

การตดั, การขดั, ท่อร้อนต่าง ๆ ตลอดจนการขนยา้ยขนส่ง เคล่ือนยา้ยสารไวไฟ 

1.5 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเก่ียวกบัการป้องกนัอคัคีภยั 

1.6 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผูรั้บเหมา หรือบุคคลภายนอกท่ีปฏิบัติงานเก่ียวกับการ 

ก่อใหเ้กิดไฟต่าง ๆ 

1.7 มอบหมายให้คณะกรรมการความปลอดภยัและเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัก าหนดแผนและการ

ด าเนินการป้องกนั และระงบัอคัคีภยั เช่น การฝึกอบรมการตรวจสอบและการปรับปรุงสภาพของงาน 

1.8 วางแผนระยะยาวเก่ียวกบัการป้องกนัอคัคีภยั เช่น ในเร่ืองการติดตั้งระบบตรวจสอบสารไวไฟ 

หรือควนัไฟระบบสญัญาณเตือนภยั ระบบดบัเพลิงอตัโนมติัในจุดท่ีมีสารไวไฟหรือสารติดไฟไดง่้าย 
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2. หน้าที่ของพนักงานเกีย่วกบัการป้องกนัอคัคีภัย 

2.1 พนกังานทุกคนตอ้งปฏิบติัตามกฎแห่งความปลอดภยัในการท างาน (ตามคู่มือการปฏิบติังาน

เพ่ือความปลอดภยับริษทัฯ) ดงัน้ี 

1. ห้ามก่อไฟบริเวณท่ีหวงห้าม หรือในบริเวณโรงงานก่อนไดรั้บอนุญาตจากผูท่ี้มีหน้าท่ี

รับผิดชอบ 

2. หา้มสูบบุหร่ีในบริเวณท่ีมีป้าย  “วตัถุไวไฟหา้มสูบบุหร่ี” หรือ  “วตัถุระเบิดหา้มสูบบุหร่ี” 

3. หา้มท าการซ่อมแซมเคร่ืองจกัร, เคร่ืองมือ  ในบริเวณท่ีมีวตัถุไวไฟหรือวสัดุติดไฟไดง่้าย

ก่อนท่ีจะปฏิบติัตามขั้นตอนและวิธีการท่ีไม่ปลอดภยั 

2.2  การควบคุมพ้ืนท่ีท่ีมีวตัถุดิบไวไฟหรือวสัดุติดไฟไดง่้ายการก่อใหเ้กิดไฟหรือใชไ้ฟในพ้ืนท่ีใด 

ๆ ตอ้งห่างจากบริเวณท่ีมีวตัถุไวไฟหรือวสัดุติดไฟไดง่้ายอยา่งนอ้ยรัศมี 16 เมตร เวน้แต่จะมีการป้องกนัไว้

อยา่งปลอดภยัการป้องกนัสถานท่ีท างานและวิธีการท างานท่ีมีสภาพเส่ียงต่อการเกิดอคัคีภยั 

1. การป้องกนัการร่ัวไหลของเช้ือเพลิงและวตัถุไวไฟพนักงานท่ีพบเห็นภาชนะท่ีใส่วตัถุ

ไวไฟหรือเช้ือเพลิงต่าง ๆ อยูใ่นสภาพท่ี ช ารุดหรืออาจเกิดการร่ัวไหล ใหรี้บรายงานผูท่ี้รับผิดชอบและกรณี

ท่ีพบวา่การร่ัวไหลนั้นก่อใหเ้กิดอนัตรายร้ายแรงใหรี้บรายงานผูมี้หนา้ท่ีรับผิดชอบแกไ้ขทนัที 

2. การก าจดัขยะหรือเศษวสัดุท่ีติดไฟง่ายขยะหรือเศษวสัดุท่ีติดไฟไดง่้าย พนกังานจะตอ้งเก็บ

รวบรวมไวใ้นภาชนะท่ีติดไฟไดง่้ายและใหน้ าออกจากบริเวณท่ีท างานเก็บไวใ้นสถานท่ีปลอดภยัอยา่งนอ้ย 

วนัละ 1 คร้ัง หรือทุกกะ 

3. เส้ือผา้ท่ีเปียกปอนดว้ยสารไวไฟ เส้ือผา้ท่ีเปียกปอนดว้ยสารไวไฟ พนกังานตอ้งรีบเปล่ียน

เส้ือผา้ทนัที 

4. การป้องกนัอคัคีภยัจากยานพาหนะพนกังานท่ีใชย้านพาหนะขนถ่ายส่ิงของในบริเวณท่ีมี

วตัถุไวไฟหรือถงัแก๊สจะตอ้งระมดัระวงัการชนกระแทกหรือการก่อใหเ้กิดอคัคีภยั 

5. การป้องกันอนัตรายจากไฟฟ้าสายไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า สวิทซ์ไฟฟ้า  พดัลม เคร่ืองมือ

เคร่ืองจกัรท่ีใชไ้ฟฟ้าท่ีมีอยู่ในบริเวณท่ีมีวตัถุไวไฟหรือวสัดุท่ีติดไฟไดง่้ายจะตอ้งตรวจตราเป็นประจ าใน

เร่ืองสภาพหรือฉนวนท่ีช ารุด การต่อเตา้รับ, เตา้เสียบ การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดท่ีอาจเป็นสาเหตุใดท่ี

เป็นสาเหตุของอคัคีภยั 

6. การป้องกนัอคัคีภยัจากการเช่ือมโลหะ 

ก. อุปกรณ์การเช่ือม สายไฟฟ้าและขั้วต่อท่ีหลวมหรือช ารุด  ตอ้งท าการแกไ้ขให้อยู่ใน

สภาพท่ีปลอดภยั 
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ข. ท าการตรวจสอบการร่ัวไหลของขอ้ต่อและวาลว์เป็นประจ า  ถา้พบวา่มีการร่ัวไหลของ

แก๊สใหห้ยดุท างานท่ีใชไ้ฟในบริเวณนั้นและรีบป้องกนัแกไ้ข โดยเร็ว 

ค. ถา้แก๊สและถงัน ้ ามนัเช้ือเพลิงตอ้งวางให้ห่างจากเปลวไฟ  ประกายไฟความร้อน ท่อ

ร้อนหรือส่วยของเคร่ืองมือเคร่ืองจกัร ท่ีอาจก่อใหเ้กิดความร้อน 

ง. สายไฟหรือสายแก๊ส ขณะท าการตดั – เช่ือมตอ้งไม่กีดขวางการท างานหรือถูกเหยียบ
ทบัโดยยานพาหนะ 

จ. หา้มท้ิงหรือปล่อยหวัเช่ือมไวโ้ดยไม่ดบัไฟหรือปิดเคร่ือง 
ฉ. การเช่ือมตอ้งระวงัเปลวไฟ สะเก็บไฟ  ท่ีอาจกระเด็นไปตกอยูใ่นบริเวณท่ีมีวตัถุไวไฟ

หรือวสัดุท่ีติดไฟไดง่้าย หรือเป็นอนัตรายต่อพนกังานขา้งเคียง 
7. การเคล่ือนยา้ยส่งวตัถุไวไฟ 

ก. การขนยา้ยสารไวไฟ หลีกเล่ียงเส้นทางท่ีมีการท างานแลว้เกิดประกายไฟเปลวไฟท่อ
ร้อน สะเกด็ไฟ ฯลฯ 

ข.  การขนส่งวตัถุไวไฟให้ระมดัระวงั การตกหล่นหรือตกหล่นหรือตกเร่ียราดบนพ้ืนท่ี
ท างาน 

ค. ใหใ้ชว้ิธีการเคล่ือนยา้ยท่ีปลอดภยั 
ง. ภาชนะท่ีบรรจุวตัถุไวไฟท่ีไม่จ าเป็นตอ้งเปิดฝา ใหปิ้ดฝามิดชิด 
จ. ใหร้ะมดัระวงัการเรียงตั้งท่ีอาจเกิดการตกหล่นหรือลม้ลงได ้ 

 

3. หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน 
3.1 ก าหนดพ้ืนท่ีเส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม ้
3.2 ร่วมตรวจสอบสถานท่ีล่อแหลมต่อการเกิดอคัคีภยัเป็นประจ า 
3.3 ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัตลอดจนจดัใหมี้การอบรมและฝึกปฏิบติั

เป็นระยะ ๆ 
3.4  ดูแลเก่ียวกบัการจดัหา  ซ่อมบ ารุงและตรวจเคร่ืองดบัเพลิงและอุปกรณ์ดบัเพลิงใหอ้ยูใ่นสภาพ

ท่ีพร้อมต่อการใชง้านไดต้ลอดเวลา 
3.5 ก าหนดมาตรฐานการท างานของผูรั้บเหมาของบุคคลภายนอกในเร่ืองเก่ียวกบัอคัคีภยั 
3.6 ออกใบอนุญาตการท างานในพ้ืนท่ีควบคุมอคัคีภยั (ตามแบบ) 

 
4. หน้าที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (รปภ.) 

4.1 ตรวจตราไม่ใหบุ้คคลภายนอกหรือผูรั้บส่งสินคา้ เขา้ไปในโรงงานหรือสถานท่ีเส่ียงต่อการเกิด
อคัคีภยั 
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4.2  ระมดัระวงัการก่อวินาศภยับริเวณเก็บวตัถุไวไฟ  วตัถุระเบิดหรือบริเวณท่ีเส่ียงต่อการเกิด

อคัคีภยั 

4.3 เม่ือพบเห็นส่ิงท่ีอาจก่อใหเ้กิดเพลิงไหมไ้ด ้ใหรี้บรายงานต่อผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 

 

มาตรการ การป้องกนัอัคคีภัยประกอบด้วย 

1. แผนการควบคุมอาคารใหป้ลอดภยั 

2. แผนการควบคุมพ้ืนท่ีอนัตราย 

  -  การก าหนดเขตควบคุมอคัคีภยั 

  -  การออกใบอนุญาตใชไ้ฟ 

  -  การติดตั้งอุปกรณ์ตรวจสอบอคัคีภยั 

  -  การควบคุมการสูบบุหร่ี - ก่อไฟ 

  -  การควบคุมบุคคลภายนอก 

  -  การตรวจสอบอคัคีภยัในเขตควบคุม 

  -  การตรวจสอบอคัคีภยัโดยทัว่ไป 

  -  การตรวจสอบอคัคีภยัโดยยามรักษาการณ์ 

3. แผนการควบคุมการเกบ็ – ใชว้สัดุไวไฟ และวตัถุระเบิดชนิดขนแขง็ ของเหลวและแก๊ส 

4. แผนการป้องกนัอ่ืน ๆ 

  -  การรวบรวมและใชป้ระโยชน์ขอ้มลูดา้นส่ิงแวดลอ้ม 

  -  การควบคุมแหล่งก่อก าเนิดความร้อน 

  -  การก าจดัของเสียท่ีติดไฟง่าย 

  -  การจดัเคร่ืองป้องกนัอคัคีภยัใหผู้ป้ฏิบติังาน 
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แผนระงบัอคัคภีัย 
ขั้นตอนการปฏิบตัิเมือ่พนักงานพบเหตุเพลงิไหม้ 

 

 
 
 
 
 
                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถา้ดบัได ้
 

ใหร้ายงานหวัหนา้แผนก 

ถา้ดบัได ้
 

รายงาน 

พนกังานตดัสินใจวา่ดบัเพลิงไดด้ว้ยตนเองหรือไม่ 

ใหบ้อกผูรั้บผดิชอบแต่ละพื้นที ่

หวัหนา้งาน 

หวัหนา้ส่วน 

-ใชแ้ผนปฏิบตัิระงบัเหตุเพลิงไหมข้า้งตน้ 
-แจง้ประชาสมัพนัธ์ 
-แจง้เจา้หนา้ที่ความปลอดภยัในการท างาน(จป.) 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือผูจ้ดัการโรงงาน 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือผูจ้ดัการโรงงาน 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือผูจ้ดัการโรงงาน
ตดัสินใจใชแ้ผนปฏิบติัการเม่ือเกิดเหตุเพลิง

ไหมข้ั้นรุนแรง 

พนกังานที่พบเหตุเพลิงไหม ้

ดบัเพลิงดว้ยถงัดบัเพลิง 
 

ถา้ดบัไม่ได ้
 

รายงาน 

ใหร้ายงานหวัหนา้ผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบั
ชั้น 

 

ถา้ดบัไม่ได ้
 

 

รายงาน 
 

 

รายงาน 
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ขั้นตอนปฏิบัต ิเมือ่เกดิเพลงิไหม้ขั้นต้น 
 

ขั้นตอน ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 
1. น าถงัน ้ายาเคมี ไปท าการดบัเพลิงทนัที เพ่ือไม่ใหเ้กิด

เพลิงไหมข้ั้นรุนแรง 
2. ถา้ดบัเพลิงไม่ไดใ้หแ้จง้พนกังานประจ าท่ีเก่ียวขอ้ง

กบัความปลอดภยัของบริษทัฯ ทราบถา้ไม่สามารถ
ดบัเพลิงไดใ้หโ้ทรแจง้ประชาสมัพนัธ์ และเจา้หนา้ท่ี
ความปลอดภยั 

3. พนกังานท่ีไม่เก่ียวขอ้ง หา้มเขา้ไปในท่ีเกิดเหตุเพลิง
ไหม ้โดยเดด็ขาด 

4. ขนยา้ยเอกสารหรือวสัดุท่ีติดไฟ และอุปกรณ์ท่ีส าคญั
ออกจากท่ีเกิดเหตุโดยเร็วท่ีสุด 

5. แจง้หวัหนา้งานและเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
 

ผูเ้ห็นเหตุการณ์ 
 
หวัหนา้งาน 
 
 
 
หวัหนา้งาน/รปภ. 
 
พนกังานท่ีปฏิบติังาน 
 
หวัหนา้หน่วยงาน 

 

 
 



 
 

 

15 

                                                                   การก าหนดตัวบุคคลและหน้าที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 
   
 ฝ่าย/แผนก ผลิตเหล็กแท่ง, ผลิตเหล็กรีด, ประสานงาน 
 บริเวณ.....................................  
 ชุด...........................................  
 
 
 
 
 
 
  

ผูรั้บผิดชอบ  1.  หัวหน้าหมวด      ผูรั้บผิดชอบ  1.  เจา้หน้าท่ีความปลอดภยั 
  2.  ผูช่้วยหัวหนา้หมวด 
  3.  พนักงานแต่ละพ้ืน 

 
 
 
  

หวัหนา้ชุดดบัเพลิงขั้นตน้ 

 

หวัหนา้แผนก 

พนกังานควบคุมเคร่ืองจกัรหรือปฏิบติัการอ่ืนในขณะเกิดเพลิง
ไหม ้

พนกังานผจญเพลิง 
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     แผนปฏิบตัิการเมือ่เกดิเพลงิไหม้ขั้นรุนแรง  
                                                                                                                                                                                                                                                                                     
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

                                
 
 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
 

ฝ่ายไฟฟ้า 
 

ฝ่ายปฏิบตัิการ 
 

ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน 
 

ฝ่ายเคล่ือนยา้ยภายนอก/ภายใน 
 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบติัการ 
 

ฝ่ายอพยพ 
 

พนกังานควบคุมเคร่ืองจกัร 
 

หน่วยดบัเพลิง 
 

หน่วยจดัหาและสนบัสนุนการดบัเพลิง 
 

หน่วยยามรักษาการณ์ 
 

หน่วยดบัเพลิงจากภายนอก 
 

หน่วยสวสัดิการและตอ้นรับ 
 

ช่วยชีวติ 
 

ศูนยร์วมข่าวและการส่ือสาร พยาบาล 
 

ยานพาหนะ 
 

หน่วยเดินเคร่ืองสูบน ้ าดบัเพลิง 
 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
 

ฝ่ายไฟฟ้า 
 

ฝ่ายปฏิบตัิการ 
 

ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน 
 

ฝ่ายเคล่ือนยา้ยภายนอก/ภายใน 
 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบตัิการ 
 

ฝ่ายอพยพ 
 

พนกังานควบคุมเคร่ืองจกัร 
 

หน่วยดบัเพลิง 
 

หน่วยจดัหาและสนบัสนุนการดบัเพลิง 
 

หน่วยยามรักษาการณ์ 
 

หน่วยดบัเพลิงจากภายนอก 
 

หน่วยสวสัดิการและตอ้นรับ 
 

ช่วยชีวติ 
 

ศูนยร์วมข่าวและการส่ือสาร พยาบาล 
 

ยานพาหนะ 
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    โครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 

 

ผูอ้  านวยการฝ่าย 

 

ฝ่ายไฟฟ้า 
 

หวัหนา้ส่วนไฟฟ้า 

ฝ่ายปฏิบตัิการ 
 

หวัหนา้ส่วนผลิต 
 

ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน 
 

หวัหนา้ส่วนการบุคคล 

ฝ่ายเคล่ือนที่ยา้ยภายใน-ภายนอก 
 

หวัหนา้ส่วนขนส่ง-บริการ 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบติัการ 
 

หวัหนา้ส่วนซ่อมบ ารุงเคร่ืองกล 

พนกังาน 
ควบคุมเคร่ือง 

 
พนกังานกะ 

หน่วยดบัเพลิง 
 

หวัหนา้แผนก 

หน่วยจดัหาและสนบัสนุนการดบัเพลิง 
 

หน่วยงานดบัเพลิงลดัหลวง 

หน่วยสนบัสนุน 

 
 

หวัหนา้แผนกบริการ 

หน่วยยามรักษาการณ์ 

 
 

รปภ. 

หน่วยเดินเคร่ืองสูบน ้ าฉุกเฉิน 
หวัหนา้แผนกป๊ัมน ้ า 

หน่วยดบัเพลิงจากพื้นที่อ่ืน 
 

ดบัเพลิงลดัหลวง 

ช่วยชีวติ 
 

รปภ. 
ดบัเพลิงลดัหลวง 

ยานพาหนะ 
 

ฝ่ายประสานงาน 

พยาบาล 
 

ส่วนการบุคคล 
 

ศูนยร์วมข่าวและส่ือสาร 
 

ส่วนการบุคคล 
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ในกรณีที่เหตุเพลงิไหม้ขั้นต้นไม่ได้ ให้แจ้งหัวหน้าหน่วยงาน เพือ่ด าเนินการประกาศใช้ 

แผนฉุกเฉิน การป้องกนัและเหตุเพลงิไหม้ แผนปฏิบัติการเมื่อเกดิเพลงิไหม้ขั้นรุนแรง  
 หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานในต าแหน่งตามแผนปฏบัิติการ 

ผู้ปฏิบัติการ หน้าที่รับผดิชอบ 

ผู้อ านวยการดับเพลงิ 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายไฟฟ้า 
 
 

ฝ่ายส่ือสารและประสานงาน 
หน่วยสนับสนุน 
    -  ยานพาหนะ 

 

    -  พยาบาล 
    -  ศูนย์รวมข่าวสาร 

 
 
 
 

ใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 
1.  อ  านวยการสัง่การใหใ้ชแ้ผนปฏิบติัการควบคุมอคัคีภยั 
2.  มีอ  านาจในการสัง่การและขอความร่วมมือใหบุ้คคลท่ีเก่ียวขอ้งหรือ พนกังาน
มาช่วยเหลือในการควบคุมอคัคีภยั 
3.  มีอ  านาจในการสั่งการทุกฝ่ายให้หยุดหรือปฏิบติัการในการต่อสู้ไฟหรือลด
ความรุนแรงของอคัคีภยั 
4.  สามารถสัง่การใหติ้ดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอกโรงงาน 
5.  รายงานผลการเกิดอคัคีภยัต่อกรรมการผูจ้ดัการโดยเร็วใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 
1.  ใหไ้ปท่ีเกิดเหตุโดยเร็วพบผูจ้ดัการโรงงานเพ่ือรับค าสัง่ในการตดัไฟ 
2.  ปฏิบติัตามค าสั่งของผูอ้  านวยการดบัเพลิงเร่ืองไฟฟ้าในจุดท่ีอาจท าให้ เกิด
อนัตรายในการดบัเพลิง 
ใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 
 
1.  ส่งรถไปจุดเกิดเหตุเพ่ือรอรับค าสัง่จากผูอ้  านวยการดบัเพลิง ในการสนบัสนุน
เร่ืองการขนยา้ยอุปกรณ์ดบัเพลิงและจดัหาน ้าด่ืม 
1.  เม่ือทราบเหตุเพลิงไหม ้ใหเ้ดินทางไปท่ีเกิดเหตุพร้อมอุปกรณ์ปฐมพยาบาล 

1. 1.  ทนัทีท่ีไดท้ราบเหตุเพลิงไหมว้า่เกิดในพ้ืนท่ีใด ใหแ้จง้เหตุเพลิงไหมโ้ดยทาง
โทรศพัทโ์รงงาน 
2.  ใหศ้นูยร์วมข่าวตรวจสอบพ้ืนท่ีท่ีเกิดเพลิงไหมโ้ดยละเอียดจากหวัหนา้แผนก
ปฏิบติัการใน พ้ืนท่ีเกิดเหตุเพลิงไหม ้เม่ือทราบจุดแลว้ใหโ้ทรแจง้ทุกแผนก 
3.  ใหศ้นูยค์อยติดตามข่าวการเกิดเพลิงไหม ้
     -  ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
     -  ผูส่ื้อข่ายผา่นศนูย ์(เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั) 
4.  ติดต่อขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก เม่ือไดรั้บค าสัง่จาก
อ านวยการดบัเพลิง หรือเจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั 
5.  หลงัจากเพลิงสงบแลว้ ใหโ้ทรแจง้ทุก ๆ แผนก 
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หน้าทีข่องผู้ปฏิบัตงิานในต าแหน่งตามแผนปฏิบัตกิาร 

 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผดิชอบ 
หน่วยจัดหาและสนับสนุน 
ในการดับเพลิง 
- ผู้ประสานงาน 

 
 

 - ยามรักษาการณ์ 
 
 

ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายในภายนอก 
 
 

ฝ่ายปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
หน่วยติดต่อดับเพลิงจากพืน้ท่ีอื่น 

 
 
 
 
 
 

หน่วยเดินเคร่ืองสูบน ้าฉุกเฉิน 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีความปลอดภยัช่วยเหลือดงัน้ี 
 
1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหวา่งผูอ้  านวยการดบัเพลิง ยามรักษาการณ์และผูเ้ก่ียวขอ้ง 
2. คอยรับ -ส่งค  าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิงในการติดต่อศูนยข์่าว 
3. สั่งการแทนผูอ้  านวยการดบัเพลิง  ในกรณีท่ีผูอ้  านวยการดบัเพลิงมอบหมาย 
1. ใหรี้บไปจุดเกิดเหตุ คอยรับค าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิงและหวัหนา้ฝ่ายประสานงาน 
ป้องกนัมิใหบุ้คคลภายนอกท่ีไม่มีหนา้ท่ีเก่ียวขอ้งเขา้ก่อนไดรั้บอนุญาต 
2. ควบคุมป้องกนัทรัพยสิ์นท่ีฝ่ายเคล่ือนยา้ยน ามาเกบ็ไว ้
1. ใหรั้บผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภยัจากอคัคีภยัในการจดัเกบ็วสัดุครุภณัฑ ์
2. อ  านวยความสะดวกในการเคล่ือนยา้ยขนส่งวสัดุภณัฑ ์
3. จดัยานพาหนะและอุปกรณ์ขนยา้ย   
หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 
1. เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื้นท่ีใหห้วัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการแยกชุดปฏิบติัการออกเป็น 2 ชุด คือ
ชุดควบคุมเคร่ืองจกัรและชุดดบัเพลิง 
     1.1 ชุดควบคุมเคร่ืองจักร  เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื้นใด  ใหชุ้ดควบคุมเคร่ืองจกัรท าการ
ควบคุมเคร่ืองจกัรให้ท างานต่อไปจนกว่าจะไดรั้บค าสั่งให้หยุดเคร่ืองจกัรจากหัวหน้าฝ่าย
ปฏิบติัการกรณีท่ีไม่สามารถเดินเคร่ืองหรือไดรั้บค าสั่งใหห้ยดุเคร่ือง ใหชุ้ดควบคุมเคร่ืองจกัร
ไปช่วยในการดบัเพลิง 
    1.2 ชุดดับเพลิง  เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื้นท่ีตวัเอง ไม่ว่ามากหรือนอ้ย ชุดปฏิบติัการชุดน้ี
จะแยกตวัออกจากการควบคุมเคร่ืองจกัรออกท าการดบัเพลิง โดยทนัทีท่ีเกิดเพลิงไหม ้โดยไม่
ตอ้งหยุดเคร่ือง และให้ปฏิบัติงานภายใต้ค  าสั่งของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพื้นท่ีในการ
ปฏิบติัการหากจ าเป็นตอ้งขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานอ่ืนให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบติัการสั่ง
ด าเนินการใหป้ฏิบติัดงัน้ี 
1. ใหแ้จง้สัญญาณ  SAFETY ORDER SYSTEM (SOS) 
2. พนักงานท่ีทราบเหตุเพลิงไหมแ้ละตอ้งการเขา้มาช่วยเหลือดับเพลิงให้รายงานตวัต่อ
ผูอ้  านวยการดบัเพลิง เพื่อท าการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบติังาน 
3. ส าหรับการเกิดอคัคีภยัในบริเวณเคร่ืองจกัร ชุดดบัเพลิงควรมาจากชุดดบัเพลิงในสถานท่ีนั้น
ผูท่ี้มาช่วยเหลือในการล าเลียงอุปกรณ์ดบัเพลิง 
4.  คอยรับค าสั่งจากผูอ้  านวยการดบัเพลิง ใหค้อยอยูบ่ริเวณท่ีเกิดเหตุเพลิงไหม ้
ใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 
1. ใหเ้ดินเคร่ืองสูบน ้าทนัทีท่ีไดรั้บแจง้เหตุเพลิงไหม ้
2. ท าการควบคุมดูแลเคร่ืองสูบน ้าดบัเพลิง ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้
3. ในเวลาปกติใหต้รวจสอบเคร่ืองมือ อุปกรณ์ใชง้านตามรายการการตรวจ    
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ผู้รับผดิชอบในต าแหน่งต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติ 

 

ต าแหน่ง เวลาปกติ (วนัธรรมดา) 
08.00 – 17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วนั
ธรรมดา) 

17.00 – 08.00 น. 

วนัหยุด 
08.00  24.00 - 08.00 น. 

1.  ผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
 
 
2.  หวัหนา้ฝ่ายไฟฟ้า 
3.  หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการ 
-  หน่วยงานคุมเคร่ืองจกัร 
-  หน่วยงานดบัเพลิง 
 
4.  หวัหนา้ฝ่ายส่ือสารและ 
     ประสานงาน 
หน่วยสนบัสนุน 
   -  พยาบาล 
  -  เจา้หนา้ท่ียานพาหนะ 
     จนท.ศูนยร์วมข่าวส่ือสาร 
หน่วยจดัหาและสนบัสนุน 
การดบัเพลิง 
  - ผูป้ระสานงาน 
  - ผูจ่้ายอุปกรณ์ดบัเพลิง 
  - ผูส่ื้อข่าวผา่นศูนยร์วม 
    ข่าวและส่ือสาร 
  - หน่วยยามรักษาการณ์ 
5. หวัหนา้ฝ่ายเคล่ือนยา้ย 
    ภายใน – ภายนอก 
6.  หวัหนา้ฝ่ายส่งเสริม 
     ปฏิบติัการ 
   - หน่วยเดินเคร่ืองสูบน ้า 
     ฉุกเฉิน 
   - หน่วยติดต่อดบัเพลิงจาก 
     พื้นท่ีอ่ืน 
   - ใชส้ัญญาณ SAFETY- 
      ORDER SYSTEM (SOS) 

- ผู ้จัดการโรงงาน หรือ
ผูอ้  านวยการฝ่าย 
 
- หวัหนา้ส่วนไฟฟ้า 
- หวัหนา้ส่วนผลิต 

- พนกังานประจ ากะ 
- หวัหนา้แผนก 
 
- หวัหนา้ส่วนบุคคล 
  หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย 
 
- พยาบาลประจ าบริษทั 
- ส่วนขนส่งและบริการ 
- พนกังานรับโทรศพัท ์
 
 

- ส่วนการบุคคล 
- ส่วนซ่อมบ ารุงเคร่ืองกล 

- ส่วนการบุคคล 
- ส่วนการบุคคล 
- ส่วนการบุคคล 
- ส่วนขนส่งและบริการ 
 

- ส่วนซ่อมบ ารุงเคร่ืองกล  
 
 
 
 
 

- ผูก้ดสัญญาณแจง้เหต ุ

 - หวัหนา้งานแผนกผลิต
หรือหวัหนา้งานของพื้น 
ท่ีเกิดเพลิงไหม ้
- ช่างกะไฟฟ้า A 
- หวัหนา้กะA 
- พนกังานกะA 
- พนกังานกะ A 

 
 
 
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนกังานขบัรถ 

- 
 
 
- จป. 
 
- จป. 
- หวัหนา้ยาม
รักษาการณ์ 
- หวัหนา้แผนกหรือผู ้
ได ้รับมอบหมาย 
- หวัหนา้แผนกผลิต 
- พนกังานซ่อมบ ารุง  
 
- หวัหนา้แผนกต่าง ๆ 
 
 
- ผูก้ดสัญญาณแจง้เหต ุ

 

- หวัหนา้เวร 
 
 
-พนกังานเวร 
-พนกังานเวร 
- พนกังานกะA 
- พนกังานเวร 
 
 
 
 
- พนกังานเวร 
- พนกังานขบัรถโรงงาน 
- พนกังานเวร 
 
 
- จป. 
 
- จป. 
- หวัหนา้ยาม
รักษาการณ์ 
- หวัหนา้แผนกหรือผูไ้ด ้
รับมอบหมาย 
 
- พนกัเวรประจ าวนัหยดุ 
- พนกังานเวรหน่วย
ซ่อมบ ารุง  
- พนกังานเวร 
- ผูก้ดสัญญาณแจง้เหต ุ
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แผนอพยพหนีไฟ 
 

แผนอพยพหนีไฟนั้น  ก าหนดข้ึนเพ่ือความปลอดภยัของชีวิตและทรัพยสิ์นของพนกังานและสถาน

ประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้

 แผนอพยพหนีไฟท่ีก าหนดข้ึนนั้น  มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น  หน่วยตรวจสอบจ านวนพนักงาน  

ผูน้  าทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต, และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้ก าหนดผูรั้บผิดชอบแต่ละ

หน่วยงานโดยข้ึนตรงต่อผูอ้  านวยการอพยพหนีไฟหรืออ านวยการดบัเพลิงดงัน้ี 

 -  ผูอ้  านวยการดบัเพลิงหรือผูอ้  านวยการดบัเพลิง/ผูช่้วยผูอ้  านวยการอพยพหนีไฟหรือผูช่้วย

อ านวยการดบัเพลิง 

 ในแผนปฏิบติัการดงักล่าวก าหนดใหมี้การปฏิบติัดงัน้ี 

1. หน่วยตรวจสอบจ านวนพนกังาน  มีหนา้ท่ีตรวจนบัจ านวนพนกังานวา่ไดอ้พยพหนีไฟ  ออกมา

ภายนอกบริเวณท่ีปลอดภยัครบทุกคนหรือไม่ 

2. ผูน้  าทางหนีไฟ จะเป็นผูน้  าทางพนกังานอพยพหนีไฟตามทางออกท่ีจดัไว ้

3. จุดนดัพบ หรือจุดรวมพล จะเป็นสถานท่ีท่ีปลอดภยัซ่ึงพนกังานท่ีจะสามารถมารายงานตวัและ

ท าการตรวจนับจ านวนได ้หากพบว่าพนักงานอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจ านวนจริงซ่ึงหมายถึงมี

พนกังานติดอยูใ่นพ้ืนท่ีท่ีเกิดอคัคีภยั 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเขา้ท าการคน้หาและท าการช่วยชีวิตพนกังานท่ียงัติดคา้งอยู่

ในอาคารหรือในพ้ืนท่ีท่ีไดเ้กิดอคัคีภยั  รวมถึงกรณีของพนกังานท่ีออกมาอยู่ท่ีจุดรวมพลแลว้มีอาการเป็น

ลม ช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ เป็นตน้  หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะท าการปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ และ

ติดต่อหน่วยยานพาหนะใหใ้นกรณีท่ีพยาบาลหรือแพทยพิ์จารณาแลว้ตอ้งน าส่งโรงพยาบาล 
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แผนอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
                 ยอดครบ     ยอดไม่ครบ 

     
 
 
 
 
 

 
 
 

ผูอ้  านวยการ หรือผูช่้วยผูอ้  านวยการดบัเพลิง สัง่ใชแ้ผนอพยพหนีไฟ 

ประกาศพร้อมกดสญัญาณเตือนภยัยาว 3 คร้ัง 

ผูน้ าทางจะถือสญัญาณธงสีแดงน าพนกังานออกจากพื้นที่
ปฏิบติังานตามช่องทางที่ก  าหนด 

ผูน้ าทางน าพนกังานไปยงัจุดรวมพล 

ผูน้ าทาง & ผูต้รวจสอบยอดท าการตรวจสอบ
ยอด 

รีบน าผูป่้วยหรือผูบ้าดเจบ็ส่งหน่วยพยาบาลหรือ
สถานพยาบาลใกลเ้คียง 

ผูต้รวจสอบยอดแจง้ยอดต่อผูอ้  านวยการหรือผูช่้วยผูอ้  านวยการดบัเพลิง ณ จุดรวม
พล 

ผูอ้  านวยการหรือผูช่้วยผูอ้  านวยการดบัเพลิงแจง้ใหพ้นกังานอยูใ่นจุดรวมพลจนกวา่
เหตุการณ์สงบ 

ผูอ้  านวยการ หรือผูช่้วยผูอ้  านวยการดบัเพลิง 
สัง่หน่วยช่วยชีวติคน้หา 

หน่วยช่วยชีวติคน้หาและรายงานผลให้
ผูอ้  านวยการหรือผูช่้วยผูอ้  านวยการทราบ 
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วธีิหนีไฟ (Evacuation Procedure) 
1. ก าหนดเสน้ทางหนีไฟ และเสน้ทางหนีไฟส ารอง 

2. ลกัษณะสญัญาณเตือนภยั หนีไฟ ควรแจง้ใหพ้นกังานทราบ รวมทั้งสัญญาณแจง้เหตุ เพลิงไหม้

สงบแลว้ เพื่อใหพ้นกังานกลบัเขา้ท างาน 

 
ภาพแสดงขั้นตอนการหนีไฟ 

3. การมอบหมายเจา้หนา้ท่ี 

-  ผูต้รวจพ้ืนท่ี จะท าหนา้ท่ีตรวจพ้ืนท่ีในการหนีไฟ  พ้ืนท่ีปฏิบติังาน 

-  ผูน้  าทางหนีไฟเพื่อน าพนักงานคนอ่ืน ๆ ออกไปตามทางออกท่ีจัดไว ้และนับ จ านวน

พนกังาน 

-  ผูน้  าทางส ารอง 

4. ก าหนดจุดนดัพบหรือจุดรวมพลส าหรับพนกังานทั้งหมด จุดนดัพบควรเป็นสถานท่ีท่ีมีความ

ปลอดภยั  ซ่ึงพนกังานสามารถมารายงานตวั และนบัจ านวนพนกังานได ้

5. จดัรถใหพ้ร้อมกรณีพนกังานตอ้งน าส่งโรงพยาบาล รวมถึงการปฐมพยาบาล 

6. พนกังานทุกคนตอ้งผา่นการฝึกอบรมการหนีไฟ  และมีการฝึกซอ้มปีละ  1  คร้ัง 

เป็นอยา่งนอ้ย 

แผนบรรเทาทุกข์ แผนบรรเทาทุกข ์จะประกอบดว้ยหวัขอ้ต่าง ๆ ดงัน้ี 
1. ประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ 

2. การส ารวจความเสียหาย 

3. การรายงานตวัของเจา้หนา้ท่ีทุกฝ่าย  และก าหนดจุดนดัพบเพ่ือรอรับค าสัง่ 

4. การช่วยชีวิตและการคน้หาผูเ้สียชีวิต 

5. การเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั  ทรัพยสิ์นและผูเ้สียชีวิต 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบติังานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม ้

7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผูป้ระสบภยั 

8. การปรับปรุงแกไ้ขเฉพาะหนา้เพ่ือใหธุ้รกิจสามารถด าเนินการไดโ้ดยเร็วท่ีสุด 

         เพลิงไหม ้         สญัญาณดงั         หนีไฟ 
 

       เพลิงไหม ้
 

   สญัญาณจาก                  
เหตุเพลิงไหม ้

 

   กลบัเขา้ท างาน 
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การก าหนดหน้าทีรั่บผดิชอบของผู้ปฏบิัตกิารในแผนบรรเทาทุกข์ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติการ 

1.  ประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ หวัหนา้ทีม คุณหวัหนา้ส่วนการบุคคล 

แผนกบุคคล - ธุรการ 

2.  การส ารวจความเสียหาย หวัหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่าย 

ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

3.  การรายงานตวัของเจา้หนา้ท่ีทุกฝ่ายและ 

     ก าหนดจุดนดัพบของบุคลากร 

ผูอ้  านวยการฝ่าย 

พนกังานร่วมทีม หวัหนา้ส่วน 

4.  การช่วยชีวิตและคน้หาผูป้ระสบภยั ผูอ้  านวยการฝ่ายผลิต 

ส่วนผลิตทุกฝ่าย 

5.  การเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์นและผูต้าย ผูอ้  านวยการฝ่ายประสานงาน. 

พนกังานฝ่ายประสานงาน 

6.  การประเมินความเสียหาย  ผลการปฏิบติังาน 

     และรายงานสถานการณ์เพลิงไหม ้

ส่วนซ่อมบ ารุงประจ าฝ่าย 

7.  การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผูป้ระสบภยั พนกังานส่วนการบุคคล 

8.  การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เพื่อใหธุ้รกิจ 

    สามารถด าเนินการไดโ้ดยเร็วท่ีสุด      

พนกังานฝ่ายผลิต 
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แผนปฏิรูปฟ้ืนฟู 
 

 แผนปฏิรูปฟ้ืนฟูไดแ้ก่ การน ารายงานผลการประเมินจากทุกดา้นจากสถานการณ์จริงมาปรับปรุง 

โดยเฉพาะแผนการป้องกนัอคัคีภยั (ก่อนเกิดเหตุ)  และแผนระงบัเม่ือเกิดเพลิงไหม ้ แผนบรรเทาทุกข ์(หลงั

เกิดเพลิงไหมส้งบ) รวมทั้งการปรับปรุงแกไ้ขตวับุคลากรต่าง ๆ ท่ีบกพร่อง 

 นอกจากน้ี  ยงัมีโครงการเพ่ือรับรองแผนปฏิรูปฟ้ืนฟ ู ไดแ้ก่ 

 1.  โครงการสงเคราะห์ผูป่้วย 

 2.  โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียใหก้ลบัคืนสภาพปกติ 

 3.  โครงการประชาสมัพนัธ์ช้ีแจง  สาเหตุการเกิดอคัคีภยัและแนวทางป้องกนัในรูปแบบต่างๆ 

 

โครงการประชาสัมพนัธ์ช้ีแจง  สาเหตุการเกดิอคัคีภัยและแนวทางป้องกนัในรูปแบบต่าง ๆ 

 

แบบท่ี 1  จดัใหมี้การตรวจสอบระบบป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 

1.1  การตรวจถงัเคมีดบัเพลิง, สายดบัเพลิง, สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม,้เคร่ืองยนต์ดบัเพลิง  ตาม

เอกสารแนบทา้ย 

แบบท่ี  2  จดัใหมี้บุคคลรับผิดชอบ  พร้อมหนา้ท่ีและพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 

2.1  จดัแบ่งพ้ืนท่ีการดูแลและป้องกนัตามแผนก, ฝ่ายต่าง ๆ โดยหวัหนา้แต่ละส่วนเป็นผูรั้บ 

แบบท่ี  3 จดัอบรมตามแผนการอบรมประจ าปี พร้อมกบัจดัซอ้มตามแผนหนีไฟปีละ 1 คร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

26 

แผนบรรเทาทุกข์ 
 

การก าหนดหน้าที่รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 

 
หน้าที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

1.  การประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ 

 

2. การส ารวจความเสียหาย 

 

3. การรายงานตวัของเจา้หน้าท่ีทุกฝ่ายและ 

ก าหนดจุดนัดพบของบุคลากร 

4. การช่วยชีวิตและคน้หาผูป้ระสบภยั 

 

5. การเคล่ือนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์นและ

ผูเ้สียชีวิต 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการ

ปฏิบติังาน และการรายงานสถานการณ์

เพลิงไหม  ้

7. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผูป้ระสบภยั 

 

8.  การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหน้า

เพ่ือให้ธุรกิจสามารถด าเนินการไดโ้ดยเร็ว

ท่ีสุด    

หัวหนา้ทีม หัวหนา้ส่วนการบุคคล 

พนักงานร่วมทีม ส่วนการบุคคล- ธุรการ 

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่าย 

พนักงานร่วม หัวหน้าส่วนในฝ่าย 

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่ายผลิต 

พนักงานร่วม หัวหน้าส่วนในฝ่าย 

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่ายผลิต 

พนักงานร่วม หัวหน้าส่วนในฝ่าย 

 

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต

หัวหนา้ทีม ผูอ้  านวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

 
 



 
 

 

 


