
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
  

 

 

ภาคผนวก จ-13 : สำเนาเอกสารขออนุญาตทำงาน 

กอนเริ่มการทำงาน 
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ภาคผนวก จ-14 : แบบฟอรมรายงานการสอบสวน

อุบัติเหตุการณของผูรบัเหมา 



             บริษัท แซมซ่ัน คอนแทรคเตอร์ จ ำกดั                 
                                      SAMSON CONTRACTOR CO.,LTD 
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 Report No. …….…/…..…. 
 เลขที่รายงาน  (…...../…....) 

รายงานการสอบสวนอุบติัเหตุ/อุบติัการณ ์ หรือเหตุการณผ์ิดปกติ 
Accident / Incident or Near Miss Investigation Report 

 
กรอกแบบฟอรม์นี้  แจง้แผนกความปลอดภยัและสิ่งแวดลอ้ม ภายใน 72 ชัว่โมง หลงัเกิดเหตุ 

( Should complete this form within 72 hrs after acknowledge the case and immediately notify to SF/Env. Section ) 
 

ชนิดของรายงานการสอบสวนอุบัติเหตุ / อุบัติการณ์ หรือเหตุการณ์ผิดปกติ (Type of Accident / Incident or Near Miss Invesfigation report) 
                                    รายงานการสอบสวนเบื้องต้น (Preliminary report)                              รายงานการสอบสวนฉบับสมบูรณ์ (Final report) 

ข
อ้
มู
ล
 (I

nfo
rm

ati
on

) 

1. บรษิัท :                  Samson Contractor Co.,Ltd. 
    Company :            รับเหมา …………………….. 

                                 Contractor :        

2. ฝ่าย/แผนก (Department / Section) : 
………………………………………………………… 
            Day Work                       Shift …………… 

3. สถานที่เกิดเหตุ (Location of incident) : 
………...………………………………………………
………………………………………………………… 

4. วนัที่เกิดเหตุ (Incident date): ………/………./….. 
5. เวลา (Incident time) : ……….………..(AM / PM) 

6. วันที่สอบสวน (Investigate date)..…../………/…. 
7. เวลา (Time) :    ……………..……..   (AM / PM) 

8. ชื่อผู้ควบคุมงานของบรษิัท HMT Polystyrene  
………………………………………………………… 

9. ชนิดของอุบัติเหตุ                     การบาดเจบ็/เจบ็ป่วยจากการท างาน (Occupational injury/illness)              อุบัติเหตุจากยานพาหนะ (Motor vehicle accident) 
(Type of accident/incident) :         ไฟไหม้/ระเบิด/กา๊ซรั่ว (Fire/Explosion/Gas release)                                                   เหตุการณ์ผิดปกติ (Near miss) 
                                              สารเคมี/น า้มันรั่วไหล/สิ่งแวดล้อม(Chemical/oil spill/Environment impact)                   อื่นๆ (Other) ……………………………. 

10. ระดับความรุนแรงของเหตุการณ์ ( Severity classification ) : 
                ความรุนแรงระดับ 1 (Severity 1)                                    ความรุนแรงระดับ 2 (Severity 2)                                          ความรุนแรงระดับ 3 (Severity 3) 
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11.        การบาดเจบ็/เจบ็ป่วย ( Injury/illness ) 12.       ทรัพย์สนิเสยีหาย( Property damaged ) 13.         เหตุการณ์ผิดปกติ ( Near miss ) 
11.1 ชื่อผู้ประสบอุบัติเหตุ ( Patient name ) : 
………………………………………………………………………… 

12.1 ประเภททรัพย์สนิที่เสยีหาย 
       ( Type of property damaged ) : 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 

13.1 ลักษณะเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นแล้ว
ก่อให้เกิดอันตรายอย่างไร ( Effect of near 
miss )  
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
……………………………………………… 

11.2 เลขประจ าตัว 
 (I.D. No.) : ……………… 

11.3 เพศ (Sex) : 
        ช.(M)                     ญ(F) 

11.4 อายุ ………… ปี 
  (Age) :   

11.5 ต าแหน่ง (Position) : 
…………………………………………… 

12.2 ลักษณะความเสยีหาย 
       ( Description of property damaged ) : 
…………………………………………………… 
…………………………………………………... 
…………………………………………………… 
…………………………………………………… 

11.6 อายุงานในหน้าที่ 
(Service period) : ……. ปี 

11.7 จ านวนวนัที่หยุดงาน 
      (Day Loss) : ……………. วัน 

11.8 ส่วนร่างกายที่บาดเจบ็ (Parts of body) 
……………………………………………………………………… 

11.9 สาเหตุการบาดเจบ็ ( Type of accident / incident ) : 
        ลื่น,หกล้ม (Slip,fall)                   กระแทก,ชน (Stuck by) 
        สูดดมสารเคมี (Exposure)         แนบ,สมัผัส (Contacted) 
        หนีบ (Caught between)           ของตกใส่ (Falling object) 
        ของเข้าตา (Foreign object into eyes) 
        ตกจากที่สงู (Falling down)       ตัด,ฉีก (Cut,Laceration) 
        อื่นๆ (Other) ……………………………………..……… .....  

12.3 ค่าความเสยีหาย ……. บาท (โดยประมาณ) 
       ( Estimated cost for property loss ) Bath. 
 
                      1 -50,000.- 
                      50,001 - 500,000.- 
                      > 500,001 ขึ้นไป    

13.2 ประมาณค่าความสญูเสยี/สญูหายหาก
เกิดอุบัติเหตุขึ้น 
 ( Approximated of damaged ) 
                     1 -50,000.- 
                     50,001 - 500,000.- 
                      > 500,001 ขึ้นไป 

11.10 แหล่ง / สิง่ที่ท าให้เกิดการบาดเจบ็ 
         ( Source of injury ) : 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………………………………………………………………………… 

12.4 แหล่ง / สิ่งที่ท าให้เสยีหาย 
       ( Source of damaged ) : 
……………………………………………………
……………………………………………………
……………………………………………………
……………………………………………………
……………………………………………………
…………………………………………………… 

13.3 แหล่ง / สิ่งที่อาจท าให้บาดเจบ็ / 
เสยีหาย   ( source of injury / damaged ) : 
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
………………………………………………
……………………………………………… 
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 Report No. …….…/…..…. 
 เลขที่รายงาน  (…...../…....) 

 
รายงานการสอบสวนอุบติัเหตุ/อุบติัการณ ์ หรือเหตุการณผ์ิดปกติ 

Accident / Incident or Near Miss Investigation Report 
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14. รายละเอียดของเหตุการณ์ ( Event description ) 
 

 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

15. ลักษณะการเจบ็ป่วย / การปฐมพยาบาลเบื้องต้น ( Symptom/First aid ) 
 

 

  
  

  
  
  
  

  
  
  
  

16. รูปภาพประกอบ ( Picture )  
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 Report No. …….…/…..…. 
 เลขที่รายงาน  (…...../…....) 
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17. การด าเนินการแก้ไข ( Immediate corrective action ) : 
………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
18. สาเหตุพื้นฐานและการแก้ไขป้องกัน (Incident causes and corrective action) : 
เลขที่ 
Item 

ปัจจัยที่เก่ียวข้อง 
Causal factors 

สาเหตุพื้นฐาน / สาเหตุที่แท้จริง 
Basic causes / Root causes 

การแก้ไขและการป้องกัน 
Corrective (C) and Preventive action (P) 

ก าหนดเสรจ็ 
Due date 

     
     
     
     
     
     
     
     

  
 
19. ผู้พบเหน็เหตุการณ์ ชื่อ ………………………………… เลขประจ าตัว ……………. 20.ผู้รายงานการสอบสวน ………………………….. วันที่ ……../………../……….. 
      ( Involved person name )                                              ( ID. No. )                       ( Investigator by ) :                                               (Date)  
21. จ าเป็นต้องจัดท ารายงานการสอบสวนโดยทมีสอบสวนหรือไม่ (A further investigation by investigation team is recommended) 
                                 จ าเป็น (Yes) * จะต้องด าเนินการสอบสวนและจัดท ารายงานภายใน 1 เดือน 
                                 ไม่จ าเป็น (No) 
 
 

22. ผู้บนัทกึ………………………… เซฟต้ีหัวหน้างาน   วันที่ ……../……../……….            23. ผู้ตรวจสอบ…………..……………เซฟตี้ เทคนคิ    วันที่ ……../……../……….                    

  

24. ผู้จัดการแผนกรับทราบ …………………………… วันที่ ……../……../……….        25. หัวหน้างาน/โฟร์แมนรับทราบ ………………………วันที่ ……../……../…….. 

 

26. จป.วิชาชีพรับทราบ………………………………… วันที่ ……../……../………        27. ผู้จัดการโครงการรับทราบ ……………………………วันที่ ……../……../…….. 
                                                                                                                                        
 
 
• ต้นฉบับ : จัดเกบ็ที่แผนกความปลอดภัยและสิ่งแวดล้อม 
• ส าเนา :    ฝ่าย/แผนกที่เก่ียวข้อง 
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ภาคผนวก จ-15 : แผนฉุกเฉินของโครงการ 



 

             แผนฉุกเฉินกรณีสารเคมีร่ัวไหล 

文件編號 รหสัเอกสาร THW/A-WI-06 

版        次       ฉบบัที ่ 1 

頁        數      จ านวนหนา้ 1 of 5 
 

1. วตัถุประสงค ์
 1.1 เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานหรือผูป้ระสบเหตุเกิดความรู้ความเขา้ใจในการปฏิบติังานเม่ืออยูใ่นสถานะการณ์ฉุกเฉิน 
 1.2 เพื่ออธิบาย ขั้นตอนการเตรียมการทั้งก่อนเกิดเหตุ ระหวา่งเกิดเหตุ และหลงัเกิดเหตุ 
 1.3 เพื่อใหส้ภาพแวดลอ้มภายในโรงงานมีความสมดุลและมัน่ใจไดว้า่การประกอบธุรกิจของบริษทัมีความปลอดภยั 
2. ขอบเขต 
 2.1 เอกสารฉบบัน้ีใชเ้ป็นวิธีการปฏิบติังานสถานการณ์ฉุกเฉินกรณีสารเคมี, ถงัเก็บน ้ามนัดีเซล หกร่ัวไหลภายในบริษทั
ไทยหวัเวย แบตเตอร่ี จ ากดั เท่านั้น  
3. ความรับผิดชอบ 
 3.1 ผูป้ฏิบติั ผูใ้ชง้านสารเคมี 
  3.1.1 ปฏิบติัตามคู่มือการใชส้ารเคมีอยา่งถูกตอ้งเพื่อป้องกนัอนัตรายท่ีจะเกิดขึ้นแก่ตวัผูใ้ชง้าน 
  3.1.2 ควบคุม ดูแลระหวา่งการจดัเก็บ ขนถ่าย ดว้ยความระมดัระวงัและถูกตอ้งตามคู่มือการใชง้าน 
 3.2 เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยัวิชาชีพ 

  3.3.1 รายงานบนัทึกอุบติัเหตุ ส่งหน่วยงานรายการ 
  3.3.2 หาแนวทางแกไ้ขและป้องกนัเหตุการณ์ฉุกเฉินและเสนอแนวทางต่อผูบ้ริหารสูงสุด 
4. ค  าจ ากดัความ 
 4.1 ข้อมูลความปลอดภัยเคมีภัณฑ์ (Material Safety Data Sheet : MSDS) หมายถึง เอกสารท่ีแสดงขอ้มูลของ
สารเคมีท่ีเก่ียวขอ้งกบัความปลอดภยัของสาร ขอ้มูลท่ีอยูใ่นเอกสารความปลอดภยัประกอบดว้ย 16 หวัขอ้ ไดแ้ก่ ขอ้มูล
เก่ียวกบัสารเคมีและบริษทัผูผ้ลิตและจดัจ าหน่าย, องคป์ระกอบ/ขอ้มูลเก่ียวกบัส่วนผสม, ขอ้มูลเก่ียวกบัอนัตราย, มาตรการ
ปฐมพยาบาล, มาตรการการผจญเพลิง, มาตรการเม่ือมีอุบติัเหตุสารหกร่ัวไหล, ขอ้ปฏบติัการใชส้ารและการเก็บรักษา, การ
ควบคุมการสัมผสัสาร/ การป้องกนัส่วนบุคคล, สมบติัทางเคมีและกายภาพ, ความเสถียรและความวอ่งไวต่อปฏิกิริยา, ขอ้มูล
ทางพิษวิทยา, ขอ้มูลเชิงนิเวศน์, มาตรการการก าจดั, ขอ้มูลการขนส่ง, ขอ้มูลเก่ียวกบัขอ้ก าหนด, ขอ้มูลอ่ืนๆ 
5. วิธีการปฏิบติั 
 5.1 การเตรียมการก่อนเกิดเหตุ ผูจ้ดัการส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง  

5.1.1 จดัใหพ้นกังานท่ีปฏิบติังานเก่ียวกบัสารเคมี ไดรั้บการอบรมท่ีเหมาะสมตามวิธีการท างานเร่ือง การควบคุม 
และจดัการสารเคมี และแผนระงบัเหตุ "กรณ๊ 

สารเคมีหกร่ัวไหล"   
5.1.2 จดัใหมี้อุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคล และวตัถุดูดซบัตามชนิดของสารเคมีท่ีน ามาใช้ อยา่งเพียงพอและ

เหมาะสม พร้อมกบัตรวจสอบความพร้อมตาม 
ระยะเวลาท่ีก าหนด   

5.1.3 จดัใหมี้การน าขอ้มูลความปลอดภยัเก่ียวกบัสารเคมี  (MSDS) ติดตั้งในจุดท่ีเหมาะสมกบัการใชส้ารเคมี 
ดงักล่าว   

5.1.4 จดัใหมี้การซอ้มแผนฉุกเฉินตามระยะเวลาท่ีก าหนดตลอดจนมีการทบทวนและแกไ้ขแผนระงบัเหตุ 
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5.2 ขั้นตอนการปฏิบติั กรณีสารเคมีหกร่ัวไหล    
5.2.1 ผูพ้บเห็นเหตุการณ์ใหด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี   

  5.2.1.1 ตะโกนใหด้งั แจง้เพื่อนร่วมงานวา่ "น ้ายาเคมีหก ,น ้ายาเคมีหก มาช่วยกนัหน่อยเร็ว"   
  5.2.1.2 รีบถอยห่างจากพื้นท่ีเกิดเหตุในระยะท่ีปลอดภยั ไม่ควรคิดวา่ท่ีเกิดเหตุไม่มีกล่ินหรือไอระเหยของสารเคมี
  5.2.1.3 ด าเนินการแจง้เหตุขอความช่วยเหลือ ดงัน้ี   
          - เวลาปกติ ใหแ้จง้ หวัหนา้งานท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีและแจง้ผูจ้ดัการฝ่ายและจป.   
      - เวลากลางคืน หรือวนัหยดุ ใหแ้จง้หวัหนา้งานหรือพนกังานท่ีอยูใ่นพื้นท่ี   
          - กรณีมีผูบ้าดเจ็บให้ติดต่อฝ่ายบุคคล/จป. ผูจ้ดัการฝ่าย   
  5.2.1.4 รายละเอียดการแจง้เหตุ ระบุเหตุการณ์โดยการสังเกตการณ์จากภายนอกท่ีพอมองเห็น    
          - สถานท่ีและจุดท่ีเกิดเหตุ   
          - ประเภทสารเคมีและลกัษณะการร่ัวไหล   
          - ปริมาณการหกและผลกระทบโดยรอบท่ีเกิดเหตุ   
          - ผูบ้าดเจ็บ มีหรือไม่   
          - ช่ือผูแ้จง้เหตุและหน่วยงาน   

5.2.2 พนกังานท่ีท างานในพื้นท่ีเกิดเหตุ เม่ือไดรั้บแจง้หวัหนา้งานพร้อมทั้งด าเนินการต่อไปน้ี   
   5.2.2.1 การตรวจสอบสถานท่ีเกิดเหตุและประเมินอนัตราย(หวัหนา้งาน)   

5.2.2.2 ไปยงัจุดเกิดเหตุ ท าการตรวจสอบและประเมินสถานการณ์ พร้อมกบัตรวจสอบขอ้มูล MSDS ของสารเคมี
ท่ีร่ัวไหล และสารเคมีอ่ืน ๆ ท่ีวางอยู ่

ใกลเ้คียงกนั   
  5.3 การควบคุมพื้นท่ี (หวัหนา้งาน/ผจก.ฝ่าย)   
        5.3.1 ท าการปิดกั้น และเตือนผูท้  างานบริเวณใกลเ้คียงพร้อมแยก-กั้นบริเวณสารเคมีร่ัวไหลทางเขา้-ออก และหา้ม
ผูท่ี้ไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งเขา้ไป เช่น การใชเ้ชือกขึงและติดป้ายเตือนไวด้า้นหนา้ , แจง้ผูท่ี้อยูใ่นบริเวณใกลเ้คียงและอพยพถา้
จ าเป็น 
  5.4 การควบคุมสถานการณ์   
        5.4.1 ใหส้วมอุปกรณ์ป้องกนัภยัท่ีเหมาะสมก่อนเขา้ไปด าเนินการ และหา้มแตะตอ้งสารเคมีใด ๆ โดยไม่มีอุปกรณ์
เด็ดขาด   
    5.4.2 กรณีท่ีมีการระเหยของสารเคมีไวไฟ หา้มท าใหเ้กิดประกายไฟ โดยการตดัระบบไฟฟ้า และควบคุม
แหล่งก าเนิดความร้อน (เช่น บุหร่ี, ประกายไฟ, เปลวไฟ) ทุกชนิด   
        5.4.3 ระบายอากาศบริเวณท่ีสารเคมีหกร่ัวไหล   
  5.5 คน้หา และช่วยเหลือผูบ้าดเจ็บ   
        5.5.1 ตรวจสอบบริเวณโดยรอบวา่มีผูบ้าดเจ็บหรือไม่ ถา้มีตอ้งช่วยเหลือผูบ้าดเจ็บก่อน (ตามวิธีการใน MSDS) 
ทั้งน้ี ตนเองตอ้งไม่เส่ียงต่ออนัตรายดว้ย  5.6 หยดุการร่ัวไหล และระงบัการแพร่กระจาย   
        5.6.1 ระงบัการร่ัวไหลของจุดท่ีเป็นตน้เหตุ ถา้สามารถท าได ้   
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  5.6.2 เก็บกวาดสารเคมี เพื่อน ากลบัมาใชใ้หม่ไดถ้า้เป็นไปได ้   
        5.6.3 เคล่ือนยา้ยส่ิงของ หรืออุปกรณ์ท่ีอยูใ่กล ้มิใหป้นเป้ือนสารเคมีท่ีหกร่ัวไหล   
        5.6.4 ป้องกนัแพร่กระจายสู่รางน ้าฝน หรือพื้นดิน โดยใชว้สัดุดูดซบัสารเคมี เช่น ทรายแหง้ ขี้ เล่ือย  ท าเป็นคนักั้น
ใหร้อบน ้ายาท่ีหก แลว้จึงเทกลบดว้ยปริมาณนอ้ย ๆ  (หา้มเทกลบคร้ังละปริมาณมาก ๆ)  ใหค้ลุมดว้ยผา้พลาสติกเพื่อลดการ
แพร่กระจาย หรือป้องกนัถูกฝน ในกรณีท่ีไม่สามารถจดัเก็บไดท้นัที   
        5.6.5 กรณีสารเคมีไหลลงสู่ท่อระบายน ้าฝนให้แจง้ จป.หรือ ผูจ้ดัการโรงงาน เพื่อด าเนินการปิดกั้น มิใหไ้หลออก
ไปสู่ภายนอกบริษทั ให ้จป. หรือ ผจก. โรงงานแจง้ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานราชการ เช่น การนิคม , ส านกังานเขต
ใน กรณีท่ีเป็นสารเคมีอนัตราย หรือมีปริมาณมากเกินความสามารถท่ีหน่วยงานจะรับไดเ้อง แผนผังสรุปข้ันตอนปฏิบัติงาน
ระงับเหตุฉุกเฉินได้ดังเอกสารแนบท้ายคู่มือฉบับนี้ 
    5.7 การท าความสะอาด 
  5.7.1 กรณีท่ีเป็นของเหลว รอจนการดูดซบัหรือท าลายฤทธ์ิสารเคมีท่ีหกใหส้ิ้นสุดเสียก่อนจึงค่อยลงมือท าความ
สะอาด ใชพ้ลัว่ตกัสารดูดซบัใส่ภาชนะท่ีจดัเตรียมไวแ้ละปิดใหเ้รียบร้อย แลว้ท าความสะอาดคราบท่ีเหลือจนแน่ใจวา่สารเคมี
นั้นหมดไปจึงท าความสะอาด และเช็ดใหแ้หง้ (หา้มใชน้ ้าลา้งก่อนการดูดซบั เพราะจะท าปริมาณของสารเคมีหกร่ัวไหลมีมาก
ขึ้น) 
  5.7.2 กรณีเป็นของแขง็ ใหท้ าความสะอาดดว้ยเคร่ืองดูดฝุ่ นอุตสาหกรรม อาจใชท้รายช้ืนคลุก แลว้ใชพ้ลัว่ตกักวาด
พื้นดว้ยแปรง และท าความสะอาด 
  5.7.3 ขอ้ควรระวงัเก่ียวกบัสารเคมีไวไฟ ตอ้งป้องกนัมิใหเ้กิดประกายไฟขึ้นในระหวา่งการท าความสะอาด ถา้ใช้
เคร่ืองดูดฝุ่ นตอ้งเป็นชนิดท่ีป้องกนัการระเบิดได ้ตอ้งจดัใหมี้ระบบการถ่ายเทของอากาศท่ีดี โดยการเปิดประตู เพื่อเจือจางไอ
ระเหยสารเคมี หากจ าเป็นตอ้งใชพ้ดัลมช่วยระบายอากาศ ตอ้งเลือกใชอุ้ปกรณ์ท่ีไม่ก่อใหเ้กิดประกายไฟ 
  5.7.4 กรณีสารเคมีไหลลงรางน ้าฝน ใหปิ้ดกั้นโดยใชท้รายและเปิดประตูระบายน ้าและพยายามดูดกลบัไปยงัระบบ
บ าบดัน ้าเสียส่วนกลาง 
  5.8 การก าจดัของเสีย 
  5.8.1 ของเสียท่ีเป็นของแขง็/เหลว ท่ีบรรจุในภาชนะจะตอ้งปิดใหเ้รียบร้อย พร้อมกบัติดฉลากไวท่ี้ภาชนะบรรจุให้
ชดัเจน 
  5.8.2 ส่งไปจดัเก็บ ณ จุดท่ีก าหนดและแจง้ผูรั้บผิดชอบ  เพื่อรอการส่งไปก าจดัภายนอกต่อไป 
  5.9 การปฐมพยาบาล 
  5.9.1 ใหป้ฏิบติัตามวิธีการปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ท่ีก าหนดไวใ้น MSDS ของสารเคมีท่ีหกร่ัวไหล 
  5.9.1.1 ล าดบัขั้นการท างาน อาจสลบัไดต้ามความเหมาะสมกบัเหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้นจริง 
  5.9.1.2 กรณีเกิดเพลิงไหม ้หรือหน่วยงานไม่สามารถควบคุมเพื่อหยดุการร่ัวไหล หรือยบัย ั้งการแพร่กระจายได ้
  5.10  การปฏิบติัภายหลงัเกิดเหตุ  
  5.10.1 ผูจ้ดัการฝ่ายท่ีรับผิดชอบตอ้งเขียนรายงานในกรณีท่ีสารเคมีนั้นหกมากกวา่ 50 ลิตรขึ้นไป โดยกรอก
รายละเอียดลงในแบบฟอร์ม  รายงานอุบติัเหตุ ตามท่ีระบุในเอกสารขั้นตอนปฏิบติังานเร่ือง การเตรียมพร้อมและตอบสนอง
ภาวะฉุกเฉิน  
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  5.10.2 OHSMR วิเคราะห์สาแหตุการเกิดอุบติัเหตุ และพิจารณาออกใบค าร้องของปฏิบติัการแกไ้ขและป้องกนั 
ตามเอกสารขั้นตอนการปฏิบติังานเร่ือง การปฏิบติัการแกไ้ขและป้องกนั  
  5.10.3 ผูจ้ดัการฝ่ายร่วมกบั  เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั ท าการพิจารณาปรับปรุงแผนฉุกเฉินกรณีสารเคมีหกร่ัวไหล 
6. แบบฟอร์มท่ีเก่ียวขอ้ง 
 6.1 รายงานอุบติัเหตุ           

6.2 การปฏิบติัการแกไ้ขและป้องกนั        
6.3 ขั้นตอนการก าจดัขยะ          
6.4 เอกสารขอ้มูลความปลอดภยัเก่ียวกบัสารเคมี ( MSDS )         

7. เอกสารแนบ 
 7.1 ขั้นตอนปฏิบติังานระงบัเหตุฉุกเฉิน    
8. เอกสารอา้งอิง 

8.1 การเตรียมพร้อมและตอบสนองภาวะฉุกเฉิน文件编码 รหสัเอกสาร THWA-EP-08 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานระงับเหตุฉุกเฉิน 

 

 

 

พนักงานที่พบเหตุก๊าซปิโตรเลียมเหลว

ร่ัวไหล 

พนักงานผู้พบเหตุตรวจสอบ

รอยร่ัว 

ทีมควบคุมสถานการณ์ท าการ

สวมใส่อุปกรณ์ PPE 

และท าการระงับเหตุ 

ประสานงาน จป. แจ้ง

ประชาสัมพันธ์ 

ถ้าควบคุมได้ 

ผจก. โรงงาน 

หัวหน้างาน/ผู้ที่ได้รับ

มอบหมาย  ท าการปิดก้ันพ้ืนที่ 
ค้นหาผู้ได้รับอุบัติเหตุ 

ควบคุมไม่ได้ 

แจ้งฝ่ายบุคคล ปฐมพยาบาล และส่ง

โรงพยาบาล 

หัวหน้า

งาน รายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 

ผจก.ฝ่าย 

หัวหน้างานรายงาน 

ผจก. ฝ่าย 

จป. / ผจก. โรงงานแจ้งยังหน่วยงานราชการ

ส านักงานเขต,การนิคม เพ่ือขอความช่วยเหลือ 
จป. / ผจก. โรงงานท าการปิด

กั้นไม่ให้สารเคมีร่ัวไหลลงราง

สาธารณะ 

- หัวหน้างาน 

- ผจก. ฝ่าย 

- ผจก.โรงงาน 

- จป.  

ประชุมสรุปรายงาน 
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คำนำ 
 

บริษัท ไทยหัวเวย แบตเตอรี่ จำกัด ได้มีมาตรการดำเนินการในการป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยยึดหลักเพ่ือความ
ปลอดภัยในการทำงานของพนักงานและผู้รับเหมาโดยได้มีการจัดทำระบบได้กำหนดให้นายจ้างจัดทำแผนป้องกันและระงับ
อัคคีภัยประกอบด้วย การรณรงค์การป้องกันอัคคีภัย การตรวจตรา การอบรม การป้องกันอัคคีภัยในด้านต่างๆที่เก่ียวข้อง 
เช่น การปิดเครื่องไฟฟ้าต่างๆ เมื่อเลิกใช้งาน การติดตั้งถังดับเพลิงชนิดมือถือในแต่ละอาคาร การติดตั้งระบบไฟแสงสว่าง
ฉุกเฉิน การติดตั้งป้ายทางออกฉุกเฉิน และการจัดตั้งระบบดับเพลิงด้วยน้ำ มีการเดินท่อน้ำดับเพลิงเข้ายังอาคารผลิต มีการ
วางระบบบ่อน้ำฝนเพ่ือเก็บสำรองน้ำเพ่ือใช้ในกรณีฉุกเฉินและเครื่องไฟล์ปลั้ม เพ่ือสูบน้ำขึ้นมาจากบ่อน้ำฝนเพ่ือใช้ในกรณ์
ฉุกเฉินเกิดไฟไหม้รวมไปถึงการจัดทำแผน 

คู่มือบริหารจัดการต่อสถานการณ์ฉุกเฉินในด้านต่างๆ โดยมีรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ 
1. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งจะประกอบไปด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ 3 แผน คือ 

1.1 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย  
1.2 แผนการอบรม 
1.3 แผนการตรวจตรา 

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสียโดยประกอบด้วยแผนต่าง 
ๆ 3 แผนคือ 

2.1 แผนการดับเพลิง 
2.2 แผนการอพยพหนีไฟ  
2.3 แผนบรรเทาทุกข์ (สำหรับแผนบรรเทาทุกข์จะเป็นแผนที่มีการปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิงไหม้สงบลง

แล้วด้วย) 
3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว จะประกอบด้วยแผนที่จะดำเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบแล้ว 1 แผน คือ 

3.1 แผนปฏิรูปฟื้นฟู 
ซึ่งการดำเนินการต่างๆนั้นมีวัตถุประสงค์ก็เพ่ือควบคุม ระงับ หรือลดความรุนแรงของเหตุการณ์ 

 
ภาคที่ 1  การป้องกนัอคัคภีัย 

(ก่อนเกดิเหตุเพลงิไหม้) 
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แผนป้องกันอัคคีภัย 
 

บริษัทเชื่อว่าอุบัติเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจากธรรมชาติหรือ
เกิดจากการกระทำที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา และหากไม่ได้รับ
การดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความสำคัญ โดยเฉพาะกับหน่วยงานการผลิต ซึ่งมักจะเป็นแหล่งกำเนิดหรือบ่อเกิดของ
อุบัติภัยนั้น ๆ ได้ เนื่องจากเป็นจุดรวมพลังงานหลาย ๆ ประเภทอยู่ในระบบของการผลิต รวมทั้งยังเป็นการรวมบุคลากร
จำนวนมากที่เกี่ยวข้องกับเครื่องจักรอุปกรณ์ต่าง ๆ หลากหลายชนิด ซึ่งสิ่งเหล่านี้ล้วนแต่เป็นปัจจัยสำคัญที่อาจก่อให้เกิด
อุบัติภัยชนิดที่เรียกว่า “ อัคคีภัย ”ได้ ดังนั้นเพ่ือให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู่ บริษัทจึงจัดทา
แผนป้องกัน 

อัคคีภัยขึ้นโดยได้มีแผนงานย่อยต่างๆดังนี้ 
1. แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
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2. แผนการอบรม และ 
3. แผนการตรวจตรา 

1. แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
แผนการป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนที่บริษัทจัดทำขึ้นเพ่ือเน้นในด้านเพ่ือการป้องกันการเกิดอัคคีภัย ซึ่งเป็นวิธีการ
สร้างความม่ันใจ และส่งเสริมในเรื่องการป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นในสำนึกของพนักงานทุกระดับชั้น ซึ่งแผนงาน 
ดังกล่าวจะเน้นในการปรับปรุง พัฒนา และเพ่ิมเติมในการสร้างระบบป้องกันอัคคีภัยอย่างต่อเนื่อง เช่น 
 
 
 

ลำดั
บ  

หัวข้อแผนงาน 
ผู้รับผิดชอ

บ 

การดำเนินงาน 

เป้าหมาย ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ม.
ค.

 

ก.พ
. 

มี.
ค.

 

เม
.ย.

 

พ.
ค.

 

ม.
ย.

 

ก.ค
. 

ส.ค
. 

ก.ย
. 

ต.ค
. 

พ.
ย.

 

ธ.ค
. 

1 
การติดต้ังระบบท่อน้า
ดับเพลิง 

  Facility 
  

                      
  
  

2 
การติดต้ังถังดับเพลิงชนิด
มือถือ 

  Facility 
  

                      
  
  

3 
การติดต้ังป้ายบ่งชี้
ทางออกฉุกเฉิน 

  Facility 
  

                      
  
  

4 
การติดต้ังเครื่องสำรองไฟ
ฉุกเฉิน 
( แสงสว่าง ) 

  Facility 
  

                      
  
  

           
 และก ำหนดให้มกีำรตรวจสอบสภำพของเคร่ืองมือ อุปกรณ์ท่ีมีกำรด ำเนินกำรติดตั้งไปอยำ่งต่อเน่ือง สม ่ำเสมอ 

 
 

 

2. แผนการอบรม 

 แผนการอบรม เป็นแผนท่ีบริษทัจดัท าขึ้นเพื่อเนน้ในดา้นการพฒันาอบรมใหค้วามรู้แก่พนกังานของบริษทั
ทั้งในเชิงการป้องกนัและวิธีการปฏิบติัเม่ือเกิดสภาวะเหตุเพลิงไหม ้ซ่ึงมีการก าหนดแผนงานการอบรมให้แก่
บุคลากรของบริษทัฯ ตามต าแหน่งหนา้ท่ีต่างๆดงัน้ี 

1. ฝ่ายบริหาร 
2. พนกังานทุกคน 
3. เจา้หนา้ท่ีรักษาความปลอดภยั 

ล ำดับ  หัวขอ้แผนงำน ผูรั้บผดิชอบ 

กำรด ำเนนิงำน 

เป้ำหมำย 
ไตรมำส 1 ไตรมำส 2 ไตรมำส 3 ไตรมำส 4 

ม
.ค
. 

ก
.พ
. 

ม
.ีค
. 

เม
.ย
. 

พ
.ค
. 

ม
.ิย
. 

ก
.ค
. 

ส
.ค
. 

ก
.ย
. 

ต
.ค
. 

พ
.ย
. 

ธ
.ค
. 

1 กำรดับเพลงิขัน้ตน้ 
 วทิยำกร
ภำยนอก 
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2 กำรฝึกซอ้มดับเพลงิและฝึกซอ้มหนีไฟ 
 วทิยำกร
ภำยนอก 

                    
  

  
  
  

3 กำรปฐมพยำบำลขัน้ตน้ 
 วทิยำกร
ภำยนอก 

                    
  

  
  
  

 

 

 
 
 

การฝึกอบรม หลักสูตร การดับเพลิงขั้นต้น 
 

วัตถุประสงค์  
1. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ ความเข้าใจถึงวิธีการในการดับเพลิง  
2. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถใช้อุปกรณ์ในการดับเพลิงได้อย่างถูกต้อง 
  

       กลุ่มเป้าหมาย  
1. พนักงานของบริษัทฯ ทุกระดับ 

  
    หัวข้อการฝึกอบรม                      วิทยากร 

1. ทฤษฎีการเกิดเพลิงไหม้         หน่วยงานภายนอก 
2. การป้องกันแหล่งกำเนิดของการติดไฟ   หน่วยงานภายนอก 
3. การแบ่งประเภทของเพลิง         หนว่ยงานภายนอก 
4. วิธีการดับเพลิงประเภทต่าง ๆ        หน่วยงานภายนอก 
5. ชนิดของเครื่องมือดับเพลิง        หน่วยงานภายนอก 
6. อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคลป้องกันในการดับเพลิง        

        หน่วยงานภายนอก 
7. จิตวิทยาเมื่อเกิดเพลิงไหม้       หน่วยงานภายนอก 
8. แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย      หน่วยงานภายนอก 
9. การจัดระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยและการประยุกต์ใช้ระบบ   หน่วยงานภายนอกและ

อุปกรณ์ที่มีในบริษัทฯ 
  

อุปกรณ์ที่ใช้ในการฝึกอบรม 
1. ถังเคมีดับเพลิงชนิดมือถือ   จำนวน  20  ถัง 
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2. น้ำมันเบนซิน          จำนวน  20  ลิตร 
3. ถังแกส๊                จำนวน  2      ถัง 

 
       ระยะเวลาการฝึกอบรม 

เวลา 08.30 - 17.00 น. 
วิทยากร 

หน่วยงานภายนอก 
สถานที่ฝึกอบรม 

ณ ห้องประชุมชั้น 2 ของบริษัทฯ(ภาคทฤษฎี)และบริเวณพ้ืนที่ลานด้านหน้าโรงแพ็คก้ิง  (ภาคปฏิบัติ ) 
อีกส่วนหนึ่งในแผนงานการอบรม คือการกำหนดหน้าที่ของผู้รับผิดชอบในบริษัทแก่ทุกคนทุกตำแหน่งในเรื่องของการ

ป้องกันอัคคีภัย 
1. ฝ่ายบริหาร 
2. พนักงานทุกคน 
3. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

 

ต าแหน่ง ก่อนเกิดเหตุ หนา้ท่ีความรับความผิดชอบขณะเกิด
เหตุ 

หลงัเกิดเหต ุ

1. ฝ่ายบริหาร 
( กรรมการบริษทัฯ ) 

   บริหารจดัการงานผลิต  
     ควบคุมก าหนด และสั่งการ 
     ให้ทกุพ้ืนท่ีท่ีมีวสัดุหรือ 
     กิจกรรมอนัเส่ียงต่อ 
     การเกิดอคัคีภยั 
          ตอ้งจดัให้มีการฝึกอบรม 
          ทั้งภายในและภายนอก  
          ให้กบั 
          พนกังานมีความรู้ ความ 
          สามารถเพียงพอ เพื่อการ 
          ระงบัเหตุ และ 
          การควบคุมสภาวะฉุกเฉิน 
          ให้เป็นไปอยา่งมี  
          ประสิทธิภาพและ    
          ปลอดภยั 
      จดัท าแผนงานเพื่อรองรับ 
      สภาวะ 
      ฉุกเฉินท่ีอาจเกิดขึ้นภายใน   

     อ านวยการควบคุมภาวะฉุกเฉิน โดย 
     ท าหนา้ท่ีก ากบัการสั่งการ " หัวหน้า 
     ฝ่ายต่างๆ" หากพบว่าการสั่งการ 
     ผิดพลาดหรือเส่ียงต่อความปลอดภยั  
     ของพนกังาน หรือประชาชน หรือ 
     อาจจะท าให้เหตุการณ์นั้นขยายตวั 
     ลุกลามให้ท าการแนะน าให้เป็นไป 
     ดว้ยความถูกตอ้ง 
     ป้องกนัความเสียหายต่อทรัพยสิ์น 
     ของบริษทัฯและสถานท่ีขา้งเคียง 
  ลดความรุนแรงของเหตุการณ์ โดย 
      การควบคุมให้อยูใ่นวงจ ากดัและ  
      สูญเสียนอ้ยท่ีสุด 
  ประสานงานกบัหน่วยงาน  
      สนบัสนุน 
      ภายนอกเช่น เจา้หนา้ท่ีดบัเพลิง  
      ต ารวจทอ้งท่ี หน่วยงานราชการ 
      และชุมชนใกลเ้คียง 

   สอบสวนหาสาเหตุของการเกิดเหตุ 
     ประสานงานกบัหน่วยงานทาง  
     ราชการท่ีเก่ียวขอ้ง 
     อ านวยการบูรณะฟ้ืนฟูโรงงาน 
     ใหก้ลบัสู่สภาวะปกติโดยเร็ว 
     ออกเยี่ยมเยียนดูแลผูไ้ดรั้บบาด 
     เจ็บ (ถา้มี) และผูป้ฏิบติังาน 

จ-15-10 



 
            

 

ช่ือเอกสาร 标准名称 

 

แผนจัดการต่อสถานการณ์ฉุกเฉินไฟไหม้ 

เลขทีเ่อกสาร 标准编号 

THWA-WI-07 

หนา้ที่ 页码 ฉบบัที่ 版本 

6/26 1.0 

 

 

      องคก์รไดต้ลอด 24 ชัว่โมง 
  ทบทวนแผนงานกิจกรรม 
      รับทราบสถานการณ์ และ 
      มาตรการขอ้เสนอต่างๆ 
  บริหารองคก์รและควบคุม 
      ภาวะฉุกเฉินให้ด าเนินการ 
      ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
 

ต าแหน่ง ก่อนเกิดเหตุ หนา้ท่ีความรับความผิดชอบ 
ขณะเกิดเหต ุ

หลงัเกิดเหต ุ

2. พนกังำนทุกคน      การจดัระเบียบความ   
      เรียบร้อยให้ดี เช่น การตรวจ 
      ตราความเรียบร้อยทุกคร้ัง 
      ก่อนปิดห้องหรือส านกังาน 
      โดยเฉพาะเคร่ืองใชไ้ฟฟ้า 
      ทุกชนิด รวมทั้งถงัแก๊ส หรือ 
      ถงัสารเคม ี
  การตรวจซ่อมบ ารุง กรณีเกิด 
      เหตเุคร่ืองใชไ้ฟฟ้าขดัขอ้ง 
      ให้แจง้ ผูเ้ก่ียวขอ้ง เพื่อท า  
      การตรวจซ่อม บ ารุงทนัที 
  การให้ความร่วมมือท่ีดีไดแ้ก่ 
    ไม่สูบบุหร่ีและทิ้งกน้ 
             บหุร่ีในบริเวณห้าม 
             สูบบหุร่ี 
    ก่อนทิ้งกน้บุหร่ีลงในถงั 
            ขยะตอ้งดูให้แน่ใจว่ากน้  
            บุหร่ีนั้นดบัสนิทโดย  
            ส้ินเชิง 

ดูแลเคร่ืองใชไ้ฟฟ้าให้ 
อยูใ่นสภาพท่ีดีตลอด 
เวลา หากช ารุดควรงดใช ้
และซ่อมแซมทนัที 

            ควรปฏิบติัตามกฎความ 
            ปลอดภยัของบริษทั 
  จงเตรียมการส าหรับ   
      สถานการณ์ท่ีเลวร้ายท่ีสุด  

     เมื่อไดย้ินสัญญาณแจง้เหตุ 
 " ประกาศภาวะฉุกเฉิน" ให้ฟัง ค าสั่ง 
     หวัหนา้ตน 
     ควรปิดประตู หนา้ต่างทุกบาน 
     รอบๆ ท่ีเกิดเพลิงไหม ้(ถา้ท าได)้  
     เพื่อ ป้องกนัเพลิงขยายตวัออกไป 
     แต่ไมต่อ้งล๊อก เพื่อให้เจา้หนา้ท่ี 
     ตรวจสอบพ้ืนท่ี หรือพนกังาน 
     ดบัเพลิงสามารถ  เขา้ไปไดส้ะดวก  
     ในกรณีจ าเป็น 
  กรณีเป็นผูพ้บเห็นเหตุการณ์ให้ท า 
     การดบัเพลิงเบ้ืองตน้ โดย ใช ้
     อุปกรณ์ดบัเพลิงท่ีมีอยูบ่ริเวณ 
     ใกลเ้คียง 
     อพยพหนีไฟโดยออกจากตวัอาคาร 
     โดยเร็วโดยใชเ้ส้นทางประตูหนีไฟ 
     ตามค าแนะน าของหวัหนา้ตน 
    อยา่กลบัเขา้ไปในอาคารอีก 
      ไม่ว่าจะดว้ยเหตุผลใดก็ตาม 

 

   ตรวจสอบความเสียหายของ 
      อุปกรณ์ส่ิงของในส่วนท่ีรับผิดชอบ  
      รายงานผูบ้งัคบับญัชา 
  ช่วยเหลือฟ้ืนฟูสภาพสถานท่ีท า 
       งานให้สู่สภาพปกติโดยเร็ว  
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3.แผนการตรวจตรา 

แผนการตรวจตรา เป็นแผนที่บริษัทจัดทำขึ้นเพ่ือเน้นในด้านการสำรวจความเสี่ยง และตรวจตรา เพ่ือเฝ้า
ระวังป้องกันและขจัดต้นเหตุ 

ของการเกิดเพลิงไหม้ ซึ่งมีการบ่งชี้และกำหนดขั้นตอนวิธีการปฏิบัติให้พนักงานหรือผู้เกี่ยวข้องนำไปปฏิบัติดังนี้  

 
 

แผนผังแสดงแผนการตรวจตราแบบประจำทุก ๆ วันโดยพนักงานผู้ปฏิบัติงาน ( กรณีก่อนทำงาน ) 
 
 
 
 

      ฝึกฝนตามแผนควบคุมภาวะ 
   ฉุกเฉินของบริษทัเป็นประจ า 
 

ต าแหน่ง ก่อนเกิดเหตุ หนา้ท่ีความรับความผิดชอบ 
ขณะเกิดเหต ุ

หลงัเกิดเหต ุ

3.เจำ้หนำ้ท่ีรักษำ 
ควำมปลอดภยั 

      ดูแลรักษาความปลอดภยั 
      และจดัการจราจรภายใน 
      โรงงาน 
  ศึกษาสภาพทัว่ไปของ 
      โรงงานรวมถึงจุดอนัตราย 
     จดัเตรียมหมายเลขโทรศพัท ์
       ของหน่วยดบัเพลิง ต ารวจ  
       และผูบ้ริหารส าคญัๆ ของ 
       โรงงาน 
     ศึกษาระบบสัญญาณเตือน 
       วิธีการตรวจสอบ และจดั 
       เตรียมวิทยส่ืุอสารให้พร้อม 
      ใชง้านเสมอ 
      ฝึกซอ้มการใชอุ้ปกรณ์ 
      ดบัเพลิง 
  ศึกษาแผนผงัพ้ืนท่ีของ 
      หน่วยงานต่างๆ ในกรณี 
      ท่ีเกิดภาวะฉุกเฉิน 

  เมื่อไดย้ินสัญญาณฉุกเฉินพนกังาน  
      รปภ. ให้ตรวจสอบไปยงัผูจ้ดัการ 
      ฝ่ายทนัที 
  แนะน าพ้ืนท่ีให้กบัหน่วยงานท่ีเขา้ 
      มาใหก้ารช่วยเหลืออยูใ่นพ้ืนท่ีท่ี 
      ก าหนด โดยพยายามช้ีแจงและแนะ 
      น าถึงอนัตราย 
      ควรปฏิบติัดว้ยความสุภาพ เพราะ 
      ส่ือมวลชนตอ้งการภาพและข่าว 
    ไม่ให้ขอ้มูลใดๆ ต่อส่ือมวลชน 
  แจง้ผูบ้ริหารของบริษทัเมื่อมีเหตุ 
      ฉุกเฉินตามรายช่ือในแผนฯ 

      ดูแลรักษาทรัพยสิ์นของบริษทั 
      โดยปิดประตูอาคารต่างๆ ท่ีไม่ 
       จ าเป็น และตรวจดูแลตลอดเวลา 
       ปิดกั้นพ้ืนท่ีเกิดเหตุห้ามผูไ้ม่ 
       เก่ียวขอ้งเขา้พ้ืนท่ีจนกว่าจะได ้
       รับอนุญาตจากผูบ้งัคบับญัชา 

ก่อนเขา้ท างาน 10 นาที  
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แผนผังแสดงแผนการตรวจตราแบบประจำทุกๆ วันโดยพนักงานผู้ปฏิบัติงาน ( กรณีก่อนเลิกทำงาน ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบสภาพพ้ืนท่ีท่ีตนปฏิบติังาน 

แจง้หวัหนา้ของตน 

ไม่มีขอ้บกพร่อง /ไม่ มีปัญหา มีขอ้บกพร่อง / มีปัญหา 

สั่งแกไ้ข 

หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง

ด าเนินการแกไ้ขปรับปรุง 

ก่อนเลิกงาน 10 นาที  

ตรวจสอบสภาพพ้ืนที่ เคร่ืองมือ อุปกรณ์ที่ ตนใช้
งาน จัดเก็บให้เรียบร้อย 

ไม่มีขอ้บกพร่อง /ไม่ มีปัญหา มีขอ้บกพร่อง / มีปัญหา 

แจง้หวัหนา้ของตน 
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แผนผังแสดงแผนการตรวจตราแบบประจำทุกๆวันโดยพนักงานรักษาความปลอดภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำหนดแผนการตรวจตราแบบเป็นระยะเวลาที่ชัดเจนโดยพนักงานผู้เกี่ยวข้อง 
 

ล ำดับ  หัวขอ้แผนงำน ผูรั้บผดิชอบ 

กำรด ำเนนิงำน 

ผูต้รวจงำน ควำมถี ่ไตรมำส 1 ไตรมำส 2 ไตรมำส 3 ไตรมำส 4 

ม
.ค
. 

ก
.พ
. 

ม
.ีค
. 

เม
.ย
. 

พ
.ค
. 

ม
.ิย
. 

ก
.ค
. 

ส
.ค
. 

ก
.ย
. 

ต
.ค
. 

พ
.ย
. 

ธ
.ค
. 

1 กำรตดิตัง้ระบบท่อน ้ำดับเพลงิ Facility                     
  

  
เจำ้หนำ้ที ่

จป. 
 เดอืนเวน้เดอืน 

2 กำรตดิตัง้ถังดับเพลงิชนดิมอืถอื Facility                         
เจำ้หนำ้ที ่

จป. 
 ทุกเดอืน 

3 กำรตดิตัง้ป้ำยบ่งชีท้ำงออกฉุกเฉนิ Facility                         
เจำ้หนำ้ที ่

จป. 
 ทุกเดอืน 

4 
กำรตดิตัง้เครือ่งส ำรองไฟฉกุเฉิน 
( แสงสว่ำง ) 

Facility                         
เจำ้หนำ้ที ่

จป. 
 ทุกเดอืน 

 

นอกจากนี้การตรวจสอบต่างๆตามหน้าที่หรือข้อกำหนดวิธีการใช้งานของเครื่องมือ เครื่องจักรต่างๆถือเป็นอีกส่วนหนึ่ง
ในแผนการตรวจสอบ ด้วยเช่นกัน 
 
 
 
 
 

หลงัเลิกงาน 10 นาที  

ส ารวจพ้ืนท่ีรอบๆทัว่ทั้งโรงงานตรวจสอบปลัก๊ไฟ
สวิทช์ ประต ูและแสงสว่างในแต่ละพ้ืนท่ี 

 

ไม่มีขอ้บกพร่อง /ไม่ มีปัญหา มีขอ้บกพร่อง / มีปัญหา 

แจง้หวัหนา้งานฝ่ายผลิต

ให้ทราบทนัที 
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ภาคที่ 2  การดับเพลงิ 
( ขณะเกดิเหตุเพลงิไหม้ ) 

 
 

                                              
 

แผนการดับเพลิง 
 

บริษัทให้ความสำคัญกับแผนการดับเพลิงไม่น้อยไปกว่าแผนการป้องกัน โดยเชื่อว่าหากมีการวางแผนดับเพลิงที่ดี มี
ประสิทธิภาพ เราจะสามารถ 

ลดอัตราความรุนแรงของสิ่งที่เกิดข้ึนได้ไม่มากก็น้อย ด้วยเหตุนี้บริษัทจึงได้กำหนดให้มีการจัดทำแผนดังกล่าวขึ้น โดยได้
มีแผนงานย่อยต่างๆ  ดังนี้ 

1. แผนการดับเพลิง 
2. แผนการอพยพหนีไฟ และ 
3. แผนบรรเทาทุกข์ (สำหรับแผนบรรเทาทุกข์จะเป็นแผนที่มีการปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิงไหม้

สงบลงแล้วด้วย) 
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1. แผนการดับเพลิง 

แผนการดับเพลิง เป็นแผนที่บริษัทฯ จัดทำขึ้นเพ่ือเน้นในด้านการโต้ตอบระงับเหตุเพลิงไหม้ ซึ่งสิ่งสำคัญของ
แผนคือการสร้างความ 

คุ้นเคย ความชำนาญในการเข้าระงับเหตุให้แก่พนักงาน นอกจากนี้บริษัทยังได้จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงต่างๆเพ่ือให้
พนักงานที่ประสบพบเจอกับ 

เหตุเพลิงไหม ้สามารถนำมาใช้ในการดับเพลิงได้ทันท่วงที ได้แก่ 
1.1 ระบบป้องกัน และอุปกรณ์ประกอบ 
1.2 เครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 

 
1.1 ระบบป้องกัน และอุปกรณ์ประกอบ มีรายละเอียดดังนี้ 

1.1.1 บริษัทได้จัดเตรียมน้ำสารองไว้ใช้ในการดับเพลิงโดยมีอัตราส่วนปริมาณน้ำที่สำรองไว้ในปริมาณท่ีเพียงพอต่อ

การใช้งานกรณี 

เกิดเพลิงไหม้ได้ 

1.1.2 บริษัทจัดให้มีระบบการส่งน้ำ ที่เก็บกักนำ้ ปั๊มน้ำ และการติดตั้งที่ได้รับการติดตั้งจากผู้ชำนาญงาน 

1.1.3 บริษัทจัดให้มีข้อต่อสายส่งน้ำดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารที่เป็นแบบเดียวกัน มีขนาดเท่ากันที่

สามารถใช้งานได้กับหน่วยงาน 

ดับเพลิงของท้องถิ่น 

1.1.4 บริษัทจัดให้มีสายส่งน้ำดับเพลิงที่มีความยาวเพียงพอที่จะควบคุมบริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม้ได้ 
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1.2 เครื่องดับเพลิงแบบมือถือ มีรายละเอียดดังนี้ 

1.2.1 บริษัทได้จัดให้มีถังดับเพลิงชนิดมือถือติดตั้งในพ้ืนที่อาคารอย่างเพียงพอต่อการใช้งาน โดยถังดับเพลิงที่

ติดตั้งนั้นมแีบบเคมีแห้ง ขนาด 15 ปอนด ์จำนวน 203 ถัง และขนาด 50 ปอนด์ จำนวน 20 ถัง แบบเหลวระเหย ขนาด 

15 ปอนด ์จำนวน 2 ถัง แบบคาร์บอนไดออกไซด์ ขนาด 15 ปอนด์ 2 ถัง 
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ข้อปฏิบัติทั่วไปเกี่ยวกับเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 

 
1. ต้องมีการซ่อมบำรุงและตรวจตราให้ถังดับเพลิงอยู่ในสภาพสมบูรณ์ดี ไม่ชารุด เสียหาย 
2. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงอย่างน้อยเดือนละครั้ง และเก็บผลการตรวจสอบไว้เป็นหลักฐาน

อย่างน้อย 1 ปี 
3. ถังดับเพลิงต้องมีสภาพดีพร้อมนำไปใช้งานได้ตลอดเวลา 
4. การใช้งานถังดับเพลิงต้องปฏิบัติอย่างถูกต้องและปลอดภัย 

 
การแบ่งระดับของการประกาศใช้แผนปฏิบัติการระงับเหตุเพลิงไหม้  

 
บริษัทฯได้จัดแบ่งระดับของวิธีการเลือกใช้แผนปฏิบัติการระงับเหตุเพลิงไหม้ เพ่ือให้เกิดการ ควบคุมและตอบโต้

ภาวะฉุกเฉินเป็นไปอย่างรวดเร็ว 
และมีประสิทธิภาพจึงกำหนดให้ กรรมการบริษัทฯเป็นผู้รับผิดชอบในการควบคุมและสั่งการตอบโต้ภาวะฉุกเฉินซึ่งได้
กำหนดไว้ 2 ระดับด้วยกันคือ 

1. แผนปฏิบัติการระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 
เป็นภาวะฉุกเฉินซึ่ง กรรมการบริษัทฯได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเหตุการณ์ไม่ขยายตัวลุกลามออกไป สามารถควบคุมได้โดย

หน่วยงานทั้งบริษัทฯ 
2. แผนปฏิบัติการระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 

เป็นภาวะฉุกเฉินซึ่ง กรรมการบริษัทฯได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเหตุการณ์นั้นมีโอกาสขยายความรุนแรง หรือบานปลายถึง
ขั้นมีผู้บาดเจ็บหรือเสียชีวิต  
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ซึ่งบริษัทไม่สามารถควบคุมให้เข้าสู่สภาวะที่ปลอดภัยได้ จึงต้องสั่งการให้มีการติดต่อขอความช่วยเหลือกับหน่วยงาน
ภายนอกทันที เช่น  

2.1 หน่วยงานดับเพลิงและรถดับเพลิงของ อบต.ท้องที่   
2.2 แพทย ์พยาบาลและรถพยาบาลของโรงพยาบาลท้องที่  
2.3 กำลังรักษาความปลอดภัย จราจร ติดต่อสถานีตำรวจท้องที่ 

แผนผังแสดงขั้นตอนการดับเพลงิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             ถา้ดบัไม่ได ้

 

 

 

 

            

                                ท าการตรวจนบัยอด 

                          คน และทรัพยสิ์น       

 

 

 

 

ทีมสนบัสนุน 

แจง้ให้
ผูอ้  านวยการ
ดบัเพลิงทราบ 

แผนปฏบิัติการระงับเหตุ
เพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 

ทีมดบัเพลิงเขา้
ระงบัเหตุได ้

พนกังานท่ีพบเหตุเพลิงไหม ้

แจง้ให้ผูอ้  านวยการ
ดบัเพลิงทราบ 

แผนปฏบิัติการระงับ 
เหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

ให้รายงานหวัหน้าฝ่ายผลิต  
(หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการดบัเพลิง) 

ให้รายงานหวัหน้าฝ่ายผลิต 
(หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการดบัเพลิง) 

พนกังานแจง้เพื่อนร่วมงานหรือ
หวัหนา้งานและให้ตดัสินใจว่า
ดบัเพลิงไดด้ว้ยตนเองหรือไม่ 

ทีมดบัเพลิงเขา้
ระงบัเหตุได ้

แจง้ให้ทีมดบัเพลิงเขา้ช่วยระงบั
เหตุเพลิงไหมใ้นพ้ืนท่ีทนัที 

ให้รายงานหวัหน้าฝ่ายผลิตทราบ 
(หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการดบัเพลิง) 

หน่วยงานภายนอก 

เขา้มาให้การช่วยเหลือ 

รายงานให้ผูอ้  านวยการ 

ดบัเพลิงทราบ 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิงพิจารณา
ประกาศใชแ้ผนปฏิบติัการ 

ระงบัเหตุเพลิงไหมข้ั้นรุนแรง 

ทีมส่ือสารประกาศ 
เตรียมพร้อมอพยพ 
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 โครงสร้างหน่วยงานป้องกนัระงับอคัคีภัยของบริษัทฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อนึ่ง:รายชื่อโครงสร้างนี้ยึดถือเป็นหน้าที่ความรับผิดชอบตลอด 24 ชั่วโมงในแต่ละวัน ยกเว้นกรณีที่มีการปรับปรุง
แผนงาน 

    ขยายโครงสร้างองค์กรหรือมีการทบทวนโครงสร้างองค์กรใหม่เท่านั้น 
 

แผนการอพยพหนีไฟ 
          แผนการอพยพหนีไฟ เป็นแผนที่บริษัทจัดทำขึ้นเพ่ือเน้นให้เกิดความปลอดภัยของชีวิต ทรัพย์สินทั้ง 

ของพนักงานและบริษทัฯ ซึ่งแผนอพยพหนีไฟที่กำหนดขึ้นนี้ มีองค์ประกอบของหน่วยงาน หน้าที่ และสถานที ่  
รวมไปถึงวิธีการปฏิบัติต่างๆด้วย ซึ่งจะกล่าวถึงดังต่อไปนี้ 

1. หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการอพยพหนีไฟ 
2. สถานที่ที่รวมตัว ( จุดรวมพล ) 
3. วิธีการอพยพหนีไฟ 

 

หัวหน้าอพยพผู้คน 

(นางสาวมุทิตา วิชานนท์ ) 
 ) 

      

ผู้อ านวยการดับเพลิง 
LI GUOPING 李国平 อาหลี่、
นางสาวชนันณภัทร ศวัฒนันนท์ NINK นิ้ง 

-中泰翻译：ZHANG TING 

FEI（张庭飞） 中泰缅：

XIAOZHAO 小赵 เส่ียวจ้าว 

 

หัวหน้าหน่วยค้นหา 
(นายมนสั จลุทศัน ์) 

หัวหน้าหน่วยปฐมพยาบาล 
(นายสมเกียรติ กาหลง) 

หัสหน้าหน่วยผจญเพลิง 
(SONG ZIMING) 

-HE FU CHUAN อาฝ ู

-GE SHAO BO (อาโป) 

-Mr.Wen Zuyu (เหล่าเวิน 

-Mr.Tang Jinsheng (จินเซิน) 
-Mr. โจวหยวนซู ่

-Mr.Soe Min Than 

-Mr.Kyaw  Kyaw 

-นายสธีุ เอ่ียมละออ SE 

- นายณฐัวฒิุ ปันทะเลิศSE 

 

-นายวราวฒิุ สตันาโค ซิโก ้

- รปภ .                              

-นายธวชัชยั ทองนาค 

- นายมนสั จลุทศัน ์ NUT 

 

-นายสมเกียรติ กาหลง  

-นางสาวญาสมิุนทร ์ภวูาด 

-นางสาววิมลวรรณ มวมนตร ี

- นางสาวศศิธร แกว้วิเศษ 

-นางสาวกนษิฐา วงษ์เจริญ 

-นางสาวญานิศา มีเจตนา 

-นางสาวศรญัญา คณุาจารย ์

-นางสาวแพรวพรรณ สธุรรม

พนัธุ ์

-นางสาวมลัลิยา โพธิ์ดา 

 

-SONG ZIMING  

-Mr.Zhang Tingfei  

- อาเต๋อ  

-Mr.Li  Hongping  

-ZENGJIANHE 

-Mr.Kyaw Ko Ko  

-Mr.Kyaw Soe Aung  

-YE SHU DONG  
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1. หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการอพยพหนีไฟ   ด้วยบริษัทฯได้กำหนดให้มีโครงสร้างหน่วยงานการป้องกันและ 
ระงับอัคคีภัยขึ้นซึ่งแบ่งหน้าที่หลักๆ  ออกเป็น 2 หลักคือ 

1.1. หน่วยงานที่ทำหน้าที่ระงับเหตุ ควบคุมเหต ุได้แก่ ฝ่ายปฏิบัติการดับเพลิง และ 
1.2. หน่วยงานที่ทำหน้าที่สนับสนุน ช่วยเหลือ ได้แก่ ฝ่ายสนับสนุนการดับเพลิง จะมีหน้าที่หลักสำคัญเกี่ยว 

ข้องการการอพยพหนีไฟโดยตรง ซึ่งบริษัทฯได้กำหนดให้มี 2 ทีมงาน คือ 
1.2.1 ทีมสื่อสารและไฟฟ้า  ทำหน้าที่ในการควบคุมดูแลงานระบบไฟฟ้า และการ

ติดต่อสื่อสารทั้งภายในและภายนอก และ 
1.2.2 ทีมสนับสนุน  ทำหน้าที่ในการตรวจนับยอดพนักงาน ทรัพย์สิน และให้การช่วยเหลือ

ต่างๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ เช่น 
การค้นหาผู้สูญหาย การปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บ การจัดหายานพาหนะ การจัดส่งเสบียง ฯลฯ 
 
 
 
 

 
  

                                                          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ทีมส่ือสารและไฟฟ้า 
( Mr. Zhou Chaoyuan ) 
 

ฝ่ายสนับสนุนการดับเพลิง  

(Mr. Zhou Chaoyuan ) 

 
1.1.1 -

-
-
- 

---------------------------- 
(               ) 

ทีมหน่วยยานพาหนะ  
        (ตอ้งตา โพธิพลNan ) 

สมาชิกทีม 

-------------------------------- 

- นายสดุสาคร ดจุดา (โจ)้  

-นายอภิสิทธิ์ รตันะ  (สิทธิ์) 

 

 
    

 

 

 

 

           

สมาชิกทีม 

------------------------------- 

- นายประทิน จนันา  

- นายไพศาล โคหนองบึง 

- นายณัฐพงศ์  ไรพฑูรย์ 
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2.สถานที่ท่ีรวมตัว ( จุดรวมพล ) บริษัทฯได้กำหนดให้มีจุดรวมพล หรือจุดนัดพบ ภายหลังการอพยพหนีไฟ 
ออกมาจากพ้ืนที่ทีเ่สี่ยงต่อการเกิดอันตรายได้ไว้จำนวน 2 จุด อันได้แก่ 
จุดรวมพลที ่1. ใช้บริเวณแนวรั้วด้านนอกอาคารระหว่างเสาธงและศาลพระพรหม ซึ่งใช้ในกรณีที่เกดิเพลิงไหม้กับ
อาคารโรงงาน   
จุดรวมพลจุดที่ 2. บริเวณทางเข้าหน้าโรงงานด้านหน้าที่จอดรถยนต์ ซึ่งใช้ในกรณีท่ีเกิดไฟไหม้โรงาน 
จุดรวมพลจุดที่ 3. บริเวณด้านนด้านทางเข้าประตูที่ 1 หน้าโรงแผ่นธาตุ ซึ่งใช้ในกรณีที่เกิดไฟไหม้โรงงาน 

 
 

  
 

 

 

 

3.วิธีการอพยพหนีไฟ เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยแก่พนักงานของบริษัทฯจึงได้กำหนดแนวทางวิธีการหนีไฟเพ่ือให้
เป็นไปในทิศทางเดียวกัน  

โดยมีรายละเอียดต่างๆดังนี้ 
1. เส้นทางหนีไฟ 
2. ลักษณะสัญญาณเตือนหรือช่องทางที่ใช้ในการติดต่อสื่อสารให้ข้อมูล 
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วิธีปฏิบัติในการอพยพหนีไฟ เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยแก่พนักงานของบริษัทฯจึงได้กำหนดวิธีการหนีไฟเพ่ือให้เป็นไป
ในทิศทางเดียวกัน โดยมีรายละเอียดต่างๆดังนี้ 

1. พยายามระงับสติอารมณ์ อย่าตกใจและปฏิบัติตามแผนการอพยพหนีไฟที่ได้วางไว้ 
2. เชื่อฟังคำแนะนำและปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
3. ก่อนที่จะลุกจากโต๊ะหรือออกจากห้องทำงานให้เก็บทรัพย์สินเอกสารสำคัญก่อนมาด้วย แต่ต้องไมเ่ป็น

ภาระให้ตนทำให้ไม่สะดวก 
ในการหนีไฟ 
4. เมื่อเดินออกมาภายนอกแล้ว ห้ามเดินย้อนกลับเข้าไปในพื้นที่อีกเพ่ือป้องกันหลีกเลี่ยงอันตรายต่อตัวท่าน

เอง 
5. การเดินทางอพยพให้ใช้วิธีการเดินเร็ว ห้ามวิ่ง หรือเดินช้า 
6. การเดินภายในช่องบันไดหนีไฟ ควรเดินเรียงแถวขั้นบันไดละ 2 คน เพ่ือป้องกันการเบียดเสียดและอาจเกิด

การสะดุดหกล้มข้ึน  
ซึ่งเป็นอันตรายต่อกลุ่มคนอพยพภายในช่องบันไดได้ 
7. ผู้ออกจากชั้นเป็นคนสุดท้าย ให้ปิดประตูหนีไฟด้วยเพราะประตูหนีไฟตามชั้นต่างๆ จะกันควันไม่ให้เข้ามา

ในช่องบันไดหนีไฟ  
หากเปิดประตูทิ้งไว้แรงดันอากาศท่ีอัดเข้ามาในช่องบันไดเพ่ือไล่ควันออกจะลดลง ทำให้ควันเข้ามาในช่อง
บันไดหนีไฟได้ ซึ่งจะ 
ส่งผลให้ผู้อพยพภายในช่องบันไดสำลักควันและขาดอากาศหายใจ 
8. เมื่ออพยพจนถึงชั้นล่างสุดแล้วให้ออกไปจากอาคารทันที 
9. ให้ไปรวมเพ่ือรายงานตัวต่อทีมสนับสนุน ณ จุดรวมพลที่ไดแ้จ้ง 

ลักษณะสัญญาณเตือนหรือช่องทางท่ีใช้ในการติดต่อสื่อสารให้ข้อมูล เพ่ือความปลอดภัยแก่พนักงาน บริษัทฯ  จึง
กำหนดลักษณะสัญญาณเตือนหรือ 

ช่องทางที่ใช้ในการสื่อสารให้ข้อมูลแก่พนักงาน เพ่ือเตือนหรือแจ้งให้พนักงานทราบถึงสถานการณ์ที่เกิดขึ้น รวมถึงข้อ
ปฏิบัติที่พนักงาน ควรต้องปฏิบัติตามดังนี้ 

 
 
 

 

ล าดบั เหตุการณ์เร่ิมตน้ สัญญาณบ่งบอก ความหมายให้ปฏิบติั 
 

วิธีการ 

1 เกิดเหตุเพลิงไหม ้
1.เสียงร้องตะโกน(แจง้ เตือน)  
2.เสียงสัญญาณ ไซเลน ดงัยาวต่อเน่ือง 

หนีไฟ ใชก้ารเดินเร็ว 

2 ระงบัเหตุได ้เพลิงสงบ 
1.การแจง้จาก ผูอ้านวยการดบัเพลิง 
2.เสียงสัญญาณ 

กลบัเขา้ท างาน ไม่จ ากดัวิธีการ 
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แผนปฏิบัติการอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

                            

 

 

 

พนกังานทุกคน 

ผูอ้านวยการดบัเพลิงแจง้ให้

พนกังานอยูใ่นจุดรวมพล

จนกว่าเหตุการณ์จะสงบลง 

หน่วยงานภายนอก
เขา้มาให้การ
ช่วยเหลือ 

 

ผูอ้  านวยการดบัเพลิง พิจารณา
ประกาศใชแ้ผนปฏิบติัการ

ระงบัเหตุเพลิงไหมข้ั้นรุนแรง  

แจง้ให้ผูอ้  านวยการ
ดบัเพลิงทราบ 

จุดรวมพลท่ีก าหนด –ทีมสนบัสนุน 
 

-  ท าการตรวจนบัยอดจ านวนพนกังานทั้งหมด  
-  ทีมสนบัสนุนตรวจนบัรายการทรัพยสิ์นท่ีมีการนออกมา 
 

เดินเร็วพร้อมทรัพยสิ์นท่ีสามารถ

น าออกไปไดไ้ปในเส้นทางท่ีปลอดภยั 

ทีมส่ือสาร 

ทีมส่ือสารแจง้

หน่วยงานภายนอก 

ผูอ้านวยการดบัเพลิงส่ังขอกาลงั

ทีมสนบัสนุนเขา้ช่วยคน้หา 

หากมีผูบ้าดเจ็บเป็นลมรีบ 
ท าการปฐมพยาบาลพร้อมน าส่ง
ผูบ้าดเจ็บยงัโรงพยาบาลใกลเ้คียง 

หน่วยงานภายนอกเขา้มาให้การช่วยเหลือ 

ทีมสนบัสนุนเขา้คน้หา

ผูบ้าดเจ็บ สูญหาย แจง้รายงาน

ผลให้ผูอ้  านวยการดบัเพลิง

ทราบ 

มีคนเจ็บรีบปฐมพยาบาล

และน าส่งโรงพยาบาล

ใกลเ้คียง 

ทีมส่ือสารประกาศ 
เตรียมพร้อมอพยพ 

กรณีตรวจนบัยอดพบว่าไม่ครบ กรณีตรวจนบัยอดครบ 

พบผูบ้าดเจ็บและน าออกมาได ้( ครบ ) 
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แผนบรรเทาทุกข์ 
 

แผนบรรเทาทุกข ์จัด เป็นแผนที่บริษัทจัดทำขึ้นเพ่ือเน้นให้เกิดการปฏิบัติต่อเนื่องตั้งแต่การเกิดเหตุ เข้าระงับเหตุไป
จนกระท่ัง 
ถึงหลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว ซึ่งจะประกอบไปด้วยหัวข้อหลักต่างๆดังนี้ 

1. การติดต่อประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
2. การสำรวจความเสียหาย 
3. การรายงานตัวของพนักงานทุกหน่วยงาน ทุกฝ่าย 
4. การช่วยชีวิตและค้นหาผู้เสียชีวิต 
5. การเคลื่อนย้ายผู้บาดเจ็บ ทรัพย์สินของผู้บาดเจ็บ และของบริษัทฯ 
6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
 

1. การติดต่อประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
ในกรณีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้เกิดขึ้น บริษัทฯมอบหมายหน้าที่ให้ทีมสื่อสาร มีหน้าทีห่ลักในการ ติดต่อสื่อสารประสานงาน 
ทั้งกับหน่วยงานภายในและภายนอกบริษัทฯ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ โดยทั้งนี้บริษัทได้กำหนด 
แนวทางช่องทางในการติดต่อสื่อสารประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ ที่ทีมสื่อสารสามารถดำเนินการได้ 4 วิธี คือ 

1. โทรศัพท์ 
2. วิทยุสื่อสาร 
3. โทรโข่ง 
4. คนนำสาร                                                                                                                                                      

2. การสำรวจความเสียหาย 
กรณีทีมีการใช้แผนระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น แล้วสามารถควบคุมได้เอง การเริ่มต้นเดินเครื่องใหม่หลังภาวะฉุกเฉินจะ

ขึ้นอยู่กับความเสียหายของ 
โรงงาน การทำความสะอาดโรงงาน การนำสิ่งของต่างๆออกจากโรงงาน การซ่อมแซม หรือเปลี่ยนเครื่องจักรอุปกรณ์ 

หรือความต้องการที่จะสอบ 
สวนพิสูจน์หลักฐาน ซึ่งการตัดสินใจจะเดินเครื่องกระบวนการผลิตใหม่ นั้นเป็นอำนาจของ กรรมการบริษัท เมื่อได้รับ
การยืนยันจากหลายๆฝ่าย เช่น หัวหน้าฝ่ายบริหาร หัวหน้าฝ่ายผลิต หัวหน้าธุรการ หัวหน้าห้องปฏิบัติการแล๊ป 
กรณีที่มีการใช้แผนระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง การเริ่มต้นเดินเครื่องใหม่หลังภาวะฉุกเฉินจะขึ้น อยู่กับความ
เสียหายของโรงงาน ความพร้อมใน 
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การบูรณะตัวเองของบริษัทฯ และความต้องการที่จะสอบสวนพิสูจน์หลักฐานของหน่วยงานราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น 
สถานีตำรวจ อุตสาหกรรม 
จังหวัด สำนักงานคุ้มครองแรงงานฯ องค์การบริหารส่วนตำบล ฯลฯ ซึ่งการตัดสินใจจะเดินเครื่องกระบวนการผลิตใหม่ 
นั้นเป็นอำนาจของ  
กรรมการบริษัท เมื่อได้รับการยินยอมจากหน่วยงานต่างๆที่เก่ียวข้องดังที่ได้กล่าวมาแล้ว 
3. การรายงานตัวของพนักงานทุกหน่วยงาน ทุกฝ่าย 
เมื่อความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอกเข้ามาถึง ผู้อานวยการดับเพลิง ก็จะส่งมอบหน้าที่ ข้อมูลต่างๆให้กบั

เจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจสั่งการควบคุม 
ภาวะฉุกเฉินต่อไป ในการส่งมอบภารกิจจะต้องสรุปให้ทราบ 

1. เหตุการณ์ที่เกิดข้ึน ตำแหน่ง และสถานการณ์ที่กำลังเป็นอยู่ 
2. รายละเอียดเกี่ยวกับคนเจ็บหรือคนที่ยังติดอยู่ในเหตุการณ์ 
3. การปฏิบัติการที่กำลังดำเนินการอยู่ 
4. อ่ืนๆทีส่ำคัญ เช่น ทรัพยากร กำลังพลที่ม ีความสามารถในการสนับสนุนช่วยเหลือ 

4. การช่วยชีวิตและค้นหาผู้เสียชีวิต 
การช่วยชีวิตถือเป็นการปฏิบัติหน้าที่พื้นที่ที่พนักงานในแต่ละพ้ืนที่ต้องระลึก และรีบดำเนินการ ช่วยเหลือผู้บาดเจ็บที่

พบอยู่ใกล้จุดเกิดเหตุ ออกจาก 
จุดเกิดเหตุมายังจุดปลอดภัย 

4.1 การปฏิบัติช่วยชีวิต 
1. การตรวจนับจำนวนพนักงาน ให้ถือเป็นความรับผิดชอบของตัวแทนจากทีมสนับสนุนหรือหัวหน้างานใน

การตรวจนับยอดพนักงาน 
2. เมื่อพบว่ามีผู้สูญหายให้ตรวจสอบและยืนยันว่าผู้สูญหายนั้น ตกอยู่ในพ้ืน ที่อันตรายจริงจากเพ่ือนร่วมงาน

หรอืผู้พบเห็นครั้งสุดท้าย 
3. การเคลื่อนย้ายอพยพต้องรายงานต่อ "ผู้อำนวยการดับเพลิง" ทันทีเมื่อตรวจสอบได้ว่ามีผู้สูญหาย เพ่ือ
การช่วยเหลือออกมาสู่พ้ืนที่ปลอดภัย 

4.2 หลักการของการเข้าค้นหาเพื่อปฏิบัติช่วยชีวิต 
1. การค้นหาภายนอกอาคาร 
 a. ให้รีบค้นหาในระยะแรก เมือ่ไปถึงสถานที่เกิดเหตุให้รีบทำการค้นหาและช่วยเหลือคนที่ได้รับบาดเจ็บ

รุนแรงก่อน 
 b. วิธีการสำรวจให้สำรวจและหาข้อมูลต่างๆเกี่ยวกับบริเวณโดยรอบที่ได้รับความเสียหายจากผู้ที่อยู่ใน

เหตุการณ ์โดยทาร่วมกับการ 
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       ประเมินความเสี่ยงอันตราย จำนวนผู้ที่ติดค้าง พ้ืนทีห่รือจุดที่มีผู้ติดค้างอยู่ 
 c. การค้นหาโดยรอบภายนอก ถ้าพบสิ่งที่อาจจะทำให้เกิดการเสียหาย หรืออันตรายต้องรีบแก้ไขให้

เรียบร้อย และแจ้งให้ผู้ที่จะเข้า 
       ไปค้นหาภายในอาคารทราบถึงความเป็นอันตรายก่อนด้วยทุกครั้ง 
2. การค้นหาภายในอาคาร 
 a. พิจารณาสภาพของอาคารที่ได้รับความเสียหาย โดยให้พิจารณาถึงความเป็นไปได้จากการกระเทือนใน

กรณีท่ีเข้าไป แล้วจะทำให้ 
       ทรุดพังลงมาได้หรือไม่ 
 b. จัดเตรียมอุปกรณ์ในการช่วยชีวิต ในบริเวณท่ียังมีสารพิษ ควันไฟ หรือก๊าซพิษให้พร้อม 
 c. กำหนดวิธีการเจาะ งัด พัง เพ่ือเข้าไปในอาคาร ถ้าเข้าไปโดยทางปกติไม่ได้ ก็ต้องใช้กำลังงัดเจาะเข้าไป 

ซึ่งผู้ปฏิบัติงานนั้นจำเป็น 
       ต้องศึกษาโครงสร้างรูปร่างลักษณะของตัวอาคารให้ชัดเจน 
 d. เลือกใช้วิธีการในการค้นหาให้เหมาะสม ถูกต้อง และปลอดภัย ดังนี้ 

            i. เมื่อเดินอยู่บนบันไดหรือพ้ืนที่ชำรดุ ให้เดินเลียบผนังให้มากท่ีสุดเท่าท่ีจะทำได้ 
ii.สถานที่ที่ควรเข้าไปค้นหาอันดับแรกคือจุดที่ได้รับข้อมูลจากปากคำของผู้หนีรอดมาได้ 
iii.การค้นหาหากแน่ใจว่ามีคนติดอยู่ในอาคารให้ใช้วิธีการตะโกนเรียกส่งเสียง หรือเคาะตามผนัง ท่อน้ำ 

และพยายามเงียบเพ่ือ 
    ฟังเสียงตอบรับ 

              iv. เมื่อค้นพบเจอหรือแน่ใจว่ามีผู้ประสบภัยติดอยู่ ต้องพยายามติดต่อสื่อสารพูดคุยเพ่ือกระตุ้น
หรือปลอบใจให้ผู้ประสบเหตุนั้น 
                             มีกำลังใจที่จะต่อสู้ และ 

v. ในกรณีที่ผู้ประสบเหตุหมดสติหรือเสียชีวิตแล้วก็ตามแต่หากสงสัยในข้อมูลที่ได้รับมาเม่ือถึงจุดหรือ
สถานที่ดังกล่าวให้พิจารณา 

    ความเป็นอันตรายหากจะทำการรื้อค้นหรือขุดหาผู้ประสบเหตุถ้าทำได้ให้รีบดาเนินการในทันที 
 

5. การเคลื่อนย้ายผู้บาดเจ็บ ทรัพย์สินของผู้บาดเจ็บ และของบริษัทฯ 
เป็นหน้าที่ของพนักงานทุกคนที่ผ่านการอบรมเรื่องการปฐมพยาบาล เพ่ือให้การ ช่วยเหลือผู้บาดเจ็บ ณ พ้ืนที่ปลอดภัย 

หลังจากท่ีผู้ประสบเหตุได้รับ 
การช่วยเหลือออกมาจากพ้ืนที่อันตรายก่อนนำส่งแพทย์ หรือโรงพยาบาล เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดอันตรายจนถึงพิการ 
หรือเสียชีวิตโดยไม่สมควร โดยพิจารณาดำเนินการเลือกพ้ืนที่ทีป่ลอดภัยในการปฐมพยาบาลผู้ได้รับบาดเจ็บ 
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5.1 จุดปฐมพยาบาลที่เลือก 
พ้ืนที่เหนือลม และอยู่ห่างจากจุดเกิดเหตุมากพอสมควร หรือจุดปลอดภัยหน้างานซึ่งห่างสามารถนำ

ยานพาหนะเข้า-ออกได้สะดวก 
5.2 การปฏิบัติปฐมพยาบาล 

1. ให้การปฐมพยาบาลตามความจำเป็น 
2. เตรียมการเคลื่อนย้ายส่งโรงพยาบาล 
3. นำส่งโรงพยาบาล 
หมายเหตุ ต้องให้การปฐมพยาบาลก่อนการเคลื่อนย้ายเสมอ 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ หรือสารเคมีรั่วไหลจะต้องมีการรายงานทุกครั้งและให้ทำการสอบสวน เพ่ือหาสาเหตุที่แท้จรงิ 

ประเมินความเสียหาย และ 
ผลการปฏิบัติงาน ซึ่งข้ึนอยู่กับความรุนแรงของเหตุการณ์ ซึ่งแบ่งตามลักษณะ ดังนี้  

6.1  การประเมินภายใน  
1.1 การประเมินจากรายงานอุบัติเหตุและวิเคราะห์สอบสวนภายในบริษัทฯ  
1.2 การจัดทำรายงานอ่ืนๆตามระเบียบของบริษัทฯ  

6.2  การประเมินภายนอก 
2.1 การประเมินของเจ้าหน้าที่ตำรวจท้องที่ 
2.2 การประเมินและตรวจสอบพื้นท่ีของบริษัทประกันภัย 
2.3 การประเมินและตรวจสอบของกองตรวจความปลอดภัยกรมโรงงาน กระทรวงอุตสาหกรรม  
2.4 การประเมินและตรวจสอบของสถาบันความปลอดภัย กระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม  
2.5 อ่ืนๆ ที่อาจมี 

                                                          

                                                                                                                   

ภาคที่  3 

แผนหลังเหตุเพลงิไหม้สงบลง 
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แผนการปฏิรูปฟื้นฟู 

แผนการปฏิรูปฟื้นฟู เป็นแผนที่บริษัทจัดทำขึ้นเพ่ือเน้นการสร้างให้เกิดการพัฒนาปรับปรุงมาตรการ ที่จะใช้รองรับแก้ไข

ปรับปรุงไม่ให้เกิดเหตุการณ์ 

หรือความสูญเสียนี้เกิดขึ้นซ้ำอีก ซึ่งจะครอบคลุมทั้งเรื่องการทบทวนพัฒนา และปรับปรุงแผนป้องกันอัคคีภัยฉบับนี้ 

( คู่มือบริหารจัดการต่อสถานการณ์ฉุกเฉิน) การปรับปรุงพัฒนาตัวบุคลากรให้มีความรู้ ความชำนาญ ซึ่งจะกล่าวถึง

ดังต่อไปนี้  

1. แผนงานพัฒนาปรับปรุงแผนงานวิธีการปฏิบัติ บริษัทฯ  

ได้กำหนดให้มีการทบทวน ปรับปรุง แก้ไข และพัฒนาคู่มือบริหารจัดการต่อ สถานการณ์ฉุกเฉินเป็นประจำทุกปี

โดยกำหนดให้มีการทบทวนภายในเดือน กันยายน ของทุกๆปีเพ่ือให้แน่ใจว่าแผนงานนั้นสอดคล้องต่อการนำมาใช้

งานได้อย่างเหมาะสม ต่อกระบวนการผลิตในปัจจุบัน  
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2. แผนงานและการฝึกอบรมเพื่อพัฒนาบุคลากร  

บริษัทฯ ได้กำหนดแผนงาน หลักเกณฑ์ในการฝึกอบรมบุคลากรของบริษัทฯ เพ่ือเตรียมรับ สภาวะฉุกเฉินไว้ดังนี้ 

 แผนงานป้องกันก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ : 

 แผนงานขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ : 

 แผนงานหลังเพลิงไหม้สงบ :    ซึ่งทุกแผนงานนั้นมุ่งเน้นเรื่องการฝึกอบรม เพ่ือให้เกิดการพัฒนบุคคลากร

ในองค์กรให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 พนักงานทุกคนต้องได้รับการฝึกอบรมในภาคทฤษฎีและปฏิบัติในหลักสูตรที่เกี่ยวข้องต่างๆอันได้แก่ 

 การดับเพลิงขั้นพ้ืนฐาน ซึ่งกล่าวถึงเรื่องการเกิดไฟ การดับไฟ สารดับเพลิงชนิดต่างๆ วิธีการตลอดจน

เทคนิคการดับไฟ ทันทีก่อนที่จะเริ่มทำงาน 

 การปฐมพยาบาล ซ่ึงกล่าวถึงเรื่องการช่วยให้ฟื้นคืนชีพ การระงับอาการเจ็บป่วยต่างๆ ทันทีท่ีพบผู้ประสบ

เหตุ 

 บริษัทฯ จัดให้การซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยจัดให้พนักงานที่เกี่ยวข้องทุกระดับเข้าร่วมซ้อม

อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

3. แผนงานพัฒนาปรับปรุงอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันและระงบัอัคคีภัย บริษัทฯ  
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ได้กำหนดให้มีการทบทวนจัดหาปรับปรุงให้มีอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันและระงับอัคคีภัยอย่างเหมาะสมและ

สอดคล้องกับกระบวนการผลิตรูปแบบวิธีการ ตลอดจนวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต ทั้งนี้เพ่ือลดหรือป้องกันความรุนแรง

ที่อาจเกิดจากกรณีเพลิงไหม้นั่นเอง  
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ภาคผนวก จ-16 : แบบตรวจสอบ Safety Harness 
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ภาคผนวก จ-17 : แบบตรวจสอบนั่งราน 
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ภาคผนวก จ-18 : สำเนาเอกสารอบรมพนักงาน 
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ภาคผนวก จ-19 : สำเนาเอกสารคัดกรอง Covid-19 
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