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Total Accident 2023 (Jan.-Jun.)

Description
2020 2021 2022 2023 (6M)

Employee Non-
Employee

Employee Non-
Employee

Employee Non-
Employee

Employee Non-
Employee

Active Manpower 368 437 396 380 430 387 420 374

Major accident case 0 0 1 0 0 2 0 1

Minor accident case 2 1 1 5 2 5 1 0

Property damage 4 1 3 1

Total LWD (days) 0 0 10 0 0 68 0 30

IFR 

ISR

1.91

0.00

0.90

0.00

1.88
9.41

5.20
0.00

1.79
0.00

5.10
69.41

1.86
0.00

2.13
63.99



 

 

สรุปสถติอุิบัตเิหตุบริษัท เหล็กสยามยามาโตะ จ ากัด 
 
โครงการโรงงานหลอมและรีดเหล็กโครงสร้างรูปพรรณ ของบริษัท เหล็กสยามยามาโตะ จ ากดั 
จดัท ารายงานโดย นางสาววรัญญา สารข้าวด า 

ระหวา่งเดือน  มกราคม พ.ศ. 2566   ถึง เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2566 

ประเภทของอุบตัิเหตุ (1) ความถี่ของอุบตัิเหตุ  (2) สถานที่เกดิอุบตัิเหตุ 
เป้าหมายการลด
อุบัติเหตุ  (3) 

 
บาดเจ็บเลก็น้อย 
 
 
 
บาดเจ็บร้ายแรง 
(หยดุงาน 30 วนั) 
 
ทรัพย์สนิเสยีหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
1 
 
 
1 
 

 
- หนว่ยงานผลติเหลก็รีด 

 
 
 
- หนว่ยงานซอ่มบ ารุง 

 
 

- หนว่ยงานปฏิบตัิการเศษเหลก็ 
 

 
อบุตัิเหตเุป็นศนูย์ 
 
 
 
อบุตัิเหตเุป็นศนูย์ 
 
 
อบุตัิเหตเุป็นศนูย์ 

หมายเหต ุ          (1)   นิยามประเภทของอบุตัิเหต ุ เช่น  ร้ายแรง  บาดเจ็บเลก็น้อย  จ านวนวนัท่ีต้อง 
      หยดุงาน  เป็นต้น  
(2) จ านวนอบุตัิเหตตุอ่ชว่งเวลา 
(3) เปา้หมายของโครงการในการลดสถิติอบุตัิเหต ุ และเอกสารอ้างองิที่เก่ียวข้อง 

ช่ือผู้บนัทกึ.....นางสาววรัญญา สารข้าวด า…..........................................................................................    
ช่ือผู้ตรวจสอบ/ควบคมุข้อมลู……นางสาวฐิติพร สมบตัวิฒันางกรู…….....................................................    
เบอร์โทรศพัท์……084-1107293……………………………………………………………………………...      
แนวทางปฏิบตัิภายหลงัพบอบุตัเิหต ุ……สอบสวนวิเคราะห์หาสาเหตทุี่แท้จริง จดัท ามาตรการปอ้งกนัการเกิดอบุตัเิหตซุ า้ 
และติดตามตรวจสอบการปฏิบตัิตามมาตรการปอ้งกนัโดยหนว่ยงานความปลอดภยั  
อาชีวอนามยัและสภาพแวดล้อม………………………………………..……………………………………. 
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สรปุแนวทางการแก้ไขป้องกนัอบุติัเหตท่ีุเกิดขึน้ 
จากสถติอิุบตัเิหตุทีเ่กดิขึน้ ทางโครงการไดท้ าการสอบสวนอุบตักิารณ์เพื่อวเิคราะหส์าเหตุของอบุตัเิหตุทีเ่กดิขึน้ทุกครัง้ 
และมกีารแกไ้ขป้องกนัขา้งตน้ โดยด าเนินการดงันี้ 
➢ อบุติัเหตบุาดเจบ็เลก็น้อย จ านวน 1 ครัง้ 

กรณี : พนกังานถูกป้อมมดีเครื่องกลงึหนีบตน้ขา 
- ตดิตัง้ sensor บรเิวณป้อมมดี โดยใหป้้อมมดีหยุดท างานหากมคีนเขา้ไปใกลข้ณะก าลงัหมุน 
- ปรบัทศิทางการหมุนของป้อมมดีใหห้มุนทวนเขม็นาฬกิา (หมุนออกจากเครื่องจกัร) และลดความเรว็ของ

การหมุนใหช้า้ลง 
- แกไ้ข selector ของป้อมมดีใหส้ามารถเลอืกไดท้ลีะ 1 step พรอ้มทัง้ตอ้งกดยนืยนัทุกครัง้ และปรบัสวติซ ์

selector ใหเ้หลอืเพยีง 4 ช่อง (จาก 12 ช่อง) และมจีอแสดงสถานะการเลอืกใหช้ดัเจน 
- ทบทวนการประเมนิความเสีย่งใหค้รอบคลุมอนัตรายและแกไ้ข WSI ใหล้ะเอยีดครอบคลมุ 
- น า WSI ทีแ่กไ้ข และเคสอุบตัเิหตุทีเ่กดิขึน้สือ่สารกบัผูเ้กีย่วขอ้ง และรบัฟังขอ้เสนอแนะจากผูป้ฏบิตังิาน

เพื่อน ามาปรบัปรุงเพิม่เตมิ 
 

➢ อบุติัเหตบุาดเจบ็รา้ยแรง จ านวน 1 ครัง้ 
กรณี : ผรม.พลดัตกรางแท่นรดี UF1 ขณะเดนิขา้มบนแผ่นนัง่รา้น  
- ปิดช่องทางการเขา้ถงึพืน้ทีเ่กดิเหตุ และตดิตัง้ maintenance platform ถาวร 
- ส ารวจและตดิตัง้ Maintenance platform ในจุดทีท่ างานประจ า ท า PM/WO ทีม่คีวามเสีย่งรว่มกนัระหว่าง

พนกังาน SYS และผรม. 
- ก าหนดเสน้ทาง/ช่องทางเดนิทีป่ลอดภยัส าหรบัการเขา้ถงึพืน้ทีป่ฏบิตังิาน ระบุลงใน JSA ใหช้ดัเจน พรอ้ม

ทัง้สือ่สารกบัผูเ้กีย่วขอ้ง 
- ท ากจิกรรมเสรมิสรา้งความตระหนกัดา้นความปลอดภยัร่วมกบัผรม.และพนกังาน 

 
➢ อบุติัเหตทุรพัยสิ์นเสียหาย จ านวน 1 ครัง้ 

กรณี : รถแบค็โฮคบีหางเหลก็ชนตูแ้อรข์อง Control Room Cabin A 
- ประเมนิ JSA และจดัท า WSI ของกจิกรรมงานคบีหางเหลก็ พรอ้มทัง้น าสือ่สารกบัผูท้ีเ่กีย่วขอ้ง 
- ตดิตัง้ไฟสอ่งสว่างในพืน้ทีเ่พิม่เตมิ 
- ยา้ยจุดตดิตัง้ตูแ้อรข์อง Control Room Cabin A 
- เพิม่แนวก าแพงป้องกนัชน 
- ก าหนดคนขบัรถแบค็โฮทีส่ามารถปฏบิตังิานคบีหางเหลก็บรเิวณหลงั Hot Saw ได ้(พจิารณาอายุงาน, 

ความถีข่องการท างานในพืน้ที ่ฯลฯ) พรอ้มทัง้สือ่สารวธิกีารปฏบิตังิานตามทีก่ าหนด 
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กระบวนการ  การควบคุมการดาํเนินงาน อนุมติัใชว้นัที�          13  ก.พ.  66 
กระบวนการยอ่ย ความปลอดภยัในการทาํงาน 

                ผูอ้นุมติั   ผจก.พย.   วธีิปฏิบติั  การรายงาน วเิคราะห์ และการแกไ้ข/ป้องกนัอุบติัการณ์ 
 

SY003 (09-23/06/60) เลขที�ผูค้รอบครองเอกสาร  

 

1. ขอบข่าย   
เพื�อใชเ้ป็นแนวปฏิบติัในการรายงาน การวิเคราะห์ และการแกไ้ข/ป้องกนัอุบติัการณ์ ที�เกิดขึ@นกบับุคคล   
กลุ่มบุคคลหรือทรัพยสิ์นที�อยูใ่นความรับผดิชอบของหน่วยงานภายใน บริษทั เหล็กสยายามาโตะ จาํกดั 

 
2. วตัถุประสงค ์ 

เพื�อใหก้ารรายงาน การวเิคราะห์ และการติดตามการแกไ้ข/ป้องกนัอุบติัการณ์ มีลาํดบัขั@นตอนที�ชดัเจน          
และมีประสิทธิภาพ  

 
  3. ผูป้ฏิบติังาน  

3.1 เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้ม (จป.)   
3.2 ตวัแทนหน่วยงาน ผูจ้ดัการแผนก ผูจ้ดัการ และผูจ้ดัการส่วนของหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งหรือเกิดอุบติัการณ์ 
3.3 ผูจ้ดัการพฒันาอยา่งย ั�งยืน (ผจก.พย.) 
3.4 เจา้หนา้ที� ส.บธ. 

 
  4. เครื�องมือและอุปกรณ์ต่างๆ 

4.1 โทรศพัท ์รวมถึงโปรแกรมสื�อสารผา่นโทรศพัท ์เช่น Line, Messenger เป็นตน้ 
4.2 E-mail  

 
  5. วสัดุ / ขอ้กาํหนด 

5.1 อุบัติการณ์ (Incident) หมายถึง เหตุการณ์ที�เกี�ยวเนื�องจากการทาํงานซึ�งทาํใหเ้กิดหรืออาจทาํใหเ้กิดการ
บาดเจบ็ ความเจบ็ป่วย เสียชีวติ หรือทรัพยสิ์นเสียหาย  
อุบติัการณ์ ประกอบดว้ย อุบติัเหตุ เหตุการณ์เกือบเกิดอุบติัเหตุ และภาวะฉุกเฉิน 

5.2 อุบัติเหตุ (Accident) หมายถึง อุบติัการณ์ที�มีผลทาํใหเ้กิดการบาดเจบ็ ความเจบ็ป่วย หรือเสียชีวติ  
โดยมีเกณฑก์ารพิจารณาอุบติัเหตุจากการทาํงานดงันี@  

• พิจารณาจากงาน ทาํงานเพื�อผลประโยชน์ของบริษทัฯ หรือปฏิบติัตามที�สั�งใหท้าํ 

• พิจารณาจากสถานที� เกิดจากสภาพอนัตรายของพื@นที�ในความรับผดิชอบของบริษทัฯ ถึงแมจ้ะไม่ได้
เกิดขณะทาํงาน 
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• พิจารณาจากเวลา เกิดในเวลาปฏิบติังานรวมถึงการไปปฏิบติังานภายนอกตามคาํสั�ง โดยไม่รวมถึง
ช่วงเวลาต่อไปนี@  คือ เวลาพกั เล่นกีฬา เดินทางไป-กลบัที�พกั 

• พิจารณาจากเจตนา ตอ้งไม่เกิดจากการจงใจให้เกิดอุบติัเหตุ หรือเมาสุรา 

• พิจารณาจากคาํวินิจฉยัของแพทย ์วา่เกิดการบาดเจบ็หรือเจบ็ป่วยจากการทาํงาน 
5.3 อุบัติเหตุขั�นเสียชีวติ (Fatal Accident) หมายถึง อุบติัเหตุจากการทาํงานที�มีผลใหมี้ผูเ้สียชีวติ ไม่วา่จะ

เสียชีวติทนัที หรือภายหลงัซึ� งเป็นผลสืบเนื�องจากอุบติัเหตุนั@นๆ  

5.4 อุบัติเหตุขั�นหยุดงาน (Major Accident หรือ Lost Time Injury) หมายถึง อุบติัเหตุจากการทาํงานที�มีผล
ทาํใหเ้กิดการบาดเจบ็รุนแรงจนไม่สามารถมาปฏิบติังานไดใ้นวนัทาํงานถดัไป หรือในกะถดัไป หรือ
ทุพพลภาพ ทั@งนี@ไม่รวมเวลาเพื�อรอการวนิิจฉยัอาการ 

5.5 อุบัติเหตุไม่ถึงขั�นหยุดงาน (Minor Accident หรือ Non-Lost Time Injury) หมายถึง อุบติัเหตุจากการ
ทาํงานที�มีผลทาํใหเ้กิดการบาดเจบ็ แต่สามารถมาปฏิบติังานไดใ้นวนัทาํงานถดัไป หรือในกะถดัไป  
โดยพิจารณาการบาดเจบ็จาก 2 ลกัษณะ ดงันี@   

5.5.1)  การบาดเจบ็จนตอ้งเปลี�ยนงานชั�วคราว (Restricted Work Case) หมายถึง อุบติัเหตุที�ทาํให้ 
           เกิดการบาดเจบ็ และส่งผลใหผู้บ้าดเจบ็ไม่สามารถปฏิบติังานเดิมในวนัทาํงานถดัไป หรือกะ 
           ถดัไปได ้แต่ยงัสามารถปฏิบติังานอื�นที�ไดรั้บมอบหมายแทนได ้หรืออาจตอ้งเปลี�ยนงานใหม่  
           ใหผู้บ้าดเจบ็ปฏิบติังานแทนชั�วคราว 
5.5.2) การบาดเจบ็ที�ตอ้งไดรั้บการรักษาพยาบาล (Medical Treatment Case) หมายถึง อุบติัเหตุที� 
         ทาํใหเ้กิดการบาดเจบ็จนตอ้งไดรั้บการดูแลรักษาพยาบาลทางการแพทย ์เพื�อต่อสู้กบัโรค หรือ 
         ความผดิปกติของโครงสร้างร่างกาย ไดแ้ก่ 

5.5.2.1) ภาวะการติดเชื@อ 
     5.5.2.2) การทาํความสะอาดแผลและทายาฆ่าเชื@อโรค ต่อเนื�อง 
     5.5.2.3) แผล Burn มีความลึกถึงชั@นหนงัแท ้หรือกลา้มเนื@อ 

      5.5.2.4) การเยบ็แผล หรือใชก้าวติดเพื�อใหข้อบแผลชิดกนั 
     5.5.2.5) การนาํสิ�งแปลกปลอมที�ฝังในลูกตาออก 
     5.5.2.6) การใหใ้ชย้าต่อเนื�องจาก Dose แรก 
     5.5.2.7) การประคบดว้ยความร้อน ความเยน็ แบบต่อเนื�อง 
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      5.5.2.8) การตดัแต่งแผล 
      5.5.2.9) พบความผดิปกติจากการวนิิจฉยัดว้ยการ X-ray  

     5.5.2.10) การเขา้รับการรักษาตวัในโรงพยาบาล เช่น การผา่ตดั (เล็กหรือใหญ่) การฟื@ นฟูร่างกาย 
     ใหก้ลบัคืนสู่สภาพปกติ การลา้งพิษ ลา้งทอ้ง การใหอ้อกซิเจน การใหน้ํ@าเกลือ การใหเ้ลือด  

5.6 อุบัติเหตุขั�นปฐมพยาบาล (First Aid Accident) หมายถึง อุบติัเหตุจากการทาํงานที�มีผลทาํใหเ้กิดการ
บาดเจบ็เล็กนอ้ย การรักษาพยาบาลตอ้งไม่ถึงขั@นหมดสติ ไม่จาํกดัการเคลื�อนไหวของร่างกาย ไม่ทาํให้
ตอ้งเปลี�ยนงาน และผูบ้าดเจ็บตอ้งสามารถปฏิบติังานในวนัทาํงาน หรือกะถดัไปได ้กรณีบาดเจบ็ที�ถือเป็น
การปฐมพยาบาล ไดแ้ก่ 

 5.6.1) การใชย้าโดยไม่ตอ้งอาศยัใบสั�งแพทย ์(เช่น การใชย้าสามญัประจาํบา้น ยาอื�นๆ ทั�วไป)  
 5.6.2) การฉีดยากนัโรคบาดทะยกั 
 5.6.3) การทาํความสะอาดแผล ลา้งแผลดว้ยวธีิง่ายๆ 
 5.6.4) การปิดบาดแผลดว้ยวิธีง่ายๆ เช่น พลาสเตอร์ปิดแผล Band-Aids สาํลีปิดแผล Sterile-strips  

5.6.5) การประคบดว้ยความร้อน หรือความเยน็ 
5.6.6) การป้องกนัการเคลื�อนไหวของอวยัวะที�ไดรั้บบาดเจบ็โดยใชเ้ฝือกอ่อน 
5.6.7) การใชเ้ฝือกแขง็ชั�วคราวเพื�อการเคลื�อนยา้ยผูป่้วย เช่น เฝือก แผน่ไมบ้าง ปลอกคอ (Neck Collar) 

Back Boards เป็นตน้ 
5.6.8) การเจาะที�เล็บหรือผวิหนงั เพื�อระบายความดนัเนื�องจากหนอง ผิวหนงัพอง 
5.6.9) การนาํสิ�งแปลกปลอมออกจากดวงตา โดยใชน้ํ@าลา้ง หรือสาํลี (Cotton Swab) 
5.6.10) การใช ้Eye Patches ปิดดวงตา 
5.6.11) การนาํสิ�งแปลกปลอมออกจากร่างกายส่วนอื�นๆ ยกเวน้ดวงตา โดยใชน้ํ@าลา้ง แหนบ สาํลี 

 (Cotton Swab) หรืออุปกรณ์อื�นดว้ยวธีิง่ายๆ 
5.6.12) การใช ้Finger Guards เพื�อป้องกนัการเคลื�อนไหวของนิ@วที�บาดเจบ็ 
5.6.13) การนวดธรรมดา (หากเป็นกรณีที�นวดเพื�อทาํกายภาพบาํบดัถือเป็น Medical Treatment) 
5.6.14) การดื�มเกลือแร่หรือเครื�องดื�ม เพื�อบรรเทาอาการเป็นลมจากความร้อน  

หากมีการรักษาโดยวธีิที�นอกเหนือจากที�กาํหนดไวข้า้งตน้ใหถื้อเป็นอุบติัเหตุที�ตอ้งไดรั้บการรักษาพยาบาล 
(Medical Treatment Case) [Ref. OSHA Recordkeeping handbook: 2005] 
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5.6. อุบัติเหตุทรัพย์สินเสียหาย (Property Damage) หมายถึง อุบติัการณ์ที�มีผลทาํใหเ้กิดความเสียหายต่อ
ทรัพยสิ์นคิดเป็นมูลค่าตั@งแต่ 10,000 บาทขึ@นไป โดยไม่รวมมูลค่าความเสียหายของการ์ดกาํบงัหรือความ
เสียหายจากกระบวนการที�ไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด (Operational Mistake) 

5.7 เหตุการณ์เกอืบเกดิอุบัติเหตุ (Near miss) หมายถึง เหตุการณ์ที�ไม่พึงประสงคแ์ต่เมื�อเกิดขึ@นแลว้มี
แนวโนม้ที�จะทาํใหเ้กิดอุบติัเหตุ 

5.8 ภาวะฉุกเฉิน (Emergency) หมายถึง เหตุการณ์ที�เกิดขึ@นทนัทีทนัใดซึ�งเป็นอนัตรายอาจก่อให้เกิดการ
บาดเจบ็ต่อบุคคล ความเสียหายต่อทรัพยสิ์นหรือสิ�งแวดลอ้ม และเป็นเหตุการณ์ที�มีประกาศวา่เป็น ภาวะ
ฉุกเฉินระดบัที� 1 เป็นตน้ไป รวมถึงเหตุการณ์ที�มีการดาํเนินการตามแผนฉุกเฉินยอ่ยของแต่ละส่วนงาน
ดว้ย ยกตวัอยา่งเช่น เหตุเพลิงไหม,้ การระเบิด, สารเคมี, ฝุ่ นเหล็ก, สลดัส์, แก๊ส, หรือรังสีรั�วไหล รวมทั@ง
เหตุฉุกเฉินที�เกิดจากภายนอกโรงงานแลว้อาจส่งผลกระทบต่อบุคคลหรือทรัพยสิ์นของบริษทัฯ 

5.9. พนักงาน (Employee) หมายถึง บุคคลที�ทาํงานใหบ้ริษทัเตม็เวลาตามสัญญาจา้ง ไดแ้ก่ พนกังานระดบั 
ปฏิบติัการ ระดบับงัคบับญัชา ระดบัจดัการ รวมทั@งพนกังานทดลองงาน และพนกังานสัญญาจา้งพิเศษ 

5.10. พนักงานรับเหมา (Contractor) หมายถึง ผูที้�ไดรั้บความยนิยอมใหท้าํงานหรือทาํผลประโยชน์ใหก้บั
บริษทั โดยไม่ใช่พนกังาน ซึ� งมีการจา้งงานในลกัษณะที�บริษทัเป็นผูใ้หก้ารดูแล แบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม คือ 

5.10.1) พนักงานรับเหมาประจํา หมายถึง ผูที้�ปฏิบติังานใหก้บับริษทัเป็นงานประจาํ มีสัญญาจา้ง และ
บริษทัเป็นผูก้าํหนดวธีิการทาํงานใหบ้ริษทัรับเหมา เช่น งานที�ทาํประจาํในพื@นที� (เช่น งาน  
Roll shop, งานขบัเครน, งานสารบรรณ), งานซ่อมบาํรุงที�จา้งเหมาประจาํ (Maintenance/PM), 
งานบริการ (แม่บา้น รปภ. คนสวน) เป็นตน้ 

5.10.2) พนักงานรับเหมาไม่ประจํา หมายถึง ผูที้�ปฏิบติังานใหก้บับริษทัไม่เป็นการประจาํ โดยบริษทั
ไม่ใช่ผูก้าํหนดวธีิการทาํงาน หรืองานที�ตอ้งการความเชี�ยวชาญเป็นพิเศษ เช่น งานก่อสร้าง งาน  
solar roof เป็นตน้ 

5.10.3) พนักงานรับเหมาขนส่ง หมายถึง ผูที้�ดาํเนินงานขนส่งภายใตส้ัญญาจา้งของบริษทั เช่น พขร.
ขนส่งสินคา้ พขร.โอนคลงั เป็นตน้ 

5.11. บุคคลทีPสาม (Third Party) หมายถึงบุคคลที�ไม่ใช่พนกังาน หรือพนกังานรับเหมา เช่น คู่คา้ ผูเ้ยี�ยมชม
งาน นกัศึกษาฝึกงาน ลูกคา้ บุคคลภายนอก เป็นตน้ 

 

5.12) ขอบเขตการนบัชั�วโมงความปลอดภยั (Safe Man-hours) 
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การนบัเวลาการทาํงาน  
(Man Hours) 

พนกังาน 
พนกังานรับเหมา 

บุคคลที�สาม 
ประจาํ ไม่ประจาํ ขนส่ง 

1. อุบติัเหตุถึงขั@นเสียชีวติ � � � � � 

2. อุบติัเหตุถึงขั@นหยดุงาน � � × × × 

3. อุบติัเหตุไม่ถึงขั@นหยดุงาน � � × × × 

4. อุบติัเหตุขั@นปฐมพยาบาล � � × × × 

5. อุบติัเหตุทรัพยสิ์นเสียหาย � � × × × 

6. เหตุการณ์เกือบเกิดอุบติัเหตุ � � × × × 
 

 6. ขั@นตอนการปฏิบติังาน 
6.1 ผูบ้าดเจบ็ / ผูป้ระสบอุบติัการณ์ / พยาบาลประจาํหอ้งพยาบาล  

6.1.1   เมื�อเกิดอุบติัการณ์ขึ@นใหแ้จง้รายละเอียดเหตุการณ์เบื@องตน้แก่ผูบ้งัคบับญัชาระดบัหวัหนา้งานขึ@น
ไป และ จป. ทราบ โดยทนัทีทางวาจาหรือทางโทรศพัท ์  

(สาํหรับพยาบาล ใหส่้งเอกสารรายงานการบาดเจบ็ ให ้จป. หลงัจากแจง้เหตุการณ์ภายใน 24 
ชั�วโมง) 
6.1.2 บนัทึกรายงานอุบติัการณ์ (SD101) ในส่วนของรายละเอียด ขอ้มูลการบาดเจบ็ / ลกัษณะและสาเหตุ

ของอุบติัการณ์ พร้อมลงนามในช่องผูป้ระสบอุบติัการณ์หรือผูเ้ห็นเหตุการณ์ ส่งใหผู้บ้งัคบับญัชา
ระดบัหวัหนา้งานหรือเทียบเท่าขึ@นไปตรวจสอบ ภายใน 24 ชั�วโมง นบัจากเกิดเหตุ 

6.2 หวัหนา้งาน / หวัหนา้กะ / ผูบ้งัคบับญัชา , ผูจ้ดัการแผนก , ผูจ้ดัการ , ผูจ้ดัการส่วน 
6.2.1  กรณีเป็นอุบติัการณ์ที�ทาํใหเ้กิดการบาดเจบ็ถึงขั@นเสียชีวติ หยดุงาน ไม่หยดุงาน หรือทรัพยสิ์น

เสียหายมูลค่าตั@งแต่ 10,000 บาทขึ@นไป ใหผู้จ้ดัการแผนก (หรือเทียบเท่าขึ@นไป) ของหน่วยงานที�
เกิดอุบติัการณ์รายงานต่อคณะผูบ้ริหารของบริษทัฯ ผา่นช่องทาง Line Group - SYS Safety Info. 
เพื�อแจง้รายละเอียดเบื@องตน้ใหท้ราบในทนัทีที�ทาํได ้

6.2.2  เมื�อไดรั้บรายงานอุบติัการณ์ ใหพ้ิจารณาแนวทางการแกไ้ข / ป้องกนัการเกิดซํ@ าเบื@องตน้ พร้อมลง
นามในช่องผูบ้งัคบับญัชา ผูจ้ดัการแผนก และผูจ้ดัการส่วน ตามลาํดบั 
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6.2.3  ส่งตน้ฉบบัรายงานอุบติัการณ์ (SD101) ที�ลงนามครบแลว้ให ้จป. ภายใน 3 วนัทาํการ และจดัเก็บ
สาํเนาที�หน่วยงานที�เกิดอุบติัการณ์ 

6.3 เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสภาพแวดลอ้ม (จป.) 
6.3.1  รับทราบและส่ง e-mail รายงานอุบติัการณ์ที�ทาํใหเ้กิดการบาดเจบ็ถึงขั@นเสียชีวติ หยดุงาน ไม่หยดุ

งาน หรือทรัพยสิ์นเสียหายมูลค่าตั@งแต่ 10,000 บาทขึ@นไป ใหแ้ก่ผูบ้งัคบับญัชาระดบัผูจ้ดัการแผนก
ขึ@นไป กรรมการผูจ้ดัการ คณะกรรมการความปลอดภยั อาชีวอนามยัและสิ�งแวดลอ้ม (SHE) และ
ผูรั้บผดิชอบความปลอดภยัประจาํหน่วยงาน (Safety Co.) ทราบ หลงัจากไดรั้บรายงานอุบติัการณ์ 

6.3.2  กรณีเกิดอุบติัเหตุพนกังานไดรั้บบาดเจบ็ ใหส่้งสาํเนารายงานอุบติัการณ์ใหแ้ก่เจา้หนา้ที� ส.บธ. เพื�อ
ดาํเนินการ Claim ค่ารักษาพยาบาลจากสาํนกังานประกนัสังคม จ.ระยอง  

6.3.3  ประสานตวัแทนจากหน่วยงานที�เกิดอุบติัการณ์ เพื�อทาํการนดัสอบสวนอุบติัการณ์ภายใน 5 วนั 
หลงัไดรั้บรายงานอุบติัการณ์ โดยมีผูเ้ขา้ร่วมอยา่งนอ้ยดงันี@  

1) ผูจ้ดัการส่วน ผูจ้ดัการ ผูจ้ดัการแผนก หรือพนกังานระดบับงัคบับญัชาที�ไดรั้บมอบหมาย
จากผูจ้ดัการส่วน  

2) เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัและสิ�งแวดลอ้ม (จป.) 
3) ผูบ้งัคบับญัชาระดบัหวัหนา้งานขึ@นไป  
4) ผูเ้ห็นเหตุการณ์ หรือ ผูป้ระสบอุบติัการณ์ (กรณีที�สามารถเขา้ร่วมสอบสวนได)้ 

6.4 เจา้หนา้ที�ส.บธ. 
6.4.1  กรณีเกิดอุบติัเหตุกบัพนกังานที�ตอ้งเขา้รับการรักษาที�โรงพยาบาล ใหจ้ดัทาํแบบส่งตวัลูกจา้งเขา้รับ

การรักษาพยาบาล (กท.44) และจดัทาํแบบแจง้การประสบอนัตราย เจบ็ป่วย หรือสูญเสีย (กท.16) 
ส่งใหก้บัราชการ ภายใน 15 วนั (นบัตั@งแต่วนัที�ทราบการประสบอนัตรายของลูกจา้ง) และส่ง
สาํเนากท.16 ใหจ้ป.ประจาํโรงงานที�เกิดอุบติัเหตุ หลงัจากส่งกท.16 ใหร้าชการทนัที 

6.4.2  กรณีเกิดอุบติัเหตุถึงขั@นหยดุงานกบัทั@งพนกังานและพนกังานรับเหมา ใหส้.บธ.ประสานงานกบั
หน่วยงานที�เกิดอุบติัเหตุของ SYS ภายใน 24 ชั�วโมง หลงัไดรั้บการยนืยนัจากน.พย.วา่เป็น
อุบติัเหตุถึงขั@นหยดุงาน เพื�อติดตามอาการบาดเจบ็/เยยีวยาผูป้ระสบเหตุ 
*หากเป็นกรณบีาดเจ็บถึงขั�นหยุดงาน โดยมีการพกัฟื� นทีPรพ. เข้าห้อง ICU หรือ เสียชีวิต ให้

ดําเนินการทนัททีีPทราบเรืPอง เพืPอติดตามอาการบาดเจ็บ/เยยีวยาผู้ประสบเหตุ 
6.5 การสอบสวนและวเิคราะห์หาสาเหตุของการเกิดอุบติัการณ์  
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6.5.1   จป. หรือตวัแทนหน่วยงานบนัทึกผลการสอบสวนอุบติัการณ์และมาตรการแกไ้ข / ป้องกนัไม่ให้
เกิดขึ@นซํ@ า ลงในใบวเิคราะห์อุบติัการณ์ (SD102) จากนั@นใหผู้เ้ขา้ร่วมสอบสวนอุบติัการณ์ลงนาม       
แลว้ส่งเอกสารใหผู้จ้ดัการส่วนและ ผจก.พย. พิจารณาอนุมติั  
โดยส่วนงานผูรั้บผดิชอบ พิจารณาอนุมติัและส่งเอกสารใบวเิคราะห์อุบติัการณ์ (SD102) กลบัคืน 
น.พย. ภายใน 15 วนันบัจากวนัที�สอบสวนอุบติัการณ์ 

6.5.2   เมื�อวิเคราะห์อุบติัการณ์เสร็จแลว้หน่วยงานจะตอ้งประชาสัมพนัธ์รายละเอียดใหก้บัพนกังานและ
พนกังานรับเหมาที�เกี�ยวขอ้งรับทราบ 

6.5.3   กรณีตอ้งทบทวน WI / WSI หรือการประเมินความเสี�ยงของกิจกรรมที�เกี�ยวขอ้งตาม S_SY103  
การชี@บ่งอนัตรายและการประเมินความเสี�ยง ใหก้าํหนดแผนลงในใบวเิคราะห์อุบติัการณ์ (SD102) 

6.5.4   กรณีกิจกรรมที�ก่อให้เกิดอุบติัการณ์มีโอกาสเกิดขึ@นกบัหน่วยงานอื�นได ้ ให ้ผจก.พย. ส่งสาํเนา
รายงานอุบติัการณ์ (SD101) และใบวเิคราะห์อุบติัการณ์ (SD102) ให ้ผจส. ของหน่วยงานที�มี
โอกาสเกิดอุบติัการณ์ เพื�อพิจารณาทบทวน WI / WSI และการประเมินความเสี�ยงของกิจกรรมที�
เกี�ยวขอ้งต่อไป  

6.6 การติดตามมาตรการแกไ้ข / ป้องกนัอุบติัการณ์ไม่ให้เกิดซํ@ า 
6.6.1   จป. ส่งใบสรุปติดตามอุบติัการณ์ (SD103) ใหผู้รั้บผดิชอบความปลอดภยัประจาํหน่วยงาน (Safety 

Co.) ล่วงหนา้ก่อนถึงวนัที�กาํหนดเสร็จในมาตรการที�ระบุไว ้เพื�อประสานงานพนกังานที�เกี�ยวขอ้ง
ลงขอ้มูลและเสนอผูจ้ดัการส่วนพิจารณาอนุมติัปิดการติดตาม จากนั@นสาํเนาเอกสารเก็บไวอ้า้งอิงที�
หน่วยงานก่อนส่งตน้ฉบบัคืนให ้จป.  

6.6.2   กรณีผูจ้ดัการส่วนตอ้งการใหติ้ดตามต่อไป ให ้จป. ส่งใบสรุปติดตามอุบติัการณ์ (SD103) ให ้
Safety Co. ล่วงหนา้ก่อนถึงวนัติดตามที�ระบุไวค้รั@ งต่อไป 

6.6.3   จากขอ้ 6.6.1, 6.6.2 ใหส่้วนงานผูรั้บผิดชอบพิจารณาและส่งเอกสารใบติดตามอุบติัการณ์ (SD103) 
กลบัคืน น.พย. ภายใน 15 วนันบัจากวนัที� จป. ส่งเอกสาร 

6.6.4  จป. สรุปผลการติดตามอุบติัการณ์ แจง้ส่วนงานผูรั้บผดิชอบในวนัที� 1 และ 16 ของทุกเดือน 
6.7 หน่วยงานพฒันาอยา่งย ั�งยนื สื�อสารขอ้มูลรายละเอียดของอุบติัการณ์ 

6.7.1   สรุปผลการเกิดอุบติัการณ์นาํเสนอต่อคณะกรรมการความปลอดภยัฯ (SHE)  คณะผูรั้บผดิชอบ
ความปลอดภยัประจาํหน่วยงาน (Safety Co.)  และคณะผูบ้ริหารของบริษทัฯ (GM) ทุกเดือน 
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6.7.2   รายงานผลการดาํเนินงานของเจา้หนา้ที�ความปลอดภยัในการทาํงานและรายงานการประสบ    
อนัตรายหรือการเจบ็ป่วยเกี�ยวกบัการทาํงาน (จป.ว) ส่งสาํนกังานสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน
จงัหวดัระยอง ทุกไตรมาส 
 

7. ปัญหาและการแกไ้ข 
 7.1 ตามขอ้ 6.1.2 หนา้ที�ในการบนัทึกรายงานอุบติัการณ์ (SD101) ใหพ้ิจารณาจาก ส่วนงานผูรั้บผดิชอบ 

ตามลาํดบั ดงัต่อไปนี@  
  1. ส่วนงานผูรั้บผิดชอบสาเหตุของการเกิดอุบติัเหตุโดยตรง 
  2. ส่วนงานผูรั้บผิดชอบของผูป้ระสบเหตุ หรือ ทรัพยสิ์นเสียหาย 
  3. ส่วนงานเจา้ของพื@นที�  
 ตวัอยา่ง : พขร.บริษทัรับเหมา ขบัรถบรรทุกเศษเหล็ก ในความรับผดิชอบของ ส.จศ. เขา้เครื�องชั�ง ในพื@นที�

ของ ส.สจ. และเกิดรถไปเฉี�ยวชน shielding เครื�องวดัรังสี เสียหาย, ผูบ้นัทึกรายงานอุบติัการณ์ > ส.จศ. 
7.2 ตามขอ้ 6.5.1, 6.6.3 ระยะเวลาการส่งคืนเอกสาร SD102/SD103 ภายใน 15 วนั, โดย จป. สรุปผลการ

ติดตามแจ้งส่วนงานฯ ภายใน 3 วันทาํการของแต่ละสัปดาห์ หากพบรายการอุบติัเหตุใดเกินกาํหนดดงักล่าว 
ให ้น.พย. ดาํเนินการออก CR แก่ส่วนงานผูรั้บผิดชอบ แกไ้ข/ป้องกนัการเกิดซํ@ าต่อไป 
7.3 กรณีเกิดอุบติัเหตุร้ายแรง พนกังานของบริษทัฯ เสียชีวิตจากการทาํงาน สถานประกอบกิจการไดรั้บความ

เสียหายหรือหยุดการผลิต หรือพนกังานประสบอนัตราย อนัเนื�องมาจากเพลิงไหม ้การระเบิด สารเคมี
รั�วไหล หรืออุบติัภยัร้ายแรงอื�นๆ หน่วยงานพฒันาอยา่งย ั�งยนื ตอ้งแจง้ขอ้มูลเบื@องตน้ต่อพนกังานตรวจ
ความปลอดภยัในทนัทีที�ทราบ จากนั@นส่งหนงัสือเพื�อชี@แจงรายละเอียด และสาเหตุการเกิดอุบติัเหตุ 
(สปร.5) ภายใน 7 วนั (อา้งอิง พระราชบญัญติั ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการ
ทาํงาน พ.ศ. 2554 มาตรา 34) 

7.4 กรณีเกิดอุบติัเหตุอนัเนื�องมาจากโรงงาน ถา้อุบติัเหตุนั@น 
1) เป็นเหตุใหพ้นกังานของบริษทัฯ ตอ้งเขา้รับการรักษาที�โรงพยาบาล (หมายรวมถึงการ X-ray เพื�อ

วนิิจฉยัอาการ) ใหห้น่วยงานพฒันาอยา่งย ั�งยนื ส่งสาํเนากท.16 ที�ไดรั้บจากส.บธ.ใหก้รมสวสัดิการ
และคุม้ครองแรงงานทราบ ทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ภายใน 7 วนั 
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2) เป็นเหตุใหพ้นกังานของบริษทัฯ เสียชีวติ เจบ็ป่วย หรือบาดเจบ็รุนแรงจนถึงขั@นหยดุงานเกินกวา่ 
72 ชั�วโมง ใหห้น่วยงานพฒันาอยา่งย ั�งยนื แจง้เป็นหนงัสือใหพ้นกังานเจา้หนา้ที�อุตสาหกรรม
จงัหวดัทราบ ภายใน 3 วนั 

3) เป็นเหตุให้โรงงานตอ้งหยดุดาํเนินงานเกิน 7 วนั หน่วยงานพฒันาอยา่งย ั�งยนื แจง้เป็นหนงัสือให้
พนกังานเจา้หนา้ที�อุตสาหกรรมจงัหวดัทราบ ภายใน 10 วนั  

      (อา้งอิง พระราชบญัญติั โรงงาน พ.ศ. 2535 มาตรา 34) 
 

 8. เอกสารอา้งอิง 
8.1 รายงานอุบติัการณ์ (SD101)  
8.2 ใบวเิคราะห์อุบติัการณ์ (SD102) 
8.3 ใบสรุปติดตามอุบติัการณ์ (SD103) 
8.4 คู่มือการปฏิบติังาน (SY003) 
8.5 การชี@บ่งอนัตรายและการประเมินความเสี�ยง (S_SY103) 
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9.  Work Safe Instruction (WSI) 
อุปกรณ์ความปลอดภยั :   
 

ขั@นตอนการปฏิบติังาน ขอ้สาํคญัในการปฏิบติั / อนัตรายที�อาจจะเกิด รูปภาพ / เอกสารประกอบ 

- - - 

   

   

 
หมายเหตุ การจดัทาํ WSI สามารถนาํขอ้มูลจาก JSA, การวเิคราะห์อุบติัเหตุ หรือเอกสารอื�นๆที�เกี�ยวขอ้ง มาประกอบการ
พิจารณาจดัทาํได ้  

 

 

Printed by Thitiporn Sombatwattanangkool on 06/07/2023 16:04 (Effective Date : 13/02/2023)

UNCONTROL COPY

env-sampling3
Text Box


