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คู่มือปฏิบัติงานป้องกนัและระงับอคัคีภัย 
 

O-NES TOWER 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานฝ่ายบริหารอาคาร O-NES TOWER 
โดย 

บริษัท นันทวัน จํากัด 
6  อาคารโอเนส ทาวเวอร์ ซอยสุขุมวทิ 6  แขวงคลองเตย    

 เขตคลองเตย  กรุงเทพฯ  10110 
โทร. 0 – 2255 – 7200 ต่อ 7701-5 
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บทนํา 

 
            ทางอาคารโอเนส ทาวเวอร์ ไดต้ระหนกัถึงอุบติัภยัที�เกิดขึ�นกบัอาคารสูงบ่อยครั� ง และเพื�อเป็นการบรรเทา
ความวิตกกงัวลถึงความปลอดภยัในชีวิต และทรัพยสิ์นของพนกังานและผูเ้ช่า ผูม้าติดต่อไดรั้บทราบวา่อาคารโอเนส 
ทาวเวอร์ ไดจ้ดัเตรียมเครื�องมืออุปกรณ์ต่างๆ บุคลากรที�มีความรู้ ความชาํนาญในการป้องกนั ต่อสู้ ช่วยเหลือหากเกิด
เหตุขึ�น 
           ระบบป้องกนัอคัคีภยัภายในอาคารโอเนส ทาวเวอร์ ทางอาคารฯ ไดติ้ดตั�ง จดัเตรียม และดูแลรักษาอุปกรณ์
ต่างๆครบถว้น โดยสามารถแบ่งระบบต่างๆ ดงัต่อไปนี�  
 
 �.  ระบบเตือนภยั 
 �.  ระบบต่อสู้อคัคีภยั หรือระบบดบัเพลิง 
 �.  ระบบช่วยเหลือ 
 �.  ระบบสนบัสนุนอื�นๆ 

สํานกังานฝ่ายบริหารอาคารโอเนส ทาวเวอร์ มีพนกังานที�มีประสบการณ์และไดรั้บการฝึกฝนมาเป็น
อยา่งดีจะเป็นผูดู้แลอาคารและ   ให้ความช่วยเหลือตอบขอ้สงสัยพร้อมทั�งให้ความร่วมมือและปัญหาต่างๆที�
เกิดแก่ผูเ้ช่าทุกท่าน 

 
จึงมั�นใจไดว้า่ท่านจะไดรั้บความปลอดภยั และไดรั้บการใหบ้ริการอยา่งมีประสิทธิภาพจากฝ่ายบริหารอาคารฯ 
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มาตรการป้องกนัและระงับอคัคภีัย 
 
 มาตรการป้องกนัภยัต่อไปนี�  กาํหนดขึ�นเพื�อเป็นมาตรฐาน และเป็นแนวทางการปฏิบติั เพื�อใชใ้นการป้องกนั
และระงบัอคัคีภยัที�อาจเกิดขึ�นซึ� งจะทาํให้เกิดความปลอดภยัแก่ทรัพยสิ์นของบริษทัฯและที�สําคญัคือเพื�อให้เกิดความ
ปลอดภยัแก่พนกังานและผูป้ฏิบติังานทุกท่าน โดยกาํหนดเป็นมาตรการต่างๆ ดงัรายละเอียดต่อไปนี�  

1. จดัให้มีอุปกรณ์ดบัเพลิงชนิดเคมีติดตั�งตามจุดต่างๆ พร้อมทั�งมีการตรวจสอบเป็นประจาํอยา่งน้อยทุก 1 
เดือน วา่อยูใ่นสภาพที�พร้อมใชง้านหรือไม่ 

2. จดัใหมี้สถานที�จดัเก็บวตัถุไวไฟ การกาํจดัของเสียที�ติดไฟง่าย โดยแบ่งตามพื�นที�รับผดิชอบ 
3. จดัให้มีแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ทั�งในดา้นการตรวจตรา , การอบรม , การรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั , 

การดบัเพลิง , การอพยพหนีไฟ , การบรรเทาทุกข ์และการปฏิบติัฟื� นฟูเมื�อเกิดอคัคีภยั 
4. กาํหนดใหพื้�นที�บริเวณหนา้อาคารโอเนส ทาวเวอร์ เป็นที�รวมพลสุดทา้ยเพื�อตรวจสอบความเสียหาย 
5. จดัใหมี้การอพยพหนีไฟ โดยคาํนึงถึงการอพยพออกหมดในแต่ชั�นภายใน 5 นาที 
6. จดัให้มีการดูแลอุปกรณ์ดบัเพลิง และตรวจสอบให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้อย่างดีเดือนละ 1 ครั� ง 

หรือตามระยะเวลาที�ผูผ้ลิตกาํหนด 
7. บริษทัฯ จะจดัให้มีการฝึกอบรมการดบัเพลิงขั�นตน้ การฝึกซอ้มดบัเพลิง และอพยพหนีไฟ อย่างน้อยปีละ

ครั�ง 
8. จดัใหมี้การตรวจสอบสภาพเครื�องจกัร อุปกรณ์ ใหอ้ยูใ่นสภาพที�ไม่ก่อใหเ้กิดอคัคีภยัอยูต่ลอดเวลา 
9. ประสานหน่วยงานดบัเพลิงที�อยูพ่ื�นที�ใกลเ้คียง 
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แผนและการดําเนินงานตามแผนป้องกนัและระงับอคัคภีัย 
 
         โครงการไดจ้ดัทาํแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัในสถานประกอบการขึ�น เพื�อความปลอดภยัของพนกังานทุก
คน ซึ� งประกอบด้วย แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั แผนการตรวจตราการอบรม การรณรงค์ป้องกันอคัคีภยั การ
ดบัเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์และการปฏิรูปฟื� นฟู ซึ� งองค์ประกอบของแผนดงักล่าว จะดาํเนินการใน
ภาวะแตกต่างกนั คือ ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้และหลงัเหตุเพลิงไหม้สงบแลว้ ซึ� งรายละเอียด
แยกไดด้งันี�  

1. ก่อนเกดิเหตุเพลงิไหม้ ประกอบดว้ยแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัต่างๆ 3 แผน คือ 
1.1 แผนการอบรม 
1.2 แผนการรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั 
1.3 แผนตรวจตรา 

2. ขณะเกดิเหตุเพลงิไหม้ ประกอบดว้ยแผนเกี�ยวกบัการดบัเพลิงและลดความสูญเสียโดยประกอบดว้ยแผน
ต่างๆ 3 แผนคือ 
2.1 แผนการดบัเพลิง 
2.2 แผนการอพยพหนีไฟ 
2.3 แผนบรรเทาทุกข์ 

3. หลงัเหตุเพลงิไหม้สงบแล้ว ประกอบดว้ยแผนที�จะดาํเนินการเมื�อเหตุเพลิงไหมส้งบแลว้ 2 แผนคือ 
3.1 แผนบรรเทาทุกข ์ใชด้าํเนินการต่อเนื�องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม ้
3.2 แผนปฏิรูปฟื� นฟู 

ขั�นตอนการจัดทําแผนต่างๆ 
1. จดัทาํแผนและมาตรการป้องกนัไฟไหมใ้นพื�นที�ทาํงาน 
2. กาํหนดบุคคลผูรั้บผดิชอบหนา้ที� และพื�นที�รวมพล 
3. ภารกิจเดียวกนัในระยะเวลาเดียวกนัจะแยกผูป้ฎิบติัไม่ใหเ้ป็นคนเดียวกนั 
4. จดัให้มีผูรั้บผิดชอบในทุกเวลาการปฏิบติั 
5. แผนฯ ที�ต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุ ต้องชัดเจนไม่คลุมเครือและมีการทบทวน การฝึกซ้อมตามแผนฯที�ได้

กาํหนดไว ้
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แผนป้องกนัอคัคภีัย 
 
การป้องกันอัคคีภัยเป็นหน้าที�ของ : 

1. พนกังานทุกคน 
2. เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัในการทาํงาน 
3. พนกังานรักษาความปลอดภยั 

 
ฝ่ายบริหาร มีอํานาจหน้าที�ในการทํางาน 

1. การจดัทาํแผนผงัโครงการ ใหค้าํนึงการเกิดอคัคีภยั 
2. กาํหนดพื�นที�ควบคุมดา้นการทาํงาน โดยเนน้เรื�องการป้องกนัอคัคีภยัและความปลอดภยัของพนกังาน 
3. กาํหนดมาตรฐานการปฏิบติังานเพื�อความปลอดภยัสําหรับพนกังาน และความปลอดภยัจากอคัคีภยั 
4. ควบคุมสาเหตุการเกิดไฟจากการใชห้รือวิธีการทาํงานอื�นใดที�ทาํให้เกิดอคัคีภยั เช่น การเชื�อม การเจียรต่างๆ 

ตลอดจนการขนยา้ยสารไวไฟ , ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่างๆที�เกี�ยวกบัการป้องกนัอคัคีภยั 
5. มอบหมายให้คณะกรรมการความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการทาํงาน กาํหนดแผนและ

การดาํเนินการป้องกนั และระงบัอคัคีภยั เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงสภาพงาน เป็น
ตน้ 

6. กาํหนดระเบียบและการควบคุมผูรั้บเหมา หรือบุคคลภายนอกที�ปฏิบติังานเกี�ยวกบัการก่อให้เกิดประกายไฟ
ต่างๆ 
 

พนักงานทุกคน 
1. พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการทํางาน ดังนี� 

1.1 ห้ามก่อไฟภายในบริเวณโครงการก่อนไดรั้บอนุญาต 
1.2 ห้ามสูบบุหรี�  หรือทาํใหเ้กิดประกายไฟในบริเวณที�มีป้ายเตือน หรือพื�นที�เสี�ยงต่อการเกิดอคัคีภยั 
1.3 ห้ามทาํการซ่อมเครื�องมือ เครื�องจกัร ในบริเวณที�มีวตัถุไวไฟ หรือวสัดุติดไฟง่ายโดยพลการเด็ดขาด 

2. การควบคุมพื�นที�ที�มีวตัถุไวไฟหรือวสัดุติดไฟง่าย 
2.1 การก่อให้เกิดไฟหรือใช้ไฟในพื�นที�ใดๆ ตอ้งห่างจากบริเวณที�มีวตัถุไวไฟหรือติดไฟไดง่้าย อย่าง

นอ้ยในรัศมี 10 เมตร 
3. การป้องกันสถานที�ทํางาน และวิธีการทํางานที�มีสภาพเสี�ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 

3.1 ป้องกนัการรั�วไหลของเชื�อเพลิง และสารไวไฟต่างๆ หากพบเห็นให้รีบรายงานต่อหวัหนา้โดยทนัที 
3.2 กาํจดัเศษขยะ เศษวสัดุติดไฟไดง่้าย 
3.3 การขนยา้ยวตัถุไวไฟ หรือแก๊สโดยพาหนะ ตอ้งระมดัระวงัการชนหรือกระแทก หรือการก่อให้เกิด

อคัคีภยั 
3.4 การป้องกนัอนัตรายจากไฟฟ้า สายไฟ หลอดไฟ ปลั�กไฟ พดัลม สวติซ์มอเตอร์ เครื�องมือเครื�องจกัรที�

ใชไ้ฟฟ้าตอ้งมีการตรวจตราเป็นประจาํ เพื�อป้องกนัการชาํรุด อนัอาจเป็นสาเหตุการเกิดอคัคีภยั 
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4. การป้องกันอัคคีภัยจากการเชื�อมโลหะ 
4.1 อุปกรณ์การเชื�อม สายไฟ และขอ้ต่อที�หลวมหรือชาํรุด ตอ้งทาํการแกไ้ขใหอ้ยูใ่นสภาพที�ปลอดภยั 
4.2 ทาํการตรวจสอบการรั�วไหลของขอ้ต่อ หรือวาล์วเป็นประจาํ ถา้พบวา่มีการรั�วไหลของแก๊สให้หยุด

ทาํงานและรีบทาํการแกไ้ขซ่อมแซมโดยเร็ว 
4.3 ถงัแก๊ส หรือถงัเชื�อเพลิง ถงันํ� ามนัตอ้งวางห่างจากแหล่งความร้อน เปลวไฟ หรือประกายไฟ 
4.4 สายไฟ หรือสายแก๊ส ขณะทาํการตัด เชื�อม ต้องไม่กีดขวางการทาํงาน หรือถูกเหยียบทับโดย

ยานพาหนะ 
4.5 ห้ามทิ�งหรือปล่อยหวัเชื�อมไวโ้ดยไม่ดบัไฟ หรือปิดเครื�อง 
4.6 การเชื�อมตอ้งระวงัเปลวไฟ สะเก็ดไฟ ที�อาจตกกระเด็นไปอยูใ่นบริเวณที�มีวตัถุไวไฟ หรือมีวสัดุง่าย

ตอการติดไฟ 
5. การยกเคลื�อนย้ายวัตถุไวไฟ 

5.1 หลีกเลี�ยงเส้นทางที�มีการทาํงานแลว้เกิดประกายไฟ เปลวไฟ ความร้อน สะเก็ดไฟ 
5.2 ขนยา้ยระมดัระวงัการตกหล่น หรือหกเรี�ยราดบนพื�นที�ทาํงาน 
5.3 ใชว้ธีิยกยา้ยอยา่งปลอดภยั    
5.4 จดัวาง และเก็บให้เป็นระเบียบเรียบร้อยไม่เสี�ยงต่อการลม้ทบั หรือกีดขวางทางเดิน 

6. เจ้าหน้าที�ความปลอดภัยในการทาํงาน ทุกระดับ 
6.1 กาํหนดพื�นที�ที�เสี�ยงต่อการเกิดเพลิงไหม ้
6.2 ร่วมตรวจสอบสถานที�ที�ล่อแหลมต่อการเกิดอคัคีภยัเป็นประจาํ 
6.3 กาํหนดรายละเอียดของแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัตลอดจนจดัให้มีการอบรมและฝึกปฎิบติัเป็น

ระยะ 
6.4 ดูแลเกี�ยวกบัการจดัหา ซ่อมบาํรุงเครื�องดบัเพลิง และอุปกรณ์ดบัเพลิงให้อยูใ่นสภาพพร้อมใชง้านได้

ตลอดเวลา 
6.5 กาํหนดมาตรการทาํงานของผูรั้บเหมา หรือบุคคลภายนอกในเรื�องการป้องกนัอคัคีภยั 
6.6 ออกใบอนุญาตการทาํงานที�ก่อใหเ้กิดประการไฟ (Hot Work Permit)  
6.7 ติดตามให้มีการทาํแผนการปฏิบติังานช่วงวนัหยุดยาว (Long Holiday Work Control Plan) เพื�อ

ควบคุมดูแลการปฏิบติังานและการป้องกนัการเกิดอคัคีภยัระหวา่งปฏิบติังานและการป้องกนัการเกิด
อคัคีภยัระหวา่งปฏบิติังาน 
 
 

7. พนักงานรักษาความปลอดภัย 
7.1 ควบคุมบุคคลภายนอกที�จะเขา้ไปในโครงการ (O-NES TOWER) โดยตรวจหลกัฐาน ใบอนุญาตให้

เขา้ ควบคุมความเร็วยานพาหนะ จดัการจราจร กาํหนดเส้นทางปลอดภยั ชี� จุดจอดยานพาหนะ 
7.2 ระมดัระวงัการก่อวินาศภยั หรือการลอบวางเพลิงภายในบริเวณโครงการ 
7.3 เมื�อพบเห็นสิ�งผดิปกติ หรือสงสัยกรณีที�อาจเกิดอคัคีภยัให้รายงานผูท้ี�เกี�ยวขอ้งทราบทนัที 
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แผนการตรวจตรา 
 

แผนการตรวจตรามีวตัถุประสงค์หลักเพื�อป้องกนัอคัคีภยั โดยกาํหนดให้ตรวจเกี�ยวกบัวตัถุที�เป็น
เชื�อเพลิงของเสียที�ติดไฟง่าย แหล่งความร้อน อุปกรณ์ดับเพลิง 
 

แผนผังขั�นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               มีขอ้บกพร่อง        ไม่มีข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
       สั�งแกไ้ข             ไม่สั�งแกไ้ข  
  
 
 
 
  เรียบร้อย  มีอุปสรรค 
 
                              เรียบร้อย

ผูป้ฏิบติังาน เวลา �.�� น. 

ตรวจสถานที�ตามที�กาํหนด 

ส่งแบบรายงานที�ฝ่ายอาคาร 

ฝ่ายอาคารตรวจสอบแบบรายงาน 

เก็บรวบรวมเอกสารโดย
ฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายอาคารสรุปรายงาน ผอ.แผนฯ แผน
ฯ

หวัหนา้ฝ่ายที�เกี�ยวขอ้งสั�ง
การ 

ผอ.แผนฯ 

พนกังานที�รับผิดชอบ
ปรับปรุงแกไ้ข 

รายงานผล 

หัวหนา้ฝ่าย
อาคารสั�งการ 

1 

2 

3 

4 

5 � �� 

�� 

� 

� 

� 
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แผนตรวจตราและป้องกนัอคัคภีัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.พื�นที�ควบคุมอคัคีภยั 1.พื�นที�ชั�นภายใน
อาคารทั�งหมด

1.กาํหนดเขตพื�นที�ควบคุมการเกิด
อคัคภียั

บุญนัน ศรีมาศ
ฐิติพฒัน์ คงทน

ลาํพูน อิ�มกมล

2.พื�นที�อื�นๆ 2.จดัทาํป้ายเตือนตา่ง ๆ
3.กาํหนดเขตปลอดบหุรี�ถาวร
4.กาํหนดผูต้รวจอคัคีภยั และเครื�อง
ดบัเพลิง
5.กาํหนดหน้าที�ตรวจตราพื�นที�

2.การออกใบอนุญาตใช้ไฟฟ้า 1.จดัทาํใบอนุญาตใช้ไฟ กสิดิษฐ์ ยนืสุข พงศพ์นัธ์ โวหารดี
2.ออกใบอนุญาตใช้ไฟ บรรจง เรืองเจริญ
ตามแบบฟอร์มที�กาํหนด
3.กาํหนดหน้าที�ตรวจตราพื�นที�

3.การควบคุมบุคคลภายนอก ฝ่ายอาคารสถานที� /
หน่วยงานบริหารอาคาร /
งานรักษาความปลอดภยั

1.ทางเขา้ - ออกทุกทาง
2.บริเวณควบคุมอื�นๆ

1.กาํหนดหน้าที�ของ รปภ. / ผูอ้อกบตัร
 VISITOR และผา่นเขา้ - ออกอาคาร
2.ออกบตัรผา่นเขา้ - ออกอาคาร
(บตัร Visitor)
3.ห้ามเขา้พื�นที�ควบคุมบริเวณชั�นใน
ของอาคารก่อนไดรั้บอนุญาต

บุญนัน ศรีมาศ ลาํพูน อิ�มกมล

4.การควบคุมอาคารสถานที�
4.1จดัทาํระบบเตือนภยั ( 
เสียงตามสาย )

�
หน่วยงานบริหารอาคาร/
วิศวกรรม

�
 - อาคารโอเนส

�
1.ติดตั�งปรับปรุงเปลี�ยนแปลงเครื�อง
เสียง
2.ตรวจสอบเสียงตามสายเป็นระยะ ๆ
3.สาํรวจเลือกขนาดระบบเตือนภยั
4.จดัซื�อติดตั�งอุปกรณ์เตือนภยั

กสิดิษฐ์ ยนืสุข พงศพ์นัธ์ โวหารดี

4.2 การจดัเครื�องดบัเพลิง 
และอุปกรณ์ดบัเพลิง หน่วยงานบริหารอาคาร/

วิศวกรรม

 - อาคารโอเนส 1.ตรวจสอบอุปกรณ์ และเครื�อง
ดบัเพลิง
2.ควบคุมไม่ให้มีสิ�งกีดขวาง

หน่วยงานบริหาร
อาคาร/วศิวกรรม

พงศพ์นัธ์ โวหารดี  - ตรวจการทาํงาน
ของสญัญาณต่าง ๆ 
เครื�องดบัเพลิง,ป้าย
เตือน

4.3 กาํหนดทางออกสาํหรับ
หนีไฟ

ฝ่ายอาคารสถานที� /
หน่วยงานบริหารอาคาร /
วิศวกรรม

 - อาคารโอเนส 1.ตรวจสอบเป็นประจาํโดยจป.
หัวหน้างาน
2.กาํหนดวนัเวลา ฝึกซอ้มอพยพหนีไฟ
3.ควบคุมไม่ให้มีสิ�งกีดขวาง

ลาํพูน อิ�มกมล
กสิดิษฐ์ ยนืสุข
ธวชัชัย ศรีชัยมลู

พงศพ์นัธ์ โวหารดี

5.การควบคุมแหล่งกาํเนิดไฟ  - อาคารโอเนส 1.ควบคุมลูกไฟ,ประกายไฟจาก
อปุกรณ์, เครื�องจกัรกล

กสิดิษฐ์ ยนืสุข
บรรจง เรืองเจริญ

2.การป้องกนัฟ้าผ่า

3.การป้องกนัไฟฟ้าสถิตย์
4.การป้องกนัการก่อไฟ
5.การตรวจตราห้ามปรามผูที้�สูบบุหรี�

ฝ่ายอาคารสถานที� /
หน่วยงานบริหารอาคาร

เรื�อง หมายเหตุผู้ติดตามผลผู้ปฏิบตัิวิธีดาํเนินการบริเวณที�ปฏบัิติผู้รับผิดชอบ

หน่วยงานบริหารอาคาร/
วิศวกรรม
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6.การอบรมเกี�ยวกบัอคัคีภัย  - ห้องประชุม 1.อบรมดบัเพลิงขั�นตน้สาํหรับ
พนักงานทกุคน

ครูฝึกอบรมผูเ้ชี�ยวชาญ พงศพ์นัธ์ โวหารดี

2.อบรมผูที้�เกี�ยวขอ้งในแผนป้องกนั 
และ
ระงบัอคัคีภยั
3.การซอ้มอพยพหนีไฟขั�นรุนแรง

7.การรณรงค์เกี�ยวกบัการ
ป้องกันอคัคีภยั

งานสื�อสารองคก์ร /ฝ่าย
อาคารสถานที� /หน่วยงาน
บริหารอาคาร

 - อาคารโอเนส 1. การจดัทาํคูมื่อเกี�ยวกบัการป้องกนั
อคัคีภยั
2. จดัทาํบอร์ดประชาสมัพนัธ์การ
ป้องกนัระงบัอคัคีภยั
3. ตดิตั�งป้ายสญัลกัษณ์อนัเกี�ยวกบั
การป้องกนัอคัคีภยั/การระงบัอคัคภียั
และการหนีไฟ
4. การจดันิทรรศการความปลอดภยัฯ
เกี�ยวกบัอคัคีภยั

คุณวาทินี วระนันทน์ ลาํพูน อิ�มกมล

 - เขตภายในอาคาร 1.จดัเส้นทางเดินรถ จาํเนียร พรมเวยีง บุญนัน ศรีมาศ
 - บริเวณโหลดสาร
ไวไฟ

2.จดัพื�นที�โหลดสารไวไฟ ฐิตพิฒัน์ คงทน

 - อาคารขา้งเคียง 1.สาํรวจอนัตรายจากอาคารขา้งเคียง บุญนัน ศรีมาศ ลาํพูน อิ�มกมล
2.กาํหนดวธีิปฏิบติัเมื�ออาคารขา้งเคียง
เกิดไฟไหม้

วทิยากรจากภายนอก

9.ความพร้อมของข้อมูล
เกี�ยวกบัอนัตรายจากอาคาร
ข้างเคียง

8.การควบคุมเส้นทางจราจร
หรือยานพาหนะที�บรรจุสาร
ไวไฟ

งานรักษาความปลอดภยั
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แผนการอบรม 

  
การที�จะปฏิบติัแผนต่างๆ ใหเ้กิดประสิทธิภาพตามที�กาํหนดไวใ้นแผนป้องกนัและ

ระงบัอคัคีภยันั�น จาํเป็นตอ้งมีการฝึกอบรมใหแ้ก่พนกังานใหไ้ดรั้บรู้ความเขา้ใจอยา่ง
ถูกตอ้ง และที�สําคญัจะตอ้งสามารถนาํมาปฏิบติัไดจ้ริงเมื�อเกิดเพลิงไหมขึ้�น ดงันั�น จึง
กาํหนดให้มีการอบรมแก่พนกังานทุกคน ดงัรายละเอียดต่อไปนี�  

 
1. การอบรมจากหน่วยงานราชการ / บริษัทเอกชน (ที�ไดรั้บอนุญาตในการจดัฝึกอบรม) 

รายละเอียดดงัต่อไปนี�  
1.1 ภาคทฤษฎี 

วตัถุประสงคเ์พื�อให้เกิดความรู้ความเขา้ใจเกี�ยวกบัการเกิดเพลิงไหม ้, วิธีการ
ดบัเพลิง , ชนิดของอุปกรณ์ดบัเพลิง , แผนการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั , การอพยพ
หนีไฟ และรายละเอียดขอ้มูลอื�นๆ ขั�นตน้แก่พนกังาน เพื�อนาํไปสู่ภาคปฏิบติั 
1.2 ภาคปฏบิัต ิ

วตัถุประสงคเ์พื�อให้พนกังานไดสั้มผสักบัเหตุการณ์จาํลอง วิธีการปฏิบติัที�แทจ้ริง
เป็นอยา่งไรไม่วา่จะเป็นการฝึกปฏิบติัการดบัเพลิง , การใชอุ้ปกรณ์ดบัเพลิง , การ
อพยพหนีไฟ และเหตุการณ์อื�น 
 

           การดําเนินการ 
           ให้คณะกรรมการความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการทาํงาน ประชุมเพื�อ
หาขอ้สรุปเกี�ยวกบัความเหมาะสมในการจดัฝึกอบรม และฝึกซอ้ม เช่น การจดัทาํโครงการ 
ระยะเวลาที�เหมาะสมในการจดัฝึกอบรม ผูรั้บผิดชอบโครงการ และผูป้ระสานงานต่างๆ 
           การอบรมภายใน แบ่งเป็น 
1.  อบรมโดยหวัหนา้งาน เป็นการให้ความรู้ความเขา้ใจแก่พนกังานเกี�ยวกบัเรื�องการป้องกนัการเกิด
อคัคีภยั พร้อมทั�งเป็นการดูแลให้พนกังานปฏิบติัตามกฎระเบียบแห่งความปลอดภยัดว้ย 
2. อบรมโดยเจา้หนา้ที�ความปลอดภยั เพื�อเป็นการเสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจใหมี้มากขึ�น อีกทั�ง
เป็นการกระตุน้เตือน รณรงค์ และส่งเสริมกิจกรรมต่างๆให้เกิดความปลอดภยัมากขึ�น 
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แผนผจญเพลงิหรือแผนการดับเพลงิ 

 
            

ในขณะเกิดเหตุเพลิงไหมน้ั�นสามารถแบ่งไดเ้ป็น 3 ขั�นตอน ตามความรุนแรงของเพลิงที�เกิดขึ�นใน          
สถานการณ์ ต่างๆ  ดงันี�  
     • ระดบัที� 1 คือ ระดบัที�เพลิงไหมเ้พียงเล็กนอ้ยโดยผูพ้บเห็นเพลิงสามารถดบัเองได ้     
     • ระดบัที� 2 คือ ระดบัที�เพลิงไหมม้ากโดยผูพ้บเห็นเพลิงไม่สามารถดบัเองไดจ้าํเป็นตอ้งแจง้เจา้หนา้ที� ที�มี
ความรู้ ความเขา้ใจในการดบัไฟภายในหน่วยงานให้ทาํการดบั โดยในที�นี�หมายถึงผูที้�ผา่นการอบรมอคัคีภยั
พนกังานรักษาความปลอดภยั พนกังานช่างซ่อมบาํรุง 

     • ระดบัที� 3 คือ ระดบัที�เพลิงไหมข้ั�นรุนแรงโดยตอ้งแจง้หน่วยดบัเพลิงของสาํนกังานป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณะภยั หรือ หน่วยงานภายนอกที�มีความเชี�ยวชาญเขา้มาทาํการดบัไฟ 
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15

                                             ขั�นตอนปฏบิตัิ เมื�อเกิดเหตุเพลิงไหม้ “ระดับที� 2”

ห้อง Control ช ั�น1ได้รับแจ้งเหตุ 

 รปภ. ประจําห้อง Control ช ั�น1
ประสานงาน รปภ. จุดใกลเ้คยีงเขา้

ตรวจสอบจุดเกดิเหต ุ

รปภ. ตรวจสอบ 

แจ้งห้อง Control ช ั�น1 

ไม่พบเหต ุ

แจ้งห้อง Control ช ั�น1 ห้อง Control ช ั�น1 ดาํเนินการ 
1. ประสานทมีผจญเพลิง 
2. แจ้ง ผจก. อาคาร 
3. ตดัไฟจุดเกดิเหต ุ

พบเหต ุ

ทมีผจญเพลิงถึงที�เกดิเหต ุยืนยนัการ
ตดัไฟกบัชา่งประจําห้อง Contol และ

เขา้ดาํเนินการดบัเพลิง 

ผจก.อาคาร แจ้ง ผอ.
ดบัเพลิง 

ผอ.ดบัเพลิงแจ้งทมีที�เกี�ยวขอ้ง
ทราบและเตรียมความพรอ้ม 

ตอบโตเ้หตกุารณ์ ตดิตามผล 

Reset ระบบกลบัสู่สภาวะปกต ิ

ข ั�นตอนปฏบิตั ิ
ระงบัเหตเุพลิง
ไหม ้ระดบัที� 3 

ไฟไม่ดบั 

ไฟดบั 

รายงาน ผอ.ดบัเพลิง และ 
ผจก.อาคาร 

สรุปสาเหตแุละประเมิน
ความเสียหาย 

ผอ.อาํนวยการสั�งอพยพ 

เขา้แผนอพยพ แจ้งเจ้าหน้าที�ดบัเพลิง 
และหน่วยกูช้พี 

รายงาน ผอ.ดบัเพลิง 
 และผูจ้ัดการ 

รายงาน ผอ.ดบัเพลิง 
 และผูจ้ัดการ 
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ขั�นตอนระงับเหตุเพลิงไหม้เวลาทําการ 
 
1) เมื�อพบเหตุ ให้ผูพ้บเหตุประเมินวา่สามารถดบัเองไดห้รือไม่     
2) หากดบัเองไดใ้หท้าํการดบัเพลิงเบื�องตน้ดว้ยถงัดบัเพลิงมือถือ หากดบัเองไม่ไดใ้หก้ดสัญญาณแจง้เหตุ
เพลิงไหม ้หรือโทรแจง้  02-255-7200 ต่อ 7730-1      
3) หากสามารถดบัเพลิงไดใ้หท้าํการแจง้ผูบ้งัคบับญัชา และเฝ้าระวงัวา่ จะเกิดเพลิงขึ�นมาอีกหรือไม่ แต่หากผู้
พบเหตุไม่สามารถดบัเพลิงเบื�องตน้ไดใ้ห้กดสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้  
4) เมื�อสัญญาณ ALARM เตือนมายงัตู ้แจง้เหตุเพลิงไหม ้ช่างประจาํหอ้ง Control ชั�น1 ประสาน รปภ. ประจาํ
ห้อง Control ชั�น1 (จุด CCTV) เพื�อขอให้แจง้ รปภ. จุดที�ใกลเ้คียงเขา้ตรวจสอบ ณ จุดที�สัญญาณแสดง  
5) หากตรวจสอบแลว้พบวา่เป็น Fault Alarm  รปภ. ทาํการแจง้ห้อง  Control ชั�น1 ให้ทาํการ Silence และ
Reset ตามลาํดบั ระบบกลบัสู่สภาวะปกติ และรายงานเหตุการณ์ให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ  
6) หากเป็นเหตุเพลิงไหมจ้ริง ให ้รปภ. ทาํการดบัเพลิงดว้ยถงัดบัเพลิง หรือตูฉี้ดนํ� าดบัเพลิง ที�อยู ่ณ บริเวณ
นั�น พร้อมทั�ง แจง้ช่างเวรและ รปภ. ประจาํหอ้ง Control ชั�น1 (จุด CCTV) เพื�อขอกาํลงัเสริม) หวัหนา้ช่างเวร 

Control ชั�น7 ไปยงัที�เกิดเหตุอยา่งรวดเร็วที�สุด     
8) หากประเมินสถานการณ์แลว้พบวา่ไม่สามารถควบคุมเพลิงไดใ้หห้วัหนา้ช่างเวร Control ชั�น7  
ทาํการแจง้ห้อง Control ชั�น1        
9) ห้อง Control ชั�น1 แจง้ทีมประสานงานภายนอก และภายในดาํเนินการดงัต่อไปนี�    
     - แจง้เหตุไปยงัศูนยด์บัเพลิงฯ โทร 199  ดบัเพลิงศรีอยุธยา โทร �-����-����    

- ติดต่อหน่วยกูชี้พ (ศูนย ์นเรนทร) โทร.1669 ร.พ. ตาํรวจ โทร �-����-����-�    ร.พ. บาํรุงราษฏร์ โทร 
�-����-���� 

     - แจง้ห้องControl ชั�น7 ตดัไฟจุดเกิดเหตุ  
     - โทร.รายงานเหตุการณ์ให้ผูบ้งัคบับญัชา 
��) ทีมผจญเพลิงขึ�นไปยงัจุดเกิดเหตุ และยืนยนัการตดัไฟกบัหอ้ง control ชั�น � 
��) ผูอ้าํนวยการดบัแพลิงแจง้เหตุให้ผูจ้ดัการอาคารทราบ 
��) ผูอ้าํนวยการดบัเพลิงประสานงาน และทีมที�เกี�ยวขอ้งทราบ มาเตรียมความพร้อม ณ ห้อง control ชั�น � 
��) ผูอ้าํนวยการดบัเพลิงตดัสินใจสั�งการใชแ้ผนอพยพ 
��) ทีมผจญเพลิงตอบโตเ้หตุการณ์กบัผูอ้าํนวยการดบัเพลิง 
- หากทีมผจญเพลิงสามารถควบคุมเพลิงไวไ้ดใ้ห้รายงานผูอ้าํนวยการดบัเพลิง และผูจ้ดัการอาคาร         
- สรุปสาเหตุ และประเมินความเสียหายจากเหตุการณ์ที�เกิดขึ�น     
- หากทีมผจญเพลิงไม่สามารถควบคุมเพลิงไวไ้ดใ้ห้ทาํการแจง้มายงั ผูอ้าํนวยการดบัเพลิง 
��) หากทีมผจญเพลิงไม่สามารถควบคุมเพลิงไวไ้ด ้ให้ผูอ้าํนวยการดบัเพลิงสั�งการใหที้มผจญเพลิง
เตรียมพร้อมที�จะถอนกาํลงัออกจากจุดเกิดเหตุ  
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1�) เมื�อเจา้หนา้ที�ดบัเพลิงมาถึงบริเวณทางเขา้-ออกดา้นหนา้ ให้ รปภ. ที�ประจาํจุดดงักล่าวชี�แจงเส้นทาง และ
อาคารที�เกิดเหตุใหเ้จา้หนา้ที�ดบัเพลิงทราบ      
 1�) รปภ. บริเวณทางเขา้-ออก ดา้นหนา้แจง้ห้อง Control ชั�น1วา่เจา้หนา้ที�ดบัเพลิงภายนอกมาถึงแลว้ 
1�) เมื�อเจา้หนา้ที�ดบัเพลิงมาถึง ให้ห้อง Control ชั�น1 ทาํการแจง้ทีมผจญเพลิงให้ถอนกาํลงัลงมาจากจุดเกิด
เหตุ  
��) ผูอ้าํนวยการดบัเพลิงทาํการชี�แจงจุดเกิดเหตุ และเส้นทางใหพ้นกังานดบัเพลิงทราบ เพื�อให้พนกังาน
ดบัเพลงิเขา้ปฏิบติัหนา้ที�ต่อไป        
 ��) เมื�อเพลิงสงบให้ทาํการกด Silence และReset ตามลาํดบั ระบบเขา้สู่สภาวะปกติ   
 ��) สรุปสาเหตุ และประเมินความเสียหายจากเหตุการณ์ที�เกิดขึ�น     
 ��) ดาํเนินการตามแผนฟื� นฟู         
*หมายเหตุ  
�. เมื�อพนกังานที�ปฏิบติังานอยูภ่ายในอาคารไดย้นิเสียงสัญญาณ  ให้ทาํการอพยพไปยงัจุดรวมพล ทั�งนี�  หาก
มีผูติ้ดอยูภ่ายในอาคารใหแ้จง้เจา้หนา้ที�ดบัเพลิง หรือหน่วยกูชี้พ เพื�อทาํการคน้หาและช่วยชีวติผูที้�ติดคา้งอยู่
ภายในอาคาร            
�. การถอนตวัออกจากที�เกิดเหตุของทีมผจญเพลิง  เมื�อไม่สามารถคุมเพลิงไหมไ้วไ้ดใ้ห้อยูใ่นดุลพินิจของทีม
ที�ปฏิบติังาน     
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ขั�นตอนการปฏิบัติเมื�อเกดิเหตุการณ์ฉุกเฉินขึ�นนอกเวลาทําการเมื�อไม่มีผู้ดูแลงานกลางคืน 

 
1. เมื�อมีเหตุการณ์ฉุกเฉินเกิดขึ�นในหน่วยงาน ใหห้วัหนา้กะของหน่วยงานที�เกิดเหตุหรือผูที้�ไดรั้บ
มอบหมาย 
เป็นผูพิ้จารณาความรุนแรงของเหตุการณ์และปฏิบติัดงันี�  

             1.1 เป็นผูอ้าํนวยการชั�วคราว  สั�งการใชแ้ผนดบัเพลิงขั�นตน้  ขั�นรุนแรง และแผนฉุกเฉินต่างๆ  
 
 

                  ารใหท้าํการต่อไป 
          1.3 มีอาํนาจในการสั�งการและขอความร่วมมือ  ใหบุ้คคลที�เกี�ยวขอ้งหรือพนกังานมาช่วยเหลือใน 

การควบคุมอคัคีภยัหรือเหตุฉุกเฉินอื�นๆ 
          1.4 มีอาํนาจในการสั�งการใหฝ่้ายหนึ�งฝ่ายใดหรือทุกฝ่ายปฏิบติังานในขณะเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉิน
หรือเพลิงไหม  ้
         1.5 สามารถสั�งการให้ติดต่อขอความช่วยเหลือจากบุคคลและหน่วยงานต่างๆ ภายนอกอาคาร 
         1.6 รายงานผลการเกิดเหตุฉุกเฉินต่อผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัขั�น 
2. ในกรณีที�มีเหตุการณ์ฉุกเฉินเกิดขึ�นที�หน่วยงานหรือสถานที�อื�นๆ ที�ไม่มีผูป้ฏิบติังาน  ให้หวัหนา้กะ
ของแผนกรักษาความปลอดภยัหรือผูที้�ไดรั้บมอบหมาย   เป็นผูพิ้จารณาความรุนแรงของเหตุการณ์และ
ปฏิบติัตามขอ้ 1.1 ถึง 1.6 ต่อไป 
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แผนอพยพหนีไฟ 

 
 
 

 

ผูอ้าํนวยการดบัเพลิง สั�งใชแ้ผนอพยพหนีไฟ ไป
ยงัผูจ้ดัการวิศวกรรมและบริหารอาคาร 
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ข้อปฏิบตัเิมื�อได้ยินสัญญาณแจ้งเหตุเพลงิไหม้ 
 

 
     1. อยา่ใชลิ้ฟตเ์ป็นเส้นทางหนีไฟ        
     2. อยา่ใชบ้นัไดขึ�นลงตามปกติหรือทางออกฉุกเฉินที�อยูใ่กลก้บับริเวณที�เกิดเพลิงไหม ้  
     3. อยา่ตะโกนหรือวิ�ง เพราะจะทาํเกิดสภาวะแตกตื�น  
     4. สําหรับหน่วยงานที�มีผูเ้ขา้มาติดต่อกบัท่านให้แจง้กบับุคคลเหล่านั�นใหห้นีออกทางบนัไดหนีไฟของ
อาคาร  ตามผงัเส้นทางหนีไฟ  
      �. ผูที้�มีหนา้ที�ดูแลห้องประชุมตอ้งแจง้ผูเ้ขา้ประชุม ให้ออกทางออกฉุกเฉินโดยเร็ว   
      �. ผูที้�กาํลงัใชก้๊าซหุงตม้อยู ่ตอ้งปิดก๊าซทนัที แลว้ให้ออกทางออกฉุกเฉินโดยเร็ว   
      �. ให้ทุกคนรีบเดินไปตามทางออกฉุกเฉิน       
      �. ลงบนัไดหนีไฟไปจุดรวมพล        
      �. ในการใชบ้นัไดหนีไฟ ควรรีบเดิน และไม่ควรวิ�งเพราะจะทาํใหเ้กิดอุบติเหตุได ้   
    ��. ช่วยเหลือใหเ้ด็กและคนชราไปอยูใ่นที�ปลอดภยั      
    ��. ขนยา้ยทรัพยสิ์นเท่าที�จาํเป็นเท่านั�น  
คําแนะนํา         
     1. ผูป้ฏิบติังานทุกคนควรศึกษาเส้นทางออกสู่ทางออกฉุกเฉินของอาคาร ที�ตนปฏิบติังานอยูห่รืออาคารที�
เขา้ไปใชบ้ริการ         
     2. ศึกษาจุดติดตั�งอุปกรณ์ดบัเพลิงประจาํอาคาร ในบริเวณใกลเ้คียงกบัจุดที�ปฏิบติังานอยู ่  
     3. ศึกษาวิธีการใชอุ้ปกรณ์ดบัเพลิง เช่น ถงัดบัเพลิง ชนิดหิ�วเคลื�อนที�ได ้เป็นตน้   
     4. ศึกษาวิธีการทาํงาน และวิธีการใชอุ้ปกรณ์แจง้เหตุเพลิงไหม  ้     
     5. ผูป้ฏิบติังานทุกคนไม่ควรกีดขวางการทาํงานของเจา้หนา้ที�ดบัเพลิง และเจา้หนา้ที�จราจร  
     6. กรณีฝึกซ้อมหนีไฟ ผูป้ฏิบติังานที�เป็นสุภาพสตรี ไม่ควรสวมรองเทา้ส้นสูง   
     7. ผูที้�ออกจากห้องทาํงานคนสุดทา้ย ควรเป็นผูล้อ็คประตูห้อง     
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การกาํหนดตวับุคคลและหน้าที�เพื�อระงบัเหตุเพลงิไหม้ขั�นต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหนา้ชุดดบัเพลิงขั�นตน้ 
คุณพงศ์พนัธุ์  โวหารดี 

Tel. ���-���-����  
 

พนกังานควบคุมเครื�องจกัรหรือ 
ปฏิบตัิการอื�นในขณะเกิดเพลิงไหม ้

พนกังานผจญเพลิง 

หัวหนา้ชุดดบัเพลิงขั�นตน้  
(ปฏิบติัหน้าที�แทน) 
 นายลาํพนู อิ�มกมล  
Tel.095-758-0560 

กรณีปฏิบติัหน้าที�ไม่ได ้

1 2 

3 4 
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แผนปฏิรูปฟื� นฟู 

               แผนปฏิรูปฟื� นฟู ไดแ้ก่การนาํรายงานผลการประเมินจากทุกดา้น จากสถานการณ์จริงมา
ปรับปรุงแกไ้ข โดยเฉพาะแผนป้องกนัอคัคีภยั (ก่อนเกิดเหตุ)  แผนปฏิบติัเมื�อเกิดเหตุเพลิงไหม ้ 
แผนบรรเทาทุกข ์(ทนัทีที�เพลิงสงบ)  รวมทั�งการปรับปรุงแกไ้ขตวับุคลากรต่างๆ ที�ทาํงานบกพร่อง
นอกจากนี�  ยงัมีโครงการเพื�อร่วมรับแผนปฏิรูปฟื� นฟู ไดแ้ก่     
 1. โครงการประชาสัมพนัธ์ สาเหตุการเกิดอคัคีภยั และแนวทางการป้องกนัในรูปแบบ
ต่างๆ        
 2. โครงการสงเคราะห์ผูป่้วย        
 3. โครงการปรับปรุงซ่อมแซม และสรรหาสิ�งที�สูญเสีย ให้กลบัคืนสภาพปกติ  
 4. การปรับแผนป้องกนั และระงบัอคัคีภยัใหเ้หมาะสมยิ�งขึ�น     

กาํหนดหน้าที�และความรับผดิชอบในการปฏรูิปฟื� นฟู 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. ประเมินผลของความเสียหาย ทั�งชีวติและ
ทรัพยสิ์น รวมถึงแนวทางป้องกนัตา่งๆ ให้รัดกุม

4.  ปรับปรุงซ่อมแซม และสรรหาสิ�งสูญเสีย ให้
กลบัคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว เพื�อให้อาคาร และ
การช่วยเหลือผูป่้วยดาํเนินตอ่ไปได้

หน้าที�และความรับผิดชอบ

2. ประชาสมัพนัธ์ถึงสาเหตุของการเกิดอคัคีภยั 

1.  ให้ความช่วยเหลือสงเคราะห์ แก่ผูบ้าดเจบ็ 
รวมถึงผูเ้สียชีวติ ตามความเหมาะสม
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ทีมงานและหน้าที�รับผดิชอบ 
 
 

ลําดับ ทีม/ตําแหน่ง หน้าที� 

1 ผอ.ดบัเพลิง  - อาํนวยการสั�งการใหใ้ชแ้ผนปฏิบติัการเมื�อเกิดเพลิงไหมข้ั�นรุนแรง 
 - มีอาํนาจในการสั�งการและขอความร่วมมือ  ให้บุคคลที�เกี�ยวขอ้ง  
หรือพนกังานมาช่วยเหลือในการควบคุมอคัคีภยั 
 - มีอาํนาจในการสั�งการใหฝ่้ายใดฝ่ายหนึ�ง  หรือทุกฝ่ายหยุด
ปฏิบติังานในขณะที�เกิดเพลิงไหมไ้ด ้
 - มีอาํนาจในการสั�งการทุกฝ่ายใหห้ยุดหรือปฏิบติัการในการต่อสู้ไฟ   
หรือ    ลดความรุนแรงของอคัคีภยั 
 - สามารถสั�งการใหติ้ดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอก 
 - รายงานผลการเกิดอคัคีภยัต่อผูบ้ริหารระดบัสูง/กรรมการผูจ้ดัการ
ใหญ่ 

2 ทีมพยาบาล  - เมื�อทราบเหตุเพลิงไหมใ้ห้รีบเดินทาง  ไปที�เกิดเหตุพร้อมอุปกรณ์
พยาบาล 
 - ใหก้ารปฐมพยาบาลเบื�องตน้กบัผูบ้าดเจ็บ 
 - อาํนวยความสะดวก พร้อมให้การสนบัสนุนแพทยแ์ละพยาบาล 
 - ตรวจนบัและเก็บขอ้มูลจาํนวนผูบ้าดเจบ็ 

3 ทีมขนส่งและยานพาหนะ  - สนบัสนุนยานพาหนะในการขนยา้ยผูบ้าดเจ็บ ,สิ�งของ 
 - อาํนวยความสะดวกในการเดินทางติดต่อประสานงานของเจา้หนา้ที�
และทีมงานฝ่ายต่างๆ 

4 ทีมผจญเพลิง - ไปที�เกิดเหตุ 
- ไฟไหมเ้ล็กนอ้ยใหใ้ชถ้งัดบัเพลิงดบัเบื�องตน้ก่อน 
- ถา้ไฟไหมรุ้นแรงใหใ้ชส้ายนํ�าดบัเพลิงแต่ตอ้งตดักระแสไฟฟ้าก่อน 
- ให้ผูค้วบคุมการดบัเพลิงรายงานเป็นระยะให้ผูป้ระสานงานทราบ 
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แบบประกาศ 
        

1. ประกาศที�บันทึกไว้ในระบบแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
“ท่านสุภาพสตรี และสุภาพบุรุษทั�งหลายโปรดทราบ ขณะนี�ไดเ้กิดเหตุฉุกเฉินขึ�น กรุณา
อยา่ตื�นตระหนก และใชบ้นัไดหนีไฟที�ใกลท้่านที�สุด เพื�อออกจากอาคาร โปรดปฏิบติัตาม
คาํแนะนาํของเจา้หนา้ที� และห้ามใชลิ้ฟทโ์ดยเด็ดขาด “ 
“Ladies and gentleman. Your attention please. This is an emergency.Please evacuate 
through the nearest exit staircase. Stay calm and follow all the instructions. Given by the 
staff. Do not use the elevator.” 
“お客様。ただいま火災警報器が火災を発見したしま

した。冷静に従業員の指示にしたがって、協働して

ください。お部屋から一番近い非常階段から避難し

てください。エレベーターは使わないでください。

” 

 
2. กรณีสัญญาณเตือนภัยดังขึ�นในอาคาร และเมื�อตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าไม่มีเหตุเพลงิไหม้ 

“ โปรดทราบ เสียงสัญญาณเตือนภยัที�ดงัขึ�นเมื�อสักครู่ เกิดจากระบบสัญญาณบกพร่อง จึง
ขออภยัมา ณ ที�นี�  ” 
“ Attention Pleasa, the alarm fight now, happen because of alarm is error. Sorry for your 
inconvenient. ”  
“ご注意ください、今火災警報はエラーです。 ご不便
をおかけして申し訳ありません ”  

 
3. กรณีทดสอบระบบสัญญาณเตือนภัย 

“ โปรดทราบ ขณะนี�กาํลงัทาํการทดสอบระบบสัญญาณเตือนภยั จึงเรียนมาเพื�อทราบ ” 
“Attention Please, the fire alarm system now is on testing. Sorry for your inconvenient.” 
“ご注意ください、火災警報システムは今テスト中で
す。ご不便をおかけして申し訳ありません”  



    27 
 

เสร็จสิ�นการทดสอบ 
“ โปรดทราบ การทดสอบระบบสัญญาณเตือนภยั ไดเ้สร็จสิ�นลงแลว้  จึงเรียนมาเพื�อทราบ
และขอบคุณมา ณ ที�นี�  ” 
“Attention Please, the testing of fire alarm system now has been finished, thank you.” 
“ご注意ください、火災警報システムのテストは今終
了です。ご不便をおかけして申し訳ありません。” 

         
4. เพลิงได้สงบลงแล้ว 

เรียนเพื�อนพนกังานทุกท่าน 
ตามที�ไดเ้กิดเหตุเพลิงไหมขึ้�น บดันี� เพลิงไดส้งบลงแลว้ ขอใหทุ้กท่านกลบัเขา้สู่สภาวะ
ปกติ  
Dear all staff members 
There was a fire in the building and had now been extinguished.  Please return to your 
seat and resume working as normal. 
火は消えていた。 
スタッフの皆様へ 
建物内で火災が発生し、現在は消火されています。 
席に戻り、通常どおり作業を再開してください。ご

不便をおかけして申し訳ありません。 

 
 

 
 2
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เบอร์โทรสําคญั 

 
 

ห้องควบคุม (ศูนย์อํานวยการดับเพลงิ) ชั�น 1 ตํารวจ 
โทร. 02-255-7200 - สน. ลุมพินี 0-2252-2280-1 
ต่อภายใน   7730/7731 - สายตรวจนครบาล 191, 123 

 
  

 
0-2246-1338-42 

ห้องควบคุม ชั�น 7   หรือ   
โทร. 02-255-7200 โรงพยาบาล 
ต่อภายใน   7710/7711/7712 - หน่วยกูชี้พ (ศูนย ์นเรนทร) 1669 
   - โรงพยาบาลตาํรวจ 0-2252-8111-9 

- โรงพยาบาลบาํรุงราษฎร์ 0-2066-8888 
  

 
หรือ   

การไฟฟ้านครหลวง 
- คลองเตย  0-2249-0600-19 

  
0-2249-1371 

   
  ดับเพลิง 
- ศูนยด์บัเพลิงฯ  199 

  
 

 - ศรีอยุธยา   0-2246-0199 
    
      

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ี 2-5 

ตัวอย่างเอกสารตรวจสอบระบบป้องกันอัคคีภัย 

 

 

 

  











 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ี 2-6 

เอกสารรายงานการฝกึซ้อมอพยพหนีไฟ/ซ้อมดับเพลิง 

 

 

 

  



















 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ี 2-7 

ตำแหน่งจุดติดต้ังอุปกรณ์ดับเพลิง 

 

 

 

  





 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ี 2-8 

สำเนาผลการวิเคราะห์คุณภาพน้ำหอผึ่งเย็นของโครงการ 

 

 

 

  









 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารท่ี 2-9 

ตัวอย่างเอกสารตรวจสอบและซ่อมบำรุง COOLING 

 

 

 










