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ภาคผนวก ฉ-2 : ผลการตรวจสุขภาพพนกังาน 

ประจำป พ.ศ. 2565 

 



รายงานผลการตรวจสุขภาพ 

(ขอมูลสวนบุคคล ไดรับการคุมครองไมตองเปดเผยตามกฎหมาย) 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ภาคผนวก ฉ-3 : บันทึกสถติิอุบัติเหต ุ

 



 
 

สรุปสถิติอุบัติเหตุแยกตามประเภทปี  2565 

 

ของบริษทั     บริษทั  โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ  จาํกดั 

จดัทาํรายงานโดย ส่วนการบุคคล  บริษทั  โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ  จาํกดั 

ระหวา่งเดือน.......มกราคม....พ.ศ....256�.......ถึง เดือน...ธันวาคม......พ.ศ.........2565....... 
 

ประเภทของอุบัติเหตุ ความถี�ของอุบัติเหต ุ

(ราย) 

สถานทีเกดิอุบัติเหตุ เป้าหมายการลดอุบัติเหตุ 

1.   ที�ลาํตวั 

2.   ที�เทา้ 

3.   ที�มือ 

4.   ที�หนา้ 
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รวม 19 - - 

หมายเหตุ (�) นิยามประเภทของอุบติัเหตุ เช่น ร้ายแรง บาดเจ็บเลก็นอ้ย จาํนวนวนัที�ตอ้งหยดุงาน เป็นตน้ 

  (�) จาํนวนอุบติัเหตุต่อเวลา 

  (�) เป้าหมายของโครงการในการลดสถิติอุบติัเหตุ และเอกสารอา้งอิงที�เกี�ยวขอ้ง 

ชื�อผูบ้นัทึก          นางจิราภา     ถาเป็ง                                                                                                                                                                                                                                            

ชื�อผูต้รวจสอบ/ควบคุมขอ้มูล        นางจิราภา     ถาเป็ง     หน่วยงานบริหารงานบุคคล               . 

แนวทางปฏิบติัภายหลงัพบอุบติัเหตุ ตรวจสอบหาสาเหตุและหาวิธีป้องกนัไม่ใหเ้กิดขึ�นอีก 
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  สรุปสถิติอุบัติเหตุรายเดือนปี  2565 

ของบริษทั     บริษทั  โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ  จาํกดั 

จดัทาํรายงานโดย ส่วนการบุคคล  บริษทั  โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ  จาํกดั 

ระหวา่งเดือน.......มกราคม....พ.ศ....����.......ถึง เดือน....ธนัวาคม......พ.ศ.........����....... 
 

เดือน ความถี�ของอุบัติเหตุ สถานทีเกดิอุบัติเหตุ เป้าหมายการลดอุบัติเหตุ 

มกราคม 2 ที�ทาํงาน - 

กุมภาพนัธ ์ 2 ,, - 

มีนาคม 3 ,, - 

เมษายน 0 ,, - 

พฤษภาคม 2 ,, - 

มิถุนายน 1 ,, - 

กรกฏาคม 1 ,, - 

สิงหาคม 2 ,, - 

กนัยายน 3 ,, - 

ตุลาคม 1 ,, - 

พฤศจิกายน 1 ,, - 

ธนัวาคม 1 ,, - 

รวม 19 - - 

หมายเหตุ (�) นิยามประเภทของอุบติัเหตุ เช่น ร้ายแรง บาดเจ็บเลก็นอ้ย จาํนวนวนัที�ตอ้งหยดุงาน เป็นตน้ 

  (�) จาํนวนอุบติัเหตุต่อเวลา 

  (�) เป้าหมายของโครงการในการลดสถิติอุบติัเหตุ และเอกสารอา้งอิงที�เกี�ยวขอ้ง 

ชื�อผูบ้นัทึก          นางจิราภา        ถาเป็ง                                                                                                                                                                                                                  

ชื�อผูต้รวจสอบ/ควบคุมขอ้มูล       นางจิราภา        ถาเป็ง   หวัหนา้แผนกส่วนการบุคคล                   . 

แนวทางปฏิบติัภายหลงัพบอุบติัเหตุ ตรวจสอบหาสาเหตุและหาวิธีป้องกนัไม่ใหเ้กิดขึ�นอีก 
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ภาคผนวก ฉ-4 : คูมือความปลอดภยั 

 



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ.............................วนัที�................. ผูท้บทวน...............................วนัที�…………... ผูอ้นุมติั ...............................วนัที�…………… 

 

ชื�องาน  การตดัเหลก็ก้อนที�เกิดจากการหล่อเหลก็แท่ง 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  นําเหลก็ก้อนที�เกดิจากการหล่อเหลก็แท่งไม่ได ้ซึ�งมขีนาดประมาณ 2-3 ตนั มายงัพื�นที� 

ที�จะทําการตดั 

2.  จดัเตรยีมอุปกรณ์ในการตดั เช่น PIPE ขนาด 5/8 นิ�ว ยาว 6 เมตรและแผงกั �น 

3.  ทําการตดัดว้ย OXYGEN ใหไ้ดเ้หลก็ขนาดประมาณ 1 ตนั 

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  นําเหลก็ก้อนมาตั �งใหม้ั �นคง 

2.  พนักงานตอ้งใส่อุปกรณ์ความปลอดภยั เช่น รองเทา้ Safety , หมวก  ถุงมอืหนงั  

หน้ากากป้องกนัประกายไฟทุกครั �งขณะปฏบิตังิาน 

3.  ขณะตดัเหลก็ก้อน PIPE ตอ้งยาวไม่น้อยกว่า 1.5 เมตร ถา้น้อยกว่าตอ้งเปลี�ยนทนัท ี

4.  ขณะตดัตอ้งหนัทศิทางการตดัใหเ้หมาะสม  เพื�อป้องกนัประกายไฟกระเดน็ไปตําแหน่ง 

ที�เป็นอนัตราย 

 

 

 

 

 

 

 

ฉ-4-1



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ.............................วนัที�................. ผูท้บทวน..............................วนัที�………….... ผูอ้นุมติั ...............................วนัที�…………… 
 

 

ชื�องาน  การตกัแสลกจากบ่อแสลก 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

 1.  ฉีดนํ�าที�บ่อแสลกเพื�อลดอุณหภมูขิองแสลก 
 2.  นํารถบรรทุกมาจอดในจุดที�กําหนด 

 3.  ใชร้ถตกั ตกัแสลกจากบ่อขึ�นใส่กระบะรถบรรทุก 

 4.  ขบัรถบรรทุกออกไปนําแสลกไปเทยงัจุดที�กําหนด  

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

 1.  ใหพ้นักงานสวมผา้ปิดจมกูและแว่นตากนัฝุ่ นระหว่างปฏบิตังิาน 
 2.  ควบคุมการปิด-เปิดวาลว์นํ�าในการฉีดลดอุณหภูมแิสลก เพื�อป้องกนัไม่ใหแ้สลกรอ้น

เกนิไป 
 3.  การขบัรถตกั ตกัแสลกจะต้องระวงัไม่ใหแ้สลกฟุ้งกระจาย 

 4.  การขบัรถบรรทุกจะต้องขบัดว้ยความเรว็ไม่เกนิ 20 กม./ชม. ดว้ยความระมดัระวงั 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฉ-4-2



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..................................วนัที�………… 

 

ผูอ้นุมติั ...............................วนัที�…………… 

 

 

ชื�องาน  การขนย้ายบิลเลต็ 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

 1.  ขบัรถบรรทุกมาจอดรอรบับลิเลต็ในตําแหน่งที�กําหนด 

2.  ดบัเครื�องยนต์พรอ้มทั �งดงึเบรกมอืและลงจากรถนําไมห้มอนหนุนลอ้ป้องกนัรถไหล 

 3.  นําไมร้องบลิเลต็มาวางในตําแหน่งดา้นหน้าและด้านทา้ยของกระบะรถบรรทุก 

 4.  ขบัรถโฟลค์ลฟิทต์กับลิเลต็จากกองขึ�นวางบนกระบะรถตามจาํนวนแท่งที�กําหนด 

 5.  พนักงานตรวจสอบนับจํานวนแท่งใหค้รบอกีครั �งหนึ�ง แลว้ใชอุ้ปกรณ์จบัยดึป้องกนั 

การหล่น 

 6.  ขบัรถบรรทุกนําบลิเลต็ไปส่งที�โรงรดี 

 7.  จอดรถที�โรงรดีในตําแหน่งที�กําหนด พรอ้มทั �งใหป้ฏบิตัติามขอ้ 1 และ ขอ้ 2 

 8.  ขบัเครนตดิแม่เหลก็เพื�อดูดบลิเลต็ขึ�นจากรถนําไปเขา้กระบวนการรดีเหลก็ต่อไป 

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  การใชร้ถโฟลค์ลฟิตกับลิเลต็ตอ้งใหไ้ดต้ําแหน่งที�กึ�งกลางความยาวบลิเลต็ จะทําให ้

บลิเลต็ไมเ่อยีงหล่นไปดา้นขา้ง 

2.  พนักงานจะต้องสวมถุงมอืทุกครั �งในการยกไมร้องบลิเลต็ 

 

 

ฉ-4-3



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..................................วนัที�………… 

 

ผูอ้นุมติั ...............................วนัที�…………… 

 

 

3.  เวลาวางบลิเลต็ลงที�กระบะรถตอ้งระวงัไม่ใหเ้อยีงหรอืกระแทกแรง เพราะจะทําใหเ้กดิการ

หล่นหรอืลื�นไหลของบลิเลต็ 

4.  ขบัรถบรรทุกดว้ยความเรว็ไมเ่กนิ 20 กม./ชม. ดว้ยความระมดัระวงั 

5.  ใหส้ญัญาณมอืทุกครั �งในการยกวางบลิเลต็หรอืการใชเ้ครนตดิแม่เหลก็ดดูบลิเลต็ 

ที�โรงรดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฉ-4-4



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..................................วนัที�………… 

 

ผูอ้นุมติั ...............................วนัที�…………… 

 

 

ชื�องาน  การถอดอปุกรณ์จบัยึดลูกรีด 

ลกัษณะการทาํงาน  (JOB STEPS) 

 1.  คลายน็อตลอ็กที�ยดึตดิกบัสกรปูรบัระดบัทั �ง 2 ตวั 

 2.  จบัยดึน็อตลอ็กและคลายสกรปูรบัระดบัออก 

 3.  ต่อสายไฮดรอลคิยดึกบัขอ้ต่อนํ�ามนัที�หวัลอ็กลกูรดี 

 4.  จ่ายแรงดนัใหส้ลปิเคลื�อนที�หลุดจากเพลา 

 5.  คลายแรงดนัและปลดสายไฮดรอลคิออก 

 6.  คลายเกลยีวสกรยูดึหวัลอ็คลูกรดี หลงัการจบัยดึอุปกรณ์การยก 

 7.  เคลื�อนลกูรดีและอุปกรณ์การจบัยดึออกจากเพลา 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

 1.  ก่อนปฏบิตังิานใหท้ําความสะอาดพื�นที�การทํางานในกรณีมคีราบจาระบ ีนํ�ามนั 

 2.  ตรวจเชค็อุปกรณ์จบัยดึ เช่น เชอืกสลงิ , สกรยูดึหวัลอ็กลกูรดี ใหพ้รอ้มใชง้าน 

 3.  ผูป้ฏบิตังิานตอ้งสวมหมวกนิรภยั , รองเทา้นิรภยั 

 4.  ขณะเคลื�อนอุปกรณ์จบัยดึลกูรดีใหส้ื�อสารทําความเขา้ใจลําดบัการทํางานเพราะต้องใช้

เครนในการยกอุปกรณ์ยดึจบั 

5.  กรณีการถอดสกรยูดึหวัลอ็กลกูรดี ผูป้ฏบิตังิานต้องอยูใ่นลกัษณะที�ม ั �นคง 

6.  ขณะปฏบิตังิานไมค่วรหยอกลอ้เล่นกนั 

 

ฉ-4-5



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..........................วนัที�………… 

 

ผูอ้นุมติั ........................วนัที�…………… 

 

 

 

ชื�องาน  การประกอบลกูรีดเข้ากบัเพลา 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

 1.  ใส่หวัลอ็กลกูรดีเขา้กบัลูกรดีสวมเขา้กบัเพลา 

 2.  ขนัเกรยีวสกรยูดึหวัลกูรดีเขา้กบัเพลา 

 3.  เลื�อนอุปกรณ์การยกและต่อสายไฮดรอลคิเขา้กบัขอ้ต่อนํ�ามนัที�หวัลอ็กลกูรดี 

 4.  จ่ายแรงดนัเขา้จนสลปิเคลื�อนเขา้เพลาตามแรงดนัที�กําหนด 

 5.  ยดึน็อตลอ็กไว ้ขนัสกรปูรบัระดบัเขา้ 

 6.  ขนัน็อตลอ็กสกรปูรบัระดบั 

 7.  คลายแรงดนั ถอดสายไฮดรอลกิ 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

 1.  ก่อนปฏบิตังิานใหท้ําความสะอาดพื�นที�การทํางานในกรณีมคีราบจาระบ ี, นํ�ามนั 

 2.  ตรวจเชค็อุปกรณ์จบัยดึ เช่น เชอืกสลงิ , สกรยูดึหวัลอ็กลกูรดี ใหพ้รอ้มใชง้าน 

 3.  ผูป้ฏบิตังิานตอ้งสวมหมวกนิรภยั , รองเทา้นิรภยั 

 4.  ขณะเคลื�อนอุปกรณ์จบัยดึลกูรดีใหส้ื�อสารทําความเขา้ใจลําดบัการทํางานเพราะต้อง 

ใชเ้ครนในการยกอุปกรณ์ยดึจบั 

5.  กรณีการถอดสกรยูดึหวัลอ็กลกูรดี ผูป้ฏบิตังิานต้องอยูใ่นลกัษณะที�ม ั �นคง 

6.  ขณะปฏบิตังิานไมค่วรหยอกลอ้เล่นกนั 

ฉ-4-6



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..................................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ..........................วนัที�………………. 

 

ชื�องาน  การตดัหวั - หางเหลก็ใน C-Hook 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  หวั – หางที�ต้องการตดัใน C-Hook ตําแหน่งของ C-Hook ตอ้งอยู่ในจุด Triming Station 

2.  ต้องเกลี�ยหาหวั – หาง เพื�อหาตําแหน่งที�ต้องการตดั 

3.  ตดั หวั – หางที�ตอ้งการตดัออก 

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  ผูป้ฏบิตังิานตอ้งสวมถุงมอื , ปลอกแขน , หมวกนิรภยัพรอ้มหน้ากาก เพื�อป้องกนัความ
รอ้นและสะเกด็ของเหลก็ทุกครั �งก่อนปฏบิตังิาน 

2.  ในขณะเกลี�ยเพื�อหาหวั – หาง ต้องให ้C-Hook จอดสนิทก่อนทุกครั �ง 

3.  ในขณะนําหวั – หางที�ต้องการ ตดัออกแลว้ ก่อนนํามาควรระวงัไม่ใหห้วั – หางสะบดั  

อาจทําใหเ้กดิอนัตรายได ้

 

 

 

 

 

 

ฉ-4-7



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..................................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ..........................วนัที�………………. 

ชื�องาน  การ Isolate เบรคเกอร ์12 Kv เพื�อเข้าไป  Maintenance  หม้อแปลง 12 Kv 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

 OPEN เบรกเกอร ์12 Kv เพื�อเขา้ไป Maintenance หมอ้แปลง 12 Kv ซึ�งเบรคเกอรแ์ละหมอ้

แปลงอยู่กนัคนละหอ้ง 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  พนักงานที�ปฏบิตังิานต้องแต่งกายใหร้ดักุมใส่รองเทา้ Safety หา้มสวมเสื�อที�รุ่มร่าม และ

ตอ้งสวมถุงมอืยางและถุงมอืหนงัป้องกนัไฟฟ้าแรงสงู 

 2.  ทําการบดิ Selector Switch ไปทาง Open ไฟโชว ์“Cb.Close” (สขีาว) ดบั ไฟโชว ์

“Cb.Open” (สเีขยีว) ตดิ 

3.  กด O (ที�ตวัเบรกเกอร)์ คา้งไว ้บดิกุญแจ  “C”  ไปทางซา้ยแลว้ดงึออก 

4.  เสยีบกุญแจ  “B” บดิไปทางดา้นขวา เสยีบคนัโยกเขา้ไปในร ู “LINE”  ดนัเขา้ไปใหสุ้ด 

หมุนคนัโยกไปทางดา้นซา้ยตําแหน่ง  OPEN  (ตามหวัลูกศรสเีขยีว) สญัลกัษณ์  O  จะปรากฏขึ�น 

5.  บดิกุญแจ  “A” กุญแจ “D” ไปทางดา้นขวา เสยีบคนัโยกเขา้ไปในร ู“EARTH” ดงึปุ่ ม 

RESET ดน้คนัโยกเขา้ไปใหสุ้ด หมนุคนัโยกไปทางด้านซา้ยตําแหน่ง CLOSE (ตามหวัลูกศรสเีหลอืง) 

สญัลกัษณ ์EARTH จะปรากฏขึ�น 

 6.  บดิกุญแจ  “A”  ไปทางดา้นซา้ยแลว้ดงึออก นําดอกกุญแจ (ที�ตดิอยูก่บักุญแจ “A”) ไป

ไขหอ้งหมอ้แปลง แลว้เขา้ไป MAINTENANCE หมอ้แปลงได ้(ระบบกุญแจดงักล่าวจะป้องกนัเรื�อง

ตอ้งทาํตามขั �นตอนดงักล่าวถงึจะเปิดเขา้หอ้งหมอ้แปลงได ้ไม่อย่างนั �นจะเขา้หมอ้แปลงไม่ได ้เป็น

ระบบความปลอดภยัสําหรบัพนักงานที�ปฏบิตังิาน) 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ...........................วนัที�................... ผูท้บทวน..................................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ..........................วนัที�………………. 

 

ชื�องาน  การซ่อมระบบควบคมุ  Electric  Arc  Furnance 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  ตรวจดกูารทาํงานของระบบควบคุมใหถู้กตอ้ง โดยให ้OPERATOR ทดลองเครื�องจกัร 

2.  ตรวจดสูภาพของสายไฟฟ้าและอุปกรณ์ไฟฟ้าใหใ้ชง้านไดอ้ย่างปลอดภยั 

3.  ดูแลเรื�องความสะอาดของอุปกรณ์และสายไฟฟ้า 

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  ขณะทํางานต้องสวมหมวก , ผา้ปิดจมกูกนัฝุ่ น , ที�อุดหู , แว่นตากนัแสง , รองเทา้ Safety  

ถุงมอืผา้ 

2.  ระหว่างปฏบิตังิานตรวจเชค็อุปกรณ์ไฟฟ้าตอ้งใชค้วามระมดัระวงัเป็นอย่างมากและ

ปฏบิตัติามขั �นตอนการตรวจเชค็อยา่งเคร่งครดัและไมค่วรลอ้เล่นกนั 

3.  ถา้จุดซ่อมที�สามารถดบัไฟฟ้าไดใ้หด้บัสวติซไ์ฟฟ้าลงเสยีก่อนเพื�อความปลอดภยั 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

 

ชื�องาน  การบาํรงุรกัษาสถานีไฟฟ้าย่อย 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  ดงึสวติซไ์ฟฟ้าแรงสูงก่อนแลว้ดทูี�เครื�องวดัว่ากระแสไฟฟ้าดบัจรงิจงึจะเขา้ไปตรวจเชค็ได ้

2.  นําเศษผา้ที�สะอาดทําการเชด็ฝุ่ นที�อุปกรณ์ไฟฟ้าแรงสูงและสายไฟ 

3.  อุปกรณ์ที�อยูสู่งต้องใชบ้นัไดช่วยในการทําความสะอาด 

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  ขณะทํางานต้องสวมใส่รองเทา้ Safety , ผา้ปิดจมกูกนัฝุ่ น , เขม็ขดันิรภยั , ถุงมอื 

2.  ปฏบิตังิานอย่างน้อย 2 คนขึ�นไป 

3.  ขณะทํางานต้องไม่ลอ้เล่นกนั 

4.  ปฏบิตัติามขั �นตอนอย่างเคร่งครดั โดยเฉพาะพื�นที�สําหรบัวางบนัไดควรเรยีบและ
สมํ�าเสมอ เพื�อใหบ้นัไดมคีวามมั �นคง 

5.  ก่อนเสรจ็งานตอ้งสาํรวจความเรยีบรอ้ยของอุปกรณ์และสายไฟว่ามเีศษผา้หลงเหลอือยู่

หรอืไม่ 

6.  ก่อนจ่ายกระแสไฟฟ้าตอ้งตรวจสอบความเรยีบรอ้ยอกีครั �งก่อน 

 

 

 

ฉ-4-10



 
 

คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

 

ชื�องาน  การยกถงันํ�ามนัแบบแนวตั �งด้วยเครน (CRANE) 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  ตรวจสอบการใชเ้ครนและตรวจสอบปุ่ มสวติซค์วบคุม (SWITCH CONTROL) 

2.  เตรยีมตะขอสําหรบัยกถงันํ�ามนั 

3.  แยกประเภทนํ�ามนั นําไปวางตามสถานที�ที�จดัเกบ็ 

 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  ขณะยกถงันํ�ามนัจะต้องใหม้พีนกังานช่วยกนัอย่างน้อย 2 คน 

2.  พนักงานตอ้งใส่ถุงมอืผา้ , รองเทา้ Safety ทุกครั �งขณะทํางาน 

3.  ไม่ควรหยอกลอ้เล่นกนัขณะทาํงาน 

4.  ตอ้งหนีบตะขอใหอ้ยูร่ะหว่างเสน้ผ่าศูนยก์ลางของถงันํ�ามนั 

5.  ก่อนยกถงันํ�ามนั ตอ้งดใูหถ้งันํ�ามนัอยูใ่นลกัษณะสมดุลไม่เอยีงไปขา้งใดขา้งหนึ�ง 

6.  เมื�อยกถงันํ�ามนัขึ�น พนักงานที�หนีบถงันํ�ามนัอยูค่วรออกห่างจากถงันํ�ามนั เพื�อป้องกนั
การเหวี�ยงของถงั 

7.  เมื�อใชเ้ครนเสรจ็เอาตะขอลงเกบ็แลว้ตอ้งจดัเกบ็เครนเอาไวท้ี�ปลอดภยัดว้ย 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

ชื�องาน  การใช้งานเครน 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  ก่อนปฏบิตังิานพนกังานจะต้องตรวจสอบสลงิของเครนที�จะยกชิ�นงานว่าอยูใ่นสภาพ

สมบูรณ์ 

2.  ตรวจเชค็รโีมทว่าปุ่ มกดต่าง ๆ ยงัอยูใ่นสภาพด ี,ตรวจสอบตะขอ , เบรก พรอ้มทั �งระบบ

การเคลื�อนที�ไป-มาของลอ้เครน เชค็ตวัตดันํ�าหนักเกนิพกิดั 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

1.  ผูท้ี�จะใชเ้ครนจะตอ้งไดร้บัอนุญาตจากหวัหน้างานเท่านั �น 

2.  ก่อนทําการเดนิเครน ผู้ที�จะเดนิเครนต้องสวมอุปกรณ์ความปลอดภยัใหค้รบระเบยีบการ

แต่งกาย เช่น หมวก , ถุงมอื , รองเทา้ Safety  

3.  ใหต้รวจสอบระบบควบคุมการทํางานของเครนว่าพรอ้มที�จะใชง้านหรอืไม่ ถา้กด Switch 

แลว้พบว่า Switch ใดไม่ทํางานหรอืพบสิ�งผดิปกตใิหแ้จง้แก่หวัหน้างานทนัท ี

4.  ก่อนทําการยกหรอืใชส้ลงิยกของ ควรตรวจดคูวามเรยีบรอ้ยว่าสลงิที�เกี�ยวกบั Hook  

ว่ามสีภาพเรยีบรอ้ยปลอดภยั ถ้าพบสิ�งผดิปกตใิหแ้จง้แก่หวัหน้างานทนัท ี

5.  หลงัจากตรวจความเรยีบรอ้ยเสรจ็แลว้ ใหย้กเครนขึ�นประมาณ 25 ซม. และกดลง
ประมาณ 10 ซม. ถ้าพบว่า เครนยงัไม่หยุดแสดงว่าระบบเบรกของเครนอาจชาํรดุใหแ้จง้แก่หวัหน้า

งาน เพื�อแจง้แก่แผนก M/C Maintenance ทําการแกไ้ข 

6.  ควรทําการยกเครนใหอ้ยูใ่นระดบัความสูงปกตปิระมาณ 2 เมตร ในกรณีที�ไม่ม ี

สิ�งกดีขวาง 

7.  เมื�อใชเ้ครนต้องใชด้ว้ยความตั �งใจไม่ประมาท และปฏบิตัติามกฎของความปลอดภยั 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

ชื�องาน การตดัแบ่งเหลก็ตามความยาวที�กาํหนดด้วยเครื�อง (Cold Shear) 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

 การตดัเหลก็เสน้ตามความยาวที�กําหนดดว้ยเครื�อง เป็นส่วนหนึ�งของกระบวนการรดี
เหลก็เสน้ เหลก็ขอ้อ้อยและเหลก็เพลา เป็นขั �นตอนสุดทา้ยก่อนที�จะมกีารจดัเกบ็เพื�อรอจาํหน่าย โดย

พนักงานที�ปฏบิตังิานตอ้งรบัคําสั �งโดยใชใ้บสั �งงาน เพื�อใหท้ราบถงึความยาวที�จะต้องตดัแบ่งเครื�อง-

จกัรตดัเหลก็เป็นเครื�องจกัรอตัโนมตั ิพนกังานผูป้ฏบิตังิานมหีน้าที�ดูแลเครื�องจกัรเวลาเกดิการ
ผดิพลาดจากการตดัและคดัแยกขนาดเหลก็ที�ไม่ไดค้วามยาวออกเพื�อไมใ่หป้นไปกบัขนาดความยาวที�

กําหนดโดยลกัษณะงานที�จะปฏบิตัมิดีงันี� 

 1.  เหลก็ที�ผ่านเขา้รตีตดัแบ่งความยาวเขา้โต๊ะผึ�งเยน็ (Cooling Bed) จะถูกขยบัเขา้มายงั

เครื�องนับจํานวนก่อนส่งเขา้เครื�องตดัแบ่ง 

2.  ตดัแบ่งตามความยาวที�กําหนดตามใบสั �งงาน 

 3.  เลอืกความยาวที�ไม่ไดข้นาดออก 

 4.  นับเสน้ดว้ยเครื�องนับ 

 5.  จดัเกบ็เขา้โกดงั 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

 1.  ขณะเครื�องจกัรตดัเหลก็พนักงานตอ้งอยูใ่นพื�นที�ที�กําหนดเพื�อป้องกนัเหลก็กระเดน็ 

ไปถูกอวยัวะต่าง ๆ 

 2.  พนักงานตอ้งปิดการด์ Safety กนัเหลก็กระเดน็ทุกครั �ง 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

 

3.  ขณะเขา้แก้ไขตอ้งแน่ใจว่ากดปุ่ ม Emergency แลว้ทุกครั �ง 

 4.  ขณะปฏบิตังิานบรเิวณทํางาน พนกังานตอ้งใส่ที�ครอบหูเพื�อลดเสยีง 

5.  เหลก็ที�ตดัยงัมคีวามรอ้น พนกังานที�ปฏบิตังิานต้องสวมถุงมอืผา้และใชต้ะขอเกี�ยวเหลก็

แทนการหยบิจบัตรง  ๆ 

 6.  ทุก ๆ 3 ชั �วโมง พนักงานจะตอ้งเขา้มาพกั 1 ชั �วโมงในหอ้งที�จดัเตรยีมไวใ้หเ้พื�อลดความ
ปวดเมื�อยในการทาํงาน 

 7.  ขณะปฏบิตังิานต้องเปิดไฟแสงสว่างเพื�อใหม้องเหน็เหลก็ไดง้า่ย เพื�อความปลอดภยัใน
การทํางาน 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

ชื�องาน  การปรบัปรงุส่วนผสมทางเคมีในนํ�าเหลก็ 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

1.  ควบคุมการเปิด-ปิดออกซเิจนตามปรมิาณที�กําหนดเพื�อใหไ้ดนํ้�าเหลก็ที�มสีภาพเหมาะสม

ในการปรบัปรุงส่วนผสมทางเคม ี

2.  ควบคุมการเปิด-ปิดถ่านโค๊ก ตามปรมิาณที�กําหนดเพื�อใหไ้ดนํ้�าเหลก็ที�มปีรมิาณ 

รอ้ยละของธาตุคารบ์อนตรงตามมาตรฐานของผลติภณัฑ ์

 3.  เตมิสารเตมิแต่งลงในเตาหลอมเพื�อปรบัปรงุส่วนผสมทางเคมใีนนํ�าเหลก็ 

 4.  การตกัตวัอย่างเพื�อตรวจสอบส่วนผสมทางเคมใีนนํ�าเหลก็ 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

 1.  ตรวจสอบสภาพเครื�องแต่งกายใหร้ดักุม และสวมใส่อุปกรณ์ความปลอดภยัใหค้รบ 

 2.  ก่อนใชง้านควรตรวจสภาพพื�นที�การทํางาน,วาลว์และท่อ เพื�อหลกีเลี�ยงสภาพที�อาจ
ก่อใหเ้กดิอนัตราย เช่น การเกดิไฟฟ้าสถติ และการรั �วซมึของออกซเิจน 

 3.  ตรวจสอบเขม็ขดัรดัท่อ เพื�อหลกีเลี�ยงอุบตัเิหตุที�อาจเกดิจากการเสยีดสขีองถ่านโค๊กกบั

ท่อ จนส่งผลใหท้่อขาดได ้

 4.  พนักงานตอ้งเตมิสารเตมิแต่งดว้ยลกัษณะท่าทางที�เหมาะสม เพื�อหลกีเลี�ยงอาการปวด

กลา้มเนื�อและอยูใ่นบรเิวณที�ห่างจากประตูเตา (Slag Door) เพื�อหลกีเลี�ยงประกายไฟที�เกดิจาก

ปฏกิริยิาภายในเตาหลอมเหลก็ 

5.  ในขณะที�พนักงานจุ่มปลอกเกบ็ตวัอย่างลงในนํ�าเหลก็ ควรจุ่มปลอกเกบ็ตวัอยา่งใหม้ี

ลกัษณะเอยีงหนีจากตวัพนักงาน เพื�อหลกีเลี�ยงประกายไฟที�กระจายออกมาตามทศิทางที�จุ่มปลอก
เกบ็ตวัอยา่งในนํ�าเหลก็ 
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คู่มือการทํางานอย่างปลอดภัย 

STANDARD WORK INSTRUCTION 

 

หมายเลขเอกสาร :  BISW – RMT-001 

วนัที�เริ�มใช้ : 1 ธนัวาคม 2553 

ครั� งที�แกไ้ข : 00 

 
 

ผูจ้ดัทาํ......................วนัที�................... ผูท้บทวน......................วนัที�………… ผูอ้นุมติั ....................วนัที�………………. 

ชื�องาน  การควบคุมระดบันํ�าเหลก็ในโมลด ์(Mould) 

ลกัษณะการทาํงาน (JOB STEPS) 

 1.  การเตรยีมงานใหพ้รอ้มในการหล่อเหลก็ดว้ยการเตรยีม Mould และอุ่น Nozzle ใหพ้รอ้ม

ต่อการใชง้าน 

 2.  เจาะ Nozzle ดว้ยออกซเิจน เพื�อเปิดทางใหนํ้�าเหลก็ลงมาที� Mould 

 3.  รกัษาระดบันํ�าเหลก็ใหเ้หมาะสมกบัความเรว็ในการหล่อ และกําจดั Slag ที�อยูบ่นผวินํ�า

เหลก็ใหอ้อกมาจาก Mould 

 4.  เมื�อสิ�นสุดการหล่อเหลก็แลว้ จงึอุด Nozzle ดว้ย Stopper จากนั �นจงึเตรยีมพื�นที�การทํางาน

และเปลี�ยนอ่างรบันํ�าเหลก็ (Tundish) 

วิธีการปฏิบติังานที�ปลอดภยัในการทาํงาน (WORK INSTRUCTION) 

 1.  ตรวจสอบสภาพเครื�องแต่งกายใหร้ดักุมและสวมใส่อุปกรณ์ความปลอดภยัใหค้รบ 

 2.  ควรวางถงัแกส็ใหอ้ยูห่่างจากจดุที�มกีารอุ่น Nozzle เพื�อหลกีเลี�ยงการระเบดิ 

 3.  ตรวจสอบสภาพอุปกรณ์ที�ใชง้านร่วมกบัออกซเิจนไม่ใหม้กีารรั �วซมึ  

 4.  หากระดบันํ�าเหลก็กระเพื�อมสงูผดิปกต ิควรใชร้างตดันํ�าเหลก็ เพื�อเปลี�ยนทศิทางการไหล
ของนํ�าเหลก็เพื�อประเมนิสาเหตุของระดบันํ�าเหลก็ที�ผดิปกต ิ

 5.  ในการเตรยีมพื�นที�การทํางานและเปลี�ยนอ่างรบันํ�าเหลก็ ไมค่วรเขา้ไปอยูใ่กลบ้รเิวณที�
ตอ้งใชปั้ �นจั �นยก แต่หากจาํเป็นต้องเขา้ไป ควรตรวจสอบจดุยดึเกี�ยวและสื�อสารกบัพนักงานขบัปั �นจั �น

ก่อนเขา้ไปปฏบิตังิาน 
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ภาคผนวก ฉ-5 : แผนปองกันและระงับอัคคีภัย 

 



 
 

 

 

แผนป้องกนั และระงบัอคัคีภยั บริษทั โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ จาํกดั 
 

 

 

 

 

จดัทาํโดย 

 

คณะกรรมการความปลอดภยับริษทั โรงงานเหลก็กรุงเทพฯ จาํกดั 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปรับปรุงครั�งที� 1 / 2553 

 
 

แผนป้องกนั และระงับอคัคีภัย 
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วัตถุประสงค์ 

1. เพื�อควบคุมความเสียหาย และอนัตรายที�อาจเกิดขึ�นต่อชีวิตและทรัพยสิ์นจากอคัคีภยั 

2. เพื�อลดอตัราความเสี�ยงต่อการเกิดอคัคีภยัในโรงงาน 

3. เพื�อสร้างความมั�นใจในเรื�องความปลอดภยัต่อพนกังาน ในกรณีที�เกิดอคัคีภยั 

4. เพื�อสร้างทศันคติที�ดีของพนกังาน ในสถานประกอบการ 

 

ขอบเขต 

แผนป้องกนั และระงบัอคัคีภยัใช้เฉพาะกรณีฉุกเฉินเกี�ยวกบัการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ภายใน

บริษทั โรงงานเหล็กกรุงเทพฯ จาํกดั   

 

ผู้รับผิดชอบ 

 คณะกรรมการความปลอดภยั บริษทั โรงงานเหล็กกรุงเทพฯ จาํกดั   

 

แผนการดําเนินงานตามแผนป้องกัน และระงับอคัคีภัย  

แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั ประกอบดว้ย 

ก. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้

1.  แผนการอบรม 

2.  แผนการรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั 

3.  แผนการตรวจตรา 

ข. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้

1.  แผนดบัเพลิง 

2.  แผนอพยพหนีไฟ 

3.  แผนบรรเทาทุกข ์

ค. หลงัเหตุเพลิงไหมส้งบแลว้ 

1.  แผนบรรเทาทุกข ์

2.  แผนปฏิรูปฟื� นฟู 
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แผนการอบรม 

หลักสูตรการฝึกอบรม เรื�อง การดับเพลิงขั�นต้น 
 

วัตถุประสงค์ 

 เพื�อให้ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเขา้ใจ เกี�ยวกบัวิธีการดบัเพลิงขั�นตน้และสามารถใช้

ถงัดับเพลิง รวมทั�งสายดบัเพลิงและหัวฉีดดบัเพลิงได้อย่างถูกต้องเหมาะสม 
 

หัวข้อการฝึกอบรม 

- ทฤษฏีการเกิดเพลิงไหม ้

- การแบ่งประเภทของเพลิง 

- การป้องกนัแหล่งกาํเนิดไฟ 

- เครื�องมือดบัเพลิง 

- วิธีดบัเพลิงประเภทต่าง ๆ  

คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 พนักงาน ผูป้ฏิบติังานทุกคน 

วิธีการฝึกอบรม 

 การบรรยายภาคทฤษฏี และการฝึกซ้อมภาคปฏิบติั 

จํานวนผู้ เข้ารับการฝึกอบรม 

 50 คน / รุ่น 

ระยะเวลาการฝึกอบรม 

 ใช้เวลา 1 วนั (ภาคทฤษฏี 3 ชั�วโมง ภาคปฏิบติั 3 ชั�วโมง) 

กําหนดการฝึกอบรม 

 ปีละ สองครั� ง 

งบประมาณ   40,000 บาท 

ผู้ รับผิดชอบ ส่วนการบุคคล 
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แผน การรณรงค์เกี�ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
 

 เพื�อเป็นการส่งเสริมและสนับสนุนให้พนักงานทุกคนตระหนักเกี�ยวกบัการป้องกนัอคัคีภยั ซึ� ง

จะทาํให้เกิดความปลอดภยัขึ�นในบริษทัฯ รวมทั�งในการปฏิบตัิตามนโยบายของบริษทัฯ จึงจดัให้มี

กิจกรรม “การประกวดภาพถ่ายสาเหตุของการเกิดอัคคีภัย” โดยมีขอ้กาํหนดดงันี�  

1. ลักษณะของภาพ 

- เป็นภาพถ่ายลงบนกระดาษสีขาว ขนาด เอ 4 หรือ 8” x 10” 

- ภาพถ่ายจะตอ้งมีแนวความคิดแสดงให้เห็นถึงสาเหตุของการเกิดอคัคีภยัพร้อมคาํอธิบาย

ถ่ายทอดความหมายของภาพนั�น 

- สามารถส่งภาพได้ทั�งภาพสีหรือภาพขาวดาํ 

2. การส่งเข้าประกวด 

- พนกังาน 1 คน สามารถส่งภาพถ่ายได้ไม่เกิน 3 ภาพ 

- ส่งภาพได้ที�ฝ่ายความปลอดภยั ภายในวนัที� ............. 

      3. การตัดสิน 

- คณะกรรมการจะเป็นผูพ้ิจารณาตดัสินและประกาศผลในวนัที� .. 

- การตดัสินของคณะกรรมการให้ถือเป็นที�สิ�นสุด 

4. รางวัล 

-  รางวลัชนะเลิศ มี 1 รางวลั ของขวญัมูลค่า  2,000  บาท 

-  รองรางวลัชนะเลิศ มี 3 รางวลั ของขวญัมูลค่า  1,000   บาท 

-  รางวลัชมเชย  มี 5 รางวลั ของขวญัมูลค่า      500 บาท 

                  5. ภาพที�ได้รางวัลจะนําลงประกาศของบริษัทฯ และจะใช้พิจารณาเผยแพร่ในโอกาสต่อไป 

       6  ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ�มเติมได้ที�คณะกรรมการจัดงาน 
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แผนตรวจตรา 

แผนผังขั�นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   มีข้อบกพร่อง        ไม่มีข้อบกพร่อง 

 

 

 

 

 
        สั�งแกไ้ข             ไม่สั�งแกไ้ข  

  

 

 

 

     มีอุปสรรค 

 
              เรียบร้อย 

 

 

 

ก่อนเขา้ทาํงาน 10 นาที 

ตรวจสถานที�ตามที�กาํหนด 

ส่งแบบรายงานที�ฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการตรวจสอบแบบรายงาน 

เก็บรวบรวมเอกสาร

โดยฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการสรุปรายงาน ผอ.หวัหนา้ส่วนที�เกี�ยวขอ้ง

สั�งการ 

ผอ.ฝ่ายฯ 

พนกังานที�รับผดิชอบ

ปรับปรุงแกไ้ข 

รายงานผล 

หวัหนา้ส่วน

สั�งการ 
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แผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยั เป็นแนวทางปฏิบติัที�จะใช้ในการป้องกนัและระงับ อคัคีภยั การ

อบรม การรณรงคป้์องกนัอคัคีภยั การดบัเพลิง การอพยพหนีไฟการบรรเทาทุกขแ์ละการปฏิรูปฟื� นฟูเมื�อเกิด

อคัคีภยัขึ�นแล้วในแผนจะตอ้งกาํหนดบุคคลผูรั้บผิดชอบพร้อมหน้าที�และพื�นที�ที�จะตอ้งรับผิดชอบอย่าง

ชดัเจน และนายจา้งจะตอ้งเก็บแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัไว ้ ณ. สถานที�ทาํงานพร้อมที�จะให้พนักงาน

เจา้หนา้ที�ตรวจสอบได ้

 

แผนป้องกันอัคคีภัย การป้องกนัอคัคีภยัเป็นหนา้ที�ของ 

1. ฝ่ายบริหารโรงงาน 

2. พนกังานทุกคน 

3. เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั 

4. เจา้หนา้ที�รักษาความปลอดภยั (รปภ.) 

 

1. หน้าที�ของฝ่ายบริหาร 

1.1 การจดัผงัโรงงาน ระบบและเทคโนโลยีใหม่ ๆ ใหค้าํนึงถึงการเกิดอคัคีภยั 

1.2 กาํหนดพื�นที� ควบคุมกระบวนการผลิต เครื�องมือ เครื�องจกัรที�อาจเกิดอคัคีภยั 

1.3 กาํหนดมาตรฐานการปฏิบติังานให้ปลอดภยัจากอคัคีภยั 

1.4 ควบคุมสาเหตุการเกิดไฟจากการใชห้รือวิธีการทาํงานอื�นใดที�ทาํให้เกิดอคัคีภยั เช่นการเชื�อม, 

การตดั, การขดั, ท่อร้อนต่าง ๆ ตลอดจนการขนยา้ยขนส่ง เคลื�อนยา้ยสารไวไฟ 

1.5 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ ที�เกี�ยวกบัการป้องกนัอคัคีภยั 

1.6 กาํหนดระเบียบและการควบคุมผูรั้บเหมา หรือบุคคลภายนอกที�ปฏิบัติงานเกี�ยวกับการ 

ก่อให้เกิดไฟต่าง ๆ 

1.7 มอบหมายให้คณะกรรมการความปลอดภยัและเจา้หน้าที�ความปลอดภยักาํหนดแผนและการ

ดาํเนินการป้องกนั และระงบัอคัคีภยั เช่น การฝึกอบรมการตรวจสอบและการปรับปรุงสภาพของงาน 

1.8 วางแผนระยะยาวเกี�ยวกบัการป้องกนัอคัคีภยั เช่น ในเรื�องการติดตั�งระบบตรวจสอบสารไวไฟ 

หรือควนัไฟระบบสัญญาณเตือนภยั ระบบดบัเพลิงอตัโนมติัในจุดที�มีสารไวไฟหรือสารติดไฟไดง่้าย 
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2. หน้าที�ของพนักงานเกี�ยวกับการป้องกันอคัคีภัย 

2.1 พนกังานทุกคนตอ้งปฏิบติัตามกฎแห่งความปลอดภยัในการทาํงาน (ตามคู่มือการปฏิบติังาน

เพื�อความปลอดภยับริษทัฯ) ดงันี�  

1. ห้ามก่อไฟบริเวณที�หวงห้าม หรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผูท้ี�มีหน้าที�

รับผิดชอบ 

2. ห้ามสูบบุหรี�ในบริเวณที�มีป้าย  “วตัถุไวไฟห้ามสูบบุหรี�” หรือ  “วตัถุระเบิดห้ามสูบบุหรี�” 

3. ห้ามทาํการซ่อมแซมเครื�องจกัร, เครื�องมือ  ในบริเวณที�มีวตัถุไวไฟหรือวสัดุติดไฟไดง่้าย

ก่อนที�จะปฏิบติัตามขั�นตอนและวิธีการที�ไม่ปลอดภยั 

2.2  การควบคุมพื�นที�ที�มีวตัถุดิบไวไฟหรือวสัดุติดไฟไดง่้ายการก่อให้เกิดไฟหรือใชไ้ฟในพื�นที�ใด 

ๆ ตอ้งห่างจากบริเวณที�มีวตัถุไวไฟหรือวสัดุติดไฟไดง่้ายอยา่งน้อยรัศมี 16 เมตร เวน้แต่จะมีการป้องกนัไว้

อยา่งปลอดภยัการป้องกนัสถานที�ทาํงานและวธีิการทาํงานที�มีสภาพเสี�ยงต่อการเกิดอคัคีภยั 

1. การป้องกนัการรั�วไหลของเชื�อเพลิงและวตัถุไวไฟพนักงานที�พบเห็นภาชนะที�ใส่วตัถุ

ไวไฟหรือเชื�อเพลิงต่าง ๆ อยูใ่นสภาพที� ชาํรุดหรืออาจเกิดการรั�วไหล ให้รีบรายงานผูท้ี�รับผิดชอบและกรณี

ที�พบวา่การรั�วไหลนั�นก่อให้เกิดอนัตรายร้ายแรงใหรี้บรายงานผูม้ีหนา้ที�รับผดิชอบแกไ้ขทนัที 

2. การกาํจดัขยะหรือเศษวสัดุที�ติดไฟง่ายขยะหรือเศษวสัดุที�ติดไฟไดง่้าย พนกังานจะตอ้งเก็บ

รวบรวมไวใ้นภาชนะที�ติดไฟไดง่้ายและให้นาํออกจากบริเวณที�ทาํงานเก็บไวใ้นสถานที�ปลอดภยัอยา่งน้อย 

วนัละ 1 ครั� ง หรือทุกกะ 

3. เสื�อผา้ที�เปียกปอนดว้ยสารไวไฟ เสื�อผา้ที�เปียกปอนดว้ยสารไวไฟ พนกังานตอ้งรีบเปลี�ยน

เสื�อผา้ทนัที 

4. การป้องกนัอคัคีภยัจากยานพาหนะพนกังานที�ใช้ยานพาหนะขนถ่ายสิ�งของในบริเวณที�มี

วตัถุไวไฟหรือถงัแก๊สจะตอ้งระมดัระวงัการชนกระแทกหรือการก่อให้เกิดอคัคีภยั 

5. การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้าสายไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า สวิทซ์ไฟฟ้า  พดัลม เครื� องมือ

เครื�องจกัรที�ใช้ไฟฟ้าที�มีอยู่ในบริเวณที�มีวตัถุไวไฟหรือวสัดุที�ติดไฟได้ง่ายจะตอ้งตรวจตราเป็นประจาํใน

เรื�องสภาพหรือฉนวนที�ชาํรุด การต่อเตา้รับ, เตา้เสียบ การต่อสายดิน หรือกรณีอื�นใดที�อาจเป็นสาเหตุใดที�

เป็นสาเหตุของอคัคีภยั 

6. การป้องกนัอคัคีภยัจากการเชื�อมโลหะ 

ก. อุปกรณ์การเชื�อม สายไฟฟ้าและขั�วต่อที�หลวมหรือชาํรุด  ตอ้งทาํการแก้ไขให้อยู่ใน

สภาพที�ปลอดภยั 
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ข. ทาํการตรวจสอบการรั�วไหลของขอ้ต่อและวาล์วเป็นประจาํ  ถา้พบวา่มีการรั�วไหลของ

แก๊สให้หยุดทาํงานที�ใชไ้ฟในบริเวณนั�นและรีบป้องกนัแกไ้ข โดยเร็ว 

ค. ถา้แก๊สและถงันํ� ามนัเชื�อเพลิงตอ้งวางให้ห่างจากเปลวไฟ  ประกายไฟความร้อน ท่อ

ร้อนหรือส่วยของเครื�องมือเครื�องจกัร ที�อาจก่อให้เกิดความร้อน 

ง. สายไฟหรือสายแก๊ส ขณะทาํการตดั – เชื�อมตอ้งไม่กีดขวางการทาํงานหรือถูกเหยียบ

ทบัโดยยานพาหนะ 

จ. ห้ามทิ�งหรือปล่อยหวัเชื�อมไวโ้ดยไม่ดบัไฟหรือปิดเครื�อง 

ฉ. การเชื�อมตอ้งระวงัเปลวไฟ สะเก็บไฟ  ที�อาจกระเด็นไปตกอยูใ่นบริเวณที�มีวตัถุไวไฟ

หรือวสัดุที�ติดไฟไดง่้าย หรือเป็นอนัตรายต่อพนกังานขา้งเคียง 

7. การเคลื�อนยา้ยส่งวตัถุไวไฟ 

ก. การขนยา้ยสารไวไฟ หลีกเลี�ยงเส้นทางที�มีการทาํงานแลว้เกิดประกายไฟเปลวไฟท่อ

ร้อน สะเก็ดไฟ ฯลฯ 

ข.  การขนส่งวตัถุไวไฟให้ระมดัระวงั การตกหล่นหรือตกหล่นหรือตกเรี�ยราดบนพื�นที�

ทาํงาน 

ค. ให้ใชว้ิธีการเคลื�อนยา้ยที�ปลอดภยั 

ง. ภาชนะที�บรรจุวตัถุไวไฟที�ไม่จาํเป็นตอ้งเปิดฝา ใหปิ้ดฝามิดชิด 

จ. ให้ระมดัระวงัการเรียงตั�งที�อาจเกิดการตกหล่นหรือลม้ลงได ้ 
 

3. หน้าที�ของเจ้าหน้าที�ความปลอดภัยในการทํางาน 

3.1 กาํหนดพื�นที�เสี�ยงต่อการเกิดเพลิงไหม ้

3.2 ร่วมตรวจสอบสถานที�ล่อแหลมต่อการเกิดอคัคีภยัเป็นประจาํ 

3.3 กาํหนดรายละเอียดของแผนป้องกนัและระงบัอคัคีภยัตลอดจนจดัให้มีการอบรมและฝึกปฏิบติั

เป็นระยะ ๆ 

3.4  ดูแลเกี�ยวกบัการจดัหา  ซ่อมบาํรุงและตรวจเครื�องดบัเพลิงและอุปกรณ์ดบัเพลิงให้อยูใ่นสภาพ

ที�พร้อมต่อการใชง้านไดต้ลอดเวลา 

3.5 กาํหนดมาตรฐานการทาํงานของผูรั้บเหมาของบุคคลภายนอกในเรื�องเกี�ยวกบัอคัคีภยั 

3.6 ออกใบอนุญาตการทาํงานในพื�นที�ควบคุมอคัคีภยั (ตามแบบ) 

 

4. หน้าที�เจ้าหน้าที�รักษาความปลอดภัย (รปภ.) 

4.1 ตรวจตราไม่ใหบุ้คคลภายนอกหรือผูรั้บส่งสินคา้ เขา้ไปในโรงงานหรือสถานที�เสี�ยงต่อการเกิด

อคัคีภยั 
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4.2  ระมดัระวงัการก่อวินาศภยับริเวณเก็บวตัถุไวไฟ  วตัถุระเบิดหรือบริเวณที�เสี� ยงต่อการเกิด

อคัคีภยั 

4.3 เมื�อพบเห็นสิ�งที�อาจก่อให้เกิดเพลิงไหมไ้ด ้ใหรี้บรายงานต่อผูท้ี�เกี�ยวขอ้ง 

 

มาตรการ การป้องกันอัคคีภัยประกอบด้วย 

1. แผนการควบคุมอาคารใหป้ลอดภยั 

2. แผนการควบคุมพื�นที�อนัตราย 

  -  การกาํหนดเขตควบคุมอคัคีภยั 

  -  การออกใบอนุญาตใชไ้ฟ 

  -  การติดตั�งอุปกรณ์ตรวจสอบอคัคีภยั 

  -  การควบคุมการสูบบุหรี�  - ก่อไฟ 

  -  การควบคุมบุคคลภายนอก 

  -  การตรวจสอบอคัคีภยัในเขตควบคุม 

  -  การตรวจสอบอคัคีภยัโดยทั�วไป 

  -  การตรวจสอบอคัคีภยัโดยยามรักษาการณ์ 

3. แผนการควบคุมการเก็บ – ใชว้สัดุไวไฟ และวตัถุระเบิดชนิดขนแข็ง ของเหลวและแก๊ส 

4. แผนการป้องกนัอื�น ๆ 

  -  การรวบรวมและใชป้ระโยชน์ขอ้มูลดา้นสิ�งแวดลอ้ม 

  -  การควบคุมแหล่งก่อกาํเนิดความร้อน 

  -  การกาํจดัของเสียที�ติดไฟง่าย 

  -  การจดัเครื�องป้องกนัอคัคีภยัใหผู้ป้ฏิบติังาน 
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ขั�นตอนปฏิบัติ เมื�อเกดิเพลงิไหม้ขั�นต้น 
 

ขั�นตอน ผู้รับผดิชอบ หมายเหตุ 

1. นาํถงันํ�ายาเคมี ไปทาํการดบัเพลิงทนัที เพื�อไม่ให้เกิด

เพลิงไหมข้ั�นรุนแรง 

2. ถา้ดบัเพลิงไม่ไดใ้หแ้จง้พนกังานประจาํที�เกี�ยวขอ้ง

กบัความปลอดภยัของบริษทัฯ ทราบถา้ไม่สามารถ

ดบัเพลิงไดใ้หโ้ทรแจง้ประชาสัมพนัธ์ และเจา้หนา้ที�

ความปลอดภยั 

3. พนกังานที�ไม่เกี�ยวขอ้ง ห้ามเขา้ไปในที�เกิดเหตุเพลิง

ไหม ้โดยเด็ดขาด 

4. ขนยา้ยเอกสารหรือวสัดุที�ติดไฟ และอุปกรณ์ที�สาํคญั

ออกจากที�เกิดเหตุโดยเร็วที�สุด 

5. แจง้หวัหนา้งานและเจา้หนา้ที�ความปลอดภยั 

 

ผูเ้ห็นเหตุการณ์ 

 

หวัหนา้งาน 

 

 

 

หวัหนา้งาน/รปภ. 

 

พนกังานที�ปฏิบติังาน 

 

หวัหนา้หน่วยงาน 
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ในกรณีที�เหตุเพลงิไหม้ขั�นต้นไม่ได้ ให้แจ้งหัวหน้าหน่วยงาน เพื�อดําเนินการประกาศใช้ 

แผนฉุกเฉิน การป้องกันและเหตุเพลงิไหม้ แผนปฏิบัติการเมื�อเกิดเพลงิไหม้ขั�นรุนแรง  

 หน้าที�ของผู้ปฏิบัติงานในตําแหน่งตามแผนปฏิบัติการ 

ผู้ปฏิบัติการ หน้าที�รับผดิชอบ 

ผู้อาํนวยการดับเพลงิ 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายไฟฟ้า 

 

 

ฝ่ายสื�อสารและประสานงาน 

หน่วยสนับสนุน 

    -  ยานพาหนะ 
 

    -  พยาบาล 

    -  ศูนย์รวมข่าวสาร 

 

 

 

 

ใหถื้อปฏิบติัดงันี�  

1.  อาํนวยการสั�งการใหใ้ชแ้ผนปฏิบติัการควบคุมอคัคีภยั 

2.  มีอาํนาจในการสั�งการและขอความร่วมมือให้บุคคลที�เกี�ยวขอ้งหรือ พนกังาน

มาช่วยเหลือในการควบคุมอคัคีภยั 

3.  มีอาํนาจในการสั�งการทุกฝ่ายให้หยุดหรือปฏิบติัการในการต่อสู้ไฟหรือลด

ความรุนแรงของอคัคีภยั 

4.  สามารถสั�งการใหติ้ดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอกโรงงาน 

5.  รายงานผลการเกิดอคัคีภยัต่อกรรมการผูจ้ดัการโดยเร็วให้ถือปฏิบติัดงันี�  

1.  ใหไ้ปที�เกิดเหตุโดยเร็วพบผูจ้ดัการโรงงานเพื�อรับคาํสั�งในการตดัไฟ 

2.  ปฏิบติัตามคาํสั�งของผูอ้าํนวยการดบัเพลิงเรื� องไฟฟ้าในจุดที�อาจทาํให้ เกิด

อนัตรายในการดบัเพลิง 

ใหถื้อปฏิบติัดงันี�  

 

1.  ส่งรถไปจุดเกิดเหตุเพื�อรอรับคาํสั�งจากผูอ้าํนวยการดบัเพลิง ในการสนบัสนุน

เรื�องการขนยา้ยอุปกรณ์ดบัเพลิงและจดัหานํ�าดื�ม 

1.  เมื�อทราบเหตุเพลิงไหม ้ให้เดินทางไปที�เกิดเหตุพร้อมอุปกรณ์ปฐมพยาบาล 

 1.  ทนัทีที�ไดท้ราบเหตุเพลิงไหมว้า่เกิดในพื�นที�ใด ให้แจง้เหตุเพลิงไหมโ้ดยทาง

โทรศพัท์โรงงาน 

2.  ใหศู้นยร์วมข่าวตรวจสอบพื�นที�ที�เกิดเพลิงไหมโ้ดยละเอียดจากหัวหนา้แผนก

ปฏิบติัการใน พื�นที�เกิดเหตุเพลิงไหม ้เมื�อทราบจุดแลว้ให้โทรแจง้ทุกแผนก 

3.  ใหศู้นยค์อยติดตามข่าวการเกิดเพลิงไหม ้

     -  ผูอ้าํนวยการดบัเพลิง 

     -  ผูสื้�อข่ายผา่นศูนย ์(เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั) 

4.  ติดต่อขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานภายนอก เมื�อไดรั้บคาํสั�งจาก

อาํนวยการดบัเพลิง หรือเจา้หนา้ที�ความปลอดภยั 

5.  หลงัจากเพลิงสงบแลว้ ใหโ้ทรแจง้ทุก ๆ แผนก 
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หน้าที�ของผู้ปฏิบัติงานในตําแหน่งตามแผนปฏิบัติการ 

 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที�รับผิดชอบ 

หน่วยจัดหาและสนับสนุน 

ในการดับเพลิง 

- ผู้ประสานงาน 

 

 

 - ยามรักษาการณ์ 

 
 

ฝ่ายเคลื�อนย้ายภายในภายนอก 

 

 

ฝ่ายปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัตกิาร 

หน่วยติดต่อดบัเพลิงจากพื�นที�อื�น 
 

 

 

 

 

 

หน่วยเดินเครื�องสูบนํ�าฉุกเฉิน 

ให้เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัช่วยเหลือดงันี�  

 

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหวา่งผูอ้าํนวยการดบัเพลิง ยามรักษาการณ์และผูเ้กี�ยวขอ้ง 

2. คอยรับ -ส่งคาํสั�งจากผูอ้าํนวยการดบัเพลิงในการติดต่อศูนยข์่าว 

3. สั�งการแทนผูอ้าํนวยการดบัเพลิง  ในกรณีที�ผูอ้าํนวยการดบัเพลิงมอบหมาย 

1. ใหรี้บไปจุดเกิดเหตุ คอยรับคาํสั�งจากผูอ้าํนวยการดบัเพลิงและหัวหนา้ฝ่ายประสานงาน 

ป้องกนัมิให้บุคคลภายนอกที�ไม่มีหนา้ที�เกี�ยวขอ้งเขา้ก่อนไดรั้บอนุญาต 

2. ควบคุมป้องกนัทรัพยสิ์นที�ฝ่ายเคลื�อนยา้ยนาํมาเก็บไว ้

1. ใหรั้บผิดชอบในการกาํหนดจุดปลอดภยัจากอคัคีภยัในการจดัเก็บวสัดุครุภณัฑ ์

2. อาํนวยความสะดวกในการเคลื�อนยา้ยขนส่งวสัดุภณัฑ ์

3. จดัยานพาหนะและอุปกรณ์ขนยา้ย   

หัวหนา้ฝ่ายปฏิบตัิการให้ถือปฏิบตัิดงันี�  

1. เมื�อเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื�นที�ให้หัวหนา้ฝ่ายปฏิบตัิการแยกชุดปฏิบตัิการออกเป็น 2 ชุด คือ

ชุดควบคุมเครื�องจกัรและชุดดบัเพลิง 

     1.1 ชุดควบคุมเครื�องจักร  เมื�อเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื�นใด  ให้ชุดควบคุมเครื�องจกัรทาํการ

ควบคุมเครื�องจักรให้ทาํงานต่อไปจนกว่าจะได้รับคาํสั�งให้หยุดเครื�องจกัรจากหัวหน้าฝ่าย

ปฏิบตัิการกรณีที�ไม่สามารถเดินเครื�องหรือไดรั้บคาํสั�งให้หยุดเครื�อง ให้ชุดควบคุมเครื�องจกัร

ไปช่วยในการดบัเพลิง 

    1.2 ชุดดับเพลิง  เมื�อเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพื�นที�ตวัเอง ไม่วา่มากหรือน้อย ชุดปฏิบตัิการชุดนี�

จะแยกตวัออกจากการควบคุมเครื�องจกัรออกทาํการดบัเพลิง โดยทนัทีที�เกิดเพลิงไหม ้โดยไม่

ตอ้งหยุดเครื�อง และให้ปฏิบัติงานภายใต้คาํสั�งของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพื�นที�ในการ

ปฏิบัติการหากจําเป็นต้องขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานอื�นให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั�ง

ดาํเนินการให้ปฏิบตัิดงันี�  

1. ใหแ้จง้สัญญาณ  SAFETY ORDER SYSTEM (SOS) 

2. พนักงานที�ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามาช่วยเหลือดับเพลิงให้รายงานตัวต่อ

ผูอ้าํนวยการดบัเพลิง เพื�อทาํการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบตัิงาน 

3. สาํหรับการเกิดอคัคีภยัในบริเวณเครื�องจกัร ชุดดบัเพลิงควรมาจากชุดดบัเพลิงในสถานที�นั�น

ผูที้�มาช่วยเหลือในการลาํเลียงอุปกรณ์ดบัเพลิง 

4.  คอยรับคาํสั�งจากผูอ้าํนวยการดบัเพลิง ให้คอยอยูบ่ริเวณที�เกิดเหตุเพลิงไหม ้

ให้ถือปฏิบตัิดงันี�  

1. ใหเ้ดินเครื�องสูบนํ� าทนัทีที�ไดรั้บแจง้เหตุเพลิงไหม ้

2. ทาํการควบคุมดูแลเครื�องสูบนํ�าดบัเพลิง ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้

3. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเครื�องมือ อุปกรณ์ใชง้านตามรายการการตรวจ    
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ผู้รับผดิชอบในตําแหน่งต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัต ิ

 

ตําแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 

08.00 – 17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วัน

ธรรมดา) 

17.00 – 08.00 น. 

วันหยุด 

08.00  24.00 - 08.00 น. 

1.  ผูอ้าํนวยการดบัเพลิง 

 

 

2.  หวัหนา้ฝ่ายไฟฟ้า 

3.  หวัหนา้ฝ่ายปฏิบตัิการ 

-  หน่วยงานคุมเครื�องจกัร 

-  หน่วยงานดบัเพลิง 

 

4.  หวัหนา้ฝ่ายสื�อสารและ 

     ประสานงาน 

หน่วยสนบัสนุน 

   -  พยาบาล 

  -  เจา้หนา้ที�ยานพาหนะ 

     จนท.ศูนยร์วมข่าวสื�อสาร 

หน่วยจดัหาและสนบัสนุน 

การดบัเพลิง 

  - ผูป้ระสานงาน 

  - ผูจ่้ายอุปกรณ์ดบัเพลิง 

  - ผูสื้�อข่าวผา่นศูนยร์วม 

    ข่าวและสื�อสาร 

  - หน่วยยามรักษาการณ์ 

5. หัวหนา้ฝ่ายเคลื�อนยา้ย 

    ภายใน – ภายนอก 

6.  หวัหนา้ฝ่ายส่งเสริม 

     ปฏิบตัิการ 

   - หน่วยเดินเครื�องสูบนํ� า 

     ฉุกเฉิน 

   - หน่วยติดต่อดบัเพลิงจาก 

     พื�นที�อื�น 

   - ใชส้ัญญาณ SAFETY- 

      ORDER SYSTEM (SOS) 

- ผู ้จัดการโรงงาน หรือ

ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

 

- หัวหนา้ส่วนไฟฟ้า 

- หวัหนา้ส่วนผลิต 

- พนกังานประจาํกะ 

- หัวหนา้แผนก 

 

- หัวหนา้ส่วนบุคคล 

  หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย 

 

- พยาบาลประจาํบริษทั 

- ส่วนขนส่งและบริการ 

- พนกังานรับโทรศพัท ์

 

 

- ส่วนการบุคคล 

- ส่วนซ่อมบาํรุงเครื�องกล 

- ส่วนการบุคคล 

- ส่วนการบุคคล 

- ส่วนการบุคคล 

- ส่วนขนส่งและบริการ 

 

 ส่วนซ่อมบาํรุงเครื�องกล  

- ผูก้ดสัญญาณแจง้เหต ุ

- หัวหนา้งานแผนกผลิต

หรือหัวหนา้งานของพื�น 

ที�เกิดเพลิงไหม ้

- ช่างกะไฟฟ้า A 

- หัวหนา้กะA 

- พนกังานกะA 

- พนกังานกะ A 

 

 

 

 

- ทีมปฐมพยาบาล 

- พนกังานขบัรถ 

- 

 

 

- จป. 

 

- จป. 

- หัวหนา้ยาม

รักษาการณ์ 

- หัวหนา้แผนกหรือผู ้

ได ้รับมอบหมาย 

- หัวหนา้แผนกผลิต 

- พนกังานซ่อมบาํรุง  

 

- หัวหนา้แผนกต่าง ๆ 

 

 

- ผูก้ดสัญญาณแจง้เหต ุ

- หัวหนา้เวร 

 

 

-พนกังานเวร 

-พนกังานเวร 

- พนกังานกะA 

- พนกังานเวร 

 

 

 

 

- พนกังานเวร 

- พนกังานขบัรถโรงงาน 

- พนกังานเวร 

 

 

- จป. 

 

- จป. 

- หัวหนา้ยาม

รักษาการณ์ 

- หัวหนา้แผนกหรือผูไ้ด ้

รับมอบหมาย 

 

- พนกัเวรประจาํวนัหยดุ 

- พนกังานเวรหน่วย

ซ่อมบาํรุง  

- พนกังานเวร 

- ผูก้ดสัญญาณแจง้เหต ุ
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แผนอพยพหนีไฟ 

 

แผนอพยพหนีไฟนั�น  กาํหนดขึ�นเพื�อความปลอดภยัของชีวิตและทรัพยสิ์นของพนกังานและสถาน

ประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้

 แผนอพยพหนีไฟที�กาํหนดขึ�นนั�น  มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น  หน่วยตรวจสอบจาํนวนพนกังาน  

ผูน้ ําทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต, และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้ก ําหนดผู ้รับผิดชอบแต่ละ

หน่วยงานโดยขึ�นตรงต่อผูอ้าํนวยการอพยพหนีไฟหรืออาํนวยการดบัเพลิงดงันี�  

 -  ผูอ้าํนวยการดบัเพลิงหรือผูอ้าํนวยการดบัเพลิง/ผูช่้วยผูอ้าํนวยการอพยพหนีไฟหรือผูช่้วย

อาํนวยการดบัเพลิง 

 ในแผนปฏิบติัการดงักล่าวกาํหนดให้มีการปฏิบติัดงันี�  

1. หน่วยตรวจสอบจาํนวนพนกังาน  มีหนา้ที�ตรวจนบัจาํนวนพนกังานวา่ไดอ้พยพหนีไฟ  ออกมา

ภายนอกบริเวณที�ปลอดภยัครบทุกคนหรือไม่ 

2. ผูน้าํทางหนีไฟ จะเป็นผูน้าํทางพนกังานอพยพหนีไฟตามทางออกที�จดัไว ้

3. จุดนดัพบ หรือจุดรวมพล จะเป็นสถานที�ที�ปลอดภยัซึ� งพนกังานที�จะสามารถมารายงานตวัและ

ทาํการตรวจนับจาํนวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจาํนวนจริงซึ� งหมายถึงมี

พนกังานติดอยูใ่นพื�นที�ที�เกิดอคัคีภยั 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเขา้ทาํการคน้หาและทาํการช่วยชีวิตพนกังานที�ยงัติดคา้งอยู่

ในอาคารหรือในพื�นที�ที�ได้เกิดอคัคีภยั  รวมถึงกรณีของพนกังานที�ออกมาอยู่ที�จุดรวมพลแลว้มีอาการเป็น

ลม ช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ เป็นตน้  หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะทาํการปฐมพยาบาลเบื�องตน้ และ

ติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที�พยาบาลหรือแพทยพ์ิจารณาแลว้ตอ้งนาํส่งโรงพยาบาล 
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แผนอพยพหนีไฟ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    
                 ยอดครบ     ยอดไม่ครบ 

     

 

 

 

 

 

 
 

 

ผูอ้าํนวยการ หรือผูช่้วยผูอ้าํนวยการดบัเพลิง สั�งใชแ้ผนอพยพหนีไฟ 

ประกาศพร้อมกดสัญญาณเตือนภยัยาว 3 ครั� ง 

ผูน้าํทางจะถือสัญญาณธงสีแดงนาํพนักงานออกจากพื�นที�

ปฏิบตัิงานตามช่องทางที�กาํหนด 

ผูน้าํทางนาํพนกังานไปยงัจุดรวมพล 

ผูน้าํทาง & ผูต้รวจสอบยอดทาํการตรวจสอบ

ยอด 

รีบนาํผูป่้วยหรือผูบ้าดเจ็บส่งหน่วยพยาบาลหรือ

สถานพยาบาลใกลเ้คียง 

ผูต้รวจสอบยอดแจง้ยอดต่อผูอ้าํนวยการหรือผูช่้วยผูอ้าํนวยการดบัเพลิง ณ จุดรวม

พล 

ผูอ้าํนวยการหรือผูช่้วยผูอ้าํนวยการดบัเพลิงแจง้ให้พนักงานอยู่ในจุดรวมพลจนกว่า

เหตุการณ์สงบ 

ผูอ้าํนวยการ หรือผูช่้วยผูอ้าํนวยการดบัเพลิง 

สั�งหน่วยช่วยชีวติคน้หา 

หน่วยช่วยชีวิตคน้หาและรายงานผลให้

ผูอ้าํนวยการหรือผูช่้วยผูอ้าํนวยการทราบ 
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วิธีหนีไฟ (Evacuation Procedure) 

1. กาํหนดเส้นทางหนีไฟ และเส้นทางหนีไฟสาํรอง 

2. ลกัษณะสัญญาณเตือนภยั หนีไฟ ควรแจง้ให้พนกังานทราบ รวมทั�งสัญญาณแจง้เหตุ เพลิงไหม้

สงบแลว้ เพื�อให้พนกังานกลบัเขา้ทาํงาน 

 
ภาพแสดงขั�นตอนการหนีไฟ 

3. การมอบหมายเจา้หนา้ที� 

-  ผูต้รวจพื�นที� จะทาํหนา้ที�ตรวจพื�นที�ในการหนีไฟ  พื�นที�ปฏิบติังาน 

-  ผู ้นําทางหนีไฟเพื�อนําพนักงานคนอื�น ๆ ออกไปตามทางออกที�จ ัดไว้ และนับ จาํนวน

พนกังาน 

-  ผูน้าํทางสาํรอง 

4. กาํหนดจุดนดัพบหรือจุดรวมพลสําหรับพนกังานทั�งหมด จุดนดัพบควรเป็นสถานที�ที�มีความ

ปลอดภยั  ซึ� งพนกังานสามารถมารายงานตวั และนบัจาํนวนพนกังานได ้

5. จดัรถให้พร้อมกรณีพนกังานตอ้งนาํส่งโรงพยาบาล รวมถึงการปฐมพยาบาล 

6. พนกังานทุกคนตอ้งผา่นการฝึกอบรมการหนีไฟ  และมีการฝึกซอ้มปีละ  1  ครั� ง 

เป็นอยา่งนอ้ย 

แผนบรรเทาทุกข์ แผนบรรเทาทุกข ์จะประกอบดว้ยหวัขอ้ต่าง ๆ ดงันี�  

1. ประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ 

2. การสํารวจความเสียหาย 

3. การรายงานตวัของเจา้หนา้ที�ทุกฝ่าย  และกาํหนดจุดนดัพบเพื�อรอรับคาํสั�ง 

4. การช่วยชีวิตและการคน้หาผูเ้สียชีวิต 

5. การเคลื�อนยา้ยผูป้ระสบภยั  ทรัพยสิ์นและผูเ้สียชีวิต 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบติังานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม ้

7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผูป้ระสบภยั 

8. การปรับปรุงแกไ้ขเฉพาะหนา้เพื�อให้ธุรกิจสามารถดาํเนินการไดโ้ดยเร็วที�สุด 

         เพลิงไหม ้         สัญญาณดงั         หนีไฟ 

 

       เพลิงไหม ้

 

   สญัญาณจาก                  

เหตุเพลิงไหม ้

 

   กลบัเขา้ทาํงาน 
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การกาํหนดหน้าที�รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าที�รับผดิชอบ ผู้ปฏิบัติการ 

1.  ประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ หัวหนา้ทีม คุณหัวหนา้ส่วนการบุคคล 

แผนกบุคคล - ธุรการ 

2.  การสาํรวจความเสียหาย หัวหนา้ทีม ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

3.  การรายงานตวัของเจา้หนา้ที�ทุกฝ่ายและ 

     กาํหนดจุดนดัพบของบุคลากร 

ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

พนกังานร่วมทีม หัวหนา้ส่วน 

4.  การช่วยชีวิตและคน้หาผูป้ระสบภยั ผูอ้าํนวยการฝ่ายผลิต 

ส่วนผลิตทุกฝ่าย 

5.  การเคลื�อนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพยสิ์นและผูต้าย ผูอ้าํนวยการฝ่ายประสานงาน. 

พนกังานฝ่ายประสานงาน 

6.  การประเมินความเสียหาย  ผลการปฏิบตัิงาน 

     และรายงานสถานการณ์เพลิงไหม ้

ส่วนซ่อมบาํรุงประจาํฝ่าย 

7.  การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผูป้ระสบภยั พนกังานส่วนการบุคคล 

8.  การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เพื�อให้ธุรกิจ 

    สามารถดาํเนินการไดโ้ดยเร็วที�สุด      

พนกังานฝ่ายผลิต 
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แผนปฏิรูปฟื� นฟู 

 

 แผนปฏิรูปฟื� นฟูไดแ้ก่ การนาํรายงานผลการประเมินจากทุกดา้นจากสถานการณ์จริงมาปรับปรุง 

โดยเฉพาะแผนการป้องกนัอคัคีภยั (ก่อนเกิดเหตุ)  และแผนระงบัเมื�อเกิดเพลิงไหม ้ แผนบรรเทาทุกข ์(หลงั

เกิดเพลิงไหมส้งบ) รวมทั�งการปรับปรุงแกไ้ขตวับุคลากรต่าง ๆ ที�บกพร่อง 

 นอกจากนี�   ยงัมีโครงการเพื�อรับรองแผนปฏิรูปฟื� นฟู  ไดแ้ก่ 

 1.  โครงการสงเคราะห์ผูป่้วย 

 2.  โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ�งที�สูญเสียใหก้ลบัคืนสภาพปกติ 

 3.  โครงการประชาสัมพนัธ์ชี�แจง  สาเหตุการเกิดอคัคีภยัและแนวทางป้องกนัในรูปแบบต่างๆ 

 

โครงการประชาสัมพนัธ์ชี�แจง  สาเหตุการเกิดอคัคีภัยและแนวทางป้องกนัในรูปแบบต่าง ๆ 

 

แบบที� 1  จดัให้มีการตรวจสอบระบบป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 

1.1  การตรวจถงัเคมีดบัเพลิง, สายดบัเพลิง, สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม,้เครื�องยนต์ดบัเพลิง  ตาม

เอกสารแนบทา้ย 

แบบที�  2  จดัให้มีบุคคลรับผิดชอบ  พร้อมหนา้ที�และพื�นที�ที�รับผิดชอบ 

2.1  จดัแบ่งพื�นที�การดูแลและป้องกนัตามแผนก, ฝ่ายต่าง ๆ โดยหวัหนา้แต่ละส่วนเป็นผูรั้บ 

แบบที�  3 จดัอบรมตามแผนการอบรมประจาํปี พร้อมกบัจดัซอ้มตามแผนหนีไฟปีละ 1 ครั� ง 
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แผนบรรเทาทุกข์ 

 

การกาํหนดหน้าที�รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 

 

หน้าที�รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

1.  การประสานงานกบัหน่วยงานของรัฐ 

 

2. การสาํรวจความเสียหาย 

 

3. การรายงานตวัของเจา้หน้าที�ทุกฝ่ายและ 

กาํหนดจุดนัดพบของบุคลากร 

4. การช่วยชีวิตและคน้หาผูป้ระสบภยั 

 

5. การเคลื�อนยา้ยผูป้ระสบภยั ทรัพย์สินและ

ผูเ้สียชีวิต 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการ

ปฏิบติังาน และการรายงานสถานการณ์

เพลิงไหม ้

7. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผูป้ระสบภยั 

 

8.  การปรับปรุงแกไ้ขปัญหาเฉพาะหน้า

เพื�อให้ธุรกิจสามารถดาํเนินการได้โดยเร็ว

ที�สุด    

หัวหน้าทีม หัวหน้าส่วนการบุคคล 

พนักงานร่วมทีม ส่วนการบุคคล- ธุรการ 

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

พนักงานร่วม หัวหน้าส่วนในฝ่าย 

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่ายผลิต 

พนักงานร่วม หัวหน้าส่วนในฝ่าย 

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่ายผลิต 

พนักงานร่วม หัวหน้าส่วนในฝ่าย 

 

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต

หัวหน้าทีม ผูอ้าํนวยการฝ่าย 

พนักงานร่วมทีม ฝ่ายประสานงานและบริการการผลิต 
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