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คาํนาํ 
 

คู่มือฉบับนี Êมีไวส้าํหรบัเป็นแนวทางเพืÉอใหผู้เ้ช่าไดท้ราบถึงกฎระเบียบในการดาํเนินธุรกิจภายใต้การ
ควบคุมดูแลของฝ่ายบริหารอาคาร คู่มือฉบับนี Êประกอบดว้ยนโยบายการจัดการอาคารในการใชเ้ครืÉอง
อาํนวยความสะดวกซึÉงรวมถึงการบริการและบาํรุงรกัษาอาคารตามขอ้ตกลงและเงืÉอนไขทีÉระบุไวใ้น
สญัญาเช่าและสญัญาบรกิาร 
 

ฝ่ายบริหารอาคาร เพิรล์ แบงกค็์อก  จะขอบพระคุณท่านเป็นอย่างยิÉงหากท่านใหค้วามร่วมมือในการ
ชี Êแจงกฎระเบียบพื ÊนฐานทีÉระบไุวใ้นคู่มือฉบบันี Êใหพ้นกังานของท่านไดท้ราบกนัอย่างทัÉวถึง 

 

หากท่านตอ้งการรายละเอียดเพิÉมเติม กรุณาติดต่อสอบถามขอ้มูลเพิÉมเติมไดท้ีÉเจา้หน้าทีÉฝ่ายบริหาร
อาคาร  เพิรล์ แบงกค็์อก  โทร.02-030-0044 Fax: 02-023-7521 Email: PearlBKK@ap.jll.com 
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1.  กาํหนดเวลาทาํการของอาคารสาํนักงานและร้านคา้ 
 สาํนักงาน  (OFFICE)   

 เปิดเวลา  08.00 – 18.00 น.   ยกเวน้วนัเสาร,์ อาทิตย ์และวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์
  

 ร้านค้า (RETAIL)         
          เปิดเวลา 08.00 – 20.00 น.    วนัจนัทร ์– อาทิตย ์

 

 กาํหนดเวลาเปิด-ปิดประตู 
 ประตดูา้นหนา้ (ฝัÉ ง Starbucks)  ทกุวนั  เปิด 05.00 – 22.00 น. 

ประตดูา้นหนา้ (ฝัÉ งประชาสมัพนัธ)์ ทกุวนั เปิด 05.00 – 20.00 น. 
ประตดูา้นขา้ง (หนา้หอ้ง Mail box) ทกุวนั  เปิด 05.00 – 22.00 น.  
 

กรณีผูเ้ช่าหรือพนกังานมีความจาํเป็นจะตอ้ง เขา้-ออก อาคารนอกเวลาทาํการเป็นประจาํ ขอให้
ผูเ้ช่าแจง้ฝ่ายบริหารอาคารล่วงหนา้พรอ้มรายละเอียดชืÉอของบุคคล เพืÉอเจา้หนา้ทีÉรกัษาการณจ์ะทาํการ
ตรวจสอบและจะอนุญาตให้ผ่าน เข้า-ออก ได้เฉพาะผู้ทีÉมีรายชืÉอเท่านัÊน ซึÉงมาตรการรกัษาการณ์
ดงักล่าว เพืÉอความปลอดภยัทัÊงตัวท่านและผูเ้ช่าอืÉนๆ ภายในอาคาร โดยฝ่ายบริหารอาคารกาํหนดใหม้ี
การลงชืÉอในสมดุบนัทกึการเขา้-ออก อาคารสาํนกังาน หลงัเวลา 20.00 น. และในวนัหยดุอาคาร 
 

2.  ข้อกาํหนดการเข้าตกแต่งพืÊนทีÉ สาํนักงานและร้านค้า 
 เพืÉอใหก้ารรบัมอบสิทธิของท่านเป็นไปดว้ยความสมบูรณ์ และไดร้บัสิทธิในการครอบครองอย่าง
ครบถว้น ทางเพิรล์ แบงกค็์อก  จึงไดก้าํหนดระเบียบปฏิบติัขึ Êน เพืÉอเป็นการพิทักษ์ผลประโยชนใ์หแ้ก่ท่าน 
รวมทัÊงเป็นการสรา้งความเป็นระเบียบทีÉดีงาม และส่งผลใหเ้กิดความเรียบรอ้ยภายในเพิรล์ แบงกค็์อก  ทัÊงนี Ê
ทางฝ่ายบริหารอาคารได้คาํนึงถึงความสะดวก  ความสะอาด  และความปลอดภัยเป็นหลักสาํคัญในการ
กาํหนดระเบียบปฏิบติัขึ Êน 
 

 2.1 ระเบียบการเข้าตกแต่งพืÊนทีÉ 
 วันและเวลาทีÉอนุญาตให้ทาํงานตกแต่ง  
    ส่วนสาํนักงาน (OFFICE)  

  วันจันทร ์– วันศุกร ์

          เวลา  08.30 – 18.00 น.    ทาํงานประเภททีÉไม่สง่เสียง   แสง   สี  และกลิÉน 
      รบกวนผูอื้Éนได ้  ถา้หากรบกวนผูอื้Éนจะระงบัการ 
      ทาํงานทนัที   
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             เวลา 18.00 – 05.00 น.  ทาํงานประเภทเครืÉองใช้ไฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบ
ไฟฟ้า เครืÉองตดั เครืÉองเจียรฯ หรือ อุปกรณ์ไฟฟ้าทีÉมี
เสียงดงั ไดใ้นเวลาดังกล่าว กรณีมีลกูคา้รอ้งเรียนจะ
ระงบังานทีÉถกูรอ้งเรียนทนัที 

 

 ยกเว้น  งานทีÉมีกลิÉนรบกวน เช่น งานทาสีผนงั ตกแต่งสีเฟอรน์ิเจอร ์งานทีÉใชส้ีนํÊามนัสน ทินเนอร ์
 เป็นตน้ อนญุาตใหด้าํเนินการไดเ้ฉพาะ 
  

วันศุกร ์ ระหว่างเวลา Śř.ŘŘ ถึง Řŝ.ŘŘ น. 
วันเสาร ์ ระหว่างเวลา ŘŠ.ŘŘ ถึง Řŝ.ŘŘ น. 
วันอาทติย ์และวันนักขัตฤกษ ์ ระหว่างเวลา ŘŠ.ŘŘ ถึง řŚ.ŘŘ น. 
 

    

ส่วนร้านค้า ( RETAIL )  

     วันจันทร ์– วันอาทติย ์และวันหยุดนักขัดฤกษ ์

             เวลา  08.30 – 22.00 น.   การทาํงานประเภททีÉไม่สง่เสียง แสง สี และกลิÉน  
      รบกวนผูอื้Éนได ้ ถา้หากรบกวนผูอื้Éนจะระงบัการทาํงานทนัที 
             เวลา 22.00 – 05.00 น.   การทาํงานประเภททีÉมีเครืÉองใช้ไฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบ

ไฟฟ้า เครืÉองตดั เครืÉองเจียรฯ หรือ อปุกรณไ์ฟฟ้าทีÉมีเสียงดงั สี 
หรือกลิÉน การทาสี พ่นสี ทินเนอร ์ตลอดทัÊงส่วนผสมของทิน
เนอร ์ไดใ้นเวลาดงักล่าว โดยขอใหม้ีอปุกรณร์ะบายกลิÉนออก
ให้แล้วเสร็จก่อนเวลา Řŝ:ŘŘ น.ของทุกวัน เพืÉอมิให้ส่งผล
กระทบต่อผูเ้ช่าในพื ÊนทีÉในตอนเชา้ กรณีมีลูกคา้รอ้งเรียนจะ
ระงบังานทีÉถกูรอ้งเรียนทนัที     

 

 2.2 การชีÊแจงกฎระเบียบข้อบังคับการตกแต่ง 
ฝ่ายบริหารอาคารจะนัดชี Êแจงถึงกฎระเบียบและข้อบังคับการตกแต่งให้ผู ้เช่าและ
ผูร้บัเหมาทราบ  เพืÉอเป็นแนวทางในการปฏิบติัระหว่างการตกแต่งหรือปรบัปรุงพื ÊนทีÉ 

 

 2.3 การขึÊนทะเบียนผู้รับเหมาก่อสร้าง 
ก่อนการเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่า ผู้รบัเหมาจะตอ้งกรอกขอ้มูลต่าง ๆ ใน

ทะเบียนผูร้บัเหมาก่อสรา้งและทะเบียนอปุกรณ ์  และนาํสง่ฝ่ายบรหิารอาคาร เพิรล์ แบงกค็์อก  
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 2.4 การอนุมัติแบบแปลนการตกแต่งพืÊนทีÉเช่า 
 ผูเ้ช่าจะตอ้งเตรียมแบบแปลนและแผนผังการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจาํนวน 3 ชุด 

โดยจดัส่งมาเป็นรูปเลม่ และตอ้งมีขนาดไม่เล็กกว่า A3  โดยมีชืÉอรา้น หรือบรษิัททีÉหนา้ปกและลายเซ็นต์
กาํกับโดยผู้เช่า และลงวันทีÉทีÉจัดส่งมาเพืÉอเสนอต่อฝ่ายบริหารอาคาร ในการพิจารณา  และอนุมัติ
ลว่งหนา้เป็นเวลา 7 วนั ก่อนการเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจรงิ โดยมีรายละเอียดดังนี Ê  

 

2.4.1 แบบงานสถาปัตยกรรมหรืองานตกแต่งภายใน 

  มาตราส่วนต้องไม่เล็กกว่า 1:75 สาํหรบัรา้นค้า และต้องไม่เล็กกว่า 1:100 สาํหรับ
สาํนกังาน ซึÉงตอ้งเสนอรายละเอียด  ดงันี Ê 

1. แบบแปลนเฟอรน์ิเจอรแ์สดงถึง ตาํแหน่งและชนิดของเฟอรน์ิเจอร ์
2. แบบแปลนพื Êนแสดงถึง ระดบัสงูและชนิดของวสัดพุื Êน 

3. แบบแปลนฝ้าเพดานแสดงถึง ระดับความสูง  ชนิดของวัสดุและตาํแหน่งอุปกรณ์
ของงานระบบทัÊงหมด 

4. รูปดา้นแสดงถึง ชนิดของวัสดุผนัง เฟอรน์ิเจอรติ์ดตายและตาํแหน่งอุปกรณ์ของ
งานระบบ 

หมายเหตุ  :  รายละเอียดของวสัดแุละอปุกรณเ์ดิมของอาคารทัÊงหมด จะตอ้งแสดงและกาํกบัลงในแบบ 

 

2.4.2 แบบงานระบบ 

  ผูร้บัเหมาหรือผูเ้ช่าพื ÊนทีÉจะตอ้งจดัเตรียมแบบ Shop Drawing ใหก้บัฝ่ายบรหิารอาคาร
ทาํการ อนมุติัการติดตัÊงวสัดอุปุกรณต่์าง ๆ ภายใน 7 วนั หลงัจากมีการตกลงการเช่าพื ÊนทีÉ 
 

2.4.3 แบบทีÉใช้ติดตัÊง (Shop Drawing)  
 มีรายละเอียดการดาํเนินการ ดงันี Ê 

1. แบบทีÉใชติ้ดตัÊงจะตอ้งใชก้ระดาษ A3 หรือใหญ่กว่า และการเขียนสญัลักษณ์แบบ
เดียวกบัตน้แบบ จาํนวน 3 ชดุ โดยใชม้าตราสว่น  1:100 

2. แบบทีÉใชติ้ดตัÊงจะต้องเขียนรายละเอียดการติดตัÊงอุปกรณ์ เช่น การติดตัÊงสายไฟฟ้า 
และท่อรอ้ยสายไฟฟ้า Wire Way  ท่อนํÊาดี  ท่อนํÊาทิ Êง  ท่อ Duct Air  ท่อ Gas และ
แนวทางการเดิน 
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3. แบบทีÉใชติ้ดตัÊง จะตอ้งมีรายละเอียดของอปุกรณต่์าง ๆ ทีÉใชใ้นการติดตัÊง เช่น ขนาด
ความหนา หรือคณุสมบติัอืÉนรวมถึงแสดงตาํแหน่งของการติดตัÊง 

4. รายละเอียดการติดตัÊงอุปกรณ์ทีÉ ฝ่ายบริหารอาคารได้จัดเตรียมไว้ให้ และส่วนทีÉ
เกีÉยวขอ้งของระบบโทรศพัท ์ระบบสญัญาณแจง้เหตเุพลิงไหม ้ ระบบเสาอากาศรวม  

ท่อนํÊาดี   ท่อนํÊาทิ Êง  ท่อ GAS   ตู ้Load Center และอืÉน ๆ จะตอ้งแสดงลงใน แบบ 
Shop Drawing หรือ ใน As Built Drawing 

5. แบบงานสถาปัตยกรรม และงานระบบ จะต้องมีสามัญวิศวกร เซ็นรบัรอง พรอ้ม
สาํเนาใบอนญุาต 

                 หลงัจากฝ่ายบริหารอาคารตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ เรียบรอ้ยและอนุมัติใหด้าํเนินการ ฝ่าย
บริหารอาคารจะออก “หนังสืออนุมัติหรือใบอนุญาตตกแต่ง” ให้ผู ้เช่า ทัÊงนี Ê ผู้เช่าหรือผู้รับเหมาจะไม่
สามารถเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าได้หากยังไม่ได้รับ “หนังสืออนุมัติ หรือใบอนุญาต
ตกแต่ง” นี Ê 
 

2.4.4 การประกันภัยการตกแต่งพืÊนทีÉ 
1. ผูเ้ช่าตอ้งจดัใหม้ีการประกนัเสีÉยงภยัทุกชนิด พรอ้มดว้ยประกนัชดเชยความเสียหาย

ต่อบุคคลภายนอกตลอดเวลาในระหว่างการตกแต่ง โดยตอ้งเป็นบรษิัทประกนัภยัทีÉ
ฝ่ายบริหารอาคารกําหนดให้เท่ านัÊน  และต้องมี วงเงินคุ้มครองไม่ ตํÉ าก ว่า 
10,000,000.- บาท ต่อการชดใชค่้าความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนต่อครัÊง  

2. ผู้เช่าจะต้องส่งสาํเนากรมธรรม์ประกันภัยให้ฝ่ายบริหารอาคารก่อนการเข้าทาํการ
ตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า 

2.4.5 เงืÉอนไขการคืนเงนิประกันการตกแต่ง 
1. ผู้รับเหมาจะต้องนําหนังสือยืนยันการตกแต่งจากผู้เช่าพื ÊนทีÉของอาคาร ว่าได้

ดาํเนินงานเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ 

2. สง่แบบ AS BUILT จาํนวน ś ชดุ 

3. สว่นงานวิศวกรรมและส่วนงานสถานทีÉใชเ้วลาตรวจแบบฉบบัสมบูรณป์ระมาณ  ş  
วนั 

4. ตรวจเช็คความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนจากการตกแต่งว่ามีทรพัยส์ินของอาคารหรือส่งผล
กระทบใหท้รพัยส์ินของผูเ้ช่าพื ÊนทีÉใกลเ้คียงไดร้บัความเสียหายหรือไม่ 

5. ภายหลงัตรวจแบบฉบบัสมบูรณแ์ลว้ จะนัดหมายกาํหนดวันคืนเงินประกนัภายใน
ระยะเวลา 30 วนั 



 

9 Practice: Tenant Handbook (Building Regulations)  
Pearl Bangkok                                                                                                          Update Date: January 22 
© Jones Lang LaSalle 2015 

 

6. ถ้าหากตรวจพบว่ามีทรพัยส์ินของทางอาคาร หรือของผูเ้ช่าพื ÊนทีÉใกลเ้คียงไดร้บั
ความเสียหายจากการตกแต่งพื ÊนทีÉดังกล่าว ทางฝ่ายบริหารอาคารจะหักเงินค่า
ความเสียหายจากเงินประกนัการตกแต่งพื ÊนทีÉจากผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมา 

 

           2.4.6 เงนิมัดจาํประกันความเสียหาย 
 
        ประเภทร้านค้า  ผูร้บัเหมาตอ้งวางเงินประกนั  500.- บาท/ตารางเมตร โดยมีอตัรา   
 ประเภทสาํนักงาน   คาํนวณจากขนาดของพื ÊนทีÉ โดยแบ่งตามขนาดดงันี Ê 

 พื ÊนทีÉขนาดตํÉากว่า 300 ตารางเมตร  ผู้เช่าห รือผู้รับ เหมาต้องวางเงินประกัน    

จาํนวน   50,000.- บาท 

 พื ÊนทีÉขนาด 301 – 700  ตารางเมตร    ผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมาตอ้งวางเงินประกนั   

 จาํนวน   80,000.- บาท  
 พื ÊนทีÉขนาด 701 – 1,000 ตารางเมตร    ผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมาตอ้งวางเงินประกนั  

 จาํนวน 100,000.- บาท  
 พื ÊนทีÉขนาด  1,001  ตารางเมตรขึ Êนไป  ผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมาตอ้งวางเงินประกนั   

 จาํนวน 200,000.- บาท  
 ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งวางเงินมดัจาํตามทีÉระบุขา้งตน้ แก่ผูใ้หเ้ช่าเป็นแคชเชียรเ์ช็คหรือ
โอนเงินผ่านบัญชีธนาคารก่อนทีÉผู ้ให้เช่า / ผู้ให้บริการจะพิจารณาอนุมัติ แบบและรายการ
ประกอบ เงินมดัจาํดงักลา่วตอ้งชาํระแก่ผูใ้หเ้ช่าในวนัทีÉหรือก่อนวนัทีÉยืÉนแบบขออนมุติัตกแต่ง 
 เงินจาํนวนดงักล่าวจะคืนใหผู้เ้ช่า / ผูร้บับริการโดยไม่มีดอกเบี Êยใดๆ หลงัจากทีÉผูใ้หเ้ช่า / 
ผูใ้หบ้รกิารแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรว่า งานประกอบติดตัÊงเสร็จสมบูรณเ์ป็นทีÉพอใจแลว้เท่านัÊน 
และหลังจากหักค่าชดใช้ความเสียหายต่างๆ  ทีÉ เกิดขึ Êนต่อตัวอาคา ร หรือหลังจากหัก
ค่าธรรมเนียม ค่าบรกิารต่างๆ ทีÉผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิารตอ้งชาํระแก่ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิาร 
 

หมายเหตุ :  สัÉงจ่ายในนาม “ บริษัท ที ซี ที จํากัด ” การชาํระค่าเงินมัดจาํประกันความ
เสียหายยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม 

  

 อนึÉง เพิรล์ แบงกค์็อก  ขอสงวนสิทธิÍในการเรียกเก็บเงินมัดจําประกันความเสียหาย
เพิÉมขึÊนอีกได้ตลอดเวลา  ถ้าตรวจพบว่ามีความเสียหายเกิดขึÊนมากกว่าเงินมัดจํา
ประกันความเสียหาย และการคืนเงนิประกันนีÊจะไม่มีการชาํระดอกเบีÊย 
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2.4.7 การเรียกเก็บค่าบริการต่างๆ และข้อปฎิบัติ ในการตกแต่งหรือปรับปรุง
พืÊนทีÉของผู้เช่าหรือ ผู้รับเหมา 

1. ผู้เช่าจะต้องชําระค่าใช้จ่ายในส่วนของค่าบริการส่วนกลาง รวมถึงค่าใช้จ่าย
สาธารณูปโภค ทีÉจัดเตรียมใหส้าํหรบัการดาํเนินงานติดตัÊงในพื ÊนทีÉส่วนของผูเ้ช่าโดย
แบ่งเป็นรายละเอียดดงัต่อไปนี Ê 
 ค่าบริการส่วนกลาง  คิดอตัราเดือนละ  50.- บาท/ตารางเมตร/เดือน (นอ้ยกว่า 

śŘ วนัคิดเป็นอตัราเต็มเดือน) 
 ค่ากระแสไฟฟ้า คิดอตัราหน่วยละ 5.50- บาท คิดตามหน่วยการใชง้านจรงิ 
 ค่านํÊาประปา คิดอตัราหน่วยละ  25.- บาท /มś 

 ค่าถ่ายเดรนนํÊาจากหวัจ่ายสปรงิเกอร ์คิดอตัราครัÊงละ 5,000.- บาท (ถา้มี) 
**ค่าใช้จ่ายดังกล่าวยังไม่รวมค่าภาษีมูลค่าเพิÉม** 

 

2. ผู้รับเหมา ต้องขอแลกบัตรอนุญาตเข้าทํางาน โดยใช้บัตรประจําตัวประชาชน  
ใบอนุญาตขบัขีÉ หรือบตัรสาํคญัทีÉทางราชการออกให ้ บตัรอนุญาตใชไ้ดว้นัต่อวนั  (เขา้
พื ÊนทีÉตอ้งแลกบตัรเขา้และตอ้งคืนบตัรเวลาออก) ทีÉจุดแลกบตัรชัÊน B1 สาํหรบัการเขา้
ตกแต่งพื ÊนทีÉใด ๆ ตอ้งจัดใหม้ีหัวหนา้งาน ควบคุมดูแล ใหเ้ป็นไปตามแผนงานทีÉไดร้บั
อนมุติั หากฝ่าฝืนฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบังาน  

 

3. ต้องจัดเตรียมเครืÉองดับเพลิงชนิด  CO2 ř ถังต่อ พื ÊนทีÉřŘŘตรม.ไวใ้นพื ÊนทีÉดาํเนินการ
ตลอดเวลาการตกแต่งพื ÊนทีÉ  ซึÉงเครืÉองดับเพลิงจะต้องอยู่ในสภาพพรอ้มใช้งานโดย
จะตอ้งติดตัÊงใหค้รอบคลุมพื ÊนทีÉตกแต่ง หา้มรวมกันจุดเดียวและตอ้งฝึกคนงานใหรู้จ้ัก
วิธีการใชง้านในกรณีฉุกเฉินไดเ้ป็นอย่างดี หากฝ่าฝืนฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍใน
การระงบังานและปรบัครัÊงละ 5,000.- บาทต่อถงั 

 

4. หา้มทาํงานทีÉเกิดผลกระทบต่ออาคาร และผูเ้ช่ารายอืÉน เช่น การก่อใหเ้กิดเสียงดัง 
เกิดความราํคาญ เกิดกลิÉน หรือความไม่สะดวกกับผู้เช่ารายอืÉนๆ โดยฝ่ายบริหาร
อาคารจะแจง้ใหท้ราบก่อน หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 10,000.- บาท  

 

 

5. หา้มทาํงานทีÉก่อใหเ้กิดการสัÉนสะเทือนซึÉงอาจมีผลกระทบกับโครงสรา้ง เช่น เจาะ 
โครงสรา้ง พื Êน ผนังกรอบกระจกของอาคารทีÉมีการเชืÉอมต่อกับทรพัยส์ินส่วนกลาง 
โดยมิไดร้บัอนญุาตจากฝ่ายบริหารอาคาร หากฝ่าฝืนฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิÍ
ในการระงบังาน และปรบัครัÊงละ 10,000.- บาท  
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6. งานทีÉก่อให้เกิดความเสียหาย หรือทาํให้ทรัพย์สินส่วนกลางผิดรูป เช่น ผนัง พื Êน 
ประตู บนัได โถงลิฟต์ เป็นตน้  หากเกิดความเสียหาย ผูร้บัเหมาตอ้งรีบดาํเนินการ
แกไ้ข หรือเปลีÉยนใหม่ ใหก้ลบัสูส่ภาพเดิม หรือแกไ้ขตามทีÉฝ่ายบริหารอาคารกาํหนด 
โดยสามารถขอทราบรายละเอียด เช่น เบอรส์ี ยีÉหอ้ไดท้ีÉฝ่ายบริหารอาคาร หากฝ่าฝืน
ฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบังาน และปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท 

 

7. ต้องจัดเก็บสิÉงของทีÉอาจก่อให้เกิดอัคคีภัย รวมทัÊงสี ทินเนอร์ (ทินเนอรน์ําเข้าได้ 2 
แกลลอน) ถงัแก๊ส (ถงัแก๊สนาํเขา้ได ้1 ถงัเล็ก) หรือวสัดไุวไฟอืÉนๆ ในทีÉปลอดภยั และ นาํ
ออกจากอาคารเมืÉอเลิกงานทุกวนั หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท  

 

8. หา้มผูร้บัเหมา หรือบริวาร ลกัลอบใชก้ระแสไฟฟ้า หรือนํÊาประปาของส่วนกลาง หาก
ฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท  

 

9. หา้มดึงสญัญาณอุปกรณแ์จง้เหตุดว้ยมือ หรือตดัสญัญาณระบบแจง้เหตุเพลิงไหม ้
หรือก่อใหเ้กิดสญัญาณแจง้เตือนหากฝ่าฝืนฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการ
ระงบังานและปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท   

 

10. หา้มดดัแปลง เปลีÉยนแปลง หรือยา้ยระบบการก่อสรา้งใดๆ ของระบบไฟฟ้า เช่น ทาํ
เครืÉองป้องกนักระแสไฟฟ้าเกินในแต่ละชัÊนของส่วนกลางเสียหาย หรือต่อตรงเพืÉอใช้
กระแสไฟฟ้าโดยเด็ดขาด หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท  

 

11. หา้มดัดแปลง เปลีÉยนแปลง ปิดกัÊน รื Êอถอน เพิÉมเติม ตัดทอน หรือย้ายระบบใด ๆ ใน
อาคาร เช่น ระบบการป้องกันอัคคีภัย (ระบบตรวจจับควัน ระบบโปรยนํÊาฝอย) หรือ
ระบบการสืÉอสาร (การติดต่อสืÉอสารภายใน โทรศพัท)์ หรือโทรทัศน ์และมีผลทาํใหเ้กิด
ความเสียหาย โดยไม่ไดร้บัอนุญาตจากฝ่ายบริหารอาคาร ฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 10,000.- 
บาท 

 

12. หา้มเจาะ หรือกรีดพื Êนลกึเกินกว่า 3.5 ซม. หากฝ่าฝืนฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิÍ
ในการระงบัการทาํงาน และปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท 

 

 

13. หา้มปล่อยนํÊาทิ ÊงจากระบบโปรยนํÊาฝอย โดยไม่แจง้ฝ่ายบริหารอาคาร ขอสงวนสิทธิÍใน
การคิดค่าปรบัครัÊงละ 10,000.- บาท  
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14. หา้มกระทาํการใดๆ อันก่อใหเ้กิดอคัคีภยั เช่น การสบูบุหรีÉภายในอาคาร และหา้มนาํ
บุหรีÉ อปุกรณจ์ุดไฟ ขึ Êนไปภายในอาคาร และพื ÊนทีÉเช่า หากฝ่าฝืนฝ่ายบริหารอาคาร
ขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงาน และปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท  

 

15. หา้มปล่อยใหม้ีการกระทาํทีÉเป็นการรบกวนก่อใหเ้กิดความราํคาญ ทาํความเสียหาย 
หรือก่อให้เกิดความยุ่งยากแก่ผู้เช่ารายอืÉน ตลอดจนใช้สถานทีÉตกแต่งเพืÉอดืÉม
เครืÉองดืÉมทีÉมีส่วนผสมของแอลกอฮอล ์เล่นการพนนั และทาํสิÉงผิดกฎหมาย หากฝ่า
ฝืนฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงาน และปรบัครัÊงละ 5,000.- 

บาทต่อคน  
 

16. ผูร้บัเหมา และบริวาร ตอ้งแต่งกายรดักุมสุภาพ หรือเป็นเครืÉองแบบของบริษัทรบัจา้ง
นัÊนๆ พรอ้มติดบัตรผูร้บัจา้งใหเ้ห็นชัดเจนและจะตอ้งติดบัตรตลอดเวลาทาํงาน หรือ
ภายในพื ÊนทีÉส่วนอืÉนๆ ของอาคาร และส่งมอบบัตรคืนให้แก่พนักงานรักษาความ
ปลอดภัยของอาคารหลงัจากเลิกงานทุกวนั ถา้ไม่ติดบัตรจะถือว่าเป็นการบุกรุก และ
ถกูดาํเนินการตามกฎหมาย หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 1,000.- บาท 

 

17. หา้มผูร้บัเหมาเปิดประตูเขา้ห้อง และประตูหนีไฟคา้งไว ้และหลังเลิกงานในแต่ละวัน
จะตอ้งตรวจเช็คปิดประตูหน้าต่าง และบานเลืÉอนใหเ้รียบรอ้ย หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 
5,000.- บาท 

 

18. ผูร้บัเหมาตอ้งใชล้ิฟตข์นของเท่านัÊน หา้มใชล้ิฟตโ์ดยสารโดยเด็ดขาด หากฝ่าฝืนปรบัครัÊง
ละ 5,000.- บาท  

 

19. วัสดุอุปกรณ์ เศษวัสดุเหลือใช้ ขยะมูลฝอย หรือสิÉงอืÉนใดทีÉใชใ้นการตกแต่ง ต้องอยู่
ภายในพื ÊนทีÉทีÉตกแต่งเท่านัÊน   ห้ามวางกีดขวางในพืÊนทีÉทีÉใช้ร่วมกันของอาคารหรือ
บริเวณต่อเนืÉอง และในแต่ละวันทีÉทาํการตกแต่ง หลงัจากเลิกงานจะตอ้งนาํ เศษวสัดุ
เหลือใช ้ขยะหรือสิÉงปฏิกูลอืÉน ๆ ออกไปทิ Êงนอกอาคารทุกวัน หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 
5,000.- บาท  

 

20. ตอ้งจัดเตรียมภาชนะแบบถังและถังนํÊาสาํหรบัผสมปูนและผงยิปชัÉมทีÉใชใ้นพื ÊนทีÉ
ตกแต่ง  หา้มลา้งเครืÉองมือ หรือนาํนํÊาปูน หรือนํÊาทีÉเป็นตะกอนจับแข็งทิ Êงลงในท่อ
ระบายนํÊาทิ Êงหรือโถสว้มโดยเด็ดขาด และตอ้งมีการกรองเศษปูนก่อนเททิ ÊงทุกครัÊง 
และนาํเศษปนู ออกไปทิÊงภายนอกอาคารทกุวนั หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท  
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21. วัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ทีÉใชใ้นการตกแต่ง และนาํเขา้ – ออก จะต้องไดร้บัอนุญาตจาก
ฝ่ายบรหิารอาคารก่อนทกุครัÊง หากฝ่าฝืนฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบั
งาน และปรบัครัÊงละ 2,000.- บาท 
 

22. การคน้ตวัผูร้บัจา้ง หรือคนงาน หรือลกูจา้งของผูร้บัจา้งของผูเ้ช่า อาจถูกคน้ตวัก่อน
เขา้  และออกจากอาคารตามดลุยพินิจของฝ่ายบริหารอาคาร ความเสียหายอืÉนใดทีÉ
อาจเกิดขึ Êน ใหข้ึ Êนอยู่กบัดลุยพินิจของฝ่ายบรหิารอาคารในการตดัสินใจ 

 

23. หา้มติดตัÊงสิÉงปลูกสรา้ง หรือการก่อสรา้ง ดัดแปลง เปลีÉยนแปลง หรือติดตัÊงวัสดุ หรือ
อุปกรณ์ใดในพื ÊนทีÉเช่า หรือบริเวณอาคารซึÉงสามารถมองเห็นไดจ้ากภายนอกอาคาร 
หากฝ่าฝืนปรบั 5,000.- บาทและตอ้งแกไ้ขใหก้ลบัสูส่ภาพเดิม 

 

24. งานก่อสรา้งตกแต่งภายในและต่อเติมใด ๆ ทีÉตอ้งมีการเทปูน การสรา้ง และก่อผนัง
คอนกรีตในพื ÊนทีÉเช่า จะตอ้งไดร้บัอนุญาตจากทางฝ่ายบริหารอาคาร และไม่อนุญาต
ใหน้าํเครืÉองผสมปนูเขา้มาใชใ้นอาคารโดยเด็ดขาด 

 

25. ห้ามผู้รับเหมาแก้ไข หรือดัดแปลงหน้าต่าง บานกระจก/ผนังกระจกโดยเด็ดขาด 
บานสวิงทีÉกาํหนด (ระยะเปิดไดไ้ม่เกิน řŘ เซนติเมตร) โดยผูร้บัเหมาจะตอ้งตรวจสอบ
สภาพใหพ้รอ้มใชง้านไดต้ลอดเวลา หากเกิดการชาํรุดหรือเสียหาย ผูร้บัเหมาจะตอ้งทาํ
การแก้ไข หรือรบัผิดชอบค่าใชจ้่ายทีÉเกิดขึ Êนเต็มจาํนวน ในกรณีทีÉมีฝนตกและลมแรง 
ผูร้บัเหมาตอ้งปิดหนา้ต่างทุกครัÊง หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท 

 

26. ผู้รบัเหมาจะต้องดูแลความสะอาดรอบๆ ท่อระบายนํÊาทิ ÊงทัÊงหมด พร้อมทัÊงดูแล
ชิ Êนส่วนอุปกรณ์ใหอ้ยู่ในสภาพพรอ้มใชง้านตลอดเวลา สาํหรบัท่อนํÊาทิ ÊงทีÉยังไม่ได้
ติดตัÊงอุปกรณ์หรือสุขภัณฑ์ จะต้องทําการปิดปลายท่อเพืÉอป้องกันเศษวัสดุทีÉ
ก่อใหเ้กิดการอดุตนัลงในท่อระบายนํÊา หากฝ่าฝืนปรบัครัÊงละ 5,000.- บาท 

 

27. ผูร้บัเหมาจะตอ้งแจง้ออกจากพื ÊนทีÉตกแต่งใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบก่อนสิ Êนสดุงาน
ตกแต่งไม่นอ้ยกว่า 3 วนั  พรอ้มทัÊงกาํหนดนดัหมายตรวจสอบพื ÊนทีÉหลังตกแต่ง เพืÉอ
ขอคืนเงินคํÊาประกัน ในกรณีทีÉฝ่ายบริหารอาคารตรวจสอบพื ÊนทีÉไม่มีการแก้ไข โดย
ฝ่ายบริหารอาคารจะทาํเช็คสัÉงจ่ายเงินคํÊาประกันคืนใหก้ับผูจ้่ายเงินภายใน 30 วัน 

(โดยไม่มีดอกเบี Êย) 
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28. ผูร้บัเหมาหรือคนงานอนุญาตใหใ้ชห้อ้งนํÊาทีÉชัÊน B2-B3 อาคารจอดรถหรือพื ÊนทีÉทีÉจัด
ไวใ้หเ้ท่านัÊน หากฝ่าฝืนเขา้ ปรบัครัÊงละ ř,ŘŘŘ บาท/คน/ครัÊง  

 

2.4.8  แนวทางการออกแบบตกแต่งร้านค้า 
 
   ข้อกาํหนดการออกแบบร้านค้า Store Design Criteria 

1. ขอ้กาํหนดในการออกแบบหนา้รา้น 

2. ขอ้กาํหนดในการออกแบบภายในรา้น 

3. ขอ้กาํหนดในการออกแบบป้ายติดผนงักระจกดา้นนอกของอาคาร 
 

   1.   ข้อกาํหนดในการออกแบบหน้าร้าน 

 ประตทูางเขา้ใหใ้ชต้ามรูปแบบทีÉอาคารเตรียมไวใ้ห ้ถา้ตอ้งการปรบัเปลีÉยนให้
ทาํแบบสง่ฝ่ายบรหิารอาคารเพืÉอขออนมุติั 

 ป้ายชืÉอรา้นต้องอยู่เหนือบริเวณทางเขา้และอยู่ตรงกลางประตูเท่านัÊน ฝ่าย
บริหารอาคารอนุญาตให้ความสูงของชืÉอไม่เกิน 30 เซนติเมตร และวางอยู่
เหนือบรเิวณไฟเหลือบสงู 5 เซนติเมตร  

 สีของป้ายชืÉอรา้น ฝ่ายบริหารอาคารกาํหนดใหเ้ป็นสี stainless steel hairline 

เท่านัÊน ไม่อนญุาตใหเ้ป็นสีอืÉน 

 หน้ารา้นทัÊงหมดเป็นกระจกสูงทีÉอาคารเตรียมไว้ให้ ไม่อนุญาตให้ทําการ
ปรบัเปลีÉยน หรือออกแบบหนา้รา้นเป็นวสัดทุึบแสง 

 ไม่อนุญาตใหติ้ดป้าย ภาพ หรือ Logo สินคา้ทีÉเป็นตัวแทนจาํหน่ายทีÉไม่ใช่ชืÉอ
รา้นบรเิวณหนา้รา้น 

 ไม่อนญุาตใหติ้ดปา้ย ภาพ หรือวสัดใุด ๆ บรเิวณกระจกหนา้รา้น 

 ถา้ผูเ้ช่าตอ้งการติดภาพหรืองาน graphic บรเิวณกระจกหนา้รา้น จะตอ้งไดร้บั
อนญุาตจากฝ่ายบรหิารอาคารก่อน 

 ภาพทีÉได้รบัอนุญาตจากฝ่ายบริหารอาคาร จะต้องติดถอยห่างจากบริเวณ
กระจกหนา้รา้นอย่างนอ้ย 30 เซนติเมตร 

 การตกแต่ง window display ตอ้งส่งแบบ ขออนุญาตจากฝ่ายบริหารอาคาร
ก่อน 
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 ไม่อนญุาตใหว้าง display สินคา้ติดชิดกบักระจกหนา้รา้น 

 ฝ่ายบริหารอาคารต้องการให้ผู้เช่ามีหน้าร้านทีÉโปร่งโล่ง สามารถมองเห็น
ภายในรา้นไดโ้ดยง่าย การกระทาํหรือออกแบบใดทีÉทาํใหเ้สียแนวความคิดนี Ê 
ทางผูเ้ช่าตอ้งทาํการขออนญุาตจากฝ่ายบริหารอาคารก่อนเสมอ 

 

   2.   ข้อกาํหนดในการออกแบบภายในร้าน 

 ผูเ้ช่าตอ้งสง่แบบและวสัดทุีÉจะทาํการตกแต่งใหฝ่้ายบรหิารอาคารอนญุาต 

 ไมอ่นุญาตให้มีการทาํระดับฝ้าภายในร้านตํÉากว่าแนวกระจกหน้ารา้น 

 ระบบแสงสว่างภายในรา้น ควรออกแบบตามแนวความคิด “ประหยดัพลงังาน
และรกัษาสิÉงแวดลอ้ม” 

 ระดบัพื Êนดา้นหนา้รา้นนบัจากแนว lease line อย่างนอ้ย 3 เมตร ตอ้งทาํระดบั
เท่าทางเดินดา้นนอก 

 ไม่อนุญาตใหม้ีการยก step หนา้รา้น การยก step ตอ้งถอยร่นจากแนวหน้า
รา้นเขา้ไปอย่างนอ้ย 2 เมตร 

  3. ข้อกาํหนดในการออกแบบป้ายติดผนังกระจกด้านนอกของอาคาร 
 ไม่อนุญาตใหผู้เ้ช่าติดป้ายหรือสืÉอโฆษณาใด ๆ โดยไม่ไดร้บัอนุญาตจากฝ่าย

บรหิารอาคาร 
 ไม่อนุญาตใหท้าํการติดฟิลม์หรือวสัดทุบึแสงใด ๆ โดยตรง กบักระจกภายนอก

ของอาคาร 
 
 

 2.4.9 งานระบบภายในอาคาร  
 ข้อควรปฏิบัติสาํหรับผู้เช่า     ในการเขา้ตกแต่ง ประกอบ และติดตัÊงในพื ÊนทีÉของผูเ้ช่า 

  ระบบไฟฟ้า  
 ในการติดตัÊงงานระบบไฟฟ้าทัÊงหมด  จะต้องดําเนินการตามข้อกําหนดของ

มาตรฐาน วสท. 
 จะตอ้งใชก้าํลงัไฟฟ้าไม่เกินขนาดทีÉกาํหนดไว ้และตอ้งติดตัÊงตูไ้ฟฟ้าชัÉวคราวสาํหรบั

ใชง้านภายในพื ÊนทีÉ 
 สายไฟฟ้าทีÉใชง้านในพื ÊนทีÉนัÊนจะตอ้งใชใ้หถู้กตอ้งตามขนาด และจาํนวนการใชง้าน

ตามทีÉกาํหนดในแบบ 
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 รหสัสีของสายไฟฟ้าทีÉใชใ้นพื ÊนทีÉเช่าตอ้งเป็นไปตามรหสัสีของอาคาร 
 ท่อรอ้ยสายไฟ (Conduits) ต้องมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางท่อไม่น้อยกว่า  ř/Ś  นิ Êว   

ห้ามใช้ท่ อ  PVC และต้องเป็นท่อชนิ ด เหล็กอาบสังกะสี  ทีÉ ได้รับมาตรฐาน
อตุสาหกรรม 

 ท่อรอ้ยสายไฟใหเ้ดินในผนังทีÉไม่ไดเ้ทคอนกรีต หรือซ่อนในฝ้าเพดาน โดยจะตอ้ง
แนบอยู่ใตพ้ื Êน SLAB หรือ โครงหลงัคา หา้มเดินลอย หรือวางบนฝ้าเพดาน ห่างจาก
พื Êน SLAB หรือโครงหลงัคา 

 ท่อรอ้ยสายไฟเมืÉอตดัแลว้จะตอ้งทาํการลบมมุทีÉปลายทกุครัÊง 
 ท่อรอ้ยสายไฟจะตอ้งต่อถึงกนัตลอดแนว จากปลายทางจนถึงแผงสวิทชบ์อรด์ 

 กล่องต่อสายไฟฟ้าและกล่องดึงสายไฟทีÉติดตัÊงไวบ้ริเวณทีÉมีนํÊาชื Êนแฉะ จะตอ้งใช้
ชนิดกนันํÊาได ้

 ก่อนรอ้ยสายไฟฟ้าทีÉกล่องต่อสายจะตอ้งใส่ Lock Nut และ Bushing ทุกกล่องเพืÉอ
ปอ้งกนัฉนวนขาด 

 หา้มตดัต่อสายในแผงสวิทชบ์อรด์ 

 การเดินท่อรอ้ยสายไฟเขา้กับอุปกรณ์ใหใ้ช ้Flexible Conduit  มีความยาวไม่เกิน 
ř.Š เมตร  

 ขนาดสายไฟฟ้าสาํหรบัวงจรแสงสว่างจะตอ้งมีขนาดไม่น้อยกว่า Ś.ŝ mm 2  และ
สาํหรบัเตา้รบั ไม่นอ้ยกว่า  Ŝ mm  

 วงจรไฟฟ้าทกุ ๆ วงจร จะตอ้งแสดงหมายเลขวงจรไฟฟ้าลงในแบบดว้ย 

 วงจรไฟฟ้าเพืÉอใชง้านภายในพื ÊนทีÉเช่า  จะตอ้งมีการต่อสายดินเพืÉอความปลอดภยั 

 ในกรณีทีÉใชโ้คมไฟเดิมของอาคาร หา้มทาํการปรบัเปลีÉยน หรือดดัแปลงอปุกรณต่์าง 
ๆ ของโคมไฟฟ้า โดยเฉพาะ Lighting Sensor เนืÉองจากอุปกรณ์ได้มีการตัÊงค่า
เพืÉอใหม้ีการประหยดัพลงังานสงูสดุไวแ้ลว้ 

 

 ระบบปรับอากาศ (Air Conditioning System) 

 ระบบท่อลม (Air Ducts) ทัÊงหมดทีÉใช้นัÊนต้องทําด้วย Galvanized Steel หรือ Air 

Flexible 

 ฉนวนหุม้ท่อลมเป็นชนิด Fiberglass Density 24 kg/m3  มีความหนาอย่างน้อย ř 
นิ Êว  และหุม้ดว้ย (Aluminum Foil)  
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 การต่อท่อลมเย็นกบั Fan Coil Unit ตอ้งต่อโดยขอ้ต่อผา้ใบ 

 การแขวนท่อลมเย็นตอ้งมีความแข็งแรงและหา้มยึดติดกับโครงฝ้าเพดานหรืองาน
ระบบอืÉน ๆ 

 ฝ้ า เพ ดานต้อ งมี ช่ อ ง เปิ ด  และมี ค วามแ ข็ งแรงพ อทีÉ จ ะขึ Êน ไปซ่ อมบํา รุ ง
เครืÉองปรบัอากาศ 

 หา้มทาํการยา้ย เปลีÉยนแปลง ต่อเติม หรือถอดทิÊง VAV Box 

 Thermostats ตอ้งติดตัÊงใตฝ้า้ 

 ในกรณีทีÉมีความจําเป็นทีÉจะต้องติดตัÊงเครืÉองปรับอากาศเพิÉมจากทีÉทางอาคาร
จดัเตรียมไวแ้ลว้การติดตัÊงเพิÉมดงักล่าวจะตอ้งขออนุญาตจากทางฝ่ายบริหารอาคาร
ก่อน และจะตอ้งไดร้บัการอนมุติัเป็นลายลกัษณอ์กัษรเท่านัÊน จึงจะดาํเนินการได ้

 ในกรณีทีÉมีการเปลีÉยนระบบจ่ายลมเย็น ต้องมีการจัดทําช่องลมกลับให้มีขนาด
เพียงพอ 

 

 ระบบสุขาภบิาล (Sanitary)  
 ท่อนํÊาประปา ตอ้งเป็นท่อ PP-R (80) SDR-11 มาตรฐาน DIN 8007/78 

 ท่อระบายนํÊาทิ Êง นํÊาทิ Êงจากครวั และท่อนํÊาโสโครก ตอ้งเป็นท่อ Cast Iron 

 มิเตอรน์ํÊาประปาตอ้งอยู่ในตาํแหน่งแนวนอน เพืÉอสะดวกต่อการจดบนัทกึ 

 รา้นค้าทัÉวไปต้องมี Trap ดักเศษอาหารและกลิÉนและสาํหรบัรา้นอาหารจะต้องมี 
Grease trap ก่อนจึงจะทิ ÊงนํÊาลงใน Floor Drain 

 

 ระบบป้องกันอัคคีภัย (Fire Protection System) 

 หัวกระจายนํÊาดับเพลิง (Sprinkler Head) และอุปกรณ์ตรวจจับควันต้องทําการ
ติดตัÊงครอบคลมุทกุพืÊนทีÉ เป็นไปตามมาตรฐาน วสท. 

 หัวกระจายนํÊาดับเพลิง (Sprinkler Head) และอุปกรณ์ตรวจจับควัน ตอ้งติดตัÊงอยู่
ใตฝ้า้ 

 การยกระดับขึ Êน-ลง ของหัวกระจายนํÊาดับเพลิง (Sprinkler Head) ตอ้งใชว้ิธีเชืÉอม
เท่านัÊน 

 ท่อดับเพลิงต้องเป็นท่อเหล็กดํา ASTM A53 schedule 40 seam pipe grade A 

ทาสีแดง ตวัหนงัสือและลกูศรทิศทางการไหลสีขาว 



 

18 Practice: Tenant Handbook (Building Regulations)  
Pearl Bangkok                                                                                                          Update Date: January 22 
© Jones Lang LaSalle 2015 

 

 อุปกรณ์ตรวจจับควัน (Smoke Detector) เป็นอุปกรณ์สาํคัญส่วนหนึÉงในการแจ้ง
เหตุเพลิงไหม ้ตอ้งระมัดระวังเป็นกรณีพิเศษ ดังนัÊนต้องทาํการครอบปิดดว้ยวัสดุ
เฉพาะเพืÉอป้องกนัฝุ่ นละอองจากการตกแต่ง และตอ้งนาํออกเมืÉอทาํการตกแต่งเสร็จ
เรียบรอ้ยแลว้ ทัÊงนี Êโปรดใหค้วามระมดัระวังเป็นพิเศษเนืÉองจากในระหว่างทีÉมีครอบ
ปิด อุปกรณ์ตรวจจับควันจะไม่ทาํงาน  หากเกิดเพลิงไหม้ ทางอาคารจะไม่ได้รับ
สัญญาณแจง้ไฟไหม้ ซึÉงอาจเป็นผลให้เกิดความเสียหายแก่ทรพัย์สินและบุคคล
อย่างรุนแรงได ้

 ไม่อนญุาตใหต้ดัต่อท่อนํÊาดบัเพลิง พรอ้มกบัการครอบปิดอปุกรณต์รวจจบัควนั 

 การตดัต่อท่อนํÊาดบัเพลิงตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 24 ชัÉวโมง 
  

 ระบบ GAS LPG 

 ท่อทีÉใชจ้ะตอ้งเป็นท่อเหล็ก SCH – 40 

 ตอ้งใชท้่อเหล็กกลา้ชนิดทีÉใชก้บัก๊าซ โดยเฉพาะ และจะเป็นทีÉมีตะเข็บหรือไม่มีตะเข็บก็
ได ้

 ถ้าไม่ใช้ท่อเหล็กกลา้ แต่ใช้ท่อทองแดงแทนตอ้งเป็นท่อทองแดงชนิดทีÉใช้กับก๊าซ 
โดยเฉพาะ และไม่มีตะเข็บ แต่ถา้เป็นท่อทีÉมีเฉพาะไอก๊าซผ่านและมีความดันของ
ก๊าซไม่เกิน 0.48 เมกาปาสกาลมาตร (PSI) หรือเป็นท่อทีÉวางไวภ้ายในอาคารทีÉมี
เฉพาะไอก๊าซผ่านและมีความดันของไอก๊าซไม่เกิน 0.14 เมกาปาสกาลมาตร (PSI) 
จะเป็นชนิดทีÉมีตะเข็บก็ได ้

 ใหใ้ชท้่ออ่อนในระบบท่อก๊าซไดเ้ฉพาะช่วงทีÉจาํเป็นตอ้งใหร้ะบบท่อก๊าซมีการขยบัตวั
ได ้ เพืÉอความสะดวกในการติดตัÊงเขา้กับเครืÉองใชท้ีÉ เกีÉยวกับก๊าซหรือภาชนะบรรจุ
ก๊าซ และท่ออ่อนตอ้งเป็นชนิดทีÉใชก้บัก๊าซโดยเฉพาะมีความยาวแต่ละช่วงไม่เกิน 2 
เมตร การต่อท่ออ่อนตอ้งใชข้อ้ต่อแบบเกลียว หรือการต่อแบบใชห้นา้แปลน เวน้แต่
ท่ออ่อนช่วงทีÉมีความดันน้อยกว่า 0.007 เมกาปาสกาลมาตร (PSI) จะใชเ้ข็มขัดรดั
ท่อแบบโลหะก็ได ้

 การต่อท่อตอ้งกระทาํโดยวิธีเชืÉอม หรือวิธีทีÉกรมโยธาธิการกาํหนด 

 ตอ้งไม่ฝังท่อก๊าซในพื Êนหรือผนงั ถา้วางท่อก๊าซทะลผุ่านพื Êนหรือผนงัตอ้งวางในปลอก
ทีÉฝังทีÉพื Êนหรือผนงั 
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 ต้องติดตัÊงอุปกรณ์ปรบัความดันทีÉถังก๊าซหุงต้ม หรือทีÉถังเก็บและจ่ายก๊าซและทีÉ
ระบบท่อจ่ายก๊าซอปุกรณป์รบัความดนัตอ้งเป็นชนิดทีÉใชก้บัก๊าซโดยเฉพาะ 

 ตอ้งติดตัÊงอปุกรณน์ิรภยัแบบระบายทีÉท่อก๊าซทีÉอยู่ระหว่างลิ Êนปิด-เปิด สองตวัดว้ย 

 เมืÉอติดตัÊงระบบท่อก๊าซเสร็จแลว้ ก่อนเริÉมใชง้านตอ้งทดสอบระบบท่อก๊าซทัÊงหมด
ดว้ยความดันไม่น้อยกว่าหนึÉงเท่าครึÉงของความดันใชง้าน โดยรักษาความดันทีÉใช้
ทดสอบใหค้งทีÉไวไ้ม่นอ้ยกว่า 30 นาที จนแน่นอนว่าระบบท่อก๊าซไม่รัÉวจึงจะเริÉมใช้
งานได ้

 ตอ้งติดตัÊงเครืÉองดับเพลิงชนิดทีÉใชก้ับก๊าซขนาดไม่ตํÉากว่า 100 ปอนด ์ไวใ้กลก้ับถัง
ก๊าซ และตอ้งสะดวกในการทีÉจะนาํมาใชง้าน ตอ้งติดปา้ยชีÊแจงว่าเป็นวตัถไุวไฟ 

 หา้มสบูบหุรีÉหรือกระทาํการใด ๆ ทีÉจะทาํใหเ้กิดประกายไฟ 

 ตอ้งมีการตรวจเช็ครอยต่อทีÉเป็นเกลียวหรือเป็นสายอ่อนอย่างน้อยเดือนละ 1 ครัÊง 
และ ครบ 1 ปีตอ้งทดสอบระบบท่อก๊าซอย่างนอ้ย 1 ครัÊง 

 

3.  ระเบยีบการให้บริการลานจอดรถ 
เพืÉอความเป็นระเบียบเรียบรอ้ยในการจดัการจราจร และการรกัษาความปลอดภยัในอาคารลาน

จอดรถ ซึÉงทางฝ่ายบริหารอาคารไดจ้ดัวางขอ้กาํหนดเกีÉยวกับการปฏิบติัในการใชล้านจอดรถ ตลอดทัÊง
การใหบ้รกิารและอาํนวยความสะดวกแก่ผูม้าใชบ้รกิาร ดงันี Ê:- 
 สถานทีÉจอดรถยนต ์สาํหรับบัตรสมาชิก 

 ชัÊน B2- B3 1/2                   เปิดเวลา       06.00 – 24.00  น.   
  

 

สถานทีÉจอดรถยนต ์สาํหรับ Visitor 

        ชัÊน B1-B1 1/2  เปิดเวลา         06.00 – 24.00  น. 
สถานทีÉจอดรถจักรยานยนต ์ 

        ชัÊน 1  (ดา้นนอกอาคาร) เปิดเวลา  06.00 – 22.00  น. 

             สถานทีÉจอดรถส่งของ 
        ชัÊน 1                         เปิดเวลา           06.00 – 22.00  น. 
 3.1 ข้อกาํหนดการใช้บริการอาคารจอดรถ 

 ห้ามรถยนต์ทีÉมีความสูงเกิน  2  เมตร  เข้าจอด หรือผ่านเข้า - ออก ลานจอดรถ     
ชัÊน B1-B3 1/2 โดยเด็ดขาด 
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 เวลาเปิดให้บริการนํารถเข้าจอด   เริÉมตัÊงแ ต่เวลา 06.00  – 24.00 น . และไม่
อนุญาตให้จอดรถค้างคืนไว้ภายในอาคารลานจอดรถ หากมีการออกหลัง
เวลา 24.00 น. จะต้องแจ้งกับอาคารก่อนเวลา 17.00 น. มิฉะนัÊนจะต้องเสีย
ค่าปรับในการจอดค้างคืน 1,000 บาท ต่อคืน ยังไม่รวมถึงค่าธรรมเนียมจอด 
ตามช่วงเวลาทีÉทางอาคารกาํหนดเอาไว้ 

 ผูน้าํรถเขา้มาจอดภายในอาคาร จะตอ้งนาํรถเขา้มาจอดในบริเวณทีÉฝ่ายบริหาร
อาคารกาํหนดใหจ้อดรถเท่านัÊน ห้ามนาํรถเขา้ไปจอดในบรเิวณอืÉนทีÉไม่ไดร้บัอนุญาต 
มิฉะนัÊนจะต้องเสียค่าปรับในการจอดผิดทีÉทีÉกําหนด 1,000 บาท และไม่จอด
รถในลกัษณะกีดขวางเสน้ทาง เขา้ – ออก  หรือ กีดขวางทีÉจอดรถของผูอื้Éน 

 การนาํรถเขา้มาจอดในอาคารจะตอ้งปฏิบติัตามกฎระเบียบการจอดรถ เครืÉองหมาย  
และสญัญาณจราจรโดยเฉพาะอย่างยิÉง การหา้มจอดรถในบริเวณทีÉมีเครืÉองหมาย
หา้มจอด บริเวณหัวมุมทางขึ Êน – ลง ของลานจอดรถ และจะตอ้งดับเครืÉองยนตท์ุก
ครัÊง หากฝ่าฝืนจะมีค่าปรับ 2,000 บาท เมืÉอทาํการจอดรถเรียบรอ้ย ตลอดจน
ปฏิบติัตามคาํแนะนาํของเจา้หนา้ทีÉผูด้แูลสถานทีÉจอดรถของอาคารอย่างเครง่ครดั 

 ฝ่ายบริหารอาคาร จัดสถานทีÉจอดรถให้กับผู้เช่าพื ÊนทีÉภายในอาคารเพืÉอเป็นการ
ใหบ้ริการเท่านัÊน มิใช่เป็นการรบัฝากรถหรือทรพัยส์ินส่วนประกอบของรถ  ตลอดทัÊง
อุปกรณ์ต่างๆ ของรถ  ฝ่ายบริหารอาคารจะไม่รบัผิดชอบต่อการสูญหาย  ความ
เสียหาย หรืออุบัติเหตุใด ๆ ทีÉเกิดขึ Êนกับรถ หรือทรพัย์สินส่วนประกอบของรถทัÊง
ภายใน และภายนอกรถแก่บุคคล หรือการบาดเจ็บของบุคคลใดๆ อันเนืÉองมาจาก
การนาํรถเขา้มาจอด หรือนาํรถออกจากบริเวณอาคารของผูใ้ชบ้ริการไม่ว่ากรณีใดๆ 
ทัÊงสิ Êน 

 หา้มผูเ้ช่า บริวารของผูเ้ช่า พนกังานของผูเ้ช่า  และลกูคา้ผูใ้ชบ้ริการของอาคาร  หัด
ขบัรถ ทดลองขับรถ หรือขับรถเป็นทีÉรบกวนความสงบสุขของผู้อืÉน หา้มลา้งรถ หา้ม
ทาํการซ่อมแซม หรือติดตัÊงอุปกรณ์ส่วนประกอบของรถในบริเวณอาคารและลาน
จอดรถ หากมีความเสียหายหรือความสกปรกเกิดขึ Êนกบัส่วนกลางหรือสืบเนืÉองจาก
การกระทาํดังกล่าว ฝ่ายบริหารอาคาร ขอสงวนสิทธิÍทีÉจะเรียกค่าเสียหายทัÊงหมด
จากเจา้ของรถ 

 กรณีทีÉ ผู ้ เช่าประสงค์ทีÉ จะว่าจ้างเจ้าหน้าทีÉ รักษาความปลอดภั ย   เพืÉ อดูแล
รถในบริเวณ อาคารลานจอดรถเพิÉมเติมจากเจา้หน้าทีÉทีÉทางอาคารจัดหาไว้ ฝ่าย
บริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍ ใหผู้เ้ช่าว่าจา้งบรษิัทรกัษาความปลอดภยัเดียวกบัทีÉฝ่าย
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บรหิารอาคารว่าจา้งไว ้ 

 การชาํระเงินค่าบริการจอดรถยนต์รายเดือน โปรดติดต่อชาํระเงินไดท้ีÉฝ่ายบริหาร
อาคารเท่านัÊน ตัÊงแต่วนัจนัทร ์–  วนัศกุร ์ เวลา 08.30 – 17.00 น.  

 เพิรล ์แบงกค็์อก ขอสงวนสิทธิÍทีÉจะไม่อนุญาตใหผู้เ้ช่าหรือบคุคลภายนอก นาํรถยนต ์
และรถจักรยานยนต ์ไม่พึงประสงคเ์ขา้มาจอดภายในอาคารทุกกรณี หากฝ่าฝืนจะ
ถือว่ามีเจตนาบกุรุกและดาํเนินการตามกฎหมายไดท้นัที 

 หากผู้เช่า บริวารของผู้เช่า พนักงานของผู้เช่า และลูกค้าผู้มาใช้บริการของ
อาคารฝ่าฝืนกฎระเบียบการใช้ทีÉจอดรถ ฝ่ายบริหารอาคาร จะดําเนินการ
ดังต่อไปนีÊ 

 เตือนเป็นลักษณอ์ักษรครัÊงทีÉ ř ฝ่ายบริหารอาคารทาํการบันทึก
ข้อมูลทะเบียนรถ ภาพถ่ายการกระทาํผิดไว้เป็นหลักฐาน 

 เตือนเป็นลักษณ์อักษรครัÊงทีÉ Ś ดําเนินการปรับจํานวนเงิน 
ř,ŘŘŘ บาท หากไม่ดําเนินการชําระค่าปรับ ฝ่ายบริหารอาคาร
จะดาํเนินการตัดสิทธิการจอดของท่านทันทโีดยไม่แจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้า 

 เตือนเป็นลายลักษณ์อักษรค รัÊงทีÉ  ś  ฝ่ ายบริหารอาคาร
ดาํเนินการยกเลิกสิทธิจอดรถทันทโีดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหน้า   

 

 

 

 

3.2 ข้อปฏิบัติในการขอบัตรจอดรถ (Parking Card) 

 เป็นพนกังานของผูเ้ช่าภายใน เพิรล์ แบงกค็์อก  เท่านัÊน 

 กรอกรายละเอียดในแบบฟอรม์ขอบตัรจอดรถทีÉกาํหนดไวใ้หถู้กตอ้งและแนบสาํเนา
ทะเบียนใหค้รบถว้น 

 ยืÉนคาํรอ้งในนามของสาํนักงานหรือรา้นคา้ผู้เช่าพื ÊนทีÉภายในของอาคาร โดยตอ้ง
ไดร้บัการอนมุติัจากผูม้ีอาํนาจลงนามของสาํนกังานหรือรา้นคา้ผูเ้ช่า 

 ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการพิจารณาการยกเลิกบตัรจอดรถ และเรียกคืน
บัตร หากพบว่าท่านผู้เป็นเจ้าของบัตรจอดรถไม่ปฎิบัติตามระเบียบทีÉอาคารได้
กาํหนดไว ้
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           3.3 การขอยกเลิกบัตรจอดรถ  

 แจง้ความประสงคย์กเลิกเป็นลายลกัษณ์อักษร พรอ้มคืนบัตรจอดรถ และ sticker 

ไดท้ีÉฝ่ายบริหารอาคารโดยแจง้ขอยกเลิกล่วงหนา้อย่างนอ้ย  30  วัน หากผูเ้ช่าแจง้
ยกเลิกล่วงหนา้นอ้ยกว่า 30 วัน ทางฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการคิด
ค่าเช่าทีÉจอดรถเต็มเดือน 

 เมืÉอสิ Êนสดุสญัญาการเช่า บตัรจอดรถ จะถกูยกเลิกไปโดยอตัโนมติั  
           

3.4 การขอเปลีÉยนแปลงขอ้มูลบัตรจอดรถ 

 กรณีเปลีÉยนหมายเลขทะเบียนรถ ใหแ้จง้ความประสงคเ์ป็นลายลกัษณอ์กัษร พรอ้ม
นาํ Sticker จอดรถเดิมส่งคืนทีÉฝ่ายบริหารอาคาร  เพืÉอทาํการเปลีÉยนแปลงขอ้มูล
และจัดทาํ Sticker ใหม่ทดแทนต่อไป โดยผูเ้ช่าตอ้งชาํระค่าเปลีÉยนแปลงขอ้มูลใหม่
และSticker จอดรถใหม่ 100 บาท/ใบ/ครัÊง(ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 กรณีเปลีÉยนรถเขา้จอดชัÉวคราวไม่เกิน 1 เดือนใหผู้เ้ช่าแจง้ขอบตัรจอดรถชัÉวคราวเป็น
ลายลกัษณอ์กัษรลว่งหนา้ 2 วนัทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร 

 กรณีเกิดการชาํรุด หรือสูญหาย แจง้ความประสงคเ์ป็นลายลกัษณ์อักษร พรอ้มใบ
แจง้ความจากสถานีตาํรวจแนบมาดว้ย ทัÊงนี Êจะตอ้งชาํระค่าบตัรและ Sticker ใบใหม่
ดงันี Ê  
 บตัรจอดรถยนต ์300.- บาท (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 
 Sticker 100.- บาท (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 

       3.5 อัตราค่าบริการจอดรถรายเดือน 

 รถยนต ์คนัละ  3,000.- บาท/เดือน (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 
 ค่ามัดจาํทีÉจอดรถ เพืÉอเป็นการประกนัการปฏิบติัตามสญัญาของผูเ้ช่า เป็นจาํนวน

เงิน 1,000 บาท (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)  
 ฝ่ายบริหารอาคาร จะทาํการเรียกเก็บเงินค่าบริการจอดรถจากผู้เช่าทุกเดือน โดยผู้

เช่าจะตอ้งชาํระภายในวนัทีÉ 5 ของทกุเดือน 

 หากผูเ้ช่าไม่ปฏิบัติตามขอ้ตกลงและระเบียบการเช่าทีÉจอดรถเพิÉมเติมของอาคาร 
เพิรล์ แบงกค็์อก ฝ่ายบริหารอาคารฯจะยกเลิกสิทธิÍการจอดรถทนัที และไม่คืนค่าเช่า
ทีÉจอดรถทีÉเก็บมาลว่งหนา้ 

 หมายเหตุ: ในกรณีผูเ้ช่าแจง้ขอเช่าทีÉจอดรถไม่เต็ม ř เดือน  ทางฝ่ายบริหารอาคารจะคิดค่าบริการจอด



 

23 Practice: Tenant Handbook (Building Regulations)  
Pearl Bangkok                                                                                                          Update Date: January 22 
© Jones Lang LaSalle 2015 

 

รถเต็มเดือน ทัÊงนี Êทางฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงอตัราค่าบริการดงักลา่ว 

3.6 การประทับ E-Stamp ทีÉจอดรถ                  
 ผูเ้ช่ามีความประสงคท์ีÉจะชาํระค่าบริการจอดรถแทนผูม้าติดต่อของผูเ้ช่า ผูเ้ช่า

สามารถติดต่อฝ่ายบริหารอาคารเพืÉอกรอกแบบฟอรม์ขอรบัเครืÉอง E-Stamp และ
บตัร E-Stamp 1 ใบ พรอ้มชาํระค่ามดัจาํ 5,000 บาทต่อเครืÉอง ทัÊงนี ÊหากเครืÉองเกิด
ความชาํรุดหรือเสียหาย ทางผูเ้ช่าจะตอ้งรบัผิดชอบค่าเสียหายตามจรงิ (ราคาเครืÉอง 
27,000 บาทหรือราคาตามใบเสนอราคาจรงิ) 

 กาํหนดค่าจอดรถ E-Stamp ไม่คิดค่าบริการสาํหรบั 2 Code แรก กรณีขอเพิÉม Code 

คิดค่าบรกิาร Code ถดัไป อตัรา 2,000.- บาท (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) ต่อ 
Code 

     ในกรณี  ค่าบริการเปลีÉยนแปลงข้อมูลตราประทับในบัตร E-Stamp  100.- บาท 
(ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) ต่อครัÊง ต่อใบ  

     ค่าบรกิารเพิÉมบตัร E-Stamp ใบละ 300.- บาท (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 E-Stamp สาํหรบัพื ÊนทีÉเช่า Retail ฟรี Ś ชัÉวโมงแรก สาํหรบัพื ÊนทีÉเช่า Office ฟรี ř 
ชัÉวโมงแรก 

     E-Stamp แบบเรียกเก็บเงินจากผูม้าติดต่อ สว่นเกินจากชัÉวโมงฟรี อตัราชัÉวโมงละ 50 

บาท โดยเรียกเก็บกบัผูม้าติดต่อ  

     E – Stamp แบบเรียกเก็บเงินจากผู้เช่าในภายหลัง โดยเป็นกรณีทีÉผู ้เช่ามีความ
ประสงคท์ีÉจะชาํระค่าบริการจอดรถส่วนเกินแทนลูกคา้ของผูเ้ช่า ส่วนเกินจากชัÉวโมง
ฟรี อตัราชัÉวโมงละ 30.- บาท (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

     ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงอัตราค่าบริการจอดรถและ
จาํนวนชัÉวโมงตามความเหมาะสมโดยไม่ตอ้งแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้ 

3.7 ระเบียบในการจอดรถยนต ์

  ชนิดของบัตรจอดรถ  (Parking Card) 

 บัตรจอดรถตามสิทธิ  (Member Card) ชาํระค่าเงินประกนับตัรจอดรถ 300.- บาท/
ใบ(ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)  

 บัตรสมาชิกรายเดือน (Parking Card)  สาํหรบัรถยนตข์องผูเ้ช่าหรือพนกังานของผู้
เช่าเท่านัÊน โดยใชเ้ป็นบตัรจอดรถ ผ่านเขา้ลานจอดรถภายในอาคารชัÊน B1 – B3 1/2 

เท่านัÊน อตัราค่ามดัจาํบตัรจอดรถ 300.- บาท/ใบ (ยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) ชาํระครัÊง
แรก  สว่นอตัราค่าบรกิารจอดรถ 3,000 บาทต่อเดือน (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 
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 บัตร Visitor สาํหรบัรถยนตท์ัÉวไปทีÉเขา้มาใชบ้ริการของ เพิรล์ แบงกค็์อก   เท่านัÊน    จอด
ได้ฟรี   30 นาทีแรก หากจอดรถเกิน 30  นาที  เสียค่าธรรมเนียมจอดรถ 50.- บาท/

ชัÉวโมง (โดยนบัรวม 30 นาทีแรก) เศษของนาทีคดิเป็น 1 ชัÉวโมง  
 กรณีมีการประทับ E–Stamp จากสาํนักงานทีÉมาติดต่อ คิดค่าบริการชัÉวโมงทีÉเกินจาก

ตราประทบั ดงันี Ê 
 แบบเรียกเก็บกบัผูม้าใชบ้รกิาร อตัราชัÉวโมงละ 50 บาท 

 แบบเรียกเก็บรายเดือนกับบริษัทเจ้าของ E-Stamp อัตราชัÉ วโมงละ 30 

บาท (ราคายงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 
 

ข้อกาํหนดการใช้บัตรจอดรถ 

 รถยนตข์องผู้เช่าหรือพนักงานของผู้เช่า – แสดงบตัรสมาชิก (Parking Card) ให้
เครืÉองอ่านบตัร โดยราวกัÊนจะเปิดอตัโนมติั 

 ได้รบัการยกเว้นค่าธรรมเนียมการจอดรถตามจาํนวนทีÉกาํหนดไว้ในสัญญา
บริการ หากผู้เช่ามีความประสงค์ทีÉจะขอเช่าพื ÊนทีÉจอดรถเพิÉมเติมจะต้อง
ดาํเนินการขอเช่าในนามของบริษัทหรือรา้นค้าผูเ้ช่า ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวน
สิทธิÍในการไม่รบัการเช่าเป็นรายบคุคล   

 นาํรถลงไปจอดประจาํชัÊนทีÉทางอาคารกาํหนดไว ้(ชัÊน B2-B3 1/2) 

 

 รถยนตทั์Éวไป – รบับตัรจอดรถ จากเครืÉองจ่ายบตัรอตัโนมติั ณ จุดทางเขา้ทีÉจอดรถ
ชัÊน 1 ซึÉงจะบันทึกวัน และ เวลาทีÉ เขา้อาคาร โดยผูม้าติดต่อจะตอ้งนาํบัตรนี Êติดตัว 
และคืนเมืÉอออกจากอาคาร เพืÉอคิดค่าจอดรถตามอัตรา และเงืÉอนไขทีÉผูเ้ช่าแต่ละ
รายไดร้บั  

 จอดไดฟ้รี   30 นาทีแรก 

 จอดรถเกิน 30  นาที  เสียค่าธรรมเนียมจอด 50.- บาท/ชัÉวโมง (โดยนับรวม 30 

นาทีแรก) เศษของนาทีคิดเป็น ř ชัÉวโมง 
 กรณีมีตราประทับจากสาํนักงานทีÉมาติดต่อ จอดฟรี ř ชัÉวโมง ชัÉวโมงถัดไปเสีย
ค่าธรรมเนียมจอด 50 บาท/ชัÉวโมง  

 กรณีผูม้าติดต่อนาํรถเขา้จอดรถหลงัเวลา 24.00 – 05.00 น. ในวนัถดัไป 
เสียค่าธรรมเนียมจอด 50.- บาท/ชัÉวโมง หรือหากมีตรา
ประทบัจากสาํนกังานทีÉมาติดต่อ จอดฟรี 1 ชัÉวโมง ชัÉวโมงถดัไปเสีย
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ค่าธรรมเนียมจอด 50 บาท/ชัÉวโมง (โดยนบัรวม 30 นาทีแรก) 

เศษของนาทีคิดเป็น 1 ชัÉวโมงและตอ้งเสียค่าปรบัการจอดรถคา้งคืน คืนละ 
1,000 บาท 

 บตัรชาํรุด หรือสูญหายเสียค่าปรบั 300.- บาท (ไม่รวมค่าธรรมเนียมในการจอด 
ตามช่วงเวลาทีÉอาคารกาํหนด) และตอ้งนาํหลกัฐานแสดงการเป็นเจา้ของรถกับ
ฝ่ายบรหิารอาคารจึงจะนาํรถออกจากอาคารได ้

 ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงอัตรค่าบริการทีÉจอดรถและ
จาํนวนชัÉวโมงจอดรถตามความเหมาะสมโดยไม่ตอ้งแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้ 

 รถจักรยานยนต์ เปิดบริการตัÊงแต่เวลา 06.00 – 18.00 น . รับบัตรจอดรถได้ทีÉ
เจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภัยประจาํลานจอด ค่าบริการทีÉจอดรถอตัรา 20 บาท/ครัÊง/
คนั ชาํระก่อนเขา้จอด หา้มจอดรถคา้งคืน  

  

 3.8 การเกิดอุบัติเหตุ การโจรกรรมรถยนต ์– รถจักรยานยนต ์

 การเกิดอุบัติเหตุระหว่างรถยนต์ รถจักรยานยนต์ต่อบุคคลหรือ ทรพัย์สิน ของ
บุคคลอืÉน ฝ่ายบริหารอาคารจะช่วยประสานงานในฐานะเจา้ของอาคารสถานทีÉ 
โดยไม่ไดม้ีส่วนร่วมหรือรูเ้ห็นในการชดใชค่้าเสียหายใดๆ หากเหตุการณ์ทีÉเกิดขึ Êน
คู่กรณีทัÊงสองฝ่ายไม่สามารถตกลงยินยอมกันได้ ฝ่ายบริหารอาคารจะติดต่อ
ประสานงานแจง้เจา้หนา้ทีÉตาํรวจ สน. พญาไท เจา้ของทอ้งทีÉ เพืÉอเขา้ดาํเนินการหา
ขอ้ยติุ 

 การโจรกรรม รถยนต ์หรือรถจักรยานยนต ์หรืออุปกรณ์ส่วนประกอบของรถ เกิด
การชาํรุดเสียหายหรือสูญหาย ฝ่ายบริหารอาคารจะไม่รบัผิดชอบใด ๆ เพราะจัด
สถานทีÉจอดรถไวเ้พืÉอบริการเท่านัÊน มิไดเ้ป็นการรบัฝากรถหรือทรพัยส์ินแต่ประการ
ใด 

 กรณีเกิดเหตกุารณโ์จรกรรมรถยนต ์รถจกัรยานยนต ์ส่วนประกอบของรถยนต ์
หรือทรพัยส์ินต่าง ๆ ทัÊงส่วนของสาํนกังานและรา้นคา้ โปรดปฏิบติัดงันี Ê 
- แจ้งข่าวให้ฝ่ายบริหารอาคารทราบโดยด่วน เพืÉอประสานงานแจ้ง

เจา้หนา้ทีÉตาํรวจทอ้งทีÉต่อไป 

- หา้มแตะตอ้งสิÉงของบรเิวณทีÉเกิดเหต ุหรือปัดกวาด เช็ดถ ู

- หา้มเคลืÉอนยา้ยทรพัยส์ิน หรือสิÉงของบรเิวณทีÉเกิดเหต ุ

- พยายามรกัษารอ่งรอยหรือชิ Êนสว่นของการโจรกรรมไว ้
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 การจดัเตรียมเอกสาร กรณีการแจง้ความต่อเจา้หนา้ทีÉตาํรวจ ดงันี Ê 
- หนงัสือมอบอาํนาจใหก้ระทาํการแทนจากบรษิัทหรือรา้นคา้นัÊน 

- สาํเนาหนงัสือสาํคญัการจดทะเบียนบรษิัทหรือรา้นคา้ 

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้น ของกรรมการ
ผูม้ี อาํนาจลงนามกระทาํการแทนบรษิัทหรือรา้นคา้ 

- สาํเนาใบรบัรองการเสียภาษีของบรษิัทหรือรา้นคา้ 

- สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
(ผูร้บัมอบอาํนาจ) 
 

4.  ระเบยีบการใช้สาธารณูปโภคต่างๆ 
การขอเปิดบริการไอเย็นนอกเวลาทาํการ (OT Air) 

  เวลาปกติของการใหบ้รกิารเครืÉองปรบัอากาศภายในอาคารแบ่งเป็นดงันี Ê 
 สาํนักงาน ( OFFICE )     เปิดเวลา  08.00  - 18.00 น.  
      ยกเวน้วนัเสาร,์ อาทิตย ์และวนัหยดุอาคาร 
 ร้านค้า ( RETAIL )      
 วนัจนัทร ์– อาทิตย ์   เปิดเวลา   08.00 - 20.00 น. ยกเวน้วนัหยดุอาคาร  
  

ในกรณีทีÉผูเ้ช่าตอ้งการใชเ้ครืÉองปรบัอากาศนอกเวลาดงักลา่วผูเ้ช่าสามารถดาํเนินการไดด้งัต่อไปนีÊ 
 ใหก้รอกแบบฟอรม์การขอบริการไอเย็น และนาํส่งใหฝ่้ายบริหารอาคารล่วงหนา้ก่อน 1 

วันทําการ ภายในเวลา 16.00 น. หากส่งแบบฟอรม์ล่าช้ากว่ากําหนด ฝ่ายบริหาร
อาคาร ขอสงวนสิทธิÍการใหบ้รกิารดงักลา่ว 

 ผูข้อเปิดบริการไอเย็น จะตอ้งเป็นบุคคลทีÉไดร้บัมอบหมายตามทีÉผูเ้ช่าไดแ้จง้รายชืÉอมา
เท่านัÊน 

 ฝ่ายบรหิารอาคารจะไม่รับแจ้งการขอเปิดบริการไอเย็นล่วงเวลาทางโทรศัพท ์

 หากเกิดปัญหาในการเปิด-ปิด ไอเย็น ไม่ตรงตามวนัเวลาทีÉแจง้ เช่น เปิดผิดโซน (พื ÊนทีÉ) 
เปิดชา้หรือเร็วกว่ากาํหนด ใหผู้เ้ช่ารีบแจง้ใหท้ราบทนัที หากมิได้รับการทักท้วงใด ๆ  
ถือว่าการใหบ้ริการนัÊนถูกต้อง 

 ฝ่ายบริหารอาคาร ขอสงวนสิทธิÍทีÉจะไม่ใหบ้ริการ ในกรณีทีÉผูเ้ช่าละเลย หรือไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบทีÉไดม้ีการกาํหนดไวน้ี Ê 
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 4.1  อัตราค่าบริการไอเย็นนอกเวลาทาํการ (OT. AIR) 
       

 ส่วนสาํนักงาน 

 วนัจนัทร ์– ศกุร ์   

 18.01 น. – 22.00 น. คิดอตัรา 2.- บาท/ตร.ม./ชม.  

 22.01 น. – 07.59 น. คิดอตัรา 3.- บาท/ตร.ม./ชม. 
            * คิดอัตราขัÊนตํÉา 2,000 บาท/ชัÉวโมง* 
 

 วนัเสาร ์– อาทิตย ์และวนัหยดุอาคาร  
 08.00 น. – 22.00 น. คิดอตัรา 2.- บาท/ตร.ม./ชม. 
 22.01 น. – 07.59 น. คิดอตัรา 3.- บาท/ตรม./ชม.  
             * คิดอัตราขัÊนตํÉา 2,000 บาท/ชัÉวโมง* 

 

ส่วนร้านค้า 
 วนัจนัทร ์– อาทิตย ์และวนัหยดุอาคาร 
           08.00 น. – 22.00 น. คิดอตัรา 2.- บาท/ตรม./ชม. (หรืออตัราขัÊนตํÉา ř ชัÉวโมง)  
 22.01 น. – 07.59 น. คิดอตัรา 3.- บาท/ตรม./ชม. (หรืออตัราขัÊนตํÉา ř ชัÉวโมง) 

* คิดอัตราขัÊนตํÉา 2,000 บาท/ชัÉวโมง* 
 

หมายเหตุ  
 กรณีขอบรกิารระบบเครืÉองปรบัอากาศล่วงเวลาเฉพาะพื ÊนทีÉบางสว่น หากพื ÊนทีÉดงักล่าว
ไม่มีการแบ่งกัÊนพื ÊนทีÉอย่างชัดเจน (ไม่มีผนังกัÊนพื ÊนทีÉ)  อาจส่งผลใหอุ้ณหภูมิของพืÊนทีÉ
นัÊนๆไม่ตรงตามทีÉอาคารกาํหนดไว ้

 อตัราการเพิÉมตามประกาศแจง้ของฝ่ายบรหิารอาคาร 
 

    4.2 อัตราค่าบริการนํÊาหล่อเย็นสาํหรับห้องสารสนเทศ ( Server room ) และการติดตัÊง
เครืÉองปรับอากาศเพิÉม 

 ค่าบริการนํÊาหล่อเย็น 24 ชัÉวโมง สาํหรบัหอ้งสารสนเทศ (Server room) โดยคิดอัตรา
ค่าบรกิารเดือนละ 3,000.- บาทต่อตนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) สาํหรบัชัÊน Ş – Śŝ  

 ค่าบริการนํÊาเย็นสาํหรบัเครืÉองปรับอากาศติดตัÊงเพิÉม จํานวน řŘ บาท ต่อ ตัน ต่อ 
ชัÉวโมง(ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) คาํนวณตามเวลาเปิดทาํการทีÉผูเ้ช่ายืÉนคาํขอ 
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 ค่าบริการพื ÊนทีÉติดตัÊงเครืÉองปรบัอากาศแบบแยกส่วน (Split Type) ทีÉหอ้ง AHU อัตรา
ค่าบรกิาร ตร.ม. ละ 4,000 บาท ต่อเดือน (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)  

 

4.3 ค่าบริการแก๊ส LPG (เฉพาะร้านค้า) 
 ทางอาคารคิดอตัราค่าบริการ 150 บาทต่อลกูบาศกเ์มตร  

 

4.4 ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด CCTV  
เพิรล์ แบงกค็์อก  ไดติ้ดตัÊงกลอ้งโทรทัศนว์งจรปิด CCTV ในบริเวณจุดสาํคญัรอบอาคาร 

รวมถึงทางเขา้-ออก ลิฟต ์ล็อบบี Ê และลานจอดรถ เพืÉอความปลอดภัยของผูเ้ช่า รวมถึงผูม้าใช้
บริการภายในอาคาร โดยภายในหอ้งควบคมุกลอ้งโทรทศันว์งจรปิด CCTV ไดจ้ดัใหม้ีเจา้หนา้ทีÉ
คอยควบคมุดแูลตลอด 24 ชัÉวโมง  อย่างไรก็ตาม กลอ้งโทรทศันว์งจรปิด CCTV เป็นเพียงการดู
เหตกุารณต่์าง ๆ เท่านัÊน ท่านผูเ้ช่าจะตอ้งคอยดแูลรกัษาทรพัยส์ินของตนเองตลอดเวลา 

 

4.5 การใช้บริการโทรศัพท ์

 ผู้เช่าขอใช้บริการโทรศัพท์โดยตรงได้ทีÉ  องค์การโทรศัพท์ หรือบริษัท ทรู คอร์
ปอเรชัÉนจาํกดั (มหาชน) ทัÊงนี Êผูเ้ช่าจะตอ้งเสียค่าใชจ้่ายใหฝ่้ายบริหารอาคารสาํหรบั
การติดตัÊงสายโทรศพัทพ์ื Êนฐาน ในอตัราคู่สายละ 8,000.- บาท โดยจะตอ้งชาํระเงิน
ก่อนการปล่อยสญัญาณ ซึÉงค่าใชจ้่ายดังกล่าวนีÊไม่ไดร้วมเครืÉองโทรศัพทแ์ละการ
ติดตัÊงโทรศพัท ์

 ผู้เช่าทีÉมีความประสงค์จะขอใช้สายวงจรเช่าชนิดอืÉน ๆ เช่น Leased Line /E1/PRI 

ISDN-BRI จะมีค่าใชจ้่ายในการติดตัÊงสาํหรบัการใชบ้ริการในแต่ละรายดงันีÊ 
 อัตราค่าบริการสาํหรบั Line /E1/PRI ISDN-BRI วงจรครัÊงแรกละ 100,000.- บาท 

ครัÊงต่อไปคิดอตัราวงจรละ 50,000 บาท โดยอตัราขา้งตน้ยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม 
ทัÊงนี Êทางผูเ้ช่าและบริษัทผู้ติดตัÊงสัญญาณตอ้งชาํระค่าบริการขา้งตน้ก่อนจึงจะ
สามารถเปิดใหบ้รกิารได ้( ทัÊงนี ÊอตัราการเพิÉมตามประกาศของฝ่ายอาคาร ) 

 

 4.6     การใช้ลิฟตข์นของ 
 เปิดให้บริการเวลา 05.00 – 22.00 น. และพักลิฟต์เวลา 12.00 – 13.00 น. หาก
ตอ้งการใชน้อกเวลาทาํการ ผูเ้ช่าตอ้งแจง้ล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย 
1 วนั 
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 การใชล้ิฟตข์นของตอ้งขอใบอนญุาตทกุครัÊงทีÉบรเิวณดา้นลิฟตข์นของ ชัÊน 1 

 แสดงใบอนุญาตขนของต่อพนกังานรกัษาความปลอดภัย จุดบริการหนา้ลิฟตโ์ดย
ใชล้ิฟตต์ามลาํดบัก่อนหลงั 

 ลิฟตข์นของสามารถบรรทกุนํÊาหนกัไดไ้ม่เกิน 500 กิโลกรมั ต่อ 1 เทีÉยว 

 หากลิฟตเ์สียหาย ชาํรุด อันเกิดจากการขนของผูใ้ชล้ิฟตจ์ะตอ้งชดใชค่้าเสียหาย
ตามค่าความเสียหายจรงิ 

 

4.7 การรับไฟจากเครืÉองกาํเนิดไฟฟ้าสาํรอง (Generator) ของอาคาร  
ในกรณีทีÉผู ้เช่าต้องการรับไฟจากเครืÉองกําเนิดไฟฟ้าสาํรอง (Generator) ของอาคาร 

(ขึ Êนอยู่กบัดลุพินิจของเจา้ของอาคารในการอนมุติัการเชืÉอมต่อ) ใหท้างผูเ้ช่าดาํเนินการดงันี Ê  
 แจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรมาทางฝ่ายบริหารอาคาร โดยระบุขนาดทีÉต้องการ
เชืÉอมต่อ (หน่วยเป็น Amp ของ Main circuit breaker) โดยแนบแบบการติดตัÊง 
Plug-in, main circuit breaker, meter (ใหใ้ชรุ้่นเดียวกับของอาคาร) และ Wiring 

จากหอ้งไฟฟ้าของอาคารไปยงัอปุกรณท์ีÉติดตัÊง  
 ชาํระเงินค่าธรรมเนียม 1,600 บาทต่อหน่วย (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) ต่อ Amp ของ 

main circuit breaker  
 ผูเ้ช่าตอ้งเป็นผูร้บัผิดชอบการติดตัÊงและค่าใชจ้่ายทัÊงหมดในการเชืÉอมต่อ   
 อตัราค่าไฟจากเครืÉองกาํเนิดไฟฟ้าสาํรอง ทางอาคารคิด 10 บาทต่อหน่วย (ไม่รวม
ภาษีมลูค่าเพิÉม) 

กรณีเกิดความบกพร่องของการจ่ายกระแสไฟฟ้าสํารอง ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍไม่สามารถ
ชดเชยค่าเสียหายทีÉเกิดขึÊน 

 
5. ระเบยีบการทัÉวไป 
 5.1 การตดิตัÊงป้ายภายในอาคาร 

   ป้ายชืÉอ Directory Board ทางอาคารไดก้าํหนดใหติ้ดตัÊงได้ เฉพาะชืÉอของบริษัทผู้
เช่าทีÉทาํสัญญาเช่ากบัทางอาคารเท่านัÊน 

   ป้ายชืÉอติดหน้าบริษัท ผู้เช่าจะต้องยืÉนแบบขออนุญาตการติดตัÊงป้ายชืÉอ พรอ้ม
ภาพประกอบ ให้ทางฝ่ายบริหารอาคารอนุมัติล่วงหน้าอย่างน้อย 15 วัน ก่อน
ดาํเนินการติดตัÊง ทัÊงนี Êรูปแบบของป้ายชืÉอจะตอ้งแสดงรายละเอียดอย่างชดัเจนและ
เป็นรูปแบบทีÉฝ่ายบรหิารอาคารกาํหนดไวใ้นสญัญาบรกิารเท่านัÊน 
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   ป้ายชืÉอจะตอ้งติดตัÊงในพืÊนทีÉเช่าและโดยไม่มีส่วนเกีÉยวเนืÉองกับส่วนประกอบอาคาร 
เวน้จากจะไดร้บัการอนมุติัอย่างเป็นลายลกัษณอ์กัษรจากฝ่ายบรหิารอาคารเท่านัÊน 

   ไม่อนญุาตใหติ้ดประกาศใด ๆ ในบรเิวณโถงลิฟต ์ยกเวน้ทีÉประตูทางเขา้ของผูเ้ช่า โดย
จะตอ้งติดทีÉดา้นในพื ÊนทีÉเช่า รูปแบบ ขนาดวัสดุทีÉใช ้และวิธีการติดประกาศจะตอ้ง
ได้รบัการอนุมัติเป็นลายลักษณ์อักษรจากฝ่ายบริหารอาคาร โดยผู้เช่าต้องเป็นผู้
ชาํระค่าใชจ้่ายในการทาํใหก้ลบัคืนสภาพเดิม รวมถึงค่าภาษีปา้ย (ถา้มี) 

 

 5.2  การใช้ห้องนํÊาและห้องซักล้าง  
 เวลาเปิด-ปิดบรกิารการใชห้อ้งนํÊาสว่นกลาง ดงันี Ê 
   

ส่วนสาํนักงาน    

  เปิดบรกิารระหว่างเวลา 07.00 – 20.00 น. ในวนัทาํการ 
   

ส่วนร้านค้า  

  ชัÊน 1 เปิดบรกิารระหว่างเวลา 05.00 – 24.00 น. ในวนัทาํการ 
  ชัÊน 2-4  เปิดบรกิารระหว่างเวลา 07.00 – 19.00 น. ในวนัทาํการ 
  เวลาทาํความสะอาดห้องนํÊา 
  ทางอาคารเพิรล์ แบงกค็์อก  ไดแ้บง่เวลาการทาํความสะอาดหอ้งนํÊาดงันี Ê 

 หอ้งนํÊาบรเิวณพื ÊนทีÉสว่นกลาง :   
ทาํความสะอาด วนัละ 2 ครัÊงคือ เวลา 07.00 น. และ เวลา 14.00 น. 
  

  วิธีปฏิบัติในการใช้ห้องซักล้าง 
 จัดเก็บสิÉงของในห้องซักล้างให้เป็นระเบียบเรียบร้อยอยู่ เสมอ  และโปรด  

รกัษาความสะอาด 

 หา้มเปิดท่อระบายนํÊาหรือทีÉกรองเศษอาหารออก และหา้มนาํเศษสิÉงของหรือวัสดุ
อืÉน ๆ เทลงในท่อระบายนํÊาโดยเด็ดขาด เพราะจะทาํใหเ้กิดท่ออุดตัน หากพบว่ามี
การฝ่าฝืน ฝ่ายบริหารอาคารจะคิดค่าปรบัการแก้ไขในอัตราครัÊงละ 5,000.- บาท 
และระงบัการเขา้พื ÊนทีÉจนกว่าจะทาํการแกไ้ขใหแ้ลว้เสรจ็ 

 ขยะทกุชนิดตอ้งบรรจลุงถงุพลาสติกดาํ และมีการแยกประเภทในการทิ Êงขยะ 
 หา้มเปิดนํÊาหรือไฟฟ้าทิ Êงไว ้และจะตอ้งปิดนํÊา-ไฟ ประต ูทกุครัÊงหลงัเลิกใชง้านใน

แต่ละวนั 
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5.3  การใช้ทีÉจอดรถจักรยาน  
ฝ่ายบรหิารอาคารไดจ้ดัสถานทีÉจอดรถจกัรยานไวท้ีÉบรเิวณดา้นหลงัอาคาร   

 ใหน้าํรถจกัรยานเขา้จอดภายในช่องจอดรถจักรยานและล็อคกุญแจใหเ้รียบรอ้ย
ทกุครัÊง 

 หา้มจับกลุ่มและส่งเสียงดังบริเวณทีÉจอดรถจักรยาน เพิรล์ แบงก์ค็อก  ขอสงวน
สิทธิÍทีÉจะไม่อนุญาตใหผู้เ้ช่าหรือบุคคลภายนอก นาํรถจักรยานไม่พึงประสงคเ์ขา้
มาจอดทุกกรณี หากฝ่าฝืนจะถือว่ามีเจตนาบุกรุก  และดาํเนินการตามกฎหมาย
ไดท้นัที 

 หา้มลา้งรถจกัรยานบรเิวณทีÉจอดรถจกัรยาน  
 ฝ่ายบริหารอาคาร จัดสถานทีÉจอดรถจักรยานใหก้ับผูเ้ช่าพื ÊนทีÉบริเวณอาคารเพืÉอ

เป็นการใหบ้ริการเท่านัÊน มิใช่เป็นการรบัฝากรถจกัรยานหรือทรพัยส์ินส่วนประกอบ 
ตลอดทัÊงอุปกรณ์ต่างๆ ของรถจักรยาน  ฝ่ายบริหารอาคารจะไม่รบัผิดชอบต่อการ
สูญหาย  ความเสียหายหรืออุบัติเหตุใด ๆ ทีÉเกิดขึ Êนกับรถจักรยานหรือทรัพยส์ิน
ส่วนประกอบของรถจักรยาน อันเนืÉองมาจากการนาํเขา้มาจอดบริเวณลานจอด
จกัรยานไม่ว่ากรณีใดๆ ทัÊงสิ Êน 

 ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการเคลืÉอนยา้ยรถจักรยานทีÉจอดโดยละเมิด
กฎระเบียบของทางอาคารไดโ้ดยไม่ตอ้งเตือนล่วงหนา้ และไม่ตอ้งรบัผิดชอบต่อ
ความเสียหายต่อเจา้ของรถจกัรยานคนัดงักลา่ว 

 

 5.4 ห้องพักพนักงานขับรถ  
   ฝ่ายบรหิารอาคารไดจ้ดัหอ้งพกัพนกังานขบัรถ ทีÉบรเิวณลานจอดรถชัÊน B1-B2                                         
 โดยไดก้าํหนดระเบียบการใชห้อ้งพกัพนกังานขบัรถ ดงันี Ê   

 หา้มนาํบคุคลภายนอก หรือผูท้ีÉไม่มีหนา้ทีÉเกีÉยวขอ้งเขา้มาพกัโดยเด็ดขาด 

 หา้มสูบบุหรีÉ ดืÉมสุราของมึนเมาหรือเสพสิÉงเสพติดใดๆภายในหอ้งพักพนักงานขับ
รถ 

 หา้มนาํอาหารเขา้มารบัประทานภายในหอ้งพกัพนกังานขบัรถ 

 หา้มทะเลาะวิวาท หรือสง่เสียงดงั อนัเป็นเหตรุบกวนผูอื้Éน 

 หา้มเลน่การพนนัทกุชนิด ภายในหอ้งพกัพนกังานขบัรถ 
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 หา้มกระทาํการใดๆทีÉก่อใหเ้กิดประกายไฟ 

 ไม่อนญุาตใหน้าํเครืÉองไฟฟ้าทกุชนิดมาใชไ้ฟสว่นกลาง 
 โปรดช่วยกนัรกัษาความสะอาด 

หากฝ่าฝืนมีโทษปรับข้อละ 2,000 บาท 
ฝ่ายบริหารอาคาร สงวนสิทธิÍในการแจง้เตือนดว้ยวาจา หากพบว่าพนักงานขับรถคนใดไม่
ปฎิบติัตามกฎระเบียบ และจะทาํหนงัสือรายงานความประพฤติถึงบริษัทผูเ้ช่าตน้สงักดั เพืÉอ
พิจารณาลงโทษตามสมควร หรือระงบัการใหบ้รกิารแก่พนกังานผูน้ัÊน 

 

5.5 ทีÉพักสูบบุหรีÉ 
  ฝ่ายบรหิารอาคารไดจ้ดัทีÉพกัสาํหรบัสบูบุหรีÉไวท้ีÉบริเวณนอกอาคาร เพืÉอใหเ้กิดความสะอาด

และเรียบรอ้ย จึงไดก้าํหนดระเบียบปฎิบติัดงันี Ê 
 ใหส้บูบหุรีÉภายในบรเิวณทีÉพกัสบูบหุรีÉเท่านัÊน 

 หา้มทิ Êงกน้บหุรีÉลงบนพื Êน ใหท้ิ ÊงลงในทีÉเขีÉยบหุรีÉทีÉจดัไวใ้หเ้ท่านัÊน 

 หา้มจบักลุม่เลน่การพนนัและสิÉงผิดกฎหมายทกุชนิด ในบรเิวณทีÉพกัสบูบหุรีÉ 
 หา้มดืÉมสรุาหรือเครืÉองดืÉมมนึเมาทกุชนิด ในบรเิวณทีÉพกัสบูบหุรีÉ 
 โปรดช่วยกนัรกัษาความสะอาด ในบรเิวณทีÉพกัสบูบหุรีÉ 

 

5.6  ประกันภัย  
 ฝ่ายบริหารอาคารได้จัดทาํประกันครอบคลุมความเสีÉยงภัยทุกชนิดสาํหรบัโครงสรา้ง
อาคาร ระบบและอปุกรณส์ว่นกลางของอาคารไวแ้ลว้ นอกจากนัÊนยงัไดท้าํประกนัภยับุคคลทีÉ 3 

สาํหรบัพื ÊนทีÉสาธารณะภายในอาคารดว้ย ทัÊงนีÊ การประกันภัยดังกล่าว ไม่ได้ครอบคลุมถึง
พืÊนทีÉและทรัพยส์ินของผู้เช่า  
 ดงันัÊนผูเ้ช่าตอ้งทาํประกนัวินาศภยัและประกนัอคัคีภยัสาํหรบัทรพัยสินภายในสถานทีÉเช่า
ของตน และประกนัความรบัผิดชอบต่อบุคคลภายนอกทุนประกนัไม่ตํÉากว่า řŘ ลา้นบาท โดยผู้
เช่าต้องแจ้งให้ฝ่ายบริหารอาคารทราบเป็นลายลักษรอ์ักษร และต้องส่งสําเนากรมธรรม์
ประกันภัยให้แก่ฝ่ายบริหารอาคารเก็บไว้เป็นหลักฐานภายใน řŝ (สิบห้า) วัน นับแต่วันเริÉม
ระยะเวลาการเช่า หรือนบัแต่วนัทีÉกรมธรรมป์ระกนัภยัหมดอาย ุ
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 5.7  การกาํจัดแมลง  
ฝ่ายบริหารอาคารได้จัดจ้างบริษัทกําจัดแมลงเพืÉอเข้าดาํเนินการกําจัดแมลงภายใน

บริเวณพื ÊนทีÉส่วนกลางเป็นประจาํทุกเดือนหากผูเ้ช่ามีความประสงคท์ีÉจะขอรบับริการภายใน
พื ÊนทีÉเช่า(ยกเวน้รา้นคา้)สามารถแจง้ความประสงคไ์ดท้ีÉฝ่ายบรหิารอาคารทัÊงนี Êฝ่ายบริหารอาคาร
จะไม่รบัผิดชอบความเสียหายทีÉเกิดจากแมลง/ปลวกในพื ÊนทีÉเช่าของท่านเนืÉองดว้ยอยู่นอกเหนือ
สญัญาการใหบ้รกิารกาํจดั แมลง/ปลวก 

 หากผูเ้ช่าต้องว่าจา้งบริษัทกาํจัดแมลงเขา้ทาํการกาํจัดแมลงภายในพื ÊนทีÉเช่า จะตอ้ง
จัดส่งสาํเนาการว่าจา้ง พรอ้มสาํเนารายการนํÊายาทีÉใชใ้นการกาํจัดแมลง จะตอ้งตรงกับชนิด
ของแมลงทีÉตอ้งการจะกาํจัด เนืÉองจากทางอาคารคาํนึงถึงสิÉงแวดลอ้ม จึงจาํเป็นตอ้งทาํการ
ตรวจสอบและอนุญาตให้ใช้เฉพาะนํÊายาทีÉเป็นมิตรกับสิÉงแวดล้อม ไม่ก่อให้เกิดมลพิษทาง
อากาศเท่านัÊน และตอ้งแจง้ฝ่ายบรหิารอาคารทกุครัÊงทีÉจะมีการเขา้บรกิาร  

  

5.8  การใช้บัตรผ่านเข้า-ออกภายในอาคาร  
การผ่านเขา้-ออก ภายในอาคารสาํนกังาน ตอ้งใชบ้ตัรผ่านเขา้ออกเท่านัÊน ซึÉงเป็นบตัรทีÉ  

กาํหนดใหใ้ชส้าํหรบัผ่านเขา้ลิฟต ์ไปยงัชัÊนทีÉกาํหนดไวเ้ท่านัÊน ไม่สามารถไปยงัชัÊนอืÉนได ้

โดยมีระเบียบปฎิบติัดงันี Ê 
  1.  สาํหรับพนักงานของผู้เช่า (Member) 

 ผูเ้ช่าสามารถติดต่อขอทาํบตัรไดท้ีÉฝ่ายบริหารอาคารโดยผูเ้ช่าแต่ละราย
จะไดส้ิทธิบตัรผ่านเขา้-ออกอาคารคิดตามอตัราส่วนของพืÊนทีÉเช่าคือ 10 
ตรม./ 1 ใบ คิดค่ามัดจาํบัตรใบละ 300 บาท กรณีผูเ้ช่าตอ้งการทาํบัตร
เพิÉมกว่าสิทธิทีÉได ้คิดค่าบตัรใบละ 300 บาท(ไม่มีค่ามดัจาํบตัร) 

 ผู้เช่าต้องคืนบัตรทีÉได้รบัตามสิทธิเมืÉอสัญญาเช่าสิ Êนสุดลงหรือยกเลิก
สญัญาเช่า ทัÊงนี ÊบตัรทีÉคืนจะตอ้งอยู่ในสภาพดี ทางฝ่ายบริหารอาคารขอ
สงวนสิทธิÍในการตรวจสอบสภาพบัตรแต่เพียงผู้เดียว หากบัตรอยู่ใน
สภาพไม่สมบรูณท์างฝ่ายบรหิารอาคารคิดค่าปรบัใบละ 300.- บาท  

 บตัรสญูหาย หรือเสียหายเสีย ค่าทาํบตัรใหม่ 300.- บาท (ราคายงัไม่รวม
ภาษีมลูค่าเพิÉม) 

  2.  สาํหรับผู้มาติดต่อภายในอาคาร (Visitor) 

 ผูม้าติดต่อตอ้งแจง้จดุประสงคเ์พืÉอทาํการแลกบตัรทีÉจดุประชาสมัพนัธ ์
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 เจา้หน้าทีÉประชาสัมพันธ์ จะขอบัตรประจาํตัวประชาชนของผูม้าติดต่อ
และทาํการบนัทกึขอ้มลูลงในระบบเพืÉอจดัทาํบตัร Visitor โดยระบชุัÊนทีÉจะ
ไปติดต่อเท่านัÊน 

 เจา้หนา้ทีÉประชาสมัพนัธ ์จะส่งคืนบตัรประจาํตวัประชาชน ใหผู้ม้าติดต่อ
ทันทีทีÉ ได้บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว พรอ้มกับส่งบัตร Visitor ให้ผู ้มา
ติดต่อ 

 ผู้มาติดต่อสามารถใช้บัตร Visitor ผ่านเข้าลิฟต์ไปยังชัÊนทีÉกําหนดไว้
เท่านัÊน และเมืÉอจะออกจากอาคารเครืÉองจะเรียกเก็บบตัรคืนโดยอตัโนมติั 

 กรณีบตัร Visitor สญูหาย หรือเสียหาย เสียค่าปรบั 300.- บาท 

 

5.9  จดหมาย จดหมายลงทะเบียน เอกสารไปรษณียต์่าง ๆ  
 ฝ่ายบริหารอาคารได้จัดตู้รับเอกสาร-จดหมาย ทีÉบริเวณชัÊน 1 บริเวณ
ดา้นหนา้หอ้งนํÊา เปิดบรกิารระหว่างเวลา ŘŠ.śŘ – řş.śŘ น. ในวนัทาํการ 

 จดหมายทัÉวไป เจา้หน้าทีÉฝ่ายบริหารอาคารจะจัดใส่ไวใ้นตูจ้ดหมายของ
บรษิัทผูเ้ช่า 

 จดหมายลงทะเบียนเอกสารด่วนและพัสดุ จาํเป็นต้องลงลายมือชืÉอต่อ
เจา้หนา้ทีÉไปรษณีย ์ผูเ้ช่าจะตอ้งจดัเจา้หนา้ทีÉใหม้ารบัจดหมายลงทะเบียน
เอกสารด่วนและพสัดดุงักลา่วโดยทนัทีในหอ้ง Mail Box 

  

5.10 การใช้ลิฟต ์

ฝ่ายบริหารอาคารขอแจง้ใหผู้เ้ช่าทุกท่านรวมทัÊงแม่บา้น พนกังาน ลกูจา้ง ตวัแทน ผูม้า
ติดต่อ หรือผู้รบัมอบฉันทะของผู้เช่าว่า ทางฝ่ายบริหารอาคารไม่อนุญาตให้นาํสิÉงของ ถาด
อาหาร รถเข็นสาํหรับขนของ หรือวัตถุใด ๆ ทีÉมีขนาดใหญ่ หรือปริมาณมาก  หรือสามารถ
ก่อใหเ้กิดอันตรายเขา้ไปในลิฟทโ์ดยสารโดยเด็ดขาด การขนของขา้งตน้ดงักล่าวจะต้องใชล้ิฟท์
ขนของทีÉเตรียมใหเ้ท่านัÊน หากพบเห็นฝ่ายบริหารอาคารจะดาํเนินการระงบัการใช้ลิฟทแ์ละยึด
สินคา้นัÊนทนัที 

 
5.11  บันไดหนีไฟและบันไดส่วนกลาง 

เพืÉอเป็นการป้องกนัอนัตรายทีÉอาจเกิดขึ Êนไดใ้นกรณีของอคัคีภยัหรือระบบไฟฟ้าขดัขอ้ง 
ผูเ้ช่าจะไดร้บัการเตือนในกรณีทีÉมีการวางสิÉงกีดขวางตามขัÊนบนัไดและชานบันได เช่น ถังขยะ 
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กล่อง และทรพัย์สินส่วนตัวอืÉนๆ ในกรณีทีÉผู ้เช่าไม่ทาํการขนย้ายทรพัย์สินส่วนตัวออกจาก
บริเวณดงักลา่วหลงัจากทีÉมีการตกัเตือนแลว้ ทรพัยส์ินส่วนตวัดงักล่าวนัÊนจะถกูขนยา้ยโดยไม่มี
การตกัเตือนใดๆ อีก และผูเ้ช่าทีÉเกีÉยวขอ้งจะตอ้งชาํระค่าปรบัอตัรา 2,000.- บาท/ครัÊง หา้มล็อค
หรือสรา้งสิÉงกีดขวางประตูทางเดินเขา้บนัไดหนีไฟ เพืÉอความปลอดภยั โดยเฉพาะกรณีเกิดเหตุ
ฉกุเฉิน 

 

 5.11  การซ้อมอพยพหนีไฟประจาํปี 

ฝ่ายบรหิารอาคารจะจดัการซอ้มอพยพหนีไฟทกุๆ ปี เพืÉอใหท้กุฝ่ายทราบถึงขัÊนตอนการ
ปฏิบัติทีÉถูกตอ้งในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน ซึÉงจะมีการประชุมแต่งตัÊงเจา้หน้าทีÉหน่วยรกัษาความ
ปลอดภัยประจาํชัÊน และเตรียมแผนการซอ้มหนีไฟ โดยทีÉจะมีการแจง้ใหท้ราบเป็นลายลกัษณ์
อกัษรกอ่นลว่งหนา้ 

 

 5.12  การทิÊงขยะ 

ผูเ้ช่าตอ้งบรรจุขยะมูลฝอยทัÊงหมดในถุงพลาสติกทีÉแน่นหนาและนาํไปไวภ้ายในหอ้ง
เก็บขยะทีÉชัÊน 1 ของอาคาร โดยสามารถนาํขยะไปทิ Êงไดช้่วงเวลา 09.00 – 10.00 น. และเวลา 
16.00 – 17.00 น. และอนุญาตใหใ้ชล้ิฟตข์นของในการนาํขยะมูลฝอยไปทิÊงเท่านัÊน งดใชล้ิฟต์
โดยสารโดยเด็ดขาด ฝ่าฝืนปรบั 2,000 บาท 

 

 5.13  การรักษาความปลอดภัยภายในอาคารสาํนักงาน / ร้านค้า 
เพืÉอเป็นการป้องกันความเสียหายอันอาจจะเกิดขึ Êนแก่ทรัพย์สินของผู้เช่า  พนักงาน

ตลอดจนการก่ออาชญากรรมอืÉน ๆ ภายในพื ÊนทีÉเช่า  ดังนัÊน ฝ่ายบริหารอาคาร จึงใคร่ขอความ
ร่วมมือจากพนกังานของท่านใหป้ฏิบัติตามแนวทางในการรกัษาความปลอดภัยภายในอาคาร
สาํนกังานพืÊนทีÉเช่า ดงัรายละเอียดต่อไปนี Ê:- 

 โต๊ะทาํงานและตูเ้ก็บเอกสาร ขอใหปิ้ดกุญแจใหเ้รียบรอ้ยหลงัจากเลิกงาน หรือเมืÉอ
ตอ้งการออกจากหอ้ง หรือลกุออกจากโต๊ะทาํงานเป็นเวลานาน 

 สิÉงของทีÉมีค่า ไม่ควรเก็บไว้ในโต๊ะทาํงาน หรือตูเ้ก็บเอกสาร โดยเฉพาะอย่างยิÉงไม่
ควรเก็บเงินสดไวใ้นลิ Êนชกัโต๊ะทาํงานหรือในตูเ้ก็บเอกสารเป็นอนัขาด เพราะเป็นสิÉง
ลอ่ใจทีÉอาจถกูโจรกรรมไดโ้ดยง่าย 

 เอกสารหรือข่าวสารลบั ควรเก็บรกัษาไวใ้นทีÉปลอดภยั อย่าวางทิ Êงไวบ้นโต๊ะทาํงาน
หรือบรเิวณหอ้งทาํงานขณะทีÉไม่อยู่ในหอ้งทาํงาน  
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 หากพบบุคคลทีÉน่าสงสยัควรจบัตามองบุคคลทีÉน่าสงสยัว่าอาจจะเป็นภยัทีÉเขา้มา
ในอาคารสาํนกังานโดยไม่ไดร้บัอนุญาต ใหร้ีบแจง้พนกังานฝ่ายบริหารอาคารและ/
หรือพนกังานรกัษาความปลอดภยัทนัที 

 จดหมายหรือพัสดุภัณฑ์ทีÉผิดปกติ ควรสังเกตและระมัดระวังวัตถุ หีบห่อ หรือ
จดหมายทีÉมีลกัษณะผิดปกติ เพราะอาจเป็นวัตถุระเบิดทีÉจะก่อใหเ้กิดอันตรายแก่
รา่งกายและทรพัยส์ินได ้หากสงสยัหรือไม่แน่ใจอย่าแตะตอ้งวตัถ ุหรือหีบห่อนัÊน ให้
รีบแจง้พนกังานฝ่ายบรหิารอาคาร และ/หรือพนกังานรกัษาความปลอดภยัทนัที  

 การข่มขู่ดว้ยระเบิด พนกังานอาจไดร้บัแจง้ทางโทรศพัทว์่าจะมีระเบิดขึ Êนในอาคาร
สาํนักงาน ในกรณีเช่นนีÊขอให้พยายามสอบถามรายละเอียดให้มากทีÉสุด เช่น 
วตัถุประสงคใ์นการข่มขู่ รูปรา่งของวตัถุระเบิด แหลง่ทีÉซุกซ่อน เวลาทีÉจะระเบิดเป็น
ตน้ แลว้รีบแจง้พนกังานฝ่ายบรหิารอาคาร และ/หรือพนกังานรกัษาความปลอดภยั
ทนัที 

 หลังปิดทาํการของสาํนักงาน และร้านค้า ผู้ทีÉมีส่วนรับผิดชอบเรืÉองกุญแจ ต้อง
ตรวจเช็คประต ูหนา้ต่างปิดล็อคเรียบรอ้ยหรือไม่ 

 กุญแจทีÉชาํรุดหรือเสียหายตอ้งรีบเปลีÉยนใหม่โดยเร็วเพราะอาจทาํใหเ้กิดช่องทาง
ในการเขา้โจรกรรมทรพัยส์ินภายในขึ Êนได ้

  

5.14  ข้อปฏิบัติกรณีเกิดการโจรกรรมทรัพยส์ินภายในสาํนักงานและร้านค้า 
 แจง้ข่าวใหฝ่้ายบรหิารอาคารทราบโดยด่วน 

 หา้มแตะตอ้งสิÉงของบรเิวณทีÉเกิดเหต ุหรือปัดกวาดเช็ดถ ู

 หา้มเคลืÉอนยา้ยทรพัยส์ินหรือสิÉงของบรเิวณทีÉเกิดเหต ุ

 พยายามรกัษารอ่งรอยหรือชิ Êนสว่นของการโจรกรรมไว ้

 แจ้งเจ้าหน้าทีÉ ฝ่ายบริหารอาคาร เพืÉอประสานงานแจ้งตํารวจท้องทีÉ เกิดเหต ุ            
(สน.พญาไท) 

5.15  หน้าทีÉความรับผิดชอบของผู้เช่า 
 

 ก) การทาํประกันความเสียหาย 

 ฝ่ายบริหารอาคารได้ทาํประกันภัยครอบคลุมความเสีÉยงภัยสาํหรบัโครงสร้างอาคาร 
ระบบและอปุกรณข์องทางอาคารทัÊงหมดไวแ้ลว้ รวมทัÊงไดท้าํประกนัภยัสาํหรบับคุคลทีÉ3 สาํหรบั
พื ÊนทีÉสาธารณะภายในอาคารดว้ย อย่างไรก็ตามฝ่ายบริหารอาคารขอเรียนว่าการประกันภัย
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ดงักล่าวขา้งตน้ไม่ไดค้รอบคลุมถึงทรพัยส์ินภายในหอ้งของผูเ้ช่า ดังนัÊนผูเ้ช่าควรทาํประกันภัย
ความเสีÉยงต่างๆ สาํหรบัอปุกรณ ์สิÉงติดตัÊง ความเสียหายของทรพัยส์ินเนืÉองจากอคัคีภยั อทุกภยั 
โจรกรรม ความเสีÉยงสาํหรบับุคคลทีÉ 3 และ/หรือ  ความเสีÉยงอืÉนๆ รวมทัÊงจะตอ้งระบุเงืÉอนไขการ
ยกเวน้การรบัช่วงสิทธิเพืÉอเรียกรอ้งเอากับทางอาคารเพิรล์ แบงก์ค็อก  และตามเงืÉอนไขของ
สญัญาเช่า ผูเ้ช่าจะตอ้งนาํสง่กรมธรรมเ์มืÉอฝ่ายบรหิารอาคารขอเรียกด ู

 อนึÉงฝ่ายบรหิารอาคารขอความร่วมมือจากผูเ้ช่าทกุท่านโปรดใชค้วามระมดัระวงัในเรืÉอง
การผิดเงืÉอนไขจนกรมธรรมเ์ป็นโมฆะ ทัÊงนี Êหากผิดพลาดจนกรมธรรมเ์ป็นโมฆะ ผูเ้ช่าจะตอ้ง
รบัผิดชอบความเสียหายทัÊงหมดทีÉเกิดขึ Êนเอง 
 

 ข) การดูแลรักษาพืÊนทีÉเช่า 
 ผูเ้ช่าทกุท่านจะตอ้งรบัผิดชอบทาํการดแูลบาํรุงรกัษาสิÉงประกอบติดตัÊงต่างๆ ในพื ÊนทีÉ
เช่าของตนเองอาทิ  ฝา้ หลอดไฟ หรือพื Êน หากผูเ้ช่าตอ้งการใหฝ่้ายบรหิารอาคารเขา้มาใหบ้รกิาร
ในการเปลีÉยน/แกไ้ข ฝา้ หลอดไฟหรือพื Êน ทางฝ่ายบรหิารอาคารคิดค่าบรกิาร ŚŘŘ บาทต่อครัÊง
ต่อคนต่อชัÉวโมง (ราคาดงักลา่วยงัไม่รวมค่าอปุกรณ)์ ทัÊงนี Êหากพบว่ามีสาธารณปูการสว่นกลาง 
อาทิ ท่อระบายนํÊา อปุกรณป์อ้งกนัอคัคีภยั หรืออปุกรณร์ะบบปรบัอากาศทีÉอยู่ภายในพื ÊนทีÉเช่า
เกิดขดัขอ้งหรือชาํรุด ผูเ้ช่าสามารถดาํเนินการแจง้ฝ่ายบริหารอาคารเพืÉอเขา้ดาํเนินการแกไ้ข 

 

 ค) การติดต่อกรณีฉุกเฉิน 
 ฝ่ายบรหิารอาคารขอความร่วมมือจากผูเ้ช่าทุกท่านในการแจง้ชืÉอและหมายเลขโทรศพัท์
ของพนกังานของท่านทีÉฝ่ายบริหารอาคารสามารถติดต่อได ้24 ชัÉวโมง หากเกิดกรณีฉุกเฉิน โดย
กรอกในแบบสอบถามขอ้มลูผูเ้ช่า แลว้สง่คืนใหแ้ก่ฝ่ายบรหิารอาคาร ฝ่ายบริหารอาคารรบัรองว่า 
ขอ้มูลต่างๆ จะถูกเก็บรกัษาเป็นความลบัและจะใชเ้ฉพาะเมืÉอเกิดกรณีฉุกเฉินขึ Êนเท่านัÊน ทัÊงนี Ê
หากมีการเปลีÉยนแปลงข้อมูลของพนักงานของท่าน กรุณาแจ้งข้อมูลใหม่ให้กับฝ่ายบริหาร
อาคารเพืÉอปรงัปรุงขอ้มลูผูเ้ช่าต่อไป 

 

 ง) การดูแลบํารุงรักษากระจกกรุผนังภายในอาคาร 
 ฝ่ายบรหิารอาคารขอความร่วมมือจากผูเ้ช่าทุกท่านดงัต่อไปนีÊ 
  1. ห้ามใช้นํÊายาหรือสารทีÉมี ฤทธิÍ เป็นกรดล้างแผ่นกระจกกรุผนังอาคาร 
เนืÉองจากฤทธิÍกรดอาจทาํใหส้ารเคลือบกระจกเป็นอนัตรายได ้
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   2. การติดตัÊงผา้ม่านจะตอ้งเวน้ระยะห่างจากแผ่นกระจกไม่น้อยกว่า 10 ซม.

และตอ้งสง่ตวัอย่างผา้ม่านและไดร้บัอนมุติัจากฝ่ายบรหิารอาคารก่อนติดตัÊงทกุครัÊง 
  3. หา้มแปะปา้ยสติËกเกอร ์หรือรูปภาพทีÉกระจก เนืÉองจากทาํใหก้ระจกเกิดคราบ
สกปรก และทาํใหเ้กิดการสะสมอณุหภมูิบนแผ่นกระจกซึÉงอาจทาํใหแ้ตกได ้
  4. กรุณาอย่าตัÊงตู ้ เฟอรน์ิเจอร ์ ฯลฯ ชิดกระจก จะช่วยหลีกเลีÉยงการเกิดความ
เสียหายหรือรอยขีดข่วนทีÉผิวกระจกได ้ ในกรณีทีÉจาํเป็นตอ้งชิด ควรเวน้ระยะห่างไม่นอ้ยกว่า 10 

ซม. 

  5. หา้มใชผ้า้สกปรกเช็ดแผ่นกระจก อาจเกิดรอยขีดข่วนซึÉงไม่สามารถลบให้
หายไดอ้าคารขอความรว่มมือโปรดแจง้ใหพ้นกังาน คนทาํความสะอาด หรือคนงานทราบ
ระเบียบดงักลา่วขา้งตน้ดว้ย และใครข่อความกรุณาหากพบรอยแตกรา้ว ขีดข่วน ไดโ้ปรดแจง้ให้
ฝ่ายบรหิารอาคารของอาคารทราบโดยเร็วทีÉสดุ  
 จ) ค่าความเสียหายในกรณีผู้เช่าทาํผิดกฎระเบียบอาคาร 
 ในกรณีเกิดเหตกุารณท์ีÉความเสียหายเกิดขึ Êนในพื ÊนทีÉของท่านและส่งผลกระทบต่อ
อาคาร หรือเจา้หนา้ทีÉของฝ่ายอาคาร ไม่ว่าจะเป็นความเสียหาย หรือค่าบรกิารใดๆก็ตามผูเ้ช่า
ตอ้งรบัผิดชอบชดใชค่้าความเสียหายใหแ้ก่ฝ่ายบรหิารอาคารเป็นจาํนวนเงินขัÊนตํÉา 5,000 บาท 
(ห้าพันบาทถ้วน) ทัÊงนี Êขึ Êนอยู่กบัความเสียหายทีÉเกิดขึ Êน นอกจากนัÊนผูเ้ช่าตอ้งรบัผิดชอบชดใช้
ค่าใชจ้่ายต่างๆทีÉเกิดจากความเสียหายนัÊนๆนอกเหนือจากค่าปรบัดงักลา่ว 

 

 ฉ) อืÉนๆ 

 ฝ่ายบรหิารอาคารขอความร่วมมือจากผูเ้ช่าทุกท่าน โปรดปฏิบติัตามหนา้ทีÉความ
รบัผดิชอบของผูเ้ช่าซึÉงระบไุวใ้นบทต่างๆ ในคู่มือนี Êในสญัญาเช่าอาคารและสญัญาเช่าระบบ
สาธารณปูการทกุขอ้ และหากมีขอ้สงสยัใด ๆ กรุณาติดต่อฝ่ายบรหิารอาคารเพืÉอขอรายละเอียด
เพิÉมเติม 

 

 6.  ข้อปฎิบตัิกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 
 6.1  ระบบป้องกันอัคคีภัย 

 อาคารเพิรล์ แบงก์ค็อก  ไดติ้ดตัÊงอุปกรณ์ดับเพลิง และสัญญาณเตือนภัยไวภ้ายในอาคาร 
ดงันีÊ:- 

 หวัฉีดดบัเพลิงชนิดโปรยนํÊาฝน (SPRINKLER HEAD) จะทาํงานโดยอตัโนมติัเมืÉอมี
ความรอ้นอณุหภมูิ 57 องศาเซลเซียส หรือ 137 องศาฟาเรนไฮด ์
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 อุปกรณ์ตรวจจับความรอ้น (HEAT DETECTOR) จะทาํงานทันทีเมืÉอพื ÊนทีÉบริเวณ
นัÊนมีความรอ้นทีÉอณุหภมูิ 57 องศาเซลเซียส หรือ 137 องศาฟาเรนไฮด ์

 อปุกรณ์ตรวจจับควนั (SMOKE DETECTOR) จะทาํงานทันทีÉเมืÉอมีควัน หรือกลุ่ม
ควนัปรากฏในพืÊนทีÉบรเิวณนัÊน 

 สญัญาณเตือนภัยจากบุคคล (MANUAL STATION) จะทาํงานทันทีเมืÉอใชม้ือดึง
ปุ่ มสญัญาณทีÉติดตัÊงไว ้

 ตูด้บัเพลิง (FIRE HOSE CABINET) พรอ้มอปุกรณส์ามารถควบคมุพื ÊนทีÉต่าง ๆ 

 ถงัดับเพลิงชนิดสารเคมีแหง้ (ถงัสีแดง) ทีÉมีประสิทธิภาพสงูสามารถดบัเพลิงทีÉเกิด
จากนํÊามนั ไฟฟ้า และ อีเลคทรอนิคสไ์ด ้

 

 6.2  การป้องกันอัคคีภัยเบืÊองต้นภายในพืÊนทีÉเช่า 
  ลูกค้าผู้เช่าพืÊนทีÉควรปฏิบัติดังนีÊ :- 

 ควรจัดหาถังนํÊายาเคมีดับเพลิงสาํรองไวท้ีÉสามารถใชด้ับเพลิงทีÉ เกิดจากไฟฟ้า 

และอปุกรณอี์เลคทรอนิกสไ์ด ้

 หมัÉนตรวจตราดแูลอปุกรณแ์ละเครืÉองใชไ้ฟฟ้าทกุชนิดใหม้ีสภาพดีอยู่เสมอ 

 ก่อนปิดทีÉทาํการ สาํนกังาน หรือรา้นคา้ ตรวจสอบความเรียบรอ้ย เช่น ปลัËกไฟฟ้า 
ไม่อนุญาตใหเ้ก็บ หรือสะสมเชื Êอเพลิงไวภ้ายในพื ÊนทีÉ เช่น นํÊามัน แก๊ส หรือวัสดุ
ไวไฟ 

 หา้มวางสิÉงของกีดขวางเสน้ทางหนีไฟ รวมถึงหา้มกระทาํการใด ๆ ทีÉทาํใหบ้นัได
หนีไฟใชง้านไดล้าํบากโดยเด็ดขาด 

 ข้อควรปฏิบัติเมืÉอพบเหตุเพลิงไหม ้

 แจง้ข่าวเพลิงไหมใ้หฝ่้ายบริหารอาคาร หรือเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภัยของ
อาคารทราบทนัที 

 ดบัเพลิงดว้ยเครืÉองดบัเพลิง หรือถงันํÊายาเคมีดบัเพลิงทีÉมีอยู่ใกลเ้คียง 
 หากดับเพลิงขัÊนตน้ไม่ได ้ใหร้ีบกดสญัญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้(PULL DOWN) ทีÉ
บรเิวณจดุติดตัÊงอปุกรณด์บัเพลิงของแต่ละชัÊน 

 หา้มใชล้ิฟตใ์นขณะเกิดเหตเุพลิงไหม ้เพราะลิฟตอ์าจขดัขอ้งได ้ซึÉงโดยปกติระบบ
ปอ้งกนัจะสัÉงใหล้ิฟตท์กุตวัลงมาจอดทีÉ ชัÊน 1 โดยอตัโนมติั 

 ใหใ้ชบ้นัไดหนีไฟ ซึÉงมีเครืÉองอัดอากาศ (PRESSURIZATION FAN) จะอดัอากาศ
บรสิทุธิÍสามารถหายใจไดส้ะดวกทีÉบนัไดหนีไฟ 
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 ใหใ้ชเ้สน้ทางหนีไฟทีÉทางอาคารจดัเตรียมไวใ้ห ้

 ข้อเตือนใจเมืÉอเกิดอัคคีภัย 

 หากเกิดไฟไหมใ้นอาคารสาํนักงานสูง โรงแรมหรืออพารท์เม้นท์ จงหนีโดยเร็ว
ทีÉสดุแมไ้ฟขนาดเล็กก็ลกุลามเรว็กว่าทีÉคณุคิดไว ้เพราะความชะลา่ใจ 

 หากติดอยู่ในกลุ่มควันไฟ  จงก้มลงคลานหนีออกไปหายใจสัÊน  ๆ ทางจมูก
เพราะว่าอากาศใกลพ้ื ÊนทีÉดีกว่าอากาศขา้งบน อย่าหายใจทางปากเด็ดขาด 

 ใชบ้นัไดหนีไฟเป็นทางหนี อย่าใชล้ิฟตห์รือบนัไดเลืÉอนเพราะเมืÉอเกิดไฟไหมไ้ฟฟ้า
จะขัดขอ้งคุณอาจติดอยู่ในลิฟตเ์มืÉอออกจากหอ้งไดปิ้ดประตูทันทีเพืÉอขังควนัไฟ
และปอ้งกนัควนักระจายตวัออกมาดา้นนอก 

 ถา้ติดอยู่ในหอ้งทีÉเต็มไปดว้ยควันไฟ จงหมอบตวัลงระนาบพื Êนเพราะอากาศใกล้
พื Êนดีกว่ารีบคลานไปทีÉหน้าต่าง เพืÉอตะโกนขอความช่วยเหลือและหายใจเอา
อากาศบรสิทุธิÍ 

 ใชห้ลงัมือคลาํประตูทุกบาน ถ้าบานใดรอ้นอย่าเปิด ถา้เย็นจึงเปิดออกชา้ ๆ ยืน
หลงัพิงประต ูดทูางใหแ้น่ใจก่อนอย่าเพิÉงรีบออกไป ถา้มีไอรอ้นปะทะจงปิดประตู
ทนัที 

 ถ้าคุณหนีออกไปไม่ได้ จงยืนอยู่หลังประตูซึÉงปิดอยู่เพราะประตูเปรียบเหมือน
กาํบงั จงเปิดหนา้ต่างบานบนเพืÉอไล่ควนัและความรอ้นออกไป หนา้ต่างบานล่าง
เพืÉอหายใจเขา้ 

 ถ้าไม่มัÉนใจอย่าพยายามดับไฟดว้ยผ้าห่ม นํÊาจากถังหรือทราย จงหนีไฟเอาตัว
รอดใหป้ลอดภยัก่อนอืÉนใด 

 อย่ากระโดดออกจากตกึสงู เพืÉอหนีไฟดว้ยความตืÉนตระหนก คณุอาจเสียชีวิตไดง้่าย 

 เมืÉอเห็นคนหมู่มากหนีไฟไปในทิศทางเดียวกนั จงพยายามหาทางออกอืÉน หลาย
คนถูกเหยียบเสียชีวิตในฝูงคนทีÉตืÉนตระหนกและเมืÉอออกมาได ้จงอย่าเขา้ไปอีก
เด็ดขาด และโทรศพัทแ์จง้เหตกุบัเจา้หนา้ทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร   

 

ทัÊงนี Êทางฝ่ายบรหิารอาคารใครข่อแนะนาํระเบียบและขัÊนตอนต่อไปนี Êแก่ผูเ้ช่าทุกท่าน
เพืÉอเป็นประโยชนใ์นกรณีทีÉเกิดอคัคีภยั โดยคาํแนะนาํแบ่งออกเป็นสว่นสาํคญั 3 ส่วนดงันี Ê  
กรุณาติดประกาศ คาํแนะนาํในการหนีไฟในจุดทีÉเห็นไดเ้ด่นชดั 

 

 



 

41 Practice: Tenant Handbook (Building Regulations)  
Pearl Bangkok                                                                                                          Update Date: January 22 
© Jones Lang LaSalle 2015 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนกังานและผูเ้ช่าทกุท่านจะตอ้งเขา้ใจรายละเอียดของคาํแนะนาํทัÊงหมด บรษิัทผูเ้ช่าแต่ละบริษัทจะตอ้ง
แต่งตัÊงทัÊงผูน้าํการหนีไฟและผูช้่วย เพืÉอรบัผิดชอบในการจดัการใหพ้นกังานทกุคนมีความเขา้ใจและ
คุน้เคยกบัระเบียบ และขัÊนตอนในการหนีไฟฉกุเฉิน 

 
โปรดจําไว้ว่าชีวิตของท่านอาจอยู่ในความเสีÉยง - นึกถึง ทางหนีไฟทีÉใกล้ทีÉสุด 

 และรู้ว่าท่านจะทาํอะไร หากได้ยินเสียงเตือนอัคคีภัย!! 
 

 

 

 

 

 

ส่วนทีÉ 1     คาํแนะนําเกีÉยวกับอัคคีภัย สาํหรับผู้นําการหนีไฟ 

 1. เมืÉอท่านได้ยินเสียงสัญญาณเพลิงไหม้ให้สงบ และตัÊงสติ 
  เมืÉอกระดิÉงสญัญาณดงัขึ ÊนทีÉชัÊนของท่าน โทรแจง้ไปทีÉหอ้งควบคมุอาคาร หมายเลข      
065-517-8034 โดยเจา้หนา้ทีÉหอ้งควบคมุจะใหค้าํแนะนาํแก่ผูน้าํการหนีไฟของพื ÊนทีÉนัÊนๆ หลงัจากนัÊน
ผูน้าํการหนีไฟจะแจง้ใหผู้ช้่วยผูน้าํการหนีไฟใหท้าํการหาสาเหต ุ

 

   I) ผูน้าํการหนีไฟและหอ้งควบคมุอาคารจะยงัคงถือสายทีÉคยุกนัอยู่ตลอดเวลา  
 

  II) ผูช้่วยจะกลบัมารายงานเหตกุารณ ์ ผูน้าํการหนีไฟจะแจง้ใหห้อ้งควบคมุทราบว่าเกิด
ไฟไหมจ้รงิหรือสญัญาณเตือนผิดพลาด 

 
ส่วนทีÉ 1  คาํแนะนาํเกีÉยวกบัอคัคีภยัสาํหรบัผูน้าํการหนีไฟ 

 ส่วนทีÉ 2  ระบบสญัญาณเตือนภยั 
 ส่วนทีÉ 3  ขอ้แนะนาํเพืÉอป้องกนัการเกิดอคัคีภยั 
 เอกสารแนบทา้ย คาํแนะนาํในการหนีไฟ 
    (สาํหรบัติดประกาศ) 
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  III) ในกรณีทีÉสญัญาณเตือนผิดพลาด หอ้งควบคมุจะรบัทราบและปิดเสียงกระดิÉง 
   

  IV) ถา้หากเกิดไฟไหมจ้รงิผูน้าํการหนีไฟของแต่ละชัÊนและผูช้่วยจะตอ้งปฏิบติัดงันี Ê 
  (ก) นาํพนกังานทัÊงหมดไปทางหนีไฟทีÉใกลท้ีÉสดุ อย่างเป็นระเบียบเรียบรอ้ย 

คอย แนะนาํใหพ้นกังานทุกคนมีสติทีÉดีอยู่ตลอดเวลาและใหท้กุคนเดินไม่วิÉง 
และไม่ผลกัคนหนา้ 

        (ข) หา้มนาํสิÉงของใดๆ ทีÉใหญ่กว่ากระเป๋าเอกสารหรือกระเป๋าถือลงมาดว้ย 

      (ค) ไม่ว่ากรณีใดๆ ห้ามใช้ลิฟทโ์ดยเด็ดขาด 

 (ง) พนกังานจะตอ้งมารวมกลุม่เมืÉอออกจากอาคารไดแ้ลว้และเดินต่อไป
ยงัพื ÊนทีÉทีÉ ปลอดภยั 

     (จ) ก่อนจะออกจากพืÊนทีÉ ผูน้าํการหนีไฟจะตอ้งสาํรวจว่าพนกังานทกุคน
ไดห้นีออกไปแลว้ ผูน้าํการหนีไฟจะตอ้งเป็นผูปิ้ดประตทูกุบานก่อนทีÉ
จะออกจากพืÊนทีÉเป็นคนสดุทา้ย และทาํเครืÉองหมาย X ไวเ้พืÉอแจง้ว่าได้
อพยพพนกังานออกจากพืÊนทีÉทัÊงหมดแลว้ 

       (ฉ) ผูน้าํการหนีไฟจะตอ้งแจง้ผลการอพยพต่อผูอ้าํนวยการศนูยอ์พยพหนี
ไฟ ว่าผลการอพยพหนีไฟเรียบรอ้ยหรือไม่ 

(ช) เมืÉอไดร้บัแจง้จากตาํรวจดบัเพลิงว่าทกุอย่างอยู่ในความสงบ จึง
สามารถกลบัเขา้พื ÊนทีÉของท่านได ้

 2. เมืÉอพบเพลิงไหม้ให้สงบและตัÊงสติ  

(ก) ตัÊงสติใหดี้และเปิดอปุกรณเ์ตือนภยัทีÉอยู่ใกลท้ีÉสดุ ซึÉงจะทาํใหส้ญัญาณเตือนภยัดงั
ขึ Êน 

(ข) โทรแจง้หอ้งควบคมุอาคาร หมายเลข 065-517-8034 และแจง้หอ้งควบคมุ
อาคารว่ามีเพลิงลกุไหมต้าํแหน่งใด โดยหอ้งควบคมุอาคารจะแจง้ต่อไปยงัฝ่าย
บรหิารอาคารและตาํรวจดบัเพลิงเพืÉอตรวจสอบและระงบัเหตใุนเบื Êองตน้ 

   (ค) โดยไม่เสีÉยงภยัต่อตวัท่านเองพยายามใชอ้ปุกรณด์บัเพลิงทีÉมีอยู่ดบัไฟ อย่างไรก็
ตามหากเพลิงทีÉเกิดมีสว่นเกีÉยวขอ้งกบัไฟฟ้า หา้มใชน้ํÊาในการดบัโดยเด็ดขาดใหต้ดั
ไฟฟ้าเมนทัÊงหมดและใชเ้ครืÉองดบัเพลิงแบบผงเคมีเท่านัÊน 
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วิธีการใช้สายฉีดนํÊาดับเพลิง 
 เปิดวาลว์ใหส้ดุ 
      ดงึหวัฉีดนํÊาดบัเพลงิลงจากแท่น และถือไวแ้นน่ๆ 
      ปลดสายฉีดนํÊาทัÊงหมดออกจากทีÉแขวน    
 นํÊาจะเริÉมไหลเขา้มาในท่อ หลงัจากท่อขอ้สดุทา้ยถูกปลดออก 
      เลง็นํÊาไปยงัฐานของไฟ  

 
วิธีการใช้ถังดับเพลิง 

        ตอ้งอ่านวธิีใชข้า้งถงัดบัเพลงิก่อนเสมอ 
        ปลดสลกัทีÉดา้มยก 
        เลง็หวัฉีดไปยงัฐานของกองไฟ และบีบดา้มจบั  
        ยกถงัดบัเพลงิไวสู้งเสมอ  

 

พยายามทาํความคุ้นเคยกับการใช้อุปกรณด์ับเพลิงโดยเข้าร่วมการฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ
ของทางฝ่ายบริหารอาคารทุกครัÊงอย่างสมํÉาเสมอ อย่าคอยจนกว่าเกิดเพลิงไหม้แล้วจึง
ทาํความเข้าใจการทาํงานของอุปกรณ ์

 

3. หากท่านทราบว่าเกิดเหตุเพลงิไหม้บนชัÊนอืÉนในอาคาร แต่สญัญาณเตือนบนชัÊน
ของท่านไม่ดงั กรุณาคอยคาํแนะนาํจากเจา้หนา้ทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร หรือตาํรวจ
ดบัเพลิง 

  I) ขณะทีÉคอยคาํแนะนํา 
   ก) ไตรต่รองและไม่ตกใจ 

   ข) เก็บเอกสารสาํคญั 

   ค) ตดัไฟฟ้าหลกั 
   ง)      หยดุใชโ้ทรศพัท ์

  

   II) หากมีคาํสัÉงให้หนีไฟ สงบและตัÊงสติ 
ก) ล๊อคหอ้งใหเ้รียบรอ้ยพรอ้มทัÊงทาํเครืÉองหมาย X ทีÉประตทูางเขา้หลกัทกุ

บานหลงัจากพนกังานไดอ้อกไปหมดทุกคน 

    ข) ห้ามใช้ลิฟต ์เพราะลิฟตอ์าจติดอยู่ระหว่างชัÊนในระหว่างไฟไหม ้

    ค)    เดิน อย่าวิÉง ใหใ้ชบ้นัไดหนีไฟทีÉอยู่ใกลท้ีÉสดุ  
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    ง) ไม่ควรถือสิÉงของใดทีÉใหญ่กว่ากระเป๋าเอกสาร 
    จ)    เชืÉอฟังและปฏิบติัตามคาํแนะนาํของฝ่ายบรหิารอาคารและตาํรวจ

ดบัเพลิงเสมอ 

    ฉ) สมาชิกอาวโุสของบรษิัทจะถูกเลือกใหเ้ป็นผูน้าํการหนีไฟ     

 

เพืÉอประโยชนข์องตัวท่านและพนักงาน ควรทาํความคุ้นเคยกับพืÊนทีÉบริเวณรอบของทางหนีไฟ
ทีÉใกล้ทีÉสุดเพืÉอจะได้ทราบว่าทางหนีไฟอยู่บริเวณใดรวมถึงทราบวิธีการใช้อุปกรณแ์จ้งเพลิง
ไหม้และตู้สายฉีดนํÊาดับเพลิง 
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 1. สัญญาณเตือนอัคคีภัย  

  สญัญาณเตือนอคัคีภยัแบบกด แต่ละชุดจะประกอบดว้ยจดุสาํหรบักด ซึÉงมี
ขอ้ความ ไฟ. กด   ลง ถกูติดตัÊงไวใ้นแต่ละชัÊน เมืÉอแผ่นกระจกถกูกดลงกระดิÉง
สญัญาณเตือนภยัจะดงัขึ Êนโดยอตัโนมติั และระบบป้องกนัอคัคีภยัจะแสดงพื ÊนทีÉทีÉเกิด
เพลิงไหม ้   

 2. อุปกรณจ์ับควัน 

  อาคารนีÊประกอบดว้ยระบบจบัควนัซึÉงจะทาํงานทนัทีเมืÉอมีควนั สญัญาณจะดงั
และแสดงจดุเกิดเหตเุป็นโซน ทัÊงทีÉหอ้งควบคมุระบบอาคารอตัโนมติัและหอ้งควบคมุ
อคัคีภยั (ซึÉงจะแสดงตาํแหน่งทีÉเกิดเพลิงไหมบ้นแผงควบคมุ) 

 

 3. การติดต่อสืÉอสาร 
  โทรศพัทแ์ละระบบกระจายเสียงในอาคารจะถูกใชส้าํหรบัคาํแนะนาํ ขอ้ความ

ฉกุเฉินจะถกูสง่ผ่านระบบกระจายเสียง เพืÉอใหท้่านทราบถึงสถานการณ ์ ขอ้ความทีÉ
ประกาศจะเป็นทัÊงภาษาไทยและองักฤษ 

 

  4. ระบบกระจายเสียง 
  ลาํโพงของระบบกระจายเสียงถกูติดตัÊงในหอ้งนํÊา ทีÉจอดรถ ลิฟท ์และลิฟทล์๊อบบี Ê ในแต่ละชัÊน 

 

ส่วนทีÉ 3     ข้อแนะนําเพืÉอป้องกันการเกิดอัคคีภัย 

 

 สิÉงสาํคญัคือทกุๆ คนจะตอ้งหมัÉนสงัเกตและปฏิบติัตามขอ้แนะนาํ เพืÉอป้องกนัการเกิดอคัคีภยั
เสมอ 

 (ก) เมืÉอออกจากสาํนกังานตอ้งตรวจตราถอดปลัËกอปุกรณไ์ฟฟ้าทกุชนิด เช่น กระติกนํÊารอ้น 

เครืÉองถ่ายเอกสาร พิมพดี์ด เป็นตน้ 
 (ข) ตรวจสอบเสมอว่าการติดตัÊงอปุกรณไ์ฟฟ้า และสายไฟอยู่ในสภาพทีÉดี 

 (ค) หา้มต่อ อแดปเตอร ์(ตวัต่อขยายช่องปลัËก) เพราะจะทาํใหจ้ดุปลัËกรบักระแสไฟฟ้ามาก 

 (ง) หา้มต่อสายตรงไวก้บัเตา้ปลัËกทีÉผนงั ใหใ้ชห้วัปลัËกเสมอ  

 (จ) หา้มเก็บวสัดไุวไฟในสาํนกังาน 

ส่วนทีÉ 2   ระบบเตือนอัคคีภัย 
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 (ฉ) ตรวจตราว่าไม่มีบุหรีÉ หรือยาสบูทีÉถกูจุดทิ Êงไวใ้นสาํนกังาน 

 (ช) หากพบว่าช่องทางหนีไฟหรือโถงหนา้ลิฟทใ์นชัÊนของท่านมีสิÉงกีดขวางอยู่หรือไม่ ถา้มีให้
แจง้สาํนกังานบริหารอาคาร เพืÉอทาํการสัÉงแกไ้ขทนัที  

 (ซ)  หา้มปรุงอาหารในพืÊนทีÉเช่า 

 (ฌ) หา้มนาํสิÉงของหรือวตัถุต่างๆวางขวางประตทูางหนีไฟเพืÉอใหป้ระตเูปิดคา้งไวแ้ละให้
ตรวจสอบเสมอว่าทางเดินไปสูท่างหนีไฟไม่มีสิÉงใดมากีดขวาง 

 

หนา้ทีÉของผูร้บัผิดชอบในสถานประกอบการสาํหรบัการป้องกนัอคัคีภยัแบ่งออกเป็น 

1. หนา้ทีÉของฝ่ายบริหารอาคาร 
 การจดัผงัหน่วยงานต่างๆ ในบรษิัท ใหค้าํนึงถึงการเกิดอคัคีภยั 

 กาํหนดพื ÊนทีÉ ทีÉอาจเกิดอคัคีภยั 

 กาํหนดมาตรฐานการปฏิบติังานใหป้ลอดภยัจากอคัคีภยั 

 ควบคมุการใชไ้ฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความรอ้นของไฟฟ้าสถิต หรือ
วิธีการทาํงานอืÉนใดทีÉทาํใหเ้กิดอคัคีภยั เช่นการต่อพ่วงเครืÉองไฟฟ้ามากเกินควรจนเป็นเหตุ
ใหไ้ฟฟ้าช็อต 

 มอบหมายใหม้ีคณะกรรมการความปลอดภยัและเจา้หนา้ทีÉความปลอดภยัประจาํบรษิัท 
กาํหนดแผนดาํเนินการป้องกนัและระงบัอคัคีภยั เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ เป็นตน้ 

 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่างๆ ทีÉเกีÉยวกบัการป้องกนัอคัคีภยั 

 วางแผนระยะยาวเกีÉยวกบัการปอ้งกนัอัคคีภยั เช่น ในเรืÉองการติดตัÊงระบบตรวจสอบสาร
ไวไฟ  
หรือควนัไฟ ระบบสญัญาณเตือนภยั ระบบดบัเพลิงอตัโนมติัในจุดทีÉมีสารไวไฟ หรือสารติด
ไฟ 

ไดง้่าย 

 กาํหนดระเบียบและควบคมุผูร้บัเหมาหรือบุคคลภายนอก ทีÉปฏิบติังานเกีÉยวกบัการก่อไฟ
ต่างๆ เช่น ไม่อนญุาตใหเ้ก็บวสัดติุดเชื Êอไฟไดง้่ายไวใ้นตวัอาคาร 

 จดัใหม้ีการตรวจสอบอายกุารใชง้านและสภาพความพรอ้มในการใชง้านของอปุกรณท์ีÉใช้
ปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยัทีÉมีอยู่อย่างสมํÉาเสมอ 

 จดัใหม้ีการซอ้มหนีไฟแก่พนกังานทกุคนอย่างนอ้ยปีละ 1 ครัÊง 
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2. หนา้ทีÉของพนกังานรกัษาความปลอดภยัประจาํอาคาร 
 ตรวจตราไม่ใหบุ้คคลภายนอกเขา้ไปในสถานทีÉเสีÉยงต่อการเกิดเพลิงไหม ้

 ระมดัระวงัการก่อวินาศภยับรเิวณทีÉเสีÉยงต่อการเกิดเพลิงไหม ้

 เมืÉอพบเห็นสิÉงทีÉอาจก่อใหเ้กิดเพลิงไหมไ้ด ้ใหร้ีบรายงานต่อผูท้ีÉเกีÉยวขอ้ง 
 สองสอ่งดแูลระมดัระวงัการสบูบหุรีÉ, สายไฟ, ปลัËกไฟการใชเ้ครืÉองใชไ้ฟฟ้าและการนาํวสัดุ
สิÉงของทีÉเป็นเชื Êอเพลิงเขา้มาในอาคาร 

 ตรวจเช็คการเขา้ทาํงานของผูร้บัเหมา เช่น การเก็บวสัดติุดไฟไวใ้นพื ÊนทีÉอาคาร 
 ตรวจเช็คสภาพความพรอ้มของถงัดบัเพลิงตามชัÊนต่างๆ หากพบความผิดปกติใหแ้จง้ฝ่าย
บรหิารอาคารทนัที 

 

3. หนา้ทีÉของพนกังานบริษัท/สถานประกอบการ ทกุคน 

 พนกังานทกุคนตอ้งปฏิบติัตามกฎแห่งความปลอดภยัในการทาํงานดงันี Ê 
 หา้มก่อไฟในบรเิวณทีÉหวงหา้มหรือในบรเิวณบรษิัทฯ ก่อนไดร้บัอนญุาตจากผูม้ีหนา้ทีÉ
รบัผิดชอบ 

 หา้มสบูบุหรีÉในบรเิวณ “เขตปลอดบหุรีÉ” นอกจากสถานทีÉทีÉจดัไวเ้ท่านัÊน 

 หา้มทาํการซ่อมแซมเครืÉองมือในบริเวณทีÉมีวสัดติุดไฟง่ายโดยพละการก่อนทีÉช่างซ่อมและ
เจา้หนา้ทีÉความปลอดภยัจะร่วมกนัจดัทาํใบแจง้ซ่อมตามขัÊนตอนและวิธีการทีÉกาํหนด 

 การควบคมุพื ÊนทีÉทีÉมีวสัดติุดไฟง่าย 

การนาํไฟฟ้ามาใชห้รือก่อใหเ้กิดไฟในพื ÊนทีÉใดๆ ตอ้งห่างจากบรเิวณทีÉวสัดติุดไฟไดง้่ายอย่าง 
นอ้ยในรศัมี 10 เมตร กรณีทีÉไม่อาจทาํไดต้อ้งทาํการปอ้งกนัวสัดติุดไฟไดง้่ายอย่างปลอดภยั 

ภายใตก้ารควบคมุของเจา้หนา้ทีÉความปลอดภยั การปอ้งกนัสถานทีÉทาํงานและวิธีการทีÉ
เลีÉยงไฟ  

 การป้องกนัการรัÉวไหลของเชื Êอเพลิง 
พนกังานทีÉพบเห็นภาชนะทีÉใสเ่ชื Êอเพลิงต่างๆ อยู่ในสภาพทีÉชาํรุดหรืออาจเกิดการรัÉวไหลให้
รีบรายงานผูม้ีหนา้ทีÉรบัผิดชอบและกรณีทีÉพบว่าการรัÉวไหลนัÊนอาจก่อใหเ้กิดอนัตรายรา้ยแรง
หากไม่แกไ้ขใหร้ีบทาํการแกไ้ขและรายงานผูม้ีหนา้ทีÉรบัผิดชอบแกไ้ขทนัที 

 การกาํจดัขยะหรือเศษวสัดทุีÉติดไฟง่าย 

ขยะหรือเศษวสัดทุีÉติดไฟงา่ย พนกังานจะตอ้งรวบรวมไวใ้นภาชนะทีÉไม่ติดไฟไดง้่ายและให้
นาํออกจากบรเิวณทีÉทาํงานไปเก็บไวใ้นสถานทีÉปลอดภยัอย่างนอ้ยวนัละ ř ครัÊง 
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 การป้องกนัอนัตรายจากไฟฟ้า 

สายไฟ หลอดไฟ สวิทซม์อเตอรไ์ฟฟ้า พดัลม หรือเครืÉองมือทีÉใชไ้ฟฟ้าทีÉมีหรือใชอ้ยู่ในบรเิวณ
ใกลว้สัด ุติดไฟไดง้่ายจะตอ้งตรวจตราเป็นประจาํในเรืÉองสภาพทีÉชาํรุด การต่อไฟ/ปลัËกไฟ
การต่อสายดินหรือกรณีอืÉนใดทีÉอาจเป็นสาเหตขุองอคัคีภยั 
 

4. หนา้ทีÉและความรบัผิดชอบของเจา้หนา้ทีÉความปลอดภยัประจาํบริษัท 

เพืÉอเป็นการป้องกนัและระงบัอคัคีภยัเบื Êองตน้ แต่ละบริษัทจะตอ้งมีการจดัตัÊงเจา้หนา้ทีÉ
สนบัสนนุการอพยพและปอ้งกนัอคัคีภยั ซึÉงต่อไปนี Êเรียกว่า “เจา้หนา้ทีÉความปลอดภยัประจาํบริษัท” 
อย่างนอ้ยบรษิัท ละ 2 ท่าน มีหนา้ทีÉและความรบัผิดชอบดงันี Ê 

 กาํหนดเขตพืÊนทีÉทีÉเสีÉยงต่อการเกิดเพลิงไหม ้

 ตรวจสอบสถานทีÉล่อแหลมต่อการเกิดอคัคีภยัเป็นประจาํ 

 กาํหนดรายละเอียดของแผนปอ้งกนัและระงบัอคัคีภยัตลอดจนจดัใหม้ีการฝึกอบรมและฝึก
ปฏิบติัเป็นระยะๆ 

 จดัหาซ่อมบาํรุงและตรวจสอบเครืÉองดบัเพลิงและอปุกรณด์บัเพลิงใหอ้ยู่ในสภาพทีÉพรอ้มต่อ
การใชง้านไดต้ลอดเวลา 

 ควบคมุการทาํงานของผูร้บัเหมาหรือบคุคลภายนอกในเรืÉองทีÉเกีÉยวกบัอคัคีภยั 

 ออกใบอนญุาตการทาํงานในพืÊนทีÉควบคมุอคัคีภยั 

 ใหค้วามสนใจกบัการปอ้งกนัอคัคีภยัและความปลอดภยัของพนกังานในสถานทีÉทาํงานทีÉอยู่
ในความดแูลของท่านอย่างสมํÉาเสมอ 

 สอดส่องดแูลและระมดัระวงัการสบูบหุรีÉ สายไฟ ปลัËกไฟ การใชเ้ครืÉองไฟฟ้าและการนาํวสัดุ
สิÉงของทีÉเป็นเชื Êอเพลิงเขา้มาในสถานทีÉทาํการ โดยเฉพาะชัÊนทีÉอยู่ในความดแูลของท่าน 

สงัเกตบุคคลและสิÉงแปลกปลอมต่างๆ ภายในชัÊนอนัอาจนาํมาซึÉงอนัตรายต่างๆ พรอ้มทัÊง
แจง้ฝ่ายบรหิารอาคารทราบ 
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ประกาศฉบับนีÊจะตอ้งตดิอยู่ในจุดทีÉเหน็ได้เดน่ชัดเพืÉอให้พนักงานทุกท่านสามารถเข้าใจในขัÊนตอนการหนีไฟ 

คาํแนะนําในการหนีไฟ 
FIRE EVACUATION INSTRUCTIONS 

 

เมืÉอได้ยนิสัญญาณเตือนภัย ให้สงบและตัÊงสต ิ

IF YOU HEAR AN ALARM, REMAIN CALM 
 

1.  ทยอยเคลืÉอนทีÉไปทีÉทางหนีไฟทีÉใกลท้ีÉสดุ และลงไปตามบนัไดหนีไฟสู่พื ÊนชัÊนกราวด ์
 Move to the nearest Fire Exit and proceed down the stairwell to the Ground Floor. 

2.  กรุณารวมกลุ่มทีÉบรเิวณสวนดา้นหนา้อาคาร ขอใหพ้งึระลกึเสมอวา่ถนนจะตอ้งว่าง  
เพืÉอใหร้ถดบัเพลิงสามารถเขา้ได ้

 Assemble on the landscape in front of the building adjacent to the Sukhumvit Road.   Ensure the 

roadways are clear for fire service vehicles. 

3.  คอยจนกว่าจะไดร้บัแจง้วา่ “ทกุอย่างสงบเรียบรอ้ย” จงึกลบัเขา้สาํนกังานได ้

Await an “all clear” before returning.     

4.  หา้มใชลิ้ฟท ์

DO NOT USE LIFTS. 

 

เมืÉอพบเพลิงไหม้ ให้สงบและตัÊงสต ิ

IF YOU SEE A FIRE, REMAIN CALM 
 

1.  เปิดอปุกรณเ์ตือนภยัทีÉอยูใ่กลท้ีÉสดุ 

Activate the nearest fire alarm switch. This will sound the alarm. 

2.   แจง้ใหผู้น้าํการหนีไฟ ทราบจดุทีÉเพลิงไหม ้  
Advise the Fire Warden of the location of the Fire. 

3.  โดยไม่เสีÉยงภยัต่อตนเอง ท่านสามารถทาํการดบัเพลิงโดยอปุกรณท์ีÉมี อย่างไรก็ตามหากเพลิงไหมท้ีÉเกิดขึ Êนมี
ส่วนเกีÉยวขอ้งกบัไฟฟ้า หา้มใชน้ํÊาในการดบัโดยเด็ดขาด ใหใ้ชถ้งัดบัเพลิงเท่านัÊน 

On a without personal risk situation, attempts to put out the fire by using the available firefighting 

equipment. If the fire relates to a source of electric supply, DO NOT uses the hydrant - the fire 

extinguishers are to be used. 

4. เดิน อย่าวิÉง หนีลงโดยใชท้างหนีไฟทีÉใกลท้ีÉสดุ หา้มใชลิ้ฟท ์ 
Walk, don’t run, and leave by the nearest stair case, DO NOT USE LIFTS. 

 

 

         ฝ่ายบริหารอาคารฯ 
                    Property Management  
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                        แผนการดับเพลิงขัÊนต้นและการอพยพหนีไฟ 
           

                       สัญญาณไฟแสดงทีÉตู้ควบคุม      

             

      -  พบเหตุเพลิงไหม้           

      -  ช่าง ว .แจ้งเหตุทีÉ รปภ .        

      -  ฝ่ายอาคารและ รปภ .ขึÊนตรวบสอบจุดทีÉเกิดเหต ุ     

      -  ดึงสลกัแจ้งเหตทุีÉใกลท้ีÉสุด        

      -  กริÉงสัญญาณดัง 3 วนิาท ี        

      -  ช่างประจาํห้องควบคุมประกาศแจ้งเหตเุพลิงไหม้     

      -  ฝ่ายอาคารวอกลับทีÉศูนยข์อความช่วยเหลือ        

                  

     ชุดปฏิบตัิการดับเพลงิ      

      
 

       

      -  ทาํการดบัเพลิงขัÊนตน้         

      -  ไม่สามารถควบคุมเพลิงได ้        

      -  แจ้งกลับศูนยใ์ห้อพยพพนักงาน        

      -  ศูนยข์ออนุมัติอพยพพนักงาน         

      
 

       

     สัญญาณเตือน แจง้เหตเุพลิงไหม้ดัง      

           

     ทาํการอพยพพนักงาน ในบริษัททัÊงหมด      

             

     -  พนักงานทุกคนอยู่ในความสงบและเก็บเอกสาร / ของมีค่า / ตรวจสอบคนว่าครบหรือไม่        

     -  ผู้นําขบวนอพยพถือธงและใบรายชืÉอพนักงานลงบันไดหนีไฟทีÉใกล้ทีÉสุด      

     -  ผู้นําและพนักงานเดินลงบันไดอย่างระมัดระวังไม่เบียดเสียด แก่งแย่ง หรือวิÉงในบันได    

     -  รวมตัวกัน ณ จุดรวมพล และสรุปรายชืÉอพนักงานในฝ่าย       

   
  -  ผู้นําอพยพหนีไฟถือธงและใบลงรายชืÉอไปรายงานตัวต่อเจ้าหน้าทีÉกองอาํนายการเพืÉอรายงาน
จาํนวนคน    

     -  เจ้าหน้าทีÉฝ่ายบริหารอาคารฯ ตรวจสอบบริษัทและจาํนวนพนักงานทีÉอพยพ        
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 6.3  คาํแนะนําการปฏิบัติเมืÉอพบวัตถุต้องสงสัยว่าเป็นวัตถุระเบิด 

เมืÉอพนักงานรกัษาความปลอดภัย หรือลูกคา้ผูใ้ชบ้ริการแจง้ หรือไดร้บัแจง้พบสิÉงทีÉตอ้ง
สงสยัว่าจะเป็นวตัถุระเบิด ใหส้งัเกตสิÉงของดงักล่าวส่วนใหญ่จะอยู่ในรูป หีบ ห่อ กล่อง กระเป๋า มีขนาด 
รูปร่าง และนํÊาหนักไม่แน่นอน มักจะไม่ทราบวิธีการปฏิบติัจึงทาํใหเ้กิดอุบติัเหต ุเป็นอนัตรายถึงแก่ชีวิต 
และทรพัยส์ิน จึงขอแนะนาํการปฏิบติัดงัต่อไปนี Ê :- 

 เมืÉอไดร้บัสิÉงของซึÉงสงสยัว่าจะเป็นวตัถุระเบิด เช่น มีนํÊาหนกั กลิÉน รูปร่าง หรือเสียง
ผิดปกติ หา้มแกะ เปิด ฉีก งัด วัตถุนัÊนโดยเด็ดขาด ใหน้าํสิÉงของนัÊนไปวางไวน้อก
อาคารทีÉปลอดภัย พรอ้มกับแจง้ฝ่ายบริหารอาคารเพืÉอประสานงานแจง้เจา้หนา้ทีÉ
ตาํรวจ 

 เมืÉอพบสิÉงของซึÉงไม่ใช่ของตนในสถานทีÉต่าง ๆ และสงสยัว่าจะเป็นวตัถุระเบิดอย่า
แตะต้องหา้มเคลืÉอนยา้ยโดยเด็ดขาด ให้สอบถามหาเจา้ของแหล่งทีÉมาของวัตถุ
ตอ้งสงสยัโดยด่วน หากไม่มีเจา้ของใหร้ีบแจง้เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบรหิารอาคารทนัที  

 ใหเ้คลืÉอนยา้ยคน ทรพัยส์ินมีค่า เชื Êอเพลิง หรือวสัดทุีÉติดไฟง่ายออกไปใหไ้กลอย่าง
นอ้ย 100 เมตร 

 ถ้าพบวัตถุตอ้งสงสัยในหอ้งหรืออาคาร ใหเ้ปิดประตู หน้าต่างไวทุ้กบานเพืÉอลด
อาํนาจการระเบิดและถา้จาํเป็นตอ้งเคลืÉอนยา้ยวตัถุตอ้งสงสยัใหใ้ชค้วามนุ่มนวล
และระมดัระวงัอย่าใหส้ะเทือน 

 ทาํสิÉงกีดขวางหา้มบุคคลเขา้ไปในเขตพื ÊนทีÉนัÊน และใหท้าํเครืÉองหมายแจง้ตาํแหน่ง
ทีÉอยู่ของวัตถุตอ้งสงสยัไวใ้หช้ดัเจน พรอ้มทัÊงจดัเจา้หนา้ทีÉใหอ้ยู่ในทีÉปลอดภยั เพืÉอ
กนัไม่ใหไ้ปใกลว้ตัถตุอ้งสงสยั 

 ให้เตรียมรายละเอียดในขัÊนต้นไว้เป็นข้อมูลกับเจ้าหน้าทีÉตาํรวจ และให้ความ
สะดวกในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉตาํรวจ 

 

7.  ข้อห้ามและไม่อนุญาตให้กระทาํการใด ๆ ในอาคารและพืÊนทีÉเช่า 
 การประกอบอาหาร (ยกเวน้รา้นอาหาร) 
 เก็บอาวธุ หรือวสัดรุะเบิด วสัดไุวไฟ เคมีภณัฑร์า้ยแรง 
 วตัถทุีÉมีนํÊาหนกัมากกว่า 250 กิโลกรมั ต่อพื ÊนทีÉหนึÉงตารางเมตร ไวใ้นพื ÊนทีÉเช่า 

 นาํสตัวเ์ลี Êยงมาเลี Êยงในพื ÊนทีÉเช่า 

 กิจกรรมทีÉผิดกฎหมาย หรือกิจกรรมนอกเหนือจากสญัญา 
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 พกัอาศยัในพื ÊนทีÉเช่า 

 เลน่การพนนั 

 เสียง สี แสง และกลิÉน ทีÉส่งผลรบกวนผู้อืÉนหรือพื ÊนทีÉเช่าใกล้เคียงห้ามนําวัสดุ
สิÉงของเหลือใชม้ากองทัÊงบรเิวณพื ÊนทีÉสว่นกลาง หรือพื ÊนทีÉของผูอื้Éน 

 หา้มยึดถือหรือครอบครองกรรมสิทธิÍพื ÊนทีÉส่วนกลางเช่น การวางโต๊ะ เก้าอี Ê ป้าย
โฆษณาต่าง ๆ ก่อนไดร้บัอนญุาตจากฝ่ายบรหิารอาคาร     
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8.  เบอรต์ิดต่อฝ่ายบริหารอาคาร 

Building Contact Number 

Call 02-030-0044 or Email: PearlBKK@ap.jll.com 

Name Position Telephone Number 

คณุชศูกัดิÍ  นลิชาต ิ ผูจ้ดัการอาคาร 
Building Manager 

02-030-0044 ต่อ 2 

065-517-8031 

คณุเสาวคนธ ์ ครจงโก ผูช้่วยผูจ้ดัการอาคาร 
Assistant Building Manager 

02-030-0044 ต่อ 2 

065-517-8031 

คณุอภิวชัร ์เมฆมสิูก วิศวกรอาคาร 
Building Service Engineer 

02-030-0044 ต่อ 1 

065-517-8041 

คณุสยาม เชื Êอทอง ผูด้แูลอาคาร 
Building Superintendent 

02-030-0044 ต่อ 2 

065-517-8031 

 

Emergency Contact Number 
List Telephone Number 

แจง้เหตเุพลิงไหม(้ศนูยด์บัเพลิงศรีอยธุยา) 
 (Fire Station) 

199, 191 

การไฟฟ้านครหลวง (MEA Call Center) 1130, 0-2214-0139 

การไฟฟ้านครหลวงเขตสามเสน 

(MEA Khet Samsen) 
02-242-5222 , 02-242-5211 

การประปานครหลวง (MWA Call Center) 1125 

การประปาพญาไท      

(MWA Khet Phayathai) 
02-537-8228 

สถานีตาํรวจนครบาลบางซืÉอ 

(Bang Sue Police Station) 

0-2279-3764  
มือถือ : 0860352455 (ตลอด 24 ชม.) 

สถานีตาํรวจนครบาล (Police Station) 02-215-2991-3 

โรงพยาบาลพญาไท2 (Phayathai2 Hospital) 02-617-2444 / 1172 

โรงพยาบาลเปาโล พหลโยธิน  (Paolo Hospital) 02-271-7000 
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9. แบบฟอรม์ยืÉนขออนุญาตต่าง ๆ 
1) ระเบียบการจดัเก็บค่าบรกิารต่างๆ   
2) ระเบียบสญัญาการเขา้ทาํงานของผูท้ีÉรบัเหมาภายในอาคาร 
3)   ใบอนญุาตขนยา้ยวสัดเุขา้-ออกจากอาคาร    

4)   เอกสารการขอใชคู้่สายโทรศพัท ์

5)   เอกสารขอเพิÉมชืÉอบรษิัทใน DIGITAL BOARD 

6)   เอกสารขอเช่า/ยกเลิกทีÉจอดรถยนตแ์ละรถจกัรยานยนต ์     

7)   ใบขอบริการระบบเครืÉองปรบัอากาศล่วงเวลา        

8)   แบบสอบถามขอ้มลูของผูเ้ช่า           

9)  เอกสารทาํบตัรผ่านเขา้-ออกอาคาร  
10) เอกสารขอรบัเครืÉอง E-Stamp และกาํหนดค่าจอดรถ 

11) Move in Form  

12) เอกสารขอใชส้ถานทีÉและบริการกระแสไฟฟ้าสาํหรบัจอดรถตรวจสขุภาพ รถเอกซเรยเ์คลืÉอนทีÉ 
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ระเบียบสัญญาการเข้าทาํงานของผู้ทีÉรับเหมาภายในอาคาร 
ř.      ผูร้บัเหมาทีÉจะเขา้มาทาํงานภายในอาคารจะตอ้งกรอกแบบฟอรม์ขออนญุาตเขา้ทาํงาน (Work Permit) ทกุครัÊงและทาํมายืÉนทีÉ
ฝ่าย  บริหารอาคาร ตัÊงแต่เวลา ŘŠ.ŘŘ น. - řş.ŘŘ น. การขอทาํงานล่วงเวลาตอ้งแจง้และชาํระเงินกบัฝ่ายอาคาร กอ่นเขา้ทาํงาน
ล่วงหนา้อย่างนอ้ย ř วนัทาํการ ค่าใชจ้่ายในการทาํงานนอกเวลาทาํการหลงั ŚŚ.ŘŘ น. มีกาํหนดตามขนาดของพืÊนทีÉ  ดงันี Ê 
         ř.ř พื ÊนทีÉไม่เกิน 200  ตารางเมตร  ŚŘŘ บาทต่อชัÉวโมง 

         ř.Ś พื ÊนทีÉระหว่าง 200-400 ตารางเมตร  śŘŘ บาทต่อชัÉวโมง 

         ř.ś พื ÊนทีÉมากกว่า 400 ตารางเมตร  ŝŘŘ บาทต่อชัÉวโมง 
(การชาํระค่าเงินประกนัความเสียหายดงักล่าวยงัไม่รวมค่าภาษีมลูค่าเพิÉม)  

         ผูร้บัเหมาทกุคนจะตอ้งแลกบตัรประชาชนหรือใบขบัขีÉเพืÉอรบับตัรผา่นเขา้-ออกอาคาร และจะตอ้งติดบตัรใหช้ดัเจนตลอดเวลาทีÉ   
         ทาํอยู่ภายในอาคาร และตอ้งนาํบตัรมาแลกคืนทกุครัÊงทีÉเสรจ็สิ ÊนการทาํงานในวนันัÊนๆ ถา้กรณีทาํบตัรสญูหายผูร้บัเหมาจะตอ้ง    
         เสียค่าปรบับตัรหาย 100 บาทต่อบตัร ř ใบ และแลกบตัรสาํหรบักดขึ Êนลิฟต ์Fireman เฉพาะชัÊนทีÉเขา้ทาํงาน หากสญูหายเสีย 

 ค่าปรบั śŘŘ บาทต่อบตัร ř ใบ  
2. ผูร้บัเหมาและคนงานจะตอ้งแต่งกายใหเ้รียบรอ้ยเช่นหา้มใส่เสื Êอกลา้ม, กางเกงขาสัÊน, รองเทา้แตะ ตลอดเวลาทีÉทาํงานอยู่ 

ภายในอาคาร 
ś.      ผูร้บัเหมาจะตอ้งส่งรายการเครืÉองมือ-อปุกรณเ์ครืÉองใชต้่างๆ ทีÉจะเขา้เพืÉอการทาํงานใหท้างเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัและ   
         ตอ้งส่งใหต้รวจเช็คอีกครัÊงในวนัสิ Êนสดุการดาํเนินงาน  
4. ค่าจา้งรปภ.ขึ Êนอยู่กบัระยะเวลาการตกแต่ง โดยใหใ้ชร้ปภ.ของบริษัทเดียวกบัทางฝ่ายอาคารเท่านัÊน (ผูเ้ช่าเป็นผูร้บัผิดชอบ

ค่าใชจ้่าย)  
5. การนาํของเขา้-ออก จาํเป็นจะตอ้งแจง้ใหเ้จา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัทราบและจดบนัทึกทกุครัÊงทีÉมีการนาํของออกรวมทัÊง

จะตอ้งมีหนงัสือการนาํของต่างๆ ออกจากอาคาร ซึÉงจะตอ้งมีลายเซ็นจากผูเ้ช่าอาคารพรอ้มประทบัตราทกุครัÊง มิฉะนัÊนจะไม่
อนญุาตใหน้าํของต่างๆ ออกจากอาคารโดยเด็ดขาด (ขอแบบฟอรม์ไดท้ีÉฝ่ายบริหารอาคารชัÊน B1) 

6. ในระหว่างการทาํงานใหอ้ยู่แต่ในเฉพาะหอ้งทีÉทาํการตกแต่งเท่านัÊน  หา้มเดินไป-มาในพื ÊนทีÉส่วนกลางหรือเขา้ไปในบริเวณทีÉทาง
อาคารไม่อนญุาต เช่น การเขา้ไปในหอ้งขา้งเคียงโดยไม่ไดร้บัอนญุาตและตอ้งแต่งกายใหเ้รียบรอ้ยทกุครัÊงทีÉออกนอกพืÊนทีÉ
ทาํงาน 

7. กรณีทีÉผูร้บัเหมาตอ้งทาํงานทีÉก่อใหเ้กิดเสียงดงัเช่น งานเจาะ, งานติด, หรืองานอืÉนๆ ผูร้บัเหมาจะตอ้งดาํเนินงานในชว่งหลงั 
řŠ.ŘŘ น. ถึงเวลา ŚŚ.ŘŘ น. (กรณีทีÉมีการใชส้ารระเหยเช่น ทินเนอร ์จะตอ้งดาํเนินงานหลงั řŠ.ŘŘ น. ถึงเวลา ŚŚ.ŘŘ น. และนาํ
ถงัดบัเพลิงเขา้มาเพืÉอใชง้าน řŘŘ ตารางเมตรต่อ ř ถัง (ชนิดเคมีแหง้) หากท่านไม่มีจะตอ้งเช่ากบัฝ่ายอาคาร วนัละ ŚŘŘ บาท/ถงั 
(ราคานี Êไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 กรณีไดร้บัการรอ้งเรียนจากหอ้งขา้งเคียงหรือบริเวณใกลเ้คียงเรืÉองเสียงดงัหรือสาเหตอืุÉนๆ ซึÉงผลกระทบมาจากการ
ทาํงานทางฝ่ายบริหารอาคารมีสิทธิทีÉจะหยดุการปฏิบตัิงานผูร้บัเหมาไดต้ลอดเวลาตามเหตอุนัควรและเหมาะสมกบั
สถานการณใ์นขณะนัÊน ซึÉงผูร้บัเหมาตอ้งเคารพเชืÉอฟังโดยไม่มีเงืÉอนไขใดๆ พรอ้มหกัเงินเป็นค่าความเสียหายในเงิน
ประกนั ř,ŘŘŘ บาท/กรณี/ครัÊง (ราคานี Êไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

8. หา้มเก็บวตัถไุวไฟ เช่น นํÊามนัทินเนอร,์ แอลกอฮอล,์ ไวใ้นอาคารโดยเด็ดขาด  (ใหน้าํออกจากอาคารหลงัการทาํงานภายในวนั 

         ทาํงานวนัต่อวนั) 
9. หา้มผูร้บัเหมาสบูบหุรีÉ, ดืÉมสรุา, หรือสิÉงมึนเมาขณะทีÉทาํงาน รวมทัÊงหา้มนาํอาหารและเครืÉองดืÉมเขา้มาภายในอาคารโดยเด็ดขาด 

และหา้มมิใหใ้ชเ้ครืÉองทาํความรอ้นหรือเชื Êอเพลิงในการหงุอาหารภายในบริเวณหนา้งานหรือภายในส่วนใดสว่นหนึÉงของอาคาร 
10. หา้มทิ Êงวสัดกุ่อสรา้งหรือเศษขยะไวใ้นอาคาร ผูร้บัเหมาจะตอ้งนาํใส่ถงุและนาํไปทิÊงบริเวณนอกอาคารเมืÉอสิ Êนสดุการทาํงานใน   

แต่ละวนัและใหท้าํความสะอาดพื ÊนทีÉทีÉทาํงานใหเ้รียบรอ้ยทกุครัÊงหากฝ่ายอาคารมีการตรวจพบว่ามีความไม่เรียบรอ้ยอนั 
เนืÉองมาจากการวางวสัดตุกแต่งและเศษของวสัดอืุÉนๆ ในบริเวณพืÊนทีÉสว่นกลาง ฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการตกัเตือนดว้ยวาจา
หรือเป็นลายลกัษณอ์กัษรและถา้ภายใน ś วนันบัตัÊงแต่วนัทีÉแจง้ใหท้ราบ หากไม่มีการดาํเนินการใดๆ หรือชี Êแจงมาเป็นลาย
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ลกัษณอ์กัษร ฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการจดัเก็บและยึดวสัดนุัÊนมาเป็นสมบตัิของอาคาร พรอ้มทัÊงเรียกเก็บค่าดาํเนินการจากผูท้ีÉ
เกีÉยวขอ้ง 

11. หา้มทาํการยา้ยอปุกรณ ์ป้องกนัภยัประจาํอาคารทกุกรณี ในกรณีทีÉจาํเป็นตอ้งทาํการยา้ยตอ้งแจง้ฝ่ายบริหารอาคารทีÉเบอร ์02-

030-0044 ก่อนดาํเนินการทกุครัÊง ผูร้บัเหมาจะตอ้งจดัเตรียมเครืÉองดบัเพลิงชนิดมือถือไวใ้นหอ้งทีÉทาํงานและถา้ในระหว่างการ
ทาํงานมีการเตือนของระบบป้องกนัอคัคีภยัของอาคาร โดยมีสาเหตอุนัเนืÉองจากการทาํงานหรือจงใจเพืÉอใหเ้กิดสญัญาน
ดงักล่าวจะถกูปรบัครัÊงละ ŝ,ŘŘŘ บาท (หา้พนับาทถว้น) ราคานี Êยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม 

12. ถา้งานทีÉมีผลต่อระบบภายในอาคาร เช่น ไฟฟ้า ประปา แอร ์ตอ้งแจง้ฝ่ายบริหารอาคารทีÉทางโทรศพัทห์มายเลข 02-030-0044 
เพืÉอขออนุมตัิก่อนดาํเนินการทกุครัÊง 

13. การขนยา้ยวสัดอุปุกรณภ์ายในอาคารใหใ้ชร้ถเข็นลอ้ยางในการขนยา้ยเท่านัÊนและหา้มลากวสัดอุปุกรณโ์ดยเดด็ขาด 

14. การใชล้ิฟทเ์พืÉอขนเครืÉองมือ-อปุกรณต์่างๆ หรือวสัดทุีÉใชใ้นการตกแต่งตอ้งตดิต่อฝ่ายบริหารอาคารชัÊนลา่งใตท้างขึ Êนลานจอดรถ
อาคารวนั เพืÉอขอใบอนญุาตใชล้ิฟทท์กุครัÊง (ใหใ้ชล้ิฟตข์นของเวลา Š.śŘ น. - řř.śŘ น. และ řś.śŘ น. - řŠ.ŘŘ น. ทกุวนั) หาก
ตอ้งการขอใชล้ิฟทน์อกเวลาทาํการใหผู้เ้ช่าแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรล่วงหนา้ก่อนเวลา řŞ.ŘŘ น. 

15. หากเกิดความเสียหายต่อวสัดแุละอปุกรณข์องอาคารอนัเนืÉองมาจากการทาํงานของผูร้บัเหมาๆ ตอ้งรบัผิดชอบต่อค่าใชจ้่ายนัÊน
ตามมลูค่าความเสียหายทีÉเกิดขึ Êน 

16. ก่อนออกจากอาคาร ผูร้บัเหมาและคนงานทกุคนตอ้งยินยอมใหเ้จา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัตรวจสิÉงของทกุครัÊง 

17. ถา้ผูร้บัเหมารายใดไม่ปฏิบตัติามกฎระเบียบของการเขา้มาตกแต่งหอ้งของอาคารไม่ว่าขอ้หนึÉงขอ้ใดฝ่ายบริหารอาคารฯ จะทาํ
การยึดเงินมดัจาํและถา้ยงัมีการทาํผิดเป็นครัÊงทีÉ Ś อีก ทางผูจ้ดัการอาคารมีสิทธิÍทีÉจะไม่ใหผู้ร้บัเหมารายนัÊนๆ เขา้มาปฏิบตัิงาน
ภายในอาคารอีกต่อไป 

18. กรณีนาํรถเขา้มาจอดในอาคารและรบับตัรอ่อนผูร้บัเหมาจะตอ้งชาํระค่าทีÉจอดรถเองชัÉวโมงละ ŝŘ บาทหากตอ้งการเช่าทีÉจอดรถ
เป็นรายเดือนค่าเช่าเดือนละ 3,000 บาท/คนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) และตอ้งกรอกเอกสารการขอเช่าพรอ้มชาํระเงินล่วงหนา้
อย่างนอ้ย ř วนัทาํการ 
ขอ้ควรทราบ 

1. ก่อนดาํเนินการเขา้ทาํงานในพืÊนทีÉตอ้งแจง้ฝ่ายอาคารเพืÉอตรวจสอบพืÊนทีÉทาํงานก่อนดาํเนินการและหลงังานเสรจ็เรียบรอ้ย 

แลว้จะตอ้งแจง้ฝ่ายบริหารอาคารเพืÉอตรวจสอบความเรียบรอ้ยของพืÊนทีÉทีÉทาํงานนัÊนก่อนออกจากพืÊนทีÉ     
2.  เมืÉอผูร้บัเหมาทาํการตกแต่งเสรจ็เรียบรอ้ยตอ้งส่งแบบ AS-BUILD DRAWING ของงานตกแต่งและของงานระบบต่างๆ 

         ใหก้บัฝ่ายบริหารอาคาร จาํนวน ś ชดุ ซึÉงใชเ้ป็นส่วนประกอบในการขอคืนเงินคํÊาประกนัการตกแต่ง 
หมายเหต ุ

ř. บริษัท ทีซทีี จาํกดั ไดม้อบหมายใหฝ่้ายบริหารอาคารเป็นผูด้แูลความเป็นระเบียบ 

Ś. ฝ่ายบริหารอาคาร ขอสงวนสิทธิÍทีÉจะใหบ้ริการประสานงานกบัเฉพาะบคุคล/บริษัท ซึÉงทางฝ่ายบริหารอาคารไดร้บัแจง้จากผู้
เช่าอย่างเป็นทางการ พรอ้มทัÊงไดว้างเงินคํÊาประกนัไวก้บัฝ่ายบริหารอาคารเท่านัÊน 
 

รบัทราบ
.............................................................. 

               (บริษัทผูร้บัเหมา/ผูเ้ช่า/ผูข้อเขา้ทาํงาน)  
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ใบอนุญาตขนย้ายวัสดุเข้า-ออกจากอาคาร  
Request for Property Move In-Out Form  

    วันทีÉ/Date....... / ........../ .......... 

เรืÉอง ขออนุญาตขนย้ายสิÉงของ  
Request for property move 

 

เข้าอาคาร  
Move-in 

 

 

ออกอาคาร  
Move-out 

 

ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว Requester  Name .................................................... ตาํแหน่ง ....................................... 

บัตรประชาชนเลขทีÉ ID No. ............................................... ออกให้ ณ ............................ จังหวัด ......................... 

วันออกบัตร .................................................       วันหมดอายุ ....................................................... 

บริษัท Company ................................................... เลขทีÉ Address ................................ซอย ............................... 
ถนน ................................................. แขวง .............................................. เขต ............................................. 

จังหวัด ......................... โทรศัพท ์Phone No. ..................................... ขออนุญาตนําของเข้า-ออกอาคาร ดังต่อไปนีÊ  
Request permission to move the following items as follows: 

      

ลาํดับทีÉ  
Item No. 

รายการ  
Description 

ยีÉห้อ  

Make 

รุ่น  

Model 

หมายเลขเครืÉอง  
Serial Numbers 

จาํนวน 

Quantity 

            

            

            

            

            

            

            

วัตถุประสงคข์องการนําของเข้า-ออก อาคารฯ/Reasons of request…………………………..………..…………….     

ชืÉอบริษัท/Company…….........…………. ชัÊน/floor……………………… ห้องเลขทีÉ/Room No………...… 

                               มียอดค้างชาํระ_________________บาท                    ไม่มียอดค้างชาํระ 
            

ข้าพเจ้าผู้ลงนามขออนุญาตยินยอมให้ฝ่ายอาคาร ดาํเนินการตรวจสอบและสอบสวนได้ทุกกรณี 

พร้อมกันนีÊได้แนบสาํเนาบัตรประชาชนไว้เป็นหลักฐานต่อฝ่ายอาคารเป็นทีÉเรียบร้อย 

I (requester) will allow Building Attendants to fully inspect the requested items and agree to surrender  

copy of my ID card for further verifications and records. 

       

1 (...........................................................) 2 (......................................................)  

 

ลายมือชืÉอผู้รับผิดชอบ/ผู้ควบคุม  

Requested by  

 ลายมือชืÉอเจ้าของห้อง/ผู้พักอาศัย  

Properties' Owner signature  

       

3 (...........................................................) 4 (.....................................................)  

 
 ลายมือชืÉอ/ฝ่ายอาคาร/ผูดู้แลอาคาร  

Building Management/Manager  
 ลายมือชืÉอผู้รักษาความปลอดภัย  

Security Guard  
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เอกสารการขอใช้คู่สายโทรศัพท ์
                                                                          วนัทีÉDate...........เดอืนMonth..............................พ.ศ Year…………… 

ชืÉอบริษัทCompany name.........................................................................ชัÊนFloor................หอ้งUnit no................................ 
ชืÉอ-นามสกลุผูข้อใชบ้ริการ Request Name ...........................................................เบอรต์ิดต่อ Contact No............................ 
รายละเอียดของสัญญาณโทรศัพท ์Telephone line Detail 

สัญญาณโทรศัพท ์

Telelphone Signal 

จาํนวน 

Total 

หมายเลขโทรศัพท ์

Telephone Number 

บริษัททีÉติดตัÊงสัญญาณ 

Service provider 

1) สญัญาณโทรศพัทธ์รรมดา     

(Telephone Landline), Fax, ADSL 

 

..............เลขหมาย 

                Number 
........................................................................ 
........................................................................ 

...................................... 

...................................... 

2) สญัญาณ Lease Line/ISDN หรือ
สายอืÉน ๆ นอกเหนือจากรายการทีÉ 1 

(Fiber Optic, any other special 

lines, etc.) 

………คู่สาย Line ............................................................... .................................. 

**เอกสารประกอบ สาํเนาใบขอใชบ้รกิารจากบริษัทผูใ้หบ้ริการ** 

 ค่าใชจ้่ายการใชคู้่สายโทรศพัทจ์ะเป็นไปตามทีÉระบใุนสญัญาเช่า และสญัญาบริการ โดยผูร้อ้งขอบริการยินดีชาํระค่าใชจ้า่ยดงักล่าวก่อนการติดตัÊง 
The installation cost will be as specified in the lease and service agreement. The requestor will pay all charges before the 

installation. 

 ค่าบริการคู่สายสญัญาณโทรศพัทธ์รรมดา อตัรา  8,000  บาท/คู่สายทองแดง (ราคานีÊยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)  
Telephone land line service fees 8,000 baht per line (Excluding VAT) 

 ค่าบริการคู่สายสญัญาณพเิศษ ตามขอ้ Ś อตัรา řŘŘ,ŘŘŘ  บาท/คู่สายแรก คู่สายต่อไป อตัรา ŝŘ,ŘŘŘ บาท/คู่สาย (ราคานีÊยงัไม่รวม
ภาษีมลูค่าเพิÉม)  
Special line (item 2) service fees 100,000 baht per primary special line, and 50,000 baht per subsequence line (Excluding VAT) 

*รายการพเิศษ ขึ Êนอยู่กบัเงืÉอนไขในสญัญา special condition referred to the Lease and Service Agreement 

 หากฝ่ายอาคารตรวจสอบพบวา่ผู้ร้องขอบริการดาํเนินการติดตัÊงไม่ตรงกับเอกสารการขอใช้คู่สายโทรศัพทที์Éแจ้งไว้กับทางอาคาร ฝ่าย
อาคารมีความจาํเป็นต้องดาํเนินการเรียกเก็บค่าบรกิารเพิÉมเติมให้ตรงตามการใช้งานจริง 

        ประทบัตราบริษทัเป็นสาํคญั(หากมี) Company Stamp (If any)          

                                    ลงชืÉอ Sign  

                                                                                                                     (..........................................................)  

ตาํแหน่ง Position................................................  

 สําหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน For Building Management only 
1.   เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 2.   ฝ่ายบัญชี 

เวลาทีÉรบัแจง้ ........................ ............ น. ไดต้รวจสอบการชาํระเงินเรียบรอ้ยแลว้ 
วนัทีÉรบัแจง้ ..................................... ......  วนัทีÉชาํระ ...........................................  

ลงชืÉอ ....................................... ..............  ลงชืÉอ ...... ..................... .................... .....  
       (..................................................)         (..................................................) 

3.   วิศวกรรม 4.   ผู้จัดการอาคาร 
ดาํเนินการเรียบรอ้ยเมืÉอวนัทีÉ ............................... 

ลงชืÉอ ............................................... 
       (..............................................) 

รบัทราบ 
ลงชืÉอ ............................................... 
       (..............................................) 

วนัทีÉ ....... / ......... / .......... 
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เอกสารการขอเพิÉมชืÉอบริษัทใน DIGITAL BOARD 
REQUISITION FORM- DIGITAL BOARD 

 

ชืÉอผูเ้ช่า / LESSEE NAME……………………………………………………………………………………….……… 

ยนูิตเลขทีÉ /UNIT NO………………………...…… ชัÊนทีÉ / FLOOR ……….........ขนาดพืÊนทีÉ/ SPACE …….......SQM 

หมายเลขสาํนกังาน/ OFFICE TEL………………………………………………… 

หมายเลขโทรศพัทต์ิดต่อ / TELEPHONE NO……………………………..………………… 

 
โปรดระบชุืÉอบรษิัทภาษาไทยและองักฤษ (ตวับรรจง): 
PLEASE PROCESS THE COMPANY NAME PLATE IN THAI AND ENGLISH: 

 

ภาษาไทย / 
THAI…………………………………………………………………………………………….......................... 
ภาษาองักฤษ / 
ENGLISH….……………………………………………………………………….........................……… 

ลงชืÉอ / 
SIGNED………………………………………..……… 

       (…….………………………………….…………….) 

วนัทีÉ DATE …………/……………/…………. 

 

 
 

หลังจากกรอกข้อความเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งกลับฝ่ายบริหารอาคาร หรือส่งผ่าน Email: PearBKK@ap.jll.com 

After completion please return to building management office or send via Email: PearBKK@ap.jll.com 

************************************************************************************************ 
For Building Management 

เจา้หนา้ทีÉฝ่ายอาคารลงชืÉอ(ตวับรรจง).....................................................................วนัทีÉรบัเรืÉอง................................ 

ดาํเนินการแลว้เสรจ็วนัทีÉ...............................................ค่าใชจ้่าย............................................บาท 

หมายเหตุ
.................................................................................................................................................................... 

รบัทราบและอนมุตัิ Acknowledged and approved 

ลงชืÉอ Signed....................................... ผูจ้ดัการอาคาร Building Manager 

วนัทีÉ Date...................../...................../...................... 
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เอกสารขอเช่า/ ยกเลิกทีÉจอดรถยนต ์

TENANT PARKING REQUEST / CANCELLATION FORM 
เรียน : ผูจ้ดัการอาคาร (Building Manager)    วนัทีÉ (Date) : ______________________________________  

บรษิัท (Company)_______________________________________ยนูิต (Unit) _____________ชัÊน (Floor)________  

 ขอจอดรถตามสิทธิ (Included Spaces)____คนั (car)   ขอจอดรถเพิÉม 3,000 บาท/คนั/เดือน (Extra Baht 3,000 /space/month)_____คนั 
*(car)  

  ขอยกเลิกจอดรถยนต ์(Cancellation car) _____ คนั *(car)  มีผลวนัทีÉ (effective date)......../......./...... 
  เปลีÉยนแปลงขอ้มลูรถของบตัรเลขทีÉ (Change user detail of the card no.)______________ ค่าบริการ řŘŘ บาท/ครัÊง/ใบ 

  ขอจอดรถชัÉวคราว (Temporary parking) from….../…./….. to…./…../……… 

  ยกเลิกบตัรจอดรถจาํนวน______ใบมีผลวนัทีÉ___/____/___  (nos. of cards) Canceled  Parking Card   

  บตัรเลขทีÉ_____________หาย/ชาํรุด/เสีย ขอออกบตัรทดแทน (Lost card)  

  อืÉนๆ Other)___________________________________ 
                                  FOR TENANT USE                           FOR MANAGEMENT 

OFFICE USE 
 

รายการ 
Item 

ชืÉอเจา้ของรถยนต/์รถจกัรยานยนต ์
Name of Car/Motorcycle Owner 

ยีÉหอ้(Brand) 

รุน่(Model) 

สี 
Colour 

ทะเบียน 
Lic Plate No. and 

Province 

เบอรท์ีÉติดต่อได ้
Contact No. 

หมายเลขบตัร 
Card Number 

หมายเหตุ 
Remark 

1        
2        
3        
4        

Remark :  
: คิดค่ามดัจาํบตัรใบละ śŘŘ บ (Baht 300.- deposit/card) หากบตัรชาํรุด หรือสญูหายตอ้งเสียค่าปรบั 300.- บาท (Baht 300. - fine will be charged for loss 
and/or damage of card) 
: กรุณานาํรถออกจากอาคารก่อนเวลา 24.00 น. มิฉะนัÊน จะมีค่าปรบัจาํนวน 1,000 บาท please remove your vehicle from the car park before 12.00 
am., otherwise, penalty charge 1,000 Baht will be applied. 
: ฝ่ายบรหิารอาคารสามารถแจง้ยกเลิกทีÉจอดรถไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย śŘวนั ทัÊงนี Êผูเ้ช่าสามารถบอกเลิกสญัญานี Êได้
ตลอดเวลาโดยแจง้ใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย śŘวัน หรือหนึÉงปฏิทิน/The Building Management can terminate this 
Agreement at any time on giving 30 days written notice. The Tenant can terminate this Agreement at any time on giving 30 days written 
notice. A minimum of one calendar months fee is payable. For cancellation of monthly rental of parking space, tenants must submit an 
application at least 1 month in advance.  
: กรณีทีÉผูเ้ช่ายกเลิกทีÉจอดรถในช่วงวนัทีÉ 1-15 ของเดือน ผูเ้ช่าตอ้งชาํระค่าจอดรถของเดือนนัÊนและของเดือนถดัไปอีกครึÉงเดอืน 
In the event Tenants cancel their rental parking spaces during the period from the 1st to the 15th of the month, they are required to 
pay the monthly rental of that month and half of the monthly rental fee of the following month. 
: กรณีทีÉผูเ้ช่ายกเลิกทีÉจอดรถในช่วงวนัทีÉ 16 จนถึงสิ Êนเดือน ผูเ้ช่าตอ้งชาํระคา่เช่าของเดือนนัÊนและของเดือนถดัไปเต็มเดือน และเมืÉอสิ Êนสดุสญัญาการเช่าทีÉจอดรถ จะ
ถกูยกเลิกไปโดยอตัโนมตัิ  
In the event Tenants cancel their rental parking spaces during the period from the 16th to the end of the month, they are required to 
pay the monthly rental of that month and the full monthly rental fee of the following month. 
: บตัรจอดรถจะตอ้งใชเ้ขา้ 1 ครัÊงและออก 1 ครัÊง ไม่อนญุาตใหใ้ชเ้วียน หากตรวจพบคิดค่าปรบั 1,000 บาท The parking tag issued must be used in cycle 
(in-out or out-in) otherwise a penalty of Baht 1,000 plus VAT will be issued.  
: ค่าบริการข้างต้นตามแบบฟอรม์ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิÉม ş%.All Service Charge are exclusive of applicable VAT 7% 

ขา้พเจา้รบัทราบเงืÉอนไขการใชบ้ริการ        ผูข้อ : ______________________ วนัทีÉ : __________________ตราประทบั_________ 
 (I agree to the above terms and conditions)           (Request made by)           (Date)                  (Company Seal)  
 
สาํหรบัผูร้บับตัร (Card Received by) : __________________ วนัทีÉรบั(Date) ____________  

สาํหรบัผูค้ืนบตัร (Card Returned by) : __________________ วนัทีÉรบั(Date) ____________  

 การจอดรถถือเป็นความรบัผิดชอบของเจา้ของรถ/ผูข้บัขีÉ (Vehicles are parked at Owner’s risk.) 

ฝ่ายอาคารจะไม่รบัผิดชอบต่อการสญูหายหรือความเสียหายแก่ยานพาหนะและทรพัยส์ิน 
Management accepts no responsibility for theft or damage caused to vehicles, equipment or contents whilst parked on the premises. 

เจา้หนา้ทีÉอาคารรบัแจง้______________________  Approved By _________________________ Building Manager  
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     ใบขอบริการระบบเครืÉองปรับอากาศลว่งเวลา   OT AIR NUMBER: ……./…….... 

            Over Time Air Conditioning Service               วนัทีÉ ............  /............ / ............ 
สาํหรับผู้ขอบริการ 
ผูข้อบริการRequester name ..................................... ตาํแหน่งPosition .........  ....................... บริษัทCompany name 

............................... ชัÊน Floor…………… ยนูิตUnit no ............... ขนาดพื ÊนทีÉ ..............ecaps ตร.มsqm. เบอรโ์ทรศพัทT์el 

no. ....................... ต่อExt….……........ 
ขอบริการระบบเครืÉองปรบัอากาศลว่งเวลาRequest OT Air วนัทีÉ Date………………. ตัÊงแต่เวลาFrom ................. ถึง To……….จาํนวน
ชัÉวโมงบริการTotal ................... ชัÉวโมงHour 

 
 ลงชืÉอ ......................................... ............ .........  
             .........................)........................................(  

เงืÉอนไข การขอบริการระบบเครืÉองปรับอากาศล่วงเวลา 
1. ผูข้อบริการระบบเครืÉองปรบัอากาศล่วงเวลาจะตอ้งแจง้และส่งใบขอบริการระบบเครืÉองปรบัอากาศล่วงเวลา  มายงัฝ่ายบริหารอาคาร

ล่วงหนา้ก่อนเวลา řŞ.ŘŘน.ในวนัทาํการหรือก่อนวนัหยดุหากผู้ขอบริการไม่ทาํการแจ้งฝ่ายอาคารล่วงหน้าอย่างน้อย ř วัน 
จะต้องเสียค่าบริการเพิÉม Ś,ŘŘŘ บาท ต่อครัÊง ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍไม่รบัใบขอบริการทางโทรศพัท ์โทรสาร หรืออีเมล 

2. การขอบริการระบบเครืÉองปรบัอากาศล่วงเวลาทกุครัÊง  ผูข้อบริการจะตอ้งประทบัตราบริษัท  พรอ้มลายเซ็นผูมี้อาํนาจลงนามใน
ใบขอบริการและสาํเนาทกุใบ  ทางฝ่ายบริหารอาคารจึงจะดาํเนินการใหต้ามคาํขอของทา่น 

3. ผูข้อบริการตกลงยินยอมทีÉจะรบัผิดชอบค่าบริการทีÉเกิดตามจาํนวนชัÉวโมงจริง เศษชัÉวโมงคิดเป็น 1  ชัÉวโมง 
4. อัตราค่าบริการ ส่วนสาํนักงาน Office คิดตามเงืÉอนไขสัญญาเช่าและสัญญาบริการผู้เช่า 

วันจันทร ์– ศุกร ์Monday – Friday    

 18.01 น. – 22.00 น. คิดอัตราrate 2.- บาท/ตรม./ชม.(หรืออัตราขัÊนตํÉาMinumum 2,000.- บาท/ชัÉวโมง) 
22.01 น. - 07.59 น. คิดอัตรา rate 3.- บาท/ตรม./ชม.(หรืออัตราขัÊนตํÉา Minumum 2,000.- บาท/ชัÉวโมง) 

 วันเสาร ์– อาทิตย ์และวันหยุดอาคาร Saturday – Sunday and holiday  

 08.00 น. - 22.00 น. คิดอัตราrate 2.- บาท/ตรม./ชม. (หรือ อัตราขัÊนตํÉา Minumum 2,000.- บาท/ชัÉวโมง) 
 22.01 น. - 07.59 น. คิดอัตราrate 3.- บาท/ตรม./ชม. (หรือ อัตราขัÊนตํÉา Minumum 2,000.- บาท/ชัÉวโมง) 
 ส่วนร้านค้า Retail 

 วันจันทร ์– ศุกรแ์ละวันหยุดอาคาร Saturday – Sunday and holiday 

           08.00 น. – 22.00 น. คิดอัตราrate 2.- บาท/ตรม./ชม.(หรืออัตราขัÊนตํÉา Minumum 2,000.- บาท/ชัÉวโมง)  
 22.01 น. – 07.59 น. คิดอัตราrate 3.- บาท/ตรม./ชม.(หรืออัตราขัÊนตํÉา Minumum 2,000.- บาท/ชัÉวโมง) 
หมายเหตุ กรณีขอบริการระบบเครืÉองปรับอากาศล่วงเวลาเฉพาะพืÊนทีÉบางส่วน หากพืÊนทีÉดังกล่าวไม่มีการแบ่งกัÊนพืÊนทีÉอย่างชัดเจน (ไม่มีผนังกัÊน
พืÊนทีÉ)  อาจสง่ผลให้อุณหภูมิของพืÊนทีÉนัÊนๆไม่ตรงตามทีÉอาคารกาํหนดไว้ 

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน For Building Management only  

1.   เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 2.   ช่างเทคนิคผู้ให้บริการ 
วนัทีÉรบัแจง้.......................... เวลา .............................. น . เวลาทีÉรบัแจง้ .................. น.เวลาทีÉเริÉมใหบ้ริการ  ............... ถึง . .......... ...........  

ลงชืÉอ ........ ......................... ...................  จาํนวนชัÉวโมงบริการจริง ........ ชัÉวโมง AHU No………………… 
       (..................................................) ลงชืÉอ ............................. .......................  

ช่างเทคนิคผูร้บัเรืÉอง………………………..เวลา……………น.        (..................................................) 

3.   ผู้จัดการฝ่ายอาคาร 4.   ฝ่ายบัญชี 

รบัทราบและไดต้รวจสอบงานบริการเรียบรอ้ยแลว้ รบัทราบและไดต้รวจเช็ครายละเอียดถกูตอ้งทกุประการ 
  ลงชืÉอ .................................... .........  ลงชืÉอ  ......... .............................. ............ .  

       ( .... ......................................... )        (...................................................) 

 วนัทีÉ ............../............./..........       วนัทีÉ ................../............/... ......  

ประทับตราบริษัทพร้อมลายเซ็นผู้มีอํานาจเท่านัÊน 
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แบบสอบถามข้อมูลของผู้เช่า 
TENANT INFORMATION FORM 

 

ř.  ชืÉอบรษิัท Company Name (ภาษาไทย) Thai......................................................ชัÊนFloor.......หอ้ง Unit........... 
                                     (ภาษาองักฤษ)English................................................................................................... 
Ś.  หมายเลขโทรศพัท ์Tel No.............................................. หมายเลขโทรสาร fax No........................................... 
     อีเมล Email…………………………………………………………………………. 

3. วนัและเวลาทาํการ Business Hours 

3.1 วนัจนัทร ์- วนัศกุร ์(Mon-Fri) ...................................................... 
ś.Ś วนัเสาร ์(Sat)       ...................................................... 
ś.ś วนัอาทิตย ์(Sun)  ...................................................... 

Ŝ.  จาํนวนพนกังานในบรษิัท Total office staff..................คนpersons แบ่งเป็น คนไทย Thai..........คน person    
ต่างชาติ Foreigner..........................คนperson   
ŝ.  ประเภทธุรกิจ Business Type........................................................................................................................... 
Ş.  บรษิัทในเครือ Subsidiaries  ไม่มี No  มี Yes จาํนวน Total........บรษิัท company ไดแ้ก่ as detail below 

5.1..................................................................................................................................................................... 
5.2.....................................................................................................................................................................     
5.3.................................................................................................................................................................... 
ş.  บคุคลทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร สามารถตดิต่อได ้Contact person 

 

รายชืÉอ 

Name- Last name 

ตาํแหน่ง 
Position 

เบอรต์ิดต่อกรณีฉุกเฉิน 

Telephone no. after hours 

อีเมล 

Email 
    

    

    

**หมายเลขโทรศัพท์กรณีฉุกเฉินทีÉแจ้งฝ่ายบริหารอาคาร ไม่ควรเป็นหมายเลขเดียวกบัทีÉสํานักงานเพืÉอความ
สะดวกในการแจ้งเหตุฉุกเฉินนอกเวลาทาํการ ทัÊงนีÊทางฝ่ายบริหารอาคารจะถือเป็นข้อมูลเฉพาะไม่ส่งไปยัง
บุคคลอืÉนทีÉไม่เกีÉยวข้องเด็ดขาด** 
Š. ตวัอย่างลายเซ็นผูท้ีÉมีอาํนาจ และผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจประสานงานกบัฝ่ายบรหิารอาคารฯ Authorize Person 
Signature  

     Š.ř ชืÉอ – สกลุ Name – Last name..............................................................ลายเซ็นSignature........................... 
           ตาํแหน่ง Position................................................................................... 
     Š.Ś ชืÉอ – สกลุ Name – Last name..............................................................ลายเซ็นSignature........................... 
           ตาํแหน่ง Position................................................................................... 
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เอกสารขอทาํบัตรผ่านเข้า-ออกอาคาร  
Request Access Card Form 

วนัทีÉDate..…../……….../…….. 

 ขา้พเจา้/Tenant Name………………………..กระทาํการแทนบริษัทCompany…………………….....…………..(ซึÉงในทีÉนี Êจะเรียกว่า “ผู้
เช่า”)           ชัÊน/Floor……………เลขทีÉยนูิต/Unit No………ขนาดพืÊนทีÉ/Space……..ตรม./Sqm. มีความประสงคข์อจดัทาํบตัรผ่านเขา้-
ออก /would like to request access card โดยมีรายละเอียด ดงันี Ê as list below: 

 ขอบตัรผ่านเขา้–ออกบตัร (no. of cards) Request for Access Card ……ใบ   บตัรเลขทีÉ________หาย/ชาํรุด/เสีย ขอออกบตัรทดแทน (Lost 

card) 

  เปลีÉยนแปลงรายชืÉอ Change user detail of card  

  ยกเลิกบตัรผ่านเขา้ –ออกจาํนวน______ใบมีผลวนัทีÉ___/____/___  (nos. of cards) Canceled Access Card  
 
                                                                                   FOR TENANT USE                        FOR MANAGEMENT USE 

 
 

ลาํดบั 

No. 

ชืÉอ –สกลุ 

Name 

ชัÊน / ยนิูต 

Floor / Unit 

เบอรที์Éติดต่อได ้

Contact No. 

หมายเลขบตัร 
Card No. 

หมายเหต ุ

Remark 

      

      
      
      

เงืÉอนไข / Conditions of Use  

 สิทธิÍบตัรผ่านเขา้-ออกอาคารคิดตามอตัราส่วนของพื ÊนทีÉเช่าคือ řŘ ตรม. ต่อ ř ใบ คดิค่ามดัจาํบตัรใบละ śŘŘ บ (Access card ratio 10 

sqm./ 1 card with Baht 300.- deposit/card) แนบสาํเนาบตัรประชาชนของผูบ้ตัรนีÊสามารถใชไ้ดเ้ฉพาะกบับคุคลทีÉระบไุวภ้ายในบตัร
เท่านัÊน This card is not transferable. 

 บตัรเกินสิทธิÍ คิดค่าบตัรใบละ 300 บ ไม่มเีงินมดัจาํ (Additional Access card will be charge Baht 300.-/card without deposit) 

 ผูเ้ช่าจะตอ้งคืนบตัรให้กับทางอาคารฯเมืÉอมีการยกเลิกหรือสิÊนสุดสญัญาเช่า ทัÊงนีÊบตัรทีÉคืนจะตอ้งอยู่ในสภาพดี ทางฝ่ายบริหารอาคารขอ
สงวนสิทธิÍในการตรวจสอบสภาพบตัรแต่เพียงผูเ้ดียว หากบตัรอยู่ในสภาพไม่สมบรูณท์างฝ่ายบริหารอาคารคิดค่าปรบัใบละ 300.- บาท The 

card must be returned to Pearl Bangkok upon the expiry or termination of Lease Agreement . However, the access card must be 

returned in good condition. The Building Management reserves the right to inspect the card only. If the access card is not in 

good condition, penalty fee charge 300.- baht/card 

 บตัรชาํรุด หรือสญูหายตอ้งเสียค่าปรบั 300.- บาท 300- Baht fine will be charged for loss and/or damage of card.  

 Re-entry or adjusting record will be charge Baht 100.-/card/time (Excluding VAT).  การเปลีÉยนแปลงขอ้มลู หรือปรบัปรุงขอ้มลูใน
บตัรคิดค่าบริการใบละ řŘŘ บาท (ยงัไมร่วมภาษีมลูค่าเพิÉม) *ยกเวน้บตัรทีÉทางอาคารออกให ้

 ทางอาคารฯขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงเงืÉอนไขโดยไม่ตอ้งแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้ Pearl Bangkok reserves the right to change or withhold 

the use of this card without prior notice.  
ขอแสดงความนบัถือ 

........................................................ 
(.............................................................) 

ผูเ้ช่า/ตวัแทนผูเ้ช่า/Tenant 

**เมืÉอกรอกเรียบรอ้ยแลว้กรุณาส่งกลบัมายงัฝ่ายบริหารอาคาร  **After completion please return to The Building Management Office. 

 

เจา้หนา้ทีÉอาคารรบัแจง้_______________________________  Approved By ____________________________ Building Manager  
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เอกสารขอรับเครืÉอง/บัตร E-Stamp และกาํหนดค่าจอดรถ 

Request E-Stamp Machine/Card and Parking Fee Form 
วนัทีÉDate..…../……….../…….. 

ขา้พเจา้/Tenant Name……………………………..………..กระทาํการแทนบริษัทCompany……………………......……………..

(ซึÉงในทีÉนี Êจะเรียกว่า “ผูเ้ช่า”) ชัÊน/Floor……………เลขทีÉยนูติ/Unit No………หน่วยงาน/Department 

……………………………………………. 

มีความประสงคร์บัเครืÉอง E-Stamp พรอ้มชาํระเงินมดัจาํเครืÉองจาํนวน 5,000 บาทโดยหากเครืÉอง E-stampเกิดความเสียหายอนั
เนืÉองจากการใชข้องผูเ้ช่าทางผูเ้ช่าจะตอ้งรบัผิดชอบค่าเสียหายตามจริง ทัÊงนี Êขา้พเจา้ขอรบัเงืÉอนไขค่าจอดรถดงันี Ê   
I would like to receive E-Stamp machine with pay guarantee deposit total 5,000 baht. In case the E-stamp machine 

damaged due to use of the lessee, the lessee will be responsible for actual damages cost. I accept conditions parking 

fee as following 

 เครืÉอง E-Stamp Machine จาํนวน _______ เครืÉอง   บตัร E-Stamp Card จาํนวน ______ ใบ 

 สาํหรับเจ้าหน้าทีÉอาคาร 
รหสั Code No. 

ค่าจอดรถ 30 บาท ต่อชัÉวโมง จาํนวน/ชม. 
Parking fee 30 baht per hour total  

หมายเหตุ 
Remark 

 ________ ชม./ hrs  

 ________ ชม./ hrs  

 ________ ชม./ hrs  

 ________ ชม./ hrs  

 ________ ชม./ hrs  

***E-Stamp ไม่คิดบริการสาํหรับ 2 Code แรก กรณีขอเพิÉม Code คิดค่าบริการ Code ถัดไป อัตรา 2,000 บาท ต่อ 
Code*** 

**หากต้องการเปลีÉยนแปลงข้อมูลรายละเอียดข้อมูลทัÉวไป คิดค่าบริการ ครัÊงละ 100 บาท/ใบ/ครัÊง** 
........................................................ 

(.............................................................) 
ผูเ้ช่า/ตวัแทนผูเ้ช่า/Tenant 

 

 
**เมืÉอกรอกเรียบรอ้ยแลว้กรุณาส่งกลบัมายงัฝ่ายบริหารอาคาร **After completion please return to The Building Management Office. 

*************************************************************************************************************************** 
1.  เจ้าหน้าทีÉฝ่ายบริหารอาคาร 2.   ลูกค้า 

ผูร้บัเรืÉอง เซ็นรบัทราบรหสั 

ลงชืÉอ ........................................ .....  ลงชืÉอ ........ ..................................... .......  

( ............................................. ) (...................................................) 

วนัทีÉ  ............/.......... ............../.  วนัทีÉ ............/..................../. ......  

3.   ผู้จัดการฝ่ายอาคาร 4.   ฝ่ายบัญชี 

รบัทราบและอนมุตั ิ รบัทราบ 

ลงชืÉอ ............................................ .  ลงชืÉอ ......................................... ...........  

( ....................................... ...... ) (...................................................) 

วนัทีÉ ....../.......... ............../.......  วนัทีÉ .........../..................../...... ..  

ประทับตราบริษัทพร้อมลายเซ็นผู้มีอํานาจเท่านัÊน 
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Move In Form 

 

 
 

( )
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เอกสารขอใช้สถานทีÉและบริการกระแสไฟฟ้า  
สําหรับจอดรถ ตรวจสุขภาพ, รถเอกซเรย์เคลืÉอนทีÉ (Mobile Check Up ,Mobile X-Ray) 

 

บริษัท  ……………………………………………………………โทร
...........................................................  

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) 
............................................................................................................................. ความประสงคจ์ะขอ
อนุญาตใชส้ถานทีÉและบริการกระแสไฟฟ้า สาํหรับจอดรถตรวจสุขภาพ, รถเอกซเรยเ์คลืÉอนทีÉ (Mobile 
Check Up, Mobile X-Ray) จาํนวน ........... ....คนั ในวนัทีÉ  .................................................. ตัÊงแต่เวลา 

.......................... ......าถึง เวล ..............................   

*หมายเหตุ* การเชืÉอมต่อระบบไฟฟ้าผู ้ขอใช้บริการเป็นผู ้จัดเตรียม  Power Plug สําหรับต่อเชืÉ อม
กระแสไฟฟ้าจากทางอาคาร และมีความยาวไม่นอ้ยกว่า śŘ เมตร โดยฝ่ายอาคารจะมีการคิดค่าบริการเหมา
กระแสไฟฟ้าในอตัรา Ś,ŘŘŘ บาท/วนั/คนั (ราคายงัไม่รวมภาษีมูลค่าเพิÉม) 

หากเกิดความเสียหายต่อสถานทีÉและ/หรือทรัพย์สินของทางอาคารฯ อันเกิดจากการใช้สถานทีÉและ
อุปกรณ์ในครัÊงนีÊ  ข้าพเจ้ายินดีชดใช้หรือซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพเดิม 

 ( 
ลงชืÉอ ........................................................ (ผูข้อ
อนุญาต) 
                                                                                        
         (.......................................................) 

 

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน 

 

เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 
เวลาทีÉรับแจง้ ............................................... น. 
วนัทีÉรับแจง้ ................................................. 
ลงชืÉอ ........................................................................... 
สําเนาแจ้ง    

 ฝ่ายอาคาร ………………………………..................        
 ฝ่ายวิศวกรรม ………………………………..............        
 ฝ่ายบญัชี ……………………………….....................      
 ฝ่ายรักษาความปลอดภยั ……………………………….      

ฝ่ายบริหารอาคารเพิร์ล แบงก์ค็อก 
 อนุญาต        ไม่อนุญาต 

  

ลงชืÉอ ....................................................(ผูจ้ดัการอาคาร) 

ประทบัตราบริษทั 
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10. Assembly point 
 
  Assembly point 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

68 Practice: Tenant Handbook (Building Regulations)  
Pearl Bangkok                                                                                                          Update Date: January 22 
© Jones Lang LaSalle 2015 

 

 
Evacuation Route Plan 

In case of Fire, do not use lifts. Please use fire exit stairs 
ในกรณีเกดิเหตุเพลิงไหม้ ห้ามใช้ลิฟต์ ให้ใช้บันไดหนีไฟ 
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Letter sends “Tenant Handbook" 
 

 

       
          
      
        (                                             )

              

 
Received by   

 (                                                                )
:  

 : 
 



 
7.15 ตัวอยางการบันทึกรายละเอียดของสถิติและขอมูลซ่ึงแสดงผลการทํางานของ

ระบบบําบัดน้ําเสีย  ของแหลงกําเนิดมลพิษ (ทส.1) 
  











































 
7.16 ตัวอยางรายงานสรุปผลการทํางานของระบบบําบัดน้ําเสีย (ทส.2) 

 
























