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ประวตักิารแก้ไข (REVISION HISTORY) 

แก้ไขครั1งที4 

REV.# 
รายละเอยีดการแก้ไข 

DESCRIPTION OF CHANGES 
ใบขอแก้ไข # 

DAR # 
ผู้ขอแก้ไขเอกสาร 

ORIGINATOR 
วนัที4เริ4มใช้ 

EFFECTIVE DATE 

00 จดัทาํเอกสารใหม่ 007/2018 WANNICHA K. 15-Jun-2018 

01 แกไ้ขเอกสารให้สอดคลอ้งการปฏิบติังาน 079/2018 WANNICHA K. 1-Nov-2018 

02 ระบุแบบฟอร์มเอกสารในการปฏิบติังาน หนา้ที< 4/8 หวัขอ้ยอ่ยที< 9 009/2019 WANNICHA K. 1-May-2018 

03 เพิ<มเติมแบบฟอร์มเอกสารประกอบ หนา้ที< 3 หวัขอ้ที< 4 ในการปฏิบติังาน  028/2021 WANNICHA K. 15-Dec-2021 
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1. วตัถุประสงค์   
1.1   เพื<อใหผู้ป้ฏิบติังานใชอ้า้งอิงในการปฏิบติังานไดเ้รียบร้อยถูกตอ้งและมีรูปแบบเดียวกนั 
1.2   เพื<อใหง้านรับเคมีภณัฑที์<นาํเขา้จากต่างประเทศ 

 
2. ขอบเขต    

  ครอบคลุมการปฎิบติังานบริเวณท่าเรือ, บริเวณถงัก็บและจ่ายเคมีภณัฑ ์  
 

3. เอกสารอ้างองิ  
 RY-W-001 ขัQนตอนการเตรียมความพร้อมก่อนการรับแอมโมเนีย ( NH3 ) 

RY-W-002 ขัQนตอนการเตรียมความพร้อมก่อนการรับกรดกาํมะถนั ( Sulfuric Acid )   
RY-W-003 ขัQนตอนการต่อท่อเตรียมขนถ่ายเคมีภณัฑ ์

 RY-W-004 ขัQนตอนการขนถ่ายแอมโมเนีย ( NH3 ) จากเรือเขา้ถงัเก็บ 
         RY-W-005 ขัQนตอนการขนถ่ายกรดกาํมะถนั ( Sulfuric Acid ) จากเรือเขา้ถงัเก็บ 

          RY-W-006 ขัQนตอนการถอดท่อเตรียมขนถ่ายเคมีภณัฑ ์
   

4. เอกสารประกอบ  
           RY-FP01-01 POWER CONSUMTION 
          RY-FP01-02 ตาราง Monthly Cleaning ชุด Over Fill และท่อจ่ายกรดรถ Fixed & ISO tank 
          RY-FP01-03 Equipment Sulfuric Acid Loading Check Sheet 

           RY-FP01-04 CHEMICAL CONSUME 
                 RY-FP01-05 ขอ้ตกลงในการขนถ่ายสินคา้ (SHIP/SHORE CARGO HANDLING AGREEMENT)  
  RY-FP01-06 Pre-Arrival Exchange of Information 
  RY-FP01-07 รายงานตรวจสอบความปลอดภยัระหวา่งเรือและท่าเรือ (SHIP/SHORE SAFETY CHECKLIST)  
 

5. คาํจาํกดัความ  
  5.1 Bill of Lading (B/L) หมายถึง เอกสารที<เรือบรรทุกสินคา้ออก เพื<อแสดงจาํนวนสินคา้ที<บรรทุกในเรือ 
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6. ขั1นตอนการปฏิบตังิาน 

 6.1   รายละเอยีดขั1นตอนการรับเคมภีัณฑ์ทางเรือเข้าถังเกบ็ 
1. ฝ่ายการคา้ (CM) ทาํการแจง้แผนเรือส่งเคมีภณัฑท์างเรือ พร้อมแนบเอกสารใบตราส่งสินคา้ทางทะเล (B/L) ใหก้บัหน่วยงาน

ท่าเรือ และหน่วยงานปฏิบติัการรับทราบทางอีเมล/์Line 
2. หน่วยงานท่าเรือ และหน่วยงานปฏิบติัการรับแผนเรือเขา้ส่งสินคา้ พร้อมขอ้มูลการส่งสินคา้ 
3. หน่วยงานปฏิบติัการทาํการตรวจสอบขอ้มูลการรับเคมีภณัฑท์างเรือ พร้อมประเมินความสามารถเบืQองตน้ร่วมกบัหน่วยงาน

ท่าเรือ 
4. หน่วยงานปฏิบติัการทาํการยนืยนัการรับเคมีภณัฑท์างเรือตามกาํหนดการไปที<ฝ่ายการคา้ทางอีเมล/์Line 
5. ฝ่ายการคา้ทาํการประสานงานกบั Shipping Agent, Surveyor ใหท้ราบกาํหนดการเรือเขา้ พร้อมแนบเอกสาร B/L ทางอีเมล ์
6. หน่วยงานท่าเรือ และหน่วยงานปฏิบติัการ ทาํการเตรียมความพร้อม โดย  

a. การรับแอมโมเนีย ( NH3 ) ใหป้ฏิบติัตามขัQนตอนที<ระบุไวที้< RY-W-001 
b. การรับกรดกาํมะถนั ใหป้ฏิบติัตามขัQนตอนที<ระบุไวที้< RY-W-002 

7. หน่วยงานท่าเรือ และหน่วยงานปฏิบติัการทาํการแจง้ยนืยนัความพร้อมในการรับเรือใหก้บัฝ่ายการคา้และ Surveyor  
8. ฝ่ายการคา้ และ Surveyor รับทราบการยนืยนัความพร้อมทางอีเมล ์
9. หน่วยงานท่าเรือ และหน่วยงานปฏิบติัการดาํเนินการรับเรือเขา้เทียบท่า โดยทาํการควบคุมใหเ้รือเขา้มาจอดเทียบท่าตาม

ตาํแหน่งที<กาํหนดไว ้ ตรวจเช็คขอ้มูลตามเอกสาร RY-FP01-06 Pre-Arrival Exchange of Information และ RY- FP01-07
รายงานตรวจสอบความปลอดภยัระหวา่งเรือและท่าเรือ (SHIP/SHORE SAFETY CHECKLIST) พร้อมทัQงตรวจเช็คการผกู
เชือกยดึเรือกบัท่าเรือ รวมทัQงใหผู้ป้ฏิบติัการเรือวางบนัไดเชื<อมต่อกบัท่าเรือ เพื<อให ้Surveyor, หน่วยงานปฏิบติัการขึQนไป
บนเรือแลว้ดาํเนินการตรวจสอบเอกสารการนาํเขา้เคมีภณัฑ ์คือ เอกสาร Summary of Quantity, Bill of loading, Safety 
Checklist , ลงนามในเอกสารขอ้ตกลงร่วมกนั Unloading Operation (เอกสารทางเรือ) และ RY-FP01-05 ขอ้ตกลงในการขน
ถ่ายสินคา้ (SHIP/SHORE CARGO HANDLING AGREEMENT)  

10. (เฉพาะ รับกรดกาํมะถัน) Surveyor ทาํการเก็บตวัอยา่งกรดโดยจะเก็บตวัอยา่งก่อนทาํการขนถ่าย 2 จุด คือ 
a. เก็บตวัอยา่งก่อนการต่อท่อที< Tank บรรจุของเรือ ทุก Tank ตาม Pre store wage plan  
b. เก็บตวัอยา่งที<ถงัจดัเก็บที<จะทาํการขนถ่ายเขา้เก็บ พร้อมทัQงทาํการซีล เพื<อไม่ใหมี้การจ่ายกรดกาํมะถนั และตรวจเช็ค

ระดบักรดที<อยูใ่นถงัเก็บ รวมอุณหภูมิของถงั แลว้บนัทึกขอ้มูลลงในแบบฟอร์ม Sulfuric Acid Import  
11. หน่วยงานปฏิบติัการ ทาํการต่อท่อเพื<อทาํการขนถ่าย โดยปฏิบติัตามขัQนตอน RY-W-003 
12. ทาํการขนถ่าย โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี คือ 

a. ขนถ่ายแอมโมเนีย ใหป้ฏิบติัตามขัQนตอนที<ระบุไวใ้น RY-W-004 
b. ขนถ่ายกรดกาํมะถัน ใหป้ฏิบติัตามขัQนตอนที<ระบุไวใ้น RY-W-005 

13. หน่วยงานปฏิบติัการ และหน่วยงานท่าเรือ ดาํเนินการแจง้ Surveyor สิQนสุดการขนถ่าย 
14. หน่วยงานปฏิบติัการ ดาํเนินการถอดท่อ ใหป้ฏิบติัตามขัQนตอนที<ระบุไวใ้น RY-W-006 
15. (เฉพาะ รับกรดกาํมะถัน) Surveyor จะทาํการเก็บตวัอยา่งกรดที<คา้งอยูใ่นท่อจ่าย (Ship’s Manifold) 
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16. หน่วยงานปฏิบติัการ ทาํการตรวจรับเอกสารจาก Surveyor และ ทางเรือ ตามรายการดงันีQ  Time sheet , Quantity summary , 
Shore tank calculation report และ Ullage report 

17. หลงัจากการขนถ่ายสิQนสุดลงแลว้ 6 ชั<วโมง Surveyor และหน่วยงานปฏิบติัการจะทาํการตรวจวดัระดบัเคมีภณัฑที์<รับเขา้มา
ในถงัเก็บ โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดงันีQ  
a. แอมโมเนีย ตรวจวดัระดบัที<ถงัเก็บ TK-3201 แลว้ทาํการบนัทึกปริมาณลงในเอกสาร SHORE TANK 

CALCULATION พร้อมลงนามร่วมกนั 
b. กรดกาํมะถนั ตรวจวดัระดบัที<ถงัเก็บ แลว้ทาํการบนัทึกปริมาณลงในยนืยนัปริมาณกรดที<รับเขา้ พร้อมลงนามร่วมกนั

ในเอกสาร และSurveyor จะทาํการเก็บตวัอยา่งอีกครัQ ง 
18. หน่วยงานปฏิบติัการ รับเอกสารยนืยนัปริมาณการรับเคมีภณัฑจ์าก Surveyor 
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6.2    Flow Chart แสดงการรับเคมภีัณฑ์จากเรือเข้าถังเกบ็ 

Loading OperationPort OperationCommercial Surveyor

3.
ตรวจสอบข้อมูลการ

รับเรือ

19.
รับเอกสารยืนยนัปริมาณ

4.
ยืนยนัก ําหนดการเร ือเข้า

6.
ประสานงานก ับ Shipping 

Agency,  Surveyor

8.
แจ้งย ืนยนัความพร้อมรับเรือเขา้

ล่วงหน ้า 1 วนั

10.
รับเรือเขา้เทียบท่า

11.
เก ็บตวัอย่างกรดมาวิเคราะห ์

12.
ทาํการต ่อท่อ

13.
ทาํการขนถ่าย

14.
แจ้งสิQนสุดการขนถา่ย

15.
ทาํการถอดท่อ

18.
วดัระด ับในถังเกบ็

17. 
ตรวจรับเอกสารการขนถ่าย

1. แจ้งแผนเรือเข้าส่ง
เคมีภ ัณฑท์าง E-mail

2.
ร ับกําหนดการเรือเข ้า 

พร้อมใบ B/L

2.
ร ับกําหนดการเร ือเข ้า 

พร้อมใบ B/L

5.
ประสานงานกับการนิคม ฯ 

หน่วยงานตรวจคนเข้าเมืองของ
ศุลกากร

7.
เตรียมความพร้อมรับเริอ

9.
ร ับยืนยนัความพร้อมรับเรือ

16.
เก ็บตวัอย่างกรดมาวิเคราะห ์

 



 

 

 

EFFECTIVE DATE :      15-December-2021 

ระเบยีบปฏิบตัิการรับเคมภีัณฑ์ 

DOC NO    :  RY-P-001  REVISION  :     03 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

PAGE:   7  OF 8 

 
 
 

 

7. การควบคุมบนัทกึ 

(ระบุเอกสารเฉพาะที4เป็นประเภทแบบฟอร์มเท่านั1น โดยนํามาจากหัวข้อของเอกสารประกอบ) 

ลาํดบั

ที4 
รหัสเอกสาร ชื4อเอกสาร 

ลกัษณะการ

จดัเกบ็ 

ระยะเวลาเกบ็  

(อย่างน้อย) 
ผู้อนุมตัทิาํลาย 

1  RY-FP01-01  POWER CONSUMTION เก็บเขา้แฟ้ม 2 ปี ผูจ้ดัการฝ่าย 

2 RY-FP01-02 
 ตาราง Monthly Cleaning ชุด Over Fill 
และท่อจ่ายกรดรถ Fixed & ISO tank เก็บเขา้แฟ้ม 2 ปี ผูจ้ดัการฝ่าย 

3  RY-FP01-03  Equipment Sulfuric Acid Loading Check Sheet เก็บเขา้แฟ้ม 2 ปี ผูจ้ดัการฝ่าย 

4  RY-FP01-04  CHEMICAL CONSUME เก็บเขา้แฟ้ม 2 ปี ผูจ้ดัการฝ่าย 

5 RY-FP01-05 
ขอ้ตกลงในการขนถ่ายสินคา้ 
(SHIP/SHORE CARGO HANDLING AGREEMENT) เก็บเขา้แฟ้ม 2 ปี ผูจ้ดัการฝ่าย 

 

8. เอกสารแนบท้าย 
ไม่มี 
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