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ประวตักิารแก้ไข (REVISION HISTORY) 

แก้ไขครัRงทีJ 

REV.# 

รายละเอยีดการแก้ไข 

DESCRIPTION OF CHANGES 

ใบขอแก้ไข # 

DAR # 

ผู้ขอแก้ไขเอกสาร 

ORIGINATOR 

วนัทีJเริJมใช้ 

EFFECTIVE 

DATE 

00 ออกเอกสารใหม่ เพื�อใชอ้า้งอิงในการปฏิบติังาน 048/2018 Guntupich N August 1st,2018 

01 

เพิ�มวตัถุประสงค ์PSM, เพิ�มตามขอ้ 4  แบบฟอร์มอนุญาตทาํงาน 
RT work permit, และเพิ�ม WI เลขที� ES-W-004 ถึง 009 เพิ�มตาม
ขอ้ 5 กฏระเบียบการขึMนทะเบียน จป.ของผูรั้บเหมา, เพิ�มขอ้
กาํหนดการปฏิบติังานในพืMนที�ควบคุม คลงันํM ามนั NFCTแกไ้ข
เพิ�มเติม Cold work permit 

016/2021 Natthapol P. August 20,2021 
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1. วตัถุประสงค์   
1) เพื�อเป็นแนวทางในการกาํกบั ดูแล และควบคุมผูรั้บเหมา และบุคคลภายนอก ใหเ้กิดความปลอดภยัในการ
ทาํงาน ในขณะปฏิบติังานภายในบริเวณบริษทั เอน็เอฟซี จาํกดั (มหาชน) 
2) เพื�อใชเ้ป็นมาตรฐานในการบริหารความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม ผูรั้บเหมาที�ตอ้งปฏิบติังาน
ใน บริษทั เอ็นเอฟซี จาํกดั (มหาชน) 
3) เพื�อใหเ้กิดความรู้ ความเขา้ใจ แก่พนกังานทุกคนในโรงงาน และใชเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั นอกจากนีMใน
เนืMอหาฉบบันีMยงัครอบคลุมถึงการบริหารความเสี�ยงที�เกี�ยวขอ้งกบัระบบการจดัการความปลอดภยักระบวนการ
ผลิต (Process Safety Management: PSM) เพื�อไม่ใหเ้กิดความเสี�ยงจากการทาํงาน ไดอ้ยา่งถูกตอ้งปลอดภยัและ
มีประสิทธิภาพ 
 

2. ขอบเขต    
ระเบียบปฏิบติันีMบงัคบัใชก้บัพนกังานบริษทั ฯ และในการควบคุมบุคคลภายนอก ผูรั้บเหมา (Contractor)  
ผูรั้บเหมาช่วง (Sub- Contractor) ผูที้�เกี�ยวขอ้ง ซึ� งปฏิบติังานภายในพืMนที�ของ  บริษทั เอ็นเอฟซี จาํกดั (มหาชน) 
และ บริษทั เอน็เอฟซีที จาํกดั 
 หน้าทีJความรับผดิชอบ   
1) ผูบ้ริหาร  กาํหนดมาตรการ เกี�ยวกบัการกาํกบั ดูแล และควบคุมผูรั้บเหมาประจาํ ผูรั้บเหมาช่วง ผูที้�เกี�ยวขอ้ง 
และบุคคลภายนอก เพื�อใหเ้กิดความปลอดภยั และไม่ก่อใหเ้กิดมลภาวะต่อสิ�งแวดลอ้ม 
2) ผูค้วบคุม/ หวัหนา้งาน  มีหนา้ที�ควบคุม กาํกบัและดูแลใหผู้ป้ฏิบติังานสวมใส่อุปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคล ให้
ถูกตอ้งและเหมาะสม ตามลกัษณะความเสี�ยง และอนัตรายที�อาจจะเกิดขึMนในขณะปฏิบติังาน 
3) ผูรั้บเหมา (Contractor)  ผูรั้บเหมาช่วง (Sub- Contractor)  ผูที้�เกี�ยวขอ้ง  ตอ้งปฏิบติัตามขอ้กาํหนดดา้น
สิ�งแวดลอ้ม และความปลอดภยัในการทาํงาน ตลอดระยะเวลาที�อยูภ่ายในบริเวณโรงงาน 
4) เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัในการทาํงาน  ประสานงาน ตรวจสอบ ควบคุม และอบรม แนะนาํผูรั้บเหมา เพื�อให้
เกิดความปลอดภยัในการทาํงาน ไม่ก่อใหเ้กิดผลกระทบต่อสิ�งแวดลอ้ม และอุบติัเหตุในการทาํงาน  
 

3. เอกสารอ้างองิ  

นโยบายดา้นคุณภาพ ความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม 
คู่มือความปลอดภยัในการทาํงาน 
ES-P-001  แผนป้องกนัระงบัอคัคีภยัและภาวะฉุกเฉิน 
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4. เอกสารประกอบ  

4.1 ES-W-004   ขัMนตอนการทาํงานที�ก่อใหเ้กิดประกายไฟ HOT WORK 
4.2 ES-W-005   ขัMนตอนการทาํงานบนที�สูง Work at height 
4.3 ES-W-006   ขัMนตอนการตรวจสอบนั�งร้าน Scaffolding Inspection  
4.4 ES-W-007  ขัMนตอนการทาํงานในที�อบัอากาศ Confine Space work 
4.5 ES-W-008  ขัMนตอนการทาํงานขดุและงานไฟฟ้า Excavation and Electrical work 
4.6 ES-W-009   ขัMนตอนการทาํงานเกี�ยวกบัรังสี RT work 
4.7 ES-FP03-01  แบบฟอร์มแผนการทาํงานอยา่งปลอดภยั (Job Safety Plan: JSP) 
4.8 ES-FP03-02  แบบฟอร์มส่งพนกังานอบรม (Safety Introduction requisitions format) 
4.9 ES-FP03-03  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานก่อใหเ้กิดประกายไฟ (Hot work permit) 
4.10 ES-FP03-04  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานบนที�สูง (Work at Hight permit) 
4.11 ES-FP03-05  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานยกโดยเครื�องจกัร (Lifting & Rigging permit)  
4.12  ES-FP03-06  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานขดุ (Excavation work permit) 
4.13  ES-FP03-07  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานในที�อบัอากาศ (Confined Space work permit) 
4.14 ES-FP03-08  แบบฟอร์มนาํวสัดุเขา้ -ออก (Material Entry-Exit Permit Form) 
4.15  ES-FP03-09 แบบฟอร์มบนัทึกการสนทนาเรื�องความปลอดภยัในการทาํงาน (Safety Talk) 
4.16 ES-FP03-10 แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานทั�วไป (Cold Work permit) 
4.17 ES-FP03-11 แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานฉายรังสี (RT Work permit) 
4.18 ES-FP03-12 แบบฟอร์มบนัทึกการเขา้อบรมความปลอดภยั 
 

5. คําจํากดัความ  
5.1 ผูรั้บเหมาประจาํ (Contractor) หมายถึง บุคคลหรือนิติบุคคลที�รับจา้งไวเ้ป็นการประจาํ หรือเป็นงานที�

เกี�ยวเนื�องกบักิจการของบริษทัฯ ตลอดจนผูใ้หบ้ริการต่างๆ โดยมีสัญญาวา่จา้ง หรือเอกสารขึMนทะเบียนบริษทั
คู่คา้กบั ทาง NFC ( Approve Vendor List, AVL) เรียบร้อยแลว้ 

5.2 ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor หมายถึง บุคคลหรือนิติบุคคลที�รับจา้งทาํงานประเภทที�ไม่ใช่งานประจาํ เช่น 
การซ่อมแซมและ การก่อสร้างทัMงหมดทัMงระยะสัMน และระยะยาว  

5.3 ผูที้�เกี�ยวขอ้ง หมายถึง บุคคลที�ทาํหนา้ที�ในการควบคุม กาํกบั และดูแลผูรั้บเหมาประจาํ ผูรั้บเหมาช่วง ซึ� ง
จาํเป็นตอ้งปฏิบติังานในบริเวณบริษทัฯ เป็นครัM งคราว 

5.4 บุคคลภายนอก หมายถึง บุคคลที�อยูใ่นพืMนที�บริษทั แต่ไม่เกี�ยวขอ้งกบัการผลิต หรือการปฏิบติังาน 
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รายละเอยีดการดําเนินงาน 

1. การคดัเลือกผูรั้บเหมา (Contractor Selection) 
- ผูรั้บเหมาที�มีสิทธิ| เขา้กระบวนการคดัเลือก เพื�อปฏิบติังานในบริษทั เอ็นเอฟซี จาํกดั (มหาชน) และ

บริษทั เอ็นเอฟซีที จาํกดั ตอ้งเป็นบริษทัที�ไดขึ้Mนทะเบียนบริษทัคู่คา้กบั NFC/NFCT (Approve Vendor 
List, AVL) จากฝ่ายจดัซืMอ 

- การประเมินดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั และสิ�งแวดลอ้ม (SHE) เพื�อพิจารณาร่วมในเกณฑ ์การขึMน
ทะเบียนของบริษทัผูรั้บเหมา 

- ขอ้กาํหนดในขัMนตอนการดาํเนินงานฉบบันีM  ถือเป็นส่วนหนึ�งของเงื�อนไขในสัญญาจา้ง 
 

2. การเตรียมความพร้อมของผูรั้บเหมา 
- ผูรั้บเหมาทุกบริษทั มีพนัธะสัญญาในการดาํเนินการใหส้อดคลอ้งตามเป้าหมาย นโยบายวฒันธรรม 

หลกัปฏิบติัที�สาํคญัและขอ้คาดหวงัดา้นความปลอดภยัฯของ NFC /NFCT 
 

3. ขอ้คาดหวงัดา้นความปลอดภยัฯสาํหรับผูบ้ริหารและหวัหนา้งานผูรั้บเหมา 
- จดับุคคลากรที�มีความสามารถและประสบการณ์ที�เหมาะสม และทศันคติที�ใหค้วามสาํคญัต่อความ

ปลอดภยัอยา่งจริงจงัมาทาํงานใน NFC /NFCTโดยเฉพาะอยา่งยิ�ง ผูที้�มีหนา้ที�ควบคุมงานใน
ภาคสนาม ไดแ้ก่ Site Manager, Foreman, เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั 

- ประกาศเป้าหมายใหช้ดัเจนใหทุ้กคนตระหนกัตลอดเวลาวา่ หา้มมีการบาดเจบ็ และหา้มมีอุบติัเหตุใดๆ 
ทัMงสิMน และย ํMาบ่อยๆ ในทุกโอกาส 

- ย ํMาใหทุ้กคนงานเขา้ใจตรงกนัอยูเ่สมอวา่ ความปลอดภยัมีความสาํคญัสูงกวา่กาํหนดการแลว้เสร็จของ
งาน หากงานเสร็จเร็ว แต่มีการบาดเจบ็หรืออุบติัเหตุเกิดขึMนเนื�องจากการเร่งงานนัMน จะไม่ไดรั้บการ
ชมเชยใดๆ 

- ใหก้ารสนบัสนุนทรัพยากรทุกดา้นอยา่งเตม็ที�แก่ทีมงาน เพื�อใหก้ารทาํงานดาํเนินไปอยา่งปลอดภยั 
- พิจารณามาตรการต่างๆ หรือทางเลือกอื�นๆ อยูเ่สมอ ในการทาํใหง้านนัMนๆ ปลอดภยักวา่เดิม มีความ

เสียงนอ้ยลงกวา่เดิม หากมีความเห็นวา่มาตรการที�มีอยูไ่ม่เพียงพอ หรือไม่แน่ใจวา่ปลอดภยั อยา่เพิ�ง
ทาํงานนัMนต่อ ช่วยกนัหาทางปรับปรุงก่อน อยา่ลงัเลที�จะหารือกบับริษทั NFC /NFCT ไดทุ้กเมื�อ เพื�อ
ช่วยกนัหาทางทาํงานใหป้ลอดภยักวา่เดิม 

 
 
 



 

 

EFFECTIVE DATE:      August 20,2021 

ระเบียบการควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาตดิต่อ 

Contractor & Visitor Procedure 

DOC NO    :  ES-P-003  REVISION:     01 

PAGE:   6  OF  19 

 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

 
 

 
- เอาใจใส่สังเกต สภาพร่างกาย และสุขภาพลูกนอ้งทุกคน ทุกวนั ทุกเวลา ถา้ร่างกายไม่พร้อม เปลี�ยนงาน

ใหไ้ปพกั เช่น  
o เมายงัไม่สร่าง เมื�อตรวจพบใหห้ยดุการทาํงานเพื�อพกัก่อน 
o ไม่สบาย หนา้มืด เวยีนหวั ฤทธิ| ยาแกห้วดั ยาแกไ้ข ้ทอ้งเสีย 
o อดนอนมาและตอ้งทาํใหลู้กนอ้งไม่กลวัที�จะแจง้วา่ไม่สบาย หรือไม่พร้อม 

- ออกตรวจสภาพหนา้งานจริงที�หนา้งานอยา่งสมํ�าเสมอ แสดงใหทุ้กคนประจกัษว์า่ ท่านมีความตัMงใจ
และเอาใจใส่อยา่งจริงจงัในการดาํเนินการตามความคาดหวงันีM ทุกๆประการ 

- หมั�นเอาใจใส่ในรายละเอียดของความปลอดภยัของ อุปกรณ์เครื�องมือเครื�องจกัร ที�ใชจ้ริงในพืMนที�
ทาํงาน โดยเฉพาะอยา่งยิ�งประเด็นต่อไปนีM  
o ระวงั อุปกรณ์/สิ�งปลูกสร้าง ชั�วคราว ทัMงหลาย เช่นไมข้อนหนุน หรืออุปกรณ์อื�นๆที�นาํสิ�ง

ใกลมื้อมาใชท้ดแทน 
o หมั�นตรวจสอบเครื�องมือ อุปกรณ์ที�มีการดดัแปลงแกไ้ข เช่น สวา่นหรือหินเจียร์ที�ป้องกนัส

วชิล๊อคตาย  
o เตรียมอุปกรณ์ช่วยเหลือใหม้าก สาํหรับงานที�สูง เช่น เชือก รอก เพื�อลดโอกาสการแกปั้ญหา

เฉพาะหนา้ 
o ตรวจสอบการใชอุ้ปกรณ์ PPE อยา่งเหมาะสมในพืMนที�ปฏิบติังาน 

4. การจดัใหมี้เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัของบริษทัผูรั้บเหมา (จป.) 
ผูบ้ริหารของผูรั้บเหมาตอ้งจดัใหมี้เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัเตม็เวลา ณ พืMนที�ปฏิบติังานอยา่งเหมาะสม โดย
กาํหนดเป็นมาตรฐานขัMนตํ�าไวด้งันีM  

จาํนวนลูกจา้งที�ปฏิบติังาน เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั (จป) ในระดบัต่างๆ 
ตัMงแต่ 1 - 19 คน จป.หวัหนา้งาน และ จป.บริหาร 
ตัMงแต่ 20 – 49 คน จป.เทคนิค, จป.หวัหนา้งาน และ จป.บริหาร 
ตัMงแต่ 50 – 99 คน จป.เทคนิคขัMนสูง, จป.หวัหนา้งาน และ จป.บริหาร 
ตัMงแต่ 100 - คนขึMนไป จป.วชิาชีพ จป.หวัหนา้งาน และจป.บริหาร 

5. การจดัใหมี้เจา้หนา้ที�ความปลอดภยัของบริษทัผูรั้บเหมานัMนจะตอ้งมีการสอบขึMนทะเบียนเพื�อประเมิน
ความรู้งานดา้นความปลอดภยัแต่ละระดบัก่อนเริ�มงานในการปฏิบติังานที�มีระยะเวลา หรืองานที�มีความ
เสี�ยงสูงโดยผลสอบจะถูกเก็บไวใ้นระบบ Google drive ของบริษทั 
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6. ขัRนตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 การควบคุมบุคคลภายนอก 

 6.1.1 รปภ. รักษาการณ์ รับผิดชอบในการควบคุมการเขา้-ออก ของบุคคลภายนอก ดงันีM  
1) หา้มบุคคลภายนอกที�ไม่มีกิจธุระ หรือ ไม่มีส่วนเกี�ยวขอ้งกบัการติดต่องานกบับริษทัฯ เขา้ภายในบริเวณ

บริษทั  
2) รปภ.ที�รักษาการณ์หรือ ปชส.ประชาสัมพนัธ์ โทรศพัท ์หรือไลน์ แจง้ เจา้หนา้ที� หรือพนกังาน กรณี

ติดต่องาน โดยแจง้ชื�อบุคคลที�ขอเขา้พบ และวตัถุประสงคใ์นการเขา้พบ 
3) บุคคลภายนอกที�ตอ้งการเขา้ภายในบริเวณบริษทั จะตอ้งแลกบตัรผา่นโดย รปภ.จะออกบตัรผา่นเขา้

โรงงาน ที�ปริMนออกจากระบบคอมพิวเตอร์ การเขา้พบ และสิ�งของ หรืออุปกรณ์ที�ตอ้งการนาํเขา้(ถา้มี) 
ใหล้งในแบบฟอร์ม (ES-FP03-08) ใหเ้รียบร้อยก่อนเขา้พบเจา้หนา้ที� 

4) บุคคลภายนอกจะตอ้งติดบตัร “Visitor” ตลอดระยะเวลาที�ติดต่องานภายในบริเวณบริษทั 
5) หา้มบุคคลภายนอกเขา้ภายในบริเวณโรงงาน ก่อนไดรั้บอนุญาต และการเขา้พืMนที�โรงงานจะตอ้งมี

เจา้หนา้ที�ของบริษทัอยูใ่นพืMนที�ดว้ยเท่านัMน 
6) หา้มบุคคลภายนอก ปฏิบติังาน หรือใชอุ้ปกรณ์ เครื�องมือ เครื�องจกัร ยกเวน้กรณีไดรั้บอนุญาตจาก

ผูจ้ดัการทั�วไปฝ่ายผลิตเท่านัMน 
6.1.2 บุคคลภายนอกจะตอ้งปฏิบติัตาม คาํแนะนาํดา้นความปลอดภยั ขอ้กาํหนดและการปฏิบติัตนกรณีเกิด
เหตุฉุกเฉิน ตามขอ้แนะนาํของพนกังาน หรือผูที้�ใหก้ารติดต่อ ตลอดระยะเวลาที�อยูภ่ายในบริเวณบริษทั 
6.1.3 การจอดพาหนะของบุคคลภายนอก จะตอ้งจอดเฉพาะพืMนที�ที�กาํหนดใหเ้ท่านัMน 
 

6.2 ขัRนตอนการเตรียมความพร้อมของผู้รับเหมาก่อนเริJมงาน และการเตรียมการฝึกอบรม 
6.2.1 ผูค้วบคุมงานของบริษทั NFC และหวัหนา้งานผูรั้บเหมา แจง้กาํหนดขัMนตอนและรายละเอียดเกี�ยวกบัการ

ทาํงาน รวมทัMงมาตรการ แผนงานควบคุมดา้นความปลอดภยัในการทาํงาน (JSP) ในแบบฟอร์ม ES-
FP03-01 แบบฟอร์มแผนการทาํงานอยา่งปลอดภยั (Job Safety Plan: JSP) โดยอธิบายขัMนตอนการทาํงาน
ใหก้บัผูคุ้มงานและเจา้หนา้ที�ความปลอดภยัทราบ เพื�อพิจารณามาตรการดา้นความปลอดภยัในการ
ทาํงานก่อนเขา้ปฏิบติังาน และตอ้งไดรั้บการการเซ็นอนุมติัในแผนงาน (JSP) ครบทุกส่วนผูรั้บผดิชอบ
ก่อน เมื�องานเสร็จสิMนจะตอ้งคืนเล่มแผนงาน JSP ใหก้บัหน่วยงานสิ�งแวดลอ้มและความปลอดภยั 
NFC/NFCT เพื�อทาํการบนัทึกในการเสร็จสิMน 

6.2.2 ผูค้วบคุมงานของบริษทั NFC หรือ ผูรั้บผดิชอบงาน ติดต่อใหห้วัหนา้งานผูรั้บเหมาแจง้รายชื�อผูรั้บเหมา
ที�จะเขา้มาทาํงาน พร้อมหลกัฐาน  และส่งใหแ้ผนกความปลอดภยัตาม ES-FP03-02 แบบฟอร์มส่ง 
 



 

 

EFFECTIVE DATE:      August 20,2021 

ระเบียบการควบคุมผู้รับเหมาและผู้มาตดิต่อ 

Contractor & Visitor Procedure 

DOC NO    :  ES-P-003  REVISION:     01 

PAGE:   8  OF  19 

 

THIS DOCUMENT IS CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY FOR NFC ALL UNAUTHORIZED USE AND OR REPRODUCTION IS PROHIBITED 

 
 
 

6.2.3 พนกังานอบรม (Safety Introduction requisitions format) เพื�อขอส่งพนกังานผูรั้บเหมาเขา้อบรมความ
ปลอดภยั โดยให้แผนกความสิ�งแวดลอ้มและความปลอดภยัจดัอบรม ดา้นความปลอดภยั โดยเขียน 
รายละเอียดทัMงหมดของผูป้ระสานงานในแบบฟอร์ม พร้อมส่งใหท้างแผนกสิ�งแวดลอ้มทราบก่อนจะ
อบรม อยา่งนอ้ย 1 วนั หรือส่งรายการและหลกัฐานมาไดที้� ป้อมรปภ. G -1โดยนาํหลกัฐานมาทัMงหมดมี
ดงันีM   

- งานทั�วไป ,สาํเนาบตัรประชาชน ซึ� งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 18 ปีบริบูรณ์,สาํเนาบตัรประกนัสังคม หรือ สาํเนา
รายชื�อขึMนทะเบียนประกนัสังคม และใบผา่นอบรมความปลอดภยัตาม ตามประกาศกรมสวสัดิการคุม้ครอง
แรงงาน เรื�อง หลกัเกณฑ ์วธีิการ และ เงื�อนไขการฝึกอบรมผูบ้ริหาร หวัหนา้งาน และลูกจา้ง ดา้นความ
ปลอดภยัฯ พ.ศ.2555 ของบริษทั ผูรั้บเหมานัMนๆ 

- งานขบัรถรับส่งสารเคมี หรือ รถอื�นๆ,สาํเนาใบขบัขี� หรือสาํเนาบตัรประชาชน, สาํเนาประกนัสังคม หรือ
สาํเนารายชื�อขึMนทะเบียนประกนัสังคมและใบผา่นอบรมความปลอดภยัตาม ตามประกาศกรมสวสัดิการ 
คุม้ครองแรงงาน เรื�อง หลกัเกณฑ ์วธีิการ และ เงื�อนไขการฝึกอบรมผูบ้ริหาร หวัหนา้งาน และลูกจา้ง ดา้น
ความปลอดภยัฯ พ.ศ.2555 ของบริษทั ผูรั้บเหมานัMนๆ 

- งานอื�นที�มีความจาํเป็นตอ้งใชใ้บรับรองประกอบการเขา้อบรม เช่น งานไฟฟ้า งานที�อบัอากาศ ตอ้งเตรียม
เอกสารการผา่นอบรมหลกัสูตรดงักล่าวส่งมาใหแ้ผนกความปลอดภยัฯ เก็บไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย 

6.2.4 เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั รับผิดชอบในการอบรมใหค้วามรู้เกี�ยวกบักฎความปลอดภยัในการทาํงานตาม
วธีิการปฏิบติังานเรื�องกาํหนดรายการฝึกอบรมสาํหรับผูรั้บเหมา ผูรั้บเหมาช่วง รวมทัMงการใหป้ฏิบติัตาม
ขอ้กาํหนดเกี�ยวกบัภาวะฉุกเฉิน ใหก้บัผูรั้บเหมาประจาํ (Contractor) ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor) 
และผูที้�เกี�ยวขอ้งที�ปฏิบติังานในพืMนที�บริษทัฯ ตาม กาํหนดรายการฝึกอบรมสาํหรับผูรั้บเหมาประจาํ 
(Contractor) ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor)  และบนัทึกการฝึกอบรมสาํหรับผูรั้บเหมาและดาํเนินการ
ทดสอบหลงัอบรม โดยขอ้สอบมีตามหลกัสูตรดงัต่อไปนีM  

- งานทั�วไป Safety Introduction Basic 
- งานที�ก่อใหเ้กิดประกายไฟ เช่น เชื�อม เจียร์ ตดั ตอ้งอบรมเกี�ยวกบังาน Hot work  
- งานบนที�สูง ตัMงแต่ 2 เมตรขึMนไป Work at height 
- งานยกที�ใชเ้ครื�องจกัรกล Lifting & Rigging  work 
- งานที�อบัอากาศ Confined space work(หลกัสูตรทบทวน) 
โดยผูผ้า่นอบรมจะตอ้งมีคะแนน 80 % ขึMนไป เมื�อผา่นการทดสอบจะสามารถปฏิบติังานไดต้ามที�ผา่นอบรม 
และมี สติ�กเกอร์สาํหรับผูผ้า่นอบรมติดอยูห่ลงับตัรของผูผ้า่นอบรม ออกบตัรใหโ้ดย แผนกความปลอดภยัฯ 
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คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 

 งานทั�วไป 
1. ตอ้งเป็นผูซึ้� งมีอายไุม่ต ํ�ากวา่ 18 ปีบริบูรณ์ 
2. มีบตัรประกนัสังคม หรือรายชื�อขึMนทะเบียนประกนัสังคมของบริษทั ผูรั้บเหมานัMนๆ 
3. พนกังานขบัรถขนส่งสารเคมี ตอ้งมีสาํเนาใบขบัขี�ยื�นเพื�อเป็นหลกัฐานในการฝึกอบรม 

งานที�อบัอากาศ 
1. ตอ้งผา่นการอบรมหลกัสูตรผูค้วบคุมงานในที�อบัอากาศ (สาํหรับผูท้าํหนา้ที�ผูค้วบคุมงาน) ผูป้ฏิบติังานในที�

อบัอากาศ (สาํหรับผูป้ฏิบติังาน) ผูช่้วยเหลืองานในที�อบัอากาศ(สาํหรับผูเ้ฝ้าระวงังานในที�อบัอากาศ) ตาม
กฏหมายกาํหนด  

2. ตอ้งมีเอกสารรับรองการผา่นหลกัสูตรการทาํงานในที�อบัอากาศ 
3. ผา่นการตรวจสุขภาพ การทาํงานในที�อบัอากาศได ้โดยใบรับรองแพทยต์อ้งมีอายไุม่เกิน 1 เดือนก่อนเริ�ม

ปฏิบติังานในพืMนที� NFC/NFCT 
งานยกโดยใชเ้ครื�องจกัรกลหนกั 

1. ผูที้�ทาํหนา้ที�เป็นผูบ้งัคบัรถปัM นจั�น จะตอ้งมีใบรับรองผา่นการอบรมหลกัสูตรผูบ้งัคบัปัM นจั�น ตามกฏหมาย
กาํหนด 

2. ผูที้�ทาํหนา้ที�ใหส้ัญญาญ จะตอ้งมีใบรับรองผา่นการอบรมหลกัสูตรผูใ้หส้ัญญาญผูบ้งัคบัปัM นจั�น ตามที�
กฏหมายกาํหนด 

3. ผูย้ดึเกาะวสัดุ จะตอ้งมีใบผา่นรับรองการอบรมหลกัสูตร ผูย้ดึเกาะวสัดุ ตามที�กฏหมายกาํหนด 
4. ผูที้�ทาํหนา้ที�ขบัรถโฟรคลิฟ ตอ้งมีหลกัฐานการผา่นอบรมตามกฏหมายกาํหนด 

 
6.2.5 ผูรั้บเหมาประจาํ (Contractor) ผูรั้บเหมาช่วง (Sub-Contractor) ที�ผา่นการอบรม จะตอ้งติดบตัรแสดง

สถานะตลอดระยะเวลาที�ปฏิบติังานอยูใ่นบริเวณบริษทัฯ 
6.2.6 ผูรั้บเหมาที�ตอ้งการปฏิบติังานหลงัจากอบรมตอ้งปฏิบติัตามกฏความปลอดภยัอยา่งเคร่งครัด และ

แผนงานดา้นความปลอดภยั (JSP) จะตอ้งไดรั้บการเซ็นอนุมติัและขึMนทะเบียนกบัหน่วยงานความ
ปลอดภยัก่อนเริ�มงานเท่านัMน งานที�ไม่ตอ้งเขียนแผนงานดา้นความปลอดภยั (JSP) ตอ้งไม่ใช่งานที�มี
ความเสี�ยงหรือเป็นงานที�มีขัMนตอนการปฏิบติังานอยูแ่ลว้ เช่นงาน พนกังานขบัรถรับสินคา้ เป็นตน้ และ
หากมีกิจกรรมงานอื�นๆที�มีความเสี�ยงเช่น งานก่อให้เกิดประกายไฟ งานขึMนที�สูง และงานยก จะตอ้งขอ
ใบอนุญาต Work permit ประกอบคู่กบั แผนงานดา้นความปลอดภยั (JSP) ดว้ยทุกวนั 
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6.2.7 ผูค้วบคุมงานของบริษทัฯ หรือ เจา้หนา้ที�ความปลอดภยั ตอ้งมีการสุ่มตรวจพืMนที�ทาํงานของผูรั้บเหมา 

หากพบสภาพที�ไม่ปลอดภยัใหด้าํเนินการหยดุกิจกรรมดงักล่าว และจะสามารถอนุญาตใหผู้รั้บเหมา
ปฏิบติังานต่อไดเ้มื�อไดด้าํเนินปรับปรุงและแกไ้ขสภาพการทาํงานเป็นที�เรียบร้อย 

6.2.8 ผูรั้บเหมาที�ตอ้งปฏิบติังานเชื�อมและตดัโลหะจะตอ้งปฏิบติัตาม ES-W-004  ขัMนตอนงานก่อใหเ้กิด
ประกายไฟ Hot work ในการเชื�อมงานและตดัโลหะที�ก่อใหเ้กิดประกายไฟจะตอ้งขออนุญาตตาม ES-
FP03-03 แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานที�ก่อให้เกิดประกายไฟ (Hot work Permit) โดยตอ้งผา่นอบรมการ
ทาํงานที�ก่อใหเ้กิดประกายไฟก่อนเท่านัMนถึงจะสามารถปฏิบติังานไดโ้ดยจะไดรั้บสติ�กเกอร์ผา่นอบรม 

งาน Hot work ติดที�หลงับตัรของผูรั้บเหมา และบตัรพนกังาน ดงัรูป    และใชอุ้ปกรณ์ป้องกนั
ภยัส่วนบุคคลตามกาํหนดใน ระเบียบปฏิบติัเกี�ยวกบัการใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคล (Procedure of 
Personal Protection Equipment) เป็นอยา่งนอ้ย  

6.2.9 การปฏิบติังานบนที�สูงตัMงแต่ 2 เมตรขึMนไปจากพืMนดินหรือพืMนอาคารในสภาพแวดลอ้มการทาํงานที�เสี�ยง
ต่ออนัตรายหรืองานมีลกัษณะที�ตอ้งใชร้ะยะเวลานานจะตอ้งติดตัMงนั�งร้านใหม้ั�นคงแขง็แรงเพื�อให้
พนกังานปฏิบติังานไดอ้ยา่งปลอดภยั หรือ การทาํงานในสถานที�ที�คนงานอาจไดรั้บบาดเจบ็จากการตก
หรือชนกบัวสัดุต่าง ๆ เช่นทาํงานบนเสาหรือโครงสร้างที�มีความสูง 4 เมตรขึMนไป หรือหรือทาํงานในถงั
หรือบ่อ ตอ้งจดัใหมี้สิ�งกีดขวางหรือรัM วกัMนตาข่ายกัMนเพื�อป้องกนัการตกหรือวสัดุและการใชล้วดหรือเชือก
กบัสายรัดร่างกายเตม็ช่วยชีวิตและป้องกนัอุปกรณ์ใหป้ฏิบติัตามขัMนตอนการทาํงานบนที�สูง ES-W-005  
และจะตอ้งขออนุญาตตาม ES-FP03-04 แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานบนที�สูง (Work at Hight 
permit) โดยผูที้�ปฏิบติังานจะตอ้งผา่นอบรมงานที�สูงตามมาตรา 8 กฏกระทรวงฯงานที�สูงและลาดชนั ปี 
2564 โดยการนาํใบผา่นอบรมมาใหห้น่วยงานสิ�งแวดลอ้มและความปลอดภยัเพื�อรับสติ�กเกอร์หรือเขา้
อบรมทบทวนซํM าการทาํงานบนที�สูงก่อนเท่านัMนถึงจะสามารถปฏิบติังานได ้โดยจะไดรั้บสติ�กเกอร์ผา่น

อบรมงาน Work at Hight ติดที�หลงับตัรของผูรั้บเหมา และบตัรพนกังาน ดงัรูป และใชอุ้ปกรณ์
ป้องกนัภยัส่วนบุคคลตามระเบียบปฏิบติัเกี�ยวกบัการใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคล (Procedure of 
Personal Protection Equipment) เป็นอยา่งนอ้ย 

6.2.10 การปฏิบติังานยกโดยการใชเ้ครื�องจกัร หรือเครน เฮี�ยบในสภาพแวดลอ้มการทาํงานที�เสี�ยงต่ออนัตราย 
จะตอ้งสวมใส่หรือใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วนบุคคลตลอดระยะเวลาการปฏิบติังาน และจะตอ้งขออนุญาต
ตาม แบบฟอร์ม ES-FP03-05 การขออนุญาตทาํงานยกโดยเครื�องจกัร (Littig & Rigging permit)โดยตอ้ง
ผา่นอบรมการทาํงานยกก่อนเท่านัMนตามประกาศ กฏกระทรวงฯ มาตรา 8 เรื�อง การบริหารจดัการ ความ
ปลอดภยัเกี�ยวกบัเครื�องจกัร ปัM นจั�น และ หมอ้นํMา ฉบบัปี 2564 ถึงจะสามารถปฏิบติังานได ้โดยจะไดรั้บ 
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6.2.11 สติ�กเกอร์ผา่นอบรมงาน Littig & Rigging ติดที�หลงับตัรของผูรั้บเหมา และบตัรพนกังาน ดงัรูป  

 และใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลตามระเบียบปฏิบติัเกี�ยวกบัการใชอุ้ปกรณ์ป้องกนัส่วน
บุคคล (Procedure of Personal Protection Equipment) เป็นอยา่งนอ้ย โดยมาตรการการตรวจสอบ
เครื�องจกัรจะตอ้งปฏิบติัตามมาตรฐานการตรวจสอบตามกฏหมายกาํหนด  

6.2.12 การปฏิบติังานขดุลึกตัMงแต่ 30 เซนติเมตร ขึMนไปและมีขนาดหลุมกวา้ง 1 ตรม. ในพืMนที�เขตโรงงานของ
บริษทัฯ จะตอ้งขออนุญาตตาม         ES-FP03-06 แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานขดุ(Excavation work 
permit) โดยจะตอ้งดาํเนินการขออนุญาตจากเจา้ของพืMนที�ในการอนุญาตทาํงานก่อนเท่านัMน 

6.2.13 การปฏิบติังานในที�อบัอากาศ ที�มีลกัษณะ สถานที�ทาํงานที�มีทางเขา้ออกจาํกดั มีการระบายอากาศตาม
ธรรมชาติไม่เพียงพอที�จะทาํใหอากาศภายในอยูใ่นสภาพถูกสุขลกัษณะ และมีการสะสมของสารเคมีเป็น 
พิษ สารไวไฟ รวมทัMงออกซิเจนไม่เพียงพอ เช่นถงันํMามนั ถงัหมกั ไซโล ท่อ ถงั ถํMา บ่อ อุโมงค ์เตา ห้อง
ใตดิ้น ภาชนะ หรือสิ�งอื�นที�มีลกัษณะคลา้ยกนั โดยใหป้ฏิบติัตามขัMนตอนการทาํงานในที�อบัอากาศ ES-
W-007 จะตอ้งขออนุญาตตาม แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานในที�อบัอากาศ ตามแบบฟอร์ม ES-FP03-
07 แบบฟอร์มการขอนุญาตทาํงานในที�อบัอากาศ (Confined Space Work permit) โดยตอ้งผา่นอบรม
ตามหลกัสูตรความปลอดภยัในการทาํงานในที�อบัอากาศจากหน่วยงานที�ขึMนทะเบียนถูกตอ้งตามกฏ
กระทรวงกาํหนด หรือ ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เรื�อง หลกัเกณฑ ์วิธีการ และ
หลกัสูตรการฝึกอบรมความปลอดภยัในการทาํงานในที�อบัอากาศ พ.ศ. 2564 ก่อนเท่านัMนถึงจะสามารถ
ปฏิบติังานได ้และตอ้งมีอุปกรณ์ป้องกนัและช่วยเหลือตามกฏกระทรวงกาํหนด หรือปฏิบติัตามขัMนตอน
การทาํงานในที�อบัอากาศ ES-W-007 เป็นอยา่งนอ้ย เอกสารประกอบในการทาํงานที�อบัอากาศมีดงันีM  

- ใบผา่นการอบรมความปลอดภยัในการทาํงานที�อบัอากาศ  ผูป้ฏิบติังาน ผูช่้วยเหลือ ผูค้วบคุม 
- ใบผา่นการอบรมความปลอดภยัในการทาํงานที�อบัอากาศ สาํหรับ ผูอ้นุญาต ตอ้งเป็นผูค้วบคุมงานของ

พนกังานบริษทั เอน็เอฟซี จาํกดั(มหาชน) เท่านัMน 
- หนงัสือแต่งตัMงจากเจา้ของประกอบกิจการใหป้ฏิบติังานในที�อบัอากาศ 
- ใบรับรองแพทยใ์นการตรวจสภาพร่างกายสาํหรับงานในที�อบัอากาศ (ใชเ้อกสารตวัจริงเท่านัMน) และอายุ

ใบรับรองแพทย ์ไม่เกิน 1  เดือน จากวนัเริ�มปฏิบติังาน 
 

6.3 การเตรียมพืRนทีJปฏิบัติงานของผู้รับเหมาหลังผ่านอบรมและแผนงานด้านความปลอดภัยอนุมัติแล้ว 

6.3.1 งานที�ใชร้ะยะเวลาเกิน 1 เดือนขึMนไปตอ้งมีบอร์ดความปลอดภยั ของผูรั้บเหมา หนึ�งบอร์ดต่อ หนึ�งทีม 
o เลยเ์อาทข์องพืMนที�ทาํงาน 
o แผนฉุกเฉิน แผนที�การอพยพ และวธีิการแจง้เหตุฉุกเฉิน 
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o ชื�อผูรั้บผิดชอบโครงการ และเบอร์ติดต่อ 
o แผนงานดา้นความปลอดภยัที�อนุมติัเรียบร้อยแลว้ (JSP) 
o ใบอนุญาตทาํงาน Work permits 
o ขัMนตอนการทาํงาน / วธีิการทาํงานอยา่งปลอดภยั 
o ป้ายเตือนต่างๆที�เกี�ยวขอ้งกบังาน 

6.3.2 การป้องกนัและปิดกัMนพืMนที�เพื�อป้องกนัไม่ใหผู้ไ้ม่เกี�ยวขอ้งเขา้พืMนที�มีดงันีM  
o การป้องกนัและปิดกัMนพืMนที� 
o หลุม ditches 
o ปล่องบนัได stairwells 
o ช่องลิฟต ์elevator shafts 
o ช่องเปิดบนพืMน openings in the floors 
o หลงัคาและผนงั roofs and walls 
o การเขา้ถึงบนัไดชั�วคราว access levels to temporary stairs and ladders 
o การทาํงานบนที�สูง Work at Heights. 

6.3.3 การตดั/ล๊อคพลงังาน Lock Out Tag Out (LOTO) พลงังานที�ทาํใหเ้กิดอนัตรายและตอ้งตดั แยกระบบ 
ก่อนเขา้ไปทาํงาน  

o การตดั/ล๊อคพลงังาน เป็นขอ้กาํหนดของ NFC ในการแยกพลงังานของเครื�องจกัร 
o การตดัล็อคพลงังานใชบ้งัคบัเมื�อติดตัMง ทดสอบ ตรวจสอบ ทาํความสะอาด หรือบาํรุงรักษาเครื�องจกัร 
o ผูรั้บเหมาตอ้งจดัเตรียมกุญแจและป้ายทะเบียนในการตดัล๊อคพลงังานเมื�อมีงานเกี�ยวกบัพลงังานทัMงหมด 
o ตอ้งมี One line Diagram บริเวณที�จะตดัพลงังานโดยติดต่อ ช่างไฟฟ้าของ บริษทัฯ ก่อนเริ�มงานทุกครัM ง 

6.3.4 การตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้า ตอ้งมีการตรวจสอบและมีป้ายอนุญาตใหเ้ขา้พืMนที�โดยมีอายปุ้ายตรวจสอบ 
1 เดือน 

o ตูเ้ชื�อมไฟฟ้า จะตอ้งมีตวัตดักระแสไฟรั�วหรือ Earth-leakage circuit breaker (ELCB) 
o ตอ้งไม่ดดัแปลงเครื�องมือเครื�องจกัร เช่น ตอ้งมีการ์ดครบ 
o สวทิซ์ปุ่มล๊อคตายไม่อนุญาตใหใ้ชง้านและตอ้งมั�นใจวา่จะไม่ใชง้านสวทิซ์ล๊อคตายนีM  
o สภาพทั�วไปของสายไฟฟ้า ปลั�กพว่ง หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า ตอ้งไม่ชาํรุด 
o ตูค้วบคุม / Control panel จะตอ้งมีระบบตรวจจบักระแสรั�ว/ระบบตรวจจบักระแสเกินและปุ่มหยดุ

ฉุกเฉิน (แนะนาํใหมี้) 
6.3.5 การตรวจสอบใบอนุญาต ใชง้านเครื�องมือเครื�องจกัรกลหนกั 
o ตอ้งมีใบอนุญาตขบัขี�เครื�องจกัรกลหนกั 
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o ตอ้งมีใบอนุญาตหรือผา่นอบรมในการขบัขี�รถโฟรคลิฟท ์
o ตอ้งมีใบอนุญาตหรือผา่นการอบรมในการบงัคบัหรือควบคุมเครน รถบูมลิฟท ์(Boom Type Elevated 

Work Platform), เอก็ลิฟท ์(scissor lift )หรือรถเฮี�ยบ (Hiab) 
o การขอรับรองการเชื�อมโครงสร้าง 
o การรับรองการขนส่งวตัถุอนัตราย 

6.3.6 การตรวจสอบถงัก๊าซที�มีแรงดนั Gas Cylinders 
o ถงัก๊าซตอ้งมีสายคลอ้งแยกแต่ละถงั (ทัMงถงัเตม็และถงัเปล่า) 
o ถงัก๊าซตอ้งตัMงขึMนเสมอ และมีฝาครอบ 
o การยกถงัก๊าซดว้ยขอยกตอ้งไดรั้บการอนุญาต 
o อะเซทิลีน และถงัออกซิเจนตอ้งมีวาลว์กนัยอ้นกลบั 
o มีป้ายเตือนเกี�ยวกบัแรงดนัและป้ายเกี�ยวกนั GHS 

6.3.7 งานติดตัMงนั�งร้าน Scaffoldings 
o  หวัหนา้งานตอ้งทาํการประเมินความเสี�ยงของงาน JSP/JSA แนบในใบขออนุญาตทาํงาน Work permit  
o  ผูป้ระกอบนั�งร้านตอ้งไดรั้บการอบรมการทาํงานดา้นการประกอบ  และรืMอถอนนั�งร้าน 
o  หวัหนา้งานตอ้งควบคุมการประกอบนั�งร้านตลอดเวลา 
o  ก่อนประกอบนั�งร้านตอ้งกัMน ทาํเครื�องหมายบริเวณที�ทาํงานเพื�อมิใหบุ้คคลที�ไม่เกี�ยวขอ้งเขา้ในเขตการ

ทาํงาน 
o  โครงประกอบนั�งร้าน ตอ้งไดรั้บการตรวจสอบอยา่งละเอียดถา้ชาํรุดมีรอยบุบ บีM  งอ สนิมจบัไม่เห็นเนืMอวสัดุ

หา้มนาํเขา้ในเขตโรงงาน 
o  หวัหนา้งานตรวจสอบความปลอดภยัของผูรั้บเหมา ตอ้งผา่นการอบรมตามกฏหมายนั�งร้านและติดป้าย  

อนุญาตให ้ใชน้ั�งร้านไดถ้า้ไม่มีป้ายนั�งร้าน (Scaffold tag)   ใหถื้อวา่นั�งร้านนัMนไม่ปลอดภยั และหา้มใช ้
6.3.8 วตัถุอนัตราย Hazardous Substances 
o วตัถุอนัตรายที�นาํเขา้มาตอ้งมี SDS 
o หา้มใชว้ตัถุที�มีแอสเบสตอส 
o ไอ ฝุ่ น ฟูม และสะเก็ดจากการเจียรตอ้งไดรั้บการจดัการและพิจารณาในแผนงานความปลอดภยั 
o หก รั�วไหล(Spills) กรณีการหกรั�วไหล 
o แยกแหล่งที�รั�วไหลออก ถา้สามารถทาํไดอ้ยา่งปลอดภยั 
o เก็บใส่ภาชนะสาํหรับเก็บสารเคมี 
o รายงานอุบติัเหตุ 
o ติดฉลากและกาํจดัขยะนัMนๆโดยแจง้เจา้หนา้ที�สิ�งแวดลอ้มของบริษทัฯ 
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6.4 กฏระเบียบด้านสิJงแวดล้อมของบริษัทฯ และการปฏิบัติของผู้รับเหมา 

6.4.1 ตอ้งรักษาความสะอาดในบริเวณโรงงานและโดยรอบโรงงาน 
6.4.2 ตอ้งทิMงขยะลงถงัขยะที�จดัไวเ้ท่านัMน 
6.4.3 ตอ้งแยกประเภทขยะตามประเภท สีและถงัขยะ 

- ขยะทั�วไปถงัสีเขียว 
- ขยะรีไซเคิลถงัสีเหลือง 
- ขยะอนัตรายถงัสีแดง 

6.4.4 หา้มทิMงสิ�งใดๆลงรางระบายนํMาฝน 
6.4.5 ตอ้งสูบบุหรี�ในพืMนที�จดัไวเ้ท่านัMน 
6.4.6 ตอ้งช่วยกนัประหยดันํMาไม่เปิดนํMาทิMงโดยไม่จาํเป็น วาลว์หรือก๊อกตอ้งปิดใหส้นิท 
6.4.7 ตอ้งใชพ้ลงังานอยา่งประหยดั “ปิดเมื�อไม่ใช”้ 
6.4.8 ตอ้งมีส่วนร่วมในการสร้างและดูแลพืMนที�สีเขียว 
6.4.9 หา้มทิMงสารเคมีในห้องนํMา 
6.4.10 พบเห็นสิ�งผดิปกติหรือดา้นสิ�งแวดลอ้ม เช่น สารเคมีหกรั�วไหล ตอ้งแจง้พนกังานเจา้หนา้ที�บริษทัฯ ทนัที 

 
6.5 กฏระเบียบความปลอดภัยทัJวไป 

1.  ผูรั้บเหมาทุกคนที�จะเขา้มาทาํงานใน NFC ตอ้งผา่นการอบรมดา้นความปลอดภยัฯ ตามที�กาํหนด 
2. ผูรั้บเหมาที�เขา้พืMนที� NFC ตอ้งติดบตัรแสดงให้เห็นไดช้ดัตลอดเวลา 
3. หา้มสูบบุรี�ในพืMนที�หวงหา้ม  นอกจากบริเวณที�อนุญาตเท่านัMน 
4. หา้มนาํสารเสพติดทุกชนิดเขา้พืMนที�โรงงาน NFC  อยา่งเด็ดขาด และจะมีการสุ่มตรวจสารเสพติดโดยไม่แจง้

ล่วงหนา้ 
5. หา้มนอนหลบัในพืMนที�หวงห้าม 
6. หา้มเล่นการพนนั หยอกลอ้ และทะเลาะววิาทกนั 
7. หา้มถ่ายรูปในพืMนที� NFC ก่อนไดรั้บอนุญาต  
8. หา้มนาํสัตวเ์ลีMยงเขา้พืMนที� NFC  
9. หา้มพกพาอาวธุทุกชนิดเขา้มาภายในพืMนที� NFC 
10. หา้มผูที้�มีอายตุ ํ�ากวา่ 18 ปีเขา้ทาํงานใน NFC  
11. หา้มผูรั้บเหมาใชอุ้ปกรณ์ต่างๆของ NFC ในเขตหวงหา้ม ก่อนไดรั้บอนุญาต (เช่นนํMา ดบัเพลิง ระบบสาธารณู

ประการ เป็นตน้) 
12. ใหค้วามร่วมมือในการตรวจยานพาหนะหากมีการตรวจจากเจา้หนา้ที� รปภ. 
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13. จาํกดัความเร็วไม่เกิน 20 กิโลเมตร ต่อ ชั�วโมงในพืMนที�โรงงาน 
14. ตอ้งคาดเขม็ขดันิรภยัขณะขบัขี�ตลอดเวลา 
15. หา้มจอดยาพาหนะทุกชนิด ในบริเวณหวัจ่ายดบัเพลิง กรณีจาํเป็นตอ้งจอดห่างมากกวา่ 5 เมตร 
16. การนาํสิ�งของเขา้ – ออกจากพืMนที� NFC  

- นาํสิ�งของเขา้ ตอ้งเขียนใบสาํแดงนาํเขา้ในแบบฟอร์ม  ES-FP03-08 (Material Entry-Exit Permit Form) 
- นาํสิ�งของออก ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากระดบัผูจ้ดัการส่วนของงานนัMนๆก่อนทุกครัM ง 
- ไม่อนุญาตใหน้าํของออกนอกพืMนที� NFC ในวนัหยดุหรือเวลากลางคืน ยกเวน้มีความจาํเป็นใหแ้จง้

ผูอ้าํนวยการโรงงานทราบเป็นรายๆไป 
17. ผูรั้บเหมาตอ้งมีความเขา้ใจในงานที�ทาํอยา่งแทจ้ริง โดยเฉพาะงานที�ไดรั้บมอบหมายใหม่ หากผูรั้บเหมาไม่เขา้ใจ

ขัMนตอนการทาํงานจะตอ้งหยุดทาํงานและถามใหเ้ขา้ใจ 
18. จดัใหมี้ Flash Back Arrester ในชุดงานเชื�อมและงานตดัดว้ยแก๊ส จาํนวน 4 จุด ตามมาตรฐานกรมโรงงาน

อุตสาหกรรม 
ข้อบังคับสําหรับพืRนทีJคลงันํRามัน NFCT ( Restrict Area ) มีดังนีR 

1. หา้มพกพาไมขี้ดไฟเช็คและอุปกรณ์อื�นใด ซึ� งทาํงานไดเ้กิดประกายไฟได ้รวมถึงอาวธุ และวตัถุระเบิดทุกชนิดเขา้
มาภายในคลงันํMามนั 

2. หา้มสูบบุหรี�  ยกเวน้บริเวณพืMนที� ที�ไดรั้บอนุญาตเท่านัMน 
3. หา้มเปิดฝาครอบเครื�องยนต ์และซ่อมรถยนต ์ขณะอยูภ่ายในคลงันํMามนั 
4. หา้มขบัรถเร็วเกินกาํหนด (ไม่เกิน 20 กม.ต่อชม.) และ ตอ้งปฏิบติัตามเครื�องหมายจราจร     

อยา่งเคร่งครัด 
5. หา้มใช ้และปิดโทรศพัทมื์อถือ เมื�อเขา้มาภายในคลงันํMามนั ยกเวน้ในอาคารสาํนกังานเท่านัMน 
6. หา้มรถยนตที์�ใชแ้ก๊สและนํMามนัเบนซินเป็นเชืMอเพลิง ผา่นเขา้ พืMนที�คลงันํMามนั โดยเด็ดขาด 
7. หา้มเปิดวทิย ุเครื�องเสียงใดๆ หรือบีบแตร 
8. หา้มถ่ายรูป ถ่ายทาํวดีีโอ หรือภาพยนต ์ก่อนไดรั้บอนุญาต 
9. หา้มนาํไฟฉายที�ไม่มีระบบนิรภยั เขา้มาใชง้านภายในพืMนที�คลงันํMามนั 
10. หา้มนาํรถจกัรยานที�มีไดนาโมปั�นไฟแสงสวา่งเขา้มาใชใ้นคลงันํMามนัอยา่งเด็ดขาด 
11. หา้มเติม หรือถ่ายเทนํMามนันอกบริเวณพืMนที�ที�กาํหนดไว ้
12. ขณะอยูใ่นบริเวณคลงันํMามนัฯ จะตอ้งติดบตัรอนุญาตให้เด่นชดัตลอดเวลา 
13. ผูที้�เขา้มาติดต่อกบัหน่วยงานใด เมื�อเสร็จแลว้ตอ้งกลบัออกไปทนัที หา้มมิใหไ้ปยงัหน่วยงานอื�น ซึ� งไม่ได้

เกี�ยวขอ้งกบังานที�มาติดต่อ 
14. รถทุกคนัที�เขา้พีMนที�ควบคุม หรือคลงันํMามนั จะตอ้งสวมท่อไอเสียป้องกนัประกายไฟก่อนเขา้พืMนที�ทุกครัM ง 
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15. ใหร้ถยนตทุ์กคนัที�ผา่นเขา้-ออกจะตอ้งหยดุ ที�หนา้ประตูทางเขา้-ออก เพื�อใหท้างเจา้หนา้ที� รปภ. ทาํการตรวจ 
หากมีสินคา้หรือสิ�งของออก จะตอ้งมีใบอนุญาตผา่นออก กาํกบัดว้ย 

16. ใหส้วมใส่เสืMอผา้ที�ไม่ไดรั้บอนุญาต และตอ้งสวมใส่อุปกรณ์ป้องกนัภยัส่วนบุคคลใหเ้หมาะสมกบัพืMนที�และงานที�
ปฏิบติั 

 
6.6 ระบบใบอนุญาตทาํงาน (Permit to Work System)  

ผูรั้บเหมาจะตอ้งปฏิบติัตามการขออนุญาตทาํงานตามระบบ Work permit ดงันีM  
 ES-FP03-03  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานก่อใหเ้กิดประกายไฟ (Hot work permit) 
 ES-FP03-04  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานบนที�สูง (Work at Hight permit) 
 ES-FP03-05  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานยกโดยเครื�องจกัร (Lifting & Rigging permit 
 ES-FP03-06  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานขดุและงานไฟฟ้า (E&E work permit) 
 ES-FP03-07  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานในที�อบัอากาศ (Confined Space work permit) 
 ES-FP03-011 แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานทั�วไป (Cold Work permit) 
 ES-FP03-12  แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานฉายรังสี (RT Work permit 

โดย Work permit จะตอ้งเปิดร่วมกบัใบ JSP เท่านัMน ระเบียบปฏิบติัใหป้ฏิบติัตามขอ้ 6.1 ในส่วนงานที�เป็นงานทั�วไปให้
เจา้ของพืMนที�เป็นฝ่ายพิจารณาอนุมติั และใช ้แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานทั�วไป ES-FP03-11 ในลกัษณะงานทั�วไปที�
จาํเป็นจะตอ้งเขา้พืMนที�คุม เช่น งานซ่อมบาํรุง การถอด การเช็ค หรือเขา้พืMนควบคุมตอ้งไดรั้บอนุญาตและแจง้เจา้ของพืMนที� 
6.7 การประชุมกลุ่มเพืJอความปลอดภัย (Safety Talk, Tool box Talk) 

หวัหนา้งานผูรั้บเหมาที�ทาํหนา้ที�ผูค้วบคุมงาน ตอ้งดาํเนินการสื�อสารขัMนตอนการทาํงาน ขอบเขตของงานที�ปฏิบติั 
ขอ้กาํหนดดา้นความปลอดภยัที�ระบุในใบอนุญาตทาํงาน รวมถึงการปฏิบติัตวัเมื�อเกิดเหตุฉุกเฉิน หรือเหตุการผดิปกติ 
ใหผู้ป้ฏิบติังานทราบ ณ สถานที�ปฏิบติังานก่อนเริ�มงานทุกวนั โดยการสื�อสารใหใ้ชว้ธีิการ อยา่งใดอยา่งหนึ�ง เช่น 
Safety Talk , Tool Box talks และลงบนัทึกในแบบฟอร์ม ES-FP03-09 
 

6.8 การรายงาน สอบสวนอุบัติเหตุ  

• กรณีเกิดเหตุการณ์ Incident ไม่วา่จะเป็น Accident หรือ Near miss  โดยผูพ้บเห็นเหตุการณ์ หรือผูท้าํให้เกิด
เหตุ ตอ้งแจง้ / รายงานใหห้วัหนา้งานหรือพนกังาน NFC /NFCT ทราบทนัที 

• กรณีมีผูไ้ดรั้บบาดเจบ็ จะตอ้งนาํส่งโรงพยาบาลทนัที และแจง้ใหห้วัหนา้งาน หรือพนกังาน NFC / NFCT
ทราบทนัที 

• บริษทัผูรั้บเหมาตอ้งปฏิบติัตามกฏหมายที�เกี�ยวขอ้งวา่ดว้ยเรื�องกองทุนเงินทดแทนทุกประการ 
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6.9 การเตรียมความพร้อมกรณเีกดิเหตุฉุกเฉิน 

ผูรั้บเหมาและผูม้าติดต่อที�อยูใ่นพืMนที�ทุกคนตอ้งร่วมซ้อมและปฏิบติัตามแผนตอบโตภ้าวะฉุกเฉินของ NFC / NFCT  
กาํหนด ES-P-001 Emergency Response Plan. 
ข้อปฏิบัติเมืJอเกดิเหตุฉุกเฉินภายในพืRนทีJคลงันํRามัน ( Restrict Area ) 

1.กรณีเหตุเพลิงไหม ้  
   พนกังาน/ผูรั้บเหมาที�ประสบเหตุ เมื�อเกิดเหตุเพลิงไหมใ้นพืMนที�ที�ปฏิบติังานอยูใ่หป้ฎิบติัดงันีM  

1.1 หยดุการปฏิบติังานที�ทาํอยูท่ ัMงหมด ทนัที 
1.2 ร้องตะโกนแจง้เหตุ ขอความช่วยเหลือดบัไฟ 
1.3 ดบัเพลิงขัMนตน้ดว้ยเครื�องดบัเพลิงแบบมือถือ 
1.4 หากไม่สามารถดบัไฟไดใ้หเ้คาะสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้
1.5 แจง้เหตุต่อผูค้วบคุมงาน หรือ แผนกรักษาความปลอดภยัทางโทรศพัท ์หมายเลข9999หรือทางวทิยุ

สื�อสารVHF ช่อง13 (156.650 MHz) 
1.6 พนกังานที�ไม่ไดมี้หนา้ที�ในการระงบัเหตุ ให้อพยพรวมกนั ณ จุดรวมพล ที�ใกลที้�สุด 
1.7 ปฏิบติัตามคาํแนะนาํถึงแนวทางปฏิบติัและประกาศต่อไป จากผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ 

 พนักงาน/ผู้รับเหมาในพืRนทีJอืJน 

1. ใหห้ยดุการปฏิบติังานที�ทาํอยูใ่นพืMนที�ทัMงหมด 
2. ใหทุ้กคนอพยพ มารวมกนั ณ จุดรวมพล ของพืMนที�นัMนๆ 
3. หากมีบุคคลภายนอกอยูก่บัท่าน ขอใหน้าํพาไป ณ.จุดรวมพลดว้ย 
4. ปฏิบติัตามคาํแนะนาํถึงแนวปฏิบติัและประกาศต่อไป จากผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ 

 กรณเีกดิ นํRามันหกรัJวไหล 
     1.     ใหพ้นกังานหรือผูรั้บเหมาที� ประสบเหตุแจง้ต่อ หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการคลงันํMามนั ทนัที 
     2.    ใหพ้นกังานและผูรั้บเหมาในพืMนที� คอยใหก้ารสนบัสนุนและช่วยเหลือการปฏิบติังานของ 
          ทีมเก็บคราบนํMามนั ตามที�มีการร้องขอ 
      3.   ผูจ้ดัการคลงันํMามนั หรือ หวัหนา้หน่วยปฏิบติัการ จะเป็นผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ ตามแผน 
          ฉุกเฉินของคลงันํMามนั 
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7 การควบคุมบันทกึ 

(ระบุเอกสารเฉพาะทีJเป็นประเภทแบบฟอร์มเท่านัRน โดยนํามาจากหัวข้อของเอกสารประกอบ) 

ลาํดับ

ทีJ 
รหัสเอกสาร ชืJอเอกสาร 

ลกัษณะการ

จัดเกบ็ 

ระยะเวลา

เกบ็  

(อย่าง

น้อย) 

ผู้อนุมัติ

ทาํลาย 

 1 ES-FP03-01 
 แบบฟอร์มแผนการทาํงานอยา่งปลอดภยั (Job Safety  
Plan : JSP) แฟ้ม copy 1 ปี ผจส. 

 2 ES-FP03-02  แบบฟอร์มส่งพนกังานอบรม  แฟ้ม 1 ปี ผจส. 

 3 ES-FP03-03 
 แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานก่อใหเ้กิดประกายไฟ (Hot 
work permit) แฟ้ม 1 ปี ผจส. 

 4 ES-FP03-04 
 แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานบนที�สูง (Work at Hight 
permit) แฟ้ม 1 ปี ผจส. 

5 ES-FP03-05 
แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานยกโดยเครื�องจกัร (Lifting & 
Rigging permit) แฟ้ม 1 ปี ผจส. 

6 ES-FP03-06 
แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานขดุ (Excavation work 
permit) แฟ้ม 1 ปี ผจส. 

7 ES-FP03-07 แบบฟอร์มการขออนุญาตทาํงานในที�อบัอากาศ แฟ้ม 1 ปี ผจส. 
8 ES-FP03-08 แบบฟอร์มนาํวสัดุเขา้ - ออก  แฟ้ม 1 ปี ผจส. 
9 ES-FP03-09 แบบฟอร์มสนทนาเรื�องความปลอดภยั Safety Talk แฟ้ม 3 เดือน ผจส. 

10 ES-FP03-10 
แบบฟอร์มบนัทึกการติดต่อจากบุคคลภายนอก (Personal 
Gate pass) แฟ้ม 3 เดือน ผจส. 

11 ES-FP03-11 แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานทั�วไป (Cold Work permit) แฟ้ม 1 ปี ผจส. 

12 ES-FP03-12 
แบบฟอร์มขออนุญาตทาํงานเกี�ยวกบัรังสี (RT Work 
permit) แฟ้ม 1 ปี ผจส. 
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8 เอกสารแนบท้าย 
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