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1. ชื่อเรื่อง 

 วิธีปฏิบัติเรื่อง การป้องกันและระงับอัคคีภัย 

2.  วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือสร้างความเข้าใจถึงบทบาทหน้าที่ของผู้ที่เกี่ยวข้อง กับแผนการป้องกัน และระงับอัคคีภัย 
2.2 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฎิบัติตามแผนการป้องกัน และระงับอัคคีภัยที่มีประสิทธิภาพ 
2.3  เพ่ือลดอัตราความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยในสถานประกอบการนี้ 

3.  ขอบเขต 

3.1 ครอบคลุมไปทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

3.2    แผนฉุกเฉินนี้ครอบคลุมถึงเหตุเพลิงไหม้ ภายในศูนย์การแพทย์กาญจนาภิเษก 

4.  วิธีปฏิบัติ 

4.1  คณะกรรมการด าเนินการป้องกันระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟ มีหน้าที่จัดท าแผนป้องกัน และ
ระงับอัคคีภัย ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 แผนการอบรมป้องกัน และระงับอัคคีภัย 

 แผนการตรวจสอบความปลอดภัย 

 แผนอพยพหนีไฟ 

 4.2 การตรวจสอบและป้องกันการเกิดเพลิงไหม้   
  4.2.1 บุคลากรทุกคนมีหน้าที่ดูแลอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด แก๊ส สารเคมี วัตถุไวไฟ 
ในหน่วยงานนั้นๆ ให้มีความปลอดภัย และในกรณีเกิดช ารุด ให้เขียนป้าย “ช ารุด” แขวนติดไว้ เพ่ือป้องกัน
ผู้น าไปใช้ และแจ้งซ่อม โดยเขียนใบแจ้งงาน (FM-EG-001) ส่งงานวิศวกรรมบริการ  
  4.2.2 บุคลากรทุกคนต้องผ่านการอบรมและเรียนรู้ การใช้อุปกรณ์ดับเพลิง และฝึกซ้อม
การดับเพลิง 
  4.2.3 หัวหน้าหน่วยงาน ก าหนดบุคลากรเขียว เหลือง และแดง ประจ าหน่วยงาน และ
ทบทวนอย่างสม่ าเสมอ พร้อมทั้งก าหนดล าดับการขนย้าย วัสดุ อุปกรณ์ ต่างๆ เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้  

 4.3 การปฏิบัติเม่ือเกิดเพลิงไหม้  

 4.3.1 กรณีเกิดเพลิงไหม้ขนาดเล็ก (แผนอัคคีเล็ก) 

  - ผู้ประสบเหตุแจ้งหัวหน้าหน่วยงาน และน าถังดับเพลิงเข้าระงับเหตุเพลิงไหม้ ตาม

วิธีที่ได้ฝึกอบรม 
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  - หัวหน้าหน่วยงาน แจ้งเหตุการณ์อัคคีภัยที่เกิดขึ้น ที่เบอร์ฉุกเฉิน 1707 ดังนี้ 

“นายแพทย์อัคคีเล็ก ที่ ........ (สถานที่เกิดเหตุเพลิงไหม้) ............. (ชื่อผู้แจ้งเหตุ)................(เวลาที่เกิดเหตุ) 

  - ทีมสื่อสารและประสานงาน แจ้งประกาศระบบเสียงตามสาย ดังนี้ “นายแพทย์

อัคคีเล็ก ที่................ (สถานที่เกิดเหตุเพลิงไหม้) และเตรียมประสานงานทีมควบคุมระงับอัคคีภัย กรณีเพลิง

ลุกลามเป็นเพลิงไหม้ขนาดกลาง 

  - ในกรณีควบคุมเพลิงได้ หัวหน้าหน่วยงานรายงานสถานการณ์กลับที่เบอร์ฉุกเฉิน 

1707 แจ้ง ประกาศระบบเสียงตามสาย ดังนี้  “ขณะนี้สามารถควบคุมเพลิงไหม้ได้ เหตุการณ์ปกติ” และ

ประเมินความเสียหาย พร้อมทั้งรายงานความเสียหายต่อผู้บังคับบัญชา 

  - กรณีเพลิงไหม้ลุกลาม ให้ปฏิบัติตามแผนอัคคีกลาง หรือแผนอัคคีใหญ่ 

 4.3.2 กรณีเพลิงไหม้ขนาดกลาง (แผนอัคคีภัยกลาง) 

  4.3.2.1  หัวหน้าหน่วยงาน  

  - แจ้งบุคลากรเขียว เข้าช่วยดับเพลิง บุคลากรเหลือง และแดงเตรียมพร้อมเพ่ือการ

อพยพและขนย้ายเอกสาร และทรัพย์สินต่างๆ 

  - แจ้งเหตุการณ์อัคคีภัยที่เกิดขึ้นที่ เบอร์ฉุกเฉิน 1707 ดังนี้ “นายแพทย์อัคคีกลาง 

ที่................ (สถานที่เกิดเหตุเพลิงไหม้) .............. (ชื่อผู้แจ้งเหตุ)................ (เวลาที่เกิดเหตุ) 

  - ทีมสื่อสารและประสานงาน แจ้งประกาศระบบเสียงตามสาย ดังนี้ “นายแพทย์

อัคคีกลางที่................ (สถานที่เกิดเหตุเพลิงไหม้) และเตรียมประสานงานขอความช่วยเหลือจากหน่วยงาน

ภายนอก ได้แก่ เทศบาลต าบลศาลายา , สถานีดับเพลิงตลิ่งชัน , อ าเภอพุทธมณฑล , สถานีต ารวจภูธรอ าเภอ

พุทธมณฑล และโรงพยาบาลพื้นที่ใกล้เคียง  

  4.3.2.2 หัวหน้าทีมควบคุมระงับอัคคีภัย  

  - ประสานงานทีมผจญเพลิง และทีมวิศวกรรมอาคารเข้าระงับเหตุเพลิงไหม้ และ

รายงานผู้บังคับบัญชา 

  - กรณีควบคุมเพลิงได้ ให้แจ้งประชาสัมพันธ์ เสียงตามสาย ประกาศ “สามารถ

ควบคุมเพลิงไหม้ได้ เหตุการณ์ปกติ” ตรวจสอบบุคลากร และทรัพย์สิน และประเมินความเสียหายเหตุเพลิง

ไหม้ 
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  - กรณีเพลิงไหม้ลุกลาม เป็นเพลิงไหม้ขนาดใหญ่ ให้ปฏิบัติตามแผนอัคคีใหญ่ 

 4.3.3 กรณีเพลิงไหม้ขนาดใหญ่ (แผนอัคคีใหญ่) 

  4.3.3.1 หัวหน้าหน่วยงาน 

  - หัวหน้าหน่วยงาน แจ้งเหตุการณ์อัคคีภัยที่เกิดขึ้นที่ เบอร์ฉุกเฉิน 1707 ดังนี้ 

“นายแพทย์อัคคีใหญ่ ที่............... (สถานที่เกิดเหตุเพลิงไหม้) ............. (ชื่อผู้แจ้งเหตุ) ............. (เวลาที่เกิดเหตุ) 

และแจ้งทีมควบคุมระงับอัคคีภัยทันที 

 - ทีมสื่อสารและประสานงาน แจ้งประกาศระบบเสียงตามสาย ดังนี้  เข้าแผน 1234 

“นายแพทย์อัคคีใหญ่ที่................ (สถานที่เกิดเหตุเพลิงไหม้) ..............(ชื่อผู้แจ้งเหตุ)................(เวลาที่เกิด

เหตุ)”  

  - แจ้งบุคลากรเขียว เข้าช่วยดับเพลิง  

  - ควบคุมบุคลากรเหลือง ให้ขนย้ายทรัพย์สิน เอกสาร ตามล าดับของการขนย้าย ไป

ไว้ที่จุดรวมพล 

  - ควบคุมบุคลากรแดง (1) และ (2) ให้อพยพผู้ป่วยตามแผนผังการหนีไฟที่ติดตั้งใน

หน่วยงาน หรือผังทางหนีไฟและจุดรวมพล (ผนวก ข.)  

  - บุคลากรแดง (1) ถือธง และน าผู้ป่วยไปท่ีจุดรวมพล 

  - บุคลากรแดง (2) ถือนกหวีด และเป่าให้สัญญานในการอพยพ 

  - บุคลากรเหลือง และผู้ประสบเหตุเพลิงไหม้ ออกนอกพ้ืนที่มาช่วยอพยพ 

  - กรณีมีผู้ได้รับบาดเจ็บ จากเหตุเพลิงไหม้ ประสานทีมรักษาพยาบาล 

  4.3.3.2 หัวหน้าทีมควบคุมและระงับอัคคีภัย 

  - แจ้งทีมผจญเพลิง และหน่วยดับเพลิงภายนอก และรายงานเหตุการณ์ต่อ

ผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์ฯ ทันท ี

  - แจ้งและประสานการท างานกับหัวหน้าทีมผจญเพลิง  ทีมวิศวกรรมอาคาร ทีม

อพยพ   ทีมสื่อสารและประสานงาน ทีมรักษาความปลอดภัยฯ ด าเนินการตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 

ใช้เ
พื่อ

ปร
ะก
อบ

กา
รย
ื่นร
าย
งาน

ผล
กา
รป
ฏิบ

ัติต
าม
มา
ตร
าก
รฯ

 เท่
าน
ั้น ห้

าม
สำ
เนา

 ดัด
แป

ลง
เด็ด

ขา
ด



 เอกสารภายใน  

วิธีปฏิบัติ เรื่อง การป้องกันและระงับอัคคีภัย                หน้าท่ี  6 / 19    

รหัสเอกสาร: รหัส WI-EG-007 ฉบับท่ี 1 แก้ไขครั้งท่ี 1 วันท่ีอนุมัติ 27 มีนาคม 2558 

U
p

d
a

t
e

d
 
V

e
r
s
i
o

n
 
o

n
 
i
n

t
r
a

n
e

t
 

  - กรณีควบคุมเพลิงได้แล้ว ให้ประสานหัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้ควบคุมสถานการณ์ 

ตรวจนับจ านวนผู้ป่วยบุคลากร ผู้ได้รับบาดเจ็บจากเหตุเพลิงไหม้ และประเมินความเสียหาย  รายงานต่อ

หัวหน้าทีมควบคุมและระงับอัคคีภัยทันที และแจ้งประชาสัมพันธ์ ประกาศเสียงตามสาย ดังนี้  “สามารถ

ควบคุมเพลิงไหม้ได้ เหตุการณ์ปกติ” 
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กระบวนการ ผู้ปฏิบัต ิ การปฏิบัต ิ

 บุคลากร 1. ผู้พบเหตุการณ์แจ้งต่อ

หัวหน้าหน่วย 

2. ผู้พบเหตุการณ์น าถัง

ดับเพลิงเข้าระงับเหต ุ

 หัวหน้าหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

ประชาสมัพันธ์ 

 

 

 

ทีมควบคุมระงับ
อัคคีภัย 

1. แจ้งประชาสัมพันธ์ถึง

พื้นที่เกิดเพลิงไหม้ และ

ความรุนแรงของเพลิงไหม ้

2. ประเมินว่าต้อง

ปฏิบัติการตามแผน

อัคคีภัยระดับใด (ระดับ 

เล็ก , กลาง , ใหญ่) 

1. ประกาศ “นายแพทย์

อัคคี........ที่..........เวลา....

และประกาศ เมื่อ

เหตุการณ์เพลิงไหม้

ควบคุมได้แล้ว 

2. ประสานงานทีมควบคมุ

ระงับอัคคีภัย 

1. เข้าระงับเหตเุพลิงไหม้ 

และปฏิบตัิตามระดับของ

อัคคีภัย 

 หัวหน้าหน่วยงาน 1. กรณีควบคุมเพลิงไม่ได้
ให้อพยพตามแผนอัคคี
ใหญ่ 
2. กรณีผูไ้ดร้ับบาดเจ็บ 
ประสานงานทีมช่วยเหลือ 

 หัวหน้าทีมควบคุม
ระงับอัคคีภัย 

กรณีควบคมุเพลิงได้แล้ว 
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พบเพลิงไหม้ 

การประเมนิระดับความ

รุนแรง 

ดับเพลิงเอง และแจ้ง

ประชาสัมพันธป์ระกาศ แจ้งประชาสัมพันธ์และตามทีมผจญเพลงิ 

แจ้งหน่วยดบัเพลิงภายนอก พิจารณาอพยพ 

อพยพตามแผนอัคคีภยั 

ประเมินความเสียหายและรายงานเหตุเพลิงไหม้ต่อ

ผู้บังคับบัญชา 

 

เพลิงไหม้

ขนาดเล็ก 

เพลิงไหม้

ขนาดกลาง 

เพลิงไหม้

ขนาด

ใหญ่ 

การควบคุมได้

หรือไม ่
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ภาคผนวก ก. เอกสารแนบ 

ผังทางหนีไฟและจุดรวมพล  ศูนย์การแพทย์กาญจนาภิเษก 

ภายนอกอาคาร 

 ลานจอดรถด้านประตูทางเข้าฝั่งธนาคารไทยพานิชย์ 

 ลานจอดรถด้านทางเดินเชื่อมหอพักผู้ป่วย 

หมายเหตุ : ผู้อ านวยการศูนย์การแพทย์กาญจนาภิเษกเป็นผู้สั่งการตามความเหมาะสม 
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การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ หน่วยงาน........................................................... 

 ประเมินสถานการณ์ / ระงับเหตุเบื้องต้น 

 แจ้งหัวหน้าหน่วยงาน 

 

 แจ้งงานวิศวกรรมบริการ  โทร 1707 

 ประสานทีมระงับเหตุภายในหน่วยงานทราบ เพ่ือเตรียมรับสถานการณ์ 

 

 ดับเพลิง และช่วยผู้ประสบเหตุเพลิงไหม้ 

 

 เคลื่อนย้ายอุปกรณ์ และเอกสารส าคัญ 

 

 ช่วยเหลือเจ้าหน้าที่/ผู้ป่วยและอพยพผู้ป่วยออกไปยังจุดรวมพล (ลานจอด

รถด้านหอพักผู้ป่วย , ลานจอดรถด้านธนาคารไทยพาณิชย์) 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้พบเหตุเพลิงไหม้ 

หัวหน้าหน่วยงาน 

งานวิศวกรรม

บริการ 

ทีมขนย้าย 

ทีมอพยพ 
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