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ภาคผนวก ซ-1
แผนปองกันและระงับอัคคีภัยในระยะกอสราง



แผนปองกันและระงับอัคคีภัยในระยะกอสราง 
 โครงการ ซิตี้โฮม สนามบินน้ำ - รัตนาธิเบศร ใชระยะเวลาในการกอสรางประมาณ 16 เดือน โดย
สาเหตุการเกิดอัคคีภัยสวนใหญมักเกิดจากความประมาท กอใหเกิดความเสียหายตอชีวิตและทรัพยสิน เพ่ือ
เปนการเตรียมการปองกันและระงับอัคคีภัยที่อาจเกิดข้ึน จึงมีความจำเปนตองจัดทำแผนปองกันและระงับ
อัคคีภัยในระยะกอสรางของโครงการ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือเปนการปองกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพยสินจากอัคคีภัย 
2. เพ่ือสรางความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยตอคนงานและประชาชนท่ัวไปกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม 
3. เพ่ือลดอัตราการเสียงตอการเกิดเหตุอัคคีภัย 

ผูรับผิดชอบ 
บริษัทผูรับเหมากอสรางโครงการ ซิตี้โฮม สนามบินน้ำ - รัตนาธิเบศร 

แผนปองกันและระงับอัคคีภัย 
แผนปองกันและระงับอัคคีภัยของโครงการแบงออกเปน 3 ระยะไดแก 1) ระยะกอนเกิดภัย 2) ระยะ

ขณะเกิดภัย และ 3) ระยะหลังเกิดภัย ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
1. ระยะกอนเกิดภัย 

มีวัตถุประสงคเพ่ือลดอัตราความเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยและเปนการปองการเกิดอัคคีภัยในเบื้องตน
ประกอบดวยทั้งหมด 3 แผน ไดแก แผนการตรวจตรา แผนการอบรม และแผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย มี
รายละเอียดดังน้ี  

1.1 แผนการตรวจตรา 
   เปนแผนการสำรวจความเส่ียงและตรวจตรา เพ่ือเฝาระวังปองกันและขจัดตนเหตุของการ
เกิดเพลิงไหม กอนจัดทำแผนควรมีขอมูลตางๆ ไดแก เชื้อเพลิง สารเคมี สารไวไฟ ระบบไฟฟาจุดที่มีโอกาส
เสี่ยงตอการเกิดเพลิงไหม และตองมีการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับ คุณสมบัติลักษณะการลุกไหม ปริมาณของสาร
อันตรายท่ีมีอยูสูงสุด ชนิดของสารดับเพลิงและปริมาณท่ีตองใชเพ่ือประกอบการวางแผน และใหมีการตรวจ
วัสดุที่เปนเชื้อเพลิงและตรวจพ้ืนที่อาคารที่อยูระหวางการกอสรางทั้งในเวลากลางวันและกลางคืนเปนประจำ 

 ผูรับผิดชอบ : เจาหนาที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพ 
1.2 แผนการอบรม 

เปนแผนการอบรมใหความรูกับคนงาน พนักงาน และผูที่เกี่ยวของทั้งในเชิงปองกันและการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งการเกิดอัคคีภัยบริเวณพ้ืนที่กอสราง ยอมนำมาซึ่งความสูญเสียตอชีวิตและทรัพยสิน
ของโครงการและประชาชนในบริเวณใกลเคียง ดังนั้นในการปองกันและลดความเส่ียงดานการเกิดอัคคีภัย จึง
จำเปนตองจัดใหมีแผนการอบรม  

หลักสูตรที่ตองจัดทำในแผนการอบรม 
- การจัดฝกอบรมการดับเพลิงขั้นตนใหกับคนงานและพนักงาน 
- การฝกซอมดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟ 
ผูรับผิดชอบ : เจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพ 
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1.3 แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย 
แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย เปนแผนเพ่ือปองกันการเกิดอัคคีภัยภายในบริเวณพ้ืนที่

กอสรางโครงการ โดยเปนการสรางความสนใจ และสงเสริมในเร่ืองการปองกันอัคคีภัยใหเกิดขึ้นในทุกระดับ
ของคนงานและพนักงาน 

หัวขอที่จะทำการรณรงคปองกันอัคคีภัย เชน 
-  หามใชกระแสไฟฟาเกินขนาดความตานทานของสายไฟท่ีกำหนด 
-  หามสูบบุหรี่ และนำวัตถุไวไฟเขาไปในพ้ืนที่ที่มีความเสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัย 
-  ไมใชอุปกรณไฟฟาที่ชำรุดเสียหาย 
-  การเชื่อมหรือตัดโลหะจะตองกระทำหางจากวัสดุติดไฟอยางนอย 35 ฟุต 
ผูรับผิดชอบ : เจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพ 

2. ระยะขณะเกิดภัย 
ประกอบดวยทั้งหมด 2 แผน ไดแก แผนการดับเพลิง และแผนอพยพหนีไฟ มีรายละเอียดดังนี้ 
2.1 แผนการดับเพลิง  

เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหมมีลำดับขั้นตอนการปฏิบัติ ดังนี้ (แสดงดังรูปที่ 1) 
2.1.1 คนงาน/พนักงานที่พบเหตุเพลิงไหม  
2.1.2 แจงเพ่ือนรวมงานและเขาดับเพลิงทันที 
2.1.3 หากสามารถดับไดตนเองหรือเพ่ือนรวมงานเขาชวยดับใหรายงานผูบังคับบัญชา

ตามลำดับชั้น  
2.1.4 หากไมสามารถดับไดตนเองหรือเพ่ือนรวมงานใหขอความชวยเหลือจากเจาหนาที่

ความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพหรือผูที่เกี่ยวของ 
2.1.5 หากเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพหรือผูที่เกี่ยวของภายใน

โครงการไมสามารถระงับเหตุไดใหแจงผูอำนวยการดับเพลิงหรือผูจัดการโครงการ 
เพ่ือขอความชวยเหลือจากหนวยงานดับเพลิงจากภายนอกโครงการ  

ผูรับผิดชอบ : ผูอำนวยการดับเพลิงหรือผูจัดการโครงการ 
2.2 แผนอพยพหนีไฟ 

แผนอพยพหนีไฟกำหนดขึ้นเพ่ือความปลอดภัยของชีวิตและทรัพยสินของคนงานหรือ
พนักงาน และประชาชนในบริเวณใกลเคียงในขณะเกิดเพลิงเหตุไหม  มีองคประกอบตางๆ เชน หนวย
ตรวจสอบจำนวนคนงานหรือพนักงาน, ผูนำทางหนีไฟ, จุดนัดพบ, หนวยชวยชีวิต และยานพาหนะ เปน
ตน โดยในแผนอพยพหนีไฟไดกำหนดใหมีการปฏิบตัิ ดังนี้ (แสดงดังรูปที่ 2) 

2.2.1 ผูนำทางหนีไฟ จะเปนผูนำทางคนงานหรือพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่
จัดไว 

2.2.2 จุดนัดพบหรือเรียกอีกอยางวา “จุดรวมคน” จะเปนสถานที่ที่ปลอดภัย ซึ่งคนงาน
หรือพนักงานสามารถท่ีจะมารายงานตัวและทำการตรวจสอบนับจำนวนได 
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2.2.3 หนวยตรวจสอบจำนวนคนงานหรือพนักงาน มีหนาที่ตรวจนับจำนวนคนงานหรือ
พนักงานวามีการอพยพหนีไฟออกมาภายนอกบริเวณท่ีปลอดภัยครบทุกคนหรือไม 
หากพบวาคนงานหรือพนักงานอพยพหนีไฟออกมาไมครบตามจำนวนจริง ซึ่ง
หมายถึงยังมีคนงานหรือพนักงานติดอยูในพ้ืนที่ที่เกิดอัคคีภัย 

2.2.4 หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะ จะเขาคนหาและทำการชวยชีวิตคนงานหรือ
พนักงานที่ยังติดคางอยูบริเวณที่เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของคนงานหรือพนักงาน
ที่ออกมาอยูที่จุดรวมคนแลวมีอาการเปนลมช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ เปนตน 
หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะจะทำการปฐมพยาบาลเบ้ืองตนและติดตอหนวย
ยานพาหนะใหในกรณีทีต่องนำสงโรงพยาบาล 

ผูรับผิดชอบ : ผูอำนวยการดับเพลิงหรือผูจัดการโครงการ 
3. ระยะหลังเกิดภัย 

ประกอบดวยท้ังหมด 2 แผน ไดแก แผนบรรเทาทุกข ซึ่งดำเนินการตอเนื่องจากระยะขณะเกิดภัย 
และแผนปฏิรูปฟนฟู มีรายละเอียดดังน้ี 

3.1 แผนบรรเทาทุกข 
3.1.1 จัดหาที่พักชั่วคราว ดูแลสวัสดิการดานปจจัยและการพยาบาลใหกับผูประสบภัย 

(คนงาน พนักงาน และประชาชนในบริเวณใกลเคียง)  
ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการโครงการ 

3.2 แผนปฏิรูปฟนฟู 
3.2.1 จัดทำรายงานผลการประเมินจากเหตุการณที่เกิดขึ้น เพ่ือนำมาปรับปรุงแกไขและ

ประยุกตเขากับสถานการณท่ีอาจเกิดขึ้นในอนาคต 
3.2.2 จัดประชุมเพ่ือแถลงเกี่ยวกับเหตุการณ และปรึกษาหารือ เพ่ือแสดงความเห็นในการ

พัฒนาปรับปรุงทั้งในสวนของหนวยงานและบุคลากร 
3.2.3 จัดตั้งโครงการประชาสัมพันธสาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางการปองกันในรูปแบบ

ตางๆ 
3.2.4 จัดตั้งโครงการปรับปรุงซอมแซม บูรณะอาคารในสวนที่เสียหาย และดำเนินการ

ซอมแซมกอสราง ใหสิ่งปลูกสรางกลับคืนสูสภาพเดิม 
ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการโครงการ 
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แผนอพยพหนีไฟในระยะกอสรางรูปที่ 2

แผนอพยพหนีไฟ

ผูอํานวยการดับเพลิงหรือผูจัดการโครงการ
สั่งใชแผนอพยพหนีไฟ

ผูนําทางจะถือ (สัญลักษณธง) นําคนงานหรือพนักงาน
ออกจากพ้ืนท่ีปฏิบัติงานตามชองทางท่ีกําหนด

ผูนําทางนําคนงานหรือพนักงานไปยังจุดรวมคน

ผูนําทางและผูตรวจสอบยอด
คนงานหรือพนักงาน

ผูตรวจสอบยอดแจงตอผูอํานวยการดับเพลิง
หรือผูจัดการโครงการ ณ จุดรวมคน

ผูอํานวยการดับเพลิงหรือผูจัดการโครงการ
แจงใหคนงานหรือพนักงานอยูในจุดรวมคน

จนกวาเหตุการณสงบ

รีบนําผูปวยหรือ
ผูบาดเจ็บ

สงหนวยพยาบาลหรือ
สถานพยาบาล
ใกลเคียง

ผูอํานวยการดับเพลิงหรือ
ผูจัดการโครงการ

สั่งหนวยงานชวยชีวิต
หรือเจาหนาที่ดับเพลิง

จากภายนอกคนหาผูติดคาง

หนวยชวยชีวิต
หรือเจาหนาที่

ดับเพลิงจากภายนอกคนหา
ผูติดคางและรายงานผลให
ผูอํานวยการดับเพลิงหรือ

ผูจัดการโครงการ

ยอดไมครบ
ยอดครบ
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ภาคผนวก ซ-2
แผนปองกันและระงับอัคคีภัยในระยะดําเนินการ



แผนปองกันและระงับอัคคีภัยในระยะดำเนินการ 
โครงการ ซิตี้โฮม สนามบินน้ำ - รตันาธิเบศร

ความเสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัยมักเกิดขึ้นในยานที่อยูอาศัย ชุมชนหนาแนน อาคารขนาดใหญ อาคารสูง 
สาเหตุการเกิดอัคคีภัยสวนใหญเกิดจากความประมาท กอใหเกิดความสูญเสียตอชีวิตและทรัพยสิน เพ่ือเปนการ
เตรียมการปองกันและระงับอัคคีภัยที่อาจเกิดขึ้น จึงมีความจำเปนตองจัดทำแผนปฏิบัติการปองกันและระงับ
อัคคีภัยภายในพ้ืนทีโ่ครงการ ซิตี้โฮม สนามบินน้ำ - รัตนาธิเบศรขึ้น 

วัตถุประสงค 
 2.1 เพ่ือเตรียมความพรอมดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติใหสามารถดำเนินการปองกันและแกไข

ปญหาจากอัคคีภัยใหอยางรวดเร็วทันตอเหตุการณและมีประสิทธิภาพ 
2.2 เพ่ือกำหนดหนาที่ความรับผิดชอบ และกรอบการปฏิบัติงานของผูที่เกี่ยวของ 
2.3 เพ่ือปองกันและบรรเทาผลกระทบตอชีวิตและทรัพยสินของประชาชนที่เกิดจากอัคคีภัย 

ผูรับผิดชอบ 
หัวหนานิติบุคคลอาคารชุด 

องคกรผูปฏิบัติงาน/ผูรับผิดชอบเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยของโครงการ 
การปฏิบัติตามแผนปองกันและระงับอัคคีภัย จำเปนตองกำหนดบุคคลและหนาที่ความรับผิดชอบ

อยางชัดเจน เพราะตองมีการประสานงานอยางเปนขั้นตอนกับฝายตางๆ ที่เก่ียวของ ดังนี้ 
1. ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด

ผูอำนวยการงานปองกันและระงับอัคคีภัย โดยเปนผูสั่งการใชแผนตางๆ ขอความชวยเหลือจาก
หนวยงานท่ีเก่ียวของ รายงานสถานการณตอผูบังคับบัญชาระดับสูงขึ้นไป  และจัดทำแผนตรวจตราความ
ปลอดภัยในอาคาร 

2. พนักงานที่ไดรับมอบหมายจากผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด (ผูประสานงานเหตุภาวะฉุกเฉิน)
ผูประสานงานปองกันและระงับอัคคีภัยทั้งภายในและภายนอก แจงสัญญาณเหตุเพลิงไหมและ

แจงเหตุเพลิงไหม และจัดทำปายสื่อสารความปลอดภัยตางๆ 
3. เจาหนาที่ระบบความปลอดภัย (ร.ป.ภ.)

ใหความชวยเหลือผูพักอาศัยภายในโครงการและพนักงาน และอำนวยความสะดวกในระหวาง
เกิดเหตุเพลิงไหมฉุกเฉิน รวมทั้งประสานงานเพ่ือขอกำลังสนับสนุนชวยเหลือจากหนวยงานภายนอก เชน 
สถานีดับเพลิง โรงพยาบาล และตำรวจ 

4. พนักงานท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด (ฝายชวยเหลือและอพยพ)
เปนผูนำการอพยพไปตามเสนทางหนีไฟไปยังจุดรวมคนหรือจุดรองรับการอพยพที่กำหนด

ตรวจเช็ครายชื่อผูพักอาศัยภายในโครงการและพนักงานที่อพยพหนีไฟ ณ จุดรวมคน และขนยายทรัพยสินมีคา
และเอกสารสำคัญไปยังจุดที่เตรียมไว 

5. พนักงานท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด/พนักงานรักษาความปลอดภัย (ฝาย
สนับสนุน) 
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สำรวจจุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยไดงายภายในอาคารและทำการแกไขปญหาในเบ้ืองตน  ตัด
กระแสไฟฟาเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม และตรวจสอบความปลอดภัย 

แนวทางการดำเนินการ 
โครงการจัดใหมีแผนการซอมหนีไฟ ซึ่งเปนวิธีและแนวทางการปฏิบัติที่มีความใกลเคียงกับเหตุการณ

จริงมากที่สุด เพ่ือใชเปนมาตรฐานในการนำไปใชปองกันและระงับอัคคีภัยที่อาจจะเกิดขึ้นไดทุกเวลา อันจะ
นำไปสูความเสียหายทั้งชีวิตและทรัพยสิน โดยมีการจัดทำแผนตั้งแตการปองกันจนไปถึงการฟนฟูหลังเกิดเหตุ 
เมื่อเกิดอัคคีภัยแลวในแผนจะกำหนดบุคคลผูรับผิดชอบพรอมหนาที่และพ้ืนที่ที่จะตองรับผิดชอบอยางชัดเจน 
และฝายจัดการจะตองเก็บแผนปองกันและระงับอัคคีภัยไว ณ สถานที่ทำงานพรอมที่จะใหพนักงาน และ
เจาหนาที่ท่ีเกี่ยวของตรวจสอบไดตลอดเวลา 

โดยแผนปฏิบัติการปองกันและระงับอัคคีภัยมี 3 ขั้นตอน ไดแก 1. การปฏิบัติกอนเกิดเหตุเพลิงไหม 
2. การปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม และ 3. การปฏิบัติหลังเกิดเหตุเพลิงไหม ดังนี้

1. การปฏิบัติกอนเกิดเหตุเพลิงไหม
เปนการดำเนินมาตรการและกิจกรรมตางๆ เพ่ือปองกันและเตรียมการเผชิญเหตุการณอัคคีภัยไว

ลวงหนา ซึ่งจะเปนการลดความรุนแรงและลดความสูญเสียที่อาจจะเกิดขึ้นใหมีนอยท่ีสุด เชน การตรวจตรา
ระบบความปลอดภัย การฝกอบรมใหความรูเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย การฝกซอมแผนปองกันและ
ระงับอัคคีภัย และการรณรงคประชาสัมพันธปองกันอัคคีภัย ฯลฯ โดยดำเนินการดังนี้ 

- การตรวจตราระบบความปลอดภัย 
 ใหพนักงานนิติบุคคล (ทีมชาง) เปนหนวยรับผิดชอบหลักในการตรวจสอบระบบสัญญาณแจง

เหตุเพลิงไหม ระบบดับเพลิงประจำอาคาร จัดทำแผนผังอาคารในภาพรวมซ่ึงแสดงตำแหนงจุดติดตั้งถัง
ดับเพลิง ตูสายฉีดน้ำดับเพลิง ไฟฟาสำรองฉุกเฉิน ตำแหนงสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม โดยใหทุกฝาย/กลุมงาน
มอบหมายเจาหนาที่รับผิดชอบในการดำเนินการตรวจตราความปลอดภัยใหชัดเจน (รูปที่ 1) 

1) จัดทำแผนการตรวจตราความปลอดภัย เชน แนวทาง/วิธีการ/ระยะเวลาการตรวจตรา
ความปลอดภัย 

2) สำรวจตรวจตราความปลอดภัยในบริเวณสำนักงาน วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ และเครื่องใช
ตางๆ รวมท้ังสำรวจตรวจตราระบบไฟฟา สายไฟ ปล๊ักไฟ เครื่องใชไฟฟาใหมีสภาพปลอดภัย ตลอดจนกำจัด
แหลงสะสมเชื้อเพลิง เชน กระดาษ และวัสดุอ่ืนๆ ที่ติดไฟไดงาย เปนตน 

3) จัดทำแผนผังภายในหอง ตำแหนงตูควบคุมระบบไฟฟา ตำแหนงการติดต้ังถังดับเพลิง
4) จัดทำปายส่ือความหมายปลอดภัย เชน “ทางหนีไฟ” “ทางเขา” และ “ทางออก” ปาย

ขอความเตือนตางๆ ฯลฯ รวมทั้งแจงเสนทางอพยพหนีไฟใหพนักงานทุกคนรับทราบ 
5) จัดทำผังการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพทของหนวยงานสำคัญ หองควบคุมระบบความ

ปลอดภัย สถานีดับเพลิงใกลเคียง โรงพยาบาลใกลเคียง สถานีตำรวจในพื้นที่ โดยทำปายติดใหเห็นชัดเจน 
6) ตรวจสอบถังดับเพลิงแบบเคลื่อนยายไดในสวนท่ีรับผิดชอบใหสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพและตองติดตั้งในท่ีเห็นไดชัดเจนสามารถหยิบใชงานไดสะดวก ไมมีสิ่งกีดขวางตามมาตรฐานของ
หนวยงานราชการกำหนด 
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7) กำหนดจุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัย
8) จัดใหมีการบำรุงรักษาระบบการปองกันอัคคีภัยตามกฎหมายควบคุมอาคาร รวมทั้งการ

ทดสอบระบบดังกลาวอยางสม่ำเสมอ เชน ระบบสัญญาณเตือนอัคคีภัย ระบบดับเพลิ งอัตโนมัติ ระบบไฟฟา
สำรองฉุกเฉิน ฯลฯ 

ทั้งนี้ใหผูรับผิดชอบจัดทำรายงานสรุปผลการตรวจตราความปลอดภัยอยางนอยเดือนละ 1 
ครั้ง โดยหากตรวจพบความผิดปกติหรืออุปกรณใดๆ อยูในสภาพชำรุด/ไมพรอมใชงานใหรีบแจงผูจัดการนิติ
บุคคลใหรับทราบ และดำเนินการแกไขโดยเร็ว 

ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
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รูปที่ 1 แผนภาพแสดงการตรวจตราความปลอดภัย 

ทำรายงานเสนอผูจัดการนิติบคุคล 

ทำรายงานเสนอผูจัดการนิติบคุคล 

ทีมชางของ 
พนักงานนิติบุคคล 
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- การฝกอบรมใหความรูเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย 
 ประสานใหเจาหนาที่ดับเพลิงของสถานีดับเพลิงท่ีรับผิดชอบจัดการฝกอบรมใหกับผูพักอาศัย

ภายในโครงการตามแผนการฝกอบรมอยางนอยปละ 1 ครั้ง เพ่ือใหความรูเกี่ยวกับการปองกันและระงับ
อัคคีภัยเบื้องตน วิธีการแจงเหตุเพลิงไหม วิธีการใชอุปกรณดับเพลิงประเภทตางๆ การดับเพลิงเบื้องตน การ
อพยพหนีไฟ วิธีปฏิบัติในการตัดกระแสไฟฟา การรายงานผูบังคับบัญชา ตลอดจนเรียนรูวิธีการปฐมพยาบาล
และการชวยเหลือเบื้องตนในกรณีฉุกเฉิน และใหมีการประเมินผลการฝกอบรมและจัดทำสรุปผลเพ่ือใชเปน
ขอมูลประกอบการปรับปรุง ทบทวน และแกไขแผนปองกันและระงับอัคคีภัยใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
- การเตรียมขอมูลและระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนการปองกันสาธารณภัย 

1) เตรียมเบอรโทรศัพทและขอมูลการติดตอหนวยงานดับเพลิงของหนวยงานราชการตางๆ
2) เตรียมขอมูลและชองทางการติดตอผูเกี่ยวของกับการดับเพลิงของอาคาร
3) เตรียมขอมูลของผูพักอาศัย/ผูที่ทำงานในอาคารใหเปนปจจุบัน
4) เตรียมพิมพเขียว แบบแปลนของอาคาร ฯลฯ
ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 

- การรณรงคปองกันอัคคีภัย 
ใหนิติบุคคลอาคารชุดของโครงการ ดำเนินการรณรงคประชาสัมพันธและเผยแพรความรู

เกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย เชน ประกาศของกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขอตกลงเบื้องตน 
ความรูเกี่ยวกับอันตรายของอัคคีภัย การปฏิบัติตนอยางถูกตองปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย การอพยพหนีไฟ เปน
ตน เพ่ือใหผูพักอาศัยและพนักงานทุกคนมีจิตสำนึกในการรวมกันปองกันและแกไขปญหาอัคคีภัยอยางจริงจัง 
ผานสื่อตางๆ เชน โปสเตอรติดบอรดประชาสัมพันธ เว็บไซต สื่อสิ่งพิมพ ฯลฯ อยางสม่ำเสมอ 

ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
- การเตรียมพรอมสำหรับการดับเพลิงและการอพยพ ใหพนักงานของโครงการทุกฝาย

ดำเนินการดังนี้ 
1) จัดทำแผนการดับเพลิงข้ันตนและการอพยพ โดยใหกำหนดหนาที่ความรับผิดชอบ (รูปที่ 2)

ไดแก กำหนดผูบัญชาการเหตุการณ ผูนำการอพยพ ผูทำหนาที่ดับเพลิง เสนทางหนีไฟ จุดรวมคน และจุด
รองรับการอพยพ กำหนดสีธงสำหรับเปนสญัลักษณนำการอพยพ ขอปฏิบัติในการอพยพ ฯลฯ 

2) จัดทำบัญชีรายชื่อเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานในแตละฝาย/กลุมงาน และใหทำการปรับปรุง
บัญชีรายชื่อพนักงานของโครงการใหเปนปจจุบันอยูเสมอ (ตารางท่ี 1) 

3) จัดทำบัญชีเอกสารและทรัพยสินสำคัญที่ตองขนยายเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมพรอมทั้งจัดทำ
สัญลักษณเรียงลำดับความสำคัญ ซึ่งอาจทำเปนหมายเลขหรือสติ๊กเกอร 

4) มอบหมายเจาหนาที่รับผิดชอบในการขนยายและเก็บรักษาทรัพยสินเอกสารและทรัพยสิน
สำคัญตามบัญชีที่จัดทำขึ้น 

5) จัดสงแผนการอพยพที่จัดทำขึ้นใหสถานีดับเพลิงที่รับผิดชอบชวยตรวจสอบแผนใหมีความ
สอดคลองกับอาคารของโครงการและแนวทางการปฏิบัติหากเกิดเพลิงไหม 
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6) การฝกซอมแผนการดับเพลิงและการอพยพหนีไฟใหแกผู เกี่ยวของปละ 1 ครั้ง โดย
ประสานสถานีดับเพลิงรับผิดชอบ 

ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 

รูปที่ 2 โครงสรางหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงานในการระงับเหตุเพลิงไหมเบื้องตน 

หัวหนาชุดดับเพลิงข้ันตน 
ผูจัดการนิติบุคคล 

ช่ือ ..................................................... 
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ตารางท่ี 1 โครงสรางหนาที่ความรับผิดชอบฝายตรวจการและวางแผนปองกันอัคคีภัย 

ฝาย ผูรับผิดชอบ บทบาท/หนาท่ี 
ผูอำนวยการดับเพลิง 
(ผูจัดการนติิบุคคล) 

ช่ือ ............................................. 1) สั่งการใชแผนตางๆ
2) ขอความชวยเหลือจากหนวยงานท่ีเกี่ยวของ
3) รายงานสถานการณตอผูบังคับบัญชาระดบัสูงขึ้นไป
4) จัดทำแผนตรวจตราความปลอดภัยในอาคาร

ผูประสานงานเหตุภาวะ
ฉุกเฉิน (ฝายนิติบุคคล) 

ช่ือ 1............................................ 
    2............................................. 

1) ประสานงานหนวยงานที่เกี่ยวของทั้งภายในและภายนอก
2) แจงสัญญาณเหตุเพลิงไหมและแจงเหตุเพลิงไหม
3) จัดทำปายสื่อสารความปลอดภยัตางๆ

หนวยดับเพลิง (พนักงาน
รักษาความปลอดภัย) 

ถังดับเพลิง 
ช่ือ 1............................................ 
    2............................................. 
ตูสายฉดีน้ำดับเพลิง 
ช่ือ 1............................................ 
    2............................................. 
    3............................................. 

1) ทำการดับเพลิงเมื่อมีเพลิงไหมเกิดข้ึน โดยใชถังดับเพลิงที่มีอยูตาม
ช้ันตางๆ และจากสายตูฉีดน้ำดับเพลิง หากไมสามารถควบคุม
เพลิงไดใหรายงานผูบังคับบัญชาการเหตุการณทราบทันที

2) ประสานขอมูลกับหนวยงานภายนอกเพื่อควบคุมเพลิงไหมและ
ผูสูญหาย (กรณีหนวยงานภายนอกเขาทำการดับเพลิง)

3) ตรวจสอบถังดับเพลิงใหสามารถใชงานได
4) ตรวจสอบระบบแจงเหตเุพลิงไหม ตูสายฉีดน้ำดับเพลิง

ฝายชวยเหลือและอพยพ 
(พนักงานนิติบุคคล) 

ช่ือ 1............................................ 
    2............................................. 
    3............................................. 
    4............................................. 

1) เมื่อไดรับสัญญาณแจงอพยพหนีไฟใหนำการอพยพไปตามเสนทาง
หนีไฟไปยังจุดรวมพลหรือจุดรองรับการอพยพท่ีกำหนด

2) ตรวจเช็ครายช่ือผูพักอาศัยที่อพยพหนีไฟ ณ จุดรวมพล หากไม
ครบถวนใหรายงานผูบังคับบัญชา เพื่อทำการคนหาตอไป

3) จัดทำบัญชีทรัพยสินและเอกสารสำคัญที่ตองทำการเคลื่อนยาย
กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม

4) ขนยายทรัพยสินมีคาและเอกสารสำคัญไปยังจุดที่เตรียมไวซึ่งเปน
จุดท่ีปลอดภัยและมีเจาหนาที่ดูแล

ฝายสนบัสนุน (พนักงาน
นิติบุคคลฝายธรุการ/
พนักงานรักษาความ
ปลอดภัย) 

ช่ือ 1............................................ 
    2............................................. 
    3............................................. 
    4............................................. 

1) สำรวจจุดเสี่ยงการเกิดอัคคีภัยไดงายภายในอาคารและทำการ
แกไขปญหาในเบื้องตนถาสามารถดำเนินการไดและรายงานให
ผูบังคับบัญชาทราบ

2) ตัดกระแสไฟฟาเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม
3) จัดทำแผนผังภายในหอง ตำแหนงตูควบคุมระบบไฟฟา ตำแหนง

ติดตั้งถังดับเพลิงหมายเลขโทรศัพทหนวยงานสำคัญ
4) ตรวจสอบความปลอดภัยบริเวณสำนักงานนิติบุคคล เชน วัสดุ

อุปกรณ เครื่องใชไฟฟา แหลงความรอน วัสดุเช้ือเพลิง สายไฟ
ปลั๊กไฟ
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2. การปฏิบัติระหวางเกิดอัคคีภัย
เปนการดำเนินมาตรการตางๆ เพ่ือใหการปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยเปนไปอยางมีระบบ ชัดเจน

ไมสับสน เกิดความสูญเสียตอชีวิตและทรัพยสินของคนในอาคารใหมีนอยที่สุด โดยมีแนวทางดำเนินการดังนี้ 
- การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม 

1) พบเห็นเพลิงไหม ตัดสินใจวาดับเพลิงไดดวยตนเองหรือไม
- ถาดับได ใหดำเนินการดับเพลิงนั้นทันทีหรือเรียกใหคนมาชวยดับเพลิง (ควรฝกการใชถัง

ดับเพลิงใหเปนทุกคน) และใหแจงนิติบุคคล 
 - ถาดับไมได ใหแจงผูพักอาศัยขางเคียงหรือพนักงานนิติบุคคลชวยกันดับเพลิง หากยังไม

สามารถดับเพลิงไดเขาสูแผนปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหมขนตน 
ผูรับผิดชอบ : พนักงานนิติบุคคล 

2) การเขาสูแผนปฏิบัติการเพลิงไหมขั้นตน
- ตัดกระแสไฟฟาบริเวณท่ีเกิดเหตุทันที
- แจงเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยชวยกันทำการดับเพลิง
- แจงนิติบุคคลของอาคารโครงการ
หากยังไมสามารถดับเพลิงได หัวหนานิติบุคคลหรือผูที่ไดรับมอบหมายรีบตัดสินใจใช

แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหมข้ันลุกลาม 
ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิตบิุคคลอาคารชุดหรือหัวหนาฝายอาคาร 

3) การเขาสูแผนปฏิบัติการเพลิงไหมขั้นลุกลาม
- ใหสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม
- แจงหนวยงานดับเพลิง (โทร 199) และแจงสถานีดับเพลิงผูรับผิดชอบ โดยบอกช่ือผูแจง

สถานที่เกิดเหตุ ลักษณะของไฟท่ีกำลังลุกไหม หมายเลขโทรศัพทของผูแจง 
- บุคคลท่ีมีหนาที่ตามที่ไดรับมอบหมายปฏิบัติหนาที่ทันที ไดแก 

1. ทีมชาง (พนักงานนิติบุคคล)
(1) กรณีที่ไดรับสัญญาณแจงเหตุ ใหทำการสอบกลับไปยังสถานท่ีที่แจงสัญญาณเกิด

เหตุวาเกิดเหตุจริงหรือไม 
(2) เมื่อรับทราบวาเกิดเหตุจริงจะใหมีสัญญาณเตือนเหตุฉุกเฉิน 
(3) แจงเหตุไปยังผูบัญชาการเหตุการณ (หัวหนานิติบุคคลอาคารชุด) และทีมปองกัน

และระงับอัคคีภัยของโครงการใหเร็วท่ีสุด 
2. ผูบัญชาการเหตุการณ (ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด)

(1) ดำเนินการหรือสั่งการใหใชแผนระงับอัคคีภัย
(2) สั่งการและขอความรวมมือใหพนักงานจากจุดตางๆ มาชวยเหลือในการควบคุมและ

ระงับเหตุอัคคีภัย 
(3) สั่งการขอความชวยเหลือจากหนวยงานภายนอก โดยแจงหนวยงานดับเพลิง (โทร 199) 
(4) สั่งการใหปฏิบัติการหรือหยุดปฏิบัติการระงับอัคคีภัย 
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(5) รายงานผลการเกิดอัคคีภัยตอผูบริหารระดับสูงของโครงการอยางรวดเร็ว 
3. เจาหนาที่รักษาความปลอดภัยดำเนินการปดประตูเพ่ือปองกันรถที่ไมเกี่ยวของเขามา

บริเวณท่ีเกิดเหต ุ
4) การเขาสูแผนอพยพหนีไฟ

- เมื่อไดยินสัญญาณใหอพยพ ใหผูนำการอพยพนำทางผูอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัด
ไวไปยังบริเวณพ้ืนที่เตรียมการรองรับการอพยพที่กำหนดไว ซึ่งเปนจุดนัดพบหรือจุดรวมคน หามหนีขึ้นขางบน 
และไมควรผานดานที่เกิดเหตุเพลิงไหม หากมีกลุมควันใหคลานต่ำ และหามใชลิฟตเปนทางหนีไฟ ทั้งนี้เพ่ือให
การอพยพหนีไฟเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ โครงการจะกำหนดใหมีการอพยพหนีไฟอยางนอยปละ 1 ครั้ง โดย
ในการซอมอพยพหนีไฟจะกำหนดใหมีการซอมหนีไฟดังนี้  

การซอมอพยพหนีไฟโดยการหนีลงมาชั้นลาง 
ในการซอมหนีไฟในแตละคร้ัง โครงการจะซักซอมใหผูที่พักอาศัยภายในโครงการอพยพ

หนีไฟลงมาชั้นลางเปนหลัก โดยจะพยายามใหใชบันไดหลักและบันไดหนีไฟลงมายังชั้นที่ 1 ไปสูจุดรวมคน โดย
จุดรวมคนจัดอยูบริเวณพ้ืนที่สีเขียวจำนวน 3 จุด ไดแก 

จุดที่ 1 มีขนาดพ้ืนที่สุทธิหักพ้ืนที่ลำตนของไมยืนตน เทากับ 293 ตารางเมตร สำหรับ
รองรับผูพักอาศัยอาคาร A จำนวน 831 คน คิดเปนพ้ืนที่ 0.35 ตารางเมตร/คน 

 จุดที่ 2 มีขนาดพ้ืนที่สุทธิหักพ้ืนที่ลำตนของไมยืนตน เทากับ 345 ตารางเมตร สำหรับ
รองรับผูพักอาศัยอาคาร B และพนักงานของโครงการ จำนวน 853 คน คิดเปนพ้ืนที่ 0.40 ตารางเมตร/คน 

 จุดที่ 3 มีขนาดพ้ืนที่สุทธิหักพ้ืนท่ีลำตนของไมยืนตน เทากับ 40 ตารางเมตร สำหรับ
รองรับรานคา จำนวน 12 คน คิดเปนพื้นท่ี 3.33 ตารางเมตร/คน 

-  ทำการตรวจสอบยอดจำนวนผูพักอาศัย ณ จุดรวมคน หากไมครบถวนใหรายงานผู
บัญชาการเหตุการณสั่งการใหทีมดับเพลิงเขาทำการคนหาผูที่อาจติดคางอยูในพ้ืนที่เกิดเหตุ 

- หากคนพบผูไดรับบาดเจ็บใหรายงานผูบัญชาการเหตุการณทันทีเพ่ือสั่งการใหชุดปฐม
พยาบาลเขาทำการรักษาพยาบาลเบ้ืองตน หากมีผูไดรับบาดเจ็บรุนแรงใหสงตอไปยังโรงพยาบาลใกลเคียง และ
รายงานผูบัญชาการเหตุการณทราบโดยเร็ว 

- เมื่อเพลิงสงบใหผูบัญชาการเหตุการณสั่งการใหผูพักอาศัยอพยพกลับ 
ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดหรือหัวหนาฝายอาคาร 
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3. การปฏิบัติหลังเพลิงสงบ
ผูอำนวยการดับเพลิงสั่งแจงพนักงานประจำหองควบคุมอัคคีภัย เพ่ือประกาศความสงบ
1) การบรรเทาทุกข เพ่ือเปนการรองรับความเสียหายท่ีเกิดจากเหตุฉุกเฉินรายแรง ดังนั้นหลังจาก

เกิดเหตุฉุกเฉินแลว ตองดำเนินการดังนี้ 
(1) สำรวจและประเมินความเสียหาย 
(2) การชวยชีวิตและการคนหาผูเสียชีวิต 
(3) การเคลื่อนยายผูประสบภัย และทรัพยสินของผูตาย 
(4) การชวยเหลือสงเคราะหผูประสบภัยและการประชาสัมพันธสรางความเขาใจ 
(5) การรายงานสถานการณและผลการปฏิบัติงาน 
ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดหรือหัวหนาฝายอาคาร 

2) การฟนฟูสภาพหลังเกิดเหตุฉุกเฉิน
(1) การสำรวจความเสียหายหลังเกิดเพลิงไหม

-  กรณีเกิดเพลิงไหมเล็กนอย ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดทำการสำรวจความเสียหายภายใน
บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม 

-  กรณีเกิดเพลิงไหมมาก ใหมีคณะกรรมการทำการสำรวจความเสียหายท่ีเกิดขึ้น 
-  สิ่งที่ตองสำรวจ คือ ทรัพยสิน อาคาร สิ่งปลูกสราง จำนวนผูบาดเจ็บและผูเสียชีวิต 

 (2) การรายงาน 
-  คณะกรรมการที่ทำการสำรวจความเสียหาย รายงานผลการสำรวจความเสียหายที่เกิด

จากเพลิงไหมกับผูอำนวยการดับเพลิง  
-  การรายงานเปนไปตามลำดับขั้น เพ่ือพิจารณาสั่งการชวยเหลือตอไป 

 (3) การฟนฟูสภาพ 
-  ฟนฟูสภาพความเจ็บปวยของผูที่ไดรับบาดเจ็บจากเหตุเพลิงไหม 
-  ใหความชวยเหลือการทำศพ และจัดสวัสดิการแกครอบครัวผูเสียชีวิตตามสมควร 
-  จัดหาอุปกรณทดแทนสิ่งที่ชำรุดเสียหาย 
 - ซอมแซมอาคารสถานท่ีที่ไดรับความเสียหาย 

ผูรับผิดชอบ : ผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดหรือหัวหนาฝายอาคาร 
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